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क. ननकायको स्वरुप र प्रकृनत 

क.१  नगरपानलकाको नक्शा

 

 

क=२ पररचय M 

पनवत्र शुक्लागण्डकीको दुबै तफव  माछापुछे्र नहमालको काख भुनजकोट, दगाम र गुदुवम,थपे्रक, रइपुर, लामागाईुँ जस्ता 

ईच्च के्षत्रको संरक्षणमा पृथ्वी राजमागवमा रहेको यस नगरपानलकाको घोषणा नमनत २०७१ वैशाख २५ को मन्त्री 

पररषद्को ननणवय ऄनुसार सानवकका दुलेगौंडा, खैरेनीटार र ढोरनफदी गा.नव.स.लाइ समेटेर र नमनत २०७१ जेठ ७ गते 

देनख कायावलय स्थापना भआ संचालनमा अएकोमा नमनत २०७३ फाल्गुन २२ गतेको ननणवय ऄनुसार थप तीन गानबस 

थपे्रक, राआपुर र नफरनफरे समेत गरर नमनत २०७३ फाल्गुन ३० गते बाट बृहत शुक्लाःुगण्डकी नगरपानलकाको रुपमा 

संचालनमा अएको हो. 

देशको राजधानी काठमाडौंदेनख १७० नक.मी. पनिम र पयवटकीय नगरी पोखराबाट १९ नक.मी. दनक्षणमा यस 

नगरपानलका रहेको छ . पौरानणक भाषामा सेतीगण्डकीलाइ शुक्लागण्डकी भननएको जसको ऄथव सफा, चनम्कलो र 

ईदयमान भन्ने ह न्छ . यस नगरपानलकाको मध्य भागबाट सेती गण्डकी बगेको ह नाले नगरपानलकाको नामाकरण 

शुक्लागण्डकी रानखएको हो . 
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ख. नगरपानलकाको काम कतवव्य र ऄनधकार 

स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को पररच्छेद ३ को दफा ११ बमोलजम . 

ख.१ नेपालको संलिधान २०७२ को ऄनसूचूी—८ मा ईल्लेख भए बमोलजम एकल ऄलधकार 

क. नगर प्रहरी 

ख. सहकारी संस्था 

ग. एफ.एम. सञ्चालन 

घ. स्थानीय कर, सेिा शलु्क तथा दस्तरु 

च. स्थानीय तथ्याकं र ऄलभलेख सकंलन 

छ. स्थानीयस्तरका लिकास अयोजना तथा पररयोजना 

ज. अधारभतू र माध्यलमक लशक्षा 

झ. अधारभतू स्िास्थ्य र सरसफाइ 

ञ. स्थानीय बजार व्यिस्थापन, िातािरण संरक्षण र जलैिक लिलिधता 

ट. स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृलि सडक र लसंचाआ 

ठ. गाईँसभा, नगर सभा, मलेलमलाप र मध्यस्थताको व्यिस्थापन 

ड. स्थानीय ऄलभलेख व्यिस्थापन 

ढ. जग्गा धनी दताय प्रमाणपजुाय लितरण 

ण. कृलि तथा पशपुालन, कृलि ईत्पादन व्यिस्थापन, पश ुस्िास्थ्य, सहकारी 

त. जषे्ठ नागररक, ऄपागतंा भएका व्यलि र ऄशिहरूको व्यिस्थापन 

थ. बेरोजगारको तथ्याकं सकंलन 

द. कृलि प्रसारको व्यिस्थापन, सञ्चालन र लनयन्त्रण 

ध. खानेपानी, साना जललिद्यतु अयोजना, िकैलल्पक ईजाय 

न. लिपदव््यिस्थापन 

प. जलाधार, िन्त्यजन्त्त,ु खानी तथा खलनज पदाथयको संरक्षण 

फ. भािा, संस्कृलत र लललतकलाको संरक्षण र लिकास 
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ख.२ नेपालको संनवधान २०७२ को ऄनूसूची —९ मा ईल्लेख भए बमोनजम साझा ऄनधकार 

क. खलेकुद र परपलरका 

ख. स्िास्थ्य 

ग. लिद्यतु, खानेपानी तथा लसँचाआ जस्ता सेिाहरू 

घ. सेिा शलु्क, दस्तरु, दण्ड जररबाना तथा प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त रोयल्टी, पययटन शलु्क 

ङ. िन, जगलं, िन्त्यजन्त्त,ु चराचरुुगीं, जल ईपयोग, िातािरण, पयायिरण तथा जलैिकलिलिधता 

च. सामालजक सरुक्षा र गररबी लनिारण 

छ. व्यलिगत घटना, जन्त्म, मतृ्यु, लििाह र तथ्याकं 

ज. स्थानीयस्तरमा परुातत्ि, प्राचीन स्मारक र संग्रहालय संरक्षण, सम्िद््रधन र पनुःलनमायण . 

झ. सकुुम्बासी व्यिस्थापन 

ञ. प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त रोयल्टी 

ट. सिारी साधन ऄनमुलत 

 

ख.३ ईल्लेनखत ऄनधकारका ऄनतररक्त सनंवधानमा ईल्लेनखत देहाय बमोनजमको काम,कतवव्य र ऄनधकार . 

क. भलूम व्यिस्थापन 

ख. सञ्चार सेिा 

ग. यातायात सेिा 

ग. ननकायमा रहने कमवचारी संख्या र कायवनववरण 

ि.स  कमवचारीको नाम थर  पद  शे्रणी तह कायवके्षत्र  सम्पकव  नं  

१ रामचन्त्द्र लामगाद े प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत  रा.प लितीय शकु्लागण्डकी नगरपाललका  ९८५६००४१११ 

२ निराज चापागाआय  ईप सलचि  ऄलधकृतस्तर दशौं  लशक्षा यिुा तथा खेलकुद शाखा  ९८५६०२६९६६ 

३ निराज पलण्डत  कृलिय लिकास ऄलधकृत  ऄलधकृतस्तर अठौं  अलथयक लिकास शाखा  ९८५६०२१२८१ 

४ डा. लिज्ञान क्षेरी मेलडकल ऄलधकृत ऄलधकृतस्तर अठौं  ढोरफुलबारी शहीद ऄस्पताल ९८४३४४३११९ 

५ लक्ष्मण लम्साल  शाखा ऄलधकृत  ऄलधकृतस्तर सातौं  सामान्त्य प्रशासन शाखा  ९८५६०१४३०५ 

६ कोलपला पौडेल  लेखा ऄलधकृत  ऄलधकृतस्तर सातौं  अलथयक प्रशासन शाखा  ९८५६०००२१५ 

७ गोपाल प्रसाद शे्रष्ठ  िररष्ठ कलिराज लनररक्षक ऄलधकृतस्तर सातौं  अयिेुद शाखा  ९८४६१०५९२० 
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२० महने्त्द्रराज लघलमरे  ऄलधकृत  ऄलधकृतस्तर छैटौं ९ नं िडा कायायलय  ९८४६०२८५४० 

२१ लिनोद प्रसाद कडेल ऄलधकृत  ऄलधकृतस्तर छैटौं लजन्त्सी शाखा  ९८५६०८०१८५ 

२२ मन्त्ज ुसिेुदी  ऄलधकृत  ऄलधकृतस्तर छैटौं सामालजक शरुक्षा तथा पलञ्जकरण शाखा  ९८५६०१६५५५ 

२३ सरस्िती पनु  ऄलधकृत  (लैशक्षा) ऄलधकृतस्तर छैटौं लशक्षा यिुा तथा खेलकुद शाखा  ९८५१२४१३२० 

२४ ऄलस्मता सिेुदी  जनस्िास्थ्य लनररक्षक ऄलधकृतस्तर छैटौं स्िास्थ्य शाखा  ९८६९८६९२३१ 

२५ निराज गौतम  जनस्िास्थ्य लनररक्षक ऄलधकृतस्तर छैटौं स्िास्थ्य शाखा  ९८५६०७५६०४ 

२६ लक्ष्मी लसग्दले  लस.ऄ.न.लम. लनररक्षक ऄलधकृतस्तर छैटौं स्िास्थ्य शाखा  ९८४६६५७६९७ 

२७ रूकुमाया ढकाल लैस.ऄ.ह.ेब.ऄ. ऄलधकृतस्तर छैटौं खैरेनीटार स्िास्थ्य चाैैकी ईदनेढंुगा ९८४६०९५६२५ 

२८ माललत लसग्दले िाग्ले  लस.ऄ.न.लम लनररक्षक ऄलधकृतस्तर छैटौं खैरेनीटार स्िास्थ्य चौकी दलेुगौडा  ९८४६६२१५०० 

२९ डा. ऄनपु शे्रष्ठ पश ुलचलकत्सक ऄलधकृतस्तर छैटौं पश ुसेिा शाखा  ९८६०७९८७६९ 

३० लदप कुमार ईपाध्याय  कृलि स्नातक ऄलधकृतस्तर छैटौं कृलि लिकास शाखा  ९८४६७६९०५४ 

३१ लशिराज ढकाल  सहायक सहायकस्तर पाचौं १ नं िडा कायायलय  ९८४६६१३३६८ 
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३२ 
तलुसी कुमारी शमाय 

भसुाल  
सहायक  सहायकस्तर पाचौं २ नं. िडा कायालयय ९८४६५६६५५६ 

३३ कल्पना गैरे सिेुदी  सहायक सहायकस्तर पाचौं ४ नं िडा कायायलय  ९८४६३३००६९ 

३४ मन्त्ज ुशमाय  सहायक  सहायकस्तर पाचौं ५ नं िडा कायायलय  ९८४७७४०२४९ 

३५ लशिराज ऄलधकारी  सहायक सहायकस्तर पाचौं ६ नं िडा कायायलय  ९८४६०४१८६५ 

३६ आलन्त्दरा शमाय  सहायक सहायकस्तर पाचौं ७ नं िडा कायायलय  ९८६०९०८७३४ 

३७ सलुनता पोख्रेल  सहायक सहायकस्तर पाचौं ८ नं िडा कायायलय  ९८४००१७७१४ 

३८ कमल पाण्डे  सहायक  सहायकस्तर पाचौं १० नं िडा कायायलय  ९८४६११९८४७ 

३९ दिेेन्त्द्र बहादरु खरी  सहायक सहायकस्तर पाचौं ११ नं िडा कायायलय  ९८४७६७२७९७ 

४० कामना लम्साल  सि आलन्त्जनयर  सहायकस्तर पाचौं शहरी पिुायधार लिकास शाखा  ९८४६८५६२०४ 

४१ शलुसल ढकाल  सि आलन्त्जनयर  सहायकस्तर पाचौं शहरी पिुायधार लिकास शाखा  ९८४६७१२४४८ 

४२ ऄलिनाश गरुुङ सि आलन्त्जनयर  सहायकस्तर पाचौं शहरी पिुायधार लिकास शाखा  ९८०४११४६९१ 

४३ ऄमतृ प्रसाद ररजाल  सिेक्षक सहायकस्तर पाचौं भलुम व्यिस्था तथा भिन लनयमन शाखा  ९८५११६०५५७ 

४४ अलशि के सी  सि आलन्त्जनयर  सहायकस्तर पाचौं २ नं िडा कायायलय  ९८४९७८८२९५ 

४५ सजुता लगरी  सि आलन्त्जनयर  सहायकस्तर पाचौं ५ नं िडा कायायलय  ९८४६०५२००१ 

४६ मो.तमन्त्ना अलम सि आलन्त्जनयर  सहायकस्तर पाचौं ६ नं िडा कायायलय  ९८५६०८१८१० 

४७ लजिन पौडेल  सि आलन्त्जनयर  सहायकस्तर पाचौं ७ नं िडा कायायलय  ९८५६००३६६६ 

४८ राजन गरुुङ सि आलन्त्जनयर  सहायकस्तर पाचौं ८ नं िडा कायायलय  ९८१५१०७१४२ 

४९ लसजयना पौडेल  सि आलन्त्जनयर  सहायकस्तर पाचौं ९ नं िडा कायायलय  ९८६३४१६१५० 

५० लकशोर कुमार खड्का  सि आलन्त्जनयर  सहायकस्तर पाचौं १० नं िडा कायायलय  ९८४६१८२४३८ 

५१ लिश्वास दिेकोटा  सि आलन्त्जनयर  सहायकस्तर पाचौं ११ नं िडा कायायलय  ९८४६६१८७३४ 

५२ एललसा पोख्रेल सि आलन्त्जनयर  सहायकस्तर पाचौं शहरी पिुायधार लिकास शाखा  ९७४५२८९९८१ 

५३ ऄैानन्त्द िाग्ले राैेजगार सहायक सहायकस्तर पाचौं प्रधानमन्त्री राैेजगार काययक्रम ९८४३८१०७२९ 

५४ हररलप्रया जोशी  सि आलन्त्जनयर  सहायकस्तर पाचौं शहरी पिुायधार लिकास शाखा  ९८४८७२८३७९ 

५५ 
लैिजया पाैैडेल 

लालैमछाने 

मनाैेसामालैजक 

परामशयकताय 
सहायकस्तर पाचौं सामी पररयाैेजना ९८४६९३९४४४ 
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५६ फत्त बहादरु गरुूङ लित्तीय साक्षरता सहजकताय सहायकस्तर पाचौं सामी पररयाैेजना ९८४६१५०८३४ 

५७ लिन्त्द ुकँुिर  लस.ऄ.न.लम सहायकस्तर पाचौं खैरेनीटार स्िास्थ्य चौकी, दलेुगौडा ९८१६१८३९८१ 

५८ लशि कुमारी महत  लस.ऄ.न.लम सहायकस्तर पाचौं ढोरफुलिारी शलहद ऄस्पताल  ९८४१८४३१३८ 

५९ सषु्मा ऄलधकारी लस.ऄ.ह.ेब सहायकस्तर पाचौं 
बेलचाैैतारा ऄैाधारभतू स्िास्थ्य सेिा 

केन्त्द्र 
९८४६००३०४३ 

६० बलुि माया भट्टराआ लस.ऄ.न.लम सहायकस्तर पाचौं ढोरफुलिारी शलहद ऄस्पताल ९८६६००९११५ 

६१ संलगता कुमारी यादि  ह.ेऄ सहायकस्तर पाचौं खैरेनीटार अधारभतु स्िास्थ्य सेिा केन्त्द्र ९८६९२८३३७९ 

६२ मलनि शे्रष्ठ  ह.ेऄ सहायकस्तर पाचौं 
स्याईलीिजार अधारभतु स्िास्थ्य सेिा 

केन्त्द्र  
९८४६७०५१३८ 

६३ सन्त्दशे थापा  ह.ेऄ सहायकस्तर पाचौं ठुटेलैपपल शहरी स्िास्थ्य केन्त्द्र  ९८६६०१३३७९ 

६४ श्यामसनु्त्दर थापा लस.ऄ.ह.ेब सहायकस्तर पाचौं लाललम ऄैाधारभतू स्िास्थ्य सेिा केन्त्द्र ९८४६२०४७९९ 

६५ सफल अले  ह.ेऄ सहायकस्तर पाचौं ढोरफुलिारी शलहद ऄस्पताल ९८०६५८७४२७ 

६६ लशि कुमारी शाह लस.ऄ.न.मी सहायकस्तर पाचौं खैरेनीटार स्िास्थ्य चाैैकी दलेुगाैैैंडा ९८४४८४८०७७ 

६७ लिमला शमाय  लस.ऄ.ह.ेब सहायकस्तर पाचौं 
बराहखाैेला ऄैाधारभतू स्िास्थ्य सेिा 

केन्त्द्र 
९८४६३९४२४० 

६८ लभमसेन शाहा  लस.ऄ.ह.ेब सहायकस्तर पाचौं खैरेनीटार स्िास्थ्य चौकी, ईदनेढुङ्गा  ९८६७६८०८५० 

६९ कलबता िराल  लस.ऄ.न.मी सहायकस्तर पाचौं खैरेनीटार स्िास्थ्य चौकी, दलेुगाैैै ंडा ९८४६५१०३४५ 

७० गंगा दलेि लि.क लस.ऄ.न.मी सहायकस्तर पाचौं खैरेनीटार स्िास्थ्य चौकी, ईदनेढुङ्गा  ९८४७२७१८४२ 

७१ रामचन्त्द्र ऄलधकारी  लस.ऄ.ह.ेब सहायकस्तर पाचौं खैरेनीटार स्िास्थ्य चौकी, दलेुगौडा ९८६६००९४८७ 

७२ लक्ष्मी भजेुल  लस.ऄ.न.मी सहायकस्तर पाचौं राआपरु स्िास्थ्य चौकी ९८१७२४३५६० 

७३ ररता दिेी क्षेरी  लस.ऄ.ह.ेब सहायकस्तर पाचौं खैरेनीटार स्िास्थ्य चौकी, दलेुगौडा ९८४६६०६३५५ 

७४ कृष्ण कुमारी थापा  लस.ऄ.ह.ेब सहायकस्तर पाचौं 
बराहखाैेला ऄैाधारभतू स्िास्थ्य सेिा 

केन्त्द्र 
९८४७६५५८८१ 

७५ लभम कुमारी गरुुङ  लस.ऄ.न.मी सहायकस्तर पाचौं लफरलफरे स्िास्थ्य चौकी  ९८४६२२७५०८ 

७६ सलुनता भट्टराआ लस.ऄ.न.मी सहायकस्तर पाचौं थपे्रक स्िास्थ्य चाैैकी ९८४६७७२०७२ 

७७ लगता कुमारी शमाय लतिारी लस.ऄ.ह.ेब सहायकस्तर पाचौं 
एकलेखते ऄैाधारभतू स्िास्थ्य सेिा 

केन्त्द्र 
९८४६१०३९०४ 
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७८ निराज दाहाल  सहायक लेखापाल  सहायकस्तर चौथो अलथयक प्रशासन शाखा  ९८४९२१४१९५ 

७९ 
आन्त्द्र कुमारी थापा मगर 

राना  
सहायक सहायकस्तर चौथो अलथयक प्रशासन शाखा  ९८५६०६०७१४ 

८० जलुनता ररमाल  सहायक सहायकस्तर चौथो सामान्त्य प्रशासन शाखा  ९८४३५७०६९४ 

८१ लकसान पररयार  सहायक सहायकस्तर चौथो न्त्यायीक सलमलतको सलचिालय ९८४६०७७८९३ 

८२ संलगता कुमारी शमाय  सहायक  सहायकस्तर चौथो २ नं िडा कायायलय  ९८६०६४७०४८ 

८३ सरुज पौडेल  सहायक सहायकस्तर चौथो ३ नं िडा कायायलय  ९८५६०३३८९० 

८४ लिष्णमुाया अचायय  सहायक  सहायकस्तर चौथो ५ नं िडा कायायलय  ९८४७५८५९८३ 

८५ कल्पना पौडेल  सहायक सहायकस्तर चौथो ६ नं िडा कायायलय  ९८४६०८४४४४ 

८६ शषु्मा गौतम  सहायक  सहायकस्तर चौथो ७ नं िडा कायायलय  ९८४६२८२०७९ 

८७ आन्त्द्र प्रसाद पौडेल  सहायक  सहायकस्तर चौथो ८ नं िडा कायायलय ९८५६०४५४४६ 

८८ राम प्रकाश ढकाल  सहायक सहायकस्तर चौथो ९ नं िडा कायायलय  ९८४६५७२३९३ 

८९ लक्ष्मी पौडेल  सहायक सहायकस्तर चौथो १२ नं िडा कायायलय य ९८५६०४०५५७ 

९० 
शारदा कुमारी लतमलल्सना 

शमाय  
सहायक सहायकस्तर चौथो राजश्व शाखा ९८४६८५८४३८ 

९१ शैलेन्त्द्र िहादरु कँुिर  ऄलसष्टने्त्ट सि आलन्त्जनयर  सहायकस्तर चौथो ३ नं िडा कायायलय  ९८६१६६०२४७ 

९२ सररता थापा  ऄलसष्टने्त्ट सि आलन्त्जनयर  सहायकस्तर चौथो ४ नं िडा कायायलय  ९८१६१९०६३९ 

९३ पजुन गरुुङ  ऄलसष्टने्त्ट सि आलन्त्जनयर  सहायकस्तर चौथो १२ नं िडा कायायलय य ९८४६२६९३२१ 

९४ हुमादिेी भट्टराआय  सामालजक पररचालक  
सामालजक 

पररचालक  
११ नं िडा कायायलय  ९८४६०१४२६८ 

९५ शारदा भट्टराआय लफल्ड सहायक सहायकस्तर चौथो 
सा.श.ु तथा घटनादताय सदुृलढकरण 

पररयोजना  
९८४६४४०५६९ 

९६ सलमयला साँखी नायि प्रालिलधक सहायक सहायकस्तर चौथो कृलिय लिकास शाखा  ९८६३४१९७०८ 

९७ चन्त्द्रकला राआय  नायि प्रालिलधक सहायक सहायकस्तर चौथो कृलिय लिकास शाखा  ९८०३०८६९१६ 

९८ भरत प्रसाद जैसी  नायि प्रालिलधक सहायक सहायकस्तर चौथो कृलिय लिकास शाखा  ९८५६०६२८७४ 

९९ आयश्वर रेग्मी  
नायि पश ुस्िास्थ्य 

प्रालिलधक  
सहायकस्तर चौथो पश ुसेिा शाखा  ९८४६७०५०७६ 
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१०० सन्त्तोि खनाल  
नायि पश ुस्िास्थ्य 

प्रालिलधक  
सहायकस्तर चौथो पश ुसेिा केन्त्द्र  ९८५६०६३९५१ 

१०१ ऄजुयन ढकाल  
नायि पश ुस्िास्थ्य 

प्रालिलधक  
सहायकस्तर चौथो पश ुसेिा केन्त्द्र  ९८४६४५७१३४ 

१०२ रामचन्त्द्र पौडेल  
नायि पश ुस्िास्थ्य 

प्रालिलधक  
सहायकस्तर चौथो पश ुसेिा केन्त्द्र  ९८६६०००९८५ 

१०३ सलिन पौडेल  
नायि पश ुस्िास्थ्य 

प्रालिलधक  
सहायकस्तर चौथो पश ुसेिा केन्त्द्र  ९८४२२७२८३१ 

१०४ दिेेन्त्द्र प्रसाद खनाल  
नायि पश ुस्िास्थ्य 

प्रालिलधक  
सहायकस्तर चौथो पश ुसेिा केन्त्द्र  ९८४६२२६६६० 

१०५ दिेेन्त्द्र शे्रष्ठ  
नायि पश ुस्िास्थ्य 

प्रालिलधक  
सहायकस्तर चौथो पश ुसेिा केन्त्द्र  ९८४१०२६०८४ 

१०६ कमल प्रसाद सिेुदी  
नायि पश ुस्िास्थ्य 

प्रालिलधक  
सहायकस्तर चौथो पश ुसेिा केन्त्द्र  ९८१७१३५७९२ 

१०७ रेयाज ऄन्त्सारी  ऄ.ह.ेब सहायकस्तर चौथो थपे्रक स्िास्थ्य चौकी  ९८४५८९०७६७ 

१०८ िलिता भट्टराआय  ऄ.न.मी सहायकस्तर चौथो थपे्रक स्िास्थ्य चौकी  ९८४६०३६५९१ 

१०९ बलबता शे्रष्ठ  ऄ.न.लम सहायकस्तर चौथो खैरेनीटार स्िास्थ्य चौकी, दलेुगौडा ९८४६११००४७ 

११० ससु्मा थापा  ल्याि ऄलसष्टने्त्ट  सहायकस्तर चौथो खैरेनीटार स्िास्थ्य चौकी, दलेुगौडा ९८४६८६४१२९ 

१११ पाियती पराजलुी लिश्वकमाय  ऄ.न.लम सहायकस्तर चौथो 
बेलचाैैतारा अधारभतु स्िास्थ्य सेिा 

केन्त्द्र  
९८०६५८७२५० 

११२ पाियती पराजलुी ऄ.ह.ेब सहायकस्तर चौथो लफरलफरे स्िास्थ्य चाैकैी ९८४५१४३९७८ 

११३ सलुनता लसग्दले  ऄ.न.लम सहायकस्तर चौथो ढोरफुलिारी शलहद ऄस्पताल  ९८४३८९८६२६ 

११४ मलनिा थापा ल्याि ऄलसष्टने्त्ट  सहायकस्तर चौथो ढोरफुलिारी शलहद ऄस्पताल  ९८२३१७५८५२ 

११५ पजुा सापकोटा  ऄ.न.लम सहायकस्तर चौथो ढोरफुलिारी शलहद ऄस्पताल  ९८१४१०६४८८ 

११६ सजु ुथापा  ऄ.न.लम सहायकस्तर चौथो राआपरु स्िास्थ्य चौकी ९८२६१९३१०२ 

११७ ऄमतृा थापा  ऄ.न.लम सहायकस्तर चौथो लफरलफरे स्िास्थ्य चौकी  ९८२४०९६५११ 

११८ सोलभता सापकोटा  ऄ.ह.ेब सहायकस्तर चौथो 
बेलचाैैतारा अधारभतु स्िास्थ्य सेिा 

केन्त्द्र  
९८४६१०३९१६ 
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११९ लिन्त्द ुथापा  ऄ.न.लम सहायकस्तर चौथो एक्लेखेत अधारभतु स्िास्थ्य सेिा केन्त्द्र  ९८१४१११४५७ 

१२० अरती दिेी कडेल  ऄ.न.लम सहायकस्तर चौथो 
स्याईलीबजार अधारभतु स्िास्थ्य सेिा 

केन्त्द्र 
९८०६५६१३४९ 

१२१ सजृना ढकाल  ऄ.न.लम सहायकस्तर चौथो लाललम अधारभतु स्िास्थ्य सेिा केन्त्द्र  ९८१४१७५७२३ 

१२२ रुिी थापा  ऄ.न.लम सहायकस्तर चौथो 
बराहाखोला अधारभतु स्िास्थ्य सेिा 

केन्त्द्र  
९८४६६४१५३३ 

१२३ लसता लसग्दले  ऄ.न.लम सहायकस्तर चौथो दईेराली अधारभतु स्िास्थ सेिा केन्त्द्र  ९८४६६५१०४७ 

१२४ लमना पोख्रेल  ऄ.ह.ेब सहायकस्तर चौथो शहरी स्िास्थ्य केन्त्द्र लाललम ९८४६५७९६१३ 

१२५ पलिरा शे्रष्ठ  ऄ.ह.ेब सहायकस्तर चौथो शहरी स्िास्थ्य केन्त्द्र घारी ९८६६००३६७१ 

१२६ बािरुाम िाग्ले  ऄ.ह.ेब सहायकस्तर चौथो सामदुालयक स्िास्थ्य आयकाआ तल्लीपोखरी ९८४६९०९८२५ 

१२७ ममता थापा  ऄ.ह.ेब सहायकस्तर चौथो 
खैरेनीटार ऄैाधारभतु स्िास्थ्य सेिा 

केन्त्द्र 
९८१६१८७१६७ 

१२८ लदलपका थापा  ऄ.न.लम सहायकस्तर चौथो शहरी स्िास्थ्य केन्त्द्र एक्लेखेत ९८२४१४१३४८ 

१२९ मन्त्स ुखाड ठकुरी  ऄ.ह.ेब सहायकस्तर चौथो शहरी स्िास्थ्य केन्त्द्र ज्याङ्लादी ९८१६११४६७९ 

१३० अशा शे्रष्ठ  ऄ.ह.ेब सहायकस्तर चौथो शहरी स्िास्थ्य केन्त्द्र लललाचोक ९८०५८४३३४१ 

१३१ मन्त्ज ुकुमारी िढुा  ईद्दम लिकास सहजकताय  सहायकस्तर चौथो लघ ुईद्दम लिकास काययक्रम - मेडपा ९८६४९४२१२२ 

१३२ लगतान्त्जली ईपाध्याय  ईद्दम लिकास सहजकताय  सहायकस्तर चौथो लघ ुईद्दम लिकास काययक्रम - मेडपा ९८१५६२६७२४ 

१३३ लैखमलाल पाैेख्रले लैरटनी  स्ियमसेिक सामी पररयाैेजना ९८४५४५६२८४ 

१३४ लैपताम्बर गरुूङ लैरटनी  स्ियमसेिक सामी पररयाैेजना ९८६६०८६९२२ 

१३५ गाैतैम पररयार लैरटनी  स्ियमसेिक सामी पररयाैेजना ९८२९१३८०९४ 

१३६ भरत शे्रष्ठ  सिारी चालक  सिारी चालक  सामान्त्य प्रशासन शाखा  ९८२७१३१५६५ 

१३७ कुलराज मल्ल  सिारी चालक  सिारी चालक  सामान्त्य प्रशासन शाखा  ९८६४३८१३४४ 

१३८ राम कुमार शे्रष्ठ  सिारी चालक  सिारी चालक  सामान्त्य प्रशासन शाखा  ९८४६०५३४८५ 

१३९ नरेन्त्द्र गरुुङ  सिारी चालक  सिारी चालक  सामान्त्य प्रशासन शाखा  ९८५६०५६१२२ 

१४० ऄजुयन पररयार  सिारी चालक  सिारी चालक  सामान्त्य प्रशासन शाखा  ९८१४१८११०१ 

१४१ छललमाया गरुुङ  कायायलय सहयोगी  शे्रणी लिलहन  सामान्त्य प्रशासन शाखा  ९८०६७८९६४२ 
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१४२ कल्पना गरुुङ  कायायलय सहयोगी  शे्रणी लिलहन  सामान्त्य प्रशासन शाखा  ९८४६२२६५५२ 

१४३ ढक बहादरु अले  कायायलय सहयोगी  शे्रणी लिलहन  सामान्त्य प्रशासन शाखा  ९८१६१७५८९० 

१४४ सलुमरा ररमाल  कायायलय सहयोगी  शे्रणी लिलहन  सामान्त्य प्रशासन शाखा  ९८२६१५७८५० 

१४५ पाियती पौडेल  कायायलय सहयोगी  शे्रणी लिलहन  सामान्त्य प्रशासन शाखा  ९८४०५६४६२४ 

१४६ लिष्ण ुलज.लट  कायायलय सहयोगी  शे्रणी लिलहन  सामान्त्य प्रशासन शाखा  ९८४१६९६६७२ 

१४७ मलनिा गरुुङ कायायलय सहयोगी  शे्रणी लिलहन  १ नं िडा कायायलय  ९८४८७६६४६६  

१४८ मन्त्ज ुपनु  कायायलय सहयोगी  शे्रणी लिलहन  २ नं िडा कायायलय  ९८०५८०८९५०  

१४९ सान ुथापा  कायायलय सहयोगी  शे्रणी लिलहन  ३ नं िडा कायायलय  ९८४६५१०३९८  

१५० अकृती गरुुङ  कायायलय सहयोगी  शे्रणी लिलहन  ४ नं िडा कायायलय  ९८०२८४५०३३  

१५१ धनमाया लधमाल  कायायलय सहयोगी  शे्रणी लिलहन  ५ नं िडा कायायलय  ९८४६०८१४२८  

१५२ ढक बहादरु अले  कायायलय सहयोगी  शे्रणी लिलहन  ६ नं िडा कायायलय  ९८१६१७५८९०  

१५३ मनमाया ऄलधकारी  कायायलय सहयोगी  शे्रणी लिलहन  ७ नं िडा कायायलय  ९८४६१४६३९१  

१५४ लैलला प्रसाद दिेकोटा  कायायलय सहयोगी  शे्रणी लिलहन  ८ नं िडा कायायलय  ९८१५१७२७६५  

१५५ सलमयला लि.क सनुार  कायायलय सहयोगी  शे्रणी लिलहन  ९ नं िडा कायायलय  ९८१६१६६७४०  

१५६ माया अले  कायायलय सहयोगी  शे्रणी लिलहन  १० नं िडा कायायलय  ९८६४८९५२३०  

१५७ सालिरी थापा  कायायलय सहयोगी  शे्रणी लिलहन  ११ नं िडा कायायलय  ९८४६०२७४०८  

१५८ लमना गरुुङ  कायायलय सहयोगी  शे्रणी लिलहन  १२ नं िडा कायायलय ९८४६५७९६१३ 

१५९ लगता पौडेल  कायायलय सहयोगी  शे्रणी लिलहन  अयिेुद शाखा  ९८४६८६४७४४ 

१६० कृष्ण कुमारी सेन ठकुरी  कायायलय सहयोगी  शे्रणी लिलहन  कृलिय सेिा शाखा  ९८२९११५५१३ 

१६१ शाललकराम लतलम्सना  कायायलय सहयोगी  शे्रणी लिलहन  पश ुसेिा शाखा ९८०६६११९३२ 

१६२ यिुा गरुुङ  कायायलय सहयोगी  शे्रणी लिलहन  पश ुसेिा शाखा ९८०५८१६७२२ 

१६३ सालिरी शे्रष्ठ राना  कायायलय सहयोगी  शे्रणी लिलहन  ढोरफुलिारी शलहद ऄस्पताल  ९८०६७१९३५९ 

१६४ भलु बहादरु घती  कायायलय सहयोगी  शे्रणी लिलहन  ढोरफुलिारी शलहद ऄस्पताल  ९८०५८७५८५२ 

१६५ ज्योलत प्रसाद पौडेल  कायायलय सहयोगी  शे्रणी लिलहन  ढोरफुलिारी शलहद ऄस्पताल  ९८१५१५६५८५ 

१६६ लिनोद गरुुङ  कायायलय सहयोगी  शे्रणी लिलहन  थपे्रक स्िास्थ्य चौकी  ९८१६१४१११५ 
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१६७ लसता खड्का  कायायलय सहयोगी  शे्रणी लिलहन  खैरेनीटार स्िास्थ्य चौकी, ईदनेढुङ्गा  ९८१९१०५५१९ 

१६८ कलिता अचायय भट्टराआय  कायायलय सहयोगी  शे्रणी लिलहन  राआपरु स्िास्थ्य चौकी ९८४६०८७०७५ 

१६९ टेक कुमारी गरुुङ  कायायलय सहयोगी  शे्रणी लिलहन  लफरलफरे स्िास्थ्य चौकी  ९८२७१११९०२ 

१७० लगईँमाया पाआजा  कायायलय सहयोगी  शे्रणी लिलहन  एक्लेखेत अधारभतु स्िास्थ्य सेिा केन्त्द्र  ९८०६५७६१७४ 

१७१ तारा मगर  कायायलय सहयोगी  शे्रणी लिलहन  बेलचौतारा अधारभतु स्िास्थ्य सेिा केन्त्द्र ९८१७१५१५८२ 

१७२ सलुस्मता ढकाल  कायायलय सहयोगी  शे्रणी लिलहन  
स्याईलीिजार अधारभतु स्िास्थ्य सेिा 

केन्त्द्र  
९८४६८३९०४५ 

१७३ लशला महत थापा  कायायलय सहयोगी  शे्रणी लिलहन  लाललम अधारभतु स्िास्थ्य सेिा केन्त्द्र  ९८४६५१०७९६ 

१७४ प्रलमला सिेुदी  कायायलय सहयोगी  शे्रणी लिलहन  
बराहाखोला अधारभतु स्िास्थ्य सेिा 

केन्त्द्र  
९८४१५५९९७१ 

१७५ सरस्िती शे्रष्ठ  कायायलय सहयोगी  शे्रणी लिलहन  दईेराली अधारभतु स्िास्थ सेिा केन्त्द्र  ९८४४१३८५२६ 

१७६ ऄप्सरा महत  कायायलय सहयोगी  शे्रणी लिलहन  शहरी स्िास्थ्य केन्त्द्र  लाललम ९८२५४४५७९३ 

१७७ भरत कुमारी रेश्मी मगर  कायायलय सहयोगी  शे्रणी लिलहन  शहरी स्िास्थ्य केन्त्द्र घारी ९८१७१०८२१५ 

१७८ लमन ुलि.क  कायायलय सहयोगी  शे्रणी लिलहन  शहरी स्िास्थ्य केन्त्द्र ठुटेलपपल ९८१४१२२७३८ 

१७९ लसता दिेी लतिारी ढकाल  कायायलय सहयोगी  शे्रणी लिलहन  सामदुालयक स्िास्थ्य आयकाआ  तल्लीपोखरी ९८१४१०९७३६ 

१८० लपमला महत अले  कायायलय सहयोगी  शे्रणी लिलहन  शहरी स्िास्थ्य केन्त्द्र ज्याङ्लादी ९८२५१३८४५१ 

१८१ लक्ष्मी गरुुङ  कायायलय सहयोगी  शे्रणी लिलहन  शहरी स्िास्थ्य केन्त्द्र लललाचोक ९८०६७११०९२ 

१८२ मन बहादरु थापा  कायायलय सहयोगी  शे्रणी लिलहन  खैरेनीटार स्िास्थ्य चौकी दलेुगौडा  ९८४६२०२२७५ 

१८३ सकु माया राना  कायायलय सहयोगी  शे्रणी लिलहन  खैरेनीटार स्िास्थ्य चौकी दलेुगौडा  ९८१०३२४९३० 

१८४ पणूय बहादरु थापा कायायलय सहयोगी शे्रणी लिलहन 
खैरेनीटार ऄैाधारभतू स्िास्थ्य सेिा 

केन्त्द्र 
९८४११५७९७८ 

१८५ िेल बहादरु पररयार  लटप्पर हले्पर  शे्रणी लिलहन  
िन िातािरण तथा लिपद ्व्यिस्थापन 

शाखा  
९८०४१२०९०४ 

१८६ पे्रम नेपाली  लटप्पर हले्पर  शे्रणी लिलहन  
िन िातािरण तथा लिपद ्व्यिस्थापन 

शाखा  
९८२९१३९८२६ 
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ग.१ कमवचारी दरबन्दी संख्या नववरण 
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ग.२ ऄन्तररम सगंठन सरंचना 

 

 

घ. ननकायबाट प्रदान गररने सेवा, लाग्ने दस्तुर र ऄवनध 

सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

क) भक्रहरा, फारफासरका, अऩाॊगता तथा जेष्ठ नागरयक सम्फन्धी 

१ 
जेष्ठ नागरयक 

ऩरयचमऩत्र प्रदान 
साभाजजक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

साभाजजक 
क्रवकास 
शाखा  

1. सम्फजन्धत व्मजिको 
व्महोया खनरेको 
सनवेदन ऩत्र 

2. नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

3. ऩासऩोर्म साइजको २ 

प्रसत पोर्ो 
4. सम्फजन्धत वडाको 

ससपारयस  

5. स्थामी फसोफास 
खनरेको प्रभाण 

अन्म आवश्मक कागज 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए सो 
को बोसरऩल्र् 

 

सन्शनल्क 
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

प्रभाणहरु 

 

 

 

 

२ 

अऩाङ्गता ऩरयचमऩत्र 
प्रदान 

 
 

 

नगय उऩ प्रभनख 
/साभाजजक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

साभाजजक 
क्रवकास 
शाखा  

1. सम्फजन्धत व्मजिको 
व्महोया खनरेको 
सनवेदन ऩत्र 

2. नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 
वा जन्भ दतामको 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

3. सम्फजन्धत वडा 
कामामरमको ससपारयस 

4. स्थामी फसोफास 
खनरेको प्रभाण 

5. सम्फजन्धत 

जचक्रकत्सकको ससपारयस 

6. नागरयकताको प्रसतसरक्रऩ 
वा जग्गा धनी प्रभाण 
ऩनजाम 

7. फारफासरका बए 

सनजको जन्भ दताम तथा 
असबबावक वा 
सॊयऺकको 
नागरयकताको प्रसतसरक्रऩ 

8. ऩासऩोर्म साइजको 
पोर्ो – २ प्रसत 

9. अऩाङ्गता देजखन ेपोर्ो 
- १ प्रसत (सम्बव बए 
सम्भ) 

10. नगय स्तयीम अऩाॊगता 
सभन्वम ससभसतको 
सनणमम 

अन्म आवश्मक कागज 
प्रभाणहरु 

वडाफार् 
ससपारयस प्राप्त 
बई अऩाॊगता 
सम्फन्धी 
स्थानीम 
सभन्वम 
ससभसतफार् 
सनणमम बएको 
सभसतरे ३ ददन 
सबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

सन्शनल्क 
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

ख) कृक्रष सेवा सम्फन्धी 

१ 
कृक्रष सभूह दताम तथा 
नवीकयण 

आसथमक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

कृक्रष 
क्रवकास 
शाखा 
 

 

1. सम्फजन्धत सभूहको 
सनवेदन वा ऩत्र 

2. प्रस्ताक्रवत सभूहको 
क्रवधान 

3. सम्फजन्धत वडाको 
ससपारयस 

4. काममससभसतका 
सदस्महरूको 
नागरयकताको प्रसतसरक्रऩ 

5. सभूहका सदस्महरूरे 

दताम गनमको रासग 

गयेको सनणममको 
प्रसतसरक्रऩ 

6. सभूहको नवीकयणका 
रासग साक्रवकको 
जजल्रा कृक्रष क्रवकास 
कामामरम वा जजल्रा 
ऩशन सेवा कामामरमभा 
दताम बएको बए सो को 
प्रसतसरक्रऩ तथा 
नगयऩासरकाभा दताम 
बएको बए दताम 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

7. अध्मऺ, कोषाध्मऺ य 
सजचवको २/२ 

प्रसतपोर्ो 
अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए सो 
को बोसरऩल्र् 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

२ 
भरखाद, कृक्रष पभम 
तथा कृक्रष साभग्री 

आसथमक क्रवकास 
शाखा प्रभनख  

कृक्रष 
क्रवकास 

1. सम्फजन्धत सभूह/ 
व्मजिको सनवेदन वा 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

सफिेता दताम तथा 
नवीकयण 

शाखा 
 

 

ऩत्र 

2. प्रस्ताक्रवत पभमको 
प्रफन्धऩत्र वा प्रस्ताव 

3. ऩरयमोजनाको प्रस्ताव 

4. सम्फजन्धत वडाको 
ससपारयस 

5. पभम सञ्चारकहरूको 
नागरयकताको प्रसतसरक्रऩ 

6. क्रविेताको प्रभाणऩत्र 

7. पभमको नवीकयणका 
रासग साक्रवकको 
जजल्रा कृक्रष क्रवकास 
कामामरम वा जजल्रा 
ऩशन सेवा कामामरमभा 
दताम बएको बए सो को 
प्रसतसरक्रऩ तथा 
नगयऩासरकाभा दताम 
बएको बए दताम 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

8. सञ्चारकहरूको २/२ 
प्रसत पोर्ो 

9. व्मवसाम दताम 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

10. व्मवसाम कय सतयेको 
प्रभाण 

11. फहारभा फसेको बए 
फहारको सम्झौता 
ऩत्रको प्रसतसरक्रऩ य 
फहार कय सतयेको 
प्रभाण  

अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

बएसम्भ सोही 
ददन नबए सो 
को बोसरऩल्र् 

अननसाय 
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

३ 
कृक्रष ऋण तथा 
अननदान ससपारयस 

आसथमक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

कृक्रष 
क्रवकास 
शाखा 
 

 

1. सम्फजन्धत सभूह/ 
व्मजिको सनवेदन वा 
ऩत्र 

2. प्रस्ताक्रवत पभमको 
प्रफन्धऩत्र वा प्रस्ताव 

3. ऩरयमोजनाको प्रस्ताव 

4. सम्फजन्धत वडाको 
ससपारयस 

5. पभम सञ्चारकहरूको 
नागरयकताको प्रसतसरक्रऩ 

6. क्रविेताको प्रभाणऩत्र 

7. साक्रवकको जजल्रा 
कृक्रष क्रवकास कामामरम 

वा जजल्रा ऩशू सेवा 
कामामरमभा दताम बएको 
बए सो को प्रसतसरक्रऩ 
तथा नगयऩासरकाभा 
दताम बएको बए दताम 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

8. व्मवसाम दताम 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

9. व्मवसाम कय सतयेको 
प्रभाण 

10. फहारभा फसेको बए 
फहारको सम्झौता 
ऩत्रको प्रसतसरक्रऩ य 
फहार कय सतयेको 
प्रभाण  

अन्म आवश्मक 
कागजातहरु 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए सो 
को बोसरऩल्र् 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

४ कृक्रष सफभा ससपारयस 
आसथमक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

कृक्रष 
क्रवकास 

1. सम्फजन्धत सभूह/ 
व्मजिको सनवेदन वा 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

शाखा 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ऩत्र 

2. प्रस्ताक्रवत पभमको 
प्रफन्धऩत्र वा प्रस्ताव 

3. ऩरयमोजनाको प्रस्ताव 

4. सम्फजन्धत वडाको 
ससपारयस 

5. पभम सञ्चारकहरूको 
नागरयकताको प्रसतसरक्रऩ 

6. क्रविेताको प्रभाणऩत्र 

7. साक्रवकको जजल्रा 
कृक्रष क्रवकास कामामरम 

वा जजल्रा ऩशन सेवा 
कामामरमभा दताम बएको 
बए सो को प्रसतसरक्रऩ 
तथा नगयऩासरकाभा 
दताम बएको बए दताम 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

8. व्मवसाम दताम 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

9. व्मवसाम कय सतयेको 
प्रभाण 

10. फहारभा फसेको बए 
फहारको सम्झौता 
ऩत्रको प्रसतसरक्रऩ य 
फहार कय सतयेको 
प्रभाण 

11. ऺसत बएको क्रववयण 
देजखने प्रभाण वा 
प्राक्रवसधकको सनयीऺण 
प्रसतवेदन  

अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

बएसम्भ सोही 
ददन नबए सो 
को बोसरऩल्र् 

अननसाय 



- 23 - 
 

सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

 

५ 
कृक्रष सम्फन्धी 
प्राक्रवसधक सेवा 

आसथमक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

कृक्रष 
क्रवकास 
शाखा 
 

 

सम्फजन्धत सभूह/ 
व्मजिको सनवेदन ऩत्र वा 
रे्सरपोन वा भौजखक 
जानकायी 

जानकायी प्राप्त 
बएऩसछ तनरुन्तै 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

६ 
कृक्रष सेवा सम्फन्धी 
अन्म ससपारयस 

आसथमक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

कृक्रष 
क्रवकास 
शाखा 
 

 

1. कन न प्रकायको 
ससपारयस आवश्मक 
ऩने हो, सो व्महोया 
खनरेको सनफेदन 

2. नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

3. वडाको ससपारयस तथा 
सजमसभन भनच नल्का 
आवश्मक ऩने बएभा 
सम्फजन्धत वडाफार् 
सजमसभन भनच नल्का 
सक्रहतको ससपारयस 
ऩत्र 

सम्फजन्धत ससपारयसको 
रासग आफश्मक अन्म 

कागजातहरु 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए सो 
को बोसरऩल्र् 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

ग) ऩशन सेवा सम्फन्धी 

१ 
ऩशन ऩन्छी सभूह दताम 
तथा नवीकयण 

आसथमक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

ऩशन सेवा 
शाखा 
 

 

1. सम्फजन्धत सभूहको 
सनवेदन वा ऩत्र 

2. प्रस्ताक्रवत सभूहको 
क्रवधान 

3. सम्फजन्धत वडाको 
ससपारयस 

4. काममससभसतका 
सदस्महरूको 
नागरयकताको प्रसतसरक्रऩ 

5. सभूहका सदस्महरूरे 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए सो 
को बोसरऩल्र् 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

दताम गनमको रासग 

गयेको सनणममको 
प्रसतसरक्रऩ 

6. सभूहको नवीकयणका 
रासग साक्रवकको 
जजल्रा कृक्रष क्रवकास 
कामामरम वा जजल्रा 
ऩशन सेवा कामामरमभा 
दताम बएको बए सो को 
प्रसतसरक्रऩ तथा 
नगयऩासरकाभा दताम 
बएको बए दताम 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

7. अध्मऺ, कोषाध्मऺ य 
सजचवको २/२ प्रसत 
पोर्ो 

अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

२ 

ऩशन ऩन्छी ऩारन पभम 
तथा ऩशन सेवा साभग्री 
सफिेता दताम तथा 
नवीकयण 

आसथमक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

ऩशन 
क्रवकास 
शाखा 
 

 

सम्फजन्धत सभूह/ 
व्मजिको सनवेदन वा ऩत्र 

प्रस्ताक्रवत पभमको प्रफन्धऩत्र 
वा प्रस्ताव 

ऩरयमोजनाको प्रस्ताव 

सम्फजन्धत वडाको 
ससपारयस 

पभम सञ्चारकहरूको 
नागरयकताको प्रसतसरक्रऩ 

क्रविेताको प्रभाणऩत्र 

पभमको नवीकयणका रासग 
साक्रवकको जजल्रा कृक्रष 
क्रवकास कामामरम वा जजल्रा 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए सो 
को बोसरऩल्र् 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

ऩशन सेवा कामामरमभा दताम 
बएको बए सो को प्रसतसरक्रऩ 
तथा नगयऩासरकाभा दताम 
बएको बए दताम 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

सञ्चारकहरूको २/२ प्रसत 
पोर्ो 
व्मवसाम दताम प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

व्मवसाम कय सतयेको 
प्रभाण 

फहारभा फसेको बए 
फहारको सम्झौता ऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ य फहार कय 
सतयेको प्रभाण  

अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

३ 
ऩशन ऩन्छी सम्फन्धी 
ऋण तथा अननदान 
ससपारयस 

आसथमक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

ऩशन 
क्रवकास 
शाखा 
 

 

सम्फजन्धत सभूह/ 
व्मजिको सनवेदन वा ऩत्र 

प्रस्ताक्रवत पभमको प्रफन्धऩत्र 
वा प्रस्ताव 

ऩरयमोजनाको प्रस्ताव 

सम्फजन्धत वडाको 
ससपारयस 

पभम सञ्चारकहरूको 
नागरयकताको प्रसतसरक्रऩ 

क्रविेताको प्रभाणऩत्र 

साक्रवकको जजल्रा कृक्रष 
क्रवकास कामामरम वा जजल्रा 
ऩशन सेवा कामामरमभा दताम 
बएको बए सो को प्रसतसरक्रऩ 
तथा नगयऩासरकाभा दताम 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए सो 
को बोसरऩल्र् 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 



- 26 - 
 

सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

बएको बए दताम 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

व्मवसाम दताम प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

व्मवसाम कय सतयेको 
प्रभाण 

फहारभा फसेको बए 
फहारको सम्झौता ऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ य फहार कय 
सतयेको प्रभाण  

अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

४ ऩशन ऩन्छी सफभा 
ससपारयस 

आसथमक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

ऩशन 
क्रवकास 
शाखा 
 

 

सम्फजन्धत सभूह/ 
व्मजिको सनवेदन वा ऩत्र 

प्रस्ताक्रवत पभमको प्रफन्धऩत्र 
वा प्रस्ताव 

ऩरयमोजनाको प्रस्ताव 

सम्फजन्धत वडाको 
ससपारयस 

पभम सञ्चारकहरूको 
नागरयकताको  प्रसतसरक्रऩ 

क्रविेताको प्रभाणऩत्र 

साक्रवकको जजल्रा कृक्रष 
क्रवकास कामामरम वा जजल्रा 
ऩशन सेवा कामामरमभा दताम 
बएको बए सो को प्रसतसरक्रऩ 
तथा नगयऩासरकाभा दताम 
बएको बए दताम 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

व्मवसाम दताम प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए सो 
को बोसरऩल्र् 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

व्मवसाम कय सतयेको 
प्रभाण 

फहारभा फसेको बए 
फहारको सम्झौता ऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ य फहार कय 
सतयेको प्रभाण 

ऺसत बएको क्रववयण देजखने 
प्रभाण वा प्राक्रवसधकको 
सनयीऺण प्रसतवेदन  

अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

५ 
ऩशन ऩन्छी सम्फन्धी 
प्राक्रवसधक सेवा 

ऩशन क्रवकास शाखा 
प्रभनख 

ऩशन 
क्रवकास 
शाखा 
 

 

सम्फजन्धत सभूह/ 
व्मजिको सनवेदन ऩत्र वा 
रे्सरपोन वा भौजखक 
जानकायी 

जानकायी प्राप्त 
बएऩसछ तनरुन्तै 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

६ 
ऩशन ऩन्छी उऩचाय 
सेवा 

ऩशन क्रवकास शाखा 
प्रभनख 

ऩशन 
क्रवकास 
शाखा 
 

 

सफयाभी ऩशन ऩन्छीराई ऩशन 
सेवा केन्रभा ल्माउनन ऩने 
वा केन्रभा ल्माउन सम्बव 
नबएभा उऩचायका रासग 
शाखाभा अननयोध गननमऩने  

जानकायी प्राप्त 
बएऩसछ तनरुन्तै 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

७ गोफय ऩयीऺण 
ऩशन क्रवकास शाखा 
प्रभनख 

ऩशन 
क्रवकास 
शाखा 
 

 

प्राक्रवसधक क्रहसाफरे उऩमनि 
हनने गयी ऩयीऺण गरयने 
गोफय सॊकरन गयी 
शाखाभा ल्माउननऩने . 

गोफयको 
नभनना प्राप्त 
बएऩसछ तनरुन्तै 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

८ भाईनय सजमयी 
ऩशन क्रवकास शाखा 
प्रभनख 

ऩशन 
क्रवकास 
शाखा 
 

 

सानासतना घाउ खक्रर्याको 
भाईनय सजमयी शाखाफार् 
उऩरब्ध हनन सक्ने  

जानकायी प्राप्त 
बएऩसछ तनरुन्तै 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

९ 
ऩशन ऩन्छी सेवा 
सम्फन्धी अन्म 
ससपारयस 

ऩशन क्रवकास शाखा 
प्रभनख 

ऩशन 
क्रवकास 
शाखा 
 

 

कन न प्रकायको ससपारयस 
आवश्मक ऩने हो, सो 
व्महोया खनरेको सनफेदन 

नागरयकता प्रभाणऩत्रको 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए सो 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

प्रसतसरक्रऩ 

वडाको ससपारयस तथा 
सजमसभन भनच नल्का आवश्मक 
ऩने बएभा सम्फजन्धत 
वडाफार् सजमसभन भनच नल्का 
सक्रहतको ससपारयस ऩत्र  

सम्फजन्धत ससपारयसको 
रासग आफश्मक अन्म 
कागजातहरु 

को बोसरऩल्र् 

१० 
भतृ फेफारयसे ऩशन 

व्मवस्थाऩन 
वातावयण शाखा  

वातावयण 
शाखा 

आवश्मक सूचना 
भतृ फेफारयसे ऩशन पेरा 
ऩयेको जानकायी 

जानकायी प्राप्त 
बएऩसछ तनरुन्तै 

सन्शनल्क 

घय नक्सा सम्फन्धी 

१ 

 

 

 

 

 

नमाॉ घय नक्सा दताम य 
नक्सा ऩास (जलरन्थ 
रेबर सम्भको 
अस्थामी इजाजत) 
 

ऩनवामधाय क्रवकास 
शाखा /बवन तथा 
नक्सा शाखा प्रभनख 

बवन 
तथा 
नक्सा 
शाखा 

नक्सा ऩास दयखास्त 

पायाभ 

नगयऩासरकाको याजस्व 
शाखाभा नक्सा ऩास 
दयखास्त पायाभ खरयदका 
रासग तोक्रकएको दस्तनय 
फनझाएको यससद 

नागरयकता प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

जग्गाधनी प्रभाण ऩनजामको 
प्रसतसरक्रऩ 

चारूआ.व.कोसम्ऩजि कय/  
भारऩोत सतयेको यससद 

क्रकिा नॊ. स्ऩष्ट बएको 
नाऩी नक्सा (ब्रन क्रप्रन्र्) 
को सक्कर प्रसत 

सरजखत यजजस्रेसन ऩासको 
प्रसतसरक्रऩ 

जग्गा कन नै सनकामभा 
सधतोको रूऩभा याखेको बए 
सम्फजन्धत सनकामको 
स्वीकृसत ऩत्र 

 

४5 ददन सबत्र 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय  
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

फार्ो स्ऩष्ट नबएभा लरर् 
यजजस्र्य उताय 

वायेस याखी नक्सा ऩास 
गननमऩने बएभा वायेसनाभा य 
वायेसको नागरयकताको 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ    

न.ऩा.भा सूचीकृत 
सडजाइनयद्वाया आफ्नो 
नेऩार ईजन्जसनमरयङ 
काउजन्सर (NEC 
सक्रर्मक्रपकेर्) सक्रहत 
नगयऩासरकाफार् सनधामरयत 

भाऩदण्ड अननसाय नक्सा 
तमाय गयी अनराईन 
(ई.क्रव.क्रऩ.एस.) प्रक्रवक्रष्ट गयी 
सो को सक्कर प्रसत . 
घय सनभामणका रासग 
नक्साभा फार्ो स्ऩष्ट 
नबएभा सम्फजन्धत वडाफार् 
चरनचल्तीको फार्ोको 
ससपारयस ऩत्र . 
सूचनाको म्माद सबत्र दावी 
क्रवयोध नआएभा, तोक्रकएको 
म्माद ऩनया बएऩसछ 

सम्फजन्धत जग्गाभा 
सम्फजन्धत वडा सजचव वा 
सनजरे तोकेको प्रसतसनसधरे 
सम्फजन्धत जग्गाधनी य 
वडा प्रसतसनसधको योहफयभा 
साध ससधमायको योहफयभा 
सजमसभन भनच नल्का गयाई 

सम्फजन्धत शाखाभा ऩेश 
गने . 
प्राक्रवसधक दृक्रष्टरे उि घय 

नक्साऩास गनम उऩमनि 
यहेको नयहेको फाये स्थरगत 
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

रूऩभा गई प्रसतवेदन ददएऩसछ 

भात्र वडा कामामरमरे घय 

नक्साऩासका रासग 
नगयऩासरकाभा ससपारयस 

गने | 
१७. अन्म आफश्मक 
कागजातहरु 

२ 

जलरन्थ रेबर 
बन्दाभासथको घय 
सनभामणको स्थामी 
इजाजत 

ऩनवामधाय क्रवकास 
शाखा /बवन तथा 
नक्सा शाखा प्रभनख 

बवन 
तथा 
नक्सा 
शाखा 

सम्फजन्धत व्मजिको 
सनवेदन 

जलरन्थ रेबरसम्भको 
इजाजतको प्रसतसरक्रऩ 

सम्फजन्धत वडाभा काभकाज 

गनम तोक्रकएको प्राक्रवसधक 

कभमचायी अननभसत सरए 

अननसायको घय सनभामण 

बएको स्थामी अननभसत ददने 
ससपारयस गयेको स्थरगत 

प्रसतवेदन 

जलरन्थ रेबरसम्भ बएको 
काभको प्रगसत देजखन े

कजम्तभा २/३ तपम को 
यॊगीन पोर्ो 
जग्गाधनी  प्रभाण ऩनजामको 
सक्कर य प्रसतसरक्रऩ 

नागरयकता प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

चारू आ.व. सम्भको 
सम्ऩजि कय च निा प्रभाणऩत्र 
य यससदको प्रसतसरक्रऩ 

अन्म आफश्मक 
कागजातहरु 

१५ ददन सबत्र 
नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

३ तल्रा थऩ  
ऩनवामधाय क्रवकास 
शाखा /बवन तथा 
नक्सा शाखा प्रभनख 

बवन 
तथा 
नक्सा 
शाखा 

सम्फजन्धत व्मजिको 
सनवेदन 

सम्फजन्धत वडाको 
ससपारयस  

नागरयकता प्रभाणऩत्रको 

४५ ददन सबत्र 
नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

प्रसतसरक्रऩ 

जग्गाधनी  प्रभाण ऩनजामको 
सक्कर य प्रसतसरक्रऩ 

चारू आ.व. सम्भको 
सम्ऩजि कय च निा प्रभाणऩत्र 
य यससदको प्रसतसरक्रऩ 

स्वीकृत घय नक्साको 
सक्कर  

स्थामी इजाजत 
प्रभाणऩत्रको सक्कर य 
प्रसतसरक्रऩ 

न.ऩा.भा सूचीकृत 
सडजाइनयद्वाया आफ्नो नेऩार 
ईजन्जसनमरयङ काउजन्सर 
(NEC सक्रर्मक्रपकेर्) सक्रहत 
नगयऩासरकाफार् सनधामरयत 
भाऩदण्ड अननसाय तल्रा 
थऩको नक्सा तमाय गयी 
अनराईन (ई.क्रव.क्रऩ.एस.) 
प्रक्रवक्रष्ट गयी सो को सक्कर 
प्रसत . 
क्रकिा नॊ. स्ऩष्ट बएको 
नाऩी नक्सा (ब्रन क्रप्रन्र्) 
को सक्कर प्रसत 

तल्रा थऩ गनम सक्रकने 
प्राक्रवसधक प्रसतवेदन . 
घयधनीको २ प्रसत ऩासऩोर्म 
साइजको पोर्ो 
अन्म आफश्मक 
कागजातहरु 

४ 

घय सनभामण सम्ऩन्न 
प्रसतवेदन 

 

ऩनवामधाय क्रवकास 
शाखा /बवन तथा 
नक्सा शाखा प्रभनख 

बवन 
तथा 
नक्सा 
शाखा 

सम्फजन्धत व्मजिको 
सनवेदन 

जग्गाधनी प्रभाण ऩनजामको 
प्रसतसरक्रऩ 

बवन सनभामण स्थामी  

१५ ददन सबत्र 
नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

इजाजतऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

स्वीकृत नक्साको प्रसतसरक्रऩ 

सम्फजन्धत वडाभा काभकाज 

गनम तोक्रकएको प्राक्रवसधक 

कभमचायीको अननभसत सरए 

अननसायको घय सनभामण 

बएकोरे स्थामी अननभसत ददन 

ससपारयस गयेको स्थरगत 

प्रसतवेदन 

त्मस्तो प्रसतवेदनको 
आधायभा सम्फजन्धत 

ईजन्जसनमयरे सभेत गयेको 
ससपारयस 

घय सम्ऩन्न बएको देजखने 
कजम्तभा ४ तपम फार् 

जखजचएका यॊगीन पोर्ोहरू 

घयधनीको २ प्रसत ऩासऩोर्म 
साइजको पोर्ो 
बवन भाऩदण्ड फभोजजभ 

सनभामण बएको प्राक्रवसधक 

प्रसतवेदन 

चारू आ.व. सम्भको 
सम्ऩजि कय च निा यससद 

प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

अन्म आफश्मक 
कागजातहरु 

५ 

घय नक्सा नाभसायी 
 
 
 

 

बवन तथा नक्सा 
शाखा प्रभनख 

बवन 
तथा 
नक्सा 
शाखा 

सम्फजन्धत व्मजिको 
सनवेदन 

सम्फजन्धत वडाको 
ससपारयस  

नागरयकता प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

जग्गाधनी प्रभाण ऩनजामको 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ ३ 
ददन सबत्र 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

सक्कर य प्रसतसरक्रऩ 

चारू आ.व. सम्भको 
सम्ऩजि कय च निा 
प्रभाणऩत्र य यससदको 
प्रसतसरक्रऩ 

स्वीकृत घय नक्साको 
सक्कर  

स्थामी इजाजत 
प्रभाणऩत्रको सक्कर य 
प्रसतसरक्रऩ 

याजीनाभाको सक्कर य 
प्रसतसरक्रऩ 

अॊशफण्डा बएको बए 
अॊशफॊडाको सक्कर य 
प्रसतसरक्रऩ 

भारऩोत कामामरमभा 
गरयएको जग्गा 
यजजषे्डसनको प्रसतसरक्रऩ 
(याजीनाभा सरखत) 

क्रकिा नॊ. स्ऩष्ट बएको 
नाऩी नक्सा (ब्रन क्रप्रन्र्) 
को सक्कर प्रसत 

घयधनीको २ प्रसत ऩासऩोर्म 
साइजको पोर्ो 
अन्म आफश्मक 
कागजातहरु 

६ 
नक्सा सॊशोधन 

 

ऩनवामधाय क्रवकास 
शाखा /बवन तथा 
नक्सा शाखा प्रभनख 

बवन 
तथा 
नक्सा 
शाखा 

सम्फजन्धत व्मजिको 
सनवेदन 

सॊशोधन गननमऩने नक्साको 
सक्कर ४ प्रसत 

ऩास बएको ऩनयानो 
नक्साको प्रसत 

सनभामण इजाजतऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

चारूआ.व. सम्भसम्ऩिी 
कय फनझाएको यससदको 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ ७ 
ददन सबत्र 

नगयऩासरकाको 
स्वीकृत 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

प्रसतसरक्रऩ 

न.ऩा.भा सूचीकृत 
सडजाइनयद्वाया आफ्नो 
नेऩार ईजन्जसनमरयङ 
काउजन्सर (NEC 
सक्रर्मक्रपकेर्) सक्रहत 
नगयऩासरकाफार् सनधामरयत 
भाऩदण्ड अननसाय सॊशोसधत 
नक्साको सडजाइन तमाय 
गयी अनराईन 
(ई.क्रव.क्रऩ.एस.) प्रक्रवक्रष्ट गयी 
सो को सक्कर प्रसत . 
नागरयकता प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

जग्गाधनी प्रभाण ऩनजामको 
सक्कर य प्रसतसरक्रऩ 

अन्म आफश्मक 
कागजातहरु 

७ 
घय नक्सा प्रसतसरक्रऩ 
प्रभाजणत 

ऩनवामधाय क्रवकास 
शाखा /बवन तथा 
नक्सा शाखा प्रभनख 

बवन 
तथा 
नक्सा 
शाखा 

सम्फजन्धत व्मजिको 
सनवेदन  

नागरयकता प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

जग्गाधनी प्रभाण ऩनजामको 
प्रसतसरक्रऩ 

नक्साऩास प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

चारूआ.व. सम्भ सम्ऩजि 
कय फनझाएको यससदको 
प्रसतसरक्रऩ 

अन्म आफश्मक 
कागजातहरु 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ ३ 
ददन सबत्र  

नगयऩासरकाको 
स्वीकृत 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

८ घय नक्सा नवीकयण  
ऩनवामधाय क्रवकास 
शाखा /बवन तथा 
नक्सा शाखा प्रभनख 

बवन 
तथा 
नक्सा 
शाखा 

सम्फजन्धत व्मजिको 
सनवेदन  

नागरयकता प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

जग्गाधनी प्रभाण ऩनजामको 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ ३ 
ददन सबत्र 

नगयऩासरकाको 
स्वीकृत 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

प्रसतसरक्रऩ 

नक्साऩास प्रभाणऩत्रको 
सक्कर प्रसत 

चारूआ.व. सम्भसम्ऩिी 
कय फनझाएको यससदको 
प्रसतसरक्रऩ 

अन्म आफश्मक 
कागजातहरु 

मोजना सम्फन्धी 

१ 

उऩबोिा ससभसतसॉग 
मोजना सम्झौता तथा 
ऩेश्की प्रदान 

 
 
 
 
 
 

 

प्रशासन/मोजना/ 
ऩनवामधाय क्रवकास 
शाखा शाखा प्रभनख 

 
 
 
 
 
 

 

 
 

मोजना 
तथा 
ऩनवामधाय 
क्रवकास 
शाखा 
 
 
 
 
 
 
 

 

मोजना सम्झौताका रासग 
उऩबोिा ससभसतको 
तपम फार् सनवेदन 

मोजनाको प्राक्रवसधक रागत 
ईजस्र्भेर् 

सनवामजचत वडा जन 
प्रसतसनसधको योहफयभा 
सयोकायवारा ऩऺहरू 
सक्रहतको 
बेराफार्उऩबोिाससभसत 
तथा अननगभन ससभसत 
गठन गयेको सनणममको 
प्रसतसरक्रऩ 

उऩबोिा ससभसत गठनभा 
कजम्तभा ३३ प्रसतशत 
भक्रहरा सहबासगता सनसनजित 
बएको हनन नऩने साथै 
उऩबोिा ससभसत सभावेशे 
हनन नऩने 

सॊगदठत सॊघसस्था, सभूह, 
क्रफ ससभसत आदद जस्ता 
आसधकारयक सॊस्थाद्वाया 
कामामन्वमन गरयने मोजना 
बएभा ससभसतको फैठकको 
सनणमम प्रसतसरक्रऩ 

अध्मऺ, सजचव य 
कोषाध्मऺ ऩदभध्मे १ ऩद 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ १ 
ददन सबत्र  

 
 
 
 
 

सन्शनल्क 
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

भक्रहरा हनन नऩने 

उऩबोिा ससभसतको छाऩ 

उऩबोिा ससभसतका 
ऩदासधकायीहरूको 
नागरयकता प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

सम्झौताको रासग 
सम्फजन्धत वडा 
कामामरमको ससपारयस 

सनभामणको क्रववयण य रागत 
सहबासगता सम्फन्धी सनणमम 
प्रसतसरक्रऩ 

उऩबोिा ससभसतको नाभभा 
फैंक खाता खोल्नका सनजम्त 
फढीभा तीन जना ( एक 
भक्रहरा सक्रहत ) 
ऩदासधकायीहरूको सॊमनि 
दस्तखतफार् सॊचारन गने 
गयी फैंकको नाभ सभेत 
उल्रेख बएको सनणममको 
ससभसतको खाता 
सॊचारकको 2/2 प्रसत 
ऩासऩोर्म साइजको पोर्ो, 
नागरयकता प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

ठेक्काफार् हनने काभको 
हकभा फोरऩत्र ससभसतको 
सनणमम, सनभामण व्मवसामीको 
सनवेदन य तोक्रकए 
फभोजजभको काममसम्ऩादन 
जभानत  

भोसफराईजेसन ऩेश्कीको 
हकभा ऩेश्की यकभ 
फयाफयको फैक जभानत 

ठेक्का सम्फन्धी अन्म 
कन याहरूको हकभा फोरऩत्र 
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

सम्फन्धी कागजात य 
सम्झौता फभोजजभ हनने . 
अन्म आफश्मक 
कागजातहरु  
 

२ 
यसनङ सफर तथा 
अजन्तभ सफर ब निानी 

नगय उऩ प्रभनख/ 
मोजना तथा ऩनवामधाय 
क्रवकास शाखा प्रभनख 

 
 
 
 
 
 

 

 
 

मोजना 
तथा 
ऩनवामधाय 
क्रवकास 
शाखा 
 
 
 
 
 
 
 

 

मोजनाको यसनङ सफर 
ब निानी वा अजन्तभ 
ब निानीका रासग उऩबोिा 
ससभसतको तपम फार् 
ससभसतको सनणममसक्रहत 
सनवेदन 

सम्फजन्धत मोजना हेने 
प्रासफसधकफार् यसनङ सफर 
वा कामम सम्ऩन्न प्रसतवेदन  

यसनङ सफर वा अजन्तभ 
ब निानीका रासग सम्फजन्धत 
वडा कामामरमको ससपारयस 

खचमका प्रभाजणत सफर-
बयऩाईहरू 

मोजनाको सावमजसनक 
ऩयीऺण प्रसतवेदन  

उऩबोिा ससभसत य 
अननगभन ससभसतको 
फैठकफार् सनभामण कामम 
सम्ऩन्न बएको बन्ने 
व्महोयाको सनणमम प्रसतसरक्रऩ 

आमोजना सूचना ऩार्ी 
(होसडङ फोडम) को पोर्ो 
काभ सनरु हनन न ऩूवमको, 
काभ हनॉदै गयेको य काभ 
सक्रकए ऩसछको झरक 
देजखने पोर्ोहरू 

खचमको क्रवर बऩामईहरू 
रू.१००० य (वा सो 
बन्दा भासथ रु २०००० 
फीस हजाय सम्भ लमान 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ ७ 
ददन सबत्र 

 
 
 
 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय  
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

सफर य सो  बन्दा भासथको 
हकभा भ्मार् (VAT)  क्रवर 
असनवामम हनन न ऩनेछ .  

काभदायको ज्माराको 
रासग डोय हाजजय पायभ 
(प्रभाजणत).  

साभान ढनवानी गयेको 
गाडीको क्रवर फनक य 
चारक अननभसत ऩत्र, 

सनभामण व्मवसामी, पभम, 
सॊस्था य कम्ऩनीको हकभा 
रु २००००. फीस हजाय 
बन्दा भासथको यकभको 
हकभा कय क्रवजक भ्मार् 
सफर  नै ऩेश गननमऩनेछ. 
बऩामई भान्म हनने छैन .  

ठेकाफार् हनने काभको 
हकभा यसनङ सफर, 
प्राक्रवसधक प्रसतवेदन, कामम 
सम्ऩन्न प्रसतवेदन य 
नगयस्तरयम अननगभन 
ससभसतको ससपारयस 
फभोजजभ हनने . 
मोजनाको म्माद थऩ 
गननमऩने बएभा म्माद सक्रकनन 
बन्दा ७ ददन अगावै 
कायण य आधाय सक्रहतको 
सनभामण व्मवसामीको 
सनवेदन तथा उऩबोिा 
ससभसतको हकभा ससभसतको 
सनणमम तथा वडा 
कामामरमको ससपारयस साथ 
म्माद थऩका रासग ऩेश 
बई म्माद थऩ गने सनणमम 
बएको हनन नऩने .  

अन्म आफश्मक 
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

कागजातहरु 
 

 

३ 
धयौर्ी क्रपताम 

 

मोजना तथा ऩनवामधाय 
क्रवकास शाखा शाखा 
प्रभनख/ आसथमक 
प्रशासन शाखा 
प्रभनख  

 
 
 
 
 
 

 

 
 

मोजना 
तथा 
ऩनवामधाय 
क्रवकास 
शाखा/ 
आसथमक 
प्रशासन 
शाखा  

 
 
 
 
 
 
 

 

धयौर्ी क्रपताम सम्फन्धी 
सनवेदन ऩत्र 

उऩबोिा ससभसतको हकभा 
सम्फजन्धत वडाको काभ 
सम्ऩन्न बएको ससपारयस 

ठेक्काफार् सनभामण कामम 
बएको बए सम्झौताभा 
उल्रेख बए सोही फभोजजभ 
य नबएको हकभा 
सावमजसनक खरयद 
ऐन/सनमभाननसाय  

सम्ऩन्नबएको काभ भभमत 
सम्बाय अवसधसम्भ दनरुस्त 
बएको प्रासफसधक प्रसतफेदन 

ब निानी आ.व.को 
आन्तरयक याजस्व 
कामामरमवार् जायी बएको 
कय च निा प्रभाणऩत्र य 
भन.अ.क. सभामोजन ऩत्रका 
प्रसतसरक्रऩ 

अन्म आफश्मक 
कागजातहरु 
 
 

 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए सो 
को बोसरऩल्र् 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

 

४ 

 

ऩूवामधाय फाहेकका 
प्रवधमनात्भक मोजना 
तथा काममिभहरूको 
सम्झौता, ऩेश्की तथा 
अजन्तभ ब निानी 

सम्वजन्धत शाखा 
प्रभनख य वडा सजचव  

 
 
 
 
 
 

 
 

काममिभ 
सञ्चारन 
गने 
सम्वजन्धत 
शाखा य 

काममिभ सम्झौताका रासग 
सम्फजन्धत सॊस्थाको 
सञ्चारक ससभसतको सनणमम 
सक्रहतको सनवेदन 

काममिभ स्वीकृत बएको 
बन्ने व्महोयाको 
आसधकारयक सनणमम प्रसत 

कागजात ऩनया 
बएऩसछ ७ 
ददन सबत्र  

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

 वडा 
कामामरम 

 
 
 
 
 
 
 

 

नगयऩासरकाको स्वीकृत 
नम्सम फभोजजभको 
काममिभको प्रस्ताव  

दताम बएको सॊस्थाको 
हकभा सॊस्थाको क्रवधान य 
ऩसछल्रो आ.व.को अजन्तभ 
रेखा ऩयीऺण प्रसतवेदन  

काममिभ सञ्चारनका रासग 
गरयने रागत सहबासगता 
सम्फन्धी क्रववयण 

ऩेश्की सरननऩने बएभा 
ऩेश्की  ऩाऊॉ  बन्ने 
व्महोयाको सनवेदन 

काममिभ सम्ऩन्न बएऩसछ 
अजन्तभ ब निानी भाग गदाम 
सॊस्थाको ऩत्र, काममिभ 
सञ्चारन बएको य सम्ऩन्न 
बएको झरक देजखने 
पोर्ाहरु, नगयस्तरयम 
अननगभन ससभसतको 
ससपारयस य खचमको तेरयज 
तथा प्रभाजणत सफर 
बऩामईहरू ऩेश गननम ऩनेछ . 
अन्म आफश्मक 
कागजातहरु 

५ 
क्रवसबन्न प्रकायका 
ससपारयस 

प्रशासन शाखा 
प्रभनख  

प्रशासन 
शाखा  

कन न प्रकायको ससपारयस 
आवश्मक ऩने हो, सो 
व्महोया खनरेको सनफेदन 

नागरयकता प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

वडाको ससपारयस तथा 
सजमसभन भनच नल्का आवश्मक 
ऩने बएभा सम्फजन्धत 
वडाफार् सजमसभन भनच नल्का 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए सो 
को बोसरऩल्र् 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

सक्रहतको ससपारयस ऩत्र  

सम्फजन्धत ससपारयसको 
रासग आफश्मक अन्म 
कागजातहरु 

अन्म आफश्मक 
कागजातहरु 
 
 
 
 

 
न्माक्रमक ससभसत सम्फन्धी 

१ 

स्थानीम सयकाय 
सॊचारन ऐन -2074 
को दपा 47(1) 
फभोजजभ न्माक्रमक 
ससभसत सम्फन्धी सेवा 
सनक्रवधाहरू  

नगय उऩ प्रभनख 
न्माक्रमक 
ससभसतको 
सजचवारम 

काननन फभोजजभ हकदैमा 
ऩनगेको व्मजिको 
रयतऩनवमकको उजनयी सनवेदन 

नागरयकताको प्रभाणऩत्र 

वडाको ससपारयस तथा 
सजमसभन भनच नल्का आवश्मक 
ऩने बएभा सम्फजन्धत 
वडाफार् सजमसभन भनच नल्का 
सक्रहतको ससपारयस ऩत्र 

वडा स्तयफार् क्रववाद 
सभाधान तथा 
भेरसभराऩका रासग प्रमास 
बएको बए सो सम्फन्धी 
सनणमम तथा कागजातहरू  

उजनयी प्रकृसतको आधायभा 
अन्म आवश्मक प्रभाण एवॊ 
कागजात 

प्रसतवादी सॊख्मा फयाफयको 
उजनयीको प्रसतसरक्रऩ  

अन्म आफश्मक 
कागजातहरु 

दताम कागजऩत्र 
ऩनया बएऩसछ 
सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए सो 
को बोसरऩल्र्, 
म्माद ताभेर 
शनक्रागण्डकी 
नगय ऺेत्रभा 
भात्र बए ३ 
ददन य सो 
बन्दा फाक्रहय 
बए ७ ददन 

क्रपल्ड रयऩोर्म 
ऩेश गने सभम 
७ ददन   

नगयऩासरकाको 
स्वीकृत 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

२ स्थानीम सयकाय नगय उऩ प्रभनख न्माक्रमक काननन फभोजजभ हकदैमा दताम कागजऩत्र नगयऩासरकाको 
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

सॊचारन ऐन -2074 
को दपा ४7(२) 
फभोजजभ न्माक्रमक 
ससभसत सम्फन्धी सेवा 
सनक्रवधाहरू 

ससभसतको 
सजचवारम 

ऩनगेको व्मजिको 
रयतऩनवमकको उजनयी सनवेदन 

नागरयकताको प्रभाणऩत्र 

वडाको ससपारयस तथा 
सजमसभन भनच नल्का आवश्मक 
ऩने बएभा सम्फजन्धत 
वडाफार् सजमसभन भनच नल्का 
सक्रहतको ससपारयस ऩत्र 

वडा स्तयफार् क्रववाद 
सभाधान तथा 
भेरसभराऩका रासग प्रमास 
बएको बए सो सम्फन्धी 
सनणमम तथा कागजातहरू  

उजनयी प्रकृसतको आधायभा 
अन्म आवश्मक प्रभाण एवॊ 
कागजात 

प्रसतवादी सॊख्मा फयाफयको 
उजनयीको प्रसतसरक्रऩ 

अन्म आफश्मक 
कागजातहरु 

ऩनया बएऩसछ 
सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए सो 
को बोसरऩल्र्, 
म्माद ताभेर 
शनक्रागण्डकी 
नगय ऺेत्रभा 
भात्र बए ३ 
ददन य सो 
बन्दा फाक्रहय 
बए ७ ददन 

क्रपल्ड रयऩोर्म 
ऩेश गने सभम 
७ ददन   

स्वीकृत 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

जशऺा मनवा तथा खेरकन द सम्फन्धी 

१ 

नमाॉ साभनदाक्रमक 
क्रवद्यारम खोल्ने 
अननभसत 

 

जशऺा मनवा तथा 
खेरकन द शाखा 
प्रभनख 

जशऺा 
मनवा तथा 
खेरकन द 
शाखा 

शैजऺक सत्र शनरुहनन नबन्दा 
कजम्तभा तीन भक्रहना 
ऩक्रहरा क्रवद्यारम सेवा 
ऺेत्रको बेरारे गयेको 
प्रसतफद्धतासक्रहतको 
तोक्रकएको ढाॉचाभा 
सनवेदनऩत्र 

सम्फजन्धत वडाको क्रवद्यारम 
सञ्चारन गने ससपारयस ऩत्र 
य प्रसतफद्धता ऩत्र  
प्रस्तावना ऩत्र 

क्रवद्यारम व्मवस्थाऩन 

फढीभा ३ 
भक्रहना   

नगयऩासरकाको 
स्वीकृत 
आसथमक ऐन 
अननसाय  
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

ससभसतको गठन बएको 
कागजात तथा ससभसतको 
सनणमम प्रसतसरक्रऩ तथा 
सञ्चारक ससभसतका 
ऩदासधकायी तथा 
सदस्महरूको नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ एवॊ 
शैजऺक मोग्मताको 
प्रभाणऩत्रका प्रसतसरक्रऩ 

नजजकका कजम्तभा दनई 
क्रवद्यारमको सहभसत ऩत्र 

जग्गा धनी प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ अथवा जग्गा वा 
बवन बाडाभा सरएको बए 
कजम्तभा ऩाॉच वषमका रासग 
गरयएको कफनसरमतनाभा 
तथा सम्झौता ऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ वा जग्गा 
बोगचरनको प्रभाणऩत्रको  
प्रसतसरक्रऩ 

जशऺा ऐन तथा 
सनमभावरीरे तोकेको 
भाऩदण्ड ऩनया बएको 
जानकायी ऩत्र वा सनवेदन 

चारू आ.व. सम्भको 
सम्ऩजिकय तथा घय फहार 
सतयेको यससद 

तोक्रकए फभोजजभको यकभ 
फनझाएको यससद 

क्रवद्यारम सञ्चारनभा 
आवश्मक जनशजि तथा 
बौसतक ऩूवामधाय ऩनया गयेको 
जशऺा सनमभावरी २०७४ 
को अननसूची–३ 
फभोजजभको ऩनया गयेको हनन न 
ऩने . 
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

क्रवद्यारमभा काममयत 
जशऺक, कभमचायीको सेवा 
सतम सम्फन्धी 
क्रवसनमभावरीको प्रसतसरक्रऩ 

स्थरगत सनयीऺण प्रसतवेदन 

तोक्रकए फभोजजभको अन्म 
आवश्मक कागजातहरू 

ऩननि्- नगयऩासरकाफार् 
हारराई नमाॉ साभनदाक्रमक 
क्रवद्यारम खोल्ने नीसत 
नयहेको . 

२ 
नमाॉ सॊस्थागत 
क्रवद्यारम क्रवद्यारम 
खोल्ने अननभसत 

जशऺा मनवा तथा 
खेरकन द शाखा 
प्रभनख 

जशऺा 
मनवा तथा 
खेरकन द 
शाखा 

सम्फजन्धत क्रवद्यारमको 
व्मवस्थाऩन/सॊचारन 
ससभसतको सनणममको 
प्रसतसरक्रऩ सक्रहतको 
तोक्रकएको ढाॉचाभा 
सनवेदनऩत्र 

सञ्चारक ससभसतका 
ऩदासधकायी तथा रगानी 
कताम सदस्महरूको 
नागरयकता प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ एवॊ शैजऺक 
मोग्मताको प्रभाणऩत्रका 
प्रसतसरक्रऩ 

गनठी, कम्ऩनी वा सहकायी 
कन न प्रकृसतको क्रवद्यारम 
सञ्चारन गने हो सो 
अननसायको क्रवधान तथा 
क्रवसनमभावरीको प्रभाजणत 
प्रसतसरक्रऩ 

सम्फजन्धत वडा 
कामामरमको क्रवद्यारम 
सञ्चारन गनम ददएको 
ससपारयस ऩत्र 

सॊस्थाको लमान दतामको 
प्रभाण ऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

फढीभा ३ 
भक्रहना   

नगयऩासरकाको 
स्वीकृत 
आसथमक ऐन 
अननसाय  
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

सफै बन्दा नजजकका दनई 
क्रवद्यारमको सहभसत ऩत्र 

जशऺा ऐन तथा 
सनमभावरीरे तोकेको 
भाऩदण्ड ऩनया बएको 
जानकायी ऩत्र वा सनवेदन  
क्रवद्यारम सञ्चारनभा 
आवश्मक जनशजि तथा 
बौसतक ऩूवामधाय ऩनया गयेको 
जशऺा सनमभावरी २०७४ 
को अननसूची–३ 
फभोजजभको ऩनया गयेको हनन न 
ऩने .   
स्थरगत सनयीऺण प्रसतवेदन 

क्रवद्यारमभा काममयत 
जशऺक तथा 
कभमचायीहरूको सेवा शयत ्
सम्फन्धी क्रवसनमभावरीको 
प्रसतसरक्रऩ 

जग्गा धनी प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ अथवा जग्गा वा 
बवन बाडाभा सरएको बए 
कजम्तभा ऩाॉच वषमका रासग 
गरयएको कफनसरमतनाभा 
तथा सम्झौता ऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

चारू आ.व. सम्भको 
सम्ऩजिकय तथा घयवहार 
कय सतयेको प्रभाणको 
प्रसतसरक्रऩ 

धयौर्ी याखेको फैंक 
सनस्साको प्रसतसरक्रऩ 

व्मवसाम दताम प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ तथा व्मवसाम 
कय सतयेको प्रभाण 

तोक्रकए फभोजजभको यकभ 
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

फनझाएको यससद 

नगयऩासरकाभा सनवेदन 
दस्तनय सतयेको यससद 

तोक्रकए फभोजजभको अन्म 
आवश्मक कागजातहरू 

३ कऺा थऩ 
जशऺा मनवा तथा 
खेरकन द शाखा 

जशऺा 
मनवा तथा 
खेरकन द 
शाखा 

क्रवद्यारम व्मवस्थाऩन/ 
सॊचारक ससभसतको सनणमम 
प्रसतसरक्रऩ सक्रहत शैजऺक 
सत्र शूय हनन नबन्दा कजम्तभा 
तीन भक्रहना अगावै 
तोक्रकएको ढाॉचाभा सनवेदन 

क्रवद्यारम स्थाऩनाको 
अननभसतऩत्र तथा सञ्चारन 
बइयहेको कऺासम्भको 
अननभसतऩत्रको प्रसतसरक्रऩ  

क्रवद्याथी सॊख्माको क्रववयण 

क्रवद्यारमभा काममयत 
जशऺक तथा 
कभमचायीहरूको सेवा शयत ्
सम्फन्धी क्रवसनमभावरीको 
प्रसतसरक्रऩ 

सम्फजन्धत वडा 
कामामरमको ससपारयस ऩत्र 

आवश्मक जनशजि तथा 
बौसतक ऩूवामधाय ऩनया बएको 
हनन नऩने 

चारू आ.व. सम्भको 
सम्ऩजिकय तथा घयवहार 
कय सतयेको प्रभाणको 
प्रसतसरक्रऩ 

स्थरगत अवरोकन 
सनयीऺण प्रसतवेदन 

वाक्रषमक आमकय सतयेको 

फढीभा दनई 
भक्रहना 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

यससद 

धयौर्ी याखेको फैंक 
सनस्साको प्रसतसरक्रऩ 

व्मवसाम दताम प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ तथा व्मवसाम 
कय सतयेको प्रभाण 

तोक्रकए फभोजजभको यकभ 
फनझाएको यससद 

ऩसछल्रो आ.व. को 
अजन्तभ रेखा ऩयीऺण 
प्रसतवेदन 

तोक्रकए फभोजजभका अन्म 
आवश्मक कागजातहरू 

४ सफषम थऩ 

जशऺा मनवा तथा 
खेरकन द शाखा 
प्रभनख  

जशऺा 
मनवा तथा 
खेरकन द 
शाखा 

क्रवद्यारम व्मवस्थाऩन/ 
सॊचारक ससभसतको सनणमम 
प्रसतसरक्रऩ सक्रहत शैजऺक 
सत्र शनरुहनन नबन्दा कजम्तभा 
तीन भक्रहना अगावै 
तोक्रकएको ढाॉचाभा सनवेदन 

क्रवषम थऩ गननम ऩनामको 
कायण प्रष्ट बएको 
प्रस्तावना ऩत्र 

क्रवद्याथी सॊख्मा क्रववयण 

क्रवद्यारमभा काममयत 
जशऺक तथा 
कभमचायीहरूको सेवा शयत ्
सम्फन्धी क्रवसनमभावरीको 
प्रसतसरक्रऩ 

ऩूवामधायको अवस्था खनरेको 
क्रववयण 

आवश्मक जनशजि 
क्रववयण 

फढीभा दनई 
भक्रहना 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

चारू आ.व. सम्भको 
सम्ऩजिकय तथा घयवहार 
कय सतयेको प्रभाणको 
प्रसतसरक्रऩ 

स्थरगत अवरोकन 
सनयीऺण प्रसतवेदन 

वाक्रषमक आमकय सतयेको 
यससद 

तोक्रकए फभोजजभको यकभ 
फनझाएको यससद 

धयौर्ी याखेको फैंक 
सनस्साको प्रसतसरक्रऩ 

व्मवसाम दताम प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ तथा व्मवसाम 
कय सतयेको प्रभाण 

ऩसछल्रो आ.व. को 
अजन्तभ रेखा ऩयीऺण 
प्रसतवेदन 

तोक्रकए फभोजजभका अन्म 
आवश्मक कागजातहरू 

५ 
क्रवधान तथा 
क्रवसनमभावरी सॊशोधन 

जशऺा मनवा तथा 
खेरकन द शाखा 
प्रभनख 

जशऺा 
मनवा तथा 
खेरकन द 
शाखा 

गनदठमाय ससभसत तथा 
क्रवद्यारम व्मवस्थाऩन 
ससभसतफार् बएको सनणमम 
प्रसतसरक्रऩ सक्रहतको 
तोक्रकएको ढाॉचाभा सनवेदन 
ऩत्र 

क्रवधान तथा क्रवसनमभावरी 
ऩरयवतमन गननम ऩनामको 
कायण खनरेको तीन भहरे 
पायाभसक्रहतको ऩत्र 

चारू आ.व. सम्भको 
सम्ऩजिकय तथा घयवहार 

फढीभा एक 
भक्रहना 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

कय सतयेको प्रभाणको 
प्रसतसरक्रऩ 

वाक्रषमक आमकय सतयेको 
यससद 

तोक्रकए फभोजजभको यकभ 
फनझाएको यससद 

व्मवसाम दताम प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ तथा व्मवसाम 
कय सतयेको प्रभाण 

ऩसछल्रो आ.व. को 
अजन्तभ रेखा ऩयीऺण 
प्रसतवेदन 

तोक्रकए फभोजजभका अन्म 
आवश्मक कागजातहरू 

 

६ 
क्रवद्यारमको स्थान 
ऩरयवतमन अननभसत 

जशऺा मनवा तथा 
खेरकन द शाखा 
प्रभनख 

जशऺा 
मनवा तथा 
खेरकन द 
शाखा 

क्रवद्यारम व्मवस्थाऩन/ 
सॊचारक ससभसतको सनणमम 
प्रसतसरक्रऩ सक्रहत तोक्रकएको 
ढाॉचाभा सनवेदन ऩत्र 

सञ्चारक ससभसतका 
ऩदासधकायी, रगानी कताम 
तथा सदस्महरूको 
नागरयकता प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ एवॊ शैजऺक 
मोग्मताको प्रभाणऩत्रका 
प्रसतसरक्रऩ 

क्रवद्यारमभा काममयत 
जशऺक तथा 
कभमचायीहरूको सेवा शयत ्
सम्फन्धी क्रवसनमभावरीको 
प्रसतसरक्रऩ 

सम्फजन्धत स्थानीम तहहरू 

फढीभा ३ 
भक्रहना 

 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

वा वडाहरूको ससपारयस 
ऩत्र (स्थान ऩरयवतमन बई 
जाने य आउने स्थानको) 
क्रवद्यारम स्थाऩनाको 
अननभसतऩत्र प्रसतसरक्रऩ  

जग्गा धनी प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ अथवा जग्गा वा 
बवन बाडाभा सरएको बए 
कजम्तभा ऩाॉच वषमका रासग 
गरयएको कफनसरमतनाभा 
तथा सम्झौता ऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

चारू आ.व. सम्भको 
सम्ऩजिकय तथा घयवहार 
कय सतयेको प्रभाणको 
प्रसतसरक्रऩ 

स्थरगत अवरोकन 
सनयीऺण प्रसतवेदन 

व्मवसाम दताम प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ तथा व्मवसाम 
कय सतयेको प्रभाण 

तोक्रकए फभोजजभको यकभ 
फनझाएको यससद 

वाक्रषमक आमकय सतयेको 
यससद 

ऩसछल्रो आ.व. को 
अजन्तभ रेखा ऩयीऺण 
प्रसतवेदन 

तोक्रकए फभोजजभका अन्म 
आवश्मक कागजातहरू 
 

 
७ क्रवद्यारमको नाभ तथा जशऺा मनवा तथा जशऺा क्रवद्यारम व्मवस्थाऩन/ फढीभा १  
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

स्वासभत्व ऩरयवतमन खेरकन द शाखा 
प्रभनख 

मनवा तथा 
खेरकन द 
शाखा 

सॊचारक ससभसतको सनणमम 
प्रसतसरक्रऩ सक्रहत तोक्रकएको 
ढाॉचाभा सनवेदन ऩत्र 

सञ्चारक ससभसतका 
ऩदासधकायी, रगानी कताम 
तथा सदस्महरूको 
नागरयकता प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ एवॊ शैजऺक 
मोग्मताको प्रभाणऩत्रका 
प्रसतसरक्रऩ 

कम्ऩनी यजजस्र्ायको 
कामामरमफार् नाभ ऩरयवतमन 
वा स्वासभत्व ऩरयवतमन 
गरयएको प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ   

सञ्चारक ससभसतका 
ऩदासधकायी तथा 
सदस्महरूको नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ एवॊ 
शैजऺक मोग्मताको 
प्रभाणऩत्रका प्रसतसरक्रऩ 

क्रवद्यारमभा काममयत 
जशऺक तथा 
कभमचायीहरूको सेवा शयत ्
सम्फन्धी क्रवसनमभावरीको 
प्रसतसरक्रऩ 

सम्फजन्धत वडाको 
ससपारयस ऩत्र  

क्रवद्यारम स्थाऩनाको 
अननभसतऩत्र प्रसतसरक्रऩ  

शैजऺक गनठीको क्रवधान वा 
कम्ऩनीको प्रफन्धऩत्र तथा 

भक्रहना  नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय  
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

सनमभावरीको प्रसतसरक्रऩ  
जग्गा धनी प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ अथवा जग्गा वा 
बवन बाडाभा सरएको बए 
कजम्तभा ऩाॉच वषमका रासग 
गरयएको कफनसरमतनाभा 
तथा सम्झौता ऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

चारू आ.व. सम्भको 
सम्ऩजिकय तथा घयवहार 
कय सतयेको प्रभाणको 
प्रसतसरक्रऩ 

स्थरगत अवरोकन 
सनयीऺण प्रसतवेदन 

वाक्रषमक आमकय सतयेको 
यससद 

व्मवसाम दताम प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ तथा व्मवसाम 
कय सतयेको प्रभाण 

तोक्रकए फभोजजभको यकभ 
फनझाएको यससद 

ऩसछल्रो आ.व. को 
अजन्तभ रेखा ऩयीऺण 
प्रसतवेदन 

तोक्रकए फभोजजभका अन्म 
आवश्मक कागजातहरू 
 

 

८ 
ऩूवम प्राथसभक तह 
सञ्चारन अननभसत 

जशऺा मनवा तथा 
खेरकन द शाखा 
प्रभनख 

जशऺा 
मनवा तथा 
खेरकन द 
शाखा 

सम्फजन्धत क्रवद्यारमको 
व्मवस्थाऩन/सॊचारन 
ससभसतको सनणममको 
प्रसतसरक्रऩ सक्रहतको 
तोक्रकएको ढाॉचाभा 
सनवेदनऩत्र 

सञ्चारक ससभसतका 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ ३ 
भक्रहना सबत्र 

 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

ऩदासधकायी, रगानी कताम 
तथा सदस्महरूको 
नागरयकता प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ एवॊ शैजऺक 
मोग्मताको प्रभाणऩत्रका 
प्रसतसरक्रऩ 

गनठी, कम्ऩनी वा सहकायी 
कन न प्रकृसतको क्रवद्यारम 
सञ्चारन गने हो सो 
अननसायको क्रवधान तथा 
क्रवसनमभावरीको प्रभाजणत 
प्रसतसरक्रऩ 

सम्फजन्धत वडा 
कामामरमको क्रवद्यारम 
सञ्चारन गनम ददएको 
ससपारयस ऩत्र 

सॊस्थाको लमान दतामको 
प्रभाण ऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

सफै बन्दा नजजकका दनई 
क्रवद्यारमको सहभसत ऩत्र 

जशऺा ऐन तथा 
सनमभावरीरे तोकेको 
भाऩदण्ड ऩनया बएको 
जानकायी ऩत्र वा सनवेदन  
क्रवद्यारमभा काममयत 
जशऺक तथा 
कभमचायीहरूको सेवा शयत ्
सम्फन्धी क्रवसनमभावरीको 
प्रसतसरक्रऩ 

क्रवद्यारम सञ्चारनभा 
आवश्मक जनशजि तथा 
बौसतक ऩूवामधाय ऩनया गयेको 
जशऺा सनमभावरी २०७४ 
को अननसूची–३ 
फभोजजभको ऩनया गयेको हनन न 
ऩने .   
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

स्थरगत सनयीऺण प्रसतवेदन 

जग्गा धनी प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ अथवा जग्गा वा 
बवन बाडाभा सरएको बए 
कजम्तभा ऩाॉच वषमका रासग 
गरयएको कफनसरमतनाभा 
तथा सम्झौता ऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

चारू आ.व. सम्भको 
सम्ऩजिकय तथा घयवहार 
कय सतयेको प्रभाणको 
प्रसतसरक्रऩ 

धयौर्ी याखेको फैंक 
सनस्साको प्रसतसरक्रऩ 

व्मवसाम दताम प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ तथा व्मवसाम 
कय सतयेको प्रभाण 

तोक्रकए फभोजजभको यकभ 
फनझाएको यससद 

तोक्रकए फभोजजभका अन्म 
आवश्मक कागजातहरू 
 

 

९ 

कऺा आठको 
क्रवद्याथीको नाभ थय 
तथा जन्भ सभसत 
सॊशोधन 

जशऺा मनवा तथा 
खेरकन द शाखा 
प्रभनख 

जशऺा 
मनवा तथा 
खेरकन द 
शाखा 

सम्फजन्धत व्मजिको 
सनवेदन ऩत्र 

जन्भ दताम प्रभाण ऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

क्रवद्यारमको ससपारयस ऩत्र 

सम्फजन्धत क्रवद्याथीको 
शैजऺक प्रभाणऩत्र/ सक्कर 
ग्रडे ससर् 

फाफन आभाको 
नागरयकताको प्रसतसरक्रऩ 

दस्तनय सतयेको यससद 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए सो 
को बोसरऩल्र् 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

तोक्रकए फभोजजभका अन्म 
आवश्मक कागजातहरू 

१० 
जशऺक सरुवा 
ससपारयस 

जशऺा मनवा तथा 
खेरकन द शाखा 
प्रभनख 

जशऺा 
मनवा तथा 
खेरकन द 
शाखा 

जशऺा सनमभावरी अननसाय 
तोक्रकएको ढाॉचाभा आवेदन 

क्रवद्यारम व्मवस्थाऩन 
ससभसतको सनणममको 
प्रसतसरक्रऩ 

क्रवद्यारमको ससपारयस ऩत्र 

तोक्रकए फभोजजभका अन्म 
आवश्मक कागजातहरू 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ ३ 
ददन सबत्र 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

 

११ 

कऺा आठको ग्रडे 
ससर्/ प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

जशऺा मनवा तथा 
खेरकन द शाखा 
प्रभनख 

जशऺा 
मनवा तथा 
खेरकन द 
शाखा 

प्रसतसरक्रऩ आवश्मक ऩनामको 
कायण खनरेको सनवेदन 

सक्कर प्रभाण ऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ वा प्रभाण ऩत्र 
जायी गने सॊस्थाको 
ससपारयस ऩत्र 

प्रसतसरक्रऩ दस्तनय सतयेको 
यससद 

तोक्रकए फभोजजभका अन्म 
आवश्मक कागजातहरू 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए सो 
को बोसरऩल्र् 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

 

१२ क्रवसबत्र ससपारयस 

जशऺा मनवा तथा 
खेरकन द शाखा 
प्रभनख 

जशऺा 
मनवा तथा 
खेरकन द 
शाखा 

ससपारयस आवश्मक 
ऩनामको कायण खनरेको 
सनवेदन ऩत्र/क्रवद्यारमको 
ऩत्र 

सनवेदन दस्तनय सतयेको 
यससद 

तोक्रकए फभोजजभका अन्म 
आवश्मक कागजातहरू 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए सो 
को बोसरऩल्र् 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

 

१३ 
सनवजृिबयण ससपारयस जशऺा मनवा तथा जशऺा सम्फजन्धत जशऺकको कागजऩत्र ऩनया नगयऩासरकाको 
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

खेरकन द शाखा 
प्रभनख 

मनवा तथा 
खेरकन द 
शाखा 

सनवेदन ऩत्र 

क्रवद्यारम जशऺक 
क्रकताफखानारे तोकेका 
आवश्मक कागज 
प्रभाणहरू 

क्रवद्यारमको ससपारयस ऩत्र 

तोक्रकए फभोजजभका अन्म 
आवश्मक कागजातहरू 

बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए सो 
को बोसरऩल्र् 

आसथमक ऐन 
अननसाय 

 

१४ ऩनस्तकारम स्थाऩना जशऺा शाखा प्रभनख 

जशऺा 
मनवा तथा 
खेरकन द 
शाखा 

ऩनस्तकारम स्थाऩना गने 
सम्फन्धी आभ बेराको 
सनणमम तथा तदथम सञ्चारन 
ससभसतको फैठकको सनणमम 
तथा प्रस्तावना ऩत्रसक्रहतको 
सनवेदन ऩत्र 

जग्गा धनी प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ अथवा जग्गा वा 
बवन बाडाभा सरएको बए 
कजम्तभा ऩाॉच वषमका रासग 
गरयएको कफनसरमतनाभा 
तथा सम्झौता ऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

ऩनस्तकारम खनल्ने सभमको 
क्रववयण 

सम्फजन्धत वडा 
कामामरमको ससपारयस ऩत्र 

ऩनस्तकारम सॊचारनको 
स्रोत खनरेको क्रववयण 

ऩनस्तकारम सञ्चारन 
ससभसतको व्मजिगत 
क्रववयण, नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ  

आवेदन दस्तनय सतयेको 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ १ 
भक्रहना सबत्र 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय  
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

यससद 

सनमभाननसायका अन्म 
कागज प्रभाणहरू 

तोक्रकए फभोजजभका अन्म 
आवश्मक कागजातहरू 

१५ 

कम्लमूर्य ईजन्स्चच नर्, 

र्ाईऩ सेन्र्य, बाषा 
प्रजशऺण तथा कोजचङ 
कऺा सञ्चारन 

जशऺा मनवा तथा 
खेरकन द शाखा 
प्रभनख 

जशऺा 
मनवा तथा 
खेरकन द 
शाखा 

व्महोया खनरेको सनवेदन 
ऩत्र  
प्रस्तावना ऩत्र 

कोजचङ तथा अन्म 
शनल्कको क्रववयण 

सञ्चारन हनने स्थानको 
ठेगाना तथा फार्ोको नक्सा 
सॊचारक तथा 
जशऺकहरूको शैजऺक 
मोग्मताका प्रभाण ऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ तथा व्मजिगत 
क्रववयण 

सनवेदन दस्तनय सतयेको 
यससद 

स्थरगत अननगभन तथा 
सनयीऺण प्रसतवेदन 

जग्गा धनी प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ अथवा जग्गा वा 
बवन बाडाभा सरएको बए 
कजम्तभा ऩाॉच वषमका रासग 
गरयएको कफनसरमतनाभा 
तथा सम्झौता ऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

चारू आ.व. सम्भको 
सम्ऩजिकय तथा घयवहार 
कय सतयेको प्रभाणको 
प्रसतसरक्रऩ 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ १ 
भक्रहना सबत्र 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय  
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

व्मवसाम दताम प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ तथा व्मवसाम 
कय सतयेको प्रभाण 

तोक्रकए फभोजजभको यकभ 
फनझाएको यससद 

सनमभाननसायका अन्म 
कागज प्रभाणहरू 

१६ 

जशऺासॉग सम्फजन्धत 
तासरभ, अननसन्धान 
तथा ऩयाभशम सेवा 

जशऺा मनवा तथा 
खेरकन द शाखा 
प्रभनख 

जशऺा 
मनवा तथा 
खेरकन द 
शाखा 

व्महोया खनरेको सनवेदन 
ऩत्र 

काममिभको उद्देश्म तथा 
रक्ष्म सक्रहतको प्रस्तावना 
ऩत्र 

काममिभफार् राबाजन्वत 
हनने सभूहको प्रस्ताक्रवत 
प्रऺेऩण ऩत्र 

प्रसत व्मजि खचमको रागत 
अननभान 

लमान दताम प्रभाण ऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

सॊचारन सॊस्था तथा 
व्मजिको प्रसतफद्धता ऩत्र 

आवेदन दस्तनय सतयेको 
यससद 

सनमभाननसायका अन्म 
कागज प्रभाणहरू 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ ७ 
ददन सबत्र 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय  

स्वास््म सम्फन्धी 

१ 
क्रवऩन्न नागरयक 
स्वास््म उऩचाय 
ससपारयस 

स्वास््म शाखा 
प्रभनख 

स्वास््म 
शाखा 

व्महोया खनरेको सनवेदन 
ऩत्र 

नागरयकता प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

सफऩन्न नागरयक स्वास््म 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए सो 
को बोसरऩल्र् 

सन्शनल्क 
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

उऩचायका रासग उऩचायत 
अस्ऩतारको ससपारयस 

सम्फजन्धत वडाको 
ससपारयस 

तोक्रकए फभोजजभका अन्म 
आवश्मक कागजातहरू 

२ 
स्वास््म सम्फन्धी 
अन्म सेवाहरू 

स्वास््म शाखा 
प्रभनख 

सम्फजन्धत 
स्वास््म 
सॊस्थाका 
स्वास््म 
सॊस्थाका 
स्वास््म 
कभीहरू 

दैसनक सफयाभी जाॉच तथा 
उऩचाय एवॊ ऩयाभशम 
५ वषमभ नसनका फच्चा य 
गबमवती भक्रहराका रासग 
खोऩ सेवा 
ऩरयवाय सनमोजन सेवा 
१५—४९ वषमका भक्रहरा 
एवॊ दम्ऩजिहरूका रासग 

५ वषमभ नसनका फच्चा,गबमवती 
एवॊ सनत्केयी भक्रहराहरूका 
रासग ऩोषण सेवा 
ऺम तथा कन ष्टयोगी एवॊ 
सवमसाधायणका रासग ऺम 
कन ष्ट सेवा 
जन— साधायण, क्रवद्यारम 
तथा रजऺत सभूहका रासग 
स्वास््म सचेतना सेवा 
जन — साधायण एवॊ 
रजऺत सभूहका रासग 
झाडा ऩखारा य स्वास 
प्रश्वास योग सनमन्त्र 
काममिभ 

औरो काराजाय योग 
सनमन्त्रण काममिभ 

भहाभायी सनमन्त्रण 

सावमजसनक 
क्रवदाका ददन 
फाहेक 
कामामरम 
सभमभा 
सनयन्तय 

सन्शनल्क 
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

काममिभ 

गाॉउघय जक्रसनक 

सनयजऺत भाततृ्व 

एच.आई.सब/एड्स 
एस.क्रर्.आइ 

प्रमोगशारा सम्फन्धी 
सेवाहरू 

स्वास््म सम्फन्धी अन्म 
सेवाहरु 

आसथमक प्रशासन / रेखा सम्फन्धी 

१ 

मोजनाहरूको ऩेश्की, 
यसनङ सफर, तथा 
अजन्तभ ब निानीका 
रासग 

 

आ.प्र. शाखा प्रभनख 
आ.प्र. 
शाखा 

उऩबोिा ससभसतको 
तपम फार् सनवेदन 

मोजनाको प्राक्रवसधक रागत 
ईजस्र्भेर् 

नगयऩासरका वा वडाफार् 
बएको मोजना सम्झौताको 
प्रसतसरक्रऩ 

उऩबोिा ससभसतको छाऩ 

उऩबोिा ससभसतका 
ऩदासधकायीहरूको 
नागरयकता प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

सम्फजन्धत वडा 
कामामरमको ससपारयस 

सनभामणको क्रववयण य रागत 
सहबासगता सम्फन्धी सनणमम 
प्रसतसरक्रऩ 

ठेक्काफार् हनने काभको 
हकभा फोरऩत्र ससभसतको 
सनणमम, सनभामण व्मवसामीको 
सनवेदन, सनभामण 
व्मवसामीसॉग बएको 
सम्झौताको प्रसत य तोक्रकए 
फभोजजभको काममसम्ऩादन 
जभानत  

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ ७ 
ददन सबत्र 

सन्शनल्क 
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

भोसफराईजेसन ऩेश्कीको 
हकभा ऩेश्की यकभ 
फयाफयको फैक जभानत 

ठेक्का सम्फन्धी अन्म 
कन याहरूको हकभा फोरऩत्र 
सम्फन्धी कागजात य 
सम्झौता फभोजजभ हनने . 
मोजनाको यसनङ सफर 
ब निानी वा अजन्तभ 
ब निानीका रासग उऩबोिा 
ससभसतको तपम फार् 
ससभसतको सनणममसक्रहत 
सनवेदन 

सम्फजन्धत मोजना हेने 
प्रासफसधकफार् यसनङ सफर 
वा कामम सम्ऩन्न प्रसतवेदन  

यसनङ सफर वा अजन्तभ 
ब निानीका रासग सम्फजन्धत 
वडा कामामरमको ससपारयस 

खचमका प्रभाजणत सफर 
बऩामईहरू 

मोजनाको सावमजसनक 
ऩयीऺण प्रसतवेदन  

उऩबोिा ससभसत य 
अननगभन ससभसतको 
फैठकफार् सनभामण कामम 
सम्ऩन्न बएको बन्ने 
व्महोयाको सनणमम प्रसतसरक्रऩ 

आमोजना सूचना ऩार्ी 
(होसडङ फोडम) को पोर्ो 
काभ सनरु हनन न ऩूवमको, 
काभ हनॉदै गयेको य काभ 
सक्रकए ऩसछको झरक 
देजखने पोर्ोहरू 

खचमको क्रवर बऩामईहरू 
रू.१००० य (वा सो 
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

बन्दा भासथ रु २०००० 
फीस हजाय सम्भ लमान 
सफर य सो  बन्दा भासथको 
हकभा भ्मार् (VAT)  क्रवर 
असनवामम हनन न ऩनेछ .  

काभदायको ज्माराको 
रासग डोय हाजजय पायभ 
(प्रभाजणत).  

साभान ढनवानी गयेको 
गाडीको क्रवर फनक य 
चारक अननभसत ऩत्र, 

सनभामण व्मवसामी, पभम, 
सॊस्था य कम्ऩनीको हकभा 
रु २००००. फीस हजाय 
बन्दा भासथको यकभको 
हकभा कय क्रवजक भ्मार् 
सफर  नै ऩेश गननमऩनेछ. 
बऩामई भान्म हनने छैन . 
ठेकाफार् हनने काभको 
हकभा यसनङ सफर, 
प्राक्रवसधक प्रसतवेदन, कामम 
सम्ऩन्न प्रसतवेदन य 
नगयस्तरयम अननगभन 
ससभसतको ससपारयस 
फभोजजभ हनने . 
मोजनाको म्माद थऩ 
गननमऩने बएभा म्माद सक्रकनन 
बन्दा ७ ददन अगावै 
कायण य आधाय सक्रहतको 
सनभामण व्मवसामीको 
सनवेदन तथा उऩबोिा 
ससभसतको हकभा ससभसतको 
सनणमम तथा वडा 
कामामरमको ससपारयस साथ 
म्माद थऩका रासग ऩेश 
बई म्माद थऩ गने सनणमम 
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

बएको हनन नऩने .  

अन्म ब निानीको हकभा 
तोक्रकएको प्रकृमा ऩनया गयी 
पाईर ऩेश गननम ऩने . 
 

२ 

ऩूवामधाय फाहेकका 
प्रवधमनात्भक मोजना 
तथा काममिभहरूको 
ऩेश्की तथा अजन्तभ 
ब निानी 

आ.प्र. शाखा प्रभनख 
आ.प्र. 
शाखा 

काममिभ सम्झौताका रासग 
सम्फजन्धत सॊस्थाको 
सञ्चारक ससभसतको सनणमम 
सक्रहतको सनवेदन 

काममिभ स्वीकृत बएको 
बन्ने व्महोयाको 
आसधकारयक सनणमम प्रसत 

नगयऩासरकाको स्वीकृत 
नम्सम फभोजजभको 
काममिभको प्रस्ताव  

दताम बएको सॊस्थाको 
हकभा सॊस्थाको क्रवधान य 
ऩसछल्रो आ.व.को अजन्तभ 
रेखा ऩयीऺण प्रसतवेदन  

काममिभ सञ्चारनका रासग 
गरयने रागत सहबासगता 
सम्फन्धी क्रववयण  

ऩेश्की सरननऩने बएभा 
ऩेश्की ऩाऊॉ  बन्ने 
व्महोयाको सनवेदन 

काममिभ सम्ऩन्न बएऩसछ 
अजन्तभ ब निानी भाग गदाम 
सॊस्थाको ऩत्र, काममिभ 
सञ्चारन बएको य सम्ऩन्न 
बएको झरक देजखने 
पोर्ाहरु,  

खचमको क्रवर बऩामईहरू 
रू.१००० य (वा सो 
बन्दा भासथ रु २०००० 
फीस हजाय सम्भ लमान 
सफर य सो  बन्दा भासथको 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ ७ 
ददन सबत्र 

सन्शनल्क 
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

हकभा भ्मार् (VAT)  क्रवर 
असनवामम हनन न ऩनेछ . 
काममिभ सम्ऩन्न बएको 
प्रसतवेदन  

नगय स्तयीम अननगभन 
ससभसतको ससपारयस  

खचमको तेरयज तथा 
प्रभाजणत सफर बऩामईहरू 

सहबागीहरूको उऩजस्थसत/ 
हाजजयी  

साभानको हकभा क्रवतयण 
बएको बऩामई वा दाजखरा 
प्रसतवेदन  

ब निानीसम्फन्धी सनणमम वा 
आदेश 

काभको प्रकृसतअननसाय 
तोक्रकए फभोजजभका अन्म 
कागजातहरू  

 

३ अन्म ब निानी आ.प्र. शाखा प्रभनख 
आ.प्र. 
शाखा 

सम्फजन्धत व्मजिको 
व्महोया खनरेको सनवेदन  

काममिभ स्वीकृत बएको 
बन्ने व्महोयाको 
आसधकारयक सनणमम प्रसत 

खचमको क्रवर बऩामईहरू 
रू.१००० य (वा सो 
बन्दा भासथ रु २०००० 
फीस हजाय सम्भ लमान 
सफर य सो  बन्दा भासथको 
हकभा भ्मार् (VAT)  क्रवर 
असनवामम हनन न ऩनेछ . 
साभानहरूको हकभा 
प्रचसरत खरयद क्रवसध 
अननसाय खरयद बई दाजखरा 
प्रसतवेदन   

खचमको तेरयज तथा 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ ७ 
ददन सबत्र 

सन्शनल्क 
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

प्रभाजणत सफर बऩामईहरू 

सहबागीहरूको उऩजस्थसत/ 
हाजजयी  

ब निानीसम्फन्धी सनणमम वा 
आदेश 

ब निानीराई ऩनस्याई गने 
अन्म आवश्मक कागजात 
तथा व्महोया 
काभको प्रकृसतअननसाय 
तोक्रकए फभोजजभका अन्म 
कागजातहरू 

 
सहकायी सॊस्था सम्फन्धी  

१ 

सहकायी सॊस्था दताम 
गने   

  

  

आसथमक क्रवकास 
शाखा प्रभनख  

सहकायी 
शाखा 

तदथम ससभसतको तपम फार् 
सनवेदन ऩत्र 

कजम्तभा ३० जना (फचत 
तथा ऋण सहकायीका 
हकभा १०० जना) नेऩारी 
नागरयकहरुरे ऩक्रहरो य 
दोस्रोगयी दनई वर्ा 
प्रायजम्बक बेरा गयी सोको 
उऩजस्थसत सक्रहतको सनणमम 
प्रसतसरक्रऩ  

प्रस्ताक्रवत सहकायी 
सॊस्थाको सक्कर क्रवसनमभ, 

शेमय सदस्मको पोर्ो 
सक्रहतको क्रववयण, नेऩारी 
नागरयकताको प्रभाणऩत्रको 
प्रभाजणत प्रसतसरक्रऩ, फसोफास 
तथा आफद्धता खनल्ने 
प्रभाजणत कागजातहरू, कामम 
मोजना, ऩनवम सहकायी 
सम्फन्धी तासरभ सरएको 

शाखाफारै् दताम 
हननेभा सम्ऩूणम 
प्रक्रिमा ऩूया 
गयी आवेदन 
ऩेश गयेको 
१५ ददनसबत्र 
य प्र.प्र.अ. 
फार् 

ऩूवम स्वीकृसत 
सरननऩने बएभा 
सो को रासग 
राग्ने सभम 
अननसाय 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

प्रभाणऩत्र, सॊबाव्मता 
अध्ममन  

तोक्रकए फभोजजभको यकभ 
सतयेको यससद 

अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

२ 
सहका सॊघ/ सॊस्थाको 
क्रवसनमभ सॊशोधनको 
स्वीकृसत 

आसथमक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

सहकायी 
शाखा 

सॊस्थाको तपम फार् व्महोया 
खनरेको सनवेदन ऩत्र 

ऩसछल्रो साधायण सबाभा 
कूर सदस्म सॊख्माको 
फहनभतरे सहकायी ऐन, 

सनमभ य ससद्धान्त एवॊ 
भाऩदण्ड अननकूर क्रवसनमभ 
सॊशोधनको सनणमम गयी 
सनणमम प्रसतसरक्रऩ य तीन 
भहरे पायाभको ढाॉचाभा 
नेऩारी कागजभा सॊशोसधत 
क्रवसनमभ २ प्रसत   

सॊस्थाको ऩसछल्रो आ.व. 
को अजन्तभ रेखा ऩयीऺण 
प्रसतवेदन 

अन्म आवश्मक 
कागजातहरू  

शाखाफारै् 
हननेभा ७ ददन 
य प्र.प्र.अ. 
फार् ऩूवम 
स्वीकृसत सरनन 
ऩने बएभा सो 
को रासग 
राग्ने 
सभमाननसाय 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

३ 

सहकायी सॊघ/सॊस्थारे 
सनमभाननसाय ऩाउने 
छनर् सनक्रवधाहरूको 
ससपारयस गने  

 

आसथमक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

सहकायी 
शाखा 

सॊस्थाको तपम फार् व्महोया 
खनरेको सनवेदन ऩत्र 

सम्फजन्धत सॊघ/सॊस्थाको 
ऩत्र सक्रहत आवश्मकता 
अननसाय साधायण सबा तथा 
सञ्चारक ससभसतको 
सनणममको प्रभाजणत प्रसतसरक्रऩ 
.  

सॊस्थाको ऩसछल्रो आ.व. 

शाखावारै् 
हननेभा३ ददन य 
प्र. प्र.अ. फार् 
ऩूवम स्वीकृती 
सरनन ऩने 
बएभा सोको 
रासग राग्ने 
सभम अननसाय 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

को अजन्तभ रेखा ऩयीऺण 
प्रसतवेदन 

घय जग्गा खरयदभा 
यजजस्रेसन दस्तनय छनर्को 
ससपारयस भाग गदाम 
भाऩदण्ड अननसाय खयीदका 
रासग रेखा ऩयीऺकरे 
प्रभाजणत गयेको आवश्मक 
स्रोतको क्रवश्लषेण गरयएको 
कागजात  
अन्म आवश्मक 
कागजातहरू  

४ 

सहकायी सॊस्थाफार् 
बएको सोधऩनछ तथा 
भाग बए फभोजजभको 
याम प्रदान  

आसथमक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

सहकायी 
शाखा 

सॊस्थाको तपम फार् व्महोया 
खनरेको सनवेदन ऩत्र 

सॊयचना गत वा नीसतगत 
क्रवषमभा सॊघ/सॊस्थाका कन र 
सदस्म भध्मे कजम्तभा ५ 
प्रसतशत सदस्मको स्ऩष्ट 
कायण सक्रहतको सनवेदन 
यखासकाभ, कावामही वा 
कायोफायका क्रवषमभा 
सम्फजन्धत सॊस्था, व्मजि वा 
सनजका अजख्तमाय प्राप्त 
व्मजिको सनवेदन, 

सनवेदकको व्महोया ऩनक्रष्ट 
गने प्रभाण, य अन्म 
आवश्मक कागजातहरू
  

 

शाखाफारै् 
हननेभा १५ 
ददन य प्र.प्र.अ. 
फार् ऩूवम 
स्वीकृसत सरनन 
ऩने बएभा सो 
को रासग 
राग्ने सभम 
अननसाय 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

५ 
सहकायी 
सॊघ/सॊस्थाको दताम 
खायेजी 

आसथमक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

सहकायी 
शाखा 

सॊघ/सॊस्थाको साधायण 
सबाको कन र सदस्म 
सॊख्माको दनई सतहाइ 

अवस्था हेयी 
फढीभा ३५ 
ददन 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

फहनभतरे गयेको सनणममको 
प्रसतसरक्रऩ सभेतको ऩत्र 

अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

६ 
सहकायी सॊस्था 
एकीकयण य क्रवबाजन 

आसथमक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

सहकायी 
शाखा 

दनई वा दनई बन्दा फढी 
सॊस्थाहरू आऩसभा 
एकीकयण गनम वा एक 
सॊस्थाराई दनई वा दनई 
बन्दा फढी सॊस्थाभा 
क्रवबाजन गनम साधायण 
सबाको दनईसतहाई 
फहनभतफार् ऩारयत बएको 
सनणमम सक्रहतको ऩत्र  

अन्म आवश्मक 
कागजातहरू, (सनमभ ३९, 

४० फभोजजभ) 

अवस्था हेयी 
फढीभा ३५ 
ददन 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

७ 

सहकायी सॊघ/ 
सॊस्थाहरूसॉग 
सम्फजन्धत 
गननासो/उजनयी 

आसथमक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

सहकायी 
शाखा 

सनननवाइ एवॊ सभस्मा 
सभाधान गनमआवश्मक 
प्रभाण सक्रहतको 
सनवेदन/उजनयी 
  

अवस्था हेयी 
फढीभा ३५ 
ददन 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

८ 

सहकायी सॊघ/सॊस्थारे 
रेखा ऩयीऺक सनमनि 
गयेकोभा सभथमन गने 
वा स्वीकृसत प्रदान  

आसथमक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

सहकायी 
शाखा 

सम्फजन्धत सॊघ/सॊस्थाको 
ऩत्र 

रेखा ऩयीऺणको इजाजत 
य सोको नवीकयण,  

रे.ऩ.शनल्क तोक्रकएको 
सनणमम सक्रहत रेखा ऩयीऺक 
सनमनजि गयेको सनणममको 
प्रभाजणत प्रसतसरक्रऩ,  

सॊस्था तथा रेखा 
ऩयीऺकको कय च निाको 
प्रभाण ऩत्र, सनजको कामम 

साभान्म 
अवस्थाभा 
कागजात ऩेश 
बएकै 
ददन,सम्ऩूणम 
कागजात 
ऩनगेको 
अवस्थाभा 
कामामरमफार् 
सनयीऺण 
गननमऩने बएभा 
फढीभा ७ ददन 

शनक्रागण्डकी 
नगयऩासरका 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

ऺेत्र गत शयत,् रेखा 
ऩयीऺक सनमनि हनन 
अमोग्म नयहेको स्वघोषणा, 
क्रवगत तीन वषमभा सनमनि 
रेखा ऩयीऺकहरूको नाभ 
य ठेगाना  

अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

९ 

तासरभ य गोष्ठी य 
अन्तयक्रिमा काममिभ 
सॊचारन 

आसथमक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

सहकायी 
शाखा 

सहबासगताका रासग 
सॊघ/सॊस्थाको अननयोध ऩत्र  

अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

वाक्रषमक 
काममिभ 
अननसाय 
आवश्मकता य 
स्थान ऩक्रहचान 
गयी सभम-
सभमभा 
सञ्चारन हनने 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

१० 

भाससक प्रगसत 
प्रसतवेदन, रेखाऩयीऺण 
प्रसतवेदन सक्रहत 
साधायण सबाको 
सनणमम रगामतका 
वाक्रषमक क्रववयण प्राप्त 
गयी सॊघ/सॊस्थाको 
क्रववयण अद्यावसधक 

आसथमक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

सहकायी 
शाखा 

सॊस्थाको आसधकारयक ऩत्र 
सक्रहतका प्रभाजणत 
क्रववयणहरू 

अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

ऩेश गने सभम 
तोक्रकए 
फभोजजभ य 
अद्यावसधक 
गने कामम 
सनयन्तय 

भाससक 
क्रववयणको 
हकभा भक्रहना 
सक्रकएको ७ 
ददनसबत्र 
सन्शनल्क य 
वाक्रषमक 
क्रववयणको 
हकभा 
साधायण सबा 
बएको१५ 
ददनसबत्र 
सन्शनल्क . सो 
सभम ऩिात ्
फढीभा रु 
३,०००. 
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

सम्भ जरयवाना 

११ 

सहकायी 
सॊघ/सॊस्थाको 
अननगभन, सनयीऺण 
गयी सनझाव वा 
सनदेशन वा आदेश 
प्रदान 

आसथमक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

सहकायी 
शाखा 

सहकायी सॊघ/सॊस्थाका 
सम्फन्धभा शनक्रागण्डकी 
नगयऩासरका सहकायी ऐन, 

२०७४ को दपा ८७ 
फभोजजभको हदम्माद सबत्र 
सनवेदन य त्मसराई ऩनक्रष्ट 
गने कागजात प्रभाण 

फढीभा ३५ 
ददन 
कामामरमको 
मोजना 
भनतासफक बए 
तोक्रकए 
फभोजजभ 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

१२ 

सहकायी 
सॊघ/सॊस्थाको 
अननगभन, सनयीऺण 
गयी सनझाव वा 
सनदेशन वा आदेश 
प्रदान 

आसथमक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

सहकायी 
शाखा 

शनक्रागण्डकी नगयऩासरका 
सहकायी ऐन, २०७४ को 
दपा ८१(१) फभोजजभ 
जयीवाना गननम नऩने, कसूय 
ठहय गननम नऩने कन नै 
कागजात वा प्रभाण 
सक्रहतको सपाई .  

फढीभा ३५ 
ददन, 
कामामरमको 
मोजना 
भनतासफक बए 
तोक्रकए 
फभोजजभ 

शनक्रागण्डकी 
नगयऩासरका 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

१३ 

सहकायी 
सॊघ/सॊस्थाको 
अननगभन, सनयीऺण 
गयी सनझावका सनदेशन 
प्रदान 

आसथमक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

सहकायी 
शाखा 

शनक्रागण्डकी नगयऩासरका 
सहकायी ऐन, २०७४ को 
दपा ८१ (२) अननसाय  
जयीवाना गननम नऩने, कसूय 
ठहय गननम नऩने कन नै 
कागजात वा प्रभाण 
सक्रहतको सपाई .  

फढीभा ३५ 
ददन, 
कामामरमको 
मोजना 
भनतासफक बए 
तोक्रकए 
फभोजजभ 

शनक्रागण्डकी 
नगयऩासरका 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

अन्म साभाजजक सॊघ सॊस्था दताम तथा नवीकयण सम्फन्धी  

१ 
नमाॉ सॊस्था दतामका 
ससपारयस 

प्रशासन शाखा 
प्रभनख 

प्रशासन 
शाखा 

प्रस्ताक्रवत सॊस्थाको तदथम 
ससभसतको सनणमम प्रसतसरक्रऩ 
सक्रहतको सनवेदन ऩत्र 

सम्फजन्धत वडाको 
ससपारयस  
प्रस्ताक्रवत सॊस्थाको क्रवधान 

ससभसतका सफै 
ऩदासधकायीहरूको 

आवश्मक 
कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए ३ 
ददन सबत्र  

शनक्रागण्डकी 
नगयऩासरका 
आसथमक ऐन 
अननसाय 



- 71 - 
 

सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

नागरयकताको प्रसतसरक्रऩ 

सॊस्थाको काममरम फसेको 
घय बाडाभा बएउि 
घयधनी सॉगको सम्झौताऩत्र 
य फहारकय सतयेको बए 
यससद 

नगयऩासरकाभा तोक्रकए 
फभोजजभको शनल्क सतयेको 
यससद  

अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

२ 
सॊस्था नवीकयणका 
रासग ससपारयस 

प्रशासन शाखा 
प्रभनख 

प्रशासन 
शाखा 

सॊस्थाको सनवेदन ऩत्र 

सम्फजन्धत वडाको 
ससपारयस  
सॊस्थाको क्रवधान 

सॊस्थाको काममरम फसेको 
घय बाडाभा बएउि 
घयधनी सॉगको सम्झौताऩत्र 
य फहारकय सतयेको यससद 

नवीकयणका रासग सभाज 
कल्माण ऩरयषदभा 
आफद्धता बएको प्रभाणऩत्र  

स्थामी रेखा नम्फय 
(PAN)को प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

आन्तरयक याजस्व 
कामामरमको कय च निा 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

ऩसछल्रो आ.व. को 
अजन्तभ रेखा ऩयीऺण 
प्रसतवेदन 

आवश्मक 
कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए ३ 
ददन सबत्र  

शनक्रागण्डकी 
नगयऩासरका 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

सॊस्था दताम प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

नगयऩासरकाभा तोक्रकए 
फभोजजभको शनल्क सतयेको 
यससद  

अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

३ 

गैय सयकायी 
सॊस्थाराई काममिभ 
सॊचारनको ऩूवम 
स्वीकृती 

साभाजजक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

साभाजजक 
क्रवकास 
शाखा 

सॊस्थाको सनणमम प्रसतसरक्रऩ 
सक्रहतको सनवेदन ऩत्र 

सम्फजन्धत वडाको 
ससपारयस  
सॊस्थाको क्रवधान 

सॊस्थाको काममरम फसेको 
घय बाडाभा बएउि 
घयधनी सॉगको सम्झौताऩत्र 
य फहारकय सतयेको यससद 

सभाज कल्माण ऩरयषदभा 
आफद्धता बएको 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

स्थामी रेखा नम्फय 
(PAN)को प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

आन्तरयक याजस्व 
कामामरमको कय च निा 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

ऩसछल्रो आ.व. को 
अजन्तभ रेखा ऩयीऺण 
प्रसतवेदन 

सॊस्था दताम प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

नगयऩासरकाभा तोक्रकए 

आवश्मक 
कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए ३ 
ददन सबत्र  

शनक्रागण्डकी 
नगयऩासरका 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

फभोजजभको शनल्क सतयेको 
यससद 

ऩूवम स्वीकृसत भाग गरयएको 
मोजनाको क्रवस्ततृ क्रववयण  

अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

४ 

गैय सयकायी 
सॊस्थाराई काममिभ 
सॊचारनको अननभसत 

साभाजजक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

साभाजजक 
क्रवकास 
शाखा 

सॊस्थाको सनणमम प्रसतसरक्रऩ 
सक्रहतको सनवेदन ऩत्र 

नगयऩासरकाभा तोक्रकए 
फभोजजभको शनल्क सतयेको 
यससद 

स्वीकृत काममिभको 
क्रवस्ततृ क्रववयण  

अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

आवश्मक 
कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए ३ 
ददन सबत्र  

शनक्रागण्डकी 
नगयऩासरका 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

५ 

र्ोर क्रवकास सॊस्था/ 
आभा/भक्रहरा/नागरयक 
सभाज दताम 

साभाजजक क्रवकास/ 
गै.स.स. सभन्वम 
शाखा प्रभनख 

साभाजजक 
क्रवकास/ 
गै.स.स. 
सभन्वम 
शाखा 

प्रस्ताक्रवत सॊस्थाको तदथम 
ससभसतको सनणमम प्रसतसरक्रऩ 
सक्रहतको सनवेदन ऩत्र 

सम्फजन्धत वडाको 
ससपारयस  
प्रस्ताक्रवत सॊस्थाको क्रवधान 

ससभसतका सफै 
ऩदासधकायीहरूको 
नागरयकता प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

सॊस्थाको काममरम फसेको 
घय बाडाभा बए उि 
घयधनी सॉगको सम्झौताऩत्र 

फहारकय सतयेको यससद 

अन्म आवश्मक 

आवश्मक 
कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए ७ 
ददन सबत्र 

शनक्रागण्डकी 
नगयऩासरका 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

कागजातहरू 

 

 

सूचना भाग सम्फन्धी 

१ सूचना भाग सूचना असधकायी 
प्रशासन 
शाखा 

सूचना भागको ढाॉचाभा 
सूचनाको प्रमोजन खनरेको 
सनवेदन ऩत्र 

२.नागरयकताको प्रसतसरक्रऩ 

सूचनाको 
प्रकृसत हेयी 
१५ ददनसम्भ  

सूचनाको हक 
सम्फन्धी ऐन, 
सनमभ, 
सनमभावरी य 
सनदेजशका 
फभोजजभ 
तोक्रकएको 
दस्तनय . 

ऩञ्जीकयण सम्फन्धी 

१ 

ऩजञ्जकयण (जन्भ, 
भतृ्मन, क्रववाह, फसाई 
सयाई, य 
सम्फन्धक्रवच्छेद) 
सम्फन्धी प्रसतसरक्रऩ 
प्रदान 

साभजजक शनयऺा 
तथा ऩजञ्जकयण 
शाखा प्रभनख 

साभजजक 
शनयऺा 
तथा 
ऩजञ्जकयण 
शाखा 

क्रववयण खनरेको सम्फजन्धत 
व्मजि वा वायेसभापम त 
सनवेदन  

उऩरब्ध बएसम्भ ऩक्रहरा 
जायी बएको प्रभाणऩत्रको 
पोर्ोकऩी वा दताम बएको 
सभसत तथा दताम नम्फय 

सम्फजन्धत वडाको 
ससपारयस 

सम्फजन्धत व्मजि वा आभा 
फाफन वा सॊयऺकको 
नागरयकता प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 
 

 

आवश्मक 
कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए ३ 
ददन सबत्र 

 

सन्शनल्क 
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

२ 

ऩजञ्जकयण (जन्भ, 
भतृ्मन, क्रववाह, फसाई 
सयाई, य  

 
सम्फन्ध क्रवच्छेद) 
सम्फन्धी सॊशोधन 
प्रदान 

साभजजक शनयऺा 
तथा ऩजञ्जकयण 
शाखा प्रभनख 

साभजजक 
शनयऺा 
तथा 
ऩजञ्जकयण 
शाखा 

क्रववयण खनरेको सम्फजन्धत 
व्मजि वा वायेसभापम त 
सनवेदन 

उऩरब्ध बएसम्भ ऩक्रहरा 
जायी बएको प्रभाणऩत्रको 
पोर्ोकऩी वा दताम बएको 
सभसत तथा दताम नम्फय 

सम्फजन्धत वडाको 
ससपारयस 

सम्फजन्धत व्मजि वा आभा 
फाफन वा सॊयऺकको 
नागरयकता प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

सच्माउननऩने कायण 
ऩनस्याई गने आधाय (जन्भ 
दतामको हकभा क्रवद्यारमको 
शैजऺक प्रभाण ऩत्र तथा 
अन्मको हकभा 
आवश्मकता अननसाय 
सम्फजन्धत वडाको सजमसभन 
भनच नल्का) 
अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 
 

आवश्मक 
कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए ३ 
ददन सबत्र 

 

सन्शनल्क 

 
 
 

"घ" वगमको सनभामण व्मवसामी इजाजत ऩत्र सम्फन्धी 

१ 

"घ" वगमको सनभामण 
व्मवसामी इजाजत ऩत्र 
दताम  य ईजाजत ऩत्र 
प्रदान 

प्रशासन शाखा 
प्रभनख 

प्रशासन 
शाखा/ 
ऩनवामधाय 
क्रवकास 
शाखा 

स्वीकृत काममक्रवसध 
फभोजजभको ढाॉचाको 
सनवेदन . 
स्थामी रेखा नॊ (भूल्म 
असबवकृ्रद्ध कय सभेतभा) 
दताम बएको प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

कागजऩत्र ऩनया 
बई नगय 
काममऩासरकाको 
सनणमम बएको 
७ ददन सबत्र  

 

नगयऩासरकाको 
स्वीकृत 
काममक्रवसध य 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

नगयऩासरकाभा याजस्व 
फनझाएको यससद 

पभमको प्रोप्राइर्यको 
नागरयकताको प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

सफै कागजऩत्रहरु नोर्यी 
ऩजब्रक फार् प्रभाजणत 
हनन नऩनेछ . 
शनक्रागण्डकी 
नगयऩासरकाको “घ” वगमको 
सनभामण व्मवसामी 
इजाजतऩत्र सम्फन्धी 
काममक्रवसध, २०७५ रे 
तोकेका मोग्मता य प्रकृमा 
ऩनया गयेको हनन न ऩने . 
 

 

२ 

"घ" वगमको सनभामण 
व्मवसामी इजाजत 
ऩत्रको प्रसतसरक्रऩ  

प्रशासन शाखा 
प्रभनख 

प्रशासन 
शाखा/ 
ऩनवामधाय 
क्रवकास 
शाखा 

इजाजत ऩत्र हयाए वा 
नाससएकोभा प्रसतसरक्रऩ 
ऩाउन सनवेदन 

तोक्रकए फभोजजभको शनल्क 
सतयेको यससद  

अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 
 

 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए ३ 
ददन सबत्र  

 

नगयऩासरकाको 
स्वीकृत 
काममक्रवसध य 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

 
 
 
 

३ 

"घ" वगमको सनभामण 
व्मवसामी इजाजत ऩत्र 
नवीकयण 

प्रशासन शाखा 
प्रभनख 

प्रशासन 
शाखा 

नवीकयण गयी ऩाउॉ बन्ने 
व्महोयाको सनवेदन 

याजस्व सतयेको यससद 

कय कामामरमफार् कय 
च निाको प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए ५ 
ददनसबत्र  

नगयऩासरकाको 
स्वीकृत 
काममक्रवसध य 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.नॊ. सेवाको प्रकाय 
जजम्भेवाय 

कभमचायी/ऩदासधकायी 
सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

ऩासफनक ( सनभामण 
व्मवसामी फार् बएका 
सावमजसनक सनभामण काममको 
असबरेख क्रववयण) 

अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 
 

 
प्रशासन शाखा अन्तगमत  

१ क्रवसबन्न ससपारयसहरू 
प्रशासन शाखा 
प्रभनख/ सम्फजन्धत 
शाखा प्रभनख  

प्रशासन 
शाखा/ 
सम्फजन्धत 
शाखा 

कन न प्रकायको ससपारयस 
आवश्मक ऩने हो, सो 
व्महोया खनरेको सनफेदन 

नागरयकता प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

वडाको ससपारयस तथा 
सजमसभन भनच नल्का आवश्मक 
ऩने बएभा सम्फजन्धत 
वडाफार् सजमसभन भनच नल्का 
सक्रहतको ससपारयस ऩत्र  

सम्फजन्धत ससपारयसको 
रासग आफश्मक 
अन्मकागजातहरु 
 

 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए ५ 
ददनसबत्र  

 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

 
 
 

 

ङ. सेवा प्रदान गने शाखा र नजम्मेवार ऄनधकारी 

ि.सं.  कमवचारीहरुको नाम थर  शाखा / ईपशाखा मोबाआल नं. 

१ नवराज चापागाआव  नशक्षा युवा तथा खेलकुद  ९८५६०२६९६६ 

२ नवराज पनण्डत  अनथवक नवकास शाखा  ९८५६०२१२८१ 

३ लक्ष्मण लम्साल  सामान्य प्रशासन शाखा  ९८५६०१४३०५ 

४ कोनपला पौडेल  अनथवक प्रशासन शाखा  ९८५६०००२१५ 

५ गोपाल प्रसाद शे्रष्ठ  अयुवेद शाखा  ९८४६१०५९२० 

६ युवराज पौडेल  सामानजक नवकास शाखा ९८४६८१५४९५ 
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७ आव.तारापनत भट्टराआव  पुवावधार नवकास शाखा  ९८५६०८६३४५ 

८ ऄननल खनाल  अ.ले.प शाखा  ९८५६०४३४१७ 

९ राजेन्र सोती  वातावरण तथा नवपद व्यवस्थापन शाखा  ९८४६०६५३११ 

१० रामचन्र सवेुदी  राजश्व शाखा  ९८४६०३८२२९ 

११ ढाल बहादुर थापा  स्वास्थ्य शाखा  ९८५६०५३३३९ 

१२ मन्जु सवेुदी  सामानजक शुरक्षा तथा पनन्जकरण शाखा  ९८५६०१६५५५ 

१३ नवनोद प्रसाद कडेल  नजन्सी शाखा  ९८५६०८०१८५ 

१४ डा. ऄनुप शे्रष्ठ पशु नवकास शाखा  ९८६०७९८७६९ 

 

च. वडा सनचवहरुको नववरण 

क्र.स. नामथर पद कायायलय सम्पकय  नं. 

१ लशिराज ढकाल  िडा सलचि िडा नं  १ ९८४६६१३३६८ 

२ तुलसी कुमारी शमाय भसुाल िडा सलचि िडा नं  २ ९८४६५६६५५६ 

३ सरुज पौडेल  िडा सलचि िडा नं  ३ ९८५६०३३८९० 

४ कल्पना गैरे सिेुदी  िडा सलचि िडा नं  ४ ९८४६३३००६९ 

५ मञ्ज ुशमाय िडा सलचि िडा नं  ५ ९८४७७४०२४९ 

६ लशिराज ऄलधकारी  िडा सलचि िडा नं  ६ ९८४६०४१८६५ 

७ शषु्मा गौतम िडा सलचि िडा नं  ७ ९८४६२८२०७९ 

८ सलुनता पोख्रले िडा सलचि िडा नं  ८ ९८४००१७७१४ 

९ महने्त्द्रराज लघलमरे िडा सलचि िडा नं  ९ ९८४६०२८५४० 

१० कमल पाण्डे िडा सलचि िडा नं  १० ९८४६११९८४७ 

११ दिेेन्त्द्र िहादरु खरी िडा सलचि िडा नं  ११ ९८४७६७२७९७ 

१२ लक्ष्मी पौडेल िडा सलचि िडा नं  १२ ९८५६०४०५५७ 

 

 

नगर प्रमुखको सनचवालय 

क्र.स. नामथर पद सम्पकय  नं. आमेल 

१ लरलोचन लम्साल स्िकीय सलचि ९८५६०२२१८१ 
peacelamsal@gmail.com 

mayor@shuklagandakimun.gov.np 
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नगर प्रहरी आकाआव 

क्र.स. नामथर पद सम्पकय  नं. 

१ राम शरण काकी  नगर प्रहरी सहायक लनररक्षक  ९८१४१७९३५९ 

२ िलुि बहादरु भजेुल  नगर प्रहरी जिान ९८४२४१८२६६ 

३ सकुनारायण शे्रष्ठ  नगर प्रहरी जिान ९८४६८५२७३५ 

४ सरस्िती घलतय  नगर प्रहरी जिान ९८१६१८९४३९ 

५ शलुसला शे्रष्ठ  नगर प्रहरी जिान ९८६१२४९६८३ 

 

एम्बुलेन्स सेवा 

क्र.स. नामथर पद सम्पकय  नं. 

१ लक्ष्मण शे्रष्ठ  एम्िलेुन्त्स सिारी चालक  ९८२५१४७४५२ 

 

शुक्लागण्डकी नगरपानलकाको सामुदानयक नवद्यालय र प्रधानाध्यापकहरूको नववरण 

क्र.स ं लिद्यालयको नाम िडा स्थान प्र.ऄ.को नाम मोिाआल न.ं आमेल 

वडा नं. १ 

१ श्री सरस्िती मा.लि. १ थप्रेक संगम क्षेरी ९८५७६२०९७४ saraswotischool2012@gmail.com 

२ श्री ऄमरज्योलत मा.लि. १ तल्लीपोखरी ओमकारराज खनाल ९८४६०८५१३२ shreeamarjyotiss@gmail.com 

३ श्री ऄन्त्तरायलष्िय यिुाििय प्रा.लि. १ सेरािेंसी नरेशचन्त्द्र भण्डारी ९८४६२१४०१४ anrastriyaprimaryschool@gmail.com 

४ श्री ऄमरज्योलत प्रा.लि. १ कालठलपपल मीन बहादरु गरुुङ ९८४६६५९४८१ amarjyotips2018@gmail.com 

५ श्री जनकल्याण प्रा.लि. १ लसम्ले मदिहादरु कँुिर ९८५६००४२१३ madbahadurkunwar@gmail.com 

६ श्री मदरसा उदुय ऄरबी प्रा.लि. १ लमयागाईँ समसेरलदन लमयाँ ९८४६४०२०८८ madarsa@gmail.com 

७ श्री मातजृागतृी प्रा.लि. १ काप्रेक सलुशल पौडेल ९८४६१४४७२१ matrijagritiprimary@gmail.com 

वडा नं. २ 

८ श्री हसंिालहनी मा.लि. २ एकलेखते कलबराज खनाल ९८४६०३७१७८ hansabahini2016@gmail.com 

९ श्री श्रलमक प्रा.लि. २ नसयरी केशिराज पौडेल ९८४६४५५०१६ shramikbs2055@gmail.com 

१० श्री लशला प्रा.लि. २ बागेडाँडा बसनु्त्धरा ओझा ९८४६०२१२४५ chnilraj@gmail.com 

११ श्री स्थानथोक प्रा.लि. २ स्थानथोक पषु्पराज पौडेल ९८४६०४७३५१ sthanthokprimaryschool@gmail.com 

१२ श्री तारा प्रा.लि. २ ताकुय डाँडा लमनाकुमारी गरुुङ ९८४६१५५२४२ tara@gmail.com 
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वडा नं. ३ 

१३ श्री लदिस मा.लि. ३ ईदनेढुङ्गा सोमलाल ररमाल ९८४६०२९०९६ diwasmavi2032@gmail.com 

१४ श्री शलहदकृष्ण मा.लि. ३ किासे राजन प्रसाद खनाल ९८४६०६४५३६ shahidkrishnaschool@gmail.com 

१५ श्री लनमयल प्रा.लि. ३ बन्त्केिा गोमाकुमारी लज.सी. ९८४६३३७६१८ gomagc2015@gmail.com 

वडा नं. ४ 

१६ श्री पञ्चमलुनदिे  मा.लि. ४ दलेुगौंडा ध्रिुकुमार मल्ल ९८५६०६२०४४ panchamunidevsecondaryschool@gmail.com 

वडा नं. ५ 

१७ श्री जनकल्याण मा.लि. ५ बेलचौतारा दीपक लिश्वकमाय ९८४१७४८८१६ janakalyanschool110@gmail.com 

१८ श्री  कुमारी प्रा.लि. ५ बरभञ्ज्याङ रामबहादरु थापा ९८४६१४०४२० ram@775411@gmail.com 

वडा नं. ६ 

१९ श्री खैरेनी मा.लि. ६ खैरेनीटार राजेश्वर लघलमरे ९८५६०६३६३६ khaireniss@gmail.com 

२० श्री लरभिून प्रा.लि. ६ ब्यागान लतलिहादरु थापा ९८४६२३३१५१ tilbahadurthapa254@gmail.com 

२१ श्री ऄमरज्योलत प्रा.लि. ६ ग्यारलसँह कमला राना ९८४६०६८१८७ amarjyotischool00@gmail.com 

वडा नं. ७ 

२२ श्री सरस्िती नमनूा मा.लि. ७ खैरेनीटार नारायण पौडेल ९८४६०३३६०५ saraswotinamuna@gmail.com 

२३ श्री शकु्ला प्रा.लि. ७ शालन्त्तनगर पदमप्रसाद गौतम ९८४६१४५६९१ sshuklabasic@gmail.com 

२४ श्री कुश्मािती प्रा.लि. ७ सेराटार लसताकुमारी लगरी ९८४६७८१९७२ kushmawatishukla@gmail.com 

२५ श्री ऄचयलथमु प्रा.लि. ७ ऄचयले लालमायाँ लि.क. ९८२७१५८४८५ archalthum@gmail.com 

वडा नं. ८ 

२६ श्री गाईँफकोदय मा.लि. ८ गणपलतटार लिमल प्रसाद लसग्दले ९८४६०६०३१३ gaunpharkodaya@gmail.com 

२७ श्री काललका प्रा.लि. ८ लकमलडाँडा मदन रेग्मी ९८४६०७१७२१ kalikabs2045@gmail.com 

२८ श्री बाराही प्रा.लि. ८ साईनडाँडा लललािती लालमछान े ९८४६१००२४२ barahipravi@gmail.com 

२९ श्री ऄन्त्नपणूय प्रा.लि. ८ 
भमुरीभञ्ज्या

ङ 
माधिी लसग्दले ९८४६११५०७८ annapurnaps@gmail.com 

३० श्री दगुाय प्रा.लि. ८ लाललम टंकप्रसाद सिेुदी ९८४६०७८७२८ durgapravi46@gmail.com 

वडा नं. ९ 

३१ श्री तालिेसी मा.लि. ९ तालिेसी ध्रिु िाग्ले ९८५६०४४५७७ talvesisecondarys@gmail.com 
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३२ श्री शारदा प्रा.लि. ९ गदुुयम गंगाकुमारी मल्ल ९८४६१४०१९५ sharadapravi@gmail.com 

३३ श्री लहमाली प्रा.लि. ९ बाजस्थला दगुाय बहादरु ठकुरी ९८५६०६२५८१ himalips2048@gmail.com 

वडा नं. १० 

३४ श्री छब्दी प्रा.लि. १० छब्दी मकर लैसंह राना ९८४६०६२१०७ chabdima516@gmail.com 

३५ सयूय प्रा.लि. १० लोकादीटार सन्त्तबहादरु शाही ९८१४१५१९८५ suryabasicschool@gmail.com 

३६ पशपुलत प्रा.लि. १० ठूटेलपपल लगता गरुुङ ९८१६१३३७०७ pashupatipravi11@gmail.com 

३७ रजस्थल प्रा.लि. १० रजस्थल लडललसरी गरुुङ ९८०४१३४११६ rajasthalpravi@gmail.com 

३८ शालन्त्तििय प्रा.लि. १० बाङराङ ऄशोक लगरी ९८४११५८४७६ shahisrijana2018@gmail.com 

३९ शकु्ला प्रा.लि. १० खोरादी लिष्ण ुमहत गरुुङ ९८४६०६३४९१ shuklapravi37@gmail.com 

४० जनकल्याण प्रा.लि. १० भक्कल सजृना खाँण ९८४६९७८३९१ janakalyanschool122@gmail.com 

४१ भगिती सेिा प्रा.लि. १० भगिती सररता ऄलधकारी ९८४६०६५६७५ bhagawatisewa57@gmail.com 

४२ संगम प्रा.लि. १० लडही  लनलकण्ठ लसग्दले ९८५६०६०५९० saralasubedi@gmail.com 

वडा नं. ११ 

४३ अधारभतू मा.लि. ११ साँखे ज्ञान नारायण पौडेल ९८५६०१२५१२ adharbhutschool22@gmail.com 

४४ महने्त्द्र मा.लि.  ११ लपपलछाप लिष्णपु्रसाद पोख्रले ९८४६०६५६२५ mahendrasec2016scl@gmail.com 

४५ राजपरु मा.लि. ११ राआपरु रामजी पोख्रले ९८५६०२७४८१ rajpurss26@gmail.com 

४६ काललका प्रा.लि. ११ काललकोट बेलकुमारी थापा ९८१४१७१००५ kalikaprv@gmail.com 

४७ जानकी प्रा.लि. ११ जरेबर लिष्णपु्रसाद श्रेष्ठ ९८१६६०५९६८ janakipravi11@gmail.com 

४८ नारायण प्रा.लि. ११ लिसौना मालती पाैेखरेल ९८४६४७६९३३ radha.hamal1989@gmail.com 

४९ सरस्िती प्रा.लि. ११ ऄलैंच े मलुिनाथ लसग्दले ९८४६८६४४४५ saraswotiprv@gmail.com 

५० गोकुल प्रा.लि. ११ 
पाल्पालीछा

प 
सररता थापा महत ९८४९९४१२३१ gokulschool99@gmail.com 

५१ बालज्योलत प्रा.लि. ११ बाँसपानी सलुशला भट्टराइ ९८२५१७०१६९ shreebaljoytiprimaryschool@gmail.com 

वडा नं. १२ 

५२ जनप्रेमी मा.लि. १२ लामागाईँ प्रकाश राआभाट ९८५६०३५५३४ janapremis.s@gmail.com 

५३ जनलशशकुल्याण प्रा.लि. १२ जोरपोखरी मनबहादरु भजेुल ९८५६०२५०७५ janashishuklayan@gmail.com 

५४ जनज्योलत प्रा.लि. १२ घडेरी मञ्ज ुमल्ल ९८४६५४०८१९ innovativ@gmail.com 
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५५ बाराही प्रा.लि. १२ बराहडाँडा राधा गरुुङ ९८०६७४५४०१ barahipravi11@gmail.com 

५६ ऄम्मरज्योलत प्रा.लि. १२ रातामाटा राधादिेी पराजलुी ९८४६४२२३६८ ammarjyotipravi11@gmail.com 

५७ लरभिून प्रा.लि. १२ जसपरु लदलशोभा गरुुङ ९८४६२९००२७ tribhuwanpravi@gmail.com 

 

च= ननणवय गने प्रकृया र ऄनधकारी  

१.नगरपाललकाले समग्र लदगो लिकास ,शशुासन ,लिकास तथा सम्िलृि लगायतका लदघयकाललन प्रकृलतका   गहनतम लिियहरु 

नगरसभामा घलनभतु छलफल भ ैलनणयय माफय त नगरपाललका कायायलयले काययन्त्ियन गने गररन्त्छ . 

  २. सालिसाली रुममा गररने िालियक लिकास काययक्रम तथा िजटे प्रचललत काननु तथा नगरपाललकाको   अिश्यकता 

र  औलचत्यका अधारमा नगर काययपाललका िठैकले पेश गरेको िालियक िजटे काययक्रम  नगरसभा िाट स्िीकृत गरी 

कायायन्त्ियन गरीने  . 

 ३.नेपालको संलिधान स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन २०७४ तथा ऄन्त्य प्रचललत काननुहरुको ऄलधनमा रही लनयलमत तथा 

अकलस्मक लनणययहरु नगर काययपाललकाको िठैक िाट गरर कायायन्त्िन हुने . 

  ४. तत्काल केलह गनुयपने अिश्यक भएमा नगर प्रमखुस्तरीय लनणयय िाट तथा नगर सभा र काययपाललका  िठैकले स्िीकृत 

गरेका काययक्रम, प्रशासलनक कायय र लनयलमत सेिा प्रिाहका लिियमा प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत स्तरीय लनणयय गरी गराआय 

कायायन्त्ियन हुने . 

 

 

 

छ. ननणवय ईपर ईजुरी सुन्ने ऄनधकारी 

नगर प्रमखु ,नगर ईपप्रमखु, प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत , सम्बलन्त्धत िडा ऄध्यक्षहरु र सम्बलन्त्धत शाखा प्रमखु । 
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ज. सम्पादन गरेका कामको नववरण  

सामान्य प्रशासन शाखा 

शकु्लागण्डकी नगरपाललका सामान्त्य प्रशासन शाखाबाट अलथयक ििय २०८०/०८१ को ऄलन्त्तम रैमालसक ऄिलधको सम्पालदत 

काययहरुको प्रगलत लििरण दहेाय बमोलजम रहकेो छ । 

दहेाय  

१. बैठक संचालन सम्बन्त्धी कायय 

क्र सं बैठक बैठक संख्या 

१ नगर सभा २ 

२ कायायपाललका बैठक ९ 

३ शाखा प्रमखु बैठक २ 

५ ऄन्त्य बैठक १६ 

 

२. दलैनक प्रशासलनक कायय 

 ऄलभलेख व्यिस्थापन 

 दताय नं. : २४७२ 

 चलानी : ८५७ 

 नगरपाललकाबाट दलैनक रुपमा लिलभन्त्न लनकायमा गररएका लसफाररस,पररपर,प्रलतईत्तर पठाइएको, योजना माग 

तथा योजना सम्झौता । 

 कमयचारी व्यिस्थापन (लबदा,हालजरी रुज ुतथा लजम्मेिारी तोक्ने कामकाजका लालग खटाईने पर) 

३. ऄन्त्य काययहरु : 

 गनुासो तथा ईजरुी सम्बोधन साथै माग बमोलजमको सचुना लििरण ईपलब्ध गराइएको । 

 संस्था दताय : ५ 

 संस्था नलिकरण: ३ 

 घ िगय इजाजत पर दताय: ३ 

 इन्त्धन लगत तयार  

 शकु्लागण्डकी नगरपाललका के्षर लभरको भ-ूईपयोग (कृलि/गरै कृलि के्षर) िगीकरण सम्बन्त्धी । 

 सरुलक्षत नागररक अिास काययक्रम ऄन्त्तगयत तथ्यांक संकलन । 
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स्वास्थ्य शाखा  

               स्िास्थ्य शाखा बाट सम्पालदत काययको चौथो रैमालसक प्रगती लबबरणः 

क्र स  सञ्चाललत काययक्रमको लबिरण जम्मा सेिाग्राही संख्याः  जम्मा संख्याः 

मलहला  परुुि 

१ जम्मा सेिाग्रहीको संख्याः ९१०० ५८६९  

२ नयाँ सेिाग्राही संख्याः ६३६८ ३८२४  

३  बलहरङ्ग ओ. लप. लड. सेिा पाएका संख्याः ९१०० ५८६९  

४ जेष्ठ नागररकले सेिा पाएको जम्मा संख्याः २४६३ १७४८  

५ लनयलमत खोप सेिा पाएका जम्मा संख्याः   ११४४ जना 

६ पणूय खोप पाएका जम्मा संख्याः    २४५ जना 

७ बालरोग एलककृत सेिा   ५७० जना 

८ गाईँघरलक्ललनकमा सेिा पाएका जम्मा संख्याः   १७८३जना 

९ मलहला स्िास्थ्य स्ियम ्सेलिका काययक्रम  ४९३४  जना                                     

१० २३ मलहना परूा भएका बालबाललकाहरुको संख्याः    जना 

 

११ 

पररिार लनयोजन सेिाका लनयामीत सेिा 

ग्राही  

कण्डम  १३४५९ गोटा 

३२४ जना 

३१२ जना 

११५१ जना 

९५५ जना                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

लपल्स 

लडपो 

इम्पलान्त्ट 

अइ. य.ु लस. लड. 

 

१२ 

सरुलक्षत माततृ्ि सेिा पलहलो पटक गभय जाँच   

 

 

 

 

 

१३७ जना 

 

४२  जना 

 

२३  जना 

 

२३ जना 

 

४९  जना 

 

५२ जना 

 

 

३१ जना 

 

 

प्रोटोकल  ऄनसुार ८ पटक गभय 

जाँच 

संस्थागत प्रसतुी भएको संख्या 

सतु्केरी घरभेट २४ घण्टामा  

सतु्केरी घरभेट दोस्रो र तेस्रो पटक 

सतु्केरी घरभटे  ३ पटक ( २४ 

घण्टामा,३लदनमा / ७ दलेख १४ 

लदनमा ) 

सतु्केरी घरभटे ४ पटक ( २४ 

घण्टामा,३ लदनमा,७ दखेी १४ 

लदनमा र ४२ लदन लभरमा) 

सरुलक्षत गभयपतन सेिा 
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६६ जना 

१३ २४ मलहना मलुनका बच्चाको तौल ऄनगुमन गररएको संख्याः  ११४४ जना 

१४ लकशोरीहरुलाइ अइरन लितरण जम्मा संख्याः   

१५ लबद्याथीहरुलाइ जकुाको औिधी लितरण संख्याः  १०२८२ जना 

१६ २ मलहना दलेख ५९ मलहना सम्मका बच्चाहरुमा लभटामीन ए लबतरण संख्याः  २३६३ जना 

१७ ५ बिय मलुनका बच्चाहरुलाइ जकुाको औिधी लितरण संख्याः  २१६४ जना 

१८ प्रयोगशाला सेिा ललएका संख्याः  ८३० जना 

१९ क्षयरोग ईपचार सेिा पाएका संख्या  ९ जना 

२१ स्िास्थ्य अमा समहु बैठकमा सहभागी भएको पटक  १६७ पटक 

२२ सरसफाइ सेसनमा सहभागी भएकाहरुको संख्याः  १३६४ जना 

२३  कोलभड १९ लबरुद्बको खोप लबतरण   

२४ लबपन्त्न ईपचार लसफारीस मटुु रोग  ११ जना 

२५ लबपन्त्न ईपचार लसफारीस मगृौला   ९  जना 

२६ लबपन्त्न ईपचार लसफारीस क्यान्त्सर  १० जना  

२७ लबलभन्त्न रोगको लनःशलु्क ईपचार लसफारी  ९ जना 

२८ लदघयरोलग औिध ईपचार बापत खचय माग लनबेदन  ३७ जना 

३२ पणुय खोप पाललका घोिणा काययक्रम २०८१।०१।२३ गते  

३३ IPV खोप ऄलभयान सम्पन्त्न   २४५६ जना 

३४ लट.बी. काययक्रमको बालियक काययक्रम सम्पन्त्न  २१ जना 

 

कृनष नवकास शाखा  

शकु्लागण्डकी नगरपाललका, कृलि लिकास शाखाबाट २०८०/०८१ को ऄलन्त्तम रैमालसकको ऄिलधमा सञ्चाललत 

काययक्रमहरुको संलक्षप्त लििरण । 

ि.

स.  

कायविमको नाम प्रगनत / मुख्य ईपलनधध लाभग्राही कैनफयत 

१. बाली ईपचार लशलिर सञ्चालन मकै बालीमा लागेको कीरा पलहचान गरी 

रोकथामका लालग लििादीहरू लितरण गररएको   

 

िडा नं.६ लभरका १५ 

जना कृिकहरू 

Emamectin benzoate – 

३० प्याकेट 

२. ऄलमलो जातका फलफूल बगैचँा 

व्यिस्थापन काययक्रम 

 सनु्त्तला तथा कागती जस्ता ऄलमलो जातका 

फलफूल ईत्पादन हुने बुचाखानी क्षेरका 

कृिकहरुलाइ  बगैचँा व्यिस्थापनको ईपयिु 

हुने भर् याङ, लसकेचर, करौती, चस्मा र पञ्जा 

लगायत सामाग्रीहरू लितरण जसबाट अगामी 

िियहरू सनु्त्तलाजात फलफूलमा १५% ईत्पादन 

िलृि हुने ऄनमुान । 

१ िटा कृिक समूह ४ िटा भयायङ्ग 

८/८िटा लसकेचर/करौती 

९/९िटा चस्मा/पञ्जा 

३. यन्त्रीकरण काययक्रम हाते ियाक्टरको प्रयोगले खनजोतमा सहजता 

हुने, ऄरुको खेत जोतेर रोजगारी लसजयना हुने, 

ईत्पादनमा ३५% ईत्पादन लागत घटाइ अय 

अम्दानी िलृि हुने दलेखन्त्छ । 

लिलभन्त्न िडाका ३७ जना 

कृिकहरू 

७ कम्बाआन लमल 

२९ हाते ियाक्टर 

१ मकै छोडाईने मेलसन 
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कम्बाआन लमल लितरण गनायले  दगुयम भगेका 

बस्तीमा रहकेा कृिकहरुलाइ एईटै मेलसनले 

कुटानी र लपसानी गनय लमल्ने तथा ईि मेलसनले 

टोलबासीहरु सम्पुणयले पलन न्त्यून शलु्कमा प्रयोग 

गनय लमलेको कारणले लकसानहरुको समय पलन 

बचत भएको तथा कुटानी लपसानीको लालग 

टाढा जान ु पने बाध्यता पलन हटेको छ, जसले 

गदाय लकसानको पशपुन्त्छी पालनका लालग दाना 

तयार पानय सहज भएको दलेखन्त्छ । 

४. टनेल लनमायण ७०%  ऄनदुान 

काययक्रम 

-गोलभेडँा र लहरे बाली तथा ऄन्त्य तरकारीहरु 

मौसमी तथा बेमौसमी रुपमा ऄनमुालनत ४ 

म.ेटन.ईत्पादन हुने । 

-अयात प्रलतस्थापनमा सहयोग पगु्ने । 

 लिलभन्त्न िडाका १७ 

जना कृिकहरू 

  १७ िटा टनेल घर लनमायण  

५. बाझो जलमन ईपयोग ऄनदुान 

काययक्रम 

लिगत ३ बियदलेख बाझो रहकेो खेलतयोग्य 

जलमनमा खाद्यान्त्न बाली, तरकारी बाली तथा 

फलफूल लिरूिाहरू रोपण तथा खेलत लिस्तार 

गररएको ।    

लिलभन्त्न िडाका ९ जना 

कृिकहरू 

४८.५ रोपनी  

६. व्यिसालयक तरकारी ईत्पादनमा 

अधाररत प्रोत्साहन काययक्रम 

कृलि पेशलाइ व्यिसायसँग जोडन मदत गद ै

कृिकहरूलाइ कृलि पेशातफय  अकलियत गने ।  

लिलभन्त्न िडाका ३ िटा 

फमयहरू र १६ जना 

कृिकहरू 

१९७० िगय लमटर संरलक्षत 

घरलभर तथा ८.५ रोपनी 

खलु्ला क्षेर 

७. धान बाली प्रिियन काययक्रम यस काययक्रमबाट धान खेलतको लालग ६० हके्टर 

क्षेर लिस्तार भएको  र ईन्त्नत िीईको प्रयोगले 

ऄनमुालनत  २५२ मे.टन.ईत्पादनमा िलृि हुने 

ऄनमुान 

-अयात प्रलतस्थापनमा सहयोग पगु्ने । 

 २०४१ केजी धानको बीई 

२२ िटा हातेियाक्टर 

लहलेचक्का सलहत 

१ थान कम्बाआन लमल 

 र ३ िटा ब्रस कटर 

८. अ.ि. २०७९/८० मा स्थापना 

भएको धान बाली पकेट लिकास 

काययक्रमको लनरन्त्तरता 

यस काययक्रमबाट धान खेलतको लालग १५ हके्टर 

क्षेरमा कृलि अधलुनक यन्त्र ईपकरणहरू 

प्रचारप्रसार भएको  र ईन्त्नत िीईको प्रयोगले 

ऄनमुालनत  ६३ मे.टन.ईत्पादनमा हुने दलेखन्त्छ ।   

 

 १२ हाते ियाक्टर 

३ िटा कम्बाआन लमल  

१८ मेटल लिन 

१२ लहल्याईने फाली 

६०० के.जी. धानको बीई 

९. एकीकृत खाद्यतत्ि व्यिस्थापन 

सम्बलन्त्ध काययक्रम 

माटोको गणुस्तर पररक्षण पश्चात ईपयिु 

बालीको खेलत प्रणालीमा सहयोग पगु्ने ।  

५३ जना कृिकहरू   

१०. प्राङ्गाररक ईत्पादन क्षेर काययक्रम १६ हप्ते प्राङ्गाररक खेलत प्रणाली सम्बन्त्धी 

ताललम सञ्चालन गररएको जसबाट अगामी 

लदनहरूमा कृिकहरूले स्थानीय श्रोत साधनको 

ईपयोग गरर ऄसल कृलि ऄभ्यास गने ज्ञान 

प्राप्त/लसप हालसल गरेका तथा प्राङ्गाररक 

ईत्पादनको क्षेर लिस्तार हुने ऄपेक्षा गररएको । 

२० जना कृिकहरू होलीग्रीन ऄगायलनक फामय 

१२. प्राङ्गाररक मल ईत्पादन तथा 

प्रयोगका लालग प्रोत्साहनमलूक 

काययक्रम 

प्राङ्गाररक मल ईत्पादनको लालग अिश्यक 

पिूायधार लनमायण गरी गोबरलाइ मल बनाईन 

चालहने मेलशनरी खररद गरी जडान गररएको 

जसबाट अगामी लदनहरूमा प्राङ्गाररक मल 

यलूनक मल्िी एग्रो फामय  
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प्यालकङ्गमा प्राप्त भइ कौसी खेलत तथा नसयरीमा 

ईपयोग गनय सलकने ।  

१३.  खाद्यान्न बालीको ईन्नत बीई 

ईपयोगमा ऄनुदान (मूल्यमा 

५०%)    

-बिे धानको ईन्त्नत बीई 

यस काययक्रमबाट धान खेलतको लालग ३१३.९ 

हके्टर क्षेर लिस्तार भएको  र ईन्त्नत िीईको 

प्रयोगले ऄनमुालनत १३१८.३८ म.ेटन. 

ईत्पादनमा िलृि हुने दलेखन्त्छ ।  

 

२९४ जना कृिकहरू , १ 

िटा टोल लिकास संस्था 

र २ कृिक समूह 

 

धानको ईन्त्नत बीई 

राम धान- ७७४० केजी 

सालिरी धान-६२८५ केजी 

सखु्खा ३ धान-४०० केजी 

बहुगणुी २ धान-१५०० 

केजी 

मनिानपरु -१ धान-१५० 

केजी 

१४. कलफ खलत सम्बलन्त्ध ताललम तथा 

बीई लितरण काययक्रम 

यस काययक्रमबाट शकु्लागण्डकी नगरपाललकामा 

हाल ३६ रोपनी कफी खेलतको क्षेरफल लिस्तार 

भएको छ । 

४७ जना कृिकहरू ३६८० बोट कफीको लिरूिा 

१५. फलफूल खेलत लिस्तार काययक्रम खेलतयोग्य बाझो जलमनको सदपुयोग तथा 

व्यिसालयक फलफूल खेलतको क्षेर लिस्तार 

भएको जसबाट अगामी बियहरू लिलभन्त्न 

फलफूल ईत्पादन हुने दलेखन्त्छ । 

९१ जना कृिकहरू अँप- ५०० बोट 

ललची-६०० बोट 

एभोकाडो- ६००बोट 

सनु्त्तला-३८५० बोट 

कागती-१०५० बोट 

लनििुा- ६००बोट 

दताव तथा नसफाररस नववरणः 

ि. स. दताव तथा नसफाररस नववरण सखं्या कैनफयत 

१ भिुानी लसफाररस ५४ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको कायायलय 

२ फमय दताय लसफाररस  

ऄन्त्य लसफाररस 

० 

१२ 

घरेलु तथा साना ईद्योग  लिकास  कायायलय , कृलि ज्ञान केन्त्द्र तथा ऄन्त्य कायायलय 

३ लिलभन्त्न काययक्रमको लालग प्राप् त माग लनिेदन 

दताय 

८९४   

४ परामशय सेिा ८४० स्थलगत रूपमा लिलभन्त्न बाली तथा फलफूलहरूको रोगकीरा पलहचान गरी 

समाधानका ईपायहरू लदनकुा साथै, बाली ईत्पादन/खेलत प्रलिलध सम्बन्त्धी परामशय 

तथा मौरी गोला व्यिस्थापन सम्बन्त्धी ज्ञान तथा लसप प्रदान गनुयका साथै मौरी 

गोला व्यिस्थापनमा सहयोग लगायतका सलुिधा प्रदान गररएको । 

भुनम ननयमन तथा नक्सापास शाखा  

दताव 

नं घरधनीको नामथर 

ननमावण स्थल 

ठेगना सूचना टास प्रथम चरण नदनिय चरण संसोधन सम्पन्न कैनफयत 

१ 
प्रकाश कोआराला शु  न पा-०५          @)*)÷)$÷)$ सम्पन्त्न 

२ 
सलिना थापा  शु  न पा-०५   P 

 
@)*)÷)^÷)(       

३ 
पलिरा पोख्रले रेग्मी  शु  न पा-०  @)*)÷)$÷@!  @)*)÷)&÷)@ 

 
@)*)÷)(÷)%       



- 88 - 
 

४ 
लडलमाया ऄलधकारी  शु  न पा-०६          @)*)÷)$÷@( सम्पन्त्न 

५ 
सदिेी लि क  शु  न पा-०७    @)*)÷)$÷@(         

६ 
पुष्पा भट्टराइ र लहमलाल भट्टराइ  शु  न पा-०५        @)*)÷)$÷@(  @)*)÷)*÷@* सम्पन्त्न 

७ 
लुकमाया थापा शु  न पा-०६          @)*)÷)$÷@( सम्पन्त्न 

८ 
रमा ऄलधकारी शमाय  शु  न पा-०३          @)*)÷)%÷)# सम्पन्त्न 

९ 
ललला कुमारी नेपालल  शु  न पा-०७  @)*)÷)%÷)$  @)*)÷)&÷)@ 

 
@)*)÷)*÷@!    @)*!÷)@÷@% सम्पन्त्न 

१० 
मान कुमारी श्रेष्ठ  शु  न पा-०३          @)*)÷)%÷)$ सम्पन्त्न 

११ 
रमजान ऄलल र मुनु ऄलल  शु  न पा-०५  @)*)÷)%÷!)  @)*)÷)^÷)& 

 
@)*)÷)&÷)@  @)*)÷!@÷@%  @)*!÷)!÷)# सम्पन्त्न 

१२ 
हमे बहादरु दलायमी  शु  न पा-०७  @)*)÷)%÷!)  @)*)÷)&÷!% 

 
@)*)÷)*÷@@    @)*!÷)!÷)& सम्पन्त्न 

१३ 
सुलमरा गुरुङ  शु  न पा-०६    @)*)÷)%÷!( 

 
@)*)÷)*÷@@    @)*!÷)#÷!$ सम्पन्त्न 

१४ 
मन माया श्रेष्ठ  शु  न पा-०६          @)*)÷)%÷@! सम्पन्त्न 

१५ 
आन्त्द्र कुमारी थापा राना मगर  शु  न पा-०३  @)*)÷)%÷@!  @)*)÷)*÷!@ 

 
@)*)÷)(÷!#    @)*!÷)#÷#! सम्पन्त्न 

१६ 
दिे कुमार श्रेष्ठ  शु  न पा-०३  @)*)÷)%÷@@           

१७ 
लमठु रुपाखतेी शु  न पा-०५          @)*)÷)^÷)$ सम्पन्त्न 

१८ 
हकय  बहादरु राना  शु  न पा-०७     

 
@)*)÷)^÷)&    @)*)÷)(÷)% सम्पन्त्न 

१९ 
हकय राम लि क  शु  न पा-०५        @)*)÷)^÷)&  @)*)÷)^÷@@ सम्पन्त्न 

२० 
केक बहादरु भुजले  शु  न पा-०७          @)*)÷)^÷)& सम्पन्त्न 

२१ 
टोप बहादरु खड्का शु  न पा-०४        @)*)÷)^÷)&  @)*)÷)(÷@# सम्पन्त्न 

२२ 
सरदलेि लि क  शु  न पा-०७     

 
@)*)÷)^÷)(    @)*)÷!@÷@@ सम्पन्त्न 

२३ 
चन्त्द्र माया गुरुङ  शु  न पा-०७     

 
@)*)÷)^÷!$       

२४ 
लमना पररयार  शु  न पा-०७          @)*)÷)^÷!$ सम्पन्त्न 

२५ 
लपताम्बर ऄयायल शु  न पा-१०        @)*)÷)^÷!^  @)*)÷)^÷!^ सम्पन्त्न 

२६ 
यम कुमारी थापा  शु  न पा-०७  @)*)÷)^÷@@  @)*)÷)(÷!@ 

 
@)*)÷!)÷@*       

२७ 
नानुमाया श्रेष्ठ  शु  न पा-०६        @)*)÷)^÷@%  @)*)÷)&÷!@ सम्पन्त्न 

२८ 
मन ुबसेल  शु  न पा-०६  @)*)÷)^÷#)           

२९ 
मलनिा काकी राित शु  न पा-०५  @)*)÷)^÷#)  @)*)÷)*÷@@ 

 
@)*)÷!!÷)(       

३० 
लदपेन्त्द्र थापा  शु  न पा-०६          @)*)÷)&÷)@ सम्पन्त्न 

३१ 
गौ बहादरु गुरुङ  शु  न पा-०५          @)*)÷)&÷)@ सम्पन्त्न 

३२ 
ऄन्त्ज ुगुरुङ  शु  न पा-०८     

 
@)*)÷)&÷)@       

३३ 
रामजी प्रसाद शमाय  शु  न पा-०९     

 
@)*)÷)&÷)@    @)*)÷)*÷@* सम्पन्त्न 

३४ 
राजनी सुनार र बसन्त्त बहादरु सुनार  शु  न पा-०५        @)*)÷)&÷!#  @)*)÷)&÷!( सम्पन्त्न 

३५ 
पूणय कुमारी श्रेष्ठ  शु  न पा-०४  @)*)÷)&÷!^  @)*)÷)*÷@!         



- 89 - 
 

३६ 
हुम कुमारी थापा  शु  न पा-०६  @)*)÷)&÷!&  @)*)÷!!÷!! 

 
@)*)÷!@÷@%       

३७ 
राजकुमार काकी छेरी शु  न पा-०७        @)*)÷)&÷!(     

३८ 
दगुाय ऄलधकारी लतमलल्सना  शु  न पा-०४  @)*)÷)&÷@)  @)*)÷)(÷)! 

 
@)*)÷!)÷!!       

३९ 
लखम बहादरु ठकुरी  शु  न पा-०२  @)*)÷)&÷@$  @)*)÷)(÷)$ 

 
@)*)÷!)÷)(       

४० 
पाियती भट्टराइ  शु  न पा-०८  @)*)÷)&÷@$  @)*!÷)!÷)@ 

 
@)*!÷)#÷)^       

४१ 
पाियती भट्टराइ  शु  न पा-०८  @)*)÷)&÷@$  @)*!÷)!÷)# 

 
@)*!÷)#÷)^       

४२ 
राधा पौडेल  शु  न पा-०९          @)*)÷)*÷)$ सम्पन्त्न 

४३ 
कुल प्रसाद ढकाल  शु  न पा-०२  @)*)÷)*÷)$           

४४ 
सुलमरा साकी नपेाली शु  न पा-०७  @)*)÷)*÷!!  @)*)÷)(÷)# 

 
@)*)÷)(÷@(    @)*!÷)!÷@# सम्पन्त्न 

४५ 
दगुाय भण्डारी  शु  न पा-०५  @)*)÷)*÷!@  @)*)÷)(÷)%         

४६ 
िलिता राना थापा शु  न पा-०४  @)*)÷)*÷!@  @)*)÷)(÷!^ 

 
@)*)÷!)÷@*       

४७ 
बाबुराम के सी शु  न पा-०५          @)*)÷)*÷@) सम्पन्त्न 

४८ 
दगुाय बहादरु थापा  शु  न पा-०५  @)*)÷)*÷@!           

४९ 
लक्ष्मी श्रेष्ठ  शु  न पा-०७    @)*)÷)*÷@! 

 
@)*)÷)(÷@#    @)*)÷!)÷!! सम्पन्त्न 

५० 
पुनी माया गुरुङ  शु  न पा-०२  @)*)÷)*÷@%  @)*)÷)(÷@#         

५१ 
हमेा चोचंगी पुन  शु  न पा-०२  @)*)÷)*÷@^  @)*)÷!@÷)( 

 
@)*!÷)!÷!$       

५२ 
रालधका मल्ल  शु  न पा-०९  @)*)÷)(÷)!  @)*)÷!)÷!^         

५३ 
सरोज गुरुङ  शु  न पा-०६     

 
@)*)÷)(÷)#    @)*)÷)(÷@% सम्पन्त्न 

५४ 
लजलिका िाग्ले पोख्रले  शु  न पा-०५          @)*)÷)(÷)$ सम्पन्त्न 

५५ 
संगीता ऄलधकारी शु  न पा-०२          @)*)÷)(÷)$ सम्पन्त्न 

५६ 
दगुाय भण्डारी  शु  न पा-०५    @)*)÷)(÷)% 

 
@)*!÷)@÷)#    @)*!÷)#÷!@ सम्पन्त्न 

५७ 
आश्वोरी बालनया ँ शु  न पा-०८        @)*)÷)(÷)%  @)*)÷)(÷@# सम्पन्त्न 

५८ 
दगुाय राम थापा  शु  न पा-०५    @)*)÷)(÷!^ 

 
@)*)÷!!÷)(       

५९ 
बसन्त्त लि क (कामी) शु  न पा-०५          @)*)÷)(÷)$ सम्पन्त्न 

६० 
मुना बसेल साकी  शु  न पा-०६    @)*)÷)(÷@#  @)*)÷!!÷!#       

६१ 
सेती माया सदसंकर शु  न पा-०५  @)*)÷)(÷@%  @)*)÷!)÷!%         

६२ 
तेजने्त्द्र पुजाय  शु  न पा-०८  @)*)÷!)÷)$  @)*)÷!)÷@( 

 
@)*)÷!@÷)(       

६३ 
ज्योलत थापा काकी  शु  न पा-०९  @)*)÷!)÷)&  @)*)÷!@÷@@         

६४ 
हलेमाया श्रेष्ठ र हररमाया डंगोल  शु  न पा-०६  @)*)÷!)÷)(  @)*)÷!@÷)$  @)*!÷)!÷!^       

६५ 
हरर बहादरु थापा  शु  न पा-०५  @)*)÷!)÷!!  @)*)÷!@÷!%         

६६ 
खडानन्त्द लसग्दले  शु  न पा-०५  @)*)÷!)÷!@           

६७ 
लनल कुमारी भुजले  शु  न पा-०५  @)*)÷!)÷!%           
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६८ 
मुकेश चन्त्द्र श्रेष्ठ  शु  न पा-०६  @)*)÷!)÷!^           

६९ 
राज कुमार काकी छेरी  शु  न पा-०७          @)*)÷!)÷@@ सम्पन्त्न 

७० 
सेलिका थापा  शु  न पा-०५  @)*)÷!)÷@#  @)*)÷!!÷!^ 

 
@)*)÷!@÷@%       

७१ 
लक्ष्मी छेरी शु  न पा-०५  @)*)÷!)÷@$           

७२ 
बसन्त्त लघलमरे  शु  न पा-०६     

 
@)*)÷!)÷@*       

७३ 
यमुना श्रीस भुजले  शु  न पा-०३          @)*)÷!)÷@* सम्पन्त्न 

७४ 
ऄलनता कामी शु  न पा-०६  @)*)÷!!÷)^  @)*!÷)@÷!^         

७५ 
छली कुमारी भुजले  शु  न पा-०८    @)*)÷!!÷!# 

 
@)*)÷!@÷@@       

७६ 
कुष्माितीअधारभूत लिद्यालय  शु  न पा-०७          @)*)÷!!÷!# सम्पन्त्न 

७७ 
राजने्त्द्र खनाल  शु  न पा-०५          @)*)÷!!÷!^ सम्पन्त्न 

७८ 
जनुा माया ईपाध्याय  शु  न पा-०५  @)*)÷!!÷!^           

७९ 
रमा कुमारी श्रेष्ठ  शु  न पा-०४  @)*)÷!!÷!&  @)*)÷!@÷!*         

८० 
 डुलनसरा  गुरुङ  शु  न पा-०५     

 
@)*)÷!!÷@$    @)*)÷!@÷!% सम्पन्त्न 

८१ 
सररता नेपालल  शु  न पा-०६  @)*)÷!!÷@$  @)*!÷)!÷)(         

८२ 
राधा दिेी  श्रेष्ठ  शु  न पा-०५  @)*)÷!!÷@(           

८३ 
गगन बहादरु गुरुङ् शु  न पा-०५  @)*)÷!@÷)$           

८४ 
दिे बहादरु कामी  शु  न पा-०६    @)*)÷!@÷)$ 

 
@)*)÷!@÷@@       

८५ 
पदम बहादरु थापा  शु  न पा-०७  @)*)÷!@÷)&  @)*!÷)@÷)#         

८६ 
सन्त्जय लिश्वोकमाय   शु  न पा-०५  @)*)÷!@÷)&           

८७ 
दमन्त्ता ईपाध्याय  शु  न पा-०७          @)*)÷!@÷)( सम्पन्त्न 

८८ 
 डोल बहादरु अल े शु  न पा-०२     

 
@)*)÷!@÷)(    @)*)÷!@÷@% सम्पन्त्न 

८९ 

नेपाल टेललकम दरुसंचार कायायलय शु  न पा-०५     
 
@)*)÷!@÷!*       

९० 
 लतल कुमारी ईचाआ ठकुरी शु  न पा-०५    @)*)÷!@÷@^  @)*!÷)!÷!^    @)*!÷)#÷!$ सम्पन्त्न 

९१ नारायण बहादरु महत छेरी,गुना कुमारी 

महत  शु  न पा-०९     
 
@)*!÷)!÷)@    @)*!÷)@÷)& सम्पन्त्न 

९२ 
गुप्त बहादरु के सी शु  न पा-०९          @)*!÷)!÷)# सम्पन्त्न 

९३ 
लिष्णु क्षेलर  शु  न पा-०५    @)*!÷)!÷!# 

 
@)*!÷)#÷)%       

९४ 
बसन्त्त लघलमरे   शु  न पा-०९     

 
@)*!÷)!÷!$       

९५ 
झररलाल पौडेल शु  न पा-०७  @)*!÷)!÷@)           

९६ 
श्रीमाया सारन   शु  न पा-०७  @)*!÷)!÷@)           

९७ 
सन्त्तु राना शु  न पा-०७  @)*!÷)!÷@*           

९८ 
बाबुराम काकी  शु  न पा-०५  @)*!÷)!÷#)           
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९९ 
गङ्गा माया थापा  शु  न पा-०६  @)*!÷)@÷)@           

१०० 
याम कुमारी थापा  शु  न पा-०७          @)*!÷)@÷!^ सम्पन्त्न 

१०१ 
गीता घलतय शु  न पा-०६  @)*!÷)@÷!^           

१०२ 
पदम माया राना  शु  न पा-०७     

 
@)*!÷)#÷)^       

१०३ 
लाल माया लि क  शु  न पा-०७  @)*!÷)#÷!*           

१०४ 
रोयल सहकारी संस्था लल शु  न पा-०४  @)*!÷)#÷!(           

१०५ 
लबमल गुरुङ  शु  न पा-०५  @)*!÷)#÷!(           

१०६ 
प्रलतमा काकी  शु  न पा-०५  @)*!÷)#÷!(           

१०७ 
प्रेम बहादरु गुरुङ र प्रशान्त्त गुरुङ  शु  न पा-०६          @)*!÷)#÷#! सम्पन्त्न 

जम्मा संख्या ५१ ४० ४१   ४७   

 

सामानजक शुरक्षा तथा पनन्जकरण शाखा  

व्यनक्तगत घटना दतावको सनंक्षप्त प्रनतवेदन 

  नजल्ला  :  तनह ुँ   गा.पा/न.पा. :  शुक्लागण्डकी   दताव नमनत देनख :  २०८०-०४-०१   दताव नमनत सम्म :  २०८१-०३-३१ 

 वडा 
नं. 

जन्म मतृ्यु 

सम्फन्ध 
बफच्छेद वववाह  

फसाई सरी 
आएको  फसाई सरी जाने  

जम्मा ऩुरूष महहऱा  जम्मा ऩुरूष महहऱा  जम्मा जम्मा जम्मा 
दर्ाा 
संख्या 

सदस्यको 
संख्या 

दर्ाा 
संख्या 

सदस्यको 
संख्या 

 १ ७२ ६७ १३९ २० १६ ३६ १५ ५४ १ १ १३ २८ २५८ 

 २ ४६ २६ ७२ २० १० ३० १८ ४६ ११ ४४ ११ २८ १८८ 

 ३ ४१ ३१ ७२ १४ १२ २६ १० ४० ५ १४ ६ २७ १५९ 

 ४ २० १५ ३५ १२ १० २२ ७ २५ ८ १३ १ ७ ९८ 

 ५ ३३ २५ ५८ १५ ६ २१ ९ ४५ १८ ५८ १० ४१ १६१ 

 ६ ५१ ४६ ९७ १८ १६ ३४ ७ ४२ १२ ३८ ६ १५ १९८ 

 ७ ३५ २७ ६२ १८ ७ २५ ५ २६ २२ ७८ १० ३० १५० 

 ८ ४६ ३८ ८४ २३ १६ ३९ ९ ४२ १५ ४४ ७ २० १९६ 

 ९ ३४ २४ ५८ १३ ११ २४ ७ १६ २ ३ १० २७ ११७ 

 १० ५५ ४६ १०१ २३ २२ ४५ १३ ६६ २ ६ ५ १८ २३२ 

 ११ ६५ ६५ १३० २७ १७ ४४ १२ ५४ ४ १२ ११ ४१ २५५ 

 १२ ५४ ४१ ९५ २८ २७ ५५ २२ ६२ ४ २३ १२ ५३ २५० 

 जम्मा ५५२ ४५१ १००३ २३१ १७० ४०१ १३४ ५१८ १०४ ३३४ १०२ ३३५ २२६२ 
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सामानजक सरुक्षा भिा नवतरण नववरण २०८०/८१ 

 

    प्रथम त्रमैाससक  दोस्रो त्रमैाससक र्ेस्रो त्रमैाससक चौथो त्रमैाससक  जम्मा 

फपर्ाा रकम रु. 

सस
.
न
. 

  

ववर्रण 

गरेको 
जम्मा 
सख्या 

ववर्रण गरेको 
रकम 

ववर्रण 

गरेको 
जम्मा 
सख्या 

ववर्रण गरेको 
रकम 

ववर्रण 

गरेको 
जम्मा 
सख्या 

ववर्रण गरेको 
रकम 

ववर्रण 

गरेको 
जम्मा 
सख्या 

ववर्रण गरेको 
रकम 

ववर्रण 

गरेको 
जम्मा 
सख्या 

ववर्रण गरेको रकम 

१ 

ऄन्य जेष्ठ नागररक 

भिा 3740.00 44473434.00 3753.00 44697797.00 3779.00 45096943.00 3877.00 46095813.00 3877.00 180363987.00 

  

२ 

जेष्ठ नागररक 

भिा( दनलत) 435.00 3432740.00 447.00 3532746.00 461.00 3606339.00 454.00 3567060.00 454.00 14138885.00 

३ 

जेष्ठ नागररक भिा 

एकल मनहला 504.00 4013940.00 488.00 3885551.00 479.00 3817100.00 459.00 3652180.00 459.00 15368771.00 

४ नवधवा 803.00 6360060.00 814.00 6447287.00 834.00 6567540.00 842.00 6692560.00 842.00 26067447.00 

५ 

पुणव ऄपांगता 

भिा 203.00 2394034.00 211.00 2495878.00 215.00 2532054.00 224.00 2669576.00 224.00 10091542.00 

६ 

ऄनत ऄशक्तता 

भिा 287.00 1785392.00 291.00 1831499.00 292.00 1834620.00 298.00 1885408.00 298.00 7336919.00 

७ 

दनलत 

बालबानलका 652.00 1014827.00 658.00 1015684.00 640.00 997859.00 649.00 1000152.00 649.00 4028522.00 

 

जम्मा 6624.00 63474427.00 6662.00 63906442.00 6700.00 64452455.00 6803.00 65562749.00 
6803.00 257396073.00 173258.72 

 

पुवावधार नवकास शाखा  

अ.व. २०८०/०८१ को ठेक्काहरुको प्रगनत नववरण  

ठेक्का 

ऄनभलेख 

खाता न ं

ठेक्का न ं कामको नववरण ननमावण 

व्यवसायीको नाम 

र ठेगाना 

म्याद सम्बनन्ध नववरण कैनफयत  

सम्झौता नमनत काम सुरु 

गनुवपने नमनत  

काम समाप्त 

गनुवपने नमनत  

१ 4/NCB/WORKS/SMC/2080-

081 

लालधोज मोटर मागय 

स्तरोन्त्नती,िाडय 

नं.०१  

श्री आन्त्द्रेणी 

आन्त्जीलनयाररंग 

प्रा.लल,कास्की 

२०८०/०९/०१ २०८०/०९/०२ २०८०/०२/३२  running 

२ 5/NCB/WORKS/SMC/2080-

081 

मनकौरी मोटर मागय ईपमा लनमायण सेिा २०८०/०९/०१ २०८०/०९/०२ २०८०/०२/३२  सम्पन्त्न 

२ 14/NCB/WORKS/SMC/2080-

081 

नगर बसपाकय  

लनमायण 

श्री खनाल 

कन्त्स्िक्सन,श.ुन.पा-

०२ 

२०८०/११/१८  २०८१/११/१८  २०८१/०२/३२  running 
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३ 16/NCB/WORKS/SMC/2080-

081 

दलेुगौडा लामागाई 

मोटर मागय 

स्तरईन्त्नती 

(रातामाटा लामागाई 

खण्ड),श.ुन.पा-१२ 

श्री क्िीक एस  एण्ड 

ए कन्त्स्िक्सन 

प्रा.लल,काठमाडौ ँ 

०१/२३/२०८१ ०१/२३/२०८१ ०१/२१/२०८२ running 

४ 17/NCB/WORKS/SMC/2080-

081 

लतनखोले देिी मोटर 

मागय 

स्तरईन्त्नती,श.ुन.पा-

०६ 

श्री लब.ए.सी.टी. 

कन्त्स्िक्सन कम्पनी 

प्रा.लल,श.ुन.पा-०५ 

०१/२३/२०८१ ०१/२३/२०८१ ०१/२१/२०८२ running 

५ 18/NCB/WORKS/SMC/2080-

081 

हकय परु मोटर 

मागय(बन्त्केिा चोक-

ऄलमलेपानी 

खण्ड),श.ुन.पा-०३-

०४ 

श्री पासा 

कन्त्स्िक्सन,श.ुन.पा-

०३ 

०१/२३/२०८१ २०८१/०१/१४ ०१/२१/२०८२ running 

६ 19/NCB/WORKS/SMC/2080-

081 

४ नं िाडय कायायलय 

भिन स्तरईन्त्नती 

श्री ऄन्त्िेिा 

कन्त्स्िक्सन म्याग्द-े

०४, तनहुँ 

२०८१/०१/१३  २०८१/०१/१४ २०८१/०३/१६  running 

७ 20/NCB/WORKS/SMC/2080-

081 

५ नं िाडय कायायलय 

भिन स्तरईन्त्नती 

श्री स्िगल 

कन्त्स्िक्सन,श.ुन.पा-

०५ तनहु ँ

२०८१/०१/१३  २०८१/०१/१४ २०८१/०३/१६  running 

८ 22/NCB/WORKS/SMC/2080-

081 

१०  नं िाडय 

कायायलय भिन 

स्तरईन्त्नती 

श्री लि एण्ड लब 

कन्त्स्िक्सन,पोखरा 

महानगरपाललका-

२१ ,कास्की 

२०८१/०१/१३  २०८१/०१/१४ २०८१/०३/१६    

९ 23/NCB/WORKS/SMC/2080-

081 

६  नं िाडय कायायलय 

भिन स्तरईन्त्नती 

श्री तनहु ँहाईलजइग 

प्रा.लल,श.ुन.पा-०६ 

तनहु ँ

२०८१/०२/२४  २०८१/०२/२५  २०८१/०८/३०    

१० 24/NCB/WORKS/SMC/2080-

081 

११  नं िाडय 

कायायलय भिन 

स्तरईन्त्नती 

          

११ 21/NCB/WORKS/SMC/2080-

081 

७ नं िाडय कायायलय 

भिन स्तरईन्त्नती 

श्री ऄन्त्िेिा 

कन्त्स्िक्सन म्याग्द-े

०४, तनहुँ 

२०८१/०१/१३  २०८१/०१/१४ २०८१/०३/१६    

१२ कोल्ड स्टोर कम्पाणड लनमायण कायय कोल्ड स्टोर सीता आश्वोर जेलभ         
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वातावरण बन तथा नवपद् शाखा 

   चौथो रैमालसकमा शाखािाट गररएका मखु्य मखु्य काययक्रम, योजना , गलतलिलधहरु लनम्न ऄनसुार रहकेा छन । 

लस.न ं  काययक्रमको नाम ऄिस्था 

१ नगरका शहरी िडाहरु सरसफाइ योजना २,३,४,५,६,७,८  व्यिस्थापन 

गरीएको 

दलैनक ४ टन व्यिस्थापन गररएको । 

२ चौतारी संरक्षण योजना िडा नं १,२,३,४५,६,७,८,११,१२ १० िटा संरक्षण गररएको 

३ खानपेानीको मलु दताय २ िटा गररएको 

४ नगर लबपद ्सलमलतको बैठक १ पटक गररएको 

५ खानपेानी सलमलत दताय १ िटा गररैएको 

६ प्यरुी दोभान कल्भट लनमायण िडा न ं८ मा रु ८ लाख को लागतमा सम्पन्त्न 

गररएको 

सम्पन्त्न भएको  

७ अदशय टोल खानेपानी योजना िडा नं १० मा रु १ लाख १७ हजार को 

लागतमा सम्पन्त्न गररएको 

सम्पन्त्न भएको 

८ बेसारे गौडा सडक लनमायण िडा नं ३ सम्पन्त्न भएको 

९ कपासे खापा टंकी लनमायण िडा न ं३  सम्पन्त्न भएको 

१० नशयरी खानेपानी टंकी िडा नं २  सम्पन्त्न भएको 

११ ज्याङ्गलादी खोला कचिे िडा न ं११  सम्पन्त्न भएको 

१२ माछेपानी टोल पट्नरेी मागय नाला िडा नं ४  सम्पन्त्न भएको 

१३ जलश्रोत सलमलतको बैठक १ पटक गररएको 

१४ फोहोरमैला व्यिस्थापन केन्त्द्र ऄनगुमन  ४ पटक गररएको 

१५  िातािरण, लबपद ्सलमलतको बैठक   ३ िटा भएको 

१६ लजल्ला लबपद ्सलमलतको बैठकमा सहभागी   १ पटक भएको 

 

योजना शाखा 

२०८०/०८१ को  वानषवक नववरण 

नस.नं. नवषयगत नशषवक सम्झौता संख्या  भुक्तानी संख्या भुक्तानी बाुँकी 

१ नगरस्तरीय २४० २१५ २५ 

२ सडक बोडय नेपाल १२ ११ १ 

३ िडास्तरीय १  २१ २१ ० 

४ िडास्तरीय २  २६ २६ ० 

५ िडास्तरीय ३  २१ २० १ 

६ िडास्तरीय ४  १२ ११ १ 

७ िडास्तरीय ५  २१ २१ ० 
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८ िडास्तरीय ६  १८ १८ ० 

९ िडास्तरीय ७  २३ २३ ० 

१० िडास्तरीय ८  १४ १४ ० 

११ िडास्तरीय ९  १३ १३ ० 

१२ िडास्तरीय १०  ४१ ४० १ 

१३ िडास्तरीय ११  १४ १३ १ 

१४ िडास्तरीय १२  २८ २३ ५ 

  जम्मा ५०४ ४६९ ३५ 

 

पशुसेवा शाखा  

क्र 
सॊ कामयक्रभ विियण 

फावषयक 
रक्ष्म 

चौभाससक 
रक्ष्म 

गत 
भहहना मस भहहना 

जम्भा प्रगतत 

सम्भको 
प्रगतत को प्रगसत 

१ 

योग सनदान सेवा :           

गोफय ऩरयऺण     २२३१ ११४ २३४५ 

सव ऩरयऺण     १४ ९ २३ 

दधु ऩरयऺण     ६२ १४ ७६ 

भूत्र ऩरयऺण     ४ ० ४ 

नभुना सॊकरन पे्रषण     ४६ २ ४८ 

कुखुयाराई योग विरुद्ध खोऩ     ० ० ० 

२ 

उऩचाय सेिा :     ० ० ० 

भेडिकर उऩचाय     ४५८२ ३९२ ४९७४ 

भाईनय सर्जयकर उऩचाय     ५२८ ६० ५८८ 

गाईनोकोरोर्जकर उऩचाय     २३१ २९ २६० 

ऩयर्जिी तनमन्त्त्रण सेिा     ४०४४८ ३०३७ ४३४८५ 

फाझोऩना तनिायण सिविय     ० ० ० 

३ एन्त्टी रयबफज भ्मार्ससनेिन     २६२ १७ २७९ 

4 गबय ऩरयऺण     ९५ ७ १०२ 

५ डििेककङ     ० ० ० 

६ गाई बैसी ऩारन तासरभ     ० ० ० 

७ स्थरगत फाख्राऩारन तासरभ     ० ० ० 
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८ हहउदे घाॉस वितयण.............. के.र्ज       ०   

९ फषे घाॉस विततण..............     ० ० ० 

१० वऩ.वऩ.आय. विरुद्ध खोऩ     ० ० ० 

११ खोयेत विरुद् खोऩ गाई, बैसीभा जम्भा     ६६८ ० ६६८ 

१२ फॊगुय हैजा     ० ० ० 

१३ भ्मागुते चयचये     ० ० ० 

१४ पाभय दताय अनुगभन ससपायीस     ४४ ० ४४ 

१५ भासु ऩसर दताय अनुगभन ससपारयस     २ ० २ 

१६ व्मिसातमक पभय अनुगभन     २४६ ५ २५१ 

१७ कृततभ गबायधान गाई, 

  

९०७ ३७ ९४४ 

१८ कृततभ गबायधान ,बैसी, ८५० १८ ८६८ 

१९ कृततभ गबायधान ,फाख्रा ४५ ७ ५२ 

जम्भा कृततभ गबायधान १८१० ६२ १८७२ 

२० कुकुय फन्त््माकयण     ३१७ ० ३१७ 

२१ भूत्मू प्रभाणणत     १६० ९ १६९ 

२२ 

कृषक सॊख्मा जम्भा     ४०५६ ४०४ ४४६० 

भहहरा     १८८५ १९५ २०८० 

ऩुरुष     २१२७ २१० २३३७ 

 

 

सामानजक नवकास शाखा  

ि.स 
सम्पादन भएको प्रमुख कायवहरू कायावन्वयनको नस्थनत (सखं्या) 

१ ऄपाङ्गता पररचयपर लितरण २६ 

२ ज्येष्ठ नागररक पररचयपर लितरण २३ 

३ टोल लिकास संस्था निीकरण १३ 

४ 
कन्त्सलुर सेिा ३२ 

५ 
श्रम स्िीकृलत २५ 

६ िैदेलशक पररिाररक स्िास्थ्य ईपचार लसफाररस ६ 

७ 
लित्तीय साक्षरता कक्षा (फलोऄप बैठक) २० 

८ मनोपरामशय सेिाग्राही २५ 

९ िडागत योजना सम्पन्त्न (सामालजक लिकास तफय ) ४२ 

१० शाखागत योजना सम्पन्त्न ५ 

११ प्रधानमन्त्री रोजगार काययक्रम ( पाररश्रलमक अधाररत सामदुालयक अयोजना) ६ 
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झ. अम्दानी, खचव तथा अनथवक कारोवार सम्बन्धी ऄधावनधक नववरण 
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राजश्व शाखाः 

अ.ब. ०८०।०८१को अन्त्तररक अयको लबबरण । 

लस.न

. लबबरण राजश्व लशियक नं.  

०८०।०८१ को 

ऄनमुालनत अय अम्दानी प्रलतशत  

१ सम्पलत्त कर ११३१३ ३००००००.० 

३०४२९३४.०० 
१०१.४३ 

२ भलुम तथा मालपोत कर ११३१४ ६३०००००.० 

६०९०७४४.३० 
९६.६८ 

३ घर बहाल कर ११३२१ ४५०००००.० 

४९६७५३१.६० 
११०.३९ 

४ बहाल लबटौरी कर  ११३२२ १००००००.० 

१३९४१६३.०० 
१३९.४२ 

५ लबज्ञापन कर बांडफांड हुने ११४७२ ५०००००.० 

६२५०००.०० 
१२५.०० 

६ व्यिसाय कर  ११६११ ४००००००.० 

३५७२५२७.५० 
८९.३१ 

७ सरकारी सम्पलत्त बहालबाट १४१५१ ४५०००००.० 

४१२६५२०.९० 
९१.७० 

८ ऄन्त्य लबक्रीबाट अय  १४२१३ ५०००००.० 

१२८०००.०० 
२५.६० 

९ 

ऄन्त्य सेिा शलु्क लबक्री 

नदीजन्त्य पदाथय  १४१५७ ३०००००००.० 

३१०७७८८६.० 

१०३.५९ 

१० न्त्यालयक दस्तरु  १४२२१ १०००००.० 

५६३००.० 
५६.३० 

११ लशक्षा क्षेरको अम्दानी १४२२३ १००००००.० 

२८४६००.० 
२८.४६ 

१२ पररक्षा दस्तरु  १४२२४ ५००००.० 

२१५००.० 
४३.०० 

१३ ऄन्त्य प्रशासलनक सेिा शलु्क  १४२२९ ५०००००.० 

४२०.० 
०.०८ 

१४ नक्सा पास दस्तरु  १४२४२ ८००००००.० 

३०५७४१०.२ 
३८.२२ 

१५ लसफारीस दस्तरु  १४२४३ ४४०००००.० 

४२५७८२२.० 
९६.७७ 

१६ व्यलिगत घटना दताय दस्तरु  १४२४४ ९५००००.० 

९०२६५०.० 
९५.०२ 

१७ नाता प्रमालणत दस्तरु  १४२४५ ८०००००.० 

४९६४००.० 
६२.०५ 

१८ ऄन्त्य दस्तरु  १४२४९ १००००००.० 

५७३३०.० 
५.७३ 
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१९ प्रशासलनक दण्ड जररिाना १४३१२ ५०००००.० 

२३४९३६.० 
४६.९९ 

२० धरौटी सदर स्याहा  १४३१३ ५०००००.० 

०.० 
०.०० 

२१ स्थानीय ईत्पादन शलु्क १४५२९ ४०००००००.० 

३८३६२६४२.४ 
९५.९१ 

क. ढोरबाराही मलन्त्दर व्ििस्थापन १४५२९ २५०००००.० 

२५११०००।०० 
१००.४४ 

२२ बेरुज ु १५१११ २०००००००.० 

१५३९००.० 
०.७७ 

२३ 

सरसफाइ सेिा शलु्क तथा 

लबक्री १४२१९ २०००००.० 

०.० 

०.०० 

२४ लनजी जग्गा व्यिस्थापन १४२१९ २९८०००००.० 

०.० 
०.०० 

२५ ऄन्त्य अम्दानी ० ५०००००.० 

९२४६५५९.१ 
०.०० 

  कुल जम्मा रकम  

 

१६५१०००००.० 
११४६६८७७६.९ 

६९.४५ 

 

 

ञ.  कायावलय प्रमुख र सूचना ऄनधकारीको नाम र पद  

 

कायावलय प्रमुखः रामचन्र लामागादे                          पदः प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृत  

सूचना ऄनधकारीको नामः लक्ष्मण लम्साल                पदः ऄनधकृत सातौ 

गुनासो सुन्ने ऄनधकारीः लक्ष्मण लम्साल                    पदः ऄनधकृत सातौ 

 

 

 

ट.  शुक्लागण्डकी नगरपानलकाको स्थानीय राजपत्रमा प्रकानशत ऐन ननयम नवननयम वा ननदेनशकाहरुको सुची । 

 

स्थानीय तहबाट पारीत भएको ऐन, ननयम, ननदेनशकाको नववरण 

क्र.सं. पारीत भएको ऐन, लनयम,लनदलेशका अलदको नाम 

१ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाका पदालधकारीहरुको अचारसंलहता,२०७४ 
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२ 
शकु्लागण्डकी नगर  काययपाललकाको लनणयय िा अदशे र ऄलधकारपरको प्रमालणकरण(काययलिलध) सम्बन्त्धमा 

व्यिस्था गनय बनेको लनयम,२०७४ 

३ शकु्लागण्डकी नगर  काययपाललकाको काययसम्पादन सम्बन्त्धमा व्यिस्था गनय बनेको लनयम,२०७४ 

४ शकु्लागण्डकी नगर  काययपाललकाको कायय लिभाजन सम्बन्त्धमा व्यिस्था गनय बनेको लनयम,२०७४ 

५ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको ऄथय सम्बन्त्धी प्रस्तािलाइ कायायन्त्ियन गनय बनेको लिधेयक ,२०७४ 

६ 
शकु्लागण्डकी नगर सभाको सभा सञ्चालन तथा सभा सञ्चालन तथा व्यिस्थापन(काययलिलध) सम्बन्त्धमा व्यिस्था 

गनय बनेको लनयमािली,२०७४ 

७ 
शकु्लागण्डकी नगर काययपाललकाको बैठक सञ्चालन तथा व्यिस्थापन(काययलिलध) सम्बन्त्धमा व्यिस्था गनय बनेको 

लनयमािली,२०७४ 

८ शकु्लागण्डकी योजना तथा बजटे तजुयमा लदग्दशयन,२०७४ 

९ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको अलथयक काययलिलध लनयलमत तथा व्यिलस्थत गनय बनेको ऐन,२०७४ 

१० एफ.एम.रेलडयो(सञ्चालन तथा व्यिस्थापन) काययलिलध,२०७४ 

११ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको सहकारी ऐन,२०७४ 

१२ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाबाट गररने बजार ऄनगुमन लनदलेशका,२०७४ 

१३ लशक्षा लनयमािली,२०७४ 

१४ नगरपाललकाको स्थानीय कृलि व्यिसाय प्रिियन सम्बन्त्धमा व्यिस्था गनय बनेको लिधेयक,२०७४ 

१५ स्थानीय तहको ईपभोिा सलमलत गठन,पररचालन तथा व्यिस्थापन सम्बन्त्धी काययलिलध,२०७५ 

१६ स्थानीय राजपर प्रकाशन सम्बन्त्धी काययलिलध,२०७५ 

१७ घ िगयको लनमायण व्यिसायी इजाजत पर सम्बन्त्धी काययलिलध,२०७५ 

१८ ऄपाङ्गता भएका व्यलिको पररचयपर लितरण काययलिलध,२०७५ 

१९ शकु्लागण्डकी खलेकुद लनदलेशका,२०७५ 

२० शकु्लागण्डकी नगर लशक्षा ऐन,२०७५ 
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२१ स्थानीय तहमा स्िास्थ्य संस्था दताय, ऄनमुलत तथा नलिकरण सम्बन्त्धी लनदलेशका,२०७५ 

२२ शकु्लागण्डकी नगर प्रहरी सञ्चालन तथा व्यिस्थापन सम्बन्त्धी काययलिलध,२०७६ 

२३ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको प्रशासकीय काययलिलध(लनयम गने) ऐन,२०७६ 

२४ फोहोरमलैा व्यिस्थापन काययलिलध,२०७६ 

२५ शकु्लागण्डकी संस्था दताय तथा नलिकरण काययलिलध,२०७६ 

२६ ईजाय लिकास सम्बन्त्धी लनदलेशका,२०७६ 

२७ ढोरबाराही के्षर संरक्षण सलमलत गठन अदशे,२०७६ 

२८ कृिक समहू गठन तथा व्यिस्थापन लनदलेशका,२०७६ 

२९ लेखा सलमलतको काययलिलध,२०७६ 

३० ताललम,गोलष्ठ,काययशाला तथा ऄध्ययन भ्रमण खचय सम्बन्त्धी लनदलेशका,२०७६ 

३१ गौ संरक्षण सलमलत गठन अदेश,२०७६ 

३२ टोल लिकास संस्था सञ्चालन काययलिलध,२०७६ 

३३ प्रसतुी सट्टा लशक्षक व्यिस्थापन काययलिलध,२०७६ 

३४ जषे्ठ नागररक सेिा तथा लमलन केन्त्द्र सञ्चालन व्यिस्थापन सम्बन्त्धी काययलिलध,२०७६ 

३५ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको अलथयक ऐन,२०७७ 

३६ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको लिलनयोजन ऐन,२०७७ 

३७ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको नगर िातािरण संरक्षण ऐन,२०७७ 

३८ शकु्लागण्डकी नगरपाललकामा जोलखम न्त्यलूनकरण तथा व्यिस्थापन गनय बनेको लिद्ययेक,२०७७ 

३९ शकु्लागण्डकी नगरपाललका ऄन्त्तगयत संचालन हुने यिूा ललक्षत काययक्रम कायायन्त्ियन काययलिलध,२०७७ 

४० 
लनजी जग्गाको ढुंगा, लगट्टी, बालिुा, माटो अलद ईत्खनन्, संकलन तथा ढुिानी व्यिलस्थत गने सम्बन्त्धी 

काययलिलध,२०७७ 

४१ एम्बलेुन्त्स सेिा संचालन लनदलेशका,२०७७ 

४२ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको लिलनयोजन ऐन,२०७८ 
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४३ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको अलथयक ऐन, २०७८ 

४४ शकु्लागण्डकी नगरपाललका कमयचारी सेिा व्यिस्थापन गनय बनेको ऐन,२०७८ 

४५ 
न्त्ययीक सलमलतले ईजरुीको कारिालह लकनारा गदाय ऄपनाईनपुने काययलिलधका सम्िन्त्धमा व्यिस्था गनय िनेको 

ऐन,२०७८ 

४६ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको ऄनगुमन तथा सपुरीिके्षण सलमलतको काययसञ्चालन काययलिलध,२०७८ 

४७ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको ममयत संभार कोि संचालन काययलिधी,२०७८  

४८ शकु्लागण्डकी नगरपाललका अन्त्तररक लनयन्त्रण प्रणाली लनदलेशका,२०७८  

४९ शकु्लागण्डकी नगरपाललका जलस्रोत ऐन, २०७८  

५० शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको खानेपानी ईपभोिा सलमलत दताय नलिकरण तथा व्यिस्थापन काययलिलध,२०७८  

५१ भिन लनमायण ऄनमुलत प्रलक्रयालाइ लनयमन गनय बनेको काययलिलध,२०७८  

५२ ऄलभलेलखकरणसम्िन्त्धी काययलिलध,२०७८  

५३ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको पययटन काज सम्िन्त्धी काययलिलध,२०७८ 

५४ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको लिलनयोजन ऐन,२०७९ 

५५ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको अलथयक  ऐन, २०७९ 

५६ कमयचारीको इन्त्धन सलुिधा सम्बन्त्धी मापदण्ड, २०७९ 

५७ बालमरैी स्थानीय शासन कायायन्त्ियन काययलिलध, २०७९ 

५८ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको सिारी तथा यातायात व्यिस्था ऐन, २०७९ 

५९ 
शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको सेिा प्रिाह संचालन केन्त्द्र (Service Delivery Operation Centre) संचालन 

काययलिलध,२०७९ 

६० 
शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको अमसञ्चार माध्यमहरुलाइ लितरण गररने लोककल्याणकारी लिज्ञापन लितरण 

सम्बन्त्धी मापदण्ड,२०७९ 

६१ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको मलेलमलाप सम्बन्त्धी काययलिलध,२०७९ 

६२ लिपद ्व्यिस्थापन कोि सञ्चालन काययलिलध,२०७९ 

६३ जनयिु तथा सबै प्रकारका जनअन्त्दोलनमा शलहद भएका तथा िपेत्ता िन्त्ि लपलडत पररिारका सदस्य तथा 

घाइतेहरुका लालग ऄनदुान तथा सहयोग काययक्रम सम्बन्त्धी काययलिलध,२०७९ 
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६४ 
लसकमी,डकमी,प्लम्बर,इलेलक्िलसयन, पेन्त्टरि, कापेटर अलद जस्ता लनमायण काययसँग सम्बलन्त्धत दक्ष जनशलि लनयमन 

सम्बन्त्धी काययलिलध, २०७९ 

६५ 
शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको कृलरम गभायधानबाट जन्त्मकेा पाडी हुकायईने कृिकको लालग ऄनदुान काययक्रम 

सञ्चालन काययलिलध,२०७९ 

६६ पश ुलिकास ऄनदुान काययक्रम सञ्चालन काययलिलध,२०७९ 

६७ 
कृलि ईपज भण्डारणका लालग लशत भण्डार गहृ(Cold Stor) संचालन सम्बन्त्धी काययलिलध, २०७९ 

६८ एकल परुुि भत्ता लितरण काययक्रम संचालन काययलिलध,२०७९ 

६९ शकु्लागण्डकी नगरपाललका साियजलनक लनजी साझदेारी सम्बन्त्धी ऐन,२०७९ 

७० शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको व्यिसाय दताय तथा नलिकरण काययलिलध,२०७९ 

७१ दगु्ध ईत्पादन प्रोत्साहन काययलिलध,२०७९ 

७२ नागररकसँग नगरप्रमखु काययक्रम कायायन्त्ियन कायायलिलध,२०८० 

७३ िारुण यन्त्र संचालन तथा व्यिस्थापन काययलिलध,२०८० 

७४ भिन ऄलभलेलखकरण सम्बन्त्धी काययलिलध,२०८० 

७५ मनोसामालजक तथा मानलसक स्िास्थ्य नीलत,२०८० 

७६ लन:शलु्क कृलरम गभायधान काययक्रम सञ्चालन काययलिलध, २०८० 

 

ठ. तोनकए वमोनजम ऄन्य नववरण  

 

कायवपानलका सदस्यहरुको नववरण  

िं स ं वडा नं. पद नामथर सम्पकव  न 

१ नगर प्रमखु  कृष्णराज पलण्डत ९८५६०८७१११ 

२ ईपप्रमखु  खमु बहादरु लि क राज ु ९८५६०८१२२२ 

३ १ िडा ऄध्यक्ष/काययपाललका सदस्य रलि चन्त्द्र पौडेल ९८५६०८१००१ 

४ २ िडा ऄध्यक्ष/काययपाललका सदस्य समुन राना मगर ९८५६०८१००२ 

५ ३ िडा ऄध्यक्ष/काययपाललका सदस्य सलचन भजेुल ९८५६०८१००३ 

६ ४ िडा ऄध्यक्ष/काययपाललका सदस्य राज ुिाग्ले ९८५६०८१००४ 

७ ५ िडा ऄध्यक्ष/काययपाललका सदस्य लदगय बहादरु थापा ९८५६०८१००५ 

८ ६ िडा ऄध्यक्ष/काययपाललका सदस्य िलुि बहादरु थापा ९८५६०८१००६ 

९ ७ िडा ऄध्यक्ष/काययपाललका सदस्य खड्क लसंह थापा ९८५६०८१००७ 

१० ८ िडा ऄध्यक्ष/काययपाललका सदस्य नारायण लसं थापा ९८५६०८१००८ 

११ ९ िडा ऄध्यक्ष/काययपाललका सदस्य बािरुाम पलुामी ९८५६०८१००९ 



- 107 - 
 

१२ १० िडा ऄध्यक्ष/काययपाललका सदस्य राजेन्त्द्र बहादरु क्षरेी ९८५६०८१०१० 

१३ ११ िडा ऄध्यक्ष/काययपाललका सदस्य शाललकराम भट्टराआय ९८५६०८१०११ 

१४ १२ िडा ऄध्यक्ष/काययपाललका सदस्य आयन्त्द्र गरुुङ ९८५६०८१०१२ 

१५ काययपाललका सदस्य डोल माया गरुुङ ९८०६६२९०१७ 

१६ काययपाललका सदस्य ररता नेपाली ९८०४१५०३२९ 

१७ काययपाललका सदस्य शारदा लम्साल ९८४६७६९७४० 

१८ काययपाललका सदस्य सीता दिेी लतलमलल्सना ९८०५८२३८७१ 

१९ काययपाललका सदस्य सलुनता सनुार लब.क. ९८१६६८८५०१ 

२० काययपाललका सदस्य लखम बहादरु कुमाल ९८५६०१०४१५ 

२१ काययपाललका सदस्य लबमल लज.सी भजेुल ९८५६०७०९८१ 

२२ काययपाललका सदस्य सन्त्तोि लि.क ९८१५१४१९६८ 

 

 

 

© शुक्लागण्डकी नगरपनलका ©  


