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क. ननकायको स्वरुप ि प्रकृनत 

क.१  नगिपानलकाको नक्शा

 

 

क=२ परिचय M 

पनवत्र शुक्लागण्डकीको दुबै तफव  माछापुछे्र नहमालको काख भुनिकोट, दगाम ि गुदुवम,थपे्रक, िईपुि, लामागाउुँ 

िस्ता उच्च के्षत्रको संिक्षणमा पृ्वी िािमागवमा िहेको यस नगिपानलकाको घोषणा नमनत २०७१ वैशाख २५ को 

मन्त्री परिषद्को ननणवय अनुसाि सानवकका दुलेगौंडा, खैिेनीटाि ि ढोिनफदी गा.नव.स.लाई समेटेि ि नमनत २०७१ 

िेठ ७ गते देनख कायावलय स्थापना भइ संचालनमा आएकोमा नमनत २०७३ फाल्गुन २२ गतेको ननणवय अनुसाि 

थप तीन गानबस थपे्रक, िाइपुि ि नफिनफिे समेत गरि नमनत २०७३ फाल्गुन ३० गते बाट बृहत शुक्लाुुगण्डकी 

नगिपानलकाको रुपमा संचालनमा आएको हो. 

देशको िािधानी काठमाडौंदेनख १७० नक.मी. पनिम ि पयवटकीय नगिी पोखिाबाट १९ नक.मी. दनक्षणमा यस 

नगिपानलका िहेको छ . पौिानणक भाषामा सेतीगण्डकीलाई शुक्लागण्डकी भननएको िसको अथव सफा, 

चनम्कलो ि उदयमान भन्ने ह न्छ . यस नगिपानलकाको मध्य भागबाट सेती गण्डकी बगेको ह नाले 

नगिपानलकाको नामाकिण शुक्लागण्डकी िानखएको हो . 
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ख. नगिपानलकाको काम कतवव्य ि अनधकाि 

स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को पररच्छेद ३ को दफा ११ बमोलिम . 

ख.१ नेपालको संलिधान २०७२ को अनसूचूी—८ मा उल्लेख भए बमोलिम एकल अलधकार 

क. नगर प्रहरी 

ख. सहकारी संस्था 

ग. एफ.एम. सञ्चालन 

घ. स्थानीय कर, सेिा शलु्क तथा दस्तरु 

च. स्थानीय तथ्याकं र अलभलेख सकंलन 

छ. स्थानीयस्तरका लिकास आयोिना तथा पररयोिना 

ि. आधारभतू र माध्यलमक लशक्षा 

झ. आधारभतू स्िास्थ्य र सरसफाई 

ञ. स्थानीय बिार व्यिस्थापन, िातािरण संरक्षण र िलैिक लिलिधता 

ट. स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृलि सडक र लसंचाइ 

ठ. गाउँसभा, नगर सभा, मलेलमलाप र मध्यस्थताको व्यिस्थापन 

ड. स्थानीय अलभलेख व्यिस्थापन 

ढ. िग्गा धनी दताा प्रमाणपिुाा लितरण 

ण. कृलि तथा पशपुालन, कृलि उत्पादन व्यिस्थापन, पश ुस्िास्थ्य, सहकारी 

त. िषे्ठ नागररक, अपागंता भएका व्यलि र अशिहरूको व्यिस्थापन 

थ. बेरोिगारको तथ्याकं सकंलन 

द. कृलि प्रसारको व्यिस्थापन, सञ्चालन र लनयन्त्रण 

ध. खानेपानी, साना िललिद्यतु आयोिना, िकैलल्पक उिाा 

न. लिपदवव्यिस्थापन 

प. िलाधार, िन्त्यिन्त्त,ु खानी तथा खलनि पदाथाको संरक्षण 

फ. भािा, संस्कृलत र लललतकलाको संरक्षण र लिकास 
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ख.२ नेपालको संनवधान २०७२ को अनूसूची —९ मा उल्लेख भए बमोनिम साझा अनधकाि 

क. खलेकुद र परपलरका 

ख. स्िास्थ्य 

ग. लिद्यतु, खानेपानी तथा लसँचाइ िस्ता सेिाहरू 

घ. सेिा शलु्क, दस्तरु, दण्ड िररबाना तथा प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त रोयल्टी, पयाटन शलु्क 

ङ. िन, िगलं, िन्त्यिन्त्त,ु चराचरुुगीं, िल उपयोग, िातािरण, पयाािरण तथा िलैिकलिलिधता 

च. सामालिक सरुक्षा र गररबी लनिारण 

छ. व्यलिगत घटना, िन्त्म, मतृ्य,ु लििाह र तथ्याकं 

ि. स्थानीयस्तरमा परुातत्ि, प्राचीन स्मारक र संग्रहालय संरक्षण, सम्िद्रवधन र पनुःलनमााण . 

झ. सकुुम्बासी व्यिस्थापन 

ञ. प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त रोयल्टी 

ट. सिारी साधन अनमुलत 

 

ख.३ उल्लेनखत अनधकािका अनतरिक्त सनंवधानमा उल्लेनखत देहाय बमोनिमको काम,कतवव्य ि अनधकाि . 

क. भलूम व्यिस्थापन 

ख. सञ्चार सेिा 

ग. यातायात सेिा 
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ग. ननकायमा िहने कमवचािी संख्या ि कायवनवविण 

क्र.सं
. 

कर्मचारीको नार्  पद शे्रणी/तह 
स्थायी
/ 

करार  
कायमके्षत्र सम्पकम  नं. 

१ 
शिशिर पौडले प्रमुख प्रिासकीय अधिकृत 

रा.प. 
द्वितीय 

स्था
यी िुक्लागण्डकी नगरपाशलका ९८५६००४१११ 

२ 
निराज चापागाई उप-सधचि दिौं 

स्था
यी 

शिक्षा युिा तथा खेलकुद 
िाखा ९८५६०२६९६६ 

३ 
निराज पण्ण्डत कृवि विकास अधिकृत आठौं 

स्था
यी आधथिक विकास िाखा ९८५६०२१२८१ 

४ 
तुल बहादरु विक 

िररष्ठ प्रिासकीय 

अधिकृत आठौं 
स्था
यी प्रिासन िाखा ९८५७६५३१९० 

५ 
कोवपला पौडले लेखा अधिकृत आठौं 

स्था
यी आधथिक प्रिासन िाखा ९८५६०००२१५ 

६ 
गोपाल प्रसाद शे्रष्ठ िररष्ठ कविराज ननरीक्षक सातौं 

स्था
यी आयुिेद िाखा ९८४६१०५९२० 

७ 
तारापती भट्टराई इण्जजननयर सातौं 

स्था
यी िहरी पूिाििार िाखा ९८५६०८६३४५ 

८ 
अननल खनाल आ.ले.प.अधिकृत सातौं 

स्था
यी 

आजतररक लेखा परीक्षण 

िाखा ९८५६०४३४१७ 

९ 
रामचजर सुिेदी प्रिासकीय अधिकृत सातौं 

स्था
यी राजश्ि प्रिासन िाखा ९८४६०३८२२९ 

१० 
राजेजर सोती प्रिासकीय अधिकृत सातौं 

स्था
यी सेिा प्रिाह संचालन केजर ९८४६०६५३११ 

११ 
झलक कृष्ण 
भण्डारी पिु धचककत्सक सातौं 

स्था
यी पिु सेिा िाखा   

१२ चेत नारायण पौडले जयानयक सहजकताि सातौं करार जयानयक सशमनत ९८४६२८८४८८ 

१३ 
पुष्पराज धगरी 

सहायक प्रिासकीय 

अधिकृत छैठौं 
स्था
यी योजना िाखा ९८४७८१८८६२ 

१४ 
ढाल बहादरु थापा ज.स्िा.नन. छैठौं 

स्था
यी स्िास््य िाखा ९८५६०५३३३९ 

१५ 
विनोद प्रसाद कडले 

सहायक प्रिासकीय 

अधिकृत छैठौं 
स्था
यी ण्जजसी िाखा ९८५६०८०१८५ 

१६ 
मजजु सुिेदी 

सहायक प्रिासकीय 

अधिकृत छैठौं 
स्था
यी 

सामाण्जक सुरक्षा तथा 
पण्जजकरण िाखा ९८५६०१६५५५ 

१७ 
शभम प्रसाद सुिेदी इण्जजननयर छैठौं 

स्था
यी 

िन िातािरण तथा विपद् 

व्यिस्थापन िाखा ९८५६०६३८३९ 

१८ 
सुयि प्रसाद पौडले सहायक लेखा अधिकृत छैठौं 

स्था
यी आधथिक प्रिासन िाखा ९८४६०८०६६७ 

१९ 
युिराज पौडले 

सहायक प्रिासकीय 

अधिकृत छैठौं 
स्था
यी प्रिासन िाखा ९८४६८१५४९५ 

२० 
अण्स्मता सुिेदी ज.स्िा.नन. छैठौं 

स्था
यी स्िास््य िाखा ९८६९८६७२३१ 

२१ निराज गौतम ज.स्िा.नन. छैठौं स्था स्िास््य िाखा ९८५६०७५६०४ 
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क्र.सं
. 

कर्मचारीको नार्  पद शे्रणी/तह 
स्थायी
/ 

करार  
कायमके्षत्र सम्पकम  नं. 

यी 

२२ 
लक्ष्मी शसग्देल शस.अ.न.मी.नन. छैठौं 

स्था
यी स्िास््य िाखा ९८४६६५७६९७ 

२३ 
यज्ञ प्रसाद कंडले 

सहायक कम्प्यूटर 

अधिकृत छैठौं 
स्था
यी सुचना तथा प्रविधि िाखा ९८४६४३५०५५ 

२४ 
सुशिल ढकाल शसननयर सब-इण्जजननयर छैठौं 

स्था
यी िहरी पूिाििार िाखा ९८४६७१२४४८ 

२५ 
कामना लम्पसाल शसननयर सब-इण्जजननयर छैठौं 

स्था
यी िहरी पूिाििार िाखा ९८४६८५६२०४ 

२६ 
कृष्ण भण्डारी  शसननयर सब-इण्जजननयर छैठौं 

स्था
यी  िहरी पूिाििार िाखा   

२७ 
पुजन गुरुङ  

अशसष्टेजट र सब-
इण्जजननयर चौथो 

स्था
यी  िहरी पूिाििार िाखा   

२८ 
मजजु पौडले सहायक शिक्षा अधिकृत छैठौं 

स्था
यी 

शिक्षा युिा तथा खेलकुद 
िाखा ९८४६७४८५१९ 

२९ 
उत्तम थापा  इण्जजननयर छैठौं करार 

भुशम व्यिस्था तथा भिन 

ननयमन िाखा ९८४१७२३१९५ 

३० 
ददप कुमार 
उपाध्याय कृवि स्नातक छैठौं करार कृवि विकास िाखा ९८४६७६९०५४ 

३१ आनजद िाग्ले सुचना प्रविधि अधिकृत छैठौं करार सुचना प्रविधि िाखा 9843810729 

३२ अण्स्मता खनाल रोजगार संयोजक छैठौं करार रोजगार सेिा केजर 9856047715 

३३ 
गोविजद प्रसाद 
नतिारी िररष्ठ प्रिासन सहायक पाचौ 

स्था
यी राजश्ि प्रिासन िाखा ९८६१७६०७४६ 

३४ 
एशलसा पोखरेल  सब-इण्जजननयर पाचौ 

स्था
यी  पूिाििार विकास िाखा  ९७४२५८२०९६ 

३५ 
सुयि प्रसाद अधिकारी  प्राविधिक सहायक पाचौ 

स्था
यी  कृवि विकास िाखा ९८४६४४१९२१ 

३६ 
प्रनतभा गौतम िररष्ठ प्रिासन सहायक पाचौ 

स्था
यी प्रिासन िाखा ९८४६७१४६४३ 

३७ 
अमतृ प्रसाद ररजाल सिेक्षक पाचौ 

स्था
यी 

भुशम व्यिस्था तथा भिन 

ननयमन िाखा ९८५११६०५५७ 

३८ 
हररवप्रया जोिी सब इण्जजननयर पाचौ 

स्था
यी योजना िाखा ९८४८७२८३७९ 

३९ 
िुशसल अधिकारी सब इण्जजननयर पाचौ 

स्था
यी 

भुशम व्यिस्था तथा भिन 

ननयमन िाखा ९८६०४७१९६५ 

४० 
एशलसा भण्डारी प्राविधिक सहायक पाचौ 

स्था
यी कृवि विकास िाखा ९७४२५८२०९६ 

४१ 
हरर प्रसाद अधिकारी पिु स्िास््य प्राविधिक पाचौ 

स्था
यी पिु सेिा िाखा ९८६३४१९७०८ 

४२ 
कोशिि पोख्रेल सिेक्षक पाचौ करार 

भुशम व्यिस्था तथा भिन 

ननयमन िाखा ९८४६८६४९३० 

४३ विजया पौडले मनोसामाण्जक परामििकताि पाचौ करार सामी पररयोजना ९८४६९३९४४४ 
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क्र.सं
. 

कर्मचारीको नार्  पद शे्रणी/तह 
स्थायी
/ 

करार  
कायमके्षत्र सम्पकम  नं. 

लाशमछान े

४४ फत्त बहादरु गुरुङ विवत्तय साक्षरता सहजकताि पाचौ करार सामी पररयोजना ९८४६१५०८३४ 

४५ 
सुननल पाठक एम.आई.एस अपरेटर पाचौ करार 

सामाण्जक सुरक्षा तथा 
पण्जजकरण िाखा 9846767569 

४६ 
निराज दाहाल सहायक लेखापाल चौथो 

स्था
यी आधथिक प्रिासन िाखा ९८४९२१४१९५ 

४७ 
संधगता कुमारी िमाि प्रिासन सहायक चौथो 

स्था
यी प्रिासन िाखा ९८६०६४७०४८ 

४८ 
सशमिला सााँखी ना.प्रा.स. कृवि चौथो 

स्था
यी आधथिक विकास िाखा ९८६३४१९७०८ 

४९ 
सम्पझना जयौपान े ना.प.से.प्रा. चौथो 

स्था
यी पिु सेिा िाखा ९८४८२५७९३० 

५० 
ईजर कुमारी थापा 
मगर राना प्रिासन सहायक चौथो करार आधथिक विकास िाखा ९८५६०६०७१४ 

५१ जुननता ररमाल प्रिासन सहायक चौथो करार प्रिासन िाखा ९८४३५७०६९४ 

५२ ककसान पररयार प्रिासन सहायक चौथो करार जयानयक सशमनत ९८४६०७७८९३ 

५३ िारदा भट्टराई कफल्ड सहायक चौथो करार सा.िु. तथा घटनादताि  ९८४६४४०५६९ 

५४ ईश्िर रेग्मी ना.प.स्िा.प्रा. चौथो करार पिु सेिा िाखा ९८४६७०५०७६ 

५५ सजतोि खनाल ना.प.स्िा.प्रा. चौथो करार पिु सेिा िाखा ९८५६०६३९५१ 

५६ रामचजर पौडले ना.प.से.प्रा. चौथो करार पिु सेिा िाखा ९८६६०००९८५ 

५७ देिेजर प्रसाद खनाल ना.प.से.प्रा. चौथो करार पिु सेिा िाखा ९८४६२२६६६० 

५८ देिेजर शे्रष्ठ ना.प.से.प्रा. चौथो करार पिु सेिा िाखा ९८४१०२६०८४ 

५९ कमल प्रसाद सुिेदी ना.प.से.प्रा. चौथो करार पिु सेिा िाखा ९८१७१३५७९२ 

60 चजरकला राई नायि प्राविधिक सहायक चौथो करार कृवि विकास िाखा ९८०३०८६९१६ 

61 
रामिरण काकी 

नगर प्रहरी सहायक 

ननरीक्षक चौथो करार प्रिासन िाखा ९८१४१७९३५९ 

62 शभष्म शे्रष्ठ स्िकीय सधचि चौथो करार नगर प्रमुखको सधचिालय   

६३ 
अजुिन पररयार हेभी सिारी चालक 

शे्रणी 
विदहन करार प्रिासन िाखा ९८१४१८११०१ 

६४ 
रामकुमार शे्रष्ठ हेभी सिारी चालक 

शे्रणी 
विदहन करार प्रिासन िाखा ९८४६०५३४८५ 

६५ 
भरत शे्रष्ठ हलुका सिारी चालक 

शे्रणी 
विदहन करार प्रिासन िाखा ९८२७१३१५६५ 

६६ 
कुलराज मल्ल हलुका सिारी चालक 

शे्रणी 
विदहन करार प्रिासन िाखा ९८६४३८१३४४ 

६७ 
नरेजर गुरुङ हलुका सिारी चालक 

शे्रणी 
विदहन करार प्रिासन िाखा ९८५६०५६१२२ 

६८ 
लक्ष्मण शे्रष्ठ 

हलुका सिारी चालक 

(एम्पबुलेजस) 

शे्रणी 
विदहन करार प्रिासन िाखा ९८२५१४७४५२ 

६९ बेल बहादरु पररयार सह चालक शे्रणी करार प्रिासन िाखा ९८०६७६८७६३ 
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क्र.सं
. 

कर्मचारीको नार्  पद शे्रणी/तह 
स्थायी
/ 

करार  
कायमके्षत्र सम्पकम  नं. 

विदहन 

७० 
प्रेम बहादरु नेपाली सह चालक 

शे्रणी 
विदहन करार प्रिासन िाखा ९८२९१३९८२६ 

७१ 
बुद्धि बहादरु भुजेल नगर प्रहरी जिान 

शे्रणी 
विदहन करार प्रिासन िाखा ९८४२४१८२६६ 

७२ 
सुक नारायण शे्रष्ठ नगर प्रहरी जिान 

शे्रणी 
विदहन करार प्रिासन िाखा ९८४६८५२७३५ 

७३ 
सरस्िती घती नगर प्रहरी जिान 

शे्रणी 
विदहन करार प्रिासन िाखा ९८१६१८९४३९ 

७४ 
सुशिला शे्रष्ठ नगर प्रहरी जिान 

शे्रणी 
विदहन करार प्रिासन िाखा ९८६१२४९६८३ 

७५ 
रामकृष्ण थापा 

नगर प्र.ज.(फायर 

फायटर) 

शे्रणी 
विदहन करार प्रिासन िाखा ९८२९१४५२१४ 

७६ 
मान बहादरु थापा 
मगर 

नगर प्र.ज.(फायर 

फायटर) 

शे्रणी 
विदहन करार प्रिासन िाखा ९८४६७३९६४० 

७७ 
संतोि कुमार शे्रष्ठ 

नगर प्र.ज.(फायर 

फायटर) 

शे्रणी 
विदहन करार प्रिासन िाखा ९८१४१२७९९७ 

७८ 
छशलमाया गुरुङ कायािलय सहयोगी 

शे्रणी 
विदहन करार प्रिासन िाखा ९८०६७८९६४२ 

७९ 
कल्पना गुरुङ कायािलय सहयोगी 

शे्रणी 
विदहन करार प्रिासन िाखा ९८४६२२६५५२ 

८० 
सुशमत्रा ररमाल कायािलय सहयोगी 

शे्रणी 
विदहन करार प्रिासन िाखा ९८२६१५७८५० 

81 
अमतृ थापा कायािलय सहयोगी 

शे्रणी 
विदहन करार प्रिासन िाखा ९८४९१६०८८६ 

82 
युक्ता गुरुङ कायािलय सहयोगी 

शे्रणी 
विदहन करार पिु सेिा िाखा ९८०५८१६७२२ 

83 
कृष्ण कुमारी सने कायािलय सहयोगी 

शे्रणी 
विदहन करार कृवि विकास िाखा ९८२९११५५१३ 

84 
देिान शस ंराई कायािलय सहयोगी 

शे्रणी 
विदहन करार गौ संरक्षण   

85 
िन बहादरु पराजुली कायािलय सहयोगी 

शे्रणी 
विदहन करार गौ संरक्षण   

86 
पाििती भजुेल कायािलय सहयोगी 

शे्रणी 
विदहन करार ढोरिराही मण्जदर ९८१५१०२४६९ 

87 
वपताम्पबर गुरुङ ररटनी स्ियम ्सेिक 

शे्रणी 
विदहन करार सामी पररयोजना ९८६६०८६९२२ 

88 
पाििती पौडले कायािलय सहयोगी 

शे्रणी 
विदहन करार िुक्लागण्डकी नगरपाशलका ९८४०५६४६२४ 

वडा कायामलय तर्म  कायमरत कर्मचारीहरुको वववरण  

वडा न.ं१ को कायामलयका कर्मचारी वववरण  

89 शििराज ढकाल िररष्ठ प्रिासन सहायक पाचौ स्था १ नं. िडा कायािलय ९८४६६१३३६८ 
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क्र.सं
. 

कर्मचारीको नार्  पद शे्रणी/तह 
स्थायी
/ 

करार  
कायमके्षत्र सम्पकम  नं. 

यी 

90 िैलेजर बहादरु कुाँ िर 

अशसष्टेजट सब 

इण्जजननयर चौथो 
स्था
यी १ नं. िडा कायािलय ९८६१६६०२४७ 

91 मननिा गुरुङ कायािलय सहयोगी 
शे्रणी 
विदहन करार १ नं. िडा कायािलय ९८४८७६६४६६ 

वडा न.ं२ को कायामलयका कर्मचारी वववरण  

92 प्रनतभा गौतम िररष्ठ प्रिासन सहायक पाचौ 
स्था
यी २ नं. िडा कायािलय ९८४६७१४६४३ 

93 मो. तमजना आलम शसननयर सब-इण्जजननयर छैठौं 
स्था
यी २ नं. िडा कायािलय ९८५६०८१८१० 

94 मजजु पुन कायािलय सहयोगी 
शे्रणी 
विदहन करार २ नं. िडा कायािलय ९८०५८०८९५० 

वडा न.ं३ को कायामलयका कर्मचारी वववरण   

95 
विष्णुमाया आचायि प्रिासन सहायक चौथो 

स्था
यी ५ नं. िडा कायािलय ९८४७५८५९८३ 

96 
आशिि के.सी. शसननयर सब-इण्जजननयर छैठौं 

स्था
यी ३ नं. िडा कायािलय ९८४९७८८२९५ 

97 
जमुना िमाि 
लम्पसाल 

सहायक मदहला विकास 

ननररक्षक चौथो 
स्था
यी ३ नं. िडा कायािलय ९८६१३३६२२४ 

98 
सान ुथापा कायािलय सहयोगी 

शे्रणी 
विदहन करार ३ नं. िडा कायािलय ९८५६५१०३९८ 

वडा न.ं४ को कायामलयका कर्मचारी वववरण  

99 कल्पना गैरे सुिेदी िररष्ठ प्रिासन सहायक पाचौ 
स्था
यी ४ नं. िडा कायािलय ९८४६३३००६९ 

100 
शसजिना पौडले शसननयर सब-इण्जजननयर छैठौं 

स्था
यी ९ नं. िडा कायािलय ९८६३४१६१५० 

101 

शलला प्रसाद 
देिकोटा कायािलय सहयोगी 

शे्रणी 
विदहन करार ४ नं. िडा कायािलय ९८१५१७२७६५ 

वडा न.ं५ को कायामलयका कर्मचारी वववरण  

102 कमल पाण्ड े सहायक प्रिासकीय अधिकृत छैठौं 
स्था
यी ३ नं. िडा कायािलय ९८४६११९८४७ 

103 मजजु िमाि 
सहायक प्रिासकीय 

अधिकृत छैठौं 
स्था
यी प्रिासन िाखा ९८४७७४०२४९ 

104 िुशसल अधिकारी सब इण्जजननयर पाचौ करार ५ नं. िडा कायािलय   

105 िनमाया धिमाल कायािलय सहयोगी पाचौ 
स्था
यी ५ नं. िडा कायािलय ९८४६०८१४२८ 

वडा न.ं६ को कायामलयका कर्मचारी वववरण  

106 
इण्जदरा िमाि 

सहायक प्रिासकीय 

अधिकृत छैठौं 
स्था
यी ६ नं िडा कायािलय ९८६०९०८७३४ 

107 
सररता थापा 

अशसष्टेजट सब 

इण्जजननयर चौथो 
स्था
यी ६ नं िडा कायािलय ९८१६१९०६३९ 
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क्र.सं
. 

कर्मचारीको नार्  पद शे्रणी/तह 
स्थायी
/ 

करार  
कायमके्षत्र सम्पकम  नं. 

108 कल्पना पौडले प्रिासन सहायक चौथो करार ६ नं िडा कायािलय ९८४६०८४४४४ 

109 
ढक बहादरु आले कायािलय सहयोगी पाचौ 

स्था
यी ६ नं िडा कायािलय ९८१६१७५८९० 

वडा न.ं७ को कायामलयका कर्मचारी वववरण  

110 देिेजर बहादरु खत्री िररष्ठ प्रिासन सहायक पाचौ 
स्था
यी ७ नं. िडा कायािलय ९८४७६७२७९७ 

111 जीिन पौडले सब इण्जजननयर पाचौ करार ७ नं. िडा कायािलय ९८५६००३६६६ 

112 मन माया अधिकारी कायािलय सहयोगी 
शे्रणी 
विदहन करार ७ नं. िडा कायािलय ९८४६१४६३९१ 

वडा न.ं८ को कायामलयका कर्मचारी वववरण  

113 
सुननता पोख्रले 

सहायक प्रिासकीय 

अधिकृत छैठौं 
स्था
यी ८ नं िडा कायािलय ९८४००१७७१४ 

114 
विश्िास देिकोटा शसननयर सब-इण्जजननयर छैठौं 

स्था
यी ८ नं िडा कायािलय ९८४६६१८७३४ 

115 
विष्णु ण्ज.दट. कायािलय सहयोगी 

शे्रणी 
विदहन करार ८ नं िडा कायािलय ९८४१६९६६७२ 

वडा न.ं९ को कायामलयका कर्मचारी वववरण  

116 
महेजरराज नघशमरे 

सहायक प्रिासकीय 

अधिकृत छैठौं 
स्था
यी ९ नं. िडा कायािलय ९८४६०२८५४० 

117 सुजता धगरी शसननयर सब-इण्जजननयर छैठौं 
स्था
यी ४ नं. िडा कायािलय ९८४६०५२००१ 

118 राम प्रकाि ढकाल प्रिासन सहायक चौथो करार ९ नं. िडा कायािलय ९८४६५७२३९३ 

119 

सशमिला वि.क. 
सुनार कायािलय सहयोगी 

शे्रणी 
विदहन करार ९ नं. िडा कायािलय ९८१६१६६७४० 

वडा न.ं१० को कायामलयका कर्मचारी वववरण   

120 शििराज अधिकारी िररष्ठ प्रिासन सहायक पाचौ 
स्था
यी १० नं. िडा कायािलय ९८४६०४१८६५ 

121 

ककिोर कुमार 
खड्का सब इण्जजननयर पाचौ करार १० नं. िडा कायािलय ९८४६१८२४३८ 

122 ईजर प्रसाद पौडले सहायक कम्प्यूटर अपरेटर चौथो करार १0 नं. िडा कायािलय ९८५६०४५४४६ 

123 माया आले कायािलय सहयोगी 
शे्रणी 
विदहन करार १० नं. िडा कायािलय ९८६४८९५२३० 

वडा न.ं११ को कायामलयका कर्मचारी वववरण   

124 सहविर थापा िररष्ठ प्रिासन सहायक पाचौ 
स्था
यी ११ नं. िडा कायािलय ९७४८३३८०२४ 

125 िुशिल कुमार यादि सि इण्जजननयर  पाचौ 
स्था
यी   ९८६२८६७०८८ 

126 सावित्री थापा कायािलय सहयोगी 
शे्रणी 
विदहन करार ११ नं. िडा कायािलय ९८४६०२७४०८ 

वडा न.ं१२ को कायामलयका कर्मचारी वववरण   
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क्र.सं
. 

कर्मचारीको नार्  पद शे्रणी/तह 
स्थायी
/ 

करार  
कायमके्षत्र सम्पकम  नं. 

127 िुष्मा गौतम िररष्ठ प्रिासन सहायक पाचौ 
स्था
यी १२ नं. िडा कायािलय ९८४६२८२०७९ 

128 ददपेि कुमार चौिरी  सि इण्जजननयर  पाचौ 
स्था
यी   ९८४८२१८३३६ 

129 शमना गुरुङ कायािलय सहयोगी 
शे्रणी 
विदहन करार १२ नं. िडा कायािलय ९८४६५८९६१३ 

स्वास््य संस्थार्ा कायमरत कर्मचारीहरुको वववरण आयुवेद शाखा  

130 गोपाल प्रसाद शे्रष्ठ िररष्ठ कविराज ननरीक्षक सातौं 
स्था
यी 

आयुिेद िाखा ९८४६१०५९२० 

131 खेमराज देिकोटा िैद ननररक्षक छैठौं 
स्था
यी 

आयुिेद िाखा ९८५६०५७७११ 

132 
सबबता बराल 
नघशमरे 

औििी कुटुिा 
शे्रणी 
विदहन 

करार आयुिेद िाखा ९८४६७१५३५७ 

133 
धगता पौडले कायािलय सहयोगी 

शे्रणी 
विदहन करार आयुिेद िाखा ९८४६८६४७४४ 

थप्रेक स्वास््य चौकी वडा नं.१ का कर्मचारी वववरण  

134 दगुाि विष्ट के्षत्री शस.अ.न.मी.SBA छैठौं 
स्था
यी 

थप्रेक स्िास््य चौकी ९८१९१३४१०४ 

135 रेयाज अंसारी शस.अ.हे.ि. पाचौ 
स्था
यी 

थप्रेक स्िास््य चौकी ९८४५८९०७६७ 

136 सुननता भट्टराई शस.अ.न.मी.SBA पाचौ 
स्था
यी 

थप्रेक स्िास््य चौकी ९८४६७७२०७२ 

137 बबबता भट्टराई शस.अ.न.मी.SBA पाचौ 
स्था
यी 

थप्रेक स्िास््य चौकी ९८४६०३६५९१ 

138 विनोद गुरुङ कायािलय सहयोगी 
शे्रणी 
विदहन 

करार थप्रेक स्िास््य चौकी ९८१६१४१११५ 

तल्लीपोखरी सहरी स्वास््य सेवा केन्द्र वडा नं ०१ 

139 बाबुराम िाग्ले अ.हे.ि चौथो करार 
तल्लीपोखरी िहरी स्िास््य 
सेिा केजर 

९८४६९०९८२५ 

140 शमना देिी नतिारी कायािलय सहयोगी   करार 
तल्लीपोखरी िहरी स्िास््य 
सेिा केजर 

९८१४१०९७३६ 

एक्लेखेत आधारभूत स्वास््य चौकी वडा नं. २ का कर्मचारी वववरण  

141 सोशभता सापकोटा शस.अ.हे.ि. पाचौ 
स्था
यी 

एक्लेखेत आिारभूत 

स्िास््य सेिा केजर 
९८४६१०३९१६ 

142 ददवपका थापा अ.न.शम. चौथो करार 
एक्लेखेत िहरी स्िास््य 
सेिा केजर 

९८२४१४१३४८ 

143 विजद ुथापा अ.न.शम. चौथो करार 
एक्लेखेत आिारभूत 

स्िास््य सेिा केजर 
९८१४१११४५७ 

144 
धगउमाया पाईजा 
पुन 

कायािलय सहयोगी 
शे्रणी 
विदहन 

करार 
एक्लेखेत आिारभूत 

स्िास््य सेिा केजर 
९८०६५७६१७४ 

खैरेनीटार स्वास््य चौकी, उदेनढुङ्गा वडा नं. ३ का कर्मचारी वववरण  
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क्र.सं
. 

कर्मचारीको नार्  पद शे्रणी/तह 
स्थायी
/ 

करार  
कायमके्षत्र सम्पकम  नं. 

145 भीमसेन िाह शस.अ.हे.ि. पाचौ 
स्था
यी 

खैरेनीटार स्िास््य चौकी, 
उदेनढुङ्गा 

९८६७६८०८५० 

146 गंगादेिी वि.क. शस.अ.न.मी.SBA पाचौ 
स्था
यी 

खैरेनीटार स्िास््य चौकी, उदेनढुङ्गा ९८४७२७१८४२ 

147 ररमा थापा शस.अ.न.मी. पाचौ 
स्था
यी 

खैरेनीटार स्िास््य चौकी, 
उदेनढुङ्गा 

९८१४१५१७०१ 

148 शसता खड्का कायािलय सहयोगी 
शे्रणी 
विदहन 

करार 
खैरेनीटार स्िास््य चौकी, 
उदेनढुङ्गा 

९८१९१०५५१९ 

खैरेनीटार स्वास््य चौकी, दलेुगौडा वडा नं. ४ का कर्मचारी वववरण  

149 
दगुाि अधिकारी 
नतमल्सीना 

ज.स्िा.नन. छैठौं 
स्था
यी 

खैरेनीटार स्िास््य चौकी, 
दलेुगौंडा 

९८४६१३२४७२ 

150 
मालती िाग्ले 
शसग्देल 

शस.अ.न.मी.नन.SBA छैठौं 
स्था
यी 

खैरेनीटार स्िास््य चौकी, 
दलेुगौंडा 

९८४६६२१५०० 

151 ररता देिी के्षत्री शस.अ.हे.ि. पाचौ 
स्था
यी 

खैरेनीटार स्िास््य चौकी, 
दलेुगौंडा 

९८४६६०६३५५ 

152 शिि कुमारी िाह शस.अ.न.मी.SBA पाचौ 
स्था
यी 

खैरेनीटार स्िास््य चौकी, 
दलेुगौंडा 

९८४४८४८०७७ 

153 कविता बराल शस.अ.न.मी.SBA पाचौ 
स्था
यी 

खैरेनीटार स्िास््य चौकी, 
दलेुगौंडा 

९८४६५१०३४५ 

154 बबबता शे्रष्ठ अ.न.शम.SBA चौथो करार 
खैरेनीटार स्िास््य चौकी, 
दलेुगौंडा 

९८४६११००४७ 

155 सुस्मा थापा ल्याब अ. चौथो करार 
खैरेनीटार स्िास््य चौकी, 
दलेुगौंडा 

९८४६८६४१२९ 

156 सुकु माया राना कायािलय सहयोगी 
शे्रणी 
विदहन 

करार 
खैरेनीटार स्िास््य चौकी, 
दलेुगौंडा 

९८१०३२४९३० 

बेलचौतारा आधारभूत स्वास््य केन्द्र वडा नं. ५ का कर्मचारी वववरण  

157 
पाििती पराजुली 
विश्िकमाि 

शस.अ.न.मी.SBA पाचौ 
स्था
यी 

बेलचौतारा आिारभूत 

स्िास््य सेिा केजर 
९८०६५८७२५० 

158 सुष्मा अधिकारी शस.अ.हे.ि. पाचौ 
स्था
यी 

बेलचौतारा आिारभूत 

स्िास््य सेिा केजर 
९८४६००३०४३ 

159 
रुबबना भुजेल 

बस्ताकोटी 
अ.न.मी. चौथो 

स्था
यी 

बेलचौतारा आिारभूत 

स्िास््य सेिा केजर 
९७६९३५७४१० 

160 तारा मगर कायािलय सहयोगी 
शे्रणी 
विदहन 

करार 
बेलचौतारा आिारभूत 

स्िास््य सेिा केजर 
९८१७१५१५८२ 

खैरेनीटार आधारभूत स्वास््य केन्द्र वडा नं.६ का कर्मचारी वववरण  

161 ममता थापा अ.हे.ि चौथो करार 
खैरेनीटार आिारभूत 

स्िास््य सेिा केजर 
९८१६१८७१६८ 

162 पूणि बहादरु थापा कायािलय सहयोगी 
शे्रणी 
विदहन 

करार 
खैरेनीटार आिारभूत 

स्िास््य सेिा केजर 
९८४११५७९७८ 

स्याउलीबजार आधारभूत स्वास््य केन्द्र वडा नं.७ का कर्मचारी वववरण  

163 मननि शे्रष्ठ हे.अ. पाचौ करार 
स्याउलीबजार आिारभूत 

स्िास््य सेिा केजर 
९८४६७०५१३८ 
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क्र.सं
. 

कर्मचारीको नार्  पद शे्रणी/तह 
स्थायी
/ 

करार  
कायमके्षत्र सम्पकम  नं. 

164 आरती देिी कंडले अ.न.शम. चौथो करार 
स्याउलीबजार आिारभूत 

स्िास््य सेिा केजर 
९८०६५६१३४९ 

165 सुण्स्मता ढकाल कायािलय सहयोगी 
शे्रणी 
विदहन 

करार 
स्याउलीबजार आिारभूत 

स्िास््य सेिा केजर 
९८४६८३९०४५ 

लाललर् आधारभूत स्वास््य केन्द्र  वडा नं. ८ का कर्मचारी वववरण  

166 श्याम सुजदर थापा शस.अ.हे.ि पाचौ 
स्था
यी 

लाशलम आिारभूत स्िास््य 
सेिा केजर 

९८४६२०४७९९ 

167 डमर कुमारी गुरुङ अ.हे.ि चौथो 
स्था
यी 

लाशलम आिारभूत स्िास््य 
सेिा केजर 

९८४६०९१२०१ 

168 सजृना ढकाल अ.न.शम. चौथो करार 
लाशलम आिारभूत स्िास््य 
सेिा केजर 

९८१४१७५७२३ 

169 शमना पोख्रेल अ.हे.ि चौथो करार 
लाशलम िहरी स्िास््य सेिा 
केजर 

९८४६५७९६१३ 

170 शिला महत थापा कायािलय सहयोगी 
शे्रणी 
विदहन 

करार 
लाशलम आिारभूत स्िास््य 
सेिा केजर 

९८४६५१०७९६ 

171 अ्सरा महत कायािलय सहयोगी 
शे्रणी 
विदहन 

करार 
लाशलम िहरी स्िास््य सेिा 
केजर 

९८२५४४५७९३ 

बराहखोला आधारभूत स्वास््य केन्द्र वडा नं.९ का कर्मचारी वववरण  

172 कृष्ण कुमारी थापा शस.अ.हे.ि. पाचौ 
स्था
यी 

बराहखोला आिारभूत 

स्िास््य सेिा केजर 
९८४७६५५८८१ 

173 विमला िमाि िाग्ले शस.अ.हे.ि. पाचौ 
स्था
यी 

बराहखोला आिारभूत 

स्िास््य सेिा केजर 
९८४६३९४२४० 

174 प्रशमला सुिेदी कायािलय सहयोगी 
शे्रणी 
विदहन 

करार 
बराहखोला आिारभूत 

स्िास््य सेिा केजर 
९८४१५५९९७१ 

 घारी शहरी स्वास््य केन्द्र वडा नं.०९ का कर्मचारी वववरण  

175 रुिी थापा अ.न.शम. चौथो करार 
घारी िहरी स्िास््य सेिा 
केजर 

९८४६६४१५३३ 

176 पबबत्रा शे्रष्ठ अ.हे.ि चौथो करार 
घारी िहरी स्िास््य सेिा 
केजर 

९८६६००३६७१ 

177 
भरत कुमारी रेश्मी 
मगर 

कायािलय सहयोगी 
शे्रणी 
विदहन 

करार 
घारी िहरी स्िास््य सेिा 
केजर 

९८१७१०८२१५ 

ढोर रु्लबारी सहहद अस्पताल वडा नं. १० का कर्मचारी वववरण  

178 डा. विज्ञान के्षत्री मेडडकल अधिकृत आठौं करार 
ढोर फुलबारी िहीद 

अस्पताल 
९८४३४४३११९ 

179 ध्रुि थापा  शस.अ.हे.ि छैठौं 
स्था
यी 

ढोर फुलबारी िहीद 

अस्पताल 
९८५६०४४५४० 

180 शिि कुमारी महत शस.अ.न.मी.SBA पाचौ 
स्था
यी 

ढोर फुलबारी िहीद 

अस्पताल 
९८४१८४३१३८ 

181 बुद्धिमाया भट्टराई शस.अ.न.मी.SBA पाचौ 
स्था
यी 

ढोर फुलबारी िहीद 

अस्पताल 
९८६६००९११५ 

182 सफल आले हे.अ. पाचौ करार 
ढोर फुलबारी िहीद 

अस्पताल 
९८०६५८७४२७ 
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क्र.सं
. 

कर्मचारीको नार्  पद शे्रणी/तह 
स्थायी
/ 

करार  
कायमके्षत्र सम्पकम  नं. 

183 मननिा थापा  ल्याब अ. चौथो करार 
ढोर फुलबारी िहीद 

अस्पताल 
९८२३१७५८५२ 

184 सुननता शसग्देल अ.न.शम. चौथो करार 
ढोर फुलबारी िहीद 

अस्पताल 
९८४३८९८६२६ 

185 पुजा सापकोटा अ.न.शम.SBA चौथो करार 
ढोर फुलबारी िहीद 

अस्पताल 
९८१४१०६४८८ 

186 सावित्री शे्रष्ठ राना कायािलय सहयोगी 
शे्रणी 
विदहन 

करार 
ढोर फुलबारी िहीद 

अस्पताल 
९८०६७१९३५९ 

186 भुल बहादरु घती कायािलय सहयोगी 
शे्रणी 
विदहन 

करार 
ढोर फुलबारी िहीद 

अस्पताल 
९८०५८७५८५२ 

188 ज्योनत प्रसाद पौडले कायािलय सहयोगी 
शे्रणी 
विदहन 

करार 
ढोर फुलबारी िहीद 

अस्पताल 
९८१५१५६५८५ 

देउराली आधारभूत स्वास््य सेवा वडा नं. १० का कर्मचारी वववरण  

189 विजद ुकुाँ िर शस.अ.न.शम. पाचौ 
स्था
यी 

देउराली आिारभूत स्िास््य 
सेिा केजर 

९८१६१६३९८१ 

190 सरस्िती शे्रष्ठ कायािलय सहयोगी 
शे्रणी 
विदहन 

करार 
देउराली आिारभूत स्िास््य 
सेिा केजर 

९८४४१३८५२६ 

ज्याङलादी शहरी स्वास््य सेवा केन्द्र वडा नं १० 

191 मजसु खाण ठकुरी अ.हे.ि चौथो करार 
ज्याङ्लादी िहरी स्िास््य 
सेिा केजर 

९८१६११४६७९ 

192 वपमला महत आले कायािलय सहयोगी 
शे्रणी 
विदहन 

करार 
ज्याङ्लादी िहरी स्िास््य 
सेिा केजर 

९८२५१३८४९१ 

ठुटेवपपल शहरी स्वास््य सेवा केन्द्र वडा नं १० 

193 सजदेि थापा  हे.अ. पाचौ करार 
ठुटेवपपल िहरी स्िास््य 
सेिा केजर 

९८६६०१३३७९ 

194 शमन ुवि.क. कायािलय सहयोगी 
शे्रणी 
विदहन 

  
ठुटेवपपल िहरी स्िास््य 
सेिा केजर 

९८१४१२२७३८ 

राइपुर स्वास््य चौकी वडा नं ११ 

195 लक्ष्मी भुजले शस.अ.न.मी.SBA पाचौ 
स्था
यी 

राईपुर स्िास््य चौकी ९८१७२४३५६० 

196 रोण्जना पररयार अ.न.शम.SBA चौथो 
स्था
यी 

राईपुर स्िास््य चौकी ९८०६६२०८२८ 

197 सुजु थापा अ.न.शम. चौथो करार राईपुर स्िास््य चौकी ९८२६१९३१०२ 

198 
कविता आचायि 
भट्टराई 

कायािलय सहयोगी 
शे्रणी 
विदहन 

करार राईपुर स्िास््य चौकी ९८४६०८७०७५ 

फर्रफर्रे स्वास््य चौकी वडा नं १२  

199 पाििती पराजुली शस.अ.हे.ि पाचौ 
स्था
यी 

कफरकफरे स्िास््य चौकी ९८४५१४३९७८ 

200 शभम कुमारी गुरुङ शस.अ.न.मी. पाचौ 
स्था
यी 

कफरकफरे स्िास््य चौकी ९८४६२२७५०८ 

201 दटकादेिी शसग्देल अ.न.मी. चौथो स्था कफरकफरे स्िास््य चौकी ९८६४६८३२४० 
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क्र.सं
. 

कर्मचारीको नार्  पद शे्रणी/तह 
स्थायी
/ 

करार  
कायमके्षत्र सम्पकम  नं. 

यी 

202 अमतृा थापा अ.न.शम.SBA चौथो करार कफरकफरे स्िास््य चौकी ९८२४०९६५११ 

203 टेक कुमारी गुरुङ कायािलय सहयोगी 
शे्रणी 
विदहन 

करार कफरकफरे स्िास््य चौकी ९८२७१११९०२ 

लललाचोक सहरी स्वास््य सेवा केन्द्र वडा नं १२ 

204 आिा शे्रष्ठ अ.हे.ि चौथो करार 
शललाचोक िहरी स्िास््य 
सेिा केजर 

९८०५८४३३४१ 

ववद्यालय नसम 

205 स्मतृी शे्रष्ठ विद्यालय नसि पाचौ करार 
गाउाँफकोदय माध्यशमक 

विद्यालय 
९८२०४९३८७७ 

206 सशमक्षा भण्डारी विद्यालय नसि पाचौ करार 
पजचमुननदेि माध्यशमक 

विद्यालय 
९८०५८५४५४० 

207 सजध्या भण्डारी विद्यालय नसि पाचौ करार 
तालिेिी माध्यशमक 

विद्यालय 
९८१६६९१४५० 

208 नननतिा बाननया विद्यालय नसि पाचौ करार 
जनकल्याण माध्यशमक 

विद्यालय 
९८४३८१९९१८ 

209 सररता पौडले विद्यालय नसि पाचौ करार खैरनी माध्यशमक विद्यालय ९८२६११५६७२ 
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ग.१ कमवचािी दिबन्दी संख्या नवविण 
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ग.२ अन्तरिम सगंठन सिंचना 
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घ. ननकायबाट प्रदान गरिने सेवा, लाग्ने दस्तुि ि अवनध 

शस.
नं. 

सेिाको प्रकार 

ण्जम्पमेिार 
कमिचारी/ 
पदाधिकारी 

सेिा 
ददने 

िाखा 

पेि गनुि पने आिश्यक 

कागजातहरू/ प्रकिया 

सेिा शलन लाग्न े

समय िुल्क/दस्तुर 

क) र्हहला, बालबाललका, अपांगता तथा जेष्ठ नागररक सम्बन्द्धी 

१ 
जेष्ठ नागररक 

पररचयपत्र प्रदान 

सामाण्जक 
विकास 
िाखा प्रमुख 

सामा
ण्जक 
विकास 
िाखा  

1. सम्पबण्जित व्यण्क्तको व्यहोरा 
खुलेको ननिेदन पत्र 

2. नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतशलवप 

3. पासपोटि साइजको २ प्रनत फोटो 
4. सम्पबण्जित िडाको शसफाररस  

5. स्थायी बसोबास खुलेको 
प्रमाण 

अजय आिश्यक कागज प्रमाणहरु 

कागजपत्र पुरा 
भएपनछ 
सम्पभि 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए सो को 
भोशलपल्ट 

ननिःिुल्क 

२ 

अपाङ्गता 
पररचयपत्र प्रदान 

 
 
 

नगर उप 
प्रमुख 
/सामाण्जक 
विकास 
िाखा प्रमुख 

सामा
ण्जक 
विकास 
िाखा  

1. सम्पबण्जित व्यण्क्तको व्यहोरा 
खुलेको ननिेदन पत्र 

2. नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतशलवप िा जजम दतािको 
प्रमाणपत्रको प्रनतशलवप 

3. सम्पबण्जित िडा कायािलयको 
शसफाररस 

4. स्थायी बसोबास खुलेको 
प्रमाण 

5. सम्पबण्जित धचककत्सकको 
शसफाररस 

6. नागररकताको प्रनतशलवप िा 
जग्गा िनी प्रमाण पुजाि 

7. बालबाशलका भए ननजको जजम 
दताि तथा अशभभािक िा 
संरक्षकको नागररकताको 
प्रनतशलवप 

8. पासपोटि साइजको फोटो – २ 

प्रनत 

9. अपाङ्गता देखखने फोटो - १ 

प्रनत (सम्पभि भए सम्पम) 

10. नगर स्तरीय अपांगता 
समजिय सशमनतको ननणिय 

अजय आिश्यक कागज प्रमाणहरु 

िडाबाट 
शसफाररस 
प्रा्त भई 
अपांगता 
सम्पबजिी 
स्थानीय 
समजिय 
सशमनतबाट 
ननणिय भएको 
शमनतले ३ 
ददन शभत्र 

 
 
 
 

ननिःिुल्क 

 

ख) कृवि सेवा सम्बन्द्धी 
१ कृवि समूह दताि आधथिक कृवि 1. सम्पबण्जित समूहको ननिेदन कागजपत्र पुरा नगरपाशलका
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शस.
नं. 

सेिाको प्रकार 

ण्जम्पमेिार 
कमिचारी/ 
पदाधिकारी 

सेिा 
ददने 

िाखा 

पेि गनुि पने आिश्यक 

कागजातहरू/ प्रकिया 

सेिा शलन लाग्न े

समय िुल्क/दस्तुर 

तथा निीकरण विकास 
िाखा प्रमुख 

विकास 
िाखा 
 
 

िा पत्र 

2. प्रस्तावित समूहको वििान 

3. सम्पबण्जित िडाको शसफाररस 

4. कायिसशमनतका सदस्यहरूको 
नागररकताको प्रनतशलवप 

5. समूहका सदस्यहरूले दताि गनिको 
लाधग गरेको ननणियको प्रनतशलवप 

6. समूहको निीकरणका लाधग 
साविकको ण्जल्ला कृवि 
विकास कायािलय िा ण्जल्ला 
पिु सेिा कायािलयमा दताि भएको 
भए सो को प्रनतशलवप तथा 
नगरपाशलकामा दताि भएको 
भए दताि प्रमाणपत्रको 
प्रनतशलवप 

7. अध्यक्ष, कोिाध्यक्ष र 
सधचिको २/२ प्रनतफोटो 

अजय आिश्यक कागजातहरू 

भएपनछ 
सम्पभि 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए सो को 
भोशलपल्ट 

को आधथिक 
ऐन अनुसार 

२ 

मलखाद, कृवि 
फमि तथा कृवि 
सामग्री बबिेता 
दताि तथा 
निीकरण 

आधथिक 
विकास 
िाखा प्रमुख  

कृवि 
विकास 
िाखा 
 
 

1. सम्पबण्जित समूह/ व्यण्क्तको 
ननिेदन िा पत्र 

2. प्रस्तावित फमिको प्रबजिपत्र 
िा प्रस्ताि 

3. पररयोजनाको प्रस्ताि 

4. सम्पबण्जित िडाको शसफाररस 

5. फमि सजचालकहरूको 
नागररकताको प्रनतशलवप 

6. वििेताको प्रमाणपत्र 

7. फमिको निीकरणका लाधग 
साविकको ण्जल्ला कृवि विकास 
कायािलय िा ण्जल्ला पिु सेिा 
कायािलयमा दताि भएको भए सो 
को प्रनतशलवप तथा 
नगरपाशलकामा दताि भएको 

कागजपत्र पुरा 
भएपनछ 
सम्पभि 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए सो को 
भोशलपल्ट 

नगरपाशलका
को आधथिक 
ऐन अनुसार 
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शस.
नं. 

सेिाको प्रकार 

ण्जम्पमेिार 
कमिचारी/ 
पदाधिकारी 

सेिा 
ददने 

िाखा 

पेि गनुि पने आिश्यक 

कागजातहरू/ प्रकिया 

सेिा शलन लाग्न े

समय िुल्क/दस्तुर 

भए दताि प्रमाणपत्रको 
प्रनतशलवप 

8. सजचालकहरूको २/२ प्रनत 
फोटो 

9. व्यिसाय दताि प्रमाणपत्रको 
प्रनतशलवप 

10. व्यिसाय कर नतरेको प्रमाण 

11. बहालमा बसेको भए बहालको 
सम्पझौता पत्रको प्रनतशलवप र 
बहाल कर नतरेको प्रमाण  

अजय आिश्यक कागजातहरू 

३ 
कृवि ऋण तथा 
अनुदान शसफाररस 

आधथिक 
विकास 
िाखा प्रमुख 

कृवि 
विकास 
िाखा 
 
 

1. सम्पबण्जित समूह/ व्यण्क्तको 
ननिेदन िा पत्र 

2. प्रस्तावित फमिको प्रबजिपत्र 
िा प्रस्ताि 

3. पररयोजनाको प्रस्ताि 

4. सम्पबण्जित िडाको शसफाररस 

5. फमि सजचालकहरूको 
नागररकताको प्रनतशलवप 

6. वििेताको प्रमाणपत्र 

7. साविकको ण्जल्ला कृवि 
विकास कायािलय िा ण्जल्ला 
पिू सेिा कायािलयमा दताि 
भएको भए सो को प्रनतशलवप 
तथा नगरपाशलकामा दताि 
भएको भए दताि प्रमाणपत्रको 
प्रनतशलवप 

8. व्यिसाय दताि प्रमाणपत्रको 
प्रनतशलवप 

9. व्यिसाय कर नतरेको प्रमाण 

10. बहालमा बसेको भए बहालको 
सम्पझौता पत्रको प्रनतशलवप र 
बहाल कर नतरेको प्रमाण  

कागजपत्र पुरा 
भएपनछ 
सम्पभि 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए सो को 
भोशलपल्ट 

नगरपाशलका
को आधथिक 
ऐन अनुसार 
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शस.
नं. 

सेिाको प्रकार 

ण्जम्पमेिार 
कमिचारी/ 
पदाधिकारी 

सेिा 
ददने 

िाखा 

पेि गनुि पने आिश्यक 

कागजातहरू/ प्रकिया 

सेिा शलन लाग्न े

समय िुल्क/दस्तुर 

अजय आिश्यक कागजातहरु 

४ कृवि बबमा 
शसफाररस 

आधथिक 
विकास 
िाखा प्रमुख 

कृवि 
विकास 
िाखा 
 
 

1. सम्पबण्जित समूह/ व्यण्क्तको 
ननिेदन िा पत्र 

2. प्रस्तावित फमिको प्रबजिपत्र 
िा प्रस्ताि 

3. पररयोजनाको प्रस्ताि 

4. सम्पबण्जित िडाको शसफाररस 

5. फमि सजचालकहरूको 
नागररकताको प्रनतशलवप 

6. वििेताको प्रमाणपत्र 

7. साविकको ण्जल्ला कृवि 
विकास कायािलय िा ण्जल्ला 
पिु सेिा कायािलयमा दताि 
भएको भए सो को प्रनतशलवप 
तथा नगरपाशलकामा दताि 
भएको भए दताि प्रमाणपत्रको 
प्रनतशलवप 

8. व्यिसाय दताि प्रमाणपत्रको 
प्रनतशलवप 

9. व्यिसाय कर नतरेको प्रमाण 

10. बहालमा बसेको भए बहालको 
सम्पझौता पत्रको प्रनतशलवप र 
बहाल कर नतरेको प्रमाण 

11. क्षनत भएको वििरण देखखने 
प्रमाण िा प्राविधिकको 
ननरीक्षण प्रनतिेदन  

अजय आिश्यक कागजातहरू 

कागजपत्र पुरा 
भएपनछ 
सम्पभि 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए सो को 
भोशलपल्ट 

नगरपाशलका
को आधथिक 
ऐन अनुसार 

५ 
कृवि सम्पबजिी 
प्राविधिक सेिा 

आधथिक 
विकास 
िाखा प्रमुख 

कृवि 
विकास 
िाखा 

सम्पबण्जित समूह/ व्यण्क्तको 
ननिेदन पत्र िा टेशलफोन िा 
मौखखक जानकारी 

जानकारी 
प्रा्त भएपनछ 
तुरुजतै 

नगरपाशलका
को आधथिक 
ऐन अनुसार 

६ 
कृवि सेिा 
सम्पबजिी अजय 
शसफाररस 

आधथिक 
विकास 
िाखा प्रमुख 

कृवि 
विकास 
िाखा 
 
 

1. कुन प्रकारको शसफाररस 
आिश्यक पने हो, सो व्यहोरा 
खुलेको ननबेदन 

2. नागररकता प्रमाणपत्रको 

कागजपत्र पुरा 
भएपनछ 
सम्पभि 
भएसम्पम 

नगरपाशलका
को आधथिक 
ऐन अनुसार 
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शस.
नं. 

सेिाको प्रकार 

ण्जम्पमेिार 
कमिचारी/ 
पदाधिकारी 

सेिा 
ददने 

िाखा 

पेि गनुि पने आिश्यक 

कागजातहरू/ प्रकिया 

सेिा शलन लाग्न े

समय िुल्क/दस्तुर 

प्रनतशलवप 

3. िडाको शसफाररस तथा 
सजिशमन मुचुल्का आिश्यक 
पने भएमा सम्पबण्जित 
िडाबाट सजिशमन मुचुल्का 
सदहतको शसफाररस पत्र 

सम्पबण्जित शसफाररसको लाधग 

आबश्यक अजय कागजातहरु 

सोही ददन 
नभए सो को 
भोशलपल्ट 

ग) पशु सेवा सम्बन्द्धी 

१ 
पिु पजछी समूह 
दताि तथा 
निीकरण 

आधथिक 
विकास 
िाखा प्रमुख 

पिु 
सेिा 
िाखा 
 
 

1. सम्पबण्जित समूहको ननिेदन 
िा पत्र 

2. प्रस्तावित समूहको वििान 

3. सम्पबण्जित िडाको शसफाररस 

4. कायिसशमनतका सदस्यहरूको 
नागररकताको प्रनतशलवप 

5. समूहका सदस्यहरूले दताि गनिको 
लाधग गरेको ननणियको प्रनतशलवप 

6. समूहको निीकरणका लाधग 
साविकको ण्जल्ला कृवि 
विकास कायािलय िा ण्जल्ला 
पिु सेिा कायािलयमा दताि 
भएको भए सो को प्रनतशलवप 
तथा नगरपाशलकामा दताि 
भएको भए दताि प्रमाणपत्रको 
प्रनतशलवप 

7. अध्यक्ष, कोिाध्यक्ष र 
सधचिको २/२ प्रनत फोटो 

अजय आिश्यक कागजातहरू 

कागजपत्र पुरा 
भएपनछ 
सम्पभि 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए सो को 
भोशलपल्ट 

नगरपाशलका
को आधथिक 
ऐन अनुसार 

२ 

पिु पजछी पालन 
फमि तथा पिु 
सेिा सामग्री 
बबिेता दताि तथा 
निीकरण 

आधथिक 
विकास 
िाखा प्रमुख 

पिु 
विकास 
िाखा 
 
 

सम्पबण्जित समूह/ व्यण्क्तको 
ननिेदन िा पत्र 

प्रस्तावित फमिको प्रबजिपत्र िा 
प्रस्ताि 

पररयोजनाको प्रस्ताि 

कागजपत्र पुरा 
भएपनछ 
सम्पभि 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए सो को 

नगरपाशलका
को आधथिक 
ऐन अनुसार 
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शस.
नं. 

सेिाको प्रकार 

ण्जम्पमेिार 
कमिचारी/ 
पदाधिकारी 

सेिा 
ददने 

िाखा 

पेि गनुि पने आिश्यक 

कागजातहरू/ प्रकिया 

सेिा शलन लाग्न े

समय िुल्क/दस्तुर 

सम्पबण्जित िडाको शसफाररस 

फमि सजचालकहरूको नागररकताको 
प्रनतशलवप 

वििेताको प्रमाणपत्र 

फमिको निीकरणका लाधग 
साविकको ण्जल्ला कृवि विकास 
कायािलय िा ण्जल्ला पिु सेिा 
कायािलयमा दताि भएको भए सो को 
प्रनतशलवप तथा नगरपाशलकामा 
दताि भएको भए दताि प्रमाणपत्रको 
प्रनतशलवप 

सजचालकहरूको २/२ प्रनत फोटो 
व्यिसाय दताि प्रमाणपत्रको 
प्रनतशलवप 

व्यिसाय कर नतरेको प्रमाण 

बहालमा बसेको भए बहालको 
सम्पझौता पत्रको प्रनतशलवप र बहाल 
कर नतरेको प्रमाण  

अजय आिश्यक कागजातहरू 

भोशलपल्ट 

३ 

पिु पजछी 
सम्पबजिी ऋण 
तथा अनुदान 
शसफाररस 

आधथिक 
विकास 
िाखा प्रमुख 

पिु 
विकास 
िाखा 
 
 

सम्पबण्जित समूह/ व्यण्क्तको 
ननिेदन िा पत्र 

प्रस्तावित फमिको प्रबजिपत्र िा 
प्रस्ताि 

पररयोजनाको प्रस्ताि 

सम्पबण्जित िडाको शसफाररस 

फमि सजचालकहरूको नागररकताको 
प्रनतशलवप 

वििेताको प्रमाणपत्र 

साविकको ण्जल्ला कृवि विकास 
कायािलय िा ण्जल्ला पिु सेिा 
कायािलयमा दताि भएको भए सो को 
प्रनतशलवप तथा नगरपाशलकामा 
दताि भएको भए दताि प्रमाणपत्रको 

कागजपत्र पुरा 
भएपनछ 
सम्पभि 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए सो को 
भोशलपल्ट 

नगरपाशलका
को आधथिक 
ऐन अनुसार 
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शस.
नं. 

सेिाको प्रकार 

ण्जम्पमेिार 
कमिचारी/ 
पदाधिकारी 

सेिा 
ददने 

िाखा 

पेि गनुि पने आिश्यक 

कागजातहरू/ प्रकिया 

सेिा शलन लाग्न े

समय िुल्क/दस्तुर 

प्रनतशलवप 

व्यिसाय दताि प्रमाणपत्रको 
प्रनतशलवप 

व्यिसाय कर नतरेको प्रमाण 

बहालमा बसेको भए बहालको 
सम्पझौता पत्रको प्रनतशलवप र बहाल 
कर नतरेको प्रमाण  

अजय आिश्यक कागजातहरू 

४ 
पिु पजछी बबमा 
शसफाररस 

आधथिक 
विकास 
िाखा प्रमुख 

पिु 
विकास 
िाखा 
 
 

सम्पबण्जित समूह/ व्यण्क्तको 
ननिेदन िा पत्र 

प्रस्तावित फमिको प्रबजिपत्र िा 
प्रस्ताि 

पररयोजनाको प्रस्ताि 

सम्पबण्जित िडाको शसफाररस 

फमि सजचालकहरूको नागररकताको  
प्रनतशलवप 

वििेताको प्रमाणपत्र 

साविकको ण्जल्ला कृवि विकास 
कायािलय िा ण्जल्ला पिु सेिा 
कायािलयमा दताि भएको भए सो को 
प्रनतशलवप तथा नगरपाशलकामा 
दताि भएको भए दताि प्रमाणपत्रको 
प्रनतशलवप 

व्यिसाय दताि प्रमाणपत्रको 
प्रनतशलवप 

व्यिसाय कर नतरेको प्रमाण 

बहालमा बसेको भए बहालको 
सम्पझौता पत्रको प्रनतशलवप र बहाल 
कर नतरेको प्रमाण 

क्षनत भएको वििरण देखखने प्रमाण 
िा प्राविधिकको ननरीक्षण प्रनतिेदन  

अजय आिश्यक कागजातहरू 

कागजपत्र पुरा 
भएपनछ 
सम्पभि 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए सो को 
भोशलपल्ट 

नगरपाशलका
को आधथिक 
ऐन अनुसार 

५ पिु पजछी पिु विकास पिु सम्पबण्जित समूह/ व्यण्क्तको जानकारी नगरपाशलका
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शस.
नं. 

सेिाको प्रकार 

ण्जम्पमेिार 
कमिचारी/ 
पदाधिकारी 

सेिा 
ददने 

िाखा 

पेि गनुि पने आिश्यक 

कागजातहरू/ प्रकिया 

सेिा शलन लाग्न े

समय िुल्क/दस्तुर 

सम्पबजिी 
प्राविधिक सेिा 

िाखा 
प्रमुख 

विकास 
िाखा 

ननिेदन पत्र िा टेशलफोन िा 
मौखखक जानकारी 

प्रा्त भएपनछ 
तुरुजतै 

को आधथिक 
ऐन अनुसार 

६ 
पिु पजछी उपचार 
सेिा 

पिु विकास 
िाखा 
प्रमुख 

पिु 
विकास 
िाखा 
 
 

बबरामी पिु पजछीलाई पिु सेिा 
केजरमा ल्याउनु पने िा केजरमा 
ल्याउन सम्पभि नभएमा उपचारका 
लाधग िाखामा अनुरोि गनुिपने  

जानकारी 
प्रा्त भएपनछ 
तुरुजतै 

नगरपाशलका
को आधथिक 
ऐन अनुसार 

७ गोबर परीक्षण 
पिु विकास 
िाखा 
प्रमुख 

पिु 
विकास 
िाखा 

प्राविधिक दहसाबले उपयुक्त हुने 
गरी परीक्षण गररन ेगोबर संकलन 
गरी िाखामा ल्याउनुपने  

गोबरको 
नमुना प्रा्त 
भएपनछ 
तुरुजतै 

नगरपाशलका
को आधथिक 
ऐन अनुसार 

८ माईनर सजिरी 
पिु विकास 
िाखा 
प्रमुख 

पिु 
विकास 
िाखा 

सानानतना घाउ खदटराको माईनर 
सजिरी िाखाबाट उपलब्ि हुन 
सक्न े 

जानकारी 
प्रा्त भएपनछ 
तुरुजतै 

नगरपाशलका
को आधथिक 
ऐन अनुसार 

९ 
पिु पजछी सेिा 
सम्पबजिी अजय 
शसफाररस 

पिु विकास 
िाखा 
प्रमुख 

पिु 
विकास 
िाखा 
 
 

कुन प्रकारको शसफाररस आिश्यक 
पने हो, सो व्यहोरा खुलेको 
ननबेदन 

नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतशलवप 

िडाको शसफाररस तथा सजिशमन 
मुचुल्का आिश्यक पने भएमा 
सम्पबण्जित िडाबाट सजिशमन 
मुचुल्का सदहतको शसफाररस पत्र  

सम्पबण्जित शसफाररसको लाधग 

आबश्यक अजय कागजातहरु 

कागजपत्र पुरा 
भएपनछ 
सम्पभि 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए सो को 
भोशलपल्ट 

नगरपाशलका
को आधथिक 
ऐन अनुसार 

१० 
मतृ बेबाररसे पिु 

व्यिस्थापन 

िातािरण 
िाखा  

िाताि
रण 
िाखा 

आिश्यक सूचना 
मतृ बेबाररसे पिु फेला परेको 
जानकारी 

जानकारी 
प्रा्त भएपनछ 
तुरुजतै 

ननिःिुल्क 

घर नक्सा सम्बन्द्धी 

१ 

 

 

 

 
 

नयााँ घर नक्सा 
दताि र नक्सा 
पास (प्ललन्द्थ 
लेभल सम्र्को 
अस्थायी 
इजाजत) 
 

पुिाििार 
विकास 
िाखा 
/भिन तथा 
नक्सा 
िाखा प्रमुख 

भिन 
तथा 
नक्सा 
िाखा 

नक्सा पास दरखास्त फाराम 

नगरपाशलकाको राजस्ि िाखामा 
नक्सा पास दरखास्त फाराम 
खररदका लाधग तोककएको दस्तुर 
बुझाएको रशसद 

नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतशलवप 

जग्गािनी प्रमाण पुजािको प्रनतशलवप 

चालूआ.ि.कोसम्पपवत्त कर/ 
मालपोत नतरेको रशसद 

 

४5 ददन शभत्र 

नगरपाशलका
को आधथिक 
ऐन अनुसार  
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शस.
नं. 

सेिाको प्रकार 

ण्जम्पमेिार 
कमिचारी/ 
पदाधिकारी 

सेिा 
ददने 

िाखा 

पेि गनुि पने आिश्यक 

कागजातहरू/ प्रकिया 

सेिा शलन लाग्न े

समय िुल्क/दस्तुर 

ककत्ता नं. स्पष्ट भएको नापी 
नक्सा (ब्लु वप्रजट) को सक्कल 
प्रनत 

शलखखत रण्जस्रेसन पासको 
प्रनतशलवप 

जग्गा कुनै ननकायमा धितोको 
रूपमा राखेको भए सम्पबण्जित 
ननकायको स्िीकृनत पत्र 

बाटो स्पष्ट नभएमा ्लट 
रण्जस्टर उतार 

िारेस राखी नक्सा पास गनुिपने 
भएमा िारेसनामा र िारेसको 
नागररकताको प्रमाणपत्रको 
प्रनतशलवप    

न.पा.मा सूचीकृत डडजाइनरद्िारा 
आफ्नो नेपाल ईण्जजननयररङ 
काउण्जसल (NEC सदटिकफकेट) 
सदहत नगरपाशलकाबाट ननिािररत 

मापदण्ड अनुसार नक्सा तयार गरी 
अनलाईन (ई.वि.वप.एस.) 
प्रविण्ष्ट गरी सो को सक्कल प्रनत 
. 

घर ननमािणका लाधग नक्सामा 
बाटो स्पष्ट नभएमा सम्पबण्जित 
िडाबाट चलनचल्तीको बाटोको 
शसफाररस पत्र . 

सूचनाको म्पयाद शभत्र दािी विरोि 

नआएमा, तोककएको म्पयाद पुरा 
भएपनछ सम्पबण्जित जग्गामा 
सम्पबण्जित िडा सधचि िा ननजले 

तोकेको प्रनतननधिले सम्पबण्जित 
जग्गािनी र िडा प्रनतननधिको 
रोहबरमा साि सधियारको 
रोहबरमा सजिशमन मुचुल्का गराई 

सम्पबण्जित िाखामा पेि गने . 

प्राविधिक दृण्ष्टले उक्त घर 

नक्सापास गनि उपयुक्त रहेको 
नरहेको बारे स्थलगत रूपमा गई 
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शस.
नं. 

सेिाको प्रकार 

ण्जम्पमेिार 
कमिचारी/ 
पदाधिकारी 

सेिा 
ददने 

िाखा 

पेि गनुि पने आिश्यक 

कागजातहरू/ प्रकिया 

सेिा शलन लाग्न े

समय िुल्क/दस्तुर 

प्रनतिेदन ददएपनछ मात्र िडा 
कायािलयले घर नक्सापासका लाधग 
नगरपाशलकामा शसफाररस गने | 

१७. अजय आबश्यक कागजातहरु 

२ 

प्ललन्द्थ लेभल 
भन्द्दार्ाथथको घर 
ननर्ामणको स्थायी 
इजाजत 

पुिाििार 
विकास 
िाखा 
/भिन तथा 
नक्सा 
िाखा प्रमुख 

भिन 
तथा 
नक्सा 
िाखा 

सम्पबण्जित व्यण्क्तको ननिेदन 

ण््लजथ लेभलसम्पमको इजाजतको 
प्रनतशलवप 

सम्पबण्जित िडामा कामकाज गनि 
तोककएको प्राविधिक कमिचारी 
अनुमनत शलए अनुसारको घर ननमािण 

भएको स्थायी अनुमनत ददने 

शसफाररस गरेको स्थलगत प्रनतिेदन 

ण््लजथ लेभलसम्पम भएको कामको 
प्रगनत देखखने कण्म्पतमा २/३ तफि को 
रंगीन फोटो 
जग्गािनी  प्रमाण पुजािको सक्कल र 

प्रनतशलवप 

नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतशलवप 

चालू आ.ि. सम्पमको सम्पपवत्त कर 

चुक्ता प्रमाणपत्र र रशसदको 
प्रनतशलवप 

अजय आबश्यक कागजातहरु 

१५ ददन शभत्र 
नगरपाशलका
को आधथिक 
ऐन अनुसार 

३ तल्ला थप  

पुिाििार 
विकास 
िाखा 
/भिन तथा 
नक्सा 
िाखा प्रमुख 

भिन 
तथा 
नक्सा 
िाखा 

सम्पबण्जित व्यण्क्तको ननिेदन 

सम्पबण्जित िडाको शसफाररस  

नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतशलवप 

जग्गािनी  प्रमाण पुजािको सक्कल र 

प्रनतशलवप 

चालू आ.ि. सम्पमको सम्पपवत्त कर 

चुक्ता प्रमाणपत्र र रशसदको 
प्रनतशलवप 

स्िीकृत घर नक्साको सक्कल  

स्थायी इजाजत प्रमाणपत्रको 
सक्कल र प्रनतशलवप 

न.पा.मा सूचीकृत डडजाइनरद्िारा 
आफ्नो नेपाल ईण्जजननयररङ 
काउण्जसल (NEC सदटिकफकेट) 
सदहत नगरपाशलकाबाट ननिािररत 
मापदण्ड अनुसार तल्ला थपको 

४५ ददन शभत्र 
नगरपाशलका
को आधथिक 
ऐन अनुसार 
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शस.
नं. 

सेिाको प्रकार 

ण्जम्पमेिार 
कमिचारी/ 
पदाधिकारी 

सेिा 
ददने 

िाखा 

पेि गनुि पने आिश्यक 

कागजातहरू/ प्रकिया 

सेिा शलन लाग्न े

समय िुल्क/दस्तुर 

नक्सा तयार गरी अनलाईन 
(ई.वि.वप.एस.) प्रविण्ष्ट गरी 
सो को सक्कल प्रनत . 

ककत्ता नं. स्पष्ट भएको नापी 
नक्सा (ब्लु वप्रजट) को सक्कल 
प्रनत 

तल्ला थप गनि सककने प्राविधिक 
प्रनतिेदन . 

घरिनीको २ प्रनत पासपोटि साइजको 
फोटो 
अजय आबश्यक कागजातहरु 

४ 

घर ननर्ामण 
सम्पन्द्न प्रनतवेदन 

 

पुिाििार 
विकास 
िाखा 
/भिन तथा 
नक्सा 
िाखा प्रमुख 

भिन 
तथा 
नक्सा 
िाखा 

सम्पबण्जित व्यण्क्तको ननिेदन 

जग्गािनी प्रमाण पुजािको प्रनतशलवप 

भिन ननमािण स्थायी  इजाजतपत्रको 
प्रनतशलवप 

स्िीकृत नक्साको प्रनतशलवप 

सम्पबण्जित िडामा कामकाज गनि 
तोककएको प्राविधिक कमिचारीको 
अनुमनत शलए अनुसारको घर ननमािण 

भएकोले स्थायी अनुमनत ददन 

शसफाररस गरेको स्थलगत प्रनतिेदन 

त्यस्तो प्रनतिेदनको आिारमा 
सम्पबण्जित ईण्जजननयरले समेत 

गरेको शसफाररस 

घर सम्पपजन भएको देखखने कण्म्पतमा 
४ तफि बाट खखधचएका रंगीन फोटोहरू 

घरिनीको २ प्रनत पासपोटि साइजको 
फोटो 
भिन मापदण्ड बमोण्जम ननमािण 

भएको प्राविधिक प्रनतिेदन 

चालू आ.ि. सम्पमको सम्पपवत्त कर 

चुक्ता रशसद प्रमाणपत्रको प्रनतशलवप 

अजय आबश्यक कागजातहरु 

१५ ददन शभत्र 
नगरपाशलका
को आधथिक 
ऐन अनुसार 

५ 
घर नक्सा 
नामसारी 

भिन तथा 
नक्सा 

भिन 
तथा 

सम्पबण्जित व्यण्क्तको ननिेदन 

सम्पबण्जित िडाको शसफाररस  

कागजपत्र पुरा 
भएपनछ ३ 

नगरपाशलका
को आधथिक 
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शस.
नं. 

सेिाको प्रकार 

ण्जम्पमेिार 
कमिचारी/ 
पदाधिकारी 

सेिा 
ददने 

िाखा 

पेि गनुि पने आिश्यक 

कागजातहरू/ प्रकिया 

सेिा शलन लाग्न े

समय िुल्क/दस्तुर 

 
 
 
 

िाखा प्रमुख नक्सा 
िाखा 

नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतशलवप 

जग्गािनी प्रमाण पुजािको सक्कल 
र प्रनतशलवप 

चालू आ.ि. सम्पमको सम्पपवत्त कर 
चुक्ता प्रमाणपत्र र रशसदको 
प्रनतशलवप 

स्िीकृत घर नक्साको सक्कल  

स्थायी इजाजत प्रमाणपत्रको 
सक्कल र प्रनतशलवप 

राजीनामाको सक्कल र प्रनतशलवप 

अंिबण्डा भएको भए अंिबंडाको 
सक्कल र प्रनतशलवप 

मालपोत कायािलयमा गररएको 
जग्गा रण्जष्रेसनको प्रनतशलवप 
(राजीनामा शलखत) 

ककत्ता नं. स्पष्ट भएको नापी 
नक्सा (ब्लु वप्रजट) को सक्कल 
प्रनत 

घरिनीको २ प्रनत पासपोटि 
साइजको फोटो 
अजय आबश्यक कागजातहरु 

ददन शभत्र ऐन अनुसार 

६ 
नक्सा संिोिन 

 

पुिाििार 
विकास 
िाखा 
/भिन तथा 
नक्सा 
िाखा प्रमुख 

भिन 
तथा 
नक्सा 
िाखा 

सम्पबण्जित व्यण्क्तको ननिेदन 

संिोिन गनुिपने नक्साको सक्कल 
४ प्रनत 

पास भएको पुरानो नक्साको प्रनत 

ननमािण इजाजतपत्रको प्रनतशलवप 

चालूआ.ि. सम्पमसम्पपत्ती कर 
बुझाएको रशसदको प्रनतशलवप 

न.पा.मा सूचीकृत डडजाइनरद्िारा 
आफ्नो नेपाल ईण्जजननयररङ 
काउण्जसल (NEC सदटिकफकेट) 
सदहत नगरपाशलकाबाट ननिािररत 
मापदण्ड अनुसार संिोधित 
नक्साको डडजाइन तयार गरी 
अनलाईन (ई.वि.वप.एस.) 
प्रविण्ष्ट गरी सो को सक्कल प्रनत 
. 

नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतशलवप 

कागजपत्र पुरा 
भएपनछ ७ 
ददन शभत्र 

नगरपाशलका
को स्िीकृत 
आधथिक ऐन 
अनुसार 
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शस.
नं. 

सेिाको प्रकार 

ण्जम्पमेिार 
कमिचारी/ 
पदाधिकारी 

सेिा 
ददने 

िाखा 

पेि गनुि पने आिश्यक 

कागजातहरू/ प्रकिया 

सेिा शलन लाग्न े

समय िुल्क/दस्तुर 

जग्गािनी प्रमाण पुजािको सक्कल 
र प्रनतशलवप 

अजय आबश्यक कागजातहरु 

७ 
घर नक्सा 
प्रनतशलवप 
प्रमाखणत 

पुिाििार 
विकास 
िाखा 
/भिन तथा 
नक्सा 
िाखा प्रमुख 

भिन 
तथा 
नक्सा 
िाखा 

सम्पबण्जित व्यण्क्तको ननिेदन  

नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतशलवप 

जग्गािनी प्रमाण पुजािको 
प्रनतशलवप 

नक्सापास प्रमाणपत्रको प्रनतशलवप 

चालूआ.ि. सम्पम सम्पपवत्त कर 
बुझाएको रशसदको प्रनतशलवप 

अजय आबश्यक कागजातहरु 

कागजपत्र पुरा 
भएपनछ ३ 
ददन शभत्र  

नगरपाशलका
को स्िीकृत 
आधथिक ऐन 
अनुसार 

८ 
घर नक्सा 
निीकरण  

पुिाििार 
विकास 
िाखा 
/भिन तथा 
नक्सा 
िाखा प्रमुख 

भिन 
तथा 
नक्सा 
िाखा 

सम्पबण्जित व्यण्क्तको ननिेदन  

नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतशलवप 

जग्गािनी प्रमाण पुजािको 
प्रनतशलवप 

नक्सापास प्रमाणपत्रको सक्कल 
प्रनत 

चालूआ.ि. सम्पमसम्पपत्ती कर 
बुझाएको रशसदको प्रनतशलवप 

अजय आबश्यक कागजातहरु 

कागजपत्र पुरा 
भएपनछ ३ 
ददन शभत्र 

नगरपाशलका
को स्िीकृत 
आधथिक ऐन 
अनुसार 

योजना सम्बन्द्धी 

१ 

उपभोक्ता 
सशमनतसाँग योजना 
सम्पझौता तथा 
पेश्की प्रदान 

 
 
 
 
 
 
 

प्रिासन/यो
जना/ 
पुिाििार 
विकास 
िाखा िाखा 
प्रमुख 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

योजना 
तथा 
पुिाििा
र 
विकास 
िाखा 
 
 
 
 
 
 
 
 

योजना सम्पझौताका लाधग 
उपभोक्ता सशमनतको तफि बाट 
ननिेदन 

योजनाको प्राविधिक लागत 
ईण्स्टमेट 

ननिािधचत िडा जन प्रनतननधिको 
रोहबरमा सरोकारिाला पक्षहरू 
सदहतको भेलाबाटउपभोक्तासशमनत 
तथा अनुगमन सशमनत गठन 
गरेको ननणियको प्रनतशलवप 

उपभोक्ता सशमनत गठनमा 
कण्म्पतमा ३३ प्रनतित मदहला 
सहभाधगता सुननण्श्चत भएको 
हुनुपने साथै उपभोक्ता सशमनत 
समािेिे हुनुपने 

संगदठत संघसस्था, समूह, क्लब 
सशमनत आदद जस्ता आधिकाररक 

कागजपत्र पुरा 
भएपनछ १ 
ददन शभत्र  

 
 
 
 
 

ननिःिुल्क 
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शस.
नं. 

सेिाको प्रकार 

ण्जम्पमेिार 
कमिचारी/ 
पदाधिकारी 

सेिा 
ददने 

िाखा 

पेि गनुि पने आिश्यक 

कागजातहरू/ प्रकिया 

सेिा शलन लाग्न े

समय िुल्क/दस्तुर 

संस्थाद्िारा कायािजियन गररने 
योजना भएमा सशमनतको बैठकको 
ननणिय प्रनतशलवप 

अध्यक्ष, सधचि र कोिाध्यक्ष 
पदमध्ये १ पद मदहला हुनुपने 

उपभोक्ता सशमनतको छाप 

उपभोक्ता सशमनतका 
पदाधिकारीहरूको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतशलवप 

सम्पझौताको लाधग सम्पबण्जित िडा 
कायािलयको शसफाररस 

ननमािणको वििरण र लागत 
सहभाधगता सम्पबजिी ननणिय 
प्रनतशलवप 

उपभोक्ता सशमनतको नाममा बैंक 
खाता खोल्नका ननण्म्पत बढीमा 
तीन जना ( एक मदहला सदहत 
) पदाधिकारीहरूको संयुक्त 
दस्तखतबाट संचालन गने गरी 
बैंकको नाम समेत उल्लेख भएको 
ननणियको सशमनतको खाता 
संचालकको 2/2 प्रनत पासपोटि 
साइजको फोटो, नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतशलवप 

ठेक्काबाट हुने कामको हकमा 
बोलपत्र सशमनतको ननणिय, 
ननमािण व्यिसायीको ननिेदन र 
तोककए बमोण्जमको कायिसम्पपादन 
जमानत  

मोबबलाईजेसन पेश्कीको हकमा 
पेश्की रकम बराबरको बैक 
जमानत 

ठेक्का सम्पबजिी अजय कुराहरूको 
हकमा बोलपत्र सम्पबजिी कागजात 
र सम्पझौता बमोण्जम हुने . 

अजय आबश्यक कागजातहरु  

२ 
रननङ बबल तथा 
अण्जतम बबल 

नगर उप 
प्रमुख/ 

 
 

योजनाको रननङ बबल भुक्तानी िा 
अण्जतम भुक्तानीका लाधग 

कागजपत्र पुरा 
भएपनछ ७ 
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शस.
नं. 

सेिाको प्रकार 

ण्जम्पमेिार 
कमिचारी/ 
पदाधिकारी 

सेिा 
ददने 

िाखा 

पेि गनुि पने आिश्यक 

कागजातहरू/ प्रकिया 

सेिा शलन लाग्न े

समय िुल्क/दस्तुर 

भुक्तानी योजना तथा 
पुिाििार 
विकास 
िाखा प्रमुख 

 
 
 
 
 
 
 

योजना 
तथा 
पुिाििा
र 
विकास 
िाखा 
 
 
 
 
 
 
 
 

उपभोक्ता सशमनतको तफि बाट 
सशमनतको ननणियसदहत ननिेदन 

सम्पबण्जित योजना हेने 
प्राबबधिकबाट रननङ बबल िा कायि 
सम्पपजन प्रनतिेदन  

रननङ बबल िा अण्जतम 
भुक्तानीका लाधग सम्पबण्जित िडा 
कायािलयको शसफाररस 

खचिका प्रमाखणत बबल-भरपाईहरू 

योजनाको साििजननक परीक्षण 
प्रनतिेदन  

उपभोक्ता सशमनत र अनुगमन 
सशमनतको बैठकबाट ननमािण कायि 
सम्पपजन भएको भजने व्यहोराको 
ननणिय प्रनतशलवप 

आयोजना सूचना पाटी (होडडङ 
बोडि) को फोटो 
काम सुरु हुनु पूििको, काम हुाँदै 
गरेको र काम सककए पनछको 
झलक देखखने फोटोहरू 

खचिको विल भपािईहरू रू.१००० र 
(िा सो भजदा माधथ रु २०००० 
बीस हजार सम्पम ्यान बबल र 
सो  भजदा माधथको हकमा भ्याट 
(VAT)  विल अननिायि हुनु 
पनेछ .  

कामदारको ज्यालाको लाधग डोर 
हाण्जर फारम (प्रमाखणत).  

सामान ढुिानी गरेको गाडीको विल 
बुक र चालक अनुमनत पत्र, 

ननमािण व्यिसायी, फमि, संस्था र 
कम्पपनीको हकमा रु २००००. बीस 
हजार भजदा माधथको रकमको 
हकमा कर विजक भ्याट बबल  नै 
पेि गनुिपनेछ. भपािई माजय हुने 
छैन .  

ठेकाबाट हुने कामको हकमा रननङ 
बबल, प्राविधिक प्रनतिेदन, कायि 

ददन शभत्र  

नगरपाशलका
को आधथिक 
ऐन अनुसार  
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शस.
नं. 

सेिाको प्रकार 

ण्जम्पमेिार 
कमिचारी/ 
पदाधिकारी 

सेिा 
ददने 

िाखा 

पेि गनुि पने आिश्यक 

कागजातहरू/ प्रकिया 

सेिा शलन लाग्न े

समय िुल्क/दस्तुर 

सम्पपजन प्रनतिेदन र नगरस्तररय 
अनुगमन सशमनतको शसफाररस 
बमोण्जम हुने . 

योजनाको म्पयाद थप गनुिपने 
भएमा म्पयाद सककनु भजदा ७ ददन 
अगािै कारण र आिार सदहतको 
ननमािण व्यिसायीको ननिेदन तथा 
उपभोक्ता सशमनतको हकमा 
सशमनतको ननणिय तथा िडा 
कायािलयको शसफाररस साथ म्पयाद 
थपका लाधग पेि भई म्पयाद थप 
गने ननणिय भएको हुनुपने  

अजय आबश्यक कागजातहरु 

३ 
िरौटी कफताि 

 

योजना तथा 
पुिाििार 
विकास 
िाखा िाखा 
प्रमुख/ 
आधथिक 
प्रिासन 
िाखा प्रमुख  

 
 
 
 
 
 
 

 
 

योजना 
तथा 
पुिाििा
र 
विकास 
िाखा/ 
आधथि
क 
प्रिास
न 
िाखा  

िरौटी कफताि सम्पबजिी ननिेदन पत्र 

उपभोक्ता सशमनतको हकमा 
सम्पबण्जित िडाको काम सम्पपजन 
भएको शसफाररस 

ठेक्काबाट ननमािण कायि भएको 
भए सम्पझौतामा उल्लेख भए सोही 
बमोण्जम र नभएको हकमा 
साििजननक खररद 
ऐन/ननयमानुसार  

सम्पपजनभएको काम ममित सम्पभार 
अिधिसम्पम दरुुस्त भएको 
प्राबबधिक प्रनतबेदन 

भुक्तानी आ.ि.को आजतररक 
राजस्ि कायािलयिाट जारी भएको 
कर चुक्ता प्रमाणपत्र र मु.अ.क. 
समायोजन पत्रका प्रनतशलवप 

अजय आबश्यक कागजातहरु 

कागजपत्र पुरा 
भएपनछ 
सम्पभि 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए सो को 
भोशलपल्ट 

नगरपाशलका
को आधथिक 
ऐन अनुसार 

 

४ 

 

पूिाििार बाहेकका 
प्रिििनात्मक 
योजना तथा 
कायििमहरूको 
सम्पझौता, पेश्की 

सम्पिण्जित 
िाखा प्रमुख 
र िडा 
सधचि  

 
 
 

 
 

कायिि
म 
सजचा
लन 
गने 

कायििम सम्पझौताका लाधग 
सम्पबण्जित संस्थाको सजचालक 
सशमनतको ननणिय सदहतको 
ननिेदन 

कायििम स्िीकृत भएको भजने 
व्यहोराको आधिकाररक ननणिय 

कागजात पुरा 
भएपनछ ७ 
ददन शभत्र  

नगरपाशलका
को आधथिक 
ऐन अनुसार 
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शस.
नं. 

सेिाको प्रकार 

ण्जम्पमेिार 
कमिचारी/ 
पदाधिकारी 

सेिा 
ददने 

िाखा 

पेि गनुि पने आिश्यक 

कागजातहरू/ प्रकिया 

सेिा शलन लाग्न े

समय िुल्क/दस्तुर 

तथा अण्जतम 
भुक्तानी 

 
 
 
 

सम्पि
ण्जित 
िाखा 
र िडा 
कायाि
लय 

 
 
 
 
 
 
 
 

प्रनत 

नगरपाशलकाको स्िीकृत नम्पसि 
बमोण्जमको कायििमको प्रस्ताि  

दताि भएको संस्थाको हकमा 
संस्थाको वििान र पनछल्लो 
आ.ि.को अण्जतम लेखा परीक्षण 
प्रनतिेदन  

कायििम सजचालनका लाधग गररन े
लागत सहभाधगता सम्पबजिी 
वििरण 

पेश्की शलनुपने भएमा पेश्की  पाऊाँ  
भजने व्यहोराको ननिेदन 

कायििम सम्पपजन भएपनछ 
अण्जतम भुक्तानी माग गदाि 
संस्थाको पत्र, कायििम सजचालन 
भएको र सम्पपजन भएको झलक 
देखखने फोटाहरु, नगरस्तररय 
अनुगमन सशमनतको शसफाररस र 
खचिको तरेरज तथा प्रमाखणत बबल 
भपािईहरू पेि गनुि पनेछ . 

अजय आबश्यक कागजातहरु 

५ 
विशभजन प्रकारका 
शसफाररस 

प्रिासन 
िाखा प्रमुख  

प्रिास
न 
िाखा  

कुन प्रकारको शसफाररस आिश्यक 
पने हो, सो व्यहोरा खुलेको 
ननबेदन 

नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतशलवप 

िडाको शसफाररस तथा सजिशमन 
मुचुल्का आिश्यक पने भएमा 
सम्पबण्जित िडाबाट सजिशमन 
मुचुल्का सदहतको शसफाररस पत्र  

सम्पबण्जित शसफाररसको लाधग 
आबश्यक अजय कागजातहरु 

अजय आबश्यक कागजातहरु 

कागजपत्र पुरा 
भएपनछ 
सम्पभि 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए सो को 
भोशलपल्ट 

नगरपाशलका
को आधथिक 
ऐन अनुसार 

न्द्यानयक सलर्नत सम्बन्द्धी 

१ 

स्थानीय सरकार 
संचालन ऐन -
2074 को दफा 
47(1) बमोण्जम 

नगर उप 
प्रमखु 

जयानय
क 
सशम
नतको 

कानुन बमोण्जम हकदैया पुगेको 
व्यण्क्तको ररतपुििकको उजुरी 
ननिेदन 

दताि 
कागजपत्र पुरा 
भएपनछ 
सम्पभि 

नगरपाशलका
को स्िीकृत 
आधथिक ऐन 
अनुसार 



- 38 - 
 

शस.
नं. 

सेिाको प्रकार 

ण्जम्पमेिार 
कमिचारी/ 
पदाधिकारी 

सेिा 
ददने 

िाखा 

पेि गनुि पने आिश्यक 

कागजातहरू/ प्रकिया 

सेिा शलन लाग्न े

समय िुल्क/दस्तुर 

जयानयक सशमनत 
सम्पबजिी सेिा 
सुवििाहरू  

सधचिा
लय 

नागररकताको प्रमाणपत्र 

िडाको शसफाररस तथा सजिशमन 
मुचुल्का आिश्यक पने भएमा 
सम्पबण्जित िडाबाट सजिशमन 
मुचुल्का सदहतको शसफाररस पत्र 

िडा स्तरबाट वििाद समािान 
तथा मेलशमलापका लाधग प्रयास 
भएको भए सो सम्पबजिी ननणिय 
तथा कागजातहरू  

उजुरी प्रकृनतको आिारमा अजय 
आिश्यक प्रमाण एिं कागजात 

प्रनतिादी संख्या बराबरको उजुरीको 
प्रनतशलवप  

अजय आबश्यक कागजातहरु 

भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए सो को 
भोशलपल्ट, 
म्पयाद तामेल 
िुक्लागण्डकी 
नगर क्षेत्रमा 
मात्र भए ३ 
ददन र सो 
भजदा बादहर 
भए ७ ददन 

कफल्ड ररपोटि 
पेि गने 
समय ७ ददन   

२ 

स्थानीय सरकार 
संचालन ऐन -
2074 को दफा 
४7(२) बमोण्जम 
जयानयक सशमनत 
सम्पबजिी सेिा 
सुवििाहरू 

नगर उप 
प्रमखु 

जयानय
क 
सशम
नतको 
सधचिा
लय 

कानुन बमोण्जम हकदैया पुगेको 
व्यण्क्तको ररतपुििकको उजुरी 
ननिेदन 

नागररकताको प्रमाणपत्र 

िडाको शसफाररस तथा सजिशमन 
मुचुल्का आिश्यक पने भएमा 
सम्पबण्जित िडाबाट सजिशमन 
मुचुल्का सदहतको शसफाररस पत्र 

िडा स्तरबाट वििाद समािान 
तथा मेलशमलापका लाधग प्रयास 
भएको भए सो सम्पबजिी ननणिय 
तथा कागजातहरू  

उजुरी प्रकृनतको आिारमा अजय 
आिश्यक प्रमाण एिं कागजात 

प्रनतिादी संख्या बराबरको उजुरीको 
प्रनतशलवप 

अजय आबश्यक कागजातहरु 

दताि 
कागजपत्र पुरा 
भएपनछ 
सम्पभि 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए सो को 
भोशलपल्ट, 
म्पयाद तामेल 
िुक्लागण्डकी 
नगर क्षेत्रमा 
मात्र भए ३ 
ददन र सो 
भजदा बादहर 
भए ७ ददन 

कफल्ड ररपोटि 
पेि गने 
समय ७ ददन   

नगरपाशलका
को स्िीकृत 
आधथिक ऐन 
अनुसार 

लशक्षा युवा तथा खेलकुद सम्बन्द्धी 

१ 
नयााँ सामुदानयक 
विद्यालय खोल्ने 

शिक्षा युिा 
तथा 

शिक्षा 
युिा 

िैक्षक्षक सत्र िुरुहुनुभजदा कण्म्पतमा 
तीन मदहना पदहला विद्यालय 

बढीमा ३ नगरपाशलका
को स्िीकृत 
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शस.
नं. 

सेिाको प्रकार 

ण्जम्पमेिार 
कमिचारी/ 
पदाधिकारी 

सेिा 
ददने 

िाखा 

पेि गनुि पने आिश्यक 

कागजातहरू/ प्रकिया 

सेिा शलन लाग्न े

समय िुल्क/दस्तुर 

अनुमनत 

 

खेलकुद 
िाखा प्रमुख 

तथा 
खेलकु
द 
िाखा 

सेिा क्षेत्रको भेलाले गरेको 
प्रनतबद्ितासदहतको तोककएको 
ढााँचामा ननिेदनपत्र 

सम्पबण्जित िडाको विद्यालय 
सजचालन गने शसफाररस पत्र र 
प्रनतबद्िता पत्र  

प्रस्तािना पत्र 

विद्यालय व्यिस्थापन सशमनतको 
गठन भएको कागजात तथा 
सशमनतको ननणिय प्रनतशलवप तथा 
सजचालक सशमनतका पदाधिकारी 
तथा सदस्यहरूको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतशलवप एिं िैक्षक्षक 
योग्यताको प्रमाणपत्रका प्रनतशलवप 

नण्जकका कण्म्पतमा दईु 
विद्यालयको सहमनत पत्र 

जग्गा िनी प्रमाणपत्रको प्रनतशलवप 
अथिा जग्गा िा भिन भाडामा 
शलएको भए कण्म्पतमा पााँच िििका 
लाधग गररएको कबुशलयतनामा 
तथा सम्पझौता पत्रको प्रनतशलवप िा 
जग्गा भोगचलनको प्रमाणपत्रको  
प्रनतशलवप 

शिक्षा ऐन तथा ननयमािलीले 
तोकेको मापदण्ड पुरा भएको 
जानकारी पत्र िा ननिेदन 

चालू आ.ि. सम्पमको सम्पपवत्तकर 
तथा घर बहाल नतरेको रशसद 

तोककए बमोण्जमको रकम 
बुझाएको रशसद 

विद्यालय सजचालनमा आिश्यक 
जनिण्क्त तथा भौनतक पूिाििार 
पुरा गरेको शिक्षा ननयमािली 
२०७४ को अनुसूची–३ बमोण्जमको 
पुरा गरेको हुनु पने . 

विद्यालयमा कायिरत शिक्षक, 
कमिचारीको सेिा सति सम्पबजिी 
विननयमािलीको प्रनतशलवप 

मदहना   आधथिक ऐन 
अनुसार  

 



- 40 - 
 

शस.
नं. 

सेिाको प्रकार 

ण्जम्पमेिार 
कमिचारी/ 
पदाधिकारी 

सेिा 
ददने 

िाखा 

पेि गनुि पने आिश्यक 

कागजातहरू/ प्रकिया 

सेिा शलन लाग्न े

समय िुल्क/दस्तुर 

स्थलगत ननरीक्षण प्रनतिेदन 

तोककए बमोण्जमको अजय 
आिश्यक कागजातहरू 

पुनश्चिः- नगरपाशलकाबाट हाललाई 
नयााँ सामुदानयक विद्यालय खोल्ने 
नीनत नरहेको . 

२ 

नयााँ संस्थागत 
विद्यालय 
विद्यालय खोल्ने 
अनुमनत 

शिक्षा युिा 
तथा 
खेलकुद 
िाखा प्रमुख 

शिक्षा 
युिा 
तथा 
खेलकु
द 
िाखा 

सम्पबण्जित विद्यालयको 
व्यिस्थापन/संचालन सशमनतको 
ननणियको प्रनतशलवप सदहतको 
तोककएको ढााँचामा ननिेदनपत्र 

सजचालक सशमनतका पदाधिकारी 
तथा लगानी कताि सदस्यहरूको 
नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतशलवप 
एिं िैक्षक्षक योग्यताको 
प्रमाणपत्रका प्रनतशलवप 

गुठी, कम्पपनी िा सहकारी कुन 
प्रकृनतको विद्यालय सजचालन गने 
हो सो अनुसारको वििान तथा 
विननयमािलीको प्रमाखणत 
प्रनतशलवप 

सम्पबण्जित िडा कायािलयको 
विद्यालय सजचालन गनि ददएको 
शसफाररस पत्र 

संस्थाको ्यान दतािको प्रमाण 
पत्रको प्रनतशलवप 

सबै भजदा नण्जकका दईु 
विद्यालयको सहमनत पत्र 

शिक्षा ऐन तथा ननयमािलीले 
तोकेको मापदण्ड पुरा भएको 
जानकारी पत्र िा ननिेदन  

विद्यालय सजचालनमा आिश्यक 
जनिण्क्त तथा भौनतक पूिाििार 
पुरा गरेको शिक्षा ननयमािली 
२०७४ को अनुसूची–३ बमोण्जमको 
पुरा गरेको हुनु पने .   

स्थलगत ननरीक्षण प्रनतिेदन 

विद्यालयमा कायिरत शिक्षक तथा 
कमिचारीहरूको सेिा िरत ्सम्पबजिी 

बढीमा ३ 
मदहना   

नगरपाशलका
को स्िीकृत 
आधथिक ऐन 
अनुसार  
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शस.
नं. 

सेिाको प्रकार 

ण्जम्पमेिार 
कमिचारी/ 
पदाधिकारी 

सेिा 
ददने 

िाखा 

पेि गनुि पने आिश्यक 

कागजातहरू/ प्रकिया 

सेिा शलन लाग्न े

समय िुल्क/दस्तुर 

विननयमािलीको प्रनतशलवप 

जग्गा िनी प्रमाणपत्रको प्रनतशलवप 
अथिा जग्गा िा भिन भाडामा 
शलएको भए कण्म्पतमा पााँच िििका 
लाधग गररएको कबुशलयतनामा 
तथा सम्पझौता पत्रको प्रनतशलवप 

चालू आ.ि. सम्पमको सम्पपवत्तकर 
तथा घरिहाल कर नतरेको 
प्रमाणको प्रनतशलवप 

िरौटी राखेको बैंक ननस्साको 
प्रनतशलवप 

व्यिसाय दताि प्रमाणपत्रको 
प्रनतशलवप तथा व्यिसाय कर 
नतरेको प्रमाण 

तोककए बमोण्जमको रकम 
बुझाएको रशसद 

नगरपाशलकामा ननिेदन दस्तुर 
नतरेको रशसद 

तोककए बमोण्जमको अजय 
आिश्यक कागजातहरू 

३ कक्षा थप 

शिक्षा युिा 
तथा 
खेलकुद 
िाखा 

शिक्षा 
युिा 
तथा 
खेलकु
द 
िाखा 

विद्यालय व्यिस्थापन/ संचालक 
सशमनतको ननणिय प्रनतशलवप सदहत 
िैक्षक्षक सत्र िूर हुनुभजदा 
कण्म्पतमा तीन मदहना अगािै 
तोककएको ढााँचामा ननिेदन 

विद्यालय स्थापनाको अनुमनतपत्र 
तथा सजचालन भइरहेको 
कक्षासम्पमको अनुमनतपत्रको 
प्रनतशलवप  

विद्याथी संख्याको वििरण 

विद्यालयमा कायिरत शिक्षक तथा 
कमिचारीहरूको सेिा िरत ्सम्पबजिी 
विननयमािलीको प्रनतशलवप 

सम्पबण्जित िडा कायािलयको 
शसफाररस पत्र 

आिश्यक जनिण्क्त तथा भौनतक 

बढीमा दईु 
मदहना 

नगरपाशलका
को आधथिक 
ऐन अनुसार 



- 42 - 
 

शस.
नं. 

सेिाको प्रकार 

ण्जम्पमेिार 
कमिचारी/ 
पदाधिकारी 

सेिा 
ददने 

िाखा 

पेि गनुि पने आिश्यक 

कागजातहरू/ प्रकिया 

सेिा शलन लाग्न े

समय िुल्क/दस्तुर 

पूिाििार पुरा भएको हुनुपने 

चालू आ.ि. सम्पमको सम्पपवत्तकर 
तथा घरिहाल कर नतरेको 
प्रमाणको प्रनतशलवप 

स्थलगत अिलोकन ननरीक्षण 
प्रनतिेदन 

िावििक आयकर नतरेको रशसद 

िरौटी राखेको बैंक ननस्साको 
प्रनतशलवप 

व्यिसाय दताि प्रमाणपत्रको 
प्रनतशलवप तथा व्यिसाय कर 
नतरेको प्रमाण 

तोककए बमोण्जमको रकम 
बुझाएको रशसद 

पनछल्लो आ.ि. को अण्जतम 
लेखा परीक्षण प्रनतिेदन 

तोककए बमोण्जमका अजय 
आिश्यक कागजातहरू 

४ बबिय थप 

शिक्षा युिा 
तथा 
खेलकुद 
िाखा प्रमुख  

शिक्षा 
युिा 
तथा 
खेलकु
द 
िाखा 

विद्यालय व्यिस्थापन/ संचालक 
सशमनतको ननणिय प्रनतशलवप सदहत 
िैक्षक्षक सत्र िुरुहुनुभजदा कण्म्पतमा 
तीन मदहना अगािै तोककएको 
ढााँचामा ननिेदन 

वििय थप गनुि पनािको कारण 
प्रष्ट भएको प्रस्तािना पत्र 

विद्याथी संख्या वििरण 

विद्यालयमा कायिरत शिक्षक तथा 
कमिचारीहरूको सेिा िरत ्सम्पबजिी 
विननयमािलीको प्रनतशलवप 

पूिाििारको अिस्था खुलेको वििरण 

आिश्यक जनिण्क्त वििरण 

चालू आ.ि. सम्पमको सम्पपवत्तकर 
तथा घरिहाल कर नतरेको 
प्रमाणको प्रनतशलवप 

बढीमा दईु 
मदहना 

नगरपाशलका
को आधथिक 
ऐन अनुसार 
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शस.
नं. 

सेिाको प्रकार 

ण्जम्पमेिार 
कमिचारी/ 
पदाधिकारी 

सेिा 
ददने 

िाखा 

पेि गनुि पने आिश्यक 

कागजातहरू/ प्रकिया 

सेिा शलन लाग्न े

समय िुल्क/दस्तुर 

स्थलगत अिलोकन ननरीक्षण 
प्रनतिेदन 

िावििक आयकर नतरेको रशसद 

तोककए बमोण्जमको रकम 
बुझाएको रशसद 

िरौटी राखेको बैंक ननस्साको 
प्रनतशलवप 

व्यिसाय दताि प्रमाणपत्रको 
प्रनतशलवप तथा व्यिसाय कर 
नतरेको प्रमाण 

पनछल्लो आ.ि. को अण्जतम 
लेखा परीक्षण प्रनतिेदन 

तोककए बमोण्जमका अजय 
आिश्यक कागजातहरू 

५ 

वििान तथा 
विननयमािली 
संिोिन 

शिक्षा युिा 
तथा 
खेलकुद 
िाखा प्रमुख 

शिक्षा 
युिा 
तथा 
खेलकु
द 
िाखा 

गुदठयार सशमनत तथा विद्यालय 
व्यिस्थापन सशमनतबाट भएको 
ननणिय प्रनतशलवप सदहतको 
तोककएको ढााँचामा ननिेदन पत्र 

वििान तथा विननयमािली 
पररितिन गनुि पनािको कारण 
खुलेको तीन महले फारामसदहतको 
पत्र 

चालू आ.ि. सम्पमको सम्पपवत्तकर 
तथा घरिहाल कर नतरेको 
प्रमाणको प्रनतशलवप 

िावििक आयकर नतरेको रशसद 

तोककए बमोण्जमको रकम 
बुझाएको रशसद 

व्यिसाय दताि प्रमाणपत्रको 
प्रनतशलवप तथा व्यिसाय कर 
नतरेको प्रमाण 

पनछल्लो आ.ि. को अण्जतम 
लेखा परीक्षण प्रनतिेदन 

तोककए बमोण्जमका अजय 

बढीमा एक 
मदहना 

नगरपाशलका
को आधथिक 
ऐन अनुसार 
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शस.
नं. 

सेिाको प्रकार 

ण्जम्पमेिार 
कमिचारी/ 
पदाधिकारी 

सेिा 
ददने 

िाखा 

पेि गनुि पने आिश्यक 

कागजातहरू/ प्रकिया 

सेिा शलन लाग्न े

समय िुल्क/दस्तुर 

आिश्यक कागजातहरू 

६ 

विद्यालयको 
स्थान पररितिन 
अनुमनत 

शिक्षा युिा 
तथा 
खेलकुद 
िाखा प्रमुख 

शिक्षा 
युिा 
तथा 
खेलकु
द 
िाखा 

विद्यालय व्यिस्थापन/ संचालक 
सशमनतको ननणिय प्रनतशलवप सदहत 
तोककएको ढााँचामा ननिेदन पत्र 

सजचालक सशमनतका पदाधिकारी, 
लगानी कताि तथा सदस्यहरूको 
नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतशलवप 
एिं िैक्षक्षक योग्यताको 
प्रमाणपत्रका प्रनतशलवप 

विद्यालयमा कायिरत शिक्षक तथा 
कमिचारीहरूको सेिा िरत ्सम्पबजिी 
विननयमािलीको प्रनतशलवप 

सम्पबण्जित स्थानीय तहहरू िा 
िडाहरूको शसफाररस पत्र (स्थान 
पररितिन भई जाने र आउने 
स्थानको) 

बढीमा ३ 
मदहना 

 

नगरपाशलका
को आधथिक 
ऐन अनुसार 
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शस.
नं. 

सेिाको प्रकार 

ण्जम्पमेिार 
कमिचारी/ 
पदाधिकारी 

सेिा 
ददने 

िाखा 

पेि गनुि पने आिश्यक 

कागजातहरू/ प्रकिया 

सेिा शलन लाग्न े

समय िुल्क/दस्तुर 

विद्यालय स्थापनाको अनुमनतपत्र 
प्रनतशलवप  

जग्गा िनी प्रमाणपत्रको प्रनतशलवप 
अथिा जग्गा िा भिन भाडामा 
शलएको भए कण्म्पतमा पााँच िििका 
लाधग गररएको कबुशलयतनामा 
तथा सम्पझौता पत्रको प्रनतशलवप 

चालू आ.ि. सम्पमको सम्पपवत्तकर 
तथा घरिहाल कर नतरेको 
प्रमाणको प्रनतशलवप 

स्थलगत अिलोकन ननरीक्षण 
प्रनतिेदन 

व्यिसाय दताि प्रमाणपत्रको 
प्रनतशलवप तथा व्यिसाय कर 
नतरेको प्रमाण 

तोककए बमोण्जमको रकम 
बुझाएको रशसद 

िावििक आयकर नतरेको रशसद 

पनछल्लो आ.ि. को अण्जतम 
लेखा परीक्षण प्रनतिेदन 

तोककए बमोण्जमका अजय 
आिश्यक कागजातहरू 

७ 

विद्यालयको नाम 
तथा स्िाशमत्ि 
पररितिन 

शिक्षा युिा 
तथा 
खेलकुद 
िाखा प्रमुख 

शिक्षा 
युिा 
तथा 
खेलकु
द 
िाखा 

विद्यालय व्यिस्थापन/ संचालक 
सशमनतको ननणिय प्रनतशलवप सदहत 
तोककएको ढााँचामा ननिेदन पत्र 

सजचालक सशमनतका पदाधिकारी, 
लगानी कताि तथा सदस्यहरूको 
नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतशलवप 
एिं िैक्षक्षक योग्यताको 
प्रमाणपत्रका प्रनतशलवप 

कम्पपनी रण्जस्टारको कायािलयबाट 
नाम पररितिन िा स्िाशमत्ि 
पररितिन गररएको प्रमाणपत्रको 
प्रनतशलवप   

बढीमा १ 
मदहना  

 

नगरपाशलका
को आधथिक 
ऐन अनुसार  
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शस.
नं. 

सेिाको प्रकार 

ण्जम्पमेिार 
कमिचारी/ 
पदाधिकारी 

सेिा 
ददने 

िाखा 

पेि गनुि पने आिश्यक 

कागजातहरू/ प्रकिया 

सेिा शलन लाग्न े

समय िुल्क/दस्तुर 

सजचालक सशमनतका पदाधिकारी 
तथा सदस्यहरूको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतशलवप एिं िैक्षक्षक 
योग्यताको प्रमाणपत्रका प्रनतशलवप 

विद्यालयमा कायिरत शिक्षक तथा 
कमिचारीहरूको सेिा िरत ्सम्पबजिी 
विननयमािलीको प्रनतशलवप 

सम्पबण्जित िडाको शसफाररस पत्र  

विद्यालय स्थापनाको अनुमनतपत्र 
प्रनतशलवप  

िैक्षक्षक गुठीको वििान िा 
कम्पपनीको प्रबजिपत्र तथा 
ननयमािलीको प्रनतशलवप  

जग्गा िनी प्रमाणपत्रको प्रनतशलवप 
अथिा जग्गा िा भिन भाडामा 
शलएको भए कण्म्पतमा पााँच िििका 
लाधग गररएको कबुशलयतनामा 
तथा सम्पझौता पत्रको प्रनतशलवप 

चालू आ.ि. सम्पमको सम्पपवत्तकर 
तथा घरिहाल कर नतरेको 
प्रमाणको प्रनतशलवप 

स्थलगत अिलोकन ननरीक्षण 
प्रनतिेदन 

िावििक आयकर नतरेको रशसद 

व्यिसाय दताि प्रमाणपत्रको 
प्रनतशलवप तथा व्यिसाय कर 
नतरेको प्रमाण 

तोककए बमोण्जमको रकम 
बुझाएको रशसद 

पनछल्लो आ.ि. को अण्जतम 
लेखा परीक्षण प्रनतिेदन 

तोककए बमोण्जमका अजय 
आिश्यक कागजातहरू 

८ 
पूिि प्राथशमक तह 
सजचालन अनुमनत 

शिक्षा युिा 
तथा 
खेलकुद 

शिक्षा 
युिा 
तथा 

सम्पबण्जित विद्यालयको 
व्यिस्थापन/संचालन सशमनतको 
ननणियको प्रनतशलवप सदहतको 

कागजपत्र पुरा 
भएपनछ ३ 
मदहना शभत्र 

 

नगरपाशलका
को आधथिक 
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शस.
नं. 

सेिाको प्रकार 

ण्जम्पमेिार 
कमिचारी/ 
पदाधिकारी 

सेिा 
ददने 

िाखा 

पेि गनुि पने आिश्यक 

कागजातहरू/ प्रकिया 

सेिा शलन लाग्न े

समय िुल्क/दस्तुर 

िाखा प्रमुख खेलकु
द 
िाखा 

तोककएको ढााँचामा ननिेदनपत्र 

सजचालक सशमनतका पदाधिकारी, 
लगानी कताि तथा सदस्यहरूको 
नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतशलवप 
एिं िैक्षक्षक योग्यताको 
प्रमाणपत्रका प्रनतशलवप 

गुठी, कम्पपनी िा सहकारी कुन 
प्रकृनतको विद्यालय सजचालन गने 
हो सो अनुसारको वििान तथा 
विननयमािलीको प्रमाखणत 
प्रनतशलवप 

सम्पबण्जित िडा कायािलयको 
विद्यालय सजचालन गनि ददएको 
शसफाररस पत्र 

संस्थाको ्यान दतािको प्रमाण 
पत्रको प्रनतशलवप 

सबै भजदा नण्जकका दईु 
विद्यालयको सहमनत पत्र 

शिक्षा ऐन तथा ननयमािलीले 
तोकेको मापदण्ड पुरा भएको 
जानकारी पत्र िा ननिेदन  

विद्यालयमा कायिरत शिक्षक तथा 
कमिचारीहरूको सेिा िरत ्सम्पबजिी 
विननयमािलीको प्रनतशलवप 

विद्यालय सजचालनमा आिश्यक 
जनिण्क्त तथा भौनतक पूिाििार 
पुरा गरेको शिक्षा ननयमािली 
२०७४ को अनुसूची–३ बमोण्जमको 
पुरा गरेको हुनु पने .   

स्थलगत ननरीक्षण प्रनतिेदन 

जग्गा िनी प्रमाणपत्रको प्रनतशलवप 
अथिा जग्गा िा भिन भाडामा 
शलएको भए कण्म्पतमा पााँच िििका 
लाधग गररएको कबुशलयतनामा 
तथा सम्पझौता पत्रको प्रनतशलवप 

चालू आ.ि. सम्पमको सम्पपवत्तकर 
तथा घरिहाल कर नतरेको 
प्रमाणको प्रनतशलवप 

ऐन अनुसार 
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शस.
नं. 

सेिाको प्रकार 

ण्जम्पमेिार 
कमिचारी/ 
पदाधिकारी 

सेिा 
ददने 

िाखा 

पेि गनुि पने आिश्यक 

कागजातहरू/ प्रकिया 

सेिा शलन लाग्न े

समय िुल्क/दस्तुर 

िरौटी राखेको बैंक ननस्साको 
प्रनतशलवप 

व्यिसाय दताि प्रमाणपत्रको 
प्रनतशलवप तथा व्यिसाय कर 
नतरेको प्रमाण 

तोककए बमोण्जमको रकम 
बुझाएको रशसद 

तोककए बमोण्जमका अजय 
आिश्यक कागजातहरू 

९ 

कक्षा आठको 
विद्याथीको नाम 
थर तथा जजम 
शमनत संिोिन 

शिक्षा युिा 
तथा 
खेलकुद 
िाखा प्रमुख 

शिक्षा 
युिा 
तथा 
खेलकु
द 
िाखा 

सम्पबण्जित व्यण्क्तको ननिेदन पत्र 

जजम दताि प्रमाण पत्रको प्रनतशलवप 

विद्यालयको शसफाररस पत्र 

सम्पबण्जित विद्याथीको िैक्षक्षक 
प्रमाणपत्र/ सक्कल गे्रड शसट 

बाबु आमाको नागररकताको 
प्रनतशलवप 

दस्तुर नतरेको रशसद 

तोककए बमोण्जमका अजय 
आिश्यक कागजातहरू 

कागजपत्र पुरा 
भएपनछ 
सम्पभि 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए सो को 
भोशलपल्ट 

नगरपाशलका
को आधथिक 
ऐन अनुसार 

 

१० 
शिक्षक सरुिा 
शसफाररस 

शिक्षा युिा 
तथा 
खेलकुद 
िाखा प्रमुख 

शिक्षा 
युिा 
तथा 
खेलकु
द 
िाखा 

शिक्षा ननयमािली अनुसार 
तोककएको ढााँचामा आिेदन 

विद्यालय व्यिस्थापन सशमनतको 
ननणियको प्रनतशलवप 

विद्यालयको शसफाररस पत्र 

तोककए बमोण्जमका अजय 
आिश्यक कागजातहरू 

कागजपत्र पुरा 
भएपनछ ३ 
ददन शभत्र 

नगरपाशलका
को आधथिक 
ऐन अनुसार 

 

११ 

कक्षा आठको गे्रड 
शसट/ प्रमाणपत्रको 
प्रनतशलवप 

शिक्षा युिा 
तथा 
खेलकुद 
िाखा प्रमुख 

शिक्षा 
युिा 
तथा 
खेलकु
द 
िाखा 

प्रनतशलवप आिश्यक पनािको कारण 
खुलेको ननिेदन 

सक्कल प्रमाण पत्रको प्रनतशलवप 
िा प्रमाण पत्र जारी गने संस्थाको 
शसफाररस पत्र 

प्रनतशलवप दस्तुर नतरेको रशसद 

तोककए बमोण्जमका अजय 

कागजपत्र पुरा 
भएपनछ 
सम्पभि 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए सो को 

नगरपाशलका
को आधथिक 
ऐन अनुसार 
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शस.
नं. 

सेिाको प्रकार 

ण्जम्पमेिार 
कमिचारी/ 
पदाधिकारी 

सेिा 
ददने 

िाखा 

पेि गनुि पने आिश्यक 

कागजातहरू/ प्रकिया 

सेिा शलन लाग्न े

समय िुल्क/दस्तुर 

आिश्यक कागजातहरू भोशलपल्ट 

१२ विशभत्र शसफाररस 

शिक्षा युिा 
तथा 
खेलकुद 
िाखा प्रमुख 

शिक्षा 
युिा 
तथा 
खेलकु
द 
िाखा 

शसफाररस आिश्यक पनािको कारण 
खुलेको ननिेदन पत्र/विद्यालयको 
पत्र 

ननिेदन दस्तुर नतरेको रशसद 

तोककए बमोण्जमका अजय 
आिश्यक कागजातहरू 

कागजपत्र पुरा 
भएपनछ 
सम्पभि 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए सो को 
भोशलपल्ट 

नगरपाशलका
को आधथिक 
ऐन अनुसार 

 

१३ 
ननिवृत्तभरण 
शसफाररस 

शिक्षा युिा 
तथा 
खेलकुद 
िाखा प्रमुख 

शिक्षा 
युिा 
तथा 
खेलकु
द 
िाखा 

सम्पबण्जित शिक्षकको ननिेदन पत्र 

विद्यालय शिक्षक ककताबखानाले 
तोकेका आिश्यक कागज 
प्रमाणहरू 

विद्यालयको शसफाररस पत्र 

तोककए बमोण्जमका अजय 
आिश्यक कागजातहरू 

कागजपत्र पुरा 
भएपनछ 
सम्पभि 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए सो को 
भोशलपल्ट 

नगरपाशलका
को आधथिक 
ऐन अनुसार 

 

१४ 
पुस्तकालय 
स्थापना 

शिक्षा िाखा 
प्रमखु 

शिक्षा 
युिा 
तथा 
खेलकु
द 
िाखा 

पुस्तकालय स्थापना गने सम्पबजिी 
आम भेलाको ननणिय तथा तदथि 
सजचालन सशमनतको बैठकको 
ननणिय तथा प्रस्तािना पत्रसदहतको 
ननिेदन पत्र 

जग्गा िनी प्रमाणपत्रको प्रनतशलवप 
अथिा जग्गा िा भिन भाडामा 
शलएको भए कण्म्पतमा पााँच िििका 
लाधग गररएको कबुशलयतनामा 
तथा सम्पझौता पत्रको प्रनतशलवप 

पुस्तकालय खुल्ने समयको वििरण 

सम्पबण्जित िडा कायािलयको 
शसफाररस पत्र 

पुस्तकालय संचालनको स्रोत 
खुलेको वििरण 

पुस्तकालय सजचालन सशमनतको 
व्यण्क्तगत वििरण, नागररकता 

कागजपत्र पुरा 
भएपनछ १ 
मदहना शभत्र 

नगरपाशलका
को आधथिक 
ऐन अनुसार  
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शस.
नं. 

सेिाको प्रकार 

ण्जम्पमेिार 
कमिचारी/ 
पदाधिकारी 

सेिा 
ददने 

िाखा 

पेि गनुि पने आिश्यक 

कागजातहरू/ प्रकिया 

सेिा शलन लाग्न े

समय िुल्क/दस्तुर 

प्रमाणपत्रको प्रनतशलवप  

आिेदन दस्तुर नतरेको रशसद 

ननयमानुसारका अजय कागज 
प्रमाणहरू 

तोककए बमोण्जमका अजय 
आिश्यक कागजातहरू 

१५ 

कम्प्यूटर 
ईण्जस्चचुट, टाईप 
सेजटर, भािा 
प्रशिक्षण तथा 
कोधचङ कक्षा 
सजचालन 

शिक्षा युिा 
तथा 
खेलकुद 
िाखा प्रमुख 

शिक्षा 
युिा 
तथा 
खेलकु
द 
िाखा 

व्यहोरा खुलेको ननिेदन पत्र  

प्रस्तािना पत्र 

कोधचङ तथा अजय िुल्कको 
वििरण 

सजचालन हुने स्थानको ठेगाना 
तथा बाटोको नक्सा 
संचालक तथा शिक्षकहरूको िैक्षक्षक 
योग्यताका प्रमाण पत्रको प्रनतशलवप 
तथा व्यण्क्तगत वििरण 

ननिेदन दस्तुर नतरेको रशसद 

स्थलगत अनुगमन तथा ननरीक्षण 
प्रनतिेदन 

जग्गा िनी प्रमाणपत्रको प्रनतशलवप 
अथिा जग्गा िा भिन भाडामा 
शलएको भए कण्म्पतमा पााँच िििका 
लाधग गररएको कबुशलयतनामा 
तथा सम्पझौता पत्रको प्रनतशलवप 

चालू आ.ि. सम्पमको सम्पपवत्तकर 
तथा घरिहाल कर नतरेको 
प्रमाणको प्रनतशलवप 

व्यिसाय दताि प्रमाणपत्रको 
प्रनतशलवप तथा व्यिसाय कर 
नतरेको प्रमाण 

तोककए बमोण्जमको रकम 
बुझाएको रशसद 

ननयमानुसारका अजय कागज 
प्रमाणहरू 

कागजपत्र पुरा 
भएपनछ १ 
मदहना शभत्र 

नगरपाशलका
को आधथिक 
ऐन अनुसार  

१६ शिक्षासाँग शिक्षा युिा शिक्षा व्यहोरा खुलेको ननिेदन पत्र कागजपत्र पुरा नगरपाशलका
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शस.
नं. 

सेिाको प्रकार 

ण्जम्पमेिार 
कमिचारी/ 
पदाधिकारी 

सेिा 
ददने 

िाखा 

पेि गनुि पने आिश्यक 

कागजातहरू/ प्रकिया 

सेिा शलन लाग्न े

समय िुल्क/दस्तुर 

सम्पबण्जित 
ताशलम, 

अनुसजिान तथा 
परामिि सेिा 

तथा 
खेलकुद 
िाखा प्रमुख 

युिा 
तथा 
खेलकु
द 
िाखा 

कायििमको उद्देश्य तथा लक्ष्य 
सदहतको प्रस्तािना पत्र 

कायििमबाट लाभाण्जित हुने 
समूहको प्रस्तावित प्रक्षेपण पत्र 

प्रनत व्यण्क्त खचिको लागत 
अनुमान 

्यान दताि प्रमाण पत्रको प्रनतशलवप 

संचालन संस्था तथा व्यण्क्तको 
प्रनतबद्िता पत्र 

आिेदन दस्तुर नतरेको रशसद 

ननयमानुसारका अजय कागज 
प्रमाणहरू 

भएपनछ ७ 
ददन शभत्र 

को आधथिक 
ऐन अनुसार  

स्वास््य सम्बन्द्धी 

१ 
विपजन नागररक 
स्िास््य उपचार 
शसफाररस 

स्िास््य 
िाखा प्रमुख 

स्िा
स््य 
िाखा 

व्यहोरा खुलेको ननिेदन पत्र 

नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतशलवप 

बबपजन नागररक स्िास््य 
उपचारका लाधग उपचारत 
अस्पतालको शसफाररस 

सम्पबण्जित िडाको शसफाररस 

तोककए बमोण्जमका अजय 
आिश्यक कागजातहरू 

कागजपत्र पुरा 
भएपनछ 
सम्पभि 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए सो को 
भोशलपल्ट 

ननिःिुल्क 

२ 
स्िास््य सम्पबजिी 
अजय सेिाहरू 

स्िास््य 
िाखा प्रमुख 

सम्पब
ण्जित 
स्िा
स््य 
संस्था
का 
स्िा
स््य 
संस्था
का 
स्िा
स््य 
कमीह
रू 

दैननक बबरामी जााँच तथा उपचार 
एिं परामिि 
५ िििमुननका बच्चा र गभििती 
मदहलाका लाधग खोप सेिा 
पररिार ननयोजन सेिा १५—४९ 
िििका मदहला एिं दम्पपवत्तहरूका 
लाधग 

५ िििमुननका बच्चा,गभििती एिं 
सुत्केरी मदहलाहरूका लाधग पोिण 
सेिा 
क्षय तथा कुष्टरोगी एिं 
सििसािारणका लाधग क्षय कुष्ट 

साििजननक 
विदाका ददन 
बाहेक 
कायािलय 
समयमा 
ननरजतर 

ननिःिुल्क 
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शस.
नं. 

सेिाको प्रकार 

ण्जम्पमेिार 
कमिचारी/ 
पदाधिकारी 

सेिा 
ददने 

िाखा 

पेि गनुि पने आिश्यक 

कागजातहरू/ प्रकिया 

सेिा शलन लाग्न े

समय िुल्क/दस्तुर 

सेिा 
जन— सािारण, विद्यालय तथा 
लक्षक्षत समूहका लाधग स्िास््य 
सचतेना सेिा 
जन — सािारण एिं लक्षक्षत 
समूहका लाधग झाडा पखाला र 
स्िास प्रश्िास रोग ननयजत्र 
कायििम 

औलो कालाजार रोग ननयजत्रण 
कायििम 

महामारी ननयजत्रण कायििम 

गााँउघर ण्क्लननक 

सुरक्षक्षत माततृ्ि 

एच.आई.शभ/एड्स एस.दट.आइ 

प्रयोगिाला सम्पबजिी सेिाहरू 

स्िास््य सम्पबजिी अजय सेिाहरु 
आथथमक प्रशासन / लेखा सम्बन्द्धी 

१ 

योजनाहरूको 
पेश्की, रननङ 
बबल, तथा 
अण्जतम 
भुक्तानीका लाधग 

 

आ.प्र. 
िाखा प्रमुख 

आ.प्र
. 

िाखा 

उपभोक्ता सशमनतको तफि बाट 
ननिेदन 

योजनाको प्राविधिक लागत 
ईण्स्टमेट 

नगरपाशलका िा िडाबाट भएको 
योजना सम्पझौताको प्रनतशलवप 

उपभोक्ता सशमनतको छाप 

उपभोक्ता सशमनतका 
पदाधिकारीहरूको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतशलवप 

सम्पबण्जित िडा कायािलयको 
शसफाररस 

ननमािणको वििरण र लागत 
सहभाधगता सम्पबजिी ननणिय 
प्रनतशलवप 

ठेक्काबाट हुने कामको हकमा 
बोलपत्र सशमनतको ननणिय, 
ननमािण व्यिसायीको ननिेदन, 
ननमािण व्यिसायीसाँग भएको 

कागजपत्र पुरा 
भएपनछ ७ 
ददन शभत्र 

ननिःिुल्क 
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शस.
नं. 

सेिाको प्रकार 

ण्जम्पमेिार 
कमिचारी/ 
पदाधिकारी 

सेिा 
ददने 

िाखा 

पेि गनुि पने आिश्यक 

कागजातहरू/ प्रकिया 

सेिा शलन लाग्न े

समय िुल्क/दस्तुर 

सम्पझौताको प्रनत र तोककए 
बमोण्जमको कायिसम्पपादन जमानत  

मोबबलाईजेसन पेश्कीको हकमा 
पेश्की रकम बराबरको बैक 
जमानत 

ठेक्का सम्पबजिी अजय कुराहरूको 
हकमा बोलपत्र सम्पबजिी कागजात 
र सम्पझौता बमोण्जम हुने . 

योजनाको रननङ बबल भुक्तानी िा 
अण्जतम भुक्तानीका लाधग 
उपभोक्ता सशमनतको तफि बाट 
सशमनतको ननणियसदहत ननिेदन 

सम्पबण्जित योजना हेने 
प्राबबधिकबाट रननङ बबल िा कायि 
सम्पपजन प्रनतिेदन  

रननङ बबल िा अण्जतम 
भुक्तानीका लाधग सम्पबण्जित िडा 
कायािलयको शसफाररस 

खचिका प्रमाखणत बबल भपािईहरू 

योजनाको साििजननक परीक्षण 
प्रनतिेदन  

उपभोक्ता सशमनत र अनुगमन 
सशमनतको बैठकबाट ननमािण कायि 
सम्पपजन भएको भजने व्यहोराको 
ननणिय प्रनतशलवप 

आयोजना सूचना पाटी (होडडङ 
बोडि) को फोटो 
काम सुरु हुनु पूििको, काम हुाँदै 
गरेको र काम सककए पनछको 
झलक देखखने फोटोहरू 

खचिको विल भपािईहरू रू.१००० र 
(िा सो भजदा माधथ रु २०००० 
बीस हजार सम्पम ्यान बबल र 
सो  भजदा माधथको हकमा भ्याट 
(VAT)  विल अननिायि हुनु 
पनेछ .  

कामदारको ज्यालाको लाधग डोर 
हाण्जर फारम (प्रमाखणत).  
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शस.
नं. 

सेिाको प्रकार 

ण्जम्पमेिार 
कमिचारी/ 
पदाधिकारी 

सेिा 
ददने 

िाखा 

पेि गनुि पने आिश्यक 

कागजातहरू/ प्रकिया 

सेिा शलन लाग्न े

समय िुल्क/दस्तुर 

सामान ढुिानी गरेको गाडीको विल 
बुक र चालक अनुमनत पत्र, 

ननमािण व्यिसायी, फमि, संस्था र 
कम्पपनीको हकमा रु २००००. बीस 
हजार भजदा माधथको रकमको 
हकमा कर विजक भ्याट बबल  नै 
पेि गनुिपनेछ. भपािई माजय हुने 
छैन . 

ठेकाबाट हुने कामको हकमा रननङ 
बबल, प्राविधिक प्रनतिेदन, कायि 
सम्पपजन प्रनतिेदन र नगरस्तररय 
अनुगमन सशमनतको शसफाररस 
बमोण्जम हुने . 

योजनाको म्पयाद थप गनुिपने 
भएमा म्पयाद सककनु भजदा ७ ददन 
अगािै कारण र आिार सदहतको 
ननमािण व्यिसायीको ननिेदन तथा 
उपभोक्ता सशमनतको हकमा 
सशमनतको ननणिय तथा िडा 
कायािलयको शसफाररस साथ म्पयाद 
थपका लाधग पेि भई म्पयाद थप 
गने ननणिय भएको हुनुपने .  

अजय भुक्तानीको हकमा तोककएको 
प्रकृया पुरा गरी फाईल पेि गनुि 
पने . 

 

२ 

पूिाििार बाहेकका 
प्रिििनात्मक 
योजना तथा 
कायििमहरूको 
पेश्की तथा 
अण्जतम भुक्तानी 

आ.प्र. 
िाखा प्रमुख 

आ.प्र
. 

िाखा 

कायििम सम्पझौताका लाधग 
सम्पबण्जित संस्थाको सजचालक 
सशमनतको ननणिय सदहतको 
ननिेदन 

कायििम स्िीकृत भएको भजने 
व्यहोराको आधिकाररक ननणिय 
प्रनत 

नगरपाशलकाको स्िीकृत नम्पसि 
बमोण्जमको कायििमको प्रस्ताि  

दताि भएको संस्थाको हकमा 
संस्थाको वििान र पनछल्लो 
आ.ि.को अण्जतम लेखा परीक्षण 

कागजपत्र पुरा 
भएपनछ ७ 
ददन शभत्र 

ननिःिुल्क 
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शस.
नं. 

सेिाको प्रकार 

ण्जम्पमेिार 
कमिचारी/ 
पदाधिकारी 

सेिा 
ददने 

िाखा 

पेि गनुि पने आिश्यक 

कागजातहरू/ प्रकिया 

सेिा शलन लाग्न े

समय िुल्क/दस्तुर 

प्रनतिेदन  

कायििम सजचालनका लाधग गररन े
लागत सहभाधगता सम्पबजिी 
वििरण  

पेश्की शलनुपने भएमा पेश्की पाऊाँ  
भजने व्यहोराको ननिेदन 

कायििम सम्पपजन भएपनछ 
अण्जतम भुक्तानी माग गदाि 
संस्थाको पत्र, कायििम सजचालन 
भएको र सम्पपजन भएको झलक 
देखखने फोटाहरु,  

खचिको विल भपािईहरू रू.१००० र 
(िा सो भजदा माधथ रु २०००० 
बीस हजार सम्पम ्यान बबल र 
सो  भजदा माधथको हकमा भ्याट 
(VAT)  विल अननिायि हुनु 
पनेछ . 

कायििम सम्पपजन भएको प्रनतिेदन  

नगर स्तरीय अनुगमन सशमनतको 
शसफाररस  

खचिको तरेरज तथा प्रमाखणत बबल 
भपािईहरू 

सहभागीहरूको उपण्स्थनत/ हाण्जरी  

सामानको हकमा वितरण भएको 
भपािई िा दाखखला प्रनतिेदन  

भुक्तानीसम्पबजिी ननणिय िा आदेि 

कामको प्रकृनतअनुसार तोककए 
बमोण्जमका अजय कागजातहरू  

 

३ अजय भुक्तानी 
आ.प्र. 
िाखा प्रमुख 

आ.प्र
. 

िाखा 

सम्पबण्जित व्यण्क्तको व्यहोरा 
खुलेको ननिेदन  

कायििम स्िीकृत भएको भजने 
व्यहोराको आधिकाररक ननणिय 
प्रनत 

खचिको विल भपािईहरू रू.१००० र 
(िा सो भजदा माधथ रु २०००० 
बीस हजार सम्पम ्यान बबल र 
सो  भजदा माधथको हकमा भ्याट 

कागजपत्र पुरा 
भएपनछ ७ 
ददन शभत्र 

ननिःिुल्क 
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शस.
नं. 

सेिाको प्रकार 

ण्जम्पमेिार 
कमिचारी/ 
पदाधिकारी 

सेिा 
ददने 

िाखा 

पेि गनुि पने आिश्यक 

कागजातहरू/ प्रकिया 

सेिा शलन लाग्न े

समय िुल्क/दस्तुर 

(VAT)  विल अननिायि हुनु 
पनेछ . 

सामानहरूको हकमा प्रचशलत 
खररद विधि अनुसार खररद भई 
दाखखला प्रनतिेदन   

खचिको तरेरज तथा प्रमाखणत बबल 
भपािईहरू 

सहभागीहरूको उपण्स्थनत/ हाण्जरी  

भुक्तानीसम्पबजिी ननणिय िा आदेि 

भुक्तानीलाई पुस्ट्याई गने अजय 
आिश्यक कागजात तथा व्यहोरा 
कामको प्रकृनतअनुसार तोककए 
बमोण्जमका अजय कागजातहरू 

 

सहकारी संस्था सम्बन्द्धी  

१ 
सहकारी संस्था 
दताि गने   

  
  

आधथिक 
विकास 
िाखा प्रमुख  

सहका
री 
िाखा 

तदथि सशमनतको तफि बाट ननिेदन 
पत्र 

कण्म्पतमा ३० जना (बचत तथा 
ऋण सहकारीका हकमा १०० 
जना) नेपाली नागररकहरुले 
पदहलो र दोस्रोगरी दईु िटा 
प्रारण्म्पभक भेला गरी सोको 
उपण्स्थनत सदहतको ननणिय 
प्रनतशलवप  

प्रस्तावित सहकारी संस्थाको 
सक्कल विननयम, 

िेयर सदस्यको फोटो सदहतको 
वििरण, नेपाली नागररकताको 
प्रमाणपत्रको प्रमाखणत प्रनतशलवप, 

बसोबास तथा आबद्िता खुल्ने 
प्रमाखणत कागजातहरू, कायि 
योजना, पुिि सहकारी सम्पबजिी 
ताशलम शलएको प्रमाणपत्र, 

संभाव्यता अध्ययन  

तोककए बमोण्जमको रकम नतरेको 

िाखाबाटै दताि 
हुनेमा सम्पपूणि 
प्रकिया पूरा 
गरी आिेदन 
पेि गरेको 
१५ ददनशभत्र 
र प्र.प्र.अ. 
बाट 

पूिि स्िीकृनत 
शलनुपने 
भएमा सो को 
लाधग लाग्न े
समय 
अनुसार 

नगरपाशलका
को आधथिक 
ऐन अनुसार 
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शस.
नं. 

सेिाको प्रकार 

ण्जम्पमेिार 
कमिचारी/ 
पदाधिकारी 

सेिा 
ददने 

िाखा 

पेि गनुि पने आिश्यक 

कागजातहरू/ प्रकिया 

सेिा शलन लाग्न े

समय िुल्क/दस्तुर 

रशसद 

अजय आिश्यक कागजातहरू 

२ 

सहका संघ/ 
संस्थाको विननयम 
संिोिनको 
स्िीकृनत 

आधथिक 
विकास 
िाखा प्रमुख 

सहका
री 
िाखा 

संस्थाको तफि बाट व्यहोरा खुलेको 
ननिेदन पत्र 

पनछल्लो सािारण सभामा कूल 
सदस्य संख्याको बहुमतले सहकारी 
ऐन, ननयम र शसद्िाजत एिं 
मापदण्ड अनुकूल विननयम 
संिोिनको ननणिय गरी ननणिय 
प्रनतशलवप र तीन महले फारामको 
ढााँचामा नेपाली कागजमा संिोधित 
विननयम २ प्रनत   

संस्थाको पनछल्लो आ.ि. को 
अण्जतम लेखा परीक्षण प्रनतिेदन 

अजय आिश्यक कागजातहरू
  

िाखाबाटै 
हुनेमा ७ ददन 
र प्र.प्र.अ. 
बाट पूिि 
स्िीकृनत शलनु 
पने भएमा 
सो को लाधग 
लाग्न े
समयानुसार 

नगरपाशलका
को आधथिक 
ऐन अनुसार 

३ 

सहकारी 
संघ/संस्थाले 
ननयमानुसार 
पाउने छुट 
सुवििाहरूको 
शसफाररस गने  

 

आधथिक 
विकास 
िाखा प्रमुख 

सहका
री 
िाखा 

संस्थाको तफि बाट व्यहोरा खुलेको 
ननिेदन पत्र 

सम्पबण्जित संघ/संस्थाको पत्र 
सदहत आिश्यकता अनुसार 
सािारण सभा तथा सजचालक 
सशमनतको ननणियको प्रमाखणत 
प्रनतशलवप .  

संस्थाको पनछल्लो आ.ि. को 
अण्जतम लेखा परीक्षण प्रनतिेदन 

घर जग्गा खररदमा रण्जस्रेसन 
दस्तुर छुटको शसफाररस माग गदाि 
मापदण्ड अनुसार खरीदका लाधग 
लेखा परीक्षकले प्रमाखणत गरेको 
आिश्यक स्रोतको विश्लेिण 
गररएको कागजात  
अजय आिश्यक कागजातहरू
  

िाखािाटै 
हुनेमा३ ददन 
र प्र. प्र.अ. 
बाट पूिि 
स्िीकृती शलनु 
पने भएमा 
सोको लाधग 
लाग्न ेसमय 
अनुसार 

नगरपाशलका
को आधथिक 
ऐन अनुसार 

४ सहकारी संस्थाबाट आधथिक सहका संस्थाको तफि बाट व्यहोरा खुलेको िाखाबाटै नगरपाशलका
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शस.
नं. 

सेिाको प्रकार 

ण्जम्पमेिार 
कमिचारी/ 
पदाधिकारी 

सेिा 
ददने 

िाखा 

पेि गनुि पने आिश्यक 

कागजातहरू/ प्रकिया 

सेिा शलन लाग्न े

समय िुल्क/दस्तुर 

भएको सोिपुछ 
तथा माग भए 
बमोण्जमको राय 
प्रदान  

विकास 
िाखा प्रमुख 

री 
िाखा 

ननिेदन पत्र 

संरचना गत िा नीनतगत विियमा 
संघ/संस्थाका कुल सदस्य मध्ये 
कण्म्पतमा ५ प्रनतित सदस्यको 
स्पष्ट कारण सदहतको ननिेदन 
रखासकाम, कािािही िा कारोबारका 
विियमा सम्पबण्जित संस्था, व्यण्क्त 
िा ननजका अण्ख्तयार प्रा्त 
व्यण्क्तको ननिेदन, ननिेदकको 
व्यहोरा पुण्ष्ट गने प्रमाण, र अजय 
आिश्यक कागजातहरू  

 

हुनेमा १५ 
ददन र 
प्र.प्र.अ. 
बाट पूिि 
स्िीकृनत शलनु 
पने भएमा 
सो को लाधग 
लाग्न ेसमय 
अनुसार 

को आधथिक 
ऐन अनुसार 

५ 
सहकारी 
संघ/संस्थाको दताि 
खारेजी 

आधथिक 
विकास 
िाखा प्रमुख 

सहका
री 
िाखा 

संघ/संस्थाको सािारण सभाको 
कुल सदस्य संख्याको दईु नतहाइ 
बहुमतले गरेको ननणियको 
प्रनतशलवप समेतको पत्र 

अजय आिश्यक कागजातहरू 

अिस्था हेरी 
बढीमा ३५ 
ददन 

नगरपाशलका
को आधथिक 
ऐन अनुसार 

६ 

सहकारी संस्था 
एकीकरण र 
विभाजन 

आधथिक 
विकास 
िाखा प्रमुख 

सहका
री 
िाखा 

दईु िा दईु भजदा बढी संस्थाहरू 
आपसमा एकीकरण गनि िा एक 
संस्थालाई दईु िा दईु भजदा बढी 
संस्थामा विभाजन गनि सािारण 
सभाको दईुनतहाई बहुमतबाट 
पाररत भएको ननणिय सदहतको पत्र  

अजय आिश्यक कागजातहरू, 

(ननयम ३९, ४० बमोण्जम) 

अिस्था हेरी 
बढीमा ३५ 
ददन 

नगरपाशलका
को आधथिक 
ऐन अनुसार 

७ 

सहकारी संघ/ 
संस्थाहरूसाँग 
सम्पबण्जित 
गुनासो/उजुरी 

आधथिक 
विकास 
िाखा प्रमुख 

सहका
री 
िाखा 

सुनुिाइ एिं समस्या समािान 
गनिआिश्यक प्रमाण सदहतको 
ननिेदन/उजुरी   

अिस्था हेरी 
बढीमा ३५ 
ददन 

नगरपाशलका
को आधथिक 
ऐन अनुसार 

८ 

सहकारी 
संघ/संस्थाले लेखा 
परीक्षक ननयुक्त 
गरेकोमा समथिन 

आधथिक 
विकास 
िाखा प्रमुख 

सहका
री 
िाखा 

सम्पबण्जित संघ/संस्थाको पत्र 

लेखा परीक्षणको इजाजत र सोको 
निीकरण,  

ले.प.िुल्क तोककएको ननणिय 

सामाजय 
अिस्थामा 
कागजात पेि 
भएकै 
ददन,सम्पपूणि 

िुक्लागण्डकी 
नगरपाशलका 
आधथिक ऐन 
अनुसार 
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शस.
नं. 

सेिाको प्रकार 

ण्जम्पमेिार 
कमिचारी/ 
पदाधिकारी 

सेिा 
ददने 

िाखा 

पेि गनुि पने आिश्यक 

कागजातहरू/ प्रकिया 

सेिा शलन लाग्न े

समय िुल्क/दस्तुर 

गने िा स्िीकृनत 
प्रदान  

सदहत लेखा परीक्षक ननयुण्क्त 
गरेको ननणियको प्रमाखणत 
प्रनतशलवप,  

संस्था तथा लेखा परीक्षकको कर 
चुक्ताको प्रमाण पत्र, ननजको कायि 
क्षेत्र गत िरत,् लेखा परीक्षक 
ननयुक्त हुन अयोग्य नरहेको 
स्िघोिणा, 
विगत तीन िििमा ननयुक्त लेखा 
परीक्षकहरूको नाम र ठेगाना  

अजय आिश्यक कागजातहरू 

कागजात 
पुगेको 
अिस्थामा 
कायािलयबाट 
ननरीक्षण 
गनुिपने भएमा 
बढीमा ७ 
ददन 

९ 

ताशलम र गोष्ठी 
र अजतरकिया 
कायििम संचालन 

आधथिक 
विकास 
िाखा प्रमुख 

सहका
री 
िाखा 

सहभाधगताका लाधग संघ/संस्थाको 
अनुरोि पत्र  

अजय आिश्यक कागजातहरू 

िावििक 
कायििम 
अनुसार 
आिश्यकता र 
स्थान 
पदहचान गरी 
समय-
समयमा 
सजचालन हुने 

नगरपाशलका
को आधथिक 
ऐन अनुसार 

१० 

माशसक प्रगनत 
प्रनतिेदन, 

लेखापरीक्षण 
प्रनतिेदन सदहत 
सािारण सभाको 
ननणिय लगायतका 
िावििक वििरण 
प्रा्त गरी 
संघ/संस्थाको 
वििरण 
अद्यािधिक 

आधथिक 
विकास 
िाखा प्रमुख 

सहका
री 
िाखा 

संस्थाको आधिकाररक पत्र 
सदहतका प्रमाखणत वििरणहरू 

अजय आिश्यक कागजातहरू 

पेि गने 
समय तोककए 
बमोण्जम र 
अद्यािधिक 
गने कायि 
ननरजतर 

माशसक 
वििरणको 
हकमा मदहना 
सककएको ७ 
ददनशभत्र 
ननिःिुल्क र 
िावििक 
वििरणको 
हकमा 
सािारण सभा 
भएको१५ 
ददनशभत्र 
ननिःिुल्क . 
सो समय 



- 60 - 
 

शस.
नं. 

सेिाको प्रकार 

ण्जम्पमेिार 
कमिचारी/ 
पदाधिकारी 

सेिा 
ददने 

िाखा 

पेि गनुि पने आिश्यक 

कागजातहरू/ प्रकिया 

सेिा शलन लाग्न े

समय िुल्क/दस्तुर 

पश्चात ्
बढीमा रु 
३,०००. सम्पम 
जररिाना 

११ 

सहकारी 
संघ/संस्थाको 
अनुगमन, 

ननरीक्षण गरी 
सुझाि िा ननदेिन 
िा आदेि प्रदान 

आधथिक 
विकास 
िाखा प्रमुख 

सहका
री 
िाखा 

सहकारी संघ/संस्थाका सम्पबजिमा 
िुक्लागण्डकी नगरपाशलका 
सहकारी ऐन, २०७४ को दफा ८७ 
बमोण्जमको हदम्पयाद शभत्र ननिेदन 
र त्यसलाई पुण्ष्ट गने कागजात 
प्रमाण 

बढीमा ३५ 
ददन 
कायािलयको 
योजना 
मुताबबक भए 
तोककए 
बमोण्जम 

नगरपाशलका
को आधथिक 
ऐन अनुसार 

१२ 

सहकारी 
संघ/संस्थाको 
अनुगमन, 

ननरीक्षण गरी 
सुझाि िा ननदेिन 
िा आदेि प्रदान 

आधथिक 
विकास 
िाखा प्रमुख 

सहका
री 
िाखा 

िुक्लागण्डकी नगरपाशलका 
सहकारी ऐन, २०७४ को दफा 
८१(१) बमोण्जम जरीिाना गनुि 
नपने, कसूर ठहर गनुि नपने कुनै 
कागजात िा प्रमाण सदहतको 
सफाई .  

बढीमा ३५ 
ददन, 

कायािलयको 
योजना 
मुताबबक भए 
तोककए 
बमोण्जम 

िुक्लागण्डकी 
नगरपाशलका 
आधथिक ऐन 
अनुसार 

१३ 

सहकारी 
संघ/संस्थाको 
अनुगमन, 

ननरीक्षण गरी 
सुझािका ननदेिन 
प्रदान 

आधथिक 
विकास 
िाखा प्रमुख 

सहका
री 
िाखा 

िुक्लागण्डकी नगरपाशलका 
सहकारी ऐन, २०७४ को दफा ८१ 
(२) अनुसार  जरीिाना गनुि 
नपने, कसूर ठहर गनुि नपने कुनै 
कागजात िा प्रमाण सदहतको 
सफाई .  

बढीमा ३५ 
ददन, 

कायािलयको 
योजना 
मुताबबक भए 
तोककए 
बमोण्जम 

िुक्लागण्डकी 
नगरपाशलका 
आधथिक ऐन 
अनुसार 

अन्द्य सार्ाप्जक संघ संस्था दताम तथा नवीकरण सम्बन्द्धी  

१ 
नयााँ संस्था 
दतािका शसफाररस 

प्रिासन 
िाखा प्रमुख 

प्रिास
न 
िाखा 

प्रस्तावित संस्थाको तदथि 
सशमनतको ननणिय प्रनतशलवप 
सदहतको ननिेदन पत्र 

सम्पबण्जित िडाको शसफाररस
  

प्रस्तावित संस्थाको वििान 

सशमनतका सबै पदाधिकारीहरूको 

आिश्यक 
कागजपत्र पुरा 
भएपनछ 
सम्पभि 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए ३ ददन 

िुक्लागण्डकी 
नगरपाशलका 
आधथिक ऐन 
अनुसार 
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शस.
नं. 

सेिाको प्रकार 

ण्जम्पमेिार 
कमिचारी/ 
पदाधिकारी 

सेिा 
ददने 

िाखा 

पेि गनुि पने आिश्यक 

कागजातहरू/ प्रकिया 

सेिा शलन लाग्न े

समय िुल्क/दस्तुर 

नागररकताको प्रनतशलवप 

संस्थाको कायिलय बसेको घर 
भाडामा भएउक्त घरिनी साँगको 
सम्पझौतापत्र र बहालकर नतरेको 
भए रशसद 

नगरपाशलकामा तोककए बमोण्जमको 
िुल्क नतरेको रशसद  

अजय आिश्यक कागजातहरू 

शभत्र  

२ 

संस्था 
निीकरणका लाधग 
शसफाररस 

प्रिासन 
िाखा प्रमुख 

प्रिास
न 
िाखा 

संस्थाको ननिेदन पत्र 

सम्पबण्जित िडाको शसफाररस
  

संस्थाको वििान 

संस्थाको कायिलय बसेको घर 
भाडामा भएउक्त घरिनी साँगको 
सम्पझौतापत्र र बहालकर नतरेको 
रशसद 

निीकरणका लाधग समाज कल्याण 
पररिदमा आबद्िता भएको 
प्रमाणपत्र  

स्थायी लेखा नम्पबर (PAN)को 
प्रमाणपत्रको प्रनतशलवप 

आजतररक राजस्ि कायािलयको कर 
चुक्ता प्रमाणपत्रको प्रनतशलवप 

पनछल्लो आ.ि. को अण्जतम 
लेखा परीक्षण प्रनतिेदन 

संस्था दताि प्रमाणपत्रको प्रनतशलवप 

नगरपाशलकामा तोककए बमोण्जमको 
िुल्क नतरेको रशसद  

अजय आिश्यक कागजातहरू 

आिश्यक 
कागजपत्र पुरा 
भएपनछ 
सम्पभि 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए ३ ददन 
शभत्र  

िुक्लागण्डकी 
नगरपाशलका 
आधथिक ऐन 
अनुसार 

३ 
गैर सरकारी 
संस्थालाई 
कायििम 

सामाण्जक 
विकास 
िाखा प्रमुख 

सामा
ण्जक 
विकास 
िाखा 

संस्थाको ननणिय प्रनतशलवप 
सदहतको ननिेदन पत्र 

सम्पबण्जित िडाको शसफाररस

आिश्यक 
कागजपत्र पुरा 
भएपनछ 

िुक्लागण्डकी 
नगरपाशलका 
आधथिक ऐन 
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शस.
नं. 

सेिाको प्रकार 

ण्जम्पमेिार 
कमिचारी/ 
पदाधिकारी 

सेिा 
ददने 

िाखा 

पेि गनुि पने आिश्यक 

कागजातहरू/ प्रकिया 

सेिा शलन लाग्न े

समय िुल्क/दस्तुर 

संचालनको पूिि 
स्िीकृती 

  

संस्थाको वििान 

संस्थाको कायिलय बसेको घर 
भाडामा भएउक्त घरिनी साँगको 
सम्पझौतापत्र र बहालकर नतरेको 
रशसद 

समाज कल्याण पररिदमा 
आबद्िता भएको प्रमाणपत्रको 
प्रनतशलवप 

स्थायी लेखा नम्पबर (PAN)को 
प्रमाणपत्रको प्रनतशलवप 

आजतररक राजस्ि कायािलयको कर 
चुक्ता प्रमाणपत्रको प्रनतशलवप 

पनछल्लो आ.ि. को अण्जतम 
लेखा परीक्षण प्रनतिेदन 

संस्था दताि प्रमाणपत्रको प्रनतशलवप 

नगरपाशलकामा तोककए बमोण्जमको 
िुल्क नतरेको रशसद 

पूिि स्िीकृनत माग गररएको 
योजनाको विस्ततृ वििरण  

अजय आिश्यक कागजातहरू 

सम्पभि 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए ३ ददन 
शभत्र  

अनुसार 

४ 

गैर सरकारी 
संस्थालाई 
कायििम 
संचालनको 
अनुमनत 

सामाण्जक 
विकास 
िाखा प्रमुख 

सामा
ण्जक 
विकास 
िाखा 

संस्थाको ननणिय प्रनतशलवप 
सदहतको ननिेदन पत्र 

नगरपाशलकामा तोककए बमोण्जमको 
िुल्क नतरेको रशसद 

स्िीकृत कायििमको विस्ततृ 
वििरण  

अजय आिश्यक कागजातहरू 

आिश्यक 
कागजपत्र पुरा 
भएपनछ 
सम्पभि 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए ३ ददन 
शभत्र  

िुक्लागण्डकी 
नगरपाशलका 
आधथिक ऐन 
अनुसार 

५ 
टोल विकास 
संस्था/ 
आमा/मदहला/नाग

सामाण्जक 
विकास/ 
ग.ैस.स. 
समजिय 

सामा
ण्जक 
विकास
/ 

प्रस्तावित संस्थाको तदथि 
सशमनतको ननणिय प्रनतशलवप 
सदहतको ननिेदन पत्र 

आिश्यक 
कागजपत्र पुरा 
भएपनछ 

िुक्लागण्डकी 
नगरपाशलका 
आधथिक ऐन 
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शस.
नं. 

सेिाको प्रकार 

ण्जम्पमेिार 
कमिचारी/ 
पदाधिकारी 

सेिा 
ददने 

िाखा 

पेि गनुि पने आिश्यक 

कागजातहरू/ प्रकिया 

सेिा शलन लाग्न े

समय िुल्क/दस्तुर 

ररक समाज दताि िाखा प्रमुख ग.ैस.
स. 
समजि
य 
िाखा 

सम्पबण्जित िडाको शसफाररस
  

प्रस्तावित संस्थाको वििान 

सशमनतका सबै पदाधिकारीहरूको 
नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतशलवप 

संस्थाको कायिलय बसेको घर 
भाडामा भए उक्त घरिनी साँगको 
सम्पझौतापत्र 

बहालकर नतरेको रशसद 

अजय आिश्यक कागजातहरू 

सम्पभि 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए ७ ददन 
शभत्र 

अनुसार 

सूचना र्ाग सम्बन्द्धी 

१ सूचना माग सूचना 
अधिकारी 

प्रिास
न 
िाखा 

सूचना मागको ढााँचामा सूचनाको 
प्रयोजन खुलेको ननिेदन पत्र 

२.नागररकताको प्रनतशलवप 

सूचनाको 
प्रकृनत हेरी 
१५ ददनसम्पम  

सूचनाको हक 
सम्पबजिी 
ऐन, ननयम, 
ननयमािली र 
ननदेशिका 
बमोण्जम 
तोककएको 
दस्तुर . 

पञ्जीकरण सम्बन्द्धी 

१ 

पण्जजकरण 
(जजम, मतृ्यु, 
वििाह, बसाई 
सराई, र 
सम्पबजिविच्छेद) 
सम्पबजिी 
प्रनतशलवप प्रदान 

सामण्जक 
िुरक्षा तथा 
पण्जजकरण 
िाखा प्रमुख 

साम
ण्जक 
िुरक्षा 
तथा 
पण्जज
करण 
िाखा 

वििरण खुलेको सम्पबण्जित व्यण्क्त 
िा िारेसमाफि त ननिेदन  

उपलब्ि भएसम्पम पदहला जारी 
भएको प्रमाणपत्रको फोटोकपी िा 
दताि भएको शमनत तथा दताि 
नम्पबर 

सम्पबण्जित िडाको शसफाररस 

सम्पबण्जित व्यण्क्त िा आमा बाब ु
िा संरक्षकको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतशलवप 

अजय आिश्यक कागजातहरू 
 
 

आिश्यक 
कागजपत्र पुरा 
भएपनछ 
सम्पभि 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए ३ ददन 
शभत्र 

 

ननिःिुल्क 
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शस.
नं. 

सेिाको प्रकार 

ण्जम्पमेिार 
कमिचारी/ 
पदाधिकारी 

सेिा 
ददने 

िाखा 

पेि गनुि पने आिश्यक 

कागजातहरू/ प्रकिया 

सेिा शलन लाग्न े

समय िुल्क/दस्तुर 

२ 

पण्जजकरण 
(जजम, मतृ्यु, 
वििाह, बसाई 
सराई, र  

 

सम्पबजि विच्छेद) 
सम्पबजिी संिोिन 
प्रदान 

सामण्जक 
िुरक्षा तथा 
पण्जजकरण 
िाखा प्रमुख 

साम
ण्जक 
िुरक्षा 
तथा 
पण्जज
करण 
िाखा 

वििरण खुलेको सम्पबण्जित व्यण्क्त 
िा िारेसमाफि त ननिेदन 

उपलब्ि भएसम्पम पदहला जारी 
भएको प्रमाणपत्रको फोटोकपी िा 
दताि भएको शमनत तथा दताि 
नम्पबर 

सम्पबण्जित िडाको शसफाररस 

सम्पबण्जित व्यण्क्त िा आमा बाब ु
िा संरक्षकको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतशलवप 

सच्याउनुपने कारण पुस्ट्याई गने 
आिार (जजम दतािको हकमा 
विद्यालयको िैक्षक्षक प्रमाण पत्र 
तथा अजयको हकमा आिश्यकता 
अनुसार सम्पबण्जित िडाको 
सजिशमन मुचुल्का) 

अजय आिश्यक कागजातहरू 
 

आिश्यक 
कागजपत्र पुरा 
भएपनछ 
सम्पभि 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए ३ ददन 
शभत्र 

 

ननिःिुल्क 

 
 
 

"घ" वगमको ननर्ामण व्यवसायी इजाजत पत्र सम्बन्द्धी 

१ 

"घ" िगिको 
ननमािण व्यिसायी 
इजाजत पत्र दताि  
र ईजाजत पत्र 
प्रदान 

प्रिासन 
िाखा प्रमुख 

प्रिास
न 
िाखा/ 
पुिाििा
र 
विकास 
िाखा 

स्िीकृत कायिविधि बमोण्जमको 
ढााँचाको ननिेदन . 

स्थायी लेखा नं (मूल्य अशभिदृ्धि 
कर समेतमा) दताि भएको 
प्रमाणपत्रको प्रनतशलवप 

नगरपाशलकामा राजस्ि बुझाएको 
रशसद 

फमिको प्रोप्राइटरको नागररकताको 
प्रमाणपत्रको प्रनतशलवप 

सबै कागजपत्रहरु नोटरी पण्ब्लक 
बाट प्रमाखणत हुनुपनेछ . 

िुक्लागण्डकी नगरपाशलकाको “घ” 
िगिको ननमािण व्यिसायी 
इजाजतपत्र सम्पबजिी कायिविधि, 

कागजपत्र पुरा 
भई नगर 
कायिपाशलका
को ननणिय 
भएको ७ 
ददन शभत्र  

 

नगरपाशलका
को स्िीकृत 
कायिविधि र 
आधथिक ऐन 
अनुसार 
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शस.
नं. 

सेिाको प्रकार 

ण्जम्पमेिार 
कमिचारी/ 
पदाधिकारी 

सेिा 
ददने 

िाखा 

पेि गनुि पने आिश्यक 

कागजातहरू/ प्रकिया 

सेिा शलन लाग्न े

समय िुल्क/दस्तुर 

२०७५ ले तोकेका योग्यता र 
प्रकृया पुरा गरेको हुनु पने . 
 
 

२ 

"घ" िगिको 
ननमािण व्यिसायी 
इजाजत पत्रको 
प्रनतशलवप  

प्रिासन 
िाखा प्रमुख 

प्रिास
न 
िाखा/ 
पुिाििा
र 
विकास 
िाखा 

इजाजत पत्र हराए िा नाशसएकोमा 
प्रनतशलवप पाउन ननिेदन 

तोककए बमोण्जमको िुल्क नतरेको 
रशसद  

अजय आिश्यक कागजातहरू 
 
 

कागजपत्र पुरा 
भएपनछ 
सम्पभि 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए ३ ददन 
शभत्र  

 

नगरपाशलका
को स्िीकृत 
कायिविधि र 
आधथिक ऐन 
अनुसार 

 
 
 
 

३ 

"घ" िगिको 
ननमािण व्यिसायी 
इजाजत पत्र 
निीकरण 

प्रिासन 
िाखा प्रमुख 

प्रिास
न 
िाखा 

निीकरण गरी पाउाँ भजने 
व्यहोराको ननिेदन 

राजस्ि नतरेको रशसद 

कर कायािलयबाट कर चुक्ताको 
प्रमाणपत्रको प्रनतशलवप 

पासबुक ( ननमािण व्यिसायी बाट 
भएका साििजननक ननमािण कायिको 
अशभलेख वििरण) 

अजय आिश्यक कागजातहरू 
 
 

कागजपत्र पुरा 
भएपनछ 
सम्पभि 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए ५ 
ददनशभत्र  

नगरपाशलका
को स्िीकृत 
कायिविधि र 
आधथिक ऐन 
अनुसार 

 

प्रशासन शाखा अन्द्तगमत  

१ 
विशभजन 
शसफाररसहरू 

प्रिासन 
िाखा 
प्रमुख/ 
सम्पबण्जित 
िाखा प्रमुख  

प्रिास
न 
िाखा/ 
सम्पब
ण्जित 
िाखा 

कुन प्रकारको शसफाररस आिश्यक 
पने हो, सो व्यहोरा खुलेको 
ननबेदन 

नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतशलवप 

िडाको शसफाररस तथा सजिशमन 
मुचुल्का आिश्यक पने भएमा 
सम्पबण्जित िडाबाट सजिशमन 
मुचुल्का सदहतको शसफाररस पत्र  

सम्पबण्जित शसफाररसको लाधग 
आबश्यक अजयकागजातहरु 

कागजपत्र पुरा 
भएपनछ 
सम्पभि 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए ५ 
ददनशभत्र  

 

नगरपाशलका
को आधथिक 
ऐन अनुसार 
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ङ. १ सेवा प्रदान गने शाखा ि निम्मेवाि अनधकािी 

ि.सं.  कमवचािीहरुको नाम थि  शाखा / उपशाखा मोबाइल नं. 

१ नविाि चापागाइव  नशक्षा युवा तथा खेलकुद  ९८५६०२६९६६ 

२ झलक कृष्ण भण्डािी आनथवक नवकास शाखा  ९८४६१४६६७४ 

३ तुल बहादुि नव.क.  सामान्य प्रशासन शाखा  ९८५७६५३१९० 

४ कोनपला पौडेल  आनथवक प्रशासन शाखा  ९८५६०००२१५ 

५ गोपाल प्रसाद शे्रष्ठ  आयुवेद शाखा  ९८४६१०५९२० 

६ युविाि पौडेल  सामानिक नवकास शाखा ९८४६८१५४९५ 

७ इव.तािापनत भट्टिाइव  पुवावधाि नवकास शाखा  ९८५६०८६३४५ 

८ अननल खनाल  आ.ले.प शाखा  ९८५६०४३४१७ 

९ नभम प्रसाद सवेुदी  वाताविण तथा नवपद व्यवस्थापन शाखा  ९८५६०६३८३९ 

१० िामचन्र सवेुदी  िािश्व शाखा  ९८४६०३८२२९ 

११ ढाल बहादुि थापा  स्वास््य शाखा  ९८५६०५३३३९ 

१२ मन्िु सवेुदी  सामानिक शुिक्षा तथा पनन्िकिण शाखा  ९८५६०१६५५५ 

१३ नवनोद प्रसाद कडेल  निन्सी शाखा  ९८५६०८०१८५ 

१४ झलक कृष्ण भण्डािी पशु नवकास शाखा  ९८४६१४६६७४ 

१५ आनन्द वाग्ले सचूना तथा प्रनवनध शाखा ९८४६४३५०५५ 

 

 

ङ. २ वडा सनचवहरुको नवविण 

क्र.स. नामथर पद कायाालय सम्पका  न.ं 

१ लशिराि ढकाल  िडा सलचि िडा नं  १ ९८४६६१३३६८ 

२ कमल पाण्डे िडा सलचि िडा नं  २ ९८४६७१४६४३ 

३ भगिती क्षरेी िडा सलचि िडा नं  ३  

४ कल्पना गरेै सिेुदी  िडा सलचि िडा नं  ४ ९८४६३३००६९ 

५ मन्त्ि ुकंडेल िडा सलचि िडा नं  ५  

६ इलन्त्दरा शमाा िडा सलचि िडा नं  ६ ९८६०९०८७३४ 

७ दिेेन्त्द्र िहादरु खरी िडा सलचि िडा नं  ७ ९८४७६७२७९७ 

८ सलुनता पोख्रले िडा सलचि िडा नं  ८ ९८४००१७७१४ 

९ महने्त्द्रराि लघलमरे िडा सलचि िडा नं  ९ ९८४६०२८५४० 

१० लशिराि अलधकारी िडा सलचि िडा नं  १० ९८४६०४१८६५ 

११ सहलिर थापा िडा सलचि िडा नं  ११ ९८५११६०५५७ 

१२ शषु्मा गौतम िडा सलचि िडा नं  १२ ९८४६२८२०७९ 

 

ङ. ४ नगि प्रमुखको सनचवालय 

क्र.स. नामथर पद सम्पका  न.ं इमेल 

१ लभष्म श्रेष्ठ स्िकीय सलचि ९८५६०८१०१४ mayor@shuklagandakimun.gov.np 
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ङ. ५ नगि प्रहिी इकाइव 

क्र.स. नामथर पद सम्पका  न.ं 

१ राम शरण काकी  नगर प्रहरी सहायक लनररक्षक  ९८१४१७९३५९ 

२ िलुि बहादरु भिेुल  नगर प्रहरी ििान ९८४२४१८२६६ 

३ सकुनारायण शे्रष्ठ  नगर प्रहरी ििान ९८४६८५२७३५ 

४ सरस्िती घलता  नगर प्रहरी ििान ९८१६१८९४३९ 

५ शलुसला शे्रष्ठ  नगर प्रहरी ििान ९८६१२४९६८३ 

६ रामकृष्ण थापा 
नगर प्रहरी ििान (फायर 

फायटर) 
९८२९१४५२१४ 

७ मान बहादरु थापा मगर 
नगर प्रहरी ििान (फायर 

फायटर) 
९८४६७३९६४० 

८ संतोि कुमार शे्रष्ठ 
नगर प्रहरी ििान (फायर 

फायटर) 
९८१४१२७९९७ 

 

ङ. ६ एम्बुलेन्स सेवा 

क्र.स. नामथर पद सम्पका  न.ं 

१ लक्ष्मण शे्रष्ठ  एम्िलेुन्त्स सिारी चालक  ९८२५१४७४५२ 
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ङ. ७ शुक्लागण्डकी नगिपानलकाको सामुदानयक तथा ससं्थागत नवद्यालय ि प्रधानाध्यापकहरूको नवविण 

Sn School Name 
School 
Type 

War
d 

Head 
Teacher 
Name 

Head 
Teacher 
Contact 
Number 

Class 
Registere

d Upto 

School 
Level 

Email 

1 
Sangam Basic 
School 

Public 10 
Nilkantha 
Sigdel 

980661953
5 

6 
Lower 
Secondar
y 

sangambasicschool2024@gmail.co

m 

2 
Barahi Basic 
School 

Public 8 
lilawoti 
lamichhane 
marasini 

984610024
2 

5 Primary barahipravi@gmail.com 

3 
Pashupati Basic 
School 

Public 10 Gita Gurung 
981713385

5 
5 Primary pashupatipravi11@gmail.com 

4 
Sharada Basic 
School 

Public 9 
Ganga 
Kumari malla 

980665236
7 

5 Primary sharadapravi@gmail.com 

5 
Shanti Barsa 
Basic  School 

Public 10 
Rameshor 
subedi 

984618580
0 

5 Primary shantibarsha85@gmail.com 

6 
Shukla Basic 
School 

Public 10 
Bishnu 
Gurung 
Mahat 

984606349
1 

5 Primary shuklapravi37@gmail.com 

7 
Surya Basic 
School 

Public 10 
Santa 
Bahadur 
Shahi 

970458983
8 

8 
Lower 
Secondar
y 

suryabasicschool@gmail.com 

8 
Kalika Basic  
School 

Public 8 
Madan 
Regmi 

984607172
1 

5 Primary kalikabs2045@gml.comom 

9 
Jana Kalyan 
Basic School 

Public 10 
srijana 
khand 

984697839
1 

3 Primary janakalyanschool2@gmail.com 

1
0 

Annapurna Basic 
School 

Public 8 
Madhavi 
Sigdel 

984611507
8 

3 Primary primaryannapurna08@gmail.com 

1
1 

Village Garden 
English Boarding 
School 

Privat
e 

11 
Anuska Rana 
Magar 

980669035
9 

5 Primary safalale06@gmail.com 

1
2 

Dynamic Public 
Academy 

Privat
e 

3 
Nabaraj 
Gartaula 

984673729
0 

3 Primary nabaakl@gmail.com 

1
3 

Talbesi 
Secondary 
School 

Public 9 
Dhruba 
Wagle 

985604457
7 

12 
Higher 
Secondar
y 

talvesisecondarys@gmail.com 

1
4 

Chhabdi 
Secondary 
School 

Public 10 
Khumraj 
Tiwari 

984606699
9 

12 
Higher 
Secondar
y 

chabdima516@gmail.com 

1
5 

Gaunpharkoday
a Secondary 
School 

Public 8 
Bimal Prasad 
SIgdel 

984606031
3 

12 
Higher 
Secondar
y 

gaunpharkodaya@gmail.com 

1
6 

Lekshedh Tsal 
Basic School 

Privat
e 

8 
Tsering 
Yangzom 

985602832
2 

5 Primary ltsalschool@gmail.com 

1
7 

Bhagawati Sewa 
Basic School 

Public 10 
Sarita 
Adhikari 
Sharma 

984606567
5 

3 Primary bhagawatisewa057@gmail.com 

1
8 

Lotus Bud 
School 

Privat
e 

8 
Mr. Kumar 
Gurung 

984602846
3 

10 
Secondar
y 

lotusbschool52@gmail.com 

1
9 

Jeev Juna 
Memorial 
Secondary 
School 

Privat
e 

8 
SABINA 
BARAL  

984691558
7 

10 
Secondar
y 

jeev.juna@gmail.com 

2 Bal Batika Privat 10 Laxmi Khand 981704215 3 Primary balbatika123@gmail.com 
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0 Academy e Thakuri 7 

2
1 

Kanchenjunga 
Secondary 
Boarding School 

Privat
e 

2 
Narraj 
Pradhan 

984602113
6 

10 
Secondar
y 

kanchenjungaschool@gmail.com 

2
2 

Little Garden 
English Boarding 
School 

Privat
e 

4 Uday Poudel 
985606239

6 
10 

Higher 
Secondar
y 

littlegarden901@gmail.com 

2
3 

Nepal Police 
School 

Privat
e 

5 
Dikendra 
Rayamajhi 

985607034
1 

10 
Higher 
Secondar
y 

schooltanahu@gmail.com 

2
4 

Shila Basic 
School 

Public 2 
Saradha 
Timilsina 

984626887
5 

5 Primary shilaprimaryschool@gmail.com 

2
5 

Shramik Basic 
School 

Public 2 
Keshab Raj 
Poudel 

984645501
6 

8 
Lower 
Secondar
y 

shramikbs2055@gmail.com 

2
6 

Shahid Krishna 
Secondary 
School 

Public 3 
Rishiram 
Lamichhane 

985606253
4 

10 
Secondar
y 

shahidkrishnaschool@gmail.com 

2
7 

Kumari Basic 
School 

Public 5 
Ram 
Bahadur 
Thapa 

984614042
0 

5 Primary kumari.pravi2035@gmail.com 

2
8 

Suryodaya 
English Boarding 
School 

Privat
e 

6 
Binu Thapa 
Ale 

981613283
6 

12 
Higher 
Secondar
y 

suryodaya2041@gmail.com 

2
9 

JanaKalyan 
Secondary 
School 

Public 5 
Deepak 
Bishwakarm
a 

985600325
5 

10 
Secondar
y 

janakalyanschool10@gmail.com 

3
0 

Bal Vidya Mandir 
Secondary 
School 

Privat
e 

4 
Ek Bahadur 
Gurung 

985603488
5 

12 
Higher 
Secondar
y 

balvidya39@gmail.com 

3
1 

Nirmal Basic 
School 

Public 3 
Goma G.C. 
Bhujel 

984633761
8 

5 Primary nirmalps2013@gmail.com 

3
2 

Tara Basic 
School 

Public 2 
Mina kumari 
Gurung  

984615524
2 

3 Primary tara@gmail.com 

3
3 

Panchamunidev 
Secondary 
School 

Public 4 
Ek Narayan 
Bhandari 

985606221
0 

12 
Higher 
Secondar
y 

Panchamunidev 
secondaryschool@gmail.com 

3
4 

Gyan Bagaichaa 
English Boarding 
School 

Privat
e 

5 
Suresh 
Poudel 

985600018
1 

11 
Higher 
Secondar
y 

gyanbagaichaa61@gmail.com 

3
5 

Araniko 
Secondary 
Boarding School 

Privat
e 

3 
Sammar 
Bahadur 
Karki 

984603084
0 

12 
Higher 
Secondar
y 

aranikoschool2020@gamil.com 

3
6 

Hansabahini  
Secondary 
School 

Public 2 
Kabiraj 
Khanal 

984603717
8 

12 
Higher 
Secondar
y 

hansabahini2016@gmail.com 

3
7 

Bright Future 
English School 

Privat
e 

5 
Dr.Chandra 
Bahadur 
Thapa 

985602236
4 

10 
Secondar
y 

brightnoon2@gmail.com 

3
8 

Janapremi 
Secondary 
School 

Public 12 
Prakash Rai 
Bhat  

985603553
4 

12 
Higher 
Secondar
y 

janapremis.s@gmail.com 

3
9 

Ammarjyoti 
Basic School 

Public 12 
Radha Devi 
Poudel 

984642236
8 

5 Primary ammarjyotipravi11@gmail.com 

4
0 

Janajyoti Basic 
School 

Public 12 Manju Malla 
984654081

9 
5 Primary janajyotiprabi@gmail.com 
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4
1 

Tribhuwan Basic 
School 

Public 12 
Dil Shova 
Gurung 

984629002
7 

5 Primary tribhuwanpravi@gmail.com 

4
2 

Jana 
Shishukalyan 
Basic School 

Public 12 
Man 
Bahadur 
Bhujel 

985602507
5 

8 
Lower 
Secondar
y 

janashishuklayan@gmail.com 

4
3 

Barahi Basic  
School 

Public 12 
Radha 
Gurung 

984642236
8 

5 Primary barahiprabi4@gmail.com 

4
4 

Dhor Barahi 
English Boarding 
School 

Privat
e 

12 
Mukti Prasad 
Sapkota 

984678525
4 

5 Primary muktispk13@gmail.com 

4
5 

Araniko English 
Boarding 
Secondary 
School 

Privat
e 

7 
Dhaneshwer 
Gurung 

984606720
9 

12 
Higher 
Secondar
y 

aranikoebs195@gmail.com 

4
6 

Khaireni 
Secondary 
School 

Public 6 
Rajeshwor 
Ghimire 

985606363
6 

12 
Higher 
Secondar
y 

khaireniss@gmail.com 

4
7 

Diwas Secondary 
School 

Public 3 
Som Lal 
Rimal 

984602909
6 

10 
Secondar
y 

diwasmavi2032@gmail.com 

4
8 

Saraswoti 
Namuna 
Secondary 
School 

Public 7 
Naryan 
Paudel 

984603260
5 

10 
Secondar
y 

saraswotinamuna@gmail.com 

4
9 

Tribhuwan Basic 
School 

Public 6 
Til Bahadur 
Thapa 

984623315
9 

5 Primary tilbahadurthapa254@gmail 

5
0 

Kushmawati 
Secondary 
School 

Public 7 
Sita Kumari 
Giri 

986442615
4 

10 
Secondar
y 

kushmawatishukla@gmail.com 

5
1 

Amarjyoti Basic 
School 

Public 6 
Kamala Rana 
Thapa 

984606818
7 

5 Primary amarjyotischool00@gmail.com 

5
2 

Shukla Basic 
School 

Public 7 
Laxmi 
Adhikari 
Poudel 

984684334
9 

8 
Lower 
Secondar
y 

sshuklabasic@gmail.com 

5
3 

Archalthum 
Basic School 

Public 7 Lalmaya B.K. 
984324148

1 
3 Primary archalthum@gmail.com 

5
4 

Mount 
Annapurna 
Academy 

Privat
e 

6 
Chola Kanta 
Panday 

985606273
2 

10 
Secondar
y 

mount.annapurna 134@gmail.com 

5
5 

Baby Garden 
Academy 

Privat
e 

8 
Manju 
Chhetri 

984604122
9 

3 Primary yagyaprasad29@gmail.com 

5
6 

Adarsha Vidhya 
Montessori 
School 

Privat
e 

8 
Mausami 
Shah Sen 
Thakuri 

981513735
4 

3 Primary sensurendra747@gmail.com 

5
7 

Pahilo Paila 
Montessori 
Academy 

Privat
e 

3 
Sarita 
Neupane 

982412531
3 

3 Primary nabaakl@gmail.com 

5
8 

Adharbhut 
Secondary 
School 

Public 11 
Gyan 
Narayan 
Poudel 

985601251
2 

12 
Higher 
Secondar
y 

adharbhutschool22@gmail.com 

5
9 

Mahendra 
Secondary 
School 

Public 11 
Bishnu 
Prasad 
Pokhrel 

984606562
5 

10 
Secondar
y 

mahendra2016scl@gmail.com 

6
0 

Rajpur 
Secondary 
School 

Public 11 
Sarita Dhakal 
Bhattarai 

984600518
4 

10 
Secondar
y 

rajpurss26@gmail.com 

6 Narayan Basic Public 11 Govinda 984687678 5 Primary jeevanpokhrel683@gmail.com 
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1 School Paudel 8 

6
2 

Kalika Basic 
School 

Public 11 
Bel Kumari 
Thapa 

984616150
1 

5 Primary kalikaprv@gmail.com 

6
3 

Janaki Basic 
School 

Public 11 
Bishnu 
Kumar 
Shrestha 

984122664
8 

5 Primary Schooljanaki primary@gmail.com 

6
4 

Gokul Basic 
School 

Public 11 
Sarita Thapa 
Mahat 

984994123
1 

3 Primary gokulschool99@gmail.com 

6
5 

Amarjyoti 
Secondary 
School 

Public 1 
Omkar Raj 
Khanal 

984608513
2 

10 
Secondar
y 

shreeamarjyotiss@gmail.com 

6
6 

Saraswoti 
Secondary 
School 

Public 1 
Durga Devi 
Bhandari 

986730906
3 

12 
Higher 
Secondar
y 

saraswotischool2012@gmail.com 

6
7 

Amarjyoti Basic 
School 

Public 1 
Min Bahadur 
Gurung 

984665948
1 

5 Primary amarjyotips2018@gmail.com 

6
8 

Antarastriya 
Yuwa Barsa 
Basic School 

Public 1 
Naresh 
Chandra 
Bhandari 

984621401
4 

5 Primary 
Anrastriya 
primaryschool@gmail.com 

6
9 

Janakalyan Basic 
School 

Public 1 
Mad 
Bahadur 
kunwar 

985600421
3 

3 Primary 
Janakalyanprimary 
school63@gmail.com 

7
0 

Madarsa Urdu 
Arabi Basic 
School 

Public 1 
Shamser Din 
Miya 

984640208
8 

3 Primary madarsaschool29@gmail.com 

7
1 

Araniko Public 
School 

Privat
e 

6 
Yuba Raj 
Bhujel  

984688352
9 

7 
Secondar
y 

aranikops@gmail.com 
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च= ननणवय गने प्रकृया ि अनधकािी  

१.नगरपाललकाले समग्र लदगो लिकास ,शशुासन ,लिकास तथा सम्िलृि लगायतका लदघाकाललन प्रकृलतका   गहनतम 

लिियहरु नगरसभामा घलनभतु छलफल भ ैलनणाय माफा त नगरपाललका कायाालयले कायान्त्ियन गने गररन्त्छ . 

  २. सालिसाली रुममा गररने िालिाक लिकास कायाक्रम तथा ििटे प्रचललत काननु तथा नगरपाललकाको   आिश्यकता र 

औलचत्यका आधारमा नगर कायापाललका िठैकले पेश गरेको िालिाक ििटे कायाक्रम  नगरसभा िाट स्िीकृत गरी 

कायाान्त्ियन गरीने  . 

 ३.नेपालको संलिधान स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन २०७४ तथा अन्त्य प्रचललत काननुहरुको अलधनमा रही लनयलमत 

तथा आकलस्मक लनणायहरु नगर कायापाललकाको िठैक िाट गरर कायाान्त्िन हुने . 

  ४. तत्काल केलह गनुापने आिश्यक भएमा नगर प्रमखुस्तरीय लनणाय िाट तथा नगर सभा र कायापाललका  िठैकले 

स्िीकृत गरेका कायाक्रम, प्रशासलनक काया र लनयलमत सेिा प्रिाहका लिियमा प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत स्तरीय लनणाय 

गरी गराइा कायाान्त्ियन हुने . 

 

 

 

छ. ननणवय उपि उिुिी सुन्ने अनधकािी 

नगर प्रमखु ,नगर उपप्रमखु, प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत , सम्बलन्त्धत िडा अध्यक्षहरु, गनुासो सनु्त्ने अलधकारी र सम्बलन्त्धत 

शाखा प्रमखु । 
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आ.व. २०८२/८३

शिर्षक प्रस्तवित आय िास्तविक आय आम्दानी (%) मौज्दात शिर्षक िावर्षक बजेट खर्ष खर्ष (%) मौज्दात
सघंीय सरकार 80,03,40,000.00         63,13,79,091.00         78.89 16,89,60,909.00         र्ालु 63,08,79,051.00         53,28,41,754.69         84.46                          9,80,37,296.31           

समानीकरण अनदुान 14,48,00,000.00         13,24,19,600.00         91.45 1,23,80,400.00           पाररश्रशमक कमषर्ारी 8,97,41,189.00           8,67,31,782.32           96.65                          30,09,406.68              

िसतष अनदुान र्ालू 35,77,40,000.00         34,48,13,677.00         96.39 1,29,26,323.00           पाररश्रशमक पदाधिकारी 1,71,14,052.00           1,48,33,105.00           86.67                          22,80,947.00              

िसतष अनदुान पुुँजीगत 27,60,00,000.00         14,81,13,263.00         53.66 12,78,86,737.00         पोिाक 29,90,000.00              16,54,432.00              55.33                          13,35,568.00              

समपरुक अनदुान पुुँजीगत 2,18,00,000.00           60,32,551.00              27.67 1,57,67,449.00           महंगी भत्ता 36,00,000.00              28,43,000.00              78.97                          7,57,000.00                

प्रदेि सरकार 2,96,29,000.00           2,47,82,682.00           83.64 48,46,318.00              कमषर्ारीको बठैक भत्ता 12,00,000.00              5,30,840.00                44.24                          6,69,160.00                

समानीकरण अनदुान 1,94,29,000.00           1,94,29,000.00           100.00 -                              कमषर्ारी प्रोत्साहन  तथा परुस्कार 28,15,000.00              17,39,970.00              61.81                          10,75,030.00              

िसतष अनदुान पुुँजीगत 2,00,000.00                -                              0.00 2,00,000.00                पदाधिकारीको  बठैक भत्ता 34,24,000.00              16,86,000.00              49.24                          17,38,000.00              

वििरे् अनदुान र्ालू -                              -                              0.00 -                              कमषर्ारीको सामाजजक सरुक्षा कोर् खर्ष 35,00,000.00              -                              -                              35,00,000.00              

वििरे् अनदुान पुुँजीगत 40,00,000.00              23,53,682.00              58.84 16,46,318.00              कमषर्ारी कल्याण कोर् 20,00,000.00              2,67,147.00                13.36                          17,32,853.00              

समपरुक अनदुान र्ालू -                              -                              0.00 -                              अन्य सामाजजक सरुक्षा खर्ष -                              -                              -                              -                              

समपरुक अनदुान पुुँजीगत 60,00,000.00              30,00,000.00              50.00 30,00,000.00              पानी तथा बबजुली 20,00,000.00              10,74,095.00              53.70                          9,25,905.00                

राजस्ि बाडफाड 16,05,27,030.00         15,18,74,335.51         94.61 86,52,694.49              सरं्ार महिलु 13,00,000.00              10,80,977.00              83.15                          2,19,023.00                

घरजग्गा रजजष्ट्रेिन दस्तरु 1,50,00,000.00           1,89,56,022.62           126.37 -39,56,022.62             सािषजननक उपयोधगताको  सिेा खर्ष 20,000.00                   -                              -                              20,000.00                   

बाुँडफाुँड भई प्राप्त हुन ेमलू्य अशभबदृ्दद कर 8,94,50,272.00           8,04,21,887.39           89.91 90,28,384.61              इन्िन (पदाधिकारी) 12,74,000.00              12,73,818.00              99.99                          182.00                        

बाुँडफाुँड भई प्राप्त हुन ेअन्तःिलु्क 2,98,16,757.00           3,70,58,647.81           124.29 -72,41,890.81             इन्िन (कायाषलय प्रयोजन) 27,68,000.00              21,53,002.00              77.78                          6,14,998.00                

बाुँडफाुँडबाट  प्राप्त हुन ेसिारी सािन कर 1,61,10,000.00           1,43,80,930.00           89.27 17,29,070.00              सिारी सािन ममषत खर्ष 35,00,000.00              15,10,914.00              43.17                          19,89,086.00              

बाुँडफाुँडबाट  प्राप्त हुन ेविज्ञापन कर 2,00,000.00                -                              0.00 2,00,000.00                बीमा तथा निीकरण खर्ष 21,02,450.00              11,83,307.00              56.28                          9,19,143.00                

बाुँडफाुँड भई प्राप्त िन रोयल्टी 1.00                            10,56,847.63              105684763.00 -10,56,846.63             मशेिनरी तथा औजार ममषत सम्भार तथा सञ्र्ालन खर्ष 45,36,000.00              29,53,158.00              65.10                          15,82,842.00              

बाुँडफाुँड भई प्राप्त दस्तरु बहत्तरको विक्रिबाट 99,50,000.00              -                              0.00 99,50,000.00              मसलन्द तथा कायाषलय सामाग्री 38,06,000.00              30,44,445.00              79.99                          7,61,555.00                

आन्तररक श्रोत 27,35,83,969.00         14,21,46,440.19         51.96 13,14,37,528.81         पिपुकं्षीहरूको  आहार 64,900.00                   64,900.00                   100.00                        -                              

सम्पती कर 40,00,000.00              10,32,829.25              25.82 29,67,170.75              पसु्तक तथा सामाग्री खर्ष 2,11,700.00                1,56,235.00                73.80                          55,465.00                   

भशूमकर/मालपोत 75,00,000.00              1,30,95,589.42           174.61 -55,95,589.42             इन्िन - अन्य प्रयोजन 25,78,000.00              15,35,399.00              59.56                          10,42,601.00              

िहाल कर 65,00,000.00              55,77,616.37              85.81 9,22,383.63                पत्रपबत्रका, छपाई तथा सरू्ना प्रकािन खर्ष 42,70,000.00              28,85,238.00              67.57                          13,84,762.00              

िहाल विरौटी कर 20,00,000.00              47,28,601.00              236.43 -27,28,601.00             अन्य कायाषलय सरं्ालन खर्ष 6,35,200.00                4,33,941.00                68.32                          2,01,259.00                

व्यिसायले भकु्तानी गने 40,00,000.00              85,529.00                   2.14 39,14,471.00              सिेा र परामिष खर्ष 1,18,60,000.00           56,99,978.00              48.06                          61,60,022.00              

सरकारी सम्पवत्तको बहालबाट  प्राप्त आय 10,00,000.00              2,65,800.00                26.58 7,34,200.00                सरू्ना प्रणाली तथा सफ्टियेर सरं्ालन खर्ष 7,00,000.00                1,17,000.00                16.71                          5,83,000.00                

अन्य बबिीबाट प्राप्त रकम 2,00,000.00                4,93,012.00                246.51 -2,93,012.00               करार सिेा िलु्क 4,15,29,474.00           3,59,42,896.32           86.55                          55,86,577.68              

अन्य सिेा िलु्क तथा बबिी 10,02,00,000.00         3,75,435.00                0.37 9,98,24,565.00           अन्य सिेा िलु्क 74,495.00                   -                              -                              74,495.00                   

न्यानयक दस्तरु 1,00,000.00                96,600.00                   96.60 3,400.00                     सीप विकास तथा जनर्तेना ताशलम तथा गोष्ट्ठी सम्बन्िी खर्ष 15,70,000.00              4,84,495.00                30.86                          10,85,505.00              

शिक्षा के्षत्रको आम्दानी 5,00,000.00                3,67,300.00                73.46 1,32,700.00                उत्पादन सामग्री / सिेा खर्ष 7,50,000.00                2,00,000.00                26.67                          5,50,000.00                

परीक्षा िलु्क 50,000.00                   47,400.00                   94.80 2,600.00                     कायषिम खर्ष 2,95,97,956.00           1,89,29,241.00           63.95                          1,06,68,715.00           

अन्य प्रिासननक सिेा िलु्क 50,000.00                   1,18,230.00                236.46 -68,230.00                  विविि कायषिम खर्ष 3,29,66,160.00           1,14,89,962.30           34.85                          2,14,76,197.70           

नक्सापास  दस्तरु 40,00,000.00              38,52,619.78              96.32 1,47,380.22                अनगुमन, मलू्यांकन खर्ष 20,00,000.00              5,01,420.00                25.07                          14,98,580.00              

शसफाररि दस्तरु 45,00,000.00              32,92,890.00              73.18 12,07,110.00              भ्रमण खर्ष 28,00,000.00              27,17,450.00              97.05                          82,550.00                   

व्यजक्तगत घटना दताष दस्तरु 9,50,000.00                11,01,410.00              115.94 -1,51,410.00               अन्य भ्रमण खर्ष 1,50,000.00                1,17,600.00                78.40                          32,400.00                   

नाता प्रमाणणत दस्तरु 5,00,000.00                5,43,200.00                108.64 -43,200.00                  विविि खर्ष 1,38,79,035.00           79,40,476.00              57.21                          59,38,559.00              

अन्य दस्तरु 1,00,000.00                9,48,705.00                948.71 -8,48,705.00               सभा सञ्र्ालन खर्ष 11,00,000.00              10,63,509.00              96.68                          36,491.00                   

अन्य के्षत्रको आय 65,33,968.00              -                              0.00 65,33,968.00              िकै्षक्षक ससं्थाहरूलाई  सहायता 66,82,000.00              53,93,250.00              80.71                          12,88,750.00              

प्रिासननक दण्ड, जररिाना र जफत 2,00,000.00                5,48,897.10                274.45 -3,48,897.10               स्िास््य ससं्थाहरूलाई  सहायता 25,05,000.00              22,47,591.00              89.72                          2,57,409.00                

िरौटी सदरस्याहा 5,00,000.00                28,625.00                   5.73 4,71,375.00                उपभोक्ता  सशमनत तथा गरै सरकारी ससं्था सहायता 1,50,000.00                -                              -                              1,50,000.00                

अन्य राजस्ि 13,00,00,000.00         9,54,67,594.27           73.44 3,45,32,405.73           िाशमषक तथा सांस्कृनतक ससं्था सहायता 7,02,297.00                6,85,185.00                97.56                          17,112.00                   

बरेुजू 2,00,000.00                75,057.00                   37.53 1,24,943.00                अन्य ससं्था सहायता 75,48,143.00              25,38,965.00              33.64                          50,09,178.00              

बैंक मौज्दात 1.00                            1,00,00,000.00           1000000000.00 -99,99,999.00             ससतष अनदुान (र्ालू) 28,85,000.00              20,40,000.00              70.71                          8,45,000.00                

अन्य ससं्थाहरूबाट  ऋण प्राजप्त -                              -                              0.00 -                              सरकारी ननकाय, सशमनत, प्रनतष्ट्ठान तथा बोडषहरूलाई  ससतष र्ालु अनदुान29,74,27,000.00         28,84,27,047.00         96.97                          89,99,953.00              

जनसहभाधगता 1,50,00,000.00           90,92,185.00              60.61 59,07,815.00              अन्य ससं्थाहरूलाई  ससतष र्ालु अनदुान 4,70,000.00                -                              -                              4,70,000.00                

अन्य ससं्थाबाट आन्तररक अनदुान 1,50,00,000.00           90,92,185.00              60.61 59,07,815.00              सामाजजक सरुक्षा 89,10,000.00              89,10,000.00              100.00                        -                              

अन्य सामाजजक सरुक्षा 65,000.00                   15,000.00                   23.08                          50,000.00                   

छात्रिवृत्त -                              -                              -                              -                              

और्िोपर्ार  खर्ष 61,84,000.00              54,70,844.00              88.47                          7,13,156.00                

अन्य सामाजजक सहायता 13,73,000.00              11,29,594.00              82.27                          2,43,406.00                

घरभाडा 4,50,000.00                4,46,545.00                99.23                          3,455.00                     

सिारी सािन तथा मशेिनरी औजार भाडा 11,00,000.00              6,98,000.00                63.45                          4,02,000.00                

भपैरी आउने र्ालू खर्ष -                              -                              -                              -                              

पूुँजीगत 65,24,00,948.00         36,97,54,087.40         56.68                          28,26,46,860.60         

ननशमषत भिनको सरंर्नात्मक सिुार खर्ष 28,50,000.00              20,37,610.00              71.50                          8,12,390.00                

मशेिनरी तथा औजार 9,00,000.00                8,60,800.00                95.64                          39,200.00                   

फननषर्र तथा क्रफक्र्सष 16,50,000.00              12,41,387.00              75.24                          4,08,613.00                

पुुँजीगत परामिष खर्ष 99,62,000.00              52,36,647.00              52.57                          47,25,353.00              

सडक तथा पलू ननमाषण 46,60,16,913.81         25,95,24,154.00         55.69                          20,64,92,759.81         

विद्यतु सरंर्ना ननमाषण 1,00,000.00                -                              -                              1,00,000.00                

तटबन्ि तथा बाुँि ननमाषण 2,70,000.00                2,67,677.00                99.14                          2,323.00                     

शसरं्ाई सरंर्ना ननमाषण 75,00,000.00              33,03,869.00              44.05                          41,96,131.00              

खानपेानी  सरंर्ना ननमाषण 2,52,40,000.00           1,24,26,146.40           49.23                          1,28,13,853.60           

िन तथा िातािरण सरंक्षण 1,35,000.00                97,500.00                          72.22                          37,500.00                   

सरसफाई सरंर्ना ननमाषण 20,65,000.00              14,97,773.00              72.53                          5,67,227.00                

अन्य सािषजननक ननमाषण 13,09,96,034.19         8,26,61,690.00           63.10                          4,83,34,344.19           

ननशमषत भिनको सरंर्नात्मक सिुार खर्ष 41,00,000.00              5,98,834.00                14.61                          35,01,166.00              

पुुँजीगत सिुार खर्ष सािषजननक ननमाषण 4,16,000.00                -                              -                              4,16,000.00                

पुुँजीगत अनसुन्िान तथा परामिष 2,00,000.00                -                              -                              2,00,000.00                

जम्मा 1,27,90,79,999.00      95,92,74,733.70         75.00                            31,98,05,265.30         जम्मा 1,28,32,79,999.00      90,25,95,842.09         70.34                          38,06,84,156.91         

आय व्यय

शकु्लागण्डकी नगरपाललका
नगर काययपाललकाको  कायायलय, तनहुुँ

आय व्ययको वववरण
अवध ीः २०८२/०४/०१ देख  २०८३/०३/३२
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वाताविण बन तथा नवपद् शाखा 

चौथो रैमालसकसम्म शाखािाट गररएका मखु्य मखु्य कायाक्रम, योिना, गलतलिलधहरु लनम्न अनसुार रहकेा छन । 

लस.न ं  कायाक्रमको नाम अिस्था 

१ नगरका शहरी िडाहरु सरसफाई योिना २,३,४,५,६,७,८,९  व्यिस्थापन 

गरीएको 

दलैनक व्यिस्थापन गररएको । 

३ नगर लबपदव सलमलतको बैठक ४ पटक गररएको 

४ खानपेानी सलमलत दताा १ िटा दताा  

१ प्रलक्रयामा रहकेो 

५ खानपेानी सलमलत नलिकरण १३ िटा 

६ फोहोरमैला व्यिस्थापन केन्त्द्र अनगुमन  लनयलमत 

७ लिपदव सलमलतमा परेका लनिेदन ३२ 

८ लनिेदन उपर छलफल तथा कायापाललका बैठकमा पेश ३२ 

९ फोहरमलैा व्यिस्थापन तथा सरसफाई (फोहरमलैा व्यिस्थापन केन्त्द्र) मालसक २ पटक 

१० बाटो सरसफाई िडा नं ४ बाहके सबै काया सम्पन्त्न भैसकेको । 
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ञ.  कायावलय प्रमुख ि सूचना अनधकािीको नाम ि पद  

 

कायावलय प्रमुखः नशनशि पौडेल    पदः प्रमुख प्रशासकीय अनधकृत  

सूचना अनधकािीको नामः अननल खनाल  पदः आ.ले.प.अनधकृत सातौं 

गुनासो सुन्ने अनधकािीः अननल खनाल   पदः आ.ले.प.अनधकृत सातौं 

 

ट.  शुक्लागण्डकी नगिपानलकाको स्थानीय िािपत्रमा प्रकानशत ऐन ननयम नवननयम वा ननदेनशकाहरुको सुची । 

क्र.सं. पारीत भएको ऐन, लनयम,लनदलेशका आलदको नाम 

१ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाका पदालधकारीहरुको आचारसंलहता,२०७४ 

२ 
शकु्लागण्डकी नगर  कायापाललकाको लनणाय िा आदशे र अलधकारपरको प्रमालणकरण(कायालिलध) सम्बन्त्धमा व्यिस्था 

गना बनेको लनयम,२०७४ 

३ शकु्लागण्डकी नगर  कायापाललकाको कायासम्पादन सम्बन्त्धमा व्यिस्था गना बनेको लनयम,२०७४ 

४ शकु्लागण्डकी नगर  कायापाललकाको काया लिभािन सम्बन्त्धमा व्यिस्था गना बनेको लनयम,२०७४ 

५ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको अथा सम्बन्त्धी प्रस्तािलाई कायाान्त्ियन गना बनेको लिधेयक ,२०७४ 

६ 
शकु्लागण्डकी नगर सभाको सभा सञ्चालन तथा व्यिस्थापन (कायालिलध) सम्बन्त्धमा व्यिस्था गना बनेको 

लनयमािली,२०७४ 

७ 
शकु्लागण्डकी नगर कायापाललकाको बैठक सञ्चालन तथा व्यिस्थापन(कायालिलध) सम्बन्त्धमा व्यिस्था गना बनेको 

लनयमािली,२०७४ 

८ शकु्लागण्डकी योिना तथा बिेट तिुामा लदग्दशान,२०७४ 

९ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको आलथाक कायालिलध लनयलमत तथा व्यिलस्थत गना बनेको ऐन,२०७४ 

१० एफ.एम.रेलडयो(सञ्चालन तथा व्यिस्थापन) कायालिलध,२०७४ 

११ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको सहकारी ऐन,२०७४ 

१२ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाबाट गररने बिार अनगुमन लनदलेशका,२०७४ 

१३ लशक्षा लनयमािली,२०७४ 

१४ नगरपाललकाको स्थानीय कृलि व्यिसाय प्रििान सम्बन्त्धमा व्यिस्था गना बनेको लिधेयक,२०७४ 

१५ स्थानीय तहको उपभोिा सलमलत गठन,पररचालन तथा व्यिस्थापन सम्बन्त्धी कायालिलध,२०७५ 

१६ स्थानीय रािपर प्रकाशन सम्बन्त्धी कायालिलध,२०७५ 

१७ घ िगाको लनमााण व्यिसायी ईिाित पर सम्बन्त्धी कायालिलध,२०७५ 

१८ अपाङव गता भएका व्यलिको पररचयपर लितरण कायालिलध,२०७५ 

१९ शकु्लागण्डकी खेलकुद लनदलेशका,२०७५ 

२० शकु्लागण्डकी नगर लशक्षा ऐन,२०७५ 

२१ स्थानीय तहमा स्िास्थ्य संस्था दताा, अनमुलत तथा नलिकरण सम्बन्त्धी लनदलेशका,२०७५ 

२२ शकु्लागण्डकी नगर प्रहरी सञ्चालन तथा व्यिस्थापन सम्बन्त्धी कायालिलध,२०७६ 

२३ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको प्रशासकीय कायालिलध(लनयम गने) ऐन,२०७६ 

२४ फोहोरमैला व्यिस्थापन कायालिलध,२०७६ 

२५ शकु्लागण्डकी संस्था दताा तथा नलिकरण कायालिलध,२०७६ 

२६ उिाा लिकास सम्बन्त्धी लनदलेशका,२०७६ 
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२७ ढोरबाराही क्षेर संरक्षण सलमलत गठन आदशे,२०७६ 

२८ कृिक समहू गठन तथा व्यिस्थापन लनदलेशका,२०७६ 

२९ लेखा सलमलतको कायालिलध,२०७६ 

३० ताललम,गोलष्ठ,कायाशाला तथा अध्ययन भ्रमण खचा सम्बन्त्धी लनदलेशका,२०७६ 

३१ गौ संरक्षण सलमलत गठन आदशे,२०७६ 

३२ टोल लिकास संस्था सञ्चालन कायालिलध,२०७६ 

३३ प्रसतुी सट्टा लशक्षक व्यिस्थापन कायालिलध,२०७६ 

३४ िेष्ठ नागररक सेिा तथा लमलन केन्त्द्र सञ्चालन व्यिस्थापन सम्बन्त्धी कायालिलध,२०७६ 

३५ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको आलथाक ऐन,२०७७ 

३६ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको लिलनयोिन ऐन,२०७७ 

३७ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको नगर िातािरण संरक्षण ऐन,२०७७ 

३८ शकु्लागण्डकी नगरपाललकामा िोलखम न्त्यलूनकरण तथा व्यिस्थापन गना बनेको लिदे्ययक,२०७७ 

३९ शकु्लागण्डकी नगरपाललका अन्त्तगात संचालन हुने यिूा ललक्षत कायाक्रम कायाान्त्ियन कायालिलध,२०७७ 

४० लनिी िग्गाको ढंुगा, लगट्टी, बालिुा, माटो आलद उत्खननव, संकलन तथा ढुिानी व्यिलस्थत गने सम्बन्त्धी कायालिलध,२०७७ 

४१ एम्बलुेन्त्स सेिा संचालन लनदलेशका,२०७७ 

४२ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको लिलनयोिन ऐन,२०७८ 

४३ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको आलथाक ऐन, २०७८ 

४४ शकु्लागण्डकी नगरपाललका कमाचारी सेिा व्यिस्थापन गना बनेको ऐन,२०७८ 

४५ न्त्ययीक सलमलतले उिरुीको कारिालह लकनारा गदाा अपनाउनपुने कायालिलधका सम्िन्त्धमा व्यिस्था गना िनेको ऐन,२०७८ 

४६ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको अनगुमन तथा सपुरीिेक्षण सलमलतको कायासञ्चालन कायालिलध,२०७८ 

४७ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको ममात संभार कोि संचालन कायालिधी,२०७८  

४८ शकु्लागण्डकी नगरपाललका आन्त्तररक लनयन्त्रण प्रणाली लनदलेशका,२०७८  

४९ शकु्लागण्डकी नगरपाललका िलस्रोत ऐन, २०७८  

५० शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको खानेपानी उपभोिा सलमलत दताा नलिकरण तथा व्यिस्थापन कायालिलध,२०७८  

५१ भिन लनमााण अनमुलत प्रलक्रयालाई लनयमन गना बनेको कायालिलध,२०७८  

५२ अलभलेलखकरणसम्िन्त्धी कायालिलध,२०७८  

५३ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको पयाटन काि सम्िन्त्धी कायालिलध,२०७८ 

५४ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको लिलनयोिन ऐन,२०७९ 

५५ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको आलथाक  ऐन, २०७९ 

५६ कमाचारीको ईन्त्धन सलुिधा सम्बन्त्धी मापदण्ड, २०७९ 

५७ बालमैरी स्थानीय शासन कायाान्त्ियन कायालिलध, २०७९ 

५८ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको सिारी तथा यातायात व्यिस्था ऐन, २०७९ 

५९ 
शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको सेिा प्रिाह संचालन केन्त्द्र (Service Delivery Operation Centre) संचालन 

कायालिलध,२०७९ 

६० 
शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको आमसञ्चार माध्यमहरुलाई लितरण गररन ेलोककल्याणकारी लिज्ञापन लितरण सम्बन्त्धी 

मापदण्ड,२०७९ 

६१ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको मेललमलाप सम्बन्त्धी कायालिलध,२०७९ 

६२ लिपदव व्यिस्थापन कोि सञ्चालन कायालिलध,२०७९ 

६३ िनयिु तथा सबै प्रकारका िनआन्त्दोलनमा शलहद भएका तथा िेपत्ता िन्त्ि लपलडत पररिारका सदस्य तथा घाईतेहरुका 
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लालग अनदुान तथा सहयोग कायाक्रम सम्बन्त्धी कायालिलध,२०७९ 

६४ 
लसकमी,डकमी,प्लम्बर,ईलेलक्िलसयन, पेन्त्टरि, कापेटर आलद िस्ता लनमााण कायासँग सम्बलन्त्धत दक्ष िनशलि लनयमन 

सम्बन्त्धी कायालिलध, २०७९ 

६५ 
शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको कृलरम गभााधानबाट िन्त्मेका पाडी हुकााउने कृिकको लालग अनुदान कायाक्रम सञ्चालन 

कायालिलध,२०७९ 

६६ पश ुलिकास अनदुान कायाक्रम सञ्चालन कायालिलध,२०७९ 

६७ कृलि उपि भण्डारणका लालग लशत भण्डार गहृ(Cold Stor) संचालन सम्बन्त्धी कायालिलध, २०७९ 

६८ एकल परुुि भत्ता लितरण कायाक्रम संचालन कायालिलध,२०७९ 

६९ शकु्लागण्डकी नगरपाललका सािािलनक लनिी साझेदारी सम्बन्त्धी ऐन,२०७९ 

७० शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको व्यिसाय दताा तथा नलिकरण कायालिलध,२०७९ 

७१ दगु्ध उत्पादन प्रोत्साहन कायालिलध,२०७९ 

७२ नागररकसँग नगरप्रमखु कायाक्रम कायाान्त्ियन कायाालिलध,२०८० 

७३ िारुण यन्त्र संचालन तथा व्यिस्थापन कायालिलध,२०८० 

७४ भिन अलभलेलखकरण सम्बन्त्धी कायालिलध,२०८० 

७५ मनोसामालिक तथा मानलसक स्िास्थ्य नीलत,२०८० 

७६ लन:शलु्क कृलरम गभााधान कायाक्रम सञ्चालन कायालिलध, २०८० 

७७ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको यिुासँग नगर उपप्रमखु कायाक्रम संचालन कायालिलध, २०८० 

७८ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको लन:शलु्क कृलरम गभााधान कायाक्रम संचालन तथा व्यिस्थापन लनदलेशका,२०८० 

७९ आलथाक लिधेयक,२०८१ 

८० लिलनयोिन लिधेयक,२०८१ 

८१ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको छारिलृत्त लितरण सम्बन्त्धी कायालिलध,२०८१ 

८२ लशक्षण लसकाई अनदुान तथा स्ियमसेिक लशक्षक व्यिस्थापन कायालिलध,२०८१ 

८३ नागररकसँग नगरपाललका कायाक्रम संचालन कायालिलध, २०८१ 

८४ यिुासँग नगरपाललका कायाक्रम संचालन कायालिलध, २०८१ 

८५ बालक्लब तथा बाल सञ्िाल सम्बन्त्धी लनदलेशका, २०८१ 

८६ गै.स.स.सम्बन्त्धी कायालिलध,२०८१ 

८७ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको नलतिा सधुार कायाक्रम कायाान्त्ियन कायालिलध,२०८१ 

८८ आलथाक लिधेयक,२०८२ 

८९ लिलनयोिन लिधेयक,२०८२ 

९० सहकारी संस्था अनगुमन लनरीक्षण तथा लनयमन सम्बन्त्धी कायालिलध,२०८२ 

९१ कृलि हाटबिार संचालन कायालिलध,२०८२ 

९२ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको लिपन्त्न नागररक लन:शलु्क स्िास्थ्य लिमा कायाक्रम संचालन कायालिलध २०८२ 

९३ कृलि उपि संकलन केन्त्द्र तथा हाटबिार संचालन तथा व्यिस्थापन कायालिलध, २०८२ 

९४ उत्कृष्ट कृिक सम्मान कायाक्रम कायाान्त्ियन कायालिलध, २०८२ 

९५ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको उत्पादनमा आधाररत अनदुान कायाक्रम कायालिलध,२०८२ 

९६ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको कृलि लिकास कायाक्रम कायाान्त्ियन कायालिलध, २०८२ 

९७ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको िोलखम भत्ता सम्बन्त्धी कायालिलध,२०८२ 

९८ लिपन्त्न नागररक आिास कायाक्रम (संचालन) कायालिलध, २०८२ 

९९ शकु्लागण्डकी नगरपाललका िोलखम भत्ता सम्बन्त्धी कायालिलध, २०८२ 
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१०० शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको आलथाक कायालिलध तथा लित्तीय उत्तरदालयत्ि सम्बन्त्धी व्यिस्था गना बनेको ऐन, २०८२ 

१०१ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको लेखा सलमलत गठन तथा संचालन कायालिलध, २०८२ 

१०२ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको बेरुि ुफछौट सम्बन्त्धी कायालिलध,२०८२ 

१०३ कृलि उत्पादन प्रोत्साहन तथा बिारीकरण पररयोिना अन्त्तगात लबउपुँिी घमु्ती कोि संचालन कायालिलध, २०८२ 

१०४ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको प्रालिलधक तथा लिलिध सेिाको कमाचारी व्यिस्थापन सम्बन्त्धी कायालिलध, २०८२ 

 

 

 

  



- 79 - 
 

ठ. तोनकए वमोनिम अन्य नवविण  

 

कायवपानलका सदस्यहरुको नवविण  

िं स ं वडा नं. पद नामथि सम्पकव  न 

१ नगर प्रमखु  कृष्णराि पलण्डत ९८५६०८७१११ 

२ उपप्रमखु  खमु बहादरु लि क राि ु ९८५६०८१२२२ 

३ १ िडा अध्यक्ष/कायापाललका सदस्य रलि चन्त्द्र पौडेल ९८५६०८१००१ 

४ २ िडा अध्यक्ष/कायापाललका सदस्य समुन राना मगर ९८५६०८१००२ 

५ ३ िडा अध्यक्ष/कायापाललका सदस्य सलचन भिेुल ९८५६०८१००३ 

६ ४ िडा अध्यक्ष/कायापाललका सदस्य राि ुिाग्ले ९८५६०८१००४ 

७ ५ िडा अध्यक्ष/कायापाललका सदस्य लदगा बहादरु थापा ९८५६०८१००५ 

८ ६ िडा अध्यक्ष/कायापाललका सदस्य िलुि बहादरु थापा ९८५६०८१००६ 

९ ७ िडा अध्यक्ष/कायापाललका सदस्य खडवक लसंह थापा ९८५६०८१००७ 

१० ८ िडा अध्यक्ष/कायापाललका सदस्य नारायण लसं थापा ९८५६०८१००८ 

११ ९ िडा अध्यक्ष/कायापाललका सदस्य बािरुाम पलुामी ९८५६०८१००९ 

१२ १० िडा अध्यक्ष/कायापाललका सदस्य रािेन्त्द्र बहादरु क्षरेी ९८५६०८१०१० 

१३ ११ िडा अध्यक्ष/कायापाललका सदस्य शाललकराम भट्टराइा ९८५६०८१०११ 

१४ १२ िडा अध्यक्ष/कायापाललका सदस्य इान्त्द्र गरुुङ ९८५६०८१०१२ 

१५ कायापाललका सदस्य डोल माया गरुुङ ९८०६६२९०१७ 

१६ कायापाललका सदस्य ररता नपेाली ९८०४१५०३२९ 

१७ कायापाललका सदस्य शारदा लम्साल ९८४६७६९७४० 

१८ कायापाललका सदस्य सीता दिेी लतलमलल्सना ९८०५८२३८७१ 

१९ कायापाललका सदस्य सलुनता सनुार लब.क. ९८१६६८८५०१ 

२० कायापाललका सदस्य लखम बहादरु कुमाल ९८५६०१०४१५ 

२१ कायापाललका सदस्य लबमल लि.सी भिेुल ९८५६०७०९८१ 

२२ कायापाललका सदस्य सन्त्तोि लि.क ९८१५१४१९६८ 
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