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क. ननकायको स्वरुप र प्रकृनत 

क.१  नगरपानलकाको नक्शा

 

 

क=२ पररचय M 

पनवत्र शुक्लागण्डकीको दुबै तफव  माछापुछे्र नहमालको काि भुनजकोट, दगाम र गुदुवम,थपे्रक, रइपुर, लामागाईुँ 

जस्ता ईच्च के्षत्रको संरक्षणमा पृथ्वी राजमागवमा रहेको यस नगरपानलकाको घोषणा नमनत २०७१ वैशाि २५ को 

मन्त्री पररषद्को ननणवय ऄनुसार सानवकका दुलेगौंडा, िैरेनीटार र ढोरनफदी गा.नव.स.लाइ समेटेर र नमनत २०७१ 

जेठ ७ गते देनि कायावलय स्थापना भआ संचालनमा अएकोमा नमनत २०७३ फाल्गुन २२ गतेको ननणवय ऄनुसार 

थप तीन गानबस थपे्रक, राआपुर र नफरनफरे समेत गरर नमनत २०७३ फाल्गुन ३० गते बाट बृहत शुक्लाुुगण्डकी 

नगरपानलकाको रुपमा संचालनमा अएको हो. 

देशको राजधानी काठमाडौंदेनि १७० नक.मी. पनिम र पयवटकीय नगरी पोिराबाट १९ नक.मी. दनक्षणमा यस 

नगरपानलका रहेको छ . पौरानणक भाषामा सेतीगण्डकीलाइ शुक्लागण्डकी भननएको जसको ऄथव सफा, 

चनम्कलो र ईदयमान भन्ने ह न्छ . यस नगरपानलकाको मध्य भागबाट सेती गण्डकी बगेको ह नाले 

नगरपानलकाको नामाकरण शुक्लागण्डकी रानिएको हो . 
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ि. नगरपानलकाको काम कतवव्य र ऄनधकार 

स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को पररच्छेद ३ को दफा ११ बमोलजम . 

ख.१ नेपालको संलिधान २०७२ को ऄनसूचूी—८ मा ईल्लेख भए बमोलजम एकल ऄलधकार 

क. नगर प्रहरी 

ख. सहकारी संस्था 

ग. एफ.एम. सञ्चालन 

घ. स्थानीय कर, सेिा शलु्क तथा दस्तरु 

च. स्थानीय तथ्याकं र ऄलभलेख सकंलन 

छ. स्थानीयस्तरका लिकास अयोजना तथा पररयोजना 

ज. अधारभतू र माध्यलमक लशक्षा 

झ. अधारभतू स्िास्थ्य र सरसफाइ 

ञ. स्थानीय बजार व्यिस्थापन, िातािरण संरक्षण र जलैिक लिलिधता 

ट. स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृलि सडक र लसंचाआ 

ठ. गाईँसभा, नगर सभा, मलेलमलाप र मध्यस्थताको व्यिस्थापन 

ड. स्थानीय ऄलभलेख व्यिस्थापन 

ढ. जग्गा धनी दताय प्रमाणपजुाय लितरण 

ण. कृलि तथा पशपुालन, कृलि ईत्पादन व्यिस्थापन, पश ुस्िास्थ्य, सहकारी 

त. जषे्ठ नागररक, ऄपागतंा भएका व्यलि र ऄशिहरूको व्यिस्थापन 

थ. बेरोजगारको तथ्याकं सकंलन 

द. कृलि प्रसारको व्यिस्थापन, सञ्चालन र लनयन्त्रण 

ध. खानेपानी, साना जललिद्यतु अयोजना, िकैलल्पक ईजाय 

न. लिपदव््यिस्थापन 

प. जलाधार, िन्त्यजन्त्त,ु खानी तथा खलनज पदाथयको संरक्षण 

फ. भािा, संस्कृलत र लललतकलाको संरक्षण र लिकास 
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ि.२ नेपालको संनवधान २०७२ को ऄनूसूची —९ मा ईल्लेि भए बमोनजम साझा ऄनधकार 

क. खलेकुद र परपलरका 

ख. स्िास्थ्य 

ग. लिद्यतु, खानेपानी तथा लसँचाआ जस्ता सेिाहरू 

घ. सेिा शलु्क, दस्तरु, दण्ड जररबाना तथा प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त रोयल्टी, पययटन शलु्क 

ङ. िन, जगलं, िन्त्यजन्त्त,ु चराचरुुगीं, जल ईपयोग, िातािरण, पयायिरण तथा जलैिकलिलिधता 

च. सामालजक सरुक्षा र गररबी लनिारण 

छ. व्यलिगत घटना, जन्त्म, मतृ्यु, लििाह र तथ्याकं 

ज. स्थानीयस्तरमा परुातत्ि, प्राचीन स्मारक र संग्रहालय संरक्षण, सम्िद््रधन र पनुःलनमायण . 

झ. सकुुम्बासी व्यिस्थापन 

ञ. प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त रोयल्टी 

ट. सिारी साधन ऄनमुलत 

 

ि.३ ईल्लेनित ऄनधकारका ऄनतररक्त सनंवधानमा ईल्लेनित देहाय बमोनजमको काम,कतवव्य र ऄनधकार . 

क. भलूम व्यिस्थापन 

ख. सञ्चार सेिा 

ग. यातायात सेिा 
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ग. ननकायमा रहने कमवचारी संख्या र कायवनववरण 

क्र.स. 
कमवचारीको नाम 

थर 
पद शे्रनण/तह 

सेवाको 

प्रकार 
कायवके्षत्र सम्पकव  नं. 

१ लशलशर पौडेल 
प्रमखु प्रशासकीय 

ऄलधकृत 
रा.प. लितीय स्थायी शकु्लागण्डकी नगरपाललका ९८५६००४१११ 

२ निराज चापागाइ ईप-सलचि दशौं स्थायी 
लशक्षा यिुा तथा खेलकुद 

शाखा 
९८५६०२६९६६ 

३ निराज पलण्डत कृलि लिकास ऄलधकृत अठौं स्थायी अलथयक लिकास शाखा ९८५६०२१२८१ 

४ कोलपला पौडेल लेखा ऄलधकृत अठौं स्थायी अलथयक प्रशासन शाखा ९८५६०००२१५ 

५ डा. लिज्ञान क्षेरी मेलडकल ऄलधकृत अठौं करार 
ढोर फुलबारी शहीद 

ऄस्पताल 
९८४३४४३११९ 

६ गोपाल प्रसाद श्रेष्ठ िररष्ठ कलिराज लनरीक्षक सातौं स्थायी अयिेुद शाखा ९८४६१०५९२० 

७ तारापती भट्टराइ आलन्त्जलनयर सातौं स्थायी शहरी पिूायधार शाखा ९८५६०८६३४५ 

८ ऄलनल खनाल अ.ले.प.ऄलधकृत सातौं स्थायी 
अन्त्तररक लेखा परीक्षण 

शाखा 
९८५६०४३४१७ 

९ रामचन्त्द्र सिेुदी प्रशासकीय ऄलधकृत सातौं स्थायी राजश्व प्रशासन शाखा ९८४६०३८२२९ 

१० राजेन्त्द्र सोती प्रशासकीय ऄलधकृत सातौं स्थायी सेिा प्रिाह संचालन केन्त्द्र ९८४६०६५३११ 

११ सशुील नराल लशक्षा ऄलधकृत सातौं स्थायी 
लशक्षा यिुा तथा खेलकुद 

शाखा 
९८५६०६४३७८ 

१२ झलक कृष्ण भण्डारी पश ुलचलकत्सक सातौं स्थायी पश ुसेिा शाखा ९८४६१४६६७४ 

१३ चेत नारायण पौडेल न्त्यालयक सहजकताय सातौं करार न्त्यालयक सलमलत ९८४६२८८४८८ 

१४ पषु्पराज लगरी 
सहायक प्रशासकीय 

ऄलधकृत 
छैठौं स्थायी योजना शाखा ९८४७८१८८६२ 

१५ ढाल बहादरु थापा ज.स्िा.लन. छैठौं स्थायी स्िास्थ्य शाखा ९८५६०५३३३९ 

१६ लिनोद प्रसाद कडेल 
सहायक प्रशासकीय 

ऄलधकृत 
छैठौं स्थायी लजन्त्सी शाखा ९८५६०८०१८५ 

१७ मन्त्ज ुसिेुदी 
सहायक प्रशासकीय 

ऄलधकृत 
छैठौं स्थायी 

सामालजक सरुक्षा तथा 

पलञ्जकरण शाखा 
९८५६०१६५५५ 

१८ लभम प्रसाद सिेुदी आलन्त्जलनयर छैठौं स्थायी 
िन िातािरण तथा लिपद ्

व्यिस्थापन शाखा 
९८५६०६३८३९ 

१९ महने्त्द्रराज लघलमरे 
सहायक प्रशासकीय 

ऄलधकृत 
छैठौं स्थायी ९ नं. िडा कायायलय ९८४६०२८५४० 

२० सयुय प्रसाद पौडेल सहायक लेखा ऄलधकृत छैठौं स्थायी अलथयक प्रशासन शाखा ९८४६०८०६६७ 

२१ यिुराज पौडेल 
सहायक प्रशासकीय 

ऄलधकृत 
छैठौं स्थायी प्रशासन शाखा ९८४६८१५४९५ 

२२ ऄलस्मता सिेुदी ज.स्िा.लन. छैठौं स्थायी स्िास्थ्य शाखा ९८६९८६७२३१ 

२३ निराज गौतम ज.स्िा.लन. छैठौं स्थायी स्िास्थ्य शाखा ९८५६०७५६०४ 
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२४ लक्ष्मी लसग्दले लस.ऄ.न.मी.लन. छैठौं स्थायी स्िास्थ्य शाखा ९८४६६५७६९७ 

२५ आलन्त्दरा शमाय 
सहायक प्रशासकीय 

ऄलधकृत 
छैठौं स्थायी ६ नं िडा कायायलय ९८६०९०८७३४ 

२६ मन्त्ज ुशमाय 
सहायक प्रशासकीय 

ऄलधकृत 
छैठौं स्थायी प्रशासन शाखा ९८४७७४०२४९ 

२७ कमल पाण्डे 
सहायक प्रशासकीय 

ऄलधकृत 
छैठौं स्थायी १० नं. िडा कायायलय ९८४६११९८४७ 

२८ सलुनता पोख्रले 
सहायक प्रशासकीय 

ऄलधकृत 
छैठौं स्थायी ८ नं िडा कायायलय ९८४००१७७१४ 

२९ यज्ञ प्रसाद कंडेल 
सहायक कम््यटूर 

ऄलधकृत 
छैठौं स्थायी सचुना तथा प्रलिलध शाखा ९८४६४३५०५५ 

३० सलुशल ढकाल लसलनयर सब-आलन्त्जलनयर छैठौं स्थायी शहरी पिूायधार शाखा ९८४६७१२४४८ 

३१ मन्त्ज ुपौडेल सहायक लशक्षा ऄलधकृत छैठौं स्थायी 
लशक्षा यिुा तथा खेलकुद 

शाखा 
९८४६७४८५१९ 

३२ मो. तमन्त्ना अलम लसलनयर सब-आलन्त्जलनयर छैठौं स्थायी २ नं. िडा कायायलय ९८५६०८१८१० 

३३ कामना लम्साल लसलनयर सब-आलन्त्जलनयर छैठौं स्थायी शहरी पिूायधार शाखा ९८४६८५६२०४ 

३४ लिश्वास दिेकोटा लसलनयर सब-आलन्त्जलनयर छैठौं स्थायी ८ नं िडा कायायलय ९८४६६१८७३४ 

३५ लसजयना पौडेल लसलनयर सब-आलन्त्जलनयर छैठौं स्थायी ९ नं. िडा कायायलय ९८६३४१६१५० 

३६ सजुता लगरी लसलनयर सब-आलन्त्जलनयर छैठौं स्थायी ४ नं. िडा कायायलय ९८४६०५२००१ 

३७ अलशि के.सी. लसलनयर सब-आलन्त्जलनयर छैठौं स्थायी ३ नं. िडा कायायलय ९८४९७८८२९५ 

३८ दगुाय लिष्ट क्षरेी लस.ऄ.न.मी. छैठौं स्थायी थप्रेक स्िास्थ्य चौकी ९८१९१३४१०४ 

३९ ध्रिु थापा  लस.ऄ.ह.ेि छैठौं स्थायी 
ढोर फुलबारी शहीद 

ऄस्पताल 
९८५६०४४५४० 

४० रुकु माया ढकाल लस.ऄ.ह.ेि छैठौं स्थायी 
खैरेनीटार स्िास्थ्य चौकी, 

ईदनेढुङ्गा 
९८४६०९५६२५ 

४१ 
दगुाय ऄलधकारी 

लतमल्सीना 
ज.स्िा.लन. छैठौं स्थायी 

खैरेनीटार स्िास्थ्य चौकी, 

दलेुगौंडा 
९८४६१३२४७२ 

४२ मालती िाग्ले लसग्दले लस.ऄ.न.मी.लन. छैठौं स्थायी 
खैरेनीटार स्िास्थ्य चौकी, 

दलेुगौंडा 
९८४६६२१५०० 

४३ श्याम सनु्त्दर थापा लस.ऄ.ह.ेि छैठौं स्थायी 
लाललम अधारभतू 

स्िास्थ्य सेिा केन्त्द्र 
९८४६२०४७९९ 

४४ पाियती पराजलुी लस.ऄ.ह.ेि छैठौं स्थायी लफरलफरे स्िास्थ्य चौकी ९८४५१४३९७८ 

४५ ईत्तम थापा  आलन्त्जलनयर छैठौं करार 
भलुम व्यिस्था तथा भिन 

लनयमन शाखा 
९८४१७२३१९५ 

४६ लदप कुमार ईपाध्याय कृलि स्नातक छैठौं करार कृलि लिकास शाखा ९८४६७६९०५४ 

४७ रञ्जना लगरी पश ुलचलकत्सक छैठौं करार पश ुसेिा शाखा ९८६७१९०५१४ 

४८ लशिराज ढकाल िररष्ठ प्रशासन सहायक पाचौ स्थायी १ नं. िडा कायायलय ९८४६६१३३६८ 
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४९ दिेेन्त्द्र बहादरु खरी िररष्ठ प्रशासन सहायक पाचौ स्थायी ७ नं. िडा कायायलय ९८४७६७२७९७ 

५० लशिराज ऄलधकारी िररष्ठ प्रशासन सहायक पाचौ स्थायी १२ नं. िडा कायायलय ९८४६०४१८६५ 

५१ कल्पना गैरे सिेुदी िररष्ठ प्रशासन सहायक पाचौ स्थायी ४ नं. िडा कायायलय ९८४६३३००६९ 

५२ गोलिन्त्द प्रसाद लतिारी िररष्ठ प्रशासन सहायक पाचौ स्थायी राजश्व प्रशासन शाखा ९८६१७६०७४६ 

५३ शषु्मा गौतम िररष्ठ प्रशासन सहायक पाचौ स्थायी १२ नं. िडा कायायलय ९८४६२८२०७९ 

५४ 
तुलसी कुमारी शमाय 

भिुाल 
िररष्ठ प्रशासन सहायक पाचौ स्थायी २ नं. िडा कायायलय ९८४६५६६५५६ 

५५ सहलिर थापा िररष्ठ प्रशासन सहायक पाचौ स्थायी ११ नं. िडा कायायलय ९७४८३३८०२४ 

५६ ऄमतृ प्रसाद ररजाल सिेक्षक पाचौ स्थायी 
भलुम व्यिस्था तथा भिन 

लनयमन शाखा 
९८५११६०५५७ 

५७ हररलप्रया जोशी सब आलन्त्जलनयर पाचौ स्थायी योजना शाखा ९८४८७२८३७९ 

५८ शलुसल ऄलधकारी सब आलन्त्जलनयर पाचौ स्थायी 
भलुम व्यिस्था तथा भिन 

लनयमन शाखा 
९८६०४७१९६५ 

५९ सलुसल कुमार यादि सब आलन्त्जलनयर पाचौ स्थायी ११ नं. िडा कायायलय ९८६२८६७०८८ 

६० लदपेश कुमार चौधरी सब आलन्त्जलनयर पाचौ स्थायी १२ नं. िडा कायायलय ९८४८२१८६३६ 

६१ एललसा भण्डारी प्रालिलधक सहायक पाचौ स्थायी शहरी पिूायधार शाखा ९७४२५८२०९६ 

६२ हरर प्रसाद ऄलधकारी पश ुस्िास्थ्य प्रालिलधक पाचौ स्थायी पश ुसेिा शाखा ९८६३४१९७०८ 

६३ लभम कुमारी गरुुङ लस.ऄ.न.मी. पाचौ स्थायी लफरलफरे स्िास्थ्य चौकी ९८४६२२७५०८ 

६४ 
पाियती पराजलुी 

लिश्वकमाय 
लस.ऄ.न.मी. पाचौ स्थायी 

बेलचौतारा अधारभतू 

स्िास्थ्य सेिा केन्त्द्र 
९८०६५८७२५० 

६५ ससु्मा ऄलधकारी लस.ऄ.ह.ेि. पाचौ स्थायी 
बेलचौतारा अधारभतू 

स्िास्थ्य सेिा केन्त्द्र 
९८४६००३०४३ 

६६ लशि कुमारी महत लस.ऄ.न.मी. पाचौ स्थायी 
ढोर फुलबारी शहीद 

ऄस्पताल 
९८४१८४३१३८ 

६७ बलुिमाया भट्टराइ लस.ऄ.न.मी. पाचौ स्थायी 
ढोर फुलबारी शहीद 

ऄस्पताल 
९८६६००९११५ 

६८ ररता दिेी क्षेरी लस.ऄ.ह.ेि. पाचौ स्थायी 
खैरेनीटार स्िास्थ्य चौकी, 

दलेुगौंडा 
९८४६६०६३५५ 

६९ लशि कुमारी शाह लस.ऄ.न.मी. पाचौ स्थायी 
खैरेनीटार स्िास्थ्य चौकी, 

दलेुगौंडा 
९८४४८४८०७७ 

७० भीमसेन शाह लस.ऄ.ह.ेि. पाचौ स्थायी 
खैरेनीटार स्िास्थ्य चौकी, 

ईदनेढुङ्गा 
९८६७६८०८५० 

७१ गंगादिेी लि.क. लस.ऄ.न.मी. पाचौ स्थायी 
खैरेनीटार स्िास्थ्य चौकी, 

ईदनेढुङ्गा 
९८४७२७१८४२ 

७२ कलिता बराल लस.ऄ.न.मी. पाचौ स्थायी 
खैरेनीटार स्िास्थ्य चौकी, 

दलेुगौंडा 
९८४६५१०३४५ 

७३ कृष्ण कुमारी थापा लस.ऄ.ह.ेि. पाचौ स्थायी 
बराहखोला अधारभतू 

स्िास्थ्य सेिा केन्त्द्र 
९८४७६५५८८१ 
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७४ लिमला शमाय िाग्ले लस.ऄ.ह.ेि. पाचौ स्थायी 
बराहखोला अधारभतू 

स्िास्थ्य सेिा केन्त्द्र 
९८४६३९४२४० 

७५ सोलभता सापकोटा लस.ऄ.ह.ेि. पाचौ स्थायी 
एक्लेखते अधारभतू 

स्िास्थ्य सेिा केन्त्द्र 
९८४६१०३९१६ 

७६ रेयाज ऄंसारी लस.ऄ.ह.ेि. पाचौ स्थायी थप्रेक स्िास्थ्य चौकी ९८४५८९०७६७ 

७७ सलुनता भट्टराइ लस.ऄ.न.मी. पाचौ स्थायी थप्रेक स्िास्थ्य चौकी ९८४६७७२०७२ 

७८ बलबता भट्टराइ लस.ऄ.न.मी. पाचौ स्थायी थप्रेक स्िास्थ्य चौकी ९८४६०३६५९१ 

७९ लक्ष्मी भजेुल लस.ऄ.न.मी. पाचौ स्थायी राइपरु स्िास्थ्य चौकी ९८१७२४३५६० 

८० लिन्त्द ुकँुिर लस.ऄ.न.लम. पाचौ स्थायी 
दईेराली अधारभतू 

स्िास्थ्य सेिा केन्त्द्र 
९८१६१६३९८१ 

८१ ऄलिनाश गरुुङ सब आलन्त्जलनयर पाचौ करार शहरी पिूायधार शाखा ९८०४११४६९१ 

८२ लकशोर कुमार खड्का सब आलन्त्जलनयर पाचौ करार १० नं. िडा कायायलय ९८४६१८२४३८ 

८३ जीिन पौडेल सब आलन्त्जलनयर पाचौ करार ७ नं. िडा कायायलय ९८५६००३६६६ 

८४ राजन गरुुङ सब आलन्त्जलनयर पाचौ करार ५ नं. िडा कायायलय ९८१५१०७१४२ 

८५ कोलशि पोख्रेल सिेक्षक पाचौ करार 
भलुम व्यिस्था तथा भिन 

लनयमन शाखा 
९८४६८६४९३० 

८६ 
लिजया पौडेल 

लालमछान े

मनोसामालजक 

परामशयकताय 
पाचौ करार सामी पररयोजना ९८४६९३९४४४ 

८७ फत्त बहादरु गरुुङ 
लिलत्तय साक्षरता 

सहजकताय 
पाचौ करार सामी पररयोजना ९८४६१५०८३४ 

८८ मलनि श्रेष्ठ ह.ेऄ. पाचौ करार 
स्याईलीबजार अधारभतू 

स्िास्थ्य सेिा केन्त्द्र 
९८४६७०५१३८ 

८९ सन्त्दशे थापा  ह.ेऄ. पाचौ करार 
ठुटेलपपल शहरी स्िास्थ्य 

सेिा केन्त्द्र 
९८६६०१३३७९ 

९० सफल अले ह.ेऄ. पाचौ करार 
ढोर फुलबारी शहीद 

ऄस्पताल 
९८०६५८७४२७ 

९१ स्मतृी श्रेष्ठ लिद्यालय नसय पाचौ करार 
गाईँफकोदय माध्यलमक 

लिद्यालय 
९८२०४९३८७७ 

९२ सलमक्षा भण्डारी लिद्यालय नसय पाचौ करार 
पञ्चमलुनदिे माध्यलमक 

लिद्यालय 
९८०५८५४५४० 

९३ सन्त्ध्या भण्डारी लिद्यालय नसय पाचौ करार 
तालिेशी माध्यलमक 

लिद्यालय 
९८१६६९१४५० 

९४ लनलतशा बालनया लिद्यालय नसय पाचौ करार 
जनकल्याण माध्यलमक 

लिद्यालय 
९८४३८१९९१८ 

९५ सररता पौडेल लिद्यालय नसय पाचौ करार खैरनी माध्यलमक लिद्यालय ९८२६११५६७२ 

९६ निराज दाहाल सहायक लेखापाल चौथो स्थायी अलथयक प्रशासन शाखा ९८४९२१४१९५ 

९७ लिष्णमुाया अचायय प्रशासन सहायक चौथो स्थायी ५ नं. िडा कायायलय ९८४७५८५९८३ 

९८ संलगता कुमारी शमाय प्रशासन सहायक चौथो स्थायी प्रशासन शाखा ९८६०६४७०४८ 
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९९ जमनुा शमाय लम्साल 
सहायक मलहला लिकास 

लनररक्षक 
चौथो स्थायी ३ नं. िडा कायायलय ९८६१३३६२२४ 

१०० शैलेन्त्द्र बहादरु कँुिर ऄलसष्टने्त्ट सब आलन्त्जलनयर चौथो स्थायी १ नं. िडा कायायलय ९८६१६६०२४७ 

१०१ सररता थापा ऄलसष्टने्त्ट सब आलन्त्जलनयर चौथो स्थायी ६ नं िडा कायायलय ९८१६१९०६३९ 

१०२ सलमयला साँखी ना.प्रा.स. कृलि चौथो स्थायी अलथयक लिकास शाखा ९८६३४१९७०८ 

१०३ सम्झना न्त्यौपान े ना.प.से.प्रा. चौथो स्थायी पश ुसेिा शाखा ९८४८२५७९३० 

१०४ 
इन्त्द्र कुमारी थापा मगर 

राना 
प्रशासन सहायक चौथो करार अलथयक लिकास शाखा ९८५६०६०७१४ 

१०५ जलुनता ररमाल प्रशासन सहायक चौथो करार प्रशासन शाखा ९८४३५७०६९४ 

१०६ कल्पना पौडेल प्रशासन सहायक चौथो करार ६ नं िडा कायायलय ९८४६०८४४४४ 

१०७ इन्त्द्र प्रसाद पौडेल सहायक कम््यटूर ऄपरेटर चौथो करार १२ नं. िडा कायायलय ९८५६०४५४४६ 

१०८ राम प्रकाश ढकाल प्रशासन सहायक चौथो करार ९ नं. िडा कायायलय ९८४६५३२३९३ 

१०९ लकसान पररयार प्रशासन सहायक चौथो करार न्त्यालयक सलमलत ९८४६०७७८९३ 

११० शारदा भट्टराइ लफल्ड सहायक चौथो करार 
सा.श.ु तथा घटनादताय 

सदुृढीकरण पररयोजना 
९८४६४४०५६९ 

१११ इश्वर रेग्मी ना.प.स्िा.प्रा. चौथो करार पश ुसेिा शाखा ९८४६७०५०७६ 

११२ सन्त्तोि खनाल ना.प.स्िा.प्रा. चौथो करार पश ुसेिा शाखा ९८५६०६३९५१ 

११३ रामचन्त्द्र पौडेल ना.प.से.प्रा. चौथो करार पश ुसेिा शाखा ९८६६०००९८५ 

११४ दिेेन्त्द्र प्रसाद खनाल ना.प.से.प्रा. चौथो करार पश ुसेिा शाखा ९८४६२२६६६० 

११५ दिेेन्त्द्र श्रेष्ठ ना.प.से.प्रा. चौथो करार पश ुसेिा शाखा ९८४१०२६०८४ 

११६ कमल प्रसाद सिेुदी ना.प.से.प्रा. चौथो करार पश ुसेिा शाखा ९८१७१३५७९२ 

११७ सलिन पौडेल ना.प.से.प्रा. चौथो करार पश ुसेिा शाखा ९८४२२७२८३१ 

११८ चन्त्द्रकला राइ नायि प्रालिलधक सहायक चौथो करार कृलि लिकास शाखा ९८०३०८६९१६ 

११९ रामशरण काकी 
नगर प्रहरी सहायक 

लनरीक्षक 
चौथो करार प्रशासन शाखा ९८१४१७९३५९ 

१२० लभष्म श्रेष्ठ स्िकीय सलचि चौथो करार नगर प्रमखुको सलचिालय   

१२१ रोलजना पररयार ऄ.न.लम. चौथो स्थायी राइपरु स्िास्थ्य चौकी ९८०६६२०८२८ 

१२२ अरती दिेी कंडेल ऄ.न.लम. चौथो करार 
स्याईलीबजार अधारभतू 

स्िास्थ्य सेिा केन्त्द्र 
९८०६५६१३४९ 

१२३ बलबता श्रेष्ठ ऄ.न.लम. चौथो करार 
खैरेनीटार स्िास्थ्य चौकी, 

दलेुगौंडा 
९८४६११००४७ 

१२४ ससु्मा थापा ल्याब ऄ. चौथो करार 
खैरेनीटार स्िास्थ्य चौकी, 

दलेुगौंडा 
९८४६८६४१२९ 

१२५ सजृना ढकाल ऄ.न.लम. चौथो करार 
लाललम अधारभतू 

स्िास्थ्य सेिा केन्त्द्र 
९८१४१७५७२३ 
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१२६ लिन्त्द ुथापा ऄ.न.लम. चौथो करार 
एक्लेखते अधारभतू 

स्िास्थ्य सेिा केन्त्द्र 
९८१४१११४५७ 

१२७ रुिी थापा ऄ.न.लम. चौथो करार 
घारी शहरी स्िास्थ्य सेिा 

केन्त्द्र 
९८४६६४१५३३ 

१२८ पलबरा श्रेष्ठ ऄ.ह.ेि चौथो करार 
घारी शहरी स्िास्थ्य सेिा 

केन्त्द्र 
९८६६००३६७१ 

१२९ लमना पोख्रले ऄ.ह.ेि चौथो करार 
लाललम शहरी स्िास्थ्य 

सेिा केन्त्द्र 
९८४६५७९६१३ 

१३० अशा श्रेष्ठ ऄ.ह.ेि चौथो करार 
लललाचोक शहरी स्िास्थ्य 

सेिा केन्त्द्र 
९८०५८४३३४१ 

१३१ बाबरुाम िाग्ले ऄ.ह.ेि चौथो करार 
तल्लीपोखरी शहरी 

स्िास्थ्य सेिा केन्त्द्र 
९८४६९०९८२५ 

१३२ लदलपका थापा ऄ.न.लम. चौथो करार 
एक्लेखते शहरी स्िास्थ्य 

सेिा केन्त्द्र 
९८२४१४१३४८ 

१३३ ममता थापा ऄ.ह.ेि चौथो करार 
खैरेनीटार अधारभतू 

स्िास्थ्य सेिा केन्त्द्र 
९८१६१८७१६८ 

१३४ मलनिा थापा  ल्याब ऄ. चौथो करार 
ढोर फुलबारी शहीद 

ऄस्पताल 
९८२३१७५८५२ 

१३५ सलुनता लसग्दले ऄ.न.लम. चौथो करार 
ढोर फुलबारी शहीद 

ऄस्पताल 
९८४३८९८६२६ 

१३६ पजुा सापकोटा ऄ.न.लम. चौथो करार 
ढोर फुलबारी शहीद 

ऄस्पताल 
९८१४१०६४८८ 

१३७ मन्त्स ुखाण ठकुरी ऄ.ह.ेि चौथो करार 
ज्याङ्लादी शहरी स्िास्थ्य 

सेिा केन्त्द्र 
९८१६११४६७९ 

१३८ सजु ुथापा ऄ.न.लम. चौथो करार राइपरु स्िास्थ्य चौकी ९८२६१९३१०२ 

१३९ ऄमतृा थापा ऄ.न.लम. चौथो करार लफरलफरे स्िास्थ्य चौकी ९८२४०९६५११ 

१४० ऄजुयन पररयार हभेी सिारी चालक श्रेणी लिलहन करार प्रशासन शाखा ९८१४१८११०१ 

१४१ रामकुमार श्रेष्ठ हभेी सिारी चालक श्रेणी लिलहन करार प्रशासन शाखा ९८४६०५३४८५ 

१४२ भरत श्रेष्ठ हलुका सिारी चालक श्रेणी लिलहन करार प्रशासन शाखा ९८२७१३१५६५ 

१४३ कुलराज मल्ल हलुका सिारी चालक श्रेणी लिलहन करार प्रशासन शाखा ९८६४३८१३४४ 

१४४ नरेन्त्द्र गरुुङ हलुका सिारी चालक श्रेणी लिलहन करार प्रशासन शाखा ९८५६०५६१२२ 

१४५ लक्ष्मण श्रेष्ठ 
हलुका सिारी चालक 

(एम्बलेुन्त्स) 
श्रेणी लिलहन करार प्रशासन शाखा ९८२५१४७४५२ 

१४६ बेल बहादरु पररयार सह चालक श्रेणी लिलहन करार प्रशासन शाखा ९८०६७६८७६३ 

१४७ पे्रम बहादरु नपेाली सह चालक श्रेणी लिलहन करार प्रशासन शाखा ९८२९१३९८२६ 

१४८ बलुि बहादरु भजेुल नगर प्रहरी जिान श्रेणी लिलहन करार प्रशासन शाखा ९८४२४१८२६६ 

१४९ सकु नारायण श्रेष्ठ नगर प्रहरी जिान श्रेणी लिलहन करार प्रशासन शाखा ९८४६८५२७३५ 

१५० सरस्िती घती नगर प्रहरी जिान श्रेणी लिलहन करार प्रशासन शाखा ९८१६१८९४३९ 
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१५१ सलुशला श्रेष्ठ नगर प्रहरी जिान श्रेणी लिलहन करार प्रशासन शाखा ९८६१२४९६८३ 

१५२ रामकृष्ण थापा 
नगर प्रहरी जिान (फायर 

फायटर) 
श्रेणी लिलहन करार प्रशासन शाखा ९८२९१४५२१४ 

१५३ 
मान बहादरु थापा 

मगर 

नगर प्रहरी जिान (फायर 

फायटर) 
श्रेणी लिलहन करार प्रशासन शाखा ९८४६७३९६४० 

१५४ संतोि कुमार श्रेष्ठ 
नगर प्रहरी जिान (फायर 

फायटर) 
श्रेणी लिलहन करार प्रशासन शाखा ९८१४१२७९९७ 

१५५ ढक बहादरु अले कायायलय सहयोगी पाचौ स्थायी ६ नं िडा कायायलय ९८१६१७५८९० 

१५६ धनमाया लधमाल कायायलय सहयोगी पाचौ स्थायी ५ नं. िडा कायायलय ९८४६०८१४२८ 

१५७ छललमाया गरुुङ कायायलय सहयोगी श्रेणी लिलहन करार प्रशासन शाखा ९८०६७८९६४२ 

१५८ कल्पना गरुुङ कायायलय सहयोगी श्रेणी लिलहन करार प्रशासन शाखा ९८४६२२६५५२ 

१५९ सलुमरा ररमाल कायायलय सहयोगी श्रेणी लिलहन करार प्रशासन शाखा ९८२६१५७८५० 

१६० ऄमतृ थापा कायायलय सहयोगी श्रेणी लिलहन करार प्रशासन शाखा ९८४९१६०८८६ 

१६१ मलनिा गरुुङ कायायलय सहयोगी श्रेणी लिलहन करार १ नं. िडा कायायलय ९८४८७६६४६६ 

१६२ मन्त्ज ुपनु कायायलय सहयोगी श्रेणी लिलहन करार २ नं. िडा कायायलय ९८०५८०८९५० 

१६३ सान ुथापा कायायलय सहयोगी श्रेणी लिलहन करार ३ नं. िडा कायायलय ९८५६५१०३९८ 

१६४ मन माया ऄलधकारी कायायलय सहयोगी श्रेणी लिलहन करार ७ नं. िडा कायायलय ९८४६१४६३९१ 

१६५ ललला प्रसाद दिेकोटा कायायलय सहयोगी श्रेणी लिलहन करार ४ नं. िडा कायायलय ९८१५१७२७६५ 

१६६ सलमयला लि.क. सनुार कायायलय सहयोगी श्रेणी लिलहन करार ९ नं. िडा कायायलय ९८१६१६६७४० 

१६७ माया अले कायायलय सहयोगी श्रेणी लिलहन करार १० नं. िडा कायायलय ९८६४८९५२३० 

१६८ सालिरी थापा कायायलय सहयोगी श्रेणी लिलहन करार ११ नं. िडा कायायलय ९८४६०२७४०८ 

१६९ लमना गरुुङ कायायलय सहयोगी श्रेणी लिलहन करार १२ नं. िडा कायायलय ९८४६५८९६१३ 

१७० लिष्ण ुलज.लट. कायायलय सहयोगी श्रेणी लिलहन करार ८ नं िडा कायायलय ९८४१६९६६७२ 

१७१ लगता पौडेल कायायलय सहयोगी श्रेणी लिलहन करार अयिेुद शाखा ९८४६८६४७४४ 

१७२ सलबता बराल लघलमरे औिधी कुटुिा श्रेणी लिलहन करार अयिेुद शाखा ९८४६७१५३५७ 

१७३ यिुा गरुुङ कायायलय सहयोगी श्रेणी लिलहन करार पश ुसेिा शाखा ९८०५८१६७२२ 

१७४ कृष्ण कुमारी सेन कायायलय सहयोगी श्रेणी लिलहन करार कृलि लिकास शाखा ९८२९११५५१३ 

१७५ दिेान लसं राइ कायायलय सहयोगी श्रेणी लिलहन करार गौ संरक्षण   

१७६ धन बहादरु पराजलुी कायायलय सहयोगी श्रेणी लिलहन करार गौ संरक्षण   

१७७ पाियती भजेुल कायायलय सहयोगी श्रेणी लिलहन करार ढोरिराही मलन्त्दर ९८१५१०२४६९ 

१७८ लपताम्बर गरुुङ ररटनी स्ियम ्सेिक श्रेणी लिलहन करार सामी पररयोजना ९८६६०८६९२२ 

१७९ लखमलाल पोख्रेल ररटनी स्ियम ्सेिक श्रेणी लिलहन करार सामी पररयोजना ९८४५४५६२८४ 
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१८० पाियती पौडेल कायायलय सहयोगी श्रेणी लिलहन करार शकु्लागण्डकी नगरपाललका ९८४०५६४६२४ 

१८१ लिनोद गरुुङ कायायलय सहयोगी श्रेणी लिलहन करार थप्रेक स्िास्थ्य चौकी ९८१६१४१११५ 

१८२ 
कलिता अचायय 

भट्टराइ 
कायायलय सहयोगी श्रेणी लिलहन करार राइपरु स्िास्थ्य चौकी ९८४६०८७०७५ 

१८३ टेक कुमारी गरुुङ कायायलय सहयोगी श्रेणी लिलहन करार लफरलफरे स्िास्थ्य चौकी ९८२७१११९०२ 

१८४ सालिरी श्रेष्ठ राना कायायलय सहयोगी श्रेणी लिलहन करार 
ढोर फुलबारी शहीद 

ऄस्पताल 
९८०६७१९३५९ 

१८५ लसता खड्का कायायलय सहयोगी श्रेणी लिलहन करार 
खैरेनीटार स्िास्थ्य चौकी, 

ईदनेढुङ्गा 
९८१९१०५५१९ 

१८६ सलुस्मता ढकाल कायायलय सहयोगी श्रेणी लिलहन करार 
स्याईलीबजार अधारभतू 

स्िास्थ्य सेिा केन्त्द्र 
९८४६८३९०४५ 

१८७ सकुु माया राना कायायलय सहयोगी श्रेणी लिलहन करार 
खैरेनीटार स्िास्थ्य चौकी, 

दलेुगौंडा 
९८१०३२४९३० 

१८८ तारा मगर कायायलय सहयोगी श्रेणी लिलहन करार 
बेलचौतारा अधारभतू 

स्िास्थ्य सेिा केन्त्द्र 
९८१७१५१५८२ 

१८९ लशला महत थापा कायायलय सहयोगी श्रेणी लिलहन करार 
लाललम अधारभतू 

स्िास्थ्य सेिा केन्त्द्र 
९८४६५१०७९६ 

१९० लगईमाया पाइजा पनु कायायलय सहयोगी श्रेणी लिलहन करार 
एक्लेखते अधारभतू 

स्िास्थ्य सेिा केन्त्द्र 
९८०६५७६१७४ 

१९१ प्रलमला सिेुदी कायायलय सहयोगी श्रेणी लिलहन करार 
बराहखोला अधारभतू 

स्िास्थ्य सेिा केन्त्द्र 
९८४१५५९९७१ 

१९२ 
भरत कुमारी रेश्मी 

मगर 
कायायलय सहयोगी श्रेणी लिलहन करार 

घारी शहरी स्िास्थ्य सेिा 

केन्त्द्र 
९८१७१०८२१५ 

१९३ सरस्िती श्रेष्ठ कायायलय सहयोगी श्रेणी लिलहन करार 
दईेराली अधारभतू 

स्िास्थ्य सेिा केन्त्द्र 
९८४४१३८५२६ 

१९४ ऄ्सरा महत कायायलय सहयोगी श्रेणी लिलहन करार 
लाललम शहरी स्िास्थ्य 

सेिा केन्त्द्र 
९८२५४४५७९३ 

१९५ लमन ुलि.क. कायायलय सहयोगी श्रेणी लिलहन करार 
ठुटेलपपल शहरी स्िास्थ्य 

सेिा केन्त्द्र 
९८१४१२२७३८ 

१९६ 
लसता दिेी लतिारी 

ढकाल 
कायायलय सहयोगी श्रेणी लिलहन करार 

तल्लीपोखरी शहरी 

स्िास्थ्य सेिा केन्त्द्र 
९८१४१०९७३६ 

१९७ भलु बहादरु घती कायायलय सहयोगी श्रेणी लिलहन करार 
ढोर फुलबारी शहीद 

ऄस्पताल 
९८०५८७५८५२ 

१९८ ज्योलत प्रसाद पौडेल कायायलय सहयोगी श्रेणी लिलहन करार 
ढोर फुलबारी शहीद 

ऄस्पताल 
९८१५१५६५८५ 

१९९ लपमला महत अले कायायलय सहयोगी श्रेणी लिलहन करार 
ज्याङ्लादी शहरी स्िास्थ्य 

सेिा केन्त्द्र 
९८२५१३८४९१ 

२०० पणूय बहादरु थापा कायायलय सहयोगी श्रेणी लिलहन करार 
खैरेनीटार अधारभतू 

स्िास्थ्य सेिा केन्त्द्र 
९८४११५७९७८ 
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ग.१ कमवचारी दरबन्दी संख्या नववरण 
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ग.२ ऄन्तररम सगंठन सरंचना 
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घ. ननकायबाट प्रदान गररने सेवा, लाग्ने दस्तुर र ऄवनध 

सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

क) भक्रहरा, फारफासरका, अऩाॊगता तथा जेष्ठ नागरयक सम्फन्धी 

१ 
जेष्ठ नागरयक 

ऩरयचमऩत्र प्रदान 
साभाजजक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

साभाजजक 
क्रवकास 
शाखा  

1. सम्फजन्धत 
व्मजिको व्महोया 
खनरेको सनवेदन 
ऩत्र 

2. नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

3. ऩासऩोर्म साइजको 
२ प्रसत पोर्ो 

4. सम्फजन्धत वडाको 
ससपारयस  

5. स्थामी फसोफास 
खनरेको प्रभाण 

अन्म आवश्मक कागज 
प्रभाणहरु 

 

 

 

 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए सो 
को बोसरऩल्र् 

 

सन्शनल्क 

२ 

अऩाङ्गता ऩरयचमऩत्र 
प्रदान 

 
 

 

नगय उऩ प्रभनख 
/साभाजजक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

साभाजजक 
क्रवकास 
शाखा  

1. सम्फजन्धत 
व्मजिको व्महोया 
खनरेको सनवेदन 
ऩत्र 

2. नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ वा जन्भ 
दतामको 
प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

3. सम्फजन्धत वडा 
कामामरमको 
ससपारयस 

4. स्थामी फसोफास 
खनरेको प्रभाण 

5. सम्फजन्धत 

वडाफार् 
ससपारयस प्राप्त 
बई अऩाॊगता 
सम्फन्धी 
स्थानीम 
सभन्वम 
ससभसतफार् 
सनणमम बएको 
सभसतरे ३ ददन 
सबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 

सन्शनल्क 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

जचक्रकत्सकको 
ससपारयस 

6. नागरयकताको 
प्रसतसरक्रऩ वा जग्गा 
धनी प्रभाण ऩनजाम 

7. फारफासरका बए 

सनजको जन्भ दताम 
तथा असबबावक वा 
सॊयऺकको 
नागरयकताको 
प्रसतसरक्रऩ 

8. ऩासऩोर्म साइजको 
पोर्ो – २ प्रसत 

9. अऩाङ्गता देजखन े

पोर्ो - १ प्रसत 

(सम्बव बए सम्भ) 

10. नगय स्तयीम 
अऩाॊगता सभन्वम 
ससभसतको सनणमम 

अन्म आवश्मक कागज 
प्रभाणहरु 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ख) कृक्रष सेवा सम्फन्धी 

१ 
कृक्रष सभूह दताम तथा 
नवीकयण 

आसथमक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

कृक्रष 
क्रवकास 
शाखा 
 

 

1. सम्फजन्धत 
सभूहको सनवेदन 
वा ऩत्र 

2. प्रस्ताक्रवत सभूहको 
क्रवधान 

3. सम्फजन्धत वडाको 
ससपारयस 

4. काममससभसतका 
सदस्महरूको 
नागरयकताको 
प्रसतसरक्रऩ 

5. सभूहका 
सदस्महरूरे दताम 
गनमको रासग गयेको 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए सो 
को बोसरऩल्र् 

नगयऩासरका
को आसथमक 
ऐन अननसाय 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

सनणममको प्रसतसरक्रऩ 

6. सभूहको 
नवीकयणका रासग 
साक्रवकको जजल्रा 
कृक्रष क्रवकास 
कामामरम वा 
जजल्रा ऩशन सेवा 
कामामरमभा दताम 
बएको बए सो को 
प्रसतसरक्रऩ तथा 
नगयऩासरकाभा 
दताम बएको बए 
दताम प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

7. अध्मऺ, 
कोषाध्मऺ य 
सजचवको २/२ 

प्रसतपोर्ो 
अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

 

२ 

भरखाद, कृक्रष पभम 
तथा कृक्रष साभग्री 
सफिेता दताम तथा 
नवीकयण 

आसथमक क्रवकास 
शाखा प्रभनख  

कृक्रष 
क्रवकास 
शाखा 
 

 

1. सम्फजन्धत सभूह/ 
व्मजिको सनवेदन 
वा ऩत्र 

2. प्रस्ताक्रवत पभमको 
प्रफन्धऩत्र वा 
प्रस्ताव 

3. ऩरयमोजनाको 
प्रस्ताव 

4. सम्फजन्धत वडाको 
ससपारयस 

5. पभम 
सञ्चारकहरूको 
नागरयकताको 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए सो 
को बोसरऩल्र् 

नगयऩासरका
को आसथमक 
ऐन अननसाय 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

प्रसतसरक्रऩ 

6. क्रविेताको 
प्रभाणऩत्र 

7. पभमको 
नवीकयणका रासग 
साक्रवकको जजल्रा 
कृक्रष क्रवकास 
कामामरम वा 
जजल्रा ऩशन सेवा 
कामामरमभा दताम 
बएको बए सो को 
प्रसतसरक्रऩ तथा 
नगयऩासरकाभा 
दताम बएको बए 
दताम प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

8. सञ्चारकहरूको 
२/२ प्रसत पोर्ो 

9. व्मवसाम दताम 
प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

10. व्मवसाम कय 
सतयेको प्रभाण 

11. फहारभा फसेको 
बए फहारको 
सम्झौता ऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ य फहार 
कय सतयेको प्रभाण  

अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

३ 
कृक्रष ऋण तथा 
अननदान ससपारयस 

आसथमक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

कृक्रष 
क्रवकास 
शाखा 
 

1. सम्फजन्धत सभूह/ 
व्मजिको सनवेदन 
वा ऩत्र 

2. प्रस्ताक्रवत पभमको 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए सो 

नगयऩासरका
को आसथमक 
ऐन अननसाय 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

 प्रफन्धऩत्र वा 
प्रस्ताव 

3. ऩरयमोजनाको 
प्रस्ताव 

4. सम्फजन्धत वडाको 
ससपारयस 

5. पभम 
सञ्चारकहरूको 
नागरयकताको 
प्रसतसरक्रऩ 

6. क्रविेताको 
प्रभाणऩत्र 

7. साक्रवकको जजल्रा 
कृक्रष क्रवकास 
कामामरम वा 
जजल्रा ऩशू सेवा 
कामामरमभा दताम 
बएको बए सो को 
प्रसतसरक्रऩ तथा 
नगयऩासरकाभा 
दताम बएको बए 
दताम प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

8. व्मवसाम दताम 
प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

9. व्मवसाम कय 
सतयेको प्रभाण 

10. फहारभा फसेको 
बए फहारको 
सम्झौता ऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ य फहार 
कय सतयेको प्रभाण  

को बोसरऩल्र् 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

अन्म आवश्मक 
कागजातहरु 

४ कृक्रष सफभा ससपारयस 
आसथमक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

कृक्रष 
क्रवकास 
शाखा 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. सम्फजन्धत सभूह/ 
व्मजिको सनवेदन 
वा ऩत्र 

2. प्रस्ताक्रवत पभमको 
प्रफन्धऩत्र वा 
प्रस्ताव 

3. ऩरयमोजनाको 
प्रस्ताव 

4. सम्फजन्धत वडाको 
ससपारयस 

5. पभम 
सञ्चारकहरूको 
नागरयकताको 
प्रसतसरक्रऩ 

6. क्रविेताको 
प्रभाणऩत्र 

7. साक्रवकको जजल्रा 
कृक्रष क्रवकास 
कामामरम वा 
जजल्रा ऩशन सेवा 
कामामरमभा दताम 
बएको बए सो को 
प्रसतसरक्रऩ तथा 
नगयऩासरकाभा 
दताम बएको बए 
दताम प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

8. व्मवसाम दताम 
प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

9. व्मवसाम कय 
सतयेको प्रभाण 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए सो 
को बोसरऩल्र् 

नगयऩासरका
को आसथमक 
ऐन अननसाय 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

 

 

 

10. फहारभा फसेको 
बए फहारको 
सम्झौता ऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ य फहार 
कय सतयेको प्रभाण 

11. ऺसत बएको 
क्रववयण देजखने 
प्रभाण वा 
प्राक्रवसधकको 
सनयीऺण प्रसतवेदन  

अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

५ 
कृक्रष सम्फन्धी 
प्राक्रवसधक सेवा 

आसथमक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

कृक्रष 
क्रवकास 
शाखा 
 

 

सम्फजन्धत सभूह/ 
व्मजिको सनवेदन ऩत्र 
वा रे्सरपोन वा 
भौजखक जानकायी 

जानकायी प्राप्त 
बएऩसछ तनरुन्तै 

नगयऩासरका
को आसथमक 
ऐन अननसाय 

६ 
कृक्रष सेवा सम्फन्धी 
अन्म ससपारयस 

आसथमक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

कृक्रष 
क्रवकास 
शाखा 
 

 

1. कन न प्रकायको 
ससपारयस 
आवश्मक ऩने हो, 
सो व्महोया 
खनरेको सनफेदन 

2. नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

3. वडाको ससपारयस 
तथा सजमसभन 
भनच नल्का आवश्मक 
ऩने बएभा 
सम्फजन्धत 
वडाफार् सजमसभन 
भनच नल्का सक्रहतको 
ससपारयस ऩत्र 

सम्फजन्धत ससपारयसको 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए सो 
को बोसरऩल्र् 

नगयऩासरका
को आसथमक 
ऐन अननसाय 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

रासग आफश्मक अन्म 

कागजातहरु 
ग) ऩशन सेवा सम्फन्धी 

१ 
ऩशन ऩन्छी सभूह दताम 
तथा नवीकयण 

आसथमक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

ऩशन सेवा 
शाखा 
 

 

1. सम्फजन्धत 
सभूहको सनवेदन 
वा ऩत्र 

2. प्रस्ताक्रवत सभूहको 
क्रवधान 

3. सम्फजन्धत वडाको 
ससपारयस 

4. काममससभसतका 
सदस्महरूको 
नागरयकताको 
प्रसतसरक्रऩ 

5. सभूहका 
सदस्महरूरे दताम 
गनमको रासग गयेको 
सनणममको प्रसतसरक्रऩ 

6. सभूहको 
नवीकयणका रासग 
साक्रवकको जजल्रा 
कृक्रष क्रवकास 
कामामरम वा 
जजल्रा ऩशन सेवा 
कामामरमभा दताम 
बएको बए सो को 
प्रसतसरक्रऩ तथा 
नगयऩासरकाभा 
दताम बएको बए 
दताम प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

7. अध्मऺ, 
कोषाध्मऺ य 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए सो 
को बोसरऩल्र् 

नगयऩासरका
को आसथमक 
ऐन अननसाय 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

सजचवको २/२ 
प्रसत पोर्ो 

अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

२ 

ऩशन ऩन्छी ऩारन पभम 
तथा ऩशन सेवा साभग्री 
सफिेता दताम तथा 
नवीकयण 

आसथमक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

ऩशन 
क्रवकास 
शाखा 
 

 

सम्फजन्धत सभूह/ 
व्मजिको सनवेदन वा 
ऩत्र 

प्रस्ताक्रवत पभमको 
प्रफन्धऩत्र वा प्रस्ताव 

ऩरयमोजनाको प्रस्ताव 

सम्फजन्धत वडाको 
ससपारयस 

पभम सञ्चारकहरूको 
नागरयकताको प्रसतसरक्रऩ 

क्रविेताको प्रभाणऩत्र 

पभमको नवीकयणका 
रासग साक्रवकको 
जजल्रा कृक्रष क्रवकास 
कामामरम वा जजल्रा ऩशन 
सेवा कामामरमभा दताम 
बएको बए सो को 
प्रसतसरक्रऩ तथा 
नगयऩासरकाभा दताम 
बएको बए दताम 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

सञ्चारकहरूको २/२ 
प्रसत पोर्ो 
व्मवसाम दताम 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

व्मवसाम कय सतयेको 
प्रभाण 

फहारभा फसेको बए 
फहारको सम्झौता 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए सो 
को बोसरऩल्र् 

नगयऩासरका
को आसथमक 
ऐन अननसाय 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

ऩत्रको प्रसतसरक्रऩ य 
फहार कय सतयेको 
प्रभाण  

अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

३ 
ऩशन ऩन्छी सम्फन्धी 
ऋण तथा अननदान 
ससपारयस 

आसथमक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

ऩशन 
क्रवकास 
शाखा 
 

 

सम्फजन्धत सभूह/ 
व्मजिको सनवेदन वा 
ऩत्र 

प्रस्ताक्रवत पभमको 
प्रफन्धऩत्र वा प्रस्ताव 

ऩरयमोजनाको प्रस्ताव 

सम्फजन्धत वडाको 
ससपारयस 

पभम सञ्चारकहरूको 
नागरयकताको प्रसतसरक्रऩ 

क्रविेताको प्रभाणऩत्र 

साक्रवकको जजल्रा कृक्रष 
क्रवकास कामामरम वा 
जजल्रा ऩशन सेवा 
कामामरमभा दताम बएको 
बए सो को प्रसतसरक्रऩ 
तथा नगयऩासरकाभा 
दताम बएको बए दताम 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

व्मवसाम दताम 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

व्मवसाम कय सतयेको 
प्रभाण 

फहारभा फसेको बए 
फहारको सम्झौता 
ऩत्रको प्रसतसरक्रऩ य 
फहार कय सतयेको 
प्रभाण  

अन्म आवश्मक 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए सो 
को बोसरऩल्र् 

नगयऩासरका
को आसथमक 
ऐन अननसाय 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

कागजातहरू 

४ 
ऩशन ऩन्छी सफभा 
ससपारयस 

आसथमक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

ऩशन 
क्रवकास 
शाखा 
 

 

सम्फजन्धत सभूह/ 
व्मजिको सनवेदन वा 
ऩत्र 

प्रस्ताक्रवत पभमको 
प्रफन्धऩत्र वा प्रस्ताव 

ऩरयमोजनाको प्रस्ताव 

सम्फजन्धत वडाको 
ससपारयस 

पभम सञ्चारकहरूको 
नागरयकताको  प्रसतसरक्रऩ 

क्रविेताको प्रभाणऩत्र 

साक्रवकको जजल्रा कृक्रष 
क्रवकास कामामरम वा 
जजल्रा ऩशन सेवा 
कामामरमभा दताम बएको 
बए सो को प्रसतसरक्रऩ 
तथा नगयऩासरकाभा 
दताम बएको बए दताम 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

व्मवसाम दताम 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

व्मवसाम कय सतयेको 
प्रभाण 

फहारभा फसेको बए 
फहारको सम्झौता 
ऩत्रको प्रसतसरक्रऩ य 
फहार कय सतयेको 
प्रभाण 

ऺसत बएको क्रववयण 
देजखने प्रभाण वा 
प्राक्रवसधकको सनयीऺण 
प्रसतवेदन  

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए सो 
को बोसरऩल्र् 

नगयऩासरका
को आसथमक 
ऐन अननसाय 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

५ 
ऩशन ऩन्छी सम्फन्धी 
प्राक्रवसधक सेवा 

ऩशन क्रवकास शाखा 
प्रभनख 

ऩशन 
क्रवकास 
शाखा 
 

 

सम्फजन्धत सभूह/ 
व्मजिको सनवेदन ऩत्र 
वा रे्सरपोन वा 
भौजखक जानकायी 

जानकायी प्राप्त 
बएऩसछ तनरुन्तै 

नगयऩासरका
को आसथमक 
ऐन अननसाय 

६ 
ऩशन ऩन्छी उऩचाय 
सेवा 

ऩशन क्रवकास शाखा 
प्रभनख 

ऩशन 
क्रवकास 
शाखा 
 

 

सफयाभी ऩशन ऩन्छीराई 
ऩशन सेवा केन्रभा 
ल्माउनन ऩने वा 
केन्रभा ल्माउन सम्बव 
नबएभा उऩचायका 
रासग शाखाभा अननयोध 
गननमऩने  

जानकायी प्राप्त 
बएऩसछ तनरुन्तै 

नगयऩासरका
को आसथमक 
ऐन अननसाय 

७ गोफय ऩयीऺण 
ऩशन क्रवकास शाखा 
प्रभनख 

ऩशन 
क्रवकास 
शाखा 
 

 

प्राक्रवसधक क्रहसाफरे 
उऩमनि हनने गयी 
ऩयीऺण गरयने गोफय 
सॊकरन गयी शाखाभा 
ल्माउननऩने . 

गोफयको 
नभनना प्राप्त 
बएऩसछ तनरुन्तै 

नगयऩासरका
को आसथमक 
ऐन अननसाय 

८ भाईनय सजमयी 
ऩशन क्रवकास शाखा 
प्रभनख 

ऩशन 
क्रवकास 
शाखा 
 

 

सानासतना घाउ 
खक्रर्याको भाईनय 
सजमयी शाखाफार् 
उऩरब्ध हनन सक्ने  

जानकायी प्राप्त 
बएऩसछ तनरुन्तै 

नगयऩासरका
को आसथमक 
ऐन अननसाय 

९ 
ऩशन ऩन्छी सेवा 
सम्फन्धी अन्म 
ससपारयस 

ऩशन क्रवकास शाखा 
प्रभनख 

ऩशन 
क्रवकास 
शाखा 
 

 

कन न प्रकायको 
ससपारयस आवश्मक 
ऩने हो, सो व्महोया 
खनरेको सनफेदन 

नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

वडाको ससपारयस तथा 
सजमसभन भनच नल्का 
आवश्मक ऩने बएभा 
सम्फजन्धत वडाफार् 
सजमसभन भनच नल्का 
सक्रहतको ससपारयस ऩत्र  

सम्फजन्धत ससपारयसको 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए सो 
को बोसरऩल्र् 

नगयऩासरका
को आसथमक 
ऐन अननसाय 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

रासग आफश्मक अन्म 
कागजातहरु 

१० 
भतृ फेफारयसे ऩशन 

व्मवस्थाऩन 
वातावयण शाखा  

वातावयण 
शाखा 

आवश्मक सूचना 
भतृ फेफारयसे ऩशन पेरा 
ऩयेको जानकायी 

जानकायी प्राप्त 
बएऩसछ तनरुन्तै 

सन्शनल्क 

घय नक्सा सम्फन्धी 

१ 

 

 

 

 

 

नमाॉ घय नक्सा दताम 
य नक्सा ऩास (जलरन्थ 
रेबर सम्भको 
अस्थामी इजाजत) 
 

ऩनवामधाय क्रवकास 
शाखा /बवन तथा 
नक्सा शाखा प्रभनख 

बवन 
तथा 
नक्सा 
शाखा 

नक्सा ऩास दयखास्त 

पायाभ 

नगयऩासरकाको याजस्व 
शाखाभा नक्सा ऩास 
दयखास्त पायाभ 
खरयदका रासग 
तोक्रकएको दस्तनय 
फनझाएको यससद 

नागरयकता प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

जग्गाधनी प्रभाण 

ऩनजामको प्रसतसरक्रऩ 

चारूआ.व.कोसम्ऩजि 
कय/  भारऩोत सतयेको 
यससद 

क्रकिा नॊ. स्ऩष्ट बएको 
नाऩी नक्सा (ब्रन 
क्रप्रन्र्) को सक्कर प्रसत 

सरजखत यजजस्रेसन 
ऩासको प्रसतसरक्रऩ 

जग्गा कन नै सनकामभा 
सधतोको रूऩभा याखेको 
बए सम्फजन्धत 
सनकामको स्वीकृसत ऩत्र 

फार्ो स्ऩष्ट नबएभा 
लरर् यजजस्र्य उताय 

वायेस याखी नक्सा 
ऩास गननमऩने बएभा 
वायेसनाभा य वायेसको 
नागरयकताको 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ    

न.ऩा.भा सूचीकृत 

 

४5 ददन सबत्र 

नगयऩासरका
को आसथमक 
ऐन अननसाय  
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

सडजाइनयद्वाया आफ्नो 
नेऩार ईजन्जसनमरयङ 
काउजन्सर (NEC 
सक्रर्मक्रपकेर्) सक्रहत 
नगयऩासरकाफार् 

सनधामरयत भाऩदण्ड 

अननसाय नक्सा तमाय 
गयी अनराईन 
(ई.क्रव.क्रऩ.एस.) प्रक्रवक्रष्ट 
गयी सो को सक्कर 
प्रसत . 
घय सनभामणका रासग 
नक्साभा फार्ो स्ऩष्ट 
नबएभा सम्फजन्धत 
वडाफार् चरनचल्तीको 
फार्ोको ससपारयस ऩत्र 
. 
सूचनाको म्माद सबत्र 
दावी क्रवयोध नआएभा, 
तोक्रकएको म्माद ऩनया 
बएऩसछ सम्फजन्धत 

जग्गाभा सम्फजन्धत वडा 
सजचव वा सनजरे 

तोकेको प्रसतसनसधरे 
सम्फजन्धत जग्गाधनी य 
वडा प्रसतसनसधको 
योहफयभा साध 
ससधमायको योहफयभा 
सजमसभन भनच नल्का गयाई 

सम्फजन्धत शाखाभा 
ऩेश गने . 
प्राक्रवसधक दृक्रष्टरे उि 

घय नक्साऩास गनम 
उऩमनि यहेको नयहेको 
फाये स्थरगत रूऩभा गई 

प्रसतवेदन ददएऩसछ भात्र 

वडा कामामरमरे घय 

नक्साऩासका रासग 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

नगयऩासरकाभा 
ससपारयस गने | 
१७. अन्म आफश्मक 
कागजातहरु 

२ 

जलरन्थ रेबर 
बन्दाभासथको घय 
सनभामणको स्थामी 
इजाजत 

ऩनवामधाय क्रवकास 
शाखा /बवन तथा 
नक्सा शाखा प्रभनख 

बवन 
तथा 
नक्सा 
शाखा 

सम्फजन्धत व्मजिको 
सनवेदन 

जलरन्थ रेबरसम्भको 
इजाजतको प्रसतसरक्रऩ 

सम्फजन्धत वडाभा 
काभकाज गनम 
तोक्रकएको प्राक्रवसधक 

कभमचायी अननभसत सरए 

अननसायको घय सनभामण 

बएको स्थामी अननभसत 
ददन ेससपारयस गयेको 
स्थरगत प्रसतवेदन 

जलरन्थ रेबरसम्भ 

बएको काभको प्रगसत 

देजखने कजम्तभा २/३ 

तपम को यॊगीन पोर्ो 
जग्गाधनी  प्रभाण 
ऩनजामको सक्कर य 

प्रसतसरक्रऩ 

नागरयकता प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

चारू आ.व. सम्भको 
सम्ऩजि कय च निा 
प्रभाणऩत्र य यससदको 
प्रसतसरक्रऩ 

अन्म आफश्मक 
कागजातहरु 

१५ ददन सबत्र 
नगयऩासरका
को आसथमक 
ऐन अननसाय 

३ तल्रा थऩ  
ऩनवामधाय क्रवकास 
शाखा /बवन तथा 
नक्सा शाखा प्रभनख 

बवन 
तथा 
नक्सा 
शाखा 

सम्फजन्धत व्मजिको 
सनवेदन 

सम्फजन्धत वडाको 
ससपारयस  

नागरयकता प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

जग्गाधनी  प्रभाण 

४५ ददन सबत्र 
नगयऩासरका
को आसथमक 
ऐन अननसाय 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

ऩनजामको सक्कर य 

प्रसतसरक्रऩ 

चारू आ.व. सम्भको 
सम्ऩजि कय च निा 
प्रभाणऩत्र य यससदको 
प्रसतसरक्रऩ 

स्वीकृत घय नक्साको 
सक्कर  

स्थामी इजाजत 
प्रभाणऩत्रको सक्कर य 
प्रसतसरक्रऩ 

न.ऩा.भा सूचीकृत 
सडजाइनयद्वाया आफ्नो 
नेऩार ईजन्जसनमरयङ 
काउजन्सर (NEC 
सक्रर्मक्रपकेर्) सक्रहत 
नगयऩासरकाफार् 
सनधामरयत भाऩदण्ड 
अननसाय तल्रा थऩको 
नक्सा तमाय गयी 
अनराईन 
(ई.क्रव.क्रऩ.एस.) प्रक्रवक्रष्ट 
गयी सो को सक्कर 
प्रसत . 
क्रकिा नॊ. स्ऩष्ट बएको 
नाऩी नक्सा (ब्रन 
क्रप्रन्र्) को सक्कर प्रसत 

तल्रा थऩ गनम सक्रकने 
प्राक्रवसधक प्रसतवेदन . 
घयधनीको २ प्रसत 

ऩासऩोर्म साइजको पोर्ो 
अन्म आफश्मक 
कागजातहरु 

४ 

घय सनभामण सम्ऩन्न 
प्रसतवेदन 

 

ऩनवामधाय क्रवकास 
शाखा /बवन तथा 
नक्सा शाखा प्रभनख 

बवन 
तथा 
नक्सा 
शाखा 

सम्फजन्धत व्मजिको 
सनवेदन 

जग्गाधनी प्रभाण 
ऩनजामको प्रसतसरक्रऩ 

१५ ददन सबत्र 
नगयऩासरका
को आसथमक 
ऐन अननसाय 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

बवन सनभामण स्थामी  
इजाजतऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

स्वीकृत नक्साको 
प्रसतसरक्रऩ 

सम्फजन्धत वडाभा 
काभकाज गनम 
तोक्रकएको प्राक्रवसधक 

कभमचायीको अननभसत 

सरए अननसायको घय 
सनभामण बएकोरे स्थामी 
अननभसत ददन ससपारयस 

गयेको स्थरगत 

प्रसतवेदन 

त्मस्तो प्रसतवेदनको 
आधायभा सम्फजन्धत 

ईजन्जसनमयरे सभेत 

गयेको ससपारयस 

घय सम्ऩन्न बएको 
देजखने कजम्तभा ४ 

तपम फार् जखजचएका 
यॊगीन पोर्ोहरू 

घयधनीको २ प्रसत 

ऩासऩोर्म साइजको पोर्ो 
बवन भाऩदण्ड फभोजजभ 

सनभामण बएको प्राक्रवसधक 

प्रसतवेदन 

चारू आ.व. सम्भको 
सम्ऩजि कय च निा 
यससद प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

अन्म आफश्मक 
कागजातहरु 

५ 
घय नक्सा नाभसायी 
 
 

बवन तथा नक्सा 
शाखा प्रभनख 

बवन 
तथा 

सम्फजन्धत व्मजिको 
सनवेदन 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ ३ 

नगयऩासरका
को आसथमक 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

 

 
नक्सा 
शाखा 

सम्फजन्धत वडाको 
ससपारयस  

नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

जग्गाधनी प्रभाण 
ऩनजामको सक्कर य 
प्रसतसरक्रऩ 

चारू आ.व. सम्भको 
सम्ऩजि कय च निा 
प्रभाणऩत्र य यससदको 
प्रसतसरक्रऩ 

स्वीकृत घय नक्साको 
सक्कर  

स्थामी इजाजत 
प्रभाणऩत्रको सक्कर य 
प्रसतसरक्रऩ 

याजीनाभाको सक्कर य 
प्रसतसरक्रऩ 

अॊशफण्डा बएको बए 
अॊशफॊडाको सक्कर य 
प्रसतसरक्रऩ 

भारऩोत कामामरमभा 
गरयएको जग्गा 
यजजषे्डसनको प्रसतसरक्रऩ 
(याजीनाभा सरखत) 

क्रकिा नॊ. स्ऩष्ट बएको 
नाऩी नक्सा (ब्रन 
क्रप्रन्र्) को सक्कर प्रसत 

घयधनीको २ प्रसत 
ऩासऩोर्म साइजको 
पोर्ो 
अन्म आफश्मक 
कागजातहरु 

ददन सबत्र ऐन अननसाय 

६ 
नक्सा सॊशोधन 

 

ऩनवामधाय क्रवकास 
शाखा /बवन तथा 
नक्सा शाखा प्रभनख 

बवन 
तथा 
नक्सा 
शाखा 

सम्फजन्धत व्मजिको 
सनवेदन 

सॊशोधन गननमऩने 
नक्साको सक्कर ४ 
प्रसत 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ ७ 
ददन सबत्र 

नगयऩासरका
को स्वीकृत 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

ऩास बएको ऩनयानो 
नक्साको प्रसत 

सनभामण इजाजतऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

चारूआ.व. सम्भसम्ऩिी 
कय फनझाएको यससदको 
प्रसतसरक्रऩ 

न.ऩा.भा सूचीकृत 
सडजाइनयद्वाया आफ्नो 
नेऩार ईजन्जसनमरयङ 
काउजन्सर (NEC 
सक्रर्मक्रपकेर्) सक्रहत 
नगयऩासरकाफार् 
सनधामरयत भाऩदण्ड 
अननसाय सॊशोसधत 
नक्साको सडजाइन 
तमाय गयी अनराईन 
(ई.क्रव.क्रऩ.एस.) प्रक्रवक्रष्ट 
गयी सो को सक्कर 
प्रसत . 
नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

जग्गाधनी प्रभाण 
ऩनजामको सक्कर य 
प्रसतसरक्रऩ 

अन्म आफश्मक 
कागजातहरु 

७ 
घय नक्सा प्रसतसरक्रऩ 
प्रभाजणत 

ऩनवामधाय क्रवकास 
शाखा /बवन तथा 
नक्सा शाखा प्रभनख 

बवन 
तथा 
नक्सा 
शाखा 

सम्फजन्धत व्मजिको 
सनवेदन  

नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

जग्गाधनी प्रभाण 
ऩनजामको प्रसतसरक्रऩ 

नक्साऩास प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

चारूआ.व. सम्भ 
सम्ऩजि कय फनझाएको 
यससदको प्रसतसरक्रऩ 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ ३ 
ददन सबत्र  

नगयऩासरका
को स्वीकृत 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

अन्म आफश्मक 
कागजातहरु 

८ घय नक्सा नवीकयण  
ऩनवामधाय क्रवकास 
शाखा /बवन तथा 
नक्सा शाखा प्रभनख 

बवन 
तथा 
नक्सा 
शाखा 

सम्फजन्धत व्मजिको 
सनवेदन  

नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

जग्गाधनी प्रभाण 
ऩनजामको प्रसतसरक्रऩ 

नक्साऩास प्रभाणऩत्रको 
सक्कर प्रसत 

चारूआ.व. सम्भसम्ऩिी 
कय फनझाएको यससदको 
प्रसतसरक्रऩ 

अन्म आफश्मक 
कागजातहरु 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ ३ 
ददन सबत्र 

नगयऩासरका
को स्वीकृत 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

मोजना सम्फन्धी 

१ 

उऩबोिा ससभसतसॉग 
मोजना सम्झौता तथा 
ऩेश्की प्रदान 

 
 
 
 
 
 

 

प्रशासन/मोजना/ 
ऩनवामधाय क्रवकास 
शाखा शाखा प्रभनख 

 
 
 
 
 
 

 

 
 

मोजना 
तथा 
ऩनवामधाय 
क्रवकास 
शाखा 
 
 
 
 
 
 
 

 

मोजना सम्झौताका 
रासग उऩबोिा 
ससभसतको तपम फार् 
सनवेदन 

मोजनाको प्राक्रवसधक 
रागत ईजस्र्भेर् 

सनवामजचत वडा जन 
प्रसतसनसधको योहफयभा 
सयोकायवारा ऩऺहरू 
सक्रहतको 
बेराफार्उऩबोिाससभ
सत तथा अननगभन 
ससभसत गठन गयेको 
सनणममको प्रसतसरक्रऩ 

उऩबोिा ससभसत 
गठनभा कजम्तभा ३३ 
प्रसतशत भक्रहरा 
सहबासगता सनसनजित 
बएको हनन नऩने साथै 
उऩबोिा ससभसत 
सभावेशे हनन नऩने 

सॊगदठत सॊघसस्था, 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ १ 
ददन सबत्र  

 
 
 
 
 

सन्शनल्क 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

सभूह, क्रफ ससभसत 
आदद जस्ता 
आसधकारयक सॊस्थाद्वाया 
कामामन्वमन गरयने 
मोजना बएभा 
ससभसतको फैठकको 
सनणमम प्रसतसरक्रऩ 

अध्मऺ, सजचव य 
कोषाध्मऺ ऩदभध्मे १ 
ऩद भक्रहरा हनन नऩने 

उऩबोिा ससभसतको 
छाऩ 

उऩबोिा ससभसतका 
ऩदासधकायीहरूको 
नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

सम्झौताको रासग 
सम्फजन्धत वडा 
कामामरमको ससपारयस 

सनभामणको क्रववयण य 
रागत सहबासगता 
सम्फन्धी सनणमम 
प्रसतसरक्रऩ 

उऩबोिा ससभसतको 
नाभभा फैंक खाता 
खोल्नका सनजम्त फढीभा 
तीन जना ( एक 
भक्रहरा सक्रहत ) 
ऩदासधकायीहरूको 
सॊमनि दस्तखतफार् 
सॊचारन गने गयी 
फैंकको नाभ सभेत 
उल्रेख बएको 
सनणममको ससभसतको 
खाता सॊचारकको 
2/2 प्रसत ऩासऩोर्म 
साइजको पोर्ो, 
नागरयकता 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

ठेक्काफार् हनने काभको 
हकभा फोरऩत्र 
ससभसतको सनणमम, 
सनभामण व्मवसामीको 
सनवेदन य तोक्रकए 
फभोजजभको 
काममसम्ऩादन जभानत  

भोसफराईजेसन 
ऩेश्कीको हकभा ऩेश्की 
यकभ फयाफयको फैक 
जभानत 

ठेक्का सम्फन्धी अन्म 
कन याहरूको हकभा 
फोरऩत्र सम्फन्धी 
कागजात य सम्झौता 
फभोजजभ हनने . 
अन्म आफश्मक 
कागजातहरु  
 

२ 
यसनङ सफर तथा 
अजन्तभ सफर ब निानी 

नगय उऩ प्रभनख/ 
मोजना तथा ऩनवामधाय 
क्रवकास शाखा प्रभनख 

 
 
 
 
 
 

 

 
 

मोजना 
तथा 
ऩनवामधाय 
क्रवकास 
शाखा 
 
 
 
 
 
 
 

 

मोजनाको यसनङ सफर 
ब निानी वा अजन्तभ 
ब निानीका रासग 
उऩबोिा ससभसतको 
तपम फार् ससभसतको 
सनणममसक्रहत सनवेदन 

सम्फजन्धत मोजना हेने 
प्रासफसधकफार् यसनङ 
सफर वा कामम सम्ऩन्न 
प्रसतवेदन  

यसनङ सफर वा अजन्तभ 
ब निानीका रासग 
सम्फजन्धत वडा 
कामामरमको ससपारयस 

खचमका प्रभाजणत सफर-
बयऩाईहरू 

मोजनाको सावमजसनक 
ऩयीऺण प्रसतवेदन  

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ ७ 
ददन सबत्र 

 
 
 
 

नगयऩासरका
को आसथमक 
ऐन अननसाय  
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

उऩबोिा ससभसत य 
अननगभन ससभसतको 
फैठकफार् सनभामण कामम 
सम्ऩन्न बएको बन्ने 
व्महोयाको सनणमम 
प्रसतसरक्रऩ 

आमोजना सूचना ऩार्ी 
(होसडङ फोडम) को 
पोर्ो 
काभ सनरु हनन न ऩूवमको, 
काभ हनॉदै गयेको य 
काभ सक्रकए ऩसछको 
झरक देजखने 
पोर्ोहरू 

खचमको क्रवर बऩामईहरू 
रू.१००० य (वा सो 
बन्दा भासथ रु 
२०००० फीस हजाय 
सम्भ लमान सफर य सो  
बन्दा भासथको हकभा 
भ्मार् (VAT)  क्रवर 
असनवामम हनन न ऩनेछ .  

काभदायको ज्माराको 
रासग डोय हाजजय 
पायभ (प्रभाजणत).  

साभान ढनवानी गयेको 
गाडीको क्रवर फनक य 
चारक अननभसत ऩत्र, 

सनभामण व्मवसामी, पभम, 
सॊस्था य कम्ऩनीको 
हकभा रु २००००. 
फीस हजाय बन्दा 
भासथको यकभको 
हकभा कय क्रवजक 
भ्मार् सफर  नै ऩेश 
गननमऩनेछ. बऩामई भान्म 
हनने छैन .  

ठेकाफार् हनने काभको 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

हकभा यसनङ सफर, 
प्राक्रवसधक प्रसतवेदन, 
कामम सम्ऩन्न प्रसतवेदन 
य नगयस्तरयम अननगभन 
ससभसतको ससपारयस 
फभोजजभ हनने . 
मोजनाको म्माद थऩ 
गननमऩने बएभा म्माद 
सक्रकनन बन्दा ७ ददन 
अगावै कायण य 
आधाय सक्रहतको 
सनभामण व्मवसामीको 
सनवेदन तथा उऩबोिा 
ससभसतको हकभा 
ससभसतको सनणमम तथा 
वडा कामामरमको 
ससपारयस साथ म्माद 
थऩका रासग ऩेश बई 
म्माद थऩ गने सनणमम 
बएको हनन नऩने .  

अन्म आफश्मक 
कागजातहरु 
 

 

३ 
धयौर्ी क्रपताम 

 

मोजना तथा ऩनवामधाय 
क्रवकास शाखा शाखा 
प्रभनख/ आसथमक 
प्रशासन शाखा 
प्रभनख  

 
 
 
 
 
 

 

 
 

मोजना 
तथा 
ऩनवामधाय 
क्रवकास 
शाखा/ 
आसथमक 
प्रशासन 
शाखा  

 
 
 
 
 
 
 

धयौर्ी क्रपताम सम्फन्धी 
सनवेदन ऩत्र 

उऩबोिा ससभसतको 
हकभा सम्फजन्धत 
वडाको काभ सम्ऩन्न 
बएको ससपारयस 

ठेक्काफार् सनभामण कामम 
बएको बए सम्झौताभा 
उल्रेख बए सोही 
फभोजजभ य नबएको 
हकभा सावमजसनक 
खरयद ऐन/सनमभाननसाय  

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए सो 
को बोसरऩल्र् 

नगयऩासरका
को आसथमक 
ऐन अननसाय 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

 सम्ऩन्नबएको काभ 
भभमत सम्बाय 
अवसधसम्भ दनरुस्त 
बएको प्रासफसधक 
प्रसतफेदन 

ब निानी आ.व.को 
आन्तरयक याजस्व 
कामामरमवार् जायी 
बएको कय च निा 
प्रभाणऩत्र य भन.अ.क. 
सभामोजन ऩत्रका 
प्रसतसरक्रऩ 

अन्म आफश्मक 
कागजातहरु 
 
 

 

 

४ 

 

ऩूवामधाय फाहेकका 
प्रवधमनात्भक मोजना 
तथा काममिभहरूको 
सम्झौता, ऩेश्की तथा 
अजन्तभ ब निानी 

सम्वजन्धत शाखा 
प्रभनख य वडा सजचव  

 
 
 
 
 
 

 

 
 

काममिभ 
सञ्चारन 
गने 
सम्वजन्धत 
शाखा य 
वडा 
कामामरम 

 
 
 
 
 
 
 

 

काममिभ सम्झौताका 
रासग सम्फजन्धत 
सॊस्थाको सञ्चारक 
ससभसतको सनणमम 
सक्रहतको सनवेदन 

काममिभ स्वीकृत 
बएको बन्ने व्महोयाको 
आसधकारयक सनणमम 
प्रसत 

नगयऩासरकाको 
स्वीकृत नम्सम 
फभोजजभको 
काममिभको प्रस्ताव  

दताम बएको सॊस्थाको 
हकभा सॊस्थाको क्रवधान 
य ऩसछल्रो आ.व.को 
अजन्तभ रेखा ऩयीऺण 
प्रसतवेदन  

काममिभ सञ्चारनका 
रासग गरयने रागत 
सहबासगता सम्फन्धी 

कागजात ऩनया 
बएऩसछ ७ 
ददन सबत्र  

नगयऩासरका
को आसथमक 
ऐन अननसाय 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

क्रववयण 

ऩेश्की सरननऩने बएभा 
ऩेश्की  ऩाऊॉ  बन्ने 
व्महोयाको सनवेदन 

काममिभ सम्ऩन्न 
बएऩसछ अजन्तभ 
ब निानी भाग गदाम 
सॊस्थाको ऩत्र, 
काममिभ सञ्चारन 
बएको य सम्ऩन्न 
बएको झरक देजखने 
पोर्ाहरु, नगयस्तरयम 
अननगभन ससभसतको 
ससपारयस य खचमको 
तेरयज तथा प्रभाजणत 
सफर बऩामईहरू ऩेश 
गननम ऩनेछ . 
अन्म आफश्मक 
कागजातहरु 

५ 
क्रवसबन्न प्रकायका 
ससपारयस 

प्रशासन शाखा 
प्रभनख  

प्रशासन 
शाखा  

कन न प्रकायको 
ससपारयस आवश्मक 
ऩने हो, सो व्महोया 
खनरेको सनफेदन 

नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

वडाको ससपारयस तथा 
सजमसभन भनच नल्का 
आवश्मक ऩने बएभा 
सम्फजन्धत वडाफार् 
सजमसभन भनच नल्का 
सक्रहतको ससपारयस ऩत्र  

सम्फजन्धत ससपारयसको 
रासग आफश्मक अन्म 
कागजातहरु 

अन्म आफश्मक 
कागजातहरु 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए सो 
को बोसरऩल्र् 

नगयऩासरका
को आसथमक 
ऐन अननसाय 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

 
 
 
 

 

न्माक्रमक ससभसत सम्फन्धी 

१ 

स्थानीम सयकाय 
सॊचारन ऐन -2074 
को दपा 47(1) 
फभोजजभ न्माक्रमक 
ससभसत सम्फन्धी सेवा 
सनक्रवधाहरू  

नगय उऩ प्रभनख 

न्माक्रमक 
ससभसतको 
सजचवार
म 

काननन फभोजजभ 
हकदैमा ऩनगेको 
व्मजिको रयतऩनवमकको 
उजनयी सनवेदन 

नागरयकताको 
प्रभाणऩत्र 

वडाको ससपारयस तथा 
सजमसभन भनच नल्का 
आवश्मक ऩने बएभा 
सम्फजन्धत वडाफार् 
सजमसभन भनच नल्का 
सक्रहतको ससपारयस ऩत्र 

वडा स्तयफार् क्रववाद 
सभाधान तथा 
भेरसभराऩका रासग 
प्रमास बएको बए सो 
सम्फन्धी सनणमम तथा 
कागजातहरू  

उजनयी प्रकृसतको 
आधायभा अन्म 
आवश्मक प्रभाण एवॊ 
कागजात 

प्रसतवादी सॊख्मा 
फयाफयको उजनयीको 
प्रसतसरक्रऩ  

दताम कागजऩत्र 
ऩनया बएऩसछ 
सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए सो 
को बोसरऩल्र्, 
म्माद ताभेर 
शनक्रागण्डकी 
नगय ऺेत्रभा 
भात्र बए ३ 
ददन य सो 
बन्दा फाक्रहय 
बए ७ ददन 

क्रपल्ड रयऩोर्म 
ऩेश गने सभम 
७ ददन   

नगयऩासरका
को स्वीकृत 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

अन्म आफश्मक 
कागजातहरु 

२ 

स्थानीम सयकाय 
सॊचारन ऐन -2074 
को दपा ४7(२) 
फभोजजभ न्माक्रमक 
ससभसत सम्फन्धी सेवा 
सनक्रवधाहरू 

नगय उऩ प्रभनख 

न्माक्रमक 
ससभसतको 
सजचवार
म 

काननन फभोजजभ 
हकदैमा ऩनगेको 
व्मजिको रयतऩनवमकको 
उजनयी सनवेदन 

नागरयकताको 
प्रभाणऩत्र 

वडाको ससपारयस तथा 
सजमसभन भनच नल्का 
आवश्मक ऩने बएभा 
सम्फजन्धत वडाफार् 
सजमसभन भनच नल्का 
सक्रहतको ससपारयस ऩत्र 

वडा स्तयफार् क्रववाद 
सभाधान तथा 
भेरसभराऩका रासग 
प्रमास बएको बए सो 
सम्फन्धी सनणमम तथा 
कागजातहरू  

उजनयी प्रकृसतको 
आधायभा अन्म 
आवश्मक प्रभाण एवॊ 
कागजात 

प्रसतवादी सॊख्मा 
फयाफयको उजनयीको 
प्रसतसरक्रऩ 

अन्म आफश्मक 
कागजातहरु 

दताम कागजऩत्र 
ऩनया बएऩसछ 
सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए सो 
को बोसरऩल्र्, 
म्माद ताभेर 
शनक्रागण्डकी 
नगय ऺेत्रभा 
भात्र बए ३ 
ददन य सो 
बन्दा फाक्रहय 
बए ७ ददन 

क्रपल्ड रयऩोर्म 
ऩेश गने सभम 
७ ददन   

नगयऩासरका
को स्वीकृत 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

जशऺा मनवा तथा खेरकन द सम्फन्धी 

१ 

नमाॉ साभनदाक्रमक 
क्रवद्यारम खोल्ने 
अननभसत 

 

जशऺा मनवा तथा 
खेरकन द शाखा 
प्रभनख 

जशऺा 
मनवा तथा 
खेरकन द 
शाखा 

शैजऺक सत्र 
शनरुहनन नबन्दा कजम्तभा 
तीन भक्रहना ऩक्रहरा 
क्रवद्यारम सेवा ऺेत्रको 

फढीभा ३ 
भक्रहना   

नगयऩासरका
को स्वीकृत 
आसथमक ऐन 
अननसाय  
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

बेरारे गयेको 
प्रसतफद्धतासक्रहतको 
तोक्रकएको ढाॉचाभा 
सनवेदनऩत्र 

सम्फजन्धत वडाको 
क्रवद्यारम सञ्चारन गने 
ससपारयस ऩत्र य 
प्रसतफद्धता ऩत्र  
प्रस्तावना ऩत्र 

क्रवद्यारम व्मवस्थाऩन 
ससभसतको गठन बएको 
कागजात तथा 
ससभसतको सनणमम 
प्रसतसरक्रऩ तथा सञ्चारक 
ससभसतका ऩदासधकायी 
तथा सदस्महरूको 
नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 
एवॊ शैजऺक मोग्मताको 
प्रभाणऩत्रका प्रसतसरक्रऩ 

नजजकका कजम्तभा दनई 
क्रवद्यारमको सहभसत 
ऩत्र 

जग्गा धनी 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 
अथवा जग्गा वा बवन 
बाडाभा सरएको बए 
कजम्तभा ऩाॉच वषमका 
रासग गरयएको 
कफनसरमतनाभा तथा 
सम्झौता ऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ वा जग्गा 
बोगचरनको 
प्रभाणऩत्रको  प्रसतसरक्रऩ 

जशऺा ऐन तथा 
सनमभावरीरे तोकेको 
भाऩदण्ड ऩनया बएको 
जानकायी ऩत्र वा 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

सनवेदन 

चारू आ.व. सम्भको 
सम्ऩजिकय तथा घय 
फहार सतयेको यससद 

तोक्रकए फभोजजभको 
यकभ फनझाएको यससद 

क्रवद्यारम सञ्चारनभा 
आवश्मक जनशजि 
तथा बौसतक ऩूवामधाय 
ऩनया गयेको जशऺा 
सनमभावरी २०७४ 
को अननसूची–३ 
फभोजजभको ऩनया गयेको 
हनन न ऩने . 
क्रवद्यारमभा काममयत 
जशऺक, कभमचायीको 
सेवा सतम सम्फन्धी 
क्रवसनमभावरीको 
प्रसतसरक्रऩ 

स्थरगत सनयीऺण 
प्रसतवेदन 

तोक्रकए फभोजजभको 
अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

ऩननि्- 
नगयऩासरकाफार् 
हारराई नमाॉ 
साभनदाक्रमक क्रवद्यारम 
खोल्ने नीसत नयहेको . 

२ 
नमाॉ सॊस्थागत 
क्रवद्यारम क्रवद्यारम 
खोल्ने अननभसत 

जशऺा मनवा तथा 
खेरकन द शाखा 
प्रभनख 

जशऺा 
मनवा तथा 
खेरकन द 
शाखा 

सम्फजन्धत क्रवद्यारमको 
व्मवस्थाऩन/सॊचारन 
ससभसतको सनणममको 
प्रसतसरक्रऩ सक्रहतको 
तोक्रकएको ढाॉचाभा 
सनवेदनऩत्र 

सञ्चारक ससभसतका 
ऩदासधकायी तथा 
रगानी कताम 

फढीभा ३ 
भक्रहना   

नगयऩासरका
को स्वीकृत 
आसथमक ऐन 
अननसाय  
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

सदस्महरूको 
नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 
एवॊ शैजऺक मोग्मताको 
प्रभाणऩत्रका प्रसतसरक्रऩ 

गनठी, कम्ऩनी वा 
सहकायी कन न प्रकृसतको 
क्रवद्यारम सञ्चारन गने 
हो सो अननसायको 
क्रवधान तथा 
क्रवसनमभावरीको 
प्रभाजणत प्रसतसरक्रऩ 

सम्फजन्धत वडा 
कामामरमको क्रवद्यारम 
सञ्चारन गनम ददएको 
ससपारयस ऩत्र 

सॊस्थाको लमान दतामको 
प्रभाण ऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

सफै बन्दा नजजकका 
दनई क्रवद्यारमको 
सहभसत ऩत्र 

जशऺा ऐन तथा 
सनमभावरीरे तोकेको 
भाऩदण्ड ऩनया बएको 
जानकायी ऩत्र वा 
सनवेदन  
क्रवद्यारम सञ्चारनभा 
आवश्मक जनशजि 
तथा बौसतक ऩूवामधाय 
ऩनया गयेको जशऺा 
सनमभावरी २०७४ 
को अननसूची–३ 
फभोजजभको ऩनया गयेको 
हनन न ऩने .   
स्थरगत सनयीऺण 
प्रसतवेदन 

क्रवद्यारमभा काममयत 
जशऺक तथा 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

कभमचायीहरूको सेवा 
शयत ्सम्फन्धी 
क्रवसनमभावरीको 
प्रसतसरक्रऩ 

जग्गा धनी 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 
अथवा जग्गा वा बवन 
बाडाभा सरएको बए 
कजम्तभा ऩाॉच वषमका 
रासग गरयएको 
कफनसरमतनाभा तथा 
सम्झौता ऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

चारू आ.व. सम्भको 
सम्ऩजिकय तथा 
घयवहार कय सतयेको 
प्रभाणको प्रसतसरक्रऩ 

धयौर्ी याखेको फैंक 
सनस्साको प्रसतसरक्रऩ 

व्मवसाम दताम 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 
तथा व्मवसाम कय 
सतयेको प्रभाण 

तोक्रकए फभोजजभको 
यकभ फनझाएको यससद 

नगयऩासरकाभा सनवेदन 
दस्तनय सतयेको यससद 

तोक्रकए फभोजजभको 
अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

३ कऺा थऩ 
जशऺा मनवा तथा 
खेरकन द शाखा 

जशऺा 
मनवा तथा 
खेरकन द 
शाखा 

क्रवद्यारम व्मवस्थाऩन/ 
सॊचारक ससभसतको 
सनणमम प्रसतसरक्रऩ सक्रहत 
शैजऺक सत्र शूय 
हनन नबन्दा कजम्तभा तीन 
भक्रहना अगावै 
तोक्रकएको ढाॉचाभा 

फढीभा दनई 
भक्रहना 

नगयऩासरका
को आसथमक 
ऐन अननसाय 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

सनवेदन 

क्रवद्यारम स्थाऩनाको 
अननभसतऩत्र तथा 
सञ्चारन बइयहेको 
कऺासम्भको 
अननभसतऩत्रको प्रसतसरक्रऩ  

क्रवद्याथी सॊख्माको 
क्रववयण 

क्रवद्यारमभा काममयत 
जशऺक तथा 
कभमचायीहरूको सेवा 
शयत ्सम्फन्धी 
क्रवसनमभावरीको 
प्रसतसरक्रऩ 

सम्फजन्धत वडा 
कामामरमको ससपारयस 
ऩत्र 

आवश्मक जनशजि 
तथा बौसतक ऩूवामधाय 
ऩनया बएको हनन नऩने 

चारू आ.व. सम्भको 
सम्ऩजिकय तथा 
घयवहार कय सतयेको 
प्रभाणको प्रसतसरक्रऩ 

स्थरगत अवरोकन 
सनयीऺण प्रसतवेदन 

वाक्रषमक आमकय सतयेको 
यससद 

धयौर्ी याखेको फैंक 
सनस्साको प्रसतसरक्रऩ 

व्मवसाम दताम 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 
तथा व्मवसाम कय 
सतयेको प्रभाण 

तोक्रकए फभोजजभको 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

यकभ फनझाएको यससद 

ऩसछल्रो आ.व. को 
अजन्तभ रेखा ऩयीऺण 
प्रसतवेदन 

तोक्रकए फभोजजभका 
अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

४ सफषम थऩ 

जशऺा मनवा तथा 
खेरकन द शाखा 
प्रभनख  

जशऺा 
मनवा तथा 
खेरकन द 
शाखा 

क्रवद्यारम व्मवस्थाऩन/ 
सॊचारक ससभसतको 
सनणमम प्रसतसरक्रऩ सक्रहत 
शैजऺक सत्र 
शनरुहनन नबन्दा कजम्तभा 
तीन भक्रहना अगावै 
तोक्रकएको ढाॉचाभा 
सनवेदन 

क्रवषम थऩ गननम ऩनामको 
कायण प्रष्ट बएको 
प्रस्तावना ऩत्र 

क्रवद्याथी सॊख्मा क्रववयण 

क्रवद्यारमभा काममयत 
जशऺक तथा 
कभमचायीहरूको सेवा 
शयत ्सम्फन्धी 
क्रवसनमभावरीको 
प्रसतसरक्रऩ 

ऩूवामधायको अवस्था 
खनरेको क्रववयण 

आवश्मक जनशजि 
क्रववयण 

चारू आ.व. सम्भको 
सम्ऩजिकय तथा 
घयवहार कय सतयेको 
प्रभाणको प्रसतसरक्रऩ 

स्थरगत अवरोकन 

फढीभा दनई 
भक्रहना 

नगयऩासरका
को आसथमक 
ऐन अननसाय 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

सनयीऺण प्रसतवेदन 

वाक्रषमक आमकय सतयेको 
यससद 

तोक्रकए फभोजजभको 
यकभ फनझाएको यससद 

धयौर्ी याखेको फैंक 
सनस्साको प्रसतसरक्रऩ 

व्मवसाम दताम 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 
तथा व्मवसाम कय 
सतयेको प्रभाण 

ऩसछल्रो आ.व. को 
अजन्तभ रेखा ऩयीऺण 
प्रसतवेदन 

तोक्रकए फभोजजभका 
अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

५ 
क्रवधान तथा 
क्रवसनमभावरी सॊशोधन 

जशऺा मनवा तथा 
खेरकन द शाखा 
प्रभनख 

जशऺा 
मनवा तथा 
खेरकन द 
शाखा 

गनदठमाय ससभसत तथा 
क्रवद्यारम व्मवस्थाऩन 
ससभसतफार् बएको 
सनणमम प्रसतसरक्रऩ 
सक्रहतको तोक्रकएको 
ढाॉचाभा सनवेदन ऩत्र 

क्रवधान तथा 
क्रवसनमभावरी ऩरयवतमन 
गननम ऩनामको कायण 
खनरेको तीन भहरे 
पायाभसक्रहतको ऩत्र 

चारू आ.व. सम्भको 
सम्ऩजिकय तथा 
घयवहार कय सतयेको 
प्रभाणको प्रसतसरक्रऩ 

वाक्रषमक आमकय सतयेको 
यससद 

फढीभा एक 
भक्रहना 

नगयऩासरका
को आसथमक 
ऐन अननसाय 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

तोक्रकए फभोजजभको 
यकभ फनझाएको यससद 

व्मवसाम दताम 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 
तथा व्मवसाम कय 
सतयेको प्रभाण 

ऩसछल्रो आ.व. को 
अजन्तभ रेखा ऩयीऺण 
प्रसतवेदन 

तोक्रकए फभोजजभका 
अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

 

६ 
क्रवद्यारमको स्थान 
ऩरयवतमन अननभसत 

जशऺा मनवा तथा 
खेरकन द शाखा 
प्रभनख 

जशऺा 
मनवा तथा 
खेरकन द 
शाखा 

क्रवद्यारम व्मवस्थाऩन/ 
सॊचारक ससभसतको 
सनणमम प्रसतसरक्रऩ सक्रहत 
तोक्रकएको ढाॉचाभा 
सनवेदन ऩत्र 

सञ्चारक ससभसतका 
ऩदासधकायी, रगानी 
कताम तथा 
सदस्महरूको 
नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 
एवॊ शैजऺक मोग्मताको 
प्रभाणऩत्रका प्रसतसरक्रऩ 

क्रवद्यारमभा काममयत 
जशऺक तथा 
कभमचायीहरूको सेवा 
शयत ्सम्फन्धी 
क्रवसनमभावरीको 
प्रसतसरक्रऩ 

सम्फजन्धत स्थानीम 

फढीभा ३ 
भक्रहना 

 

नगयऩासरका
को आसथमक 
ऐन अननसाय 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

तहहरू वा वडाहरूको 
ससपारयस ऩत्र (स्थान 
ऩरयवतमन बई जाने य 
आउने स्थानको) 
क्रवद्यारम स्थाऩनाको 
अननभसतऩत्र प्रसतसरक्रऩ  

जग्गा धनी 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 
अथवा जग्गा वा बवन 
बाडाभा सरएको बए 
कजम्तभा ऩाॉच वषमका 
रासग गरयएको 
कफनसरमतनाभा तथा 
सम्झौता ऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

चारू आ.व. सम्भको 
सम्ऩजिकय तथा 
घयवहार कय सतयेको 
प्रभाणको प्रसतसरक्रऩ 

स्थरगत अवरोकन 
सनयीऺण प्रसतवेदन 

व्मवसाम दताम 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 
तथा व्मवसाम कय 
सतयेको प्रभाण 

तोक्रकए फभोजजभको 
यकभ फनझाएको यससद 

वाक्रषमक आमकय सतयेको 
यससद 

ऩसछल्रो आ.व. को 
अजन्तभ रेखा ऩयीऺण 
प्रसतवेदन 

तोक्रकए फभोजजभका 
अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

 

 

७ 
क्रवद्यारमको नाभ तथा 
स्वासभत्व ऩरयवतमन 

जशऺा मनवा तथा 
खेरकन द शाखा 
प्रभनख 

जशऺा 
मनवा तथा 
खेरकन द 
शाखा 

क्रवद्यारम व्मवस्थाऩन/ 
सॊचारक ससभसतको 
सनणमम प्रसतसरक्रऩ सक्रहत 
तोक्रकएको ढाॉचाभा 
सनवेदन ऩत्र 

सञ्चारक ससभसतका 
ऩदासधकायी, रगानी 
कताम तथा 
सदस्महरूको 
नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 
एवॊ शैजऺक मोग्मताको 
प्रभाणऩत्रका प्रसतसरक्रऩ 

कम्ऩनी यजजस्र्ायको 
कामामरमफार् नाभ 
ऩरयवतमन वा स्वासभत्व 
ऩरयवतमन गरयएको 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ   

सञ्चारक ससभसतका 
ऩदासधकायी तथा 
सदस्महरूको 
नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 
एवॊ शैजऺक मोग्मताको 
प्रभाणऩत्रका प्रसतसरक्रऩ 

क्रवद्यारमभा काममयत 
जशऺक तथा 
कभमचायीहरूको सेवा 
शयत ्सम्फन्धी 
क्रवसनमभावरीको 
प्रसतसरक्रऩ 

सम्फजन्धत वडाको 

फढीभा १ 
भक्रहना  

 

नगयऩासरका
को आसथमक 
ऐन अननसाय  
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

ससपारयस ऩत्र  

क्रवद्यारम स्थाऩनाको 
अननभसतऩत्र प्रसतसरक्रऩ  

शैजऺक गनठीको क्रवधान 
वा कम्ऩनीको 
प्रफन्धऩत्र तथा 
सनमभावरीको प्रसतसरक्रऩ  
जग्गा धनी 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 
अथवा जग्गा वा बवन 
बाडाभा सरएको बए 
कजम्तभा ऩाॉच वषमका 
रासग गरयएको 
कफनसरमतनाभा तथा 
सम्झौता ऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

चारू आ.व. सम्भको 
सम्ऩजिकय तथा 
घयवहार कय सतयेको 
प्रभाणको प्रसतसरक्रऩ 

स्थरगत अवरोकन 
सनयीऺण प्रसतवेदन 

वाक्रषमक आमकय सतयेको 
यससद 

व्मवसाम दताम 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 
तथा व्मवसाम कय 
सतयेको प्रभाण 

तोक्रकए फभोजजभको 
यकभ फनझाएको यससद 

ऩसछल्रो आ.व. को 
अजन्तभ रेखा ऩयीऺण 
प्रसतवेदन 

तोक्रकए फभोजजभका 
अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

 

८ 
ऩूवम प्राथसभक तह 
सञ्चारन अननभसत 

जशऺा मनवा तथा 
खेरकन द शाखा 
प्रभनख 

जशऺा 
मनवा तथा 
खेरकन द 
शाखा 

सम्फजन्धत क्रवद्यारमको 
व्मवस्थाऩन/सॊचारन 
ससभसतको सनणममको 
प्रसतसरक्रऩ सक्रहतको 
तोक्रकएको ढाॉचाभा 
सनवेदनऩत्र 

सञ्चारक ससभसतका 
ऩदासधकायी, रगानी 
कताम तथा 
सदस्महरूको 
नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 
एवॊ शैजऺक मोग्मताको 
प्रभाणऩत्रका प्रसतसरक्रऩ 

गनठी, कम्ऩनी वा 
सहकायी कन न प्रकृसतको 
क्रवद्यारम सञ्चारन गने 
हो सो अननसायको 
क्रवधान तथा 
क्रवसनमभावरीको 
प्रभाजणत प्रसतसरक्रऩ 

सम्फजन्धत वडा 
कामामरमको क्रवद्यारम 
सञ्चारन गनम ददएको 
ससपारयस ऩत्र 

सॊस्थाको लमान दतामको 
प्रभाण ऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

सफै बन्दा नजजकका 
दनई क्रवद्यारमको 
सहभसत ऩत्र 

जशऺा ऐन तथा 
सनमभावरीरे तोकेको 
भाऩदण्ड ऩनया बएको 
जानकायी ऩत्र वा 
सनवेदन  
क्रवद्यारमभा काममयत 
जशऺक तथा 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ ३ 
भक्रहना सबत्र 

 

नगयऩासरका
को आसथमक 
ऐन अननसाय 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

कभमचायीहरूको सेवा 
शयत ्सम्फन्धी 
क्रवसनमभावरीको 
प्रसतसरक्रऩ 

क्रवद्यारम सञ्चारनभा 
आवश्मक जनशजि 
तथा बौसतक ऩूवामधाय 
ऩनया गयेको जशऺा 
सनमभावरी २०७४ 
को अननसूची–३ 
फभोजजभको ऩनया गयेको 
हनन न ऩने .   
स्थरगत सनयीऺण 
प्रसतवेदन 

जग्गा धनी 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 
अथवा जग्गा वा बवन 
बाडाभा सरएको बए 
कजम्तभा ऩाॉच वषमका 
रासग गरयएको 
कफनसरमतनाभा तथा 
सम्झौता ऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

चारू आ.व. सम्भको 
सम्ऩजिकय तथा 
घयवहार कय सतयेको 
प्रभाणको प्रसतसरक्रऩ 

धयौर्ी याखेको फैंक 
सनस्साको प्रसतसरक्रऩ 

व्मवसाम दताम 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 
तथा व्मवसाम कय 
सतयेको प्रभाण 

तोक्रकए फभोजजभको 
यकभ फनझाएको यससद 

तोक्रकए फभोजजभका 
अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

 

 

९ 

कऺा आठको 
क्रवद्याथीको नाभ थय 
तथा जन्भ सभसत 
सॊशोधन 

जशऺा मनवा तथा 
खेरकन द शाखा 
प्रभनख 

जशऺा 
मनवा तथा 
खेरकन द 
शाखा 

सम्फजन्धत व्मजिको 
सनवेदन ऩत्र 

जन्भ दताम प्रभाण 
ऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

क्रवद्यारमको ससपारयस 
ऩत्र 

सम्फजन्धत क्रवद्याथीको 
शैजऺक प्रभाणऩत्र/ 
सक्कर ग्रडे ससर् 

फाफन आभाको 
नागरयकताको प्रसतसरक्रऩ 

दस्तनय सतयेको यससद 

तोक्रकए फभोजजभका 
अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए सो 
को बोसरऩल्र् 

नगयऩासरका
को आसथमक 
ऐन अननसाय 

 

१० 
जशऺक सरुवा 
ससपारयस 

जशऺा मनवा तथा 
खेरकन द शाखा 
प्रभनख 

जशऺा 
मनवा तथा 
खेरकन द 
शाखा 

जशऺा सनमभावरी 
अननसाय तोक्रकएको 
ढाॉचाभा आवेदन 

क्रवद्यारम व्मवस्थाऩन 
ससभसतको सनणममको 
प्रसतसरक्रऩ 

क्रवद्यारमको ससपारयस 
ऩत्र 

तोक्रकए फभोजजभका 
अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ ३ 
ददन सबत्र 

नगयऩासरका
को आसथमक 
ऐन अननसाय 

 

११ 

कऺा आठको ग्रडे 
ससर्/ प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

जशऺा मनवा तथा 
खेरकन द शाखा 
प्रभनख 

जशऺा 
मनवा तथा 
खेरकन द 
शाखा 

प्रसतसरक्रऩ आवश्मक 
ऩनामको कायण खनरेको 
सनवेदन 

सक्कर प्रभाण ऩत्रको 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए सो 

नगयऩासरका
को आसथमक 
ऐन अननसाय 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

प्रसतसरक्रऩ वा प्रभाण 
ऩत्र जायी गने सॊस्थाको 
ससपारयस ऩत्र 

प्रसतसरक्रऩ दस्तनय सतयेको 
यससद 

तोक्रकए फभोजजभका 
अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

को बोसरऩल्र् 

१२ क्रवसबत्र ससपारयस 

जशऺा मनवा तथा 
खेरकन द शाखा 
प्रभनख 

जशऺा 
मनवा तथा 
खेरकन द 
शाखा 

ससपारयस आवश्मक 
ऩनामको कायण खनरेको 
सनवेदन 
ऩत्र/क्रवद्यारमको ऩत्र 

सनवेदन दस्तनय सतयेको 
यससद 

तोक्रकए फभोजजभका 
अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए सो 
को बोसरऩल्र् 

नगयऩासरका
को आसथमक 
ऐन अननसाय 

 

१३ 
सनवजृिबयण ससपारयस 

जशऺा मनवा तथा 
खेरकन द शाखा 
प्रभनख 

जशऺा 
मनवा तथा 
खेरकन द 
शाखा 

सम्फजन्धत जशऺकको 
सनवेदन ऩत्र 

क्रवद्यारम जशऺक 
क्रकताफखानारे तोकेका 
आवश्मक कागज 
प्रभाणहरू 

क्रवद्यारमको ससपारयस 
ऩत्र 

तोक्रकए फभोजजभका 
अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए सो 
को बोसरऩल्र् 

नगयऩासरका
को आसथमक 
ऐन अननसाय 

 

१४ ऩनस्तकारम स्थाऩना जशऺा शाखा प्रभनख 

जशऺा 
मनवा तथा 
खेरकन द 

ऩनस्तकारम स्थाऩना 
गने सम्फन्धी आभ 
बेराको सनणमम तथा 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ १ 
भक्रहना सबत्र 

नगयऩासरका
को आसथमक 
ऐन अननसाय  
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

शाखा तदथम सञ्चारन 
ससभसतको फैठकको 
सनणमम तथा प्रस्तावना 
ऩत्रसक्रहतको सनवेदन 
ऩत्र 

जग्गा धनी 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 
अथवा जग्गा वा बवन 
बाडाभा सरएको बए 
कजम्तभा ऩाॉच वषमका 
रासग गरयएको 
कफनसरमतनाभा तथा 
सम्झौता ऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

ऩनस्तकारम खनल्ने 
सभमको क्रववयण 

सम्फजन्धत वडा 
कामामरमको ससपारयस 
ऩत्र 

ऩनस्तकारम सॊचारनको 
स्रोत खनरेको क्रववयण 

ऩनस्तकारम सञ्चारन 
ससभसतको व्मजिगत 
क्रववयण, नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ  

आवेदन दस्तनय सतयेको 
यससद 

सनमभाननसायका अन्म 
कागज प्रभाणहरू 

तोक्रकए फभोजजभका 
अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

१५ 

कम्लमूर्य ईजन्स्चच नर्, 

र्ाईऩ सेन्र्य, बाषा 
जशऺा मनवा तथा 
खेरकन द शाखा 

जशऺा 
मनवा तथा 

व्महोया खनरेको सनवेदन 
ऩत्र  

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ १ 

नगयऩासरका
को आसथमक 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

प्रजशऺण तथा कोजचङ 
कऺा सञ्चारन 

प्रभनख खेरकन द 
शाखा 

प्रस्तावना ऩत्र 

कोजचङ तथा अन्म 
शनल्कको क्रववयण 

सञ्चारन हनने स्थानको 
ठेगाना तथा फार्ोको 
नक्सा 
सॊचारक तथा 
जशऺकहरूको शैजऺक 
मोग्मताका प्रभाण 
ऩत्रको प्रसतसरक्रऩ तथा 
व्मजिगत क्रववयण 

सनवेदन दस्तनय सतयेको 
यससद 

स्थरगत अननगभन तथा 
सनयीऺण प्रसतवेदन 

जग्गा धनी 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 
अथवा जग्गा वा बवन 
बाडाभा सरएको बए 
कजम्तभा ऩाॉच वषमका 
रासग गरयएको 
कफनसरमतनाभा तथा 
सम्झौता ऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

चारू आ.व. सम्भको 
सम्ऩजिकय तथा 
घयवहार कय सतयेको 
प्रभाणको प्रसतसरक्रऩ 

व्मवसाम दताम 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 
तथा व्मवसाम कय 
सतयेको प्रभाण 

तोक्रकए फभोजजभको 
यकभ फनझाएको यससद 

सनमभाननसायका अन्म 

भक्रहना सबत्र ऐन अननसाय  
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

कागज प्रभाणहरू 

१६ 

जशऺासॉग सम्फजन्धत 
तासरभ, अननसन्धान 
तथा ऩयाभशम सेवा 

जशऺा मनवा तथा 
खेरकन द शाखा 
प्रभनख 

जशऺा 
मनवा तथा 
खेरकन द 
शाखा 

व्महोया खनरेको सनवेदन 
ऩत्र 

काममिभको उद्देश्म 
तथा रक्ष्म सक्रहतको 
प्रस्तावना ऩत्र 

काममिभफार् 
राबाजन्वत हनने 
सभूहको प्रस्ताक्रवत 
प्रऺेऩण ऩत्र 

प्रसत व्मजि खचमको 
रागत अननभान 

लमान दताम प्रभाण 
ऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

सॊचारन सॊस्था तथा 
व्मजिको प्रसतफद्धता 
ऩत्र 

आवेदन दस्तनय सतयेको 
यससद 

सनमभाननसायका अन्म 
कागज प्रभाणहरू 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ ७ 
ददन सबत्र 

नगयऩासरका
को आसथमक 
ऐन अननसाय  

स्वास््म सम्फन्धी 

१ 
क्रवऩन्न नागरयक 
स्वास््म उऩचाय 
ससपारयस 

स्वास््म शाखा 
प्रभनख 

स्वास््म 
शाखा 

व्महोया खनरेको सनवेदन 
ऩत्र 

नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

सफऩन्न नागरयक 
स्वास््म उऩचायका 
रासग उऩचायत 
अस्ऩतारको ससपारयस 

सम्फजन्धत वडाको 
ससपारयस 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए सो 
को बोसरऩल्र् 

सन्शनल्क 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

तोक्रकए फभोजजभका 
अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

२ 
स्वास््म सम्फन्धी 
अन्म सेवाहरू 

स्वास््म शाखा 
प्रभनख 

सम्फजन्धत 
स्वास््म 
सॊस्थाका 
स्वास््म 
सॊस्थाका 
स्वास््म 
कभीहरू 

दैसनक सफयाभी जाॉच 
तथा उऩचाय एवॊ 
ऩयाभशम 
५ वषमभ नसनका फच्चा य 
गबमवती भक्रहराका 
रासग खोऩ सेवा 
ऩरयवाय सनमोजन सेवा 
१५—४९ वषमका 
भक्रहरा एवॊ 
दम्ऩजिहरूका रासग 

५ वषमभ नसनका 
फच्चा,गबमवती एवॊ 
सनत्केयी भक्रहराहरूका 
रासग ऩोषण सेवा 
ऺम तथा कन ष्टयोगी एवॊ 
सवमसाधायणका रासग 
ऺम कन ष्ट सेवा 
जन— साधायण, 

क्रवद्यारम तथा रजऺत 
सभूहका रासग स्वास््म 
सचेतना सेवा 
जन — साधायण एवॊ 
रजऺत सभूहका रासग 
झाडा ऩखारा य स्वास 
प्रश्वास योग सनमन्त्र 
काममिभ 

औरो काराजाय योग 
सनमन्त्रण काममिभ 

भहाभायी सनमन्त्रण 
काममिभ 

सावमजसनक 
क्रवदाका ददन 
फाहेक 
कामामरम 
सभमभा 
सनयन्तय 

सन्शनल्क 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

गाॉउघय जक्रसनक 

सनयजऺत भाततृ्व 

एच.आई.सब/एड्स 
एस.क्रर्.आइ 

प्रमोगशारा सम्फन्धी 
सेवाहरू 

स्वास््म सम्फन्धी अन्म 
सेवाहरु 

आसथमक प्रशासन / रेखा सम्फन्धी 

१ 

मोजनाहरूको ऩेश्की, 
यसनङ सफर, तथा 
अजन्तभ ब निानीका 
रासग 

 

आ.प्र. शाखा प्रभनख 
आ.प्र. 
शाखा 

उऩबोिा ससभसतको 
तपम फार् सनवेदन 

मोजनाको प्राक्रवसधक 
रागत ईजस्र्भेर् 

नगयऩासरका वा 
वडाफार् बएको मोजना 
सम्झौताको प्रसतसरक्रऩ 

उऩबोिा ससभसतको 
छाऩ 

उऩबोिा ससभसतका 
ऩदासधकायीहरूको 
नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

सम्फजन्धत वडा 
कामामरमको ससपारयस 

सनभामणको क्रववयण य 
रागत सहबासगता 
सम्फन्धी सनणमम 
प्रसतसरक्रऩ 

ठेक्काफार् हनने काभको 
हकभा फोरऩत्र 
ससभसतको सनणमम, 
सनभामण व्मवसामीको 
सनवेदन, सनभामण 
व्मवसामीसॉग बएको 
सम्झौताको प्रसत य 
तोक्रकए फभोजजभको 
काममसम्ऩादन जभानत  

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ ७ 
ददन सबत्र 

सन्शनल्क 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

भोसफराईजेसन 
ऩेश्कीको हकभा ऩेश्की 
यकभ फयाफयको फैक 
जभानत 

ठेक्का सम्फन्धी अन्म 
कन याहरूको हकभा 
फोरऩत्र सम्फन्धी 
कागजात य सम्झौता 
फभोजजभ हनने . 
मोजनाको यसनङ सफर 
ब निानी वा अजन्तभ 
ब निानीका रासग 
उऩबोिा ससभसतको 
तपम फार् ससभसतको 
सनणममसक्रहत सनवेदन 

सम्फजन्धत मोजना हेने 
प्रासफसधकफार् यसनङ 
सफर वा कामम सम्ऩन्न 
प्रसतवेदन  

यसनङ सफर वा अजन्तभ 
ब निानीका रासग 
सम्फजन्धत वडा 
कामामरमको ससपारयस 

खचमका प्रभाजणत सफर 
बऩामईहरू 

मोजनाको सावमजसनक 
ऩयीऺण प्रसतवेदन  

उऩबोिा ससभसत य 
अननगभन ससभसतको 
फैठकफार् सनभामण कामम 
सम्ऩन्न बएको बन्ने 
व्महोयाको सनणमम 
प्रसतसरक्रऩ 

आमोजना सूचना ऩार्ी 
(होसडङ फोडम) को 
पोर्ो 
काभ सनरु हनन न ऩूवमको, 
काभ हनॉदै गयेको य 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

काभ सक्रकए ऩसछको 
झरक देजखने 
पोर्ोहरू 

खचमको क्रवर बऩामईहरू 
रू.१००० य (वा सो 
बन्दा भासथ रु 
२०००० फीस हजाय 
सम्भ लमान सफर य सो  
बन्दा भासथको हकभा 
भ्मार् (VAT)  क्रवर 
असनवामम हनन न ऩनेछ .  

काभदायको ज्माराको 
रासग डोय हाजजय 
पायभ (प्रभाजणत).  

साभान ढनवानी गयेको 
गाडीको क्रवर फनक य 
चारक अननभसत ऩत्र, 

सनभामण व्मवसामी, पभम, 
सॊस्था य कम्ऩनीको 
हकभा रु २००००. 
फीस हजाय बन्दा 
भासथको यकभको 
हकभा कय क्रवजक 
भ्मार् सफर  नै ऩेश 
गननमऩनेछ. बऩामई भान्म 
हनने छैन . 
ठेकाफार् हनने काभको 
हकभा यसनङ सफर, 
प्राक्रवसधक प्रसतवेदन, 
कामम सम्ऩन्न प्रसतवेदन 
य नगयस्तरयम अननगभन 
ससभसतको ससपारयस 
फभोजजभ हनने . 
मोजनाको म्माद थऩ 
गननमऩने बएभा म्माद 
सक्रकनन बन्दा ७ ददन 
अगावै कायण य 
आधाय सक्रहतको 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

सनभामण व्मवसामीको 
सनवेदन तथा उऩबोिा 
ससभसतको हकभा 
ससभसतको सनणमम तथा 
वडा कामामरमको 
ससपारयस साथ म्माद 
थऩका रासग ऩेश बई 
म्माद थऩ गने सनणमम 
बएको हनन नऩने .  

अन्म ब निानीको 
हकभा तोक्रकएको 
प्रकृमा ऩनया गयी पाईर 
ऩेश गननम ऩने . 
 

२ 

ऩूवामधाय फाहेकका 
प्रवधमनात्भक मोजना 
तथा काममिभहरूको 
ऩेश्की तथा अजन्तभ 
ब निानी 

आ.प्र. शाखा प्रभनख 
आ.प्र. 
शाखा 

काममिभ सम्झौताका 
रासग सम्फजन्धत 
सॊस्थाको सञ्चारक 
ससभसतको सनणमम 
सक्रहतको सनवेदन 

काममिभ स्वीकृत 
बएको बन्ने व्महोयाको 
आसधकारयक सनणमम 
प्रसत 

नगयऩासरकाको 
स्वीकृत नम्सम 
फभोजजभको 
काममिभको प्रस्ताव  

दताम बएको सॊस्थाको 
हकभा सॊस्थाको क्रवधान 
य ऩसछल्रो आ.व.को 
अजन्तभ रेखा ऩयीऺण 
प्रसतवेदन  

काममिभ सञ्चारनका 
रासग गरयने रागत 
सहबासगता सम्फन्धी 
क्रववयण  

ऩेश्की सरननऩने बएभा 
ऩेश्की ऩाऊॉ  बन्ने 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ ७ 
ददन सबत्र 

सन्शनल्क 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

व्महोयाको सनवेदन 

काममिभ सम्ऩन्न 
बएऩसछ अजन्तभ 
ब निानी भाग गदाम 
सॊस्थाको ऩत्र, 
काममिभ सञ्चारन 
बएको य सम्ऩन्न 
बएको झरक देजखने 
पोर्ाहरु,  

खचमको क्रवर बऩामईहरू 
रू.१००० य (वा सो 
बन्दा भासथ रु 
२०००० फीस हजाय 
सम्भ लमान सफर य सो  
बन्दा भासथको हकभा 
भ्मार् (VAT)  क्रवर 
असनवामम हनन न ऩनेछ . 
काममिभ सम्ऩन्न 
बएको प्रसतवेदन  

नगय स्तयीम अननगभन 
ससभसतको ससपारयस  

खचमको तेरयज तथा 
प्रभाजणत सफर 
बऩामईहरू 

सहबागीहरूको 
उऩजस्थसत/ हाजजयी  

साभानको हकभा 
क्रवतयण बएको बऩामई 
वा दाजखरा प्रसतवेदन  

ब निानीसम्फन्धी सनणमम 
वा आदेश 

काभको प्रकृसतअननसाय 
तोक्रकए फभोजजभका 
अन्म कागजातहरू  

 

३ अन्म ब निानी आ.प्र. शाखा प्रभनख 
आ.प्र. 
शाखा 

सम्फजन्धत व्मजिको 
व्महोया खनरेको सनवेदन  

काममिभ स्वीकृत 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ ७ 
ददन सबत्र 

सन्शनल्क 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

बएको बन्ने व्महोयाको 
आसधकारयक सनणमम 
प्रसत 

खचमको क्रवर बऩामईहरू 
रू.१००० य (वा सो 
बन्दा भासथ रु 
२०००० फीस हजाय 
सम्भ लमान सफर य सो  
बन्दा भासथको हकभा 
भ्मार् (VAT)  क्रवर 
असनवामम हनन न ऩनेछ . 
साभानहरूको हकभा 
प्रचसरत खरयद क्रवसध 
अननसाय खरयद बई 
दाजखरा प्रसतवेदन   

खचमको तेरयज तथा 
प्रभाजणत सफर 
बऩामईहरू 

सहबागीहरूको 
उऩजस्थसत/ हाजजयी  

ब निानीसम्फन्धी सनणमम 
वा आदेश 

ब निानीराई ऩनस्याई 
गने अन्म आवश्मक 
कागजात तथा व्महोया 
काभको प्रकृसतअननसाय 
तोक्रकए फभोजजभका 
अन्म कागजातहरू 

 
सहकायी सॊस्था सम्फन्धी  

१ 

सहकायी सॊस्था दताम 
गने   

  

  

आसथमक क्रवकास 
शाखा प्रभनख  

सहकायी 
शाखा 

तदथम ससभसतको 
तपम फार् सनवेदन ऩत्र 

कजम्तभा ३० जना 
(फचत तथा ऋण 
सहकायीका हकभा 
१०० जना) नेऩारी 
नागरयकहरुरे ऩक्रहरो य 

शाखाफारै् दताम 
हननेभा सम्ऩूणम 
प्रक्रिमा ऩूया 
गयी आवेदन 
ऩेश गयेको 
१५ ददनसबत्र 
य प्र.प्र.अ. 
फार् 

नगयऩासरका
को आसथमक 
ऐन अननसाय 



- 71 - 
 

सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

दोस्रोगयी दनई वर्ा 
प्रायजम्बक बेरा गयी 
सोको उऩजस्थसत 
सक्रहतको सनणमम 
प्रसतसरक्रऩ  

प्रस्ताक्रवत सहकायी 
सॊस्थाको सक्कर 
क्रवसनमभ, 

शेमय सदस्मको पोर्ो 
सक्रहतको क्रववयण, 

नेऩारी नागरयकताको 
प्रभाणऩत्रको प्रभाजणत 
प्रसतसरक्रऩ, फसोफास तथा 
आफद्धता खनल्ने 
प्रभाजणत कागजातहरू, 

कामम मोजना, ऩनवम 
सहकायी सम्फन्धी 
तासरभ सरएको 
प्रभाणऩत्र, सॊबाव्मता 
अध्ममन  

तोक्रकए फभोजजभको 
यकभ सतयेको यससद 

अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

ऩूवम स्वीकृसत 
सरननऩने बएभा 
सो को रासग 
राग्ने सभम 
अननसाय 

२ 
सहका सॊघ/ सॊस्थाको 
क्रवसनमभ सॊशोधनको 
स्वीकृसत 

आसथमक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

सहकायी 
शाखा 

सॊस्थाको तपम फार् 
व्महोया खनरेको सनवेदन 
ऩत्र 

ऩसछल्रो साधायण 
सबाभा कूर सदस्म 
सॊख्माको फहनभतरे 
सहकायी ऐन, सनमभ य 
ससद्धान्त एवॊ भाऩदण्ड 
अननकूर क्रवसनमभ 

शाखाफारै् 
हननेभा ७ ददन 
य प्र.प्र.अ. 
फार् ऩूवम 
स्वीकृसत सरनन 
ऩने बएभा सो 
को रासग 
राग्ने 
सभमाननसाय 

नगयऩासरका
को आसथमक 
ऐन अननसाय 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

सॊशोधनको सनणमम गयी 
सनणमम प्रसतसरक्रऩ य तीन 
भहरे पायाभको 
ढाॉचाभा नेऩारी 
कागजभा सॊशोसधत 
क्रवसनमभ २ प्रसत   

सॊस्थाको ऩसछल्रो 
आ.व. को अजन्तभ 
रेखा ऩयीऺण प्रसतवेदन 

अन्म आवश्मक 
कागजातहरू  

३ 

सहकायी सॊघ/सॊस्थारे 
सनमभाननसाय ऩाउने 
छनर् सनक्रवधाहरूको 
ससपारयस गने  

 

आसथमक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

सहकायी 
शाखा 

सॊस्थाको तपम फार् 
व्महोया खनरेको सनवेदन 
ऩत्र 

सम्फजन्धत 
सॊघ/सॊस्थाको ऩत्र 
सक्रहत आवश्मकता 
अननसाय साधायण सबा 
तथा सञ्चारक 
ससभसतको सनणममको 
प्रभाजणत प्रसतसरक्रऩ .  

सॊस्थाको ऩसछल्रो 
आ.व. को अजन्तभ 
रेखा ऩयीऺण प्रसतवेदन 

घय जग्गा खरयदभा 
यजजस्रेसन दस्तनय 
छनर्को ससपारयस भाग 
गदाम भाऩदण्ड अननसाय 
खयीदका रासग रेखा 
ऩयीऺकरे प्रभाजणत 
गयेको आवश्मक 
स्रोतको क्रवश्लषेण 
गरयएको कागजात  

शाखावारै् 
हननेभा३ ददन 
य प्र. प्र.अ. 
फार् ऩूवम 
स्वीकृती सरनन 
ऩने बएभा 
सोको रासग 
राग्ने सभम 
अननसाय 

नगयऩासरका
को आसथमक 
ऐन अननसाय 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

अन्म आवश्मक 
कागजातहरू  

४ 

सहकायी सॊस्थाफार् 
बएको सोधऩनछ तथा 
भाग बए फभोजजभको 
याम प्रदान  

आसथमक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

सहकायी 
शाखा 

सॊस्थाको तपम फार् 
व्महोया खनरेको सनवेदन 
ऩत्र 

सॊयचना गत वा 
नीसतगत क्रवषमभा 
सॊघ/सॊस्थाका कन र 
सदस्म भध्मे कजम्तभा 
५ प्रसतशत सदस्मको 
स्ऩष्ट कायण सक्रहतको 
सनवेदन यखासकाभ, 

कावामही वा 
कायोफायका क्रवषमभा 
सम्फजन्धत सॊस्था, 
व्मजि वा सनजका 
अजख्तमाय प्राप्त 
व्मजिको सनवेदन, 

सनवेदकको व्महोया 
ऩनक्रष्ट गने प्रभाण, य 
अन्म आवश्मक 
कागजातहरू  

 

शाखाफारै् 
हननेभा १५ 
ददन य प्र.प्र.अ. 
फार् ऩूवम 
स्वीकृसत सरनन 
ऩने बएभा सो 
को रासग 
राग्ने सभम 
अननसाय 

नगयऩासरका
को आसथमक 
ऐन अननसाय 

५ 
सहकायी 
सॊघ/सॊस्थाको दताम 
खायेजी 

आसथमक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

सहकायी 
शाखा 

सॊघ/सॊस्थाको साधायण 
सबाको कन र सदस्म 
सॊख्माको दनई सतहाइ 
फहनभतरे गयेको 
सनणममको प्रसतसरक्रऩ 
सभेतको ऩत्र 

अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

अवस्था हेयी 
फढीभा ३५ 
ददन 

नगयऩासरका
को आसथमक 
ऐन अननसाय 

६ 
सहकायी सॊस्था 
एकीकयण य क्रवबाजन 

आसथमक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

सहकायी 
शाखा 

दनई वा दनई बन्दा फढी 
सॊस्थाहरू आऩसभा 
एकीकयण गनम वा एक 

अवस्था हेयी 
फढीभा ३५ 
ददन 

नगयऩासरका
को आसथमक 
ऐन अननसाय 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

सॊस्थाराई दनई वा दनई 
बन्दा फढी सॊस्थाभा 
क्रवबाजन गनम साधायण 
सबाको दनईसतहाई 
फहनभतफार् ऩारयत 
बएको सनणमम सक्रहतको 
ऩत्र  

अन्म आवश्मक 
कागजातहरू, (सनमभ 
३९, ४० फभोजजभ) 

७ 

सहकायी सॊघ/ 
सॊस्थाहरूसॉग 
सम्फजन्धत 
गननासो/उजनयी 

आसथमक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

सहकायी 
शाखा 

सनननवाइ एवॊ सभस्मा 
सभाधान गनमआवश्मक 
प्रभाण सक्रहतको 
सनवेदन/उजनयी 
  

अवस्था हेयी 
फढीभा ३५ 
ददन 

नगयऩासरका
को आसथमक 
ऐन अननसाय 

८ 

सहकायी सॊघ/सॊस्थारे 
रेखा ऩयीऺक सनमनि 
गयेकोभा सभथमन गने 
वा स्वीकृसत प्रदान  

आसथमक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

सहकायी 
शाखा 

सम्फजन्धत 
सॊघ/सॊस्थाको ऩत्र 

रेखा ऩयीऺणको 
इजाजत य सोको 
नवीकयण,  

रे.ऩ.शनल्क तोक्रकएको 
सनणमम सक्रहत रेखा 
ऩयीऺक सनमनजि गयेको 
सनणममको प्रभाजणत 
प्रसतसरक्रऩ,  

सॊस्था तथा रेखा 
ऩयीऺकको कय 
च निाको प्रभाण ऩत्र, 

सनजको कामम ऺेत्र गत 
शयत,् रेखा ऩयीऺक 
सनमनि हनन अमोग्म 
नयहेको स्वघोषणा, 
क्रवगत तीन वषमभा 
सनमनि रेखा 

साभान्म 
अवस्थाभा 
कागजात ऩेश 
बएकै 
ददन,सम्ऩूणम 
कागजात 
ऩनगेको 
अवस्थाभा 
कामामरमफार् 
सनयीऺण 
गननमऩने बएभा 
फढीभा ७ ददन 

शनक्रागण्डकी 
नगयऩासरका 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

ऩयीऺकहरूको नाभ य 
ठेगाना  

अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

९ 

तासरभ य गोष्ठी य 
अन्तयक्रिमा काममिभ 
सॊचारन 

आसथमक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

सहकायी 
शाखा 

सहबासगताका रासग 
सॊघ/सॊस्थाको अननयोध 
ऩत्र  

अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

वाक्रषमक 
काममिभ 
अननसाय 
आवश्मकता य 
स्थान ऩक्रहचान 
गयी सभम-
सभमभा 
सञ्चारन हनने 

नगयऩासरका
को आसथमक 
ऐन अननसाय 

१० 

भाससक प्रगसत 
प्रसतवेदन, रेखाऩयीऺण 
प्रसतवेदन सक्रहत 
साधायण सबाको 
सनणमम रगामतका 
वाक्रषमक क्रववयण प्राप्त 
गयी सॊघ/सॊस्थाको 
क्रववयण अद्यावसधक 

आसथमक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

सहकायी 
शाखा 

सॊस्थाको आसधकारयक 
ऩत्र सक्रहतका प्रभाजणत 
क्रववयणहरू 

अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

ऩेश गने सभम 
तोक्रकए 
फभोजजभ य 
अद्यावसधक 
गने कामम 
सनयन्तय 

भाससक 
क्रववयणको 
हकभा भक्रहना 
सक्रकएको ७ 
ददनसबत्र 
सन्शनल्क य 
वाक्रषमक 
क्रववयणको 
हकभा 
साधायण सबा 
बएको१५ 
ददनसबत्र 
सन्शनल्क . सो 
सभम ऩिात ्
फढीभा रु 
३,०००. 
सम्भ जरयवाना 

११ 

सहकायी 
सॊघ/सॊस्थाको 
अननगभन, सनयीऺण 
गयी सनझाव वा 
सनदेशन वा आदेश 

आसथमक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

सहकायी 
शाखा 

सहकायी सॊघ/सॊस्थाका 
सम्फन्धभा 
शनक्रागण्डकी 
नगयऩासरका सहकायी 
ऐन, २०७४ को दपा 

फढीभा ३५ 
ददन 
कामामरमको 
मोजना 
भनतासफक बए 

नगयऩासरका
को आसथमक 
ऐन अननसाय 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

प्रदान ८७ फभोजजभको 
हदम्माद सबत्र सनवेदन 
य त्मसराई ऩनक्रष्ट गने 
कागजात प्रभाण 

तोक्रकए 
फभोजजभ 

१२ 

सहकायी 
सॊघ/सॊस्थाको 
अननगभन, सनयीऺण 
गयी सनझाव वा 
सनदेशन वा आदेश 
प्रदान 

आसथमक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

सहकायी 
शाखा 

शनक्रागण्डकी 
नगयऩासरका सहकायी 
ऐन, २०७४ को दपा 
८१(१) फभोजजभ 
जयीवाना गननम नऩने, 

कसूय ठहय गननम नऩने 
कन नै कागजात वा 
प्रभाण सक्रहतको सपाई 
.  

फढीभा ३५ 
ददन, 
कामामरमको 
मोजना 
भनतासफक बए 
तोक्रकए 
फभोजजभ 

शनक्रागण्डकी 
नगयऩासरका 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

१३ 

सहकायी 
सॊघ/सॊस्थाको 
अननगभन, सनयीऺण 
गयी सनझावका सनदेशन 
प्रदान 

आसथमक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

सहकायी 
शाखा 

शनक्रागण्डकी 
नगयऩासरका सहकायी 
ऐन, २०७४ को दपा 
८१ (२) अननसाय  
जयीवाना गननम नऩने, 

कसूय ठहय गननम नऩने 
कन नै कागजात वा 
प्रभाण सक्रहतको सपाई 
.  

फढीभा ३५ 
ददन, 
कामामरमको 
मोजना 
भनतासफक बए 
तोक्रकए 
फभोजजभ 

शनक्रागण्डकी 
नगयऩासरका 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

अन्म साभाजजक सॊघ सॊस्था दताम तथा नवीकयण सम्फन्धी  

१ 
नमाॉ सॊस्था दतामका 
ससपारयस 

प्रशासन शाखा 
प्रभनख 

प्रशासन 
शाखा 

प्रस्ताक्रवत सॊस्थाको 
तदथम ससभसतको सनणमम 
प्रसतसरक्रऩ सक्रहतको 
सनवेदन ऩत्र 

सम्फजन्धत वडाको 
ससपारयस  
प्रस्ताक्रवत सॊस्थाको 
क्रवधान 

ससभसतका सफै 
ऩदासधकायीहरूको 
नागरयकताको प्रसतसरक्रऩ 

सॊस्थाको काममरम 
फसेको घय बाडाभा 

आवश्मक 
कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए ३ 
ददन सबत्र  

शनक्रागण्डकी 
नगयऩासरका 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

बएउि घयधनी 
सॉगको सम्झौताऩत्र य 
फहारकय सतयेको बए 
यससद 

नगयऩासरकाभा तोक्रकए 
फभोजजभको शनल्क 
सतयेको यससद  

अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

२ 
सॊस्था नवीकयणका 
रासग ससपारयस 

प्रशासन शाखा 
प्रभनख 

प्रशासन 
शाखा 

सॊस्थाको सनवेदन ऩत्र 

सम्फजन्धत वडाको 
ससपारयस  
सॊस्थाको क्रवधान 

सॊस्थाको काममरम 
फसेको घय बाडाभा 
बएउि घयधनी 
सॉगको सम्झौताऩत्र य 
फहारकय सतयेको यससद 

नवीकयणका रासग 
सभाज कल्माण 
ऩरयषदभा आफद्धता 
बएको प्रभाणऩत्र  

स्थामी रेखा नम्फय 
(PAN)को प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

आन्तरयक याजस्व 
कामामरमको कय च निा 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

ऩसछल्रो आ.व. को 
अजन्तभ रेखा ऩयीऺण 
प्रसतवेदन 

सॊस्था दताम 

आवश्मक 
कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए ३ 
ददन सबत्र  

शनक्रागण्डकी 
नगयऩासरका 
आसथमक ऐन 
अननसाय 



- 78 - 
 

सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

नगयऩासरकाभा तोक्रकए 
फभोजजभको शनल्क 
सतयेको यससद  

अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

३ 

गैय सयकायी 
सॊस्थाराई काममिभ 
सॊचारनको ऩूवम 
स्वीकृती 

साभाजजक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

साभाजजक 
क्रवकास 
शाखा 

सॊस्थाको सनणमम 
प्रसतसरक्रऩ सक्रहतको 
सनवेदन ऩत्र 

सम्फजन्धत वडाको 
ससपारयस  
सॊस्थाको क्रवधान 

सॊस्थाको काममरम 
फसेको घय बाडाभा 
बएउि घयधनी 
सॉगको सम्झौताऩत्र य 
फहारकय सतयेको यससद 

सभाज कल्माण 
ऩरयषदभा आफद्धता 
बएको प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

स्थामी रेखा नम्फय 
(PAN)को प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

आन्तरयक याजस्व 
कामामरमको कय च निा 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

ऩसछल्रो आ.व. को 
अजन्तभ रेखा ऩयीऺण 
प्रसतवेदन 

सॊस्था दताम 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

आवश्मक 
कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए ३ 
ददन सबत्र  

शनक्रागण्डकी 
नगयऩासरका 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

नगयऩासरकाभा तोक्रकए 
फभोजजभको शनल्क 
सतयेको यससद 

ऩूवम स्वीकृसत भाग 
गरयएको मोजनाको 
क्रवस्ततृ क्रववयण  

अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

४ 

गैय सयकायी 
सॊस्थाराई काममिभ 
सॊचारनको अननभसत 

साभाजजक क्रवकास 
शाखा प्रभनख 

साभाजजक 
क्रवकास 
शाखा 

सॊस्थाको सनणमम 
प्रसतसरक्रऩ सक्रहतको 
सनवेदन ऩत्र 

नगयऩासरकाभा तोक्रकए 
फभोजजभको शनल्क 
सतयेको यससद 

स्वीकृत काममिभको 
क्रवस्ततृ क्रववयण  

अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

आवश्मक 
कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए ३ 
ददन सबत्र  

शनक्रागण्डकी 
नगयऩासरका 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

५ 

र्ोर क्रवकास सॊस्था/ 
आभा/भक्रहरा/नागरय
क सभाज दताम 

साभाजजक क्रवकास/ 
गै.स.स. सभन्वम 
शाखा प्रभनख 

साभाजजक 
क्रवकास/ 
गै.स.स. 
सभन्वम 
शाखा 

प्रस्ताक्रवत सॊस्थाको 
तदथम ससभसतको सनणमम 
प्रसतसरक्रऩ सक्रहतको 
सनवेदन ऩत्र 

सम्फजन्धत वडाको 
ससपारयस  
प्रस्ताक्रवत सॊस्थाको 
क्रवधान 

ससभसतका सफै 
ऩदासधकायीहरूको 
नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

सॊस्थाको काममरम 
फसेको घय बाडाभा 

आवश्मक 
कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए ७ 
ददन सबत्र 

शनक्रागण्डकी 
नगयऩासरका 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

बए उि घयधनी 
सॉगको सम्झौताऩत्र 

फहारकय सतयेको यससद 

अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

 

 

सूचना भाग सम्फन्धी 

१ सूचना भाग सूचना असधकायी 
प्रशासन 
शाखा 

सूचना भागको ढाॉचाभा 
सूचनाको प्रमोजन 
खनरेको सनवेदन ऩत्र 

२.नागरयकताको 
प्रसतसरक्रऩ 

सूचनाको 
प्रकृसत हेयी 
१५ ददनसम्भ  

सूचनाको हक 
सम्फन्धी ऐन, 
सनमभ, 
सनमभावरी य 
सनदेजशका 
फभोजजभ 
तोक्रकएको 
दस्तनय . 

ऩञ्जीकयण सम्फन्धी 

१ 

ऩजञ्जकयण (जन्भ, 
भतृ्मन, क्रववाह, फसाई 
सयाई, य 
सम्फन्धक्रवच्छेद) 
सम्फन्धी प्रसतसरक्रऩ 
प्रदान 

साभजजक शनयऺा 
तथा ऩजञ्जकयण 
शाखा प्रभनख 

साभजजक 
शनयऺा 
तथा 
ऩजञ्जकयण 
शाखा 

क्रववयण खनरेको 
सम्फजन्धत व्मजि वा 
वायेसभापम त सनवेदन  

उऩरब्ध बएसम्भ 
ऩक्रहरा जायी बएको 
प्रभाणऩत्रको पोर्ोकऩी 
वा दताम बएको सभसत 
तथा दताम नम्फय 

सम्फजन्धत वडाको 
ससपारयस 

सम्फजन्धत व्मजि वा 
आभा फाफन वा 
सॊयऺकको नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

आवश्मक 
कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए ३ 
ददन सबत्र 

 

सन्शनल्क 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 
 

 

२ 

ऩजञ्जकयण (जन्भ, 
भतृ्मन, क्रववाह, फसाई 
सयाई, य  

 
सम्फन्ध क्रवच्छेद) 
सम्फन्धी सॊशोधन 
प्रदान 

साभजजक शनयऺा 
तथा ऩजञ्जकयण 
शाखा प्रभनख 

साभजजक 
शनयऺा 
तथा 
ऩजञ्जकयण 
शाखा 

क्रववयण खनरेको 
सम्फजन्धत व्मजि वा 
वायेसभापम त सनवेदन 

उऩरब्ध बएसम्भ 
ऩक्रहरा जायी बएको 
प्रभाणऩत्रको पोर्ोकऩी 
वा दताम बएको सभसत 
तथा दताम नम्फय 

सम्फजन्धत वडाको 
ससपारयस 

सम्फजन्धत व्मजि वा 
आभा फाफन वा 
सॊयऺकको नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

सच्माउननऩने कायण 
ऩनस्याई गने आधाय 
(जन्भ दतामको हकभा 
क्रवद्यारमको शैजऺक 
प्रभाण ऩत्र तथा 
अन्मको हकभा 
आवश्मकता अननसाय 
सम्फजन्धत वडाको 
सजमसभन भनच नल्का) 
अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 
 

आवश्मक 
कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए ३ 
ददन सबत्र 

 

सन्शनल्क 

 
 
 

"घ" वगमको सनभामण व्मवसामी इजाजत ऩत्र सम्फन्धी 

१ 
"घ" वगमको सनभामण 
व्मवसामी इजाजत ऩत्र 
दताम  य ईजाजत ऩत्र 

प्रशासन शाखा 
प्रभनख 

प्रशासन 
शाखा/ 
ऩनवामधाय 

स्वीकृत काममक्रवसध 
फभोजजभको ढाॉचाको 
सनवेदन . 

कागजऩत्र ऩनया 
बई नगय 
काममऩासरका

 

नगयऩासरका
को स्वीकृत 
काममक्रवसध य 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

प्रदान क्रवकास 
शाखा 

स्थामी रेखा नॊ (भूल्म 
असबवकृ्रद्ध कय सभेतभा) 
दताम बएको 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

नगयऩासरकाभा याजस्व 
फनझाएको यससद 

पभमको प्रोप्राइर्यको 
नागरयकताको 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

सफै कागजऩत्रहरु 
नोर्यी ऩजब्रक फार् 
प्रभाजणत हनन नऩनेछ . 
शनक्रागण्डकी 
नगयऩासरकाको “घ” 
वगमको सनभामण 
व्मवसामी इजाजतऩत्र 
सम्फन्धी काममक्रवसध, 

२०७५ रे तोकेका 
मोग्मता य प्रकृमा ऩनया 
गयेको हनन न ऩने . 
 

 

को सनणमम 
बएको ७ ददन 
सबत्र  

आसथमक ऐन 
अननसाय 

 
 
 

२ 

"घ" वगमको सनभामण 
व्मवसामी इजाजत 
ऩत्रको प्रसतसरक्रऩ  

प्रशासन शाखा 
प्रभनख 

प्रशासन 
शाखा/ 
ऩनवामधाय 
क्रवकास 
शाखा 

इजाजत ऩत्र हयाए वा 
नाससएकोभा प्रसतसरक्रऩ 
ऩाउन सनवेदन 

तोक्रकए फभोजजभको 
शनल्क सतयेको यससद  

अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 
 

 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए ३ 
ददन सबत्र  

 

नगयऩासरका
को स्वीकृत 
काममक्रवसध य 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

 
 
 
 

३ 
"घ" वगमको सनभामण 
व्मवसामी इजाजत ऩत्र 

प्रशासन शाखा 
प्रभनख 

प्रशासन 
शाखा 

नवीकयण गयी ऩाउॉ 
बन्ने व्महोयाको सनवेदन 

याजस्व सतयेको यससद 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 

नगयऩासरका
को स्वीकृत 
काममक्रवसध य 
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सस.नॊ
. 

सेवाको प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदासधका

यी 

सेवा ददन े

शाखा 
ऩेश गननम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रक्रिमा 

सेवा सरन राग्ने 

सभम शनल्क/दस्तनय 

नवीकयण कय कामामरमफार् कय 
च निाको प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

ऩासफनक ( सनभामण 
व्मवसामी फार् बएका 
सावमजसनक सनभामण 
काममको असबरेख 
क्रववयण) 

अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 
 

 

ददन नबए ५ 
ददनसबत्र  

आसथमक ऐन 
अननसाय 

 

प्रशासन शाखा अन्तगमत  

१ क्रवसबन्न ससपारयसहरू 
प्रशासन शाखा 
प्रभनख/ सम्फजन्धत 
शाखा प्रभनख  

प्रशासन 
शाखा/ 
सम्फजन्धत 
शाखा 

कन न प्रकायको 
ससपारयस आवश्मक 
ऩने हो, सो व्महोया 
खनरेको सनफेदन 

नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

वडाको ससपारयस तथा 
सजमसभन भनच नल्का 
आवश्मक ऩने बएभा 
सम्फजन्धत वडाफार् 
सजमसभन भनच नल्का 
सक्रहतको ससपारयस ऩत्र  

सम्फजन्धत ससपारयसको 
रासग आफश्मक 
अन्मकागजातहरु 
 

 

कागजऩत्र ऩनया 
बएऩसछ सम्बव 
बएसम्भ सोही 
ददन नबए ५ 
ददनसबत्र  

 

नगयऩासरका
को आसथमक 
ऐन अननसाय 
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ङ. १ सेवा प्रदान गने शािा र नजम्मेवार ऄनधकारी 

ि.सं.  कमवचारीहरुको नाम थर  शािा / ईपशािा मोबाआल नं. 

१ नवराज चापागाआव  नशक्षा युवा तथा िेलकुद  ९८५६०२६९६६ 

२ नवराज पनण्डत  अनथवक नवकास शािा  ९८५६०२१२८१ 

३ युवराज पौडेल  सामान्य प्रशासन शािा  ९८५६०१४३०५ 

४ कोनपला पौडेल  अनथवक प्रशासन शािा  ९८५६०००२१५ 

५ गोपाल प्रसाद शे्रष्ठ  अयुवेद शािा  ९८४६१०५९२० 

६ युवराज पौडेल  सामानजक नवकास शािा ९८४६८१५४९५ 

७ आव.तारापनत भट्टराआव  पुवावधार नवकास शािा  ९८५६०८६३४५ 

८ ऄननल िनाल  अ.ले.प शािा  ९८५६०४३४१७ 

९ नभम प्रसाद सवेुदी  वातावरण तथा नवपद व्यवस्थापन शािा  ९८५६०६३८३९ 

१० रामचन्र सवेुदी  राजश्व शािा  ९८४६०३८२२९ 

११ ढाल बहादुर थापा  स्वास्थ्य शािा  ९८५६०५३३३९ 

१२ मन्जु सवेुदी  सामानजक शुरक्षा तथा पनन्जकरण शािा  ९८५६०१६५५५ 

१३ नवनोद प्रसाद कडेल  नजन्सी शािा  ९८५६०८०१८५ 

१४ झलक कृष्ण भण्डारी पशु नवकास शािा  ९८४६१४६६७४ 

१५ यज्ञ प्रसाद कंडेल सचूना तथा प्रनवनध शािा ९८४६४३५०५५ 

 

 

ङ. २ वडा सनचवहरुको नववरण 

क्र.स. नामथर पद कायायलय सम्पकय  नं. 

१ लशिराज ढकाल  िडा सलचि िडा नं  १ ९८४६६१३३६८ 

२ तुलसी कुमारी शमाय भसुाल िडा सलचि िडा नं  २ ९८४६५६६५५६ 

३ जमनुा शमाय लम्साल  िडा सलचि िडा नं  ३ ९८६१३३६२२४ 

४ कल्पना गैरे सिेुदी  िडा सलचि िडा नं  ४ ९८४६३३००६९ 

५ लिष्णमुाया अचायय िडा सलचि िडा नं  ५ ९८४७५८५९८३ 

६ आलन्त्दरा शमाय िडा सलचि िडा नं  ६ ९८६०९०८७३४ 

७ दिेेन्त्द्र िहादरु खरी िडा सलचि िडा नं  ७ ९८४७६७२७९७ 

८ सलुनता पोख्रले िडा सलचि िडा नं  ८ ९८४००१७७१४ 

९ महने्त्द्रराज लघलमरे िडा सलचि िडा नं  ९ ९८४६०२८५४० 

१० कमल पाण्डे िडा सलचि िडा नं  १० ९८४६११९८४७ 

११ सहलिर थापा िडा सलचि िडा नं  ११ ९८५११६०५५७ 

१२ 
लशिराज ऄलधकारी 

शषु्मा गौतम 
िडा सलचि िडा नं  १२ 

९८४६०४१८६५ 

९८४६२८२०७९ 
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ङ. ४ नगर प्रमुिको सनचवालय 

क्र.स. नामथर पद सम्पकय  नं. आमेल 

१ लभष्म श्रेष्ठ स्िकीय सलचि ९८५६०८१०१४ mayor@shuklagandakimun.gov.np 

 

 

ङ. ५ नगर प्रहरी आकाआव 

क्र.स. नामथर पद सम्पकय  नं. 

१ राम शरण काकी  नगर प्रहरी सहायक लनररक्षक  ९८१४१७९३५९ 

२ िलुि बहादरु भजेुल  नगर प्रहरी जिान ९८४२४१८२६६ 

३ सकुनारायण शे्रष्ठ  नगर प्रहरी जिान ९८४६८५२७३५ 

४ सरस्िती घलतय  नगर प्रहरी जिान ९८१६१८९४३९ 

५ शलुसला शे्रष्ठ  नगर प्रहरी जिान ९८६१२४९६८३ 

६ रामकृष्ण थापा नगर प्रहरी जिान (फायर फायटर) ९८२९१४५२१४ 

७ मान बहादरु थापा मगर नगर प्रहरी जिान (फायर फायटर) ९८४६७३९६४० 

८ संतोि कुमार शे्रष्ठ नगर प्रहरी जिान (फायर फायटर) ९८१४१२७९९७ 

 

ङ. ६ एम्बुलेन्स सेवा 

क्र.स. नामथर पद सम्पकय  नं. 

१ लक्ष्मण शे्रष्ठ  एम्िलेुन्त्स सिारी चालक  ९८२५१४७४५२ 
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ङ. ७ शुक्लागण्डकी नगरपानलकाको सामुदानयक तथा ससं्थागत नवद्यालय र प्रधानाध्यापकहरूको नववरण 

Sn School Name 
School 
Type 

War
d 

Head 
Teacher 
Name 

Head 
Teacher 
Contact 
Number 

Class 
Registere

d Upto 

School 
Level 

Email 

1 
Sangam Basic 
School 

Public 10 
Nilkantha 
Sigdel 

980661953
5 

6 
Lower 
Secondar
y 

sangambasicschool2024@gmail.co
m 

2 
Barahi Basic 
School 

Public 8 
lilawoti 
lamichhane 
marasini 

984610024
2 

5 Primary barahipravi@gmail.com 

3 
Pashupati Basic 
School 

Public 10 Gita Gurung 
981713385

5 
5 Primary pashupatipravi11@gmail.com 

4 
Sharada Basic 
School 

Public 9 
Ganga 
Kumari malla 

980665236
7 

5 Primary sharadapravi@gmail.com 

5 
Shanti Barsa 
Basic  School 

Public 10 
Rameshor 
subedi 

984618580
0 

5 Primary shantibarsha85@gmail.com 

6 
Shukla Basic 
School 

Public 10 
Bishnu 
Gurung 
Mahat 

984606349
1 

5 Primary shuklapravi37@gmail.com 

7 
Surya Basic 
School 

Public 10 
Santa 
Bahadur 
Shahi 

970458983
8 

8 
Lower 
Secondar
y 

suryabasicschool@gmail.com 

8 
Kalika Basic  
School 

Public 8 
Madan 
Regmi 

984607172
1 

5 Primary kalikabs2045@gml.comom 

9 
Jana Kalyan 
Basic School 

Public 10 
srijana 
khand 

984697839
1 

3 Primary janakalyanschool2@gmail.com 

1
0 

Annapurna Basic 
School 

Public 8 
Madhavi 
Sigdel 

984611507
8 

3 Primary primaryannapurna08@gmail.com 

1
1 

Village Garden 
English Boarding 
School 

Privat
e 

11 
Anuska Rana 
Magar 

980669035
9 

5 Primary safalale06@gmail.com 

1
2 

Dynamic Public 
Academy 

Privat
e 

3 
Nabaraj 
Gartaula 

984673729
0 

3 Primary nabaakl@gmail.com 

1
3 

Talbesi 
Secondary 
School 

Public 9 
Dhruba 
Wagle 

985604457
7 

12 
Higher 
Secondar
y 

talvesisecondarys@gmail.com 

1
4 

Chhabdi 
Secondary 
School 

Public 10 
Khumraj 
Tiwari 

984606699
9 

12 
Higher 
Secondar
y 

chabdima516@gmail.com 

1
5 

Gaunpharkoday
a Secondary 
School 

Public 8 
Bimal Prasad 
SIgdel 

984606031
3 

12 
Higher 
Secondar
y 

gaunpharkodaya@gmail.com 

1
6 

Lekshedh Tsal 
Basic School 

Privat
e 

8 
Tsering 
Yangzom 

985602832
2 

5 Primary ltsalschool@gmail.com 

1
7 

Bhagawati Sewa 
Basic School 

Public 10 
Sarita 
Adhikari 
Sharma 

984606567
5 

3 Primary bhagawatisewa057@gmail.com 

1
8 

Lotus Bud 
School 

Privat
e 

8 
Mr. Kumar 
Gurung 

984602846
3 

10 
Secondar
y 

lotusbschool52@gmail.com 

1
9 

Jeev Juna 
Memorial 
Secondary 
School 

Privat
e 

8 
SABINA 
BARAL  

984691558
7 

10 
Secondar
y 

jeev.juna@gmail.com 

2 Bal Batika Privat 10 Laxmi Khand 981704215 3 Primary balbatika123@gmail.com 
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0 Academy e Thakuri 7 

2
1 

Kanchenjunga 
Secondary 
Boarding School 

Privat
e 

2 
Narraj 
Pradhan 

984602113
6 

10 
Secondar
y 

kanchenjungaschool@gmail.com 

2
2 

Little Garden 
English Boarding 
School 

Privat
e 

4 Uday Poudel 
985606239

6 
10 

Higher 
Secondar
y 

littlegarden901@gmail.com 

2
3 

Nepal Police 
School 

Privat
e 

5 
Dikendra 
Rayamajhi 

985607034
1 

10 
Higher 
Secondar
y 

schooltanahu@gmail.com 

2
4 

Shila Basic 
School 

Public 2 
Saradha 
Timilsina 

984626887
5 

5 Primary shilaprimaryschool@gmail.com 

2
5 

Shramik Basic 
School 

Public 2 
Keshab Raj 
Poudel 

984645501
6 

8 
Lower 
Secondar
y 

shramikbs2055@gmail.com 

2
6 

Shahid Krishna 
Secondary 
School 

Public 3 
Rishiram 
Lamichhane 

985606253
4 

10 
Secondar
y 

shahidkrishnaschool@gmail.com 

2
7 

Kumari Basic 
School 

Public 5 
Ram 
Bahadur 
Thapa 

984614042
0 

5 Primary kumari.pravi2035@gmail.com 

2
8 

Suryodaya 
English Boarding 
School 

Privat
e 

6 
Binu Thapa 
Ale 

981613283
6 

12 
Higher 
Secondar
y 

suryodaya2041@gmail.com 

2
9 

JanaKalyan 
Secondary 
School 

Public 5 
Deepak 
Bishwakarm
a 

985600325
5 

10 
Secondar
y 

janakalyanschool10@gmail.com 

3
0 

Bal Vidya Mandir 
Secondary 
School 

Privat
e 

4 
Ek Bahadur 
Gurung 

985603488
5 

12 
Higher 
Secondar
y 

balvidya39@gmail.com 

3
1 

Nirmal Basic 
School 

Public 3 
Goma G.C. 
Bhujel 

984633761
8 

5 Primary nirmalps2013@gmail.com 

3
2 

Tara Basic 
School 

Public 2 
Mina kumari 
Gurung  

984615524
2 

3 Primary tara@gmail.com 

3
3 

Panchamunidev 
Secondary 
School 

Public 4 
Ek Narayan 
Bhandari 

985606221
0 

12 
Higher 
Secondar
y 

Panchamunidev 
secondaryschool@gmail.com 

3
4 

Gyan Bagaichaa 
English Boarding 
School 

Privat
e 

5 
Suresh 
Poudel 

985600018
1 

11 
Higher 
Secondar
y 

gyanbagaichaa61@gmail.com 

3
5 

Araniko 
Secondary 
Boarding School 

Privat
e 

3 
Sammar 
Bahadur 
Karki 

984603084
0 

12 
Higher 
Secondar
y 

aranikoschool2020@gamil.com 

3
6 

Hansabahini  
Secondary 
School 

Public 2 
Kabiraj 
Khanal 

984603717
8 

12 
Higher 
Secondar
y 

hansabahini2016@gmail.com 

3
7 

Bright Future 
English School 

Privat
e 

5 
Dr.Chandra 
Bahadur 
Thapa 

985602236
4 

10 
Secondar
y 

brightnoon2@gmail.com 

3
8 

Janapremi 
Secondary 
School 

Public 12 
Prakash Rai 
Bhat  

985603553
4 

12 
Higher 
Secondar
y 

janapremis.s@gmail.com 

3
9 

Ammarjyoti 
Basic School 

Public 12 
Radha Devi 
Poudel 

984642236
8 

5 Primary ammarjyotipravi11@gmail.com 

4
0 

Janajyoti Basic 
School 

Public 12 Manju Malla 
984654081

9 
5 Primary janajyotiprabi@gmail.com 
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4
1 

Tribhuwan Basic 
School 

Public 12 
Dil Shova 
Gurung 

984629002
7 

5 Primary tribhuwanpravi@gmail.com 

4
2 

Jana 
Shishukalyan 
Basic School 

Public 12 
Man 
Bahadur 
Bhujel 

985602507
5 

8 
Lower 
Secondar
y 

janashishuklayan@gmail.com 

4
3 

Barahi Basic  
School 

Public 12 
Radha 
Gurung 

984642236
8 

5 Primary barahiprabi4@gmail.com 

4
4 

Dhor Barahi 
English Boarding 
School 

Privat
e 

12 
Mukti Prasad 
Sapkota 

984678525
4 

5 Primary muktispk13@gmail.com 

4
5 

Araniko English 
Boarding 
Secondary 
School 

Privat
e 

7 
Dhaneshwer 
Gurung 

984606720
9 

12 
Higher 
Secondar
y 

aranikoebs195@gmail.com 

4
6 

Khaireni 
Secondary 
School 

Public 6 
Rajeshwor 
Ghimire 

985606363
6 

12 
Higher 
Secondar
y 

khaireniss@gmail.com 

4
7 

Diwas Secondary 
School 

Public 3 
Som Lal 
Rimal 

984602909
6 

10 
Secondar
y 

diwasmavi2032@gmail.com 

4
8 

Saraswoti 
Namuna 
Secondary 
School 

Public 7 
Naryan 
Paudel 

984603260
5 

10 
Secondar
y 

saraswotinamuna@gmail.com 

4
9 

Tribhuwan Basic 
School 

Public 6 
Til Bahadur 
Thapa 

984623315
9 

5 Primary tilbahadurthapa254@gmail 

5
0 

Kushmawati 
Secondary 
School 

Public 7 
Sita Kumari 
Giri 

986442615
4 

10 
Secondar
y 

kushmawatishukla@gmail.com 

5
1 

Amarjyoti Basic 
School 

Public 6 
Kamala Rana 
Thapa 

984606818
7 

5 Primary amarjyotischool00@gmail.com 

5
2 

Shukla Basic 
School 

Public 7 
Laxmi 
Adhikari 
Poudel 

984684334
9 

8 
Lower 
Secondar
y 

sshuklabasic@gmail.com 

5
3 

Archalthum 
Basic School 

Public 7 Lalmaya B.K. 
984324148

1 
3 Primary archalthum@gmail.com 

5
4 

Mount 
Annapurna 
Academy 

Privat
e 

6 
Chola Kanta 
Panday 

985606273
2 

10 
Secondar
y 

mount.annapurna 134@gmail.com 

5
5 

Baby Garden 
Academy 

Privat
e 

8 
Manju 
Chhetri 

984604122
9 

3 Primary yagyaprasad29@gmail.com 

5
6 

Adarsha Vidhya 
Montessori 
School 

Privat
e 

8 
Mausami 
Shah Sen 
Thakuri 

981513735
4 

3 Primary sensurendra747@gmail.com 

5
7 

Pahilo Paila 
Montessori 
Academy 

Privat
e 

3 
Sarita 
Neupane 

982412531
3 

3 Primary nabaakl@gmail.com 

5
8 

Adharbhut 
Secondary 
School 

Public 11 
Gyan 
Narayan 
Poudel 

985601251
2 

12 
Higher 
Secondar
y 

adharbhutschool22@gmail.com 

5
9 

Mahendra 
Secondary 
School 

Public 11 
Bishnu 
Prasad 
Pokhrel 

984606562
5 

10 
Secondar
y 

mahendra2016scl@gmail.com 

6
0 

Rajpur 
Secondary 
School 

Public 11 
Sarita Dhakal 
Bhattarai 

984600518
4 

10 
Secondar
y 

rajpurss26@gmail.com 

6 Narayan Basic Public 11 Govinda 984687678 5 Primary jeevanpokhrel683@gmail.com 
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1 School Paudel 8 

6
2 

Kalika Basic 
School 

Public 11 
Bel Kumari 
Thapa 

984616150
1 

5 Primary kalikaprv@gmail.com 

6
3 

Janaki Basic 
School 

Public 11 
Bishnu 
Kumar 
Shrestha 

984122664
8 

5 Primary Schooljanaki primary@gmail.com 

6
4 

Gokul Basic 
School 

Public 11 
Sarita Thapa 
Mahat 

984994123
1 

3 Primary gokulschool99@gmail.com 

6
5 

Amarjyoti 
Secondary 
School 

Public 1 
Omkar Raj 
Khanal 

984608513
2 

10 
Secondar
y 

shreeamarjyotiss@gmail.com 

6
6 

Saraswoti 
Secondary 
School 

Public 1 
Durga Devi 
Bhandari 

986730906
3 

12 
Higher 
Secondar
y 

saraswotischool2012@gmail.com 

6
7 

Amarjyoti Basic 
School 

Public 1 
Min Bahadur 
Gurung 

984665948
1 

5 Primary amarjyotips2018@gmail.com 

6
8 

Antarastriya 
Yuwa Barsa 
Basic School 

Public 1 
Naresh 
Chandra 
Bhandari 

984621401
4 

5 Primary 
Anrastriya 
primaryschool@gmail.com 

6
9 

Janakalyan Basic 
School 

Public 1 
Mad 
Bahadur 
kunwar 

985600421
3 

3 Primary 
Janakalyanprimary 
school63@gmail.com 

7
0 

Madarsa Urdu 
Arabi Basic 
School 

Public 1 
Shamser Din 
Miya 

984640208
8 

3 Primary madarsaschool29@gmail.com 

7
1 

Araniko Public 
School 

Privat
e 

6 
Yuba Raj 
Bhujel  

984688352
9 

7 
Secondar
y 

aranikops@gmail.com 
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च= ननणवय गने प्रकृया र ऄनधकारी  

१.नगरपाललकाले समग्र लदगो लिकास ,शशुासन ,लिकास तथा सम्िलृि लगायतका लदघयकाललन प्रकृलतका   गहनतम 

लिियहरु नगरसभामा घलनभतु छलफल भ ैलनणयय माफय त नगरपाललका कायायलयले काययन्त्ियन गने गररन्त्छ . 

  २. सालिसाली रुममा गररने िालियक लिकास काययक्रम तथा िजटे प्रचललत काननु तथा नगरपाललकाको   अिश्यकता 

र  औलचत्यका अधारमा नगर काययपाललका िठैकले पेश गरेको िालियक िजटे काययक्रम  नगरसभा िाट स्िीकृत गरी 

कायायन्त्ियन गरीने  . 

 ३.नेपालको संलिधान स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन २०७४ तथा ऄन्त्य प्रचललत काननुहरुको ऄलधनमा रही लनयलमत 

तथा अकलस्मक लनणययहरु नगर काययपाललकाको िठैक िाट गरर कायायन्त्िन हुने . 

  ४. तत्काल केलह गनुयपने अिश्यक भएमा नगर प्रमखुस्तरीय लनणयय िाट तथा नगर सभा र काययपाललका  िठैकले 

स्िीकृत गरेका काययक्रम, प्रशासलनक कायय र लनयलमत सेिा प्रिाहका लिियमा प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत स्तरीय लनणयय 

गरी गराआय कायायन्त्ियन हुने . 

 

 

 

छ. ननणवय ईपर ईजुरी सुन्ने ऄनधकारी 

नगर प्रमखु ,नगर ईपप्रमखु, प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत , सम्बलन्त्धत िडा ऄध्यक्षहरु, गनुासो सनु्त्ने ऄलधकारी र सम्बलन्त्धत 

शाखा प्रमखु । 
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ज. सम्पादन गरेका कामको नववरण  

सामान्य प्रशासन शािा 

शकु्लागण्डकी नगरपाललका सामान्त्य प्रशासन शाखाबाट अलथयक ििय २०८२/०८३ को पलहलो रैमालसक ऄिलधको 

सम्पालदत काययहरुको प्रगलत लििरण दहेाय बमोलजम रहकेो छ । 

दहेाय  

१. बैठक संचालन सम्बन्त्धी कायय 

क्र सं बैठक बैठक संख्या 

१ नगर सभा ० 

२ कायायपाललका बैठक ४ 

३ शाखा प्रमखु बैठक ३ 

५ ऄन्त्य बैठक ६ 

 

२. दलैनक प्रशासलनक कायय 

 ऄलभलेख व्यिस्थापन 

 दताय नं. : ११८६ 

 चलानी : ६३२ 

 सचूना प्रकाशन (सबै प्रकार) : २३ 

 नगरपाललकाबाट दलैनक रुपमा लिलभन्त्न लनकायमा गररएका लसफाररस,पररपर,प्रलतईत्तर पठाइएको, योजना 

माग तथा योजना सम्झौता । 

 कमयचारी व्यिस्थापन (लबदा,हालजरी रुज ुतथा लजम्मेिारी तोक्ने कामकाजका लालग खटाईने पर) 

३. ऄन्त्य काययहरु : 

 गनुासो तथा ईजरुी सम्बोधन साथै माग बमोलजमको सचुना लििरण ईपलब्ध गराइएको । 

 संस्था दताय : ३ 

 संस्था नलिकरण: ९ 

 घ िगय इजाजत पर दताय: ० 

 इन्त्धन लगत तयार  
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स्वास्थ्य शािा  

               स्िास्थ्य शाखा बाट सम्पालदत काययको प्रथम रैमालसक प्रगती लबबरणः 

क्र स  सञ्चाललत काययक्रमको लबिरण जम्मा सेिाग्राही संख्याः  जम्मा संख्याः 

मलहला  परुुि 

१ जम्मा सेिाग्रहीको संख्याः ७६७३ ५१६०  

२ नयाँ सेिाग्राही संख्याः ५७५७ ३५८८  

४ जेष्ठ नागररकले सेिा पाएको जम्मा संख्याः २१७५ १८८७  

५ लनयलमत खोप सेिा पाएका जम्मा संख्याः   ६७३ जना 

६ पणूय खोप पाएका जम्मा संख्याः    १४२ जना 

७ बालरोग एलककृत सेिा   ४७१ जना 

८ गाईँघरलक्ललनकमा सेिा पाएका जम्मा संख्याः   १९७७ जना               

९ मलहला स्िास्थ्य स्ियम ्सेलिका काययक्रम  ४७३२ जना                                     

१० २३ मलहना परूा भएका बालबाललकाहरुको संख्याः    १४२ जना 

 

११ 

पररिार लनयोजन सेिाका लनयामीत 

सेिा ग्राही  

कण्डम  १०१२३ गोटा 

२४५ जना 

२३३ जना 

१२०५जना 

८३४ जना                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

लपल्स 

लडपो 

इम्पलान्त्ट 

अइ. य.ु लस. लड. 

 

१२ 

सरुलक्षत माततृ्ि सेिा पलहलो पटक गभय जाँच   

 

 

 

 

 

३०७ जना 

 

५६ जना 

 

३८  जना 

 

३८ जना 

 

६२  जना 

 

१०३ जना 

 

 

७९ जना 

 

 

४५ जना 

प्रोटोकल  ऄनसुार ८ 

पटक गभय जाँच 

संस्थागत प्रसतुी भएको 

संख्या 

सतु्केरी घरभेट २४ 

घण्टामा  

सतु्केरी घरभटे दोस्रो र 

तेस्रो पटक 

सतु्केरी घरभेट  ३ पटक ( 

२४ घण्टामा,३लदनमा / ७ 

दलेख १४ लदनमा ) 

सतु्केरी घरभेट ४ पटक ( 

२४ घण्टामा,३ लदनमा,७ 

दखेी १४ लदनमा र ४२ 

लदन लभरमा) 

सरुलक्षत गभयपतन सेिा 

१३ २४ मलहना मलुनका बच्चाको तौल ऄनगुमन गररएको संख्याः  १३६ जना 

१४ लकशोरीहरुलाइ अइरन लितरण जम्मा संख्याः  ३३०२ जना 

१८ प्रयोगशाला सेिा ललएका संख्याः  १४०६ जना 
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१९ क्षयरोग ईपचार सेिा पाएका संख्या नयाँ  २ जना 

 कुष्ठ रोगका नयाँ   २ जना 

२१ स्िास्थ्य अमा समहु बैठकमा सहभागी भएको पटक  १७४ पटक 

२२ सरसफाइ सेसनमा सहभागी भएकाहरुको संख्याः  ९६४ जना 

२४ लबपन्त्न ईपचार लसफारीस मटुु रोग  ५ जना 

२५ लबपन्त्न ईपचार लसफारीस मगृौला   ६  जना 

२६ लबपन्त्न ईपचार लसफारीस क्यान्त्सर  ९  जना  

२७ लबलभन्त्न रोगको लनःशलु्क ईपचार लसफारी  ७  जना 

२८  औिध ईपचार बापत खचय माग लनबेदन  ५ जना 

३४ लट.बी. काययक्रमको बालियक काययक्रम सम्पन्त्न  २०८२।०५।२० 

 बालियक सलमक्षा सम्पन्त्न  २०८२।०५।०६ र ७ 
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कृनष नवकास शािा  
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भुनम ननयमन तथा नक्सापास शािा  
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सामानजक शुरक्षा तथा पनन्जकरण शािा  
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वातावरण बन तथा नवपद् शािा 

पलहलो रैमालसकमा शाखािाट गररएका मखु्य मखु्य काययक्रम, योजना, गलतलिलधहरु लनम्न ऄनसुार रहकेा छन । 

लस.न ं  काययक्रमको नाम ऄिस्था 

१ नगरका शहरी िडाहरु सरसफाइ योजना २,३,४,५,६,७,८  व्यिस्थापन 

गरीएको 

दलैनक व्यिस्थापन गररएको । 

३ नगर लबपद ्सलमलतको बैठक १ पटक गररएको 

४ खानपेानी सलमलत दताय १ िटा दताय प्रलक्रयामा रहकेो 

५ फोहोरमैला व्यिस्थापन केन्त्द्र ऄनगुमन  लनयलमत 

६ लिपद ्सलमलतमा परेका लनिेदन १० 

७ लनिेदन ईपर छलफल तथा काययपाललका बैठकमा पेश १० 

८ फोहरमलैा व्यिस्थापन तथा सरसफाइ (फोहरमलैा व्यिस्थापन केन्त्द्र) मालसक २ पटक 
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पूवावधार नवकास तथा योजना ऄनुगमन शािा : 
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पशुसेवा शािा  

ऩशन क्रवकाश शाखाको असोज भक्रहना सम्भको प्रथभ तै्रभाससक 
प्रगसत प्रसतवेदन 

        

क्र सं कामयक्रभ विियण फावषयक रक्ष्म चौभाससक रक्ष्म गत भहहनाको प्रगती मस भहहनाको प्रगती जम्भा प्रगतत कैफपमत 

                  

१ योग सनदान सेवा :               

  गोफय ऩरयऺण       १६१ ७९ १६१   

  सव ऩरयऺण       ० ० ०   

  दधु ऩरयऺण       १५ ८ १५   

  भूत्र ऩरयऺण       ६ २ ६   

  नभुना संकरन पे्रषण       ० ० ०   

  कुखुयाराई योग विरुद्ध खोऩ     ० ० ०   

२ उऩचाय सेिा :               

  भेडिकर उऩचाय       २१२५ १२०३ २१२५   

  भाईनय सर्जयकर उऩचाय     १३६ ६८ १३६   

  गाईनोकोरोर्जकर उऩचाय     २८ १५ २८   

  ऩयर्जिी तनमन्त्त्रण सेिा     ५३५८ २३१२ ५३५८   

  फाझोऩना तनिायण सिविय     ० ० ०   

३ एन्त्टी रयबफज भ्मार्ससनेिन     ४६ २३ ४६   

४ गबय ऩरयऺण       ३४ १८ ३४   

५ पाभय दताय अनुगभन ससपायीस     ६ ५ ६   

६ भास ुऩसर दताय अनुगभन ससपारयस   ० ० ०   

७ भूत्मू प्रभाणणत ससपारयस     २० ५ २०   

३ कृषक संख्मा जम्भा       ९०९ ४५८ ९०९   
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सामानजक नवकास शािा  

 

  



- 101 - 
 

नशक्षा युवा तथा िेलकुद शािा 

 

                      अ.ब.२०८२/०८३ को  प्रथम तै्रमानसक कायव नववरण 

ि.स. कायव नववरण ईपलनधध कैनफयत 

१ कक्षा ११ मा छारिलृत कोटामा ऄध्ययन गनय चाहने 

लिद्याथीहरुका लागी अिेदन संकलन,परीक्षा 

व्यिस्थापन र नलतजा प्रकाशन सम्बलन्त्ध कायय 

११६ जना लिद्याथीहरुको 

अिेदन पेस भएकोमा  ४६ 

जना लिद्याथी लसफाररस 

 

२ लिद्यालय स्तरीय प्रथम रमैालसक लसकाइ ईपललब्ध 

परीक्षा सम्पन्त्न प्रश्नपर तयारी,ईत्तरपलुस्तका लितरण र 

परीक्षा ऄनगुमन कायय  

कक्षा ४-१० सम्म संचाललत 

सम्पणूय लिद्यालय 

(लमलत २०८२/०४/३० दलेख 

२०८२/०५/०६सम्म) 

 

३ लशक्षक सम्पलत लििरण दताय र सम्बलन्त्धत लनकायमा पशे 

गन े

स्थायी ३०७ र ऄस्थायी, करार 

२६५ गरी जम्मा ५७२ 

 

४  करारमा लशक्षक लनयिुी तथा ऄनमुलत  लनयलुि २ र ऄनमुलत २ गरर 

जम्मा ४ 

 

५ प्रथम रमैालसक लनकासा (तलब भत्ता लसफाररस) अधारभतु तह, माध्यलमक तह 

बाललिकास सहजकताय 

लिद्यालय कमयचारी र नगर 

ऄनदुान ऄन्त्तगयत सम्पणूय 

लशक्षकहरु र ४ सामदुालयक 

लसकाआ केन्त्द्रहरु 

 

६ लशक्षा सलमलत बैठक  १ िटा  

(लमलत२०८२/०५/२२) 

 

७ प्रसलुत सट्टा लशक्षक रकम भिुानी लसफाररस ४ लिद्यालय  

८ लशक्षक तलबी प्रलतिेदन तयार सम्पणूय लिद्यालयका स्थायी 

लशक्षकहरु 

 

९ शैलक्षक सर २०८१ मा कक्षा ८ को ग्रेडलसट र 

सलटयलफकेट लितरण  

सामदुालयक र संस्थागत 

लिद्यालयका कक्षा ८ मा ईलत्तणय 

लिद्याथीहरु 

 

१० कक्षा ८ को ग्रेडलसट सच्याईन ेर प्रलतललपी लदने कररब २० जना लिद्याथी  

११ लशक्षक का.स.म.ू दताय गरर सम्बलन्त्धत लनकायमा पठाईन े सम्पणूय स्थायी लशक्षकहरु  

१२ शैलक्षक क्यालेन्त्डर र सेलनटरी ्याड लितरण सम्पणूय लिद्यालयहरु  
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झ. अम्दानी, िचव तथा अनथवक कारोवार सम्बन्धी ऄधावनधक नववरण 
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राजश्व शािाः 
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ञ.  कायावलय प्रमुि र सूचना ऄनधकारीको नाम र पद  

 

कायावलय प्रमुिः नशनशर पौडेल    पदः प्रमुि प्रशासकीय ऄनधकृत  

सूचना ऄनधकारीको नामः युवराज पौडेल  पदः ऄनधकृत छैठौं 

गुनासो सुन्ने ऄनधकारीः ऄननल िनाल   पदः अ.ले.प.ऄनधकृत सातौं 

 

 

 

ट.  शुक्लागण्डकी नगरपानलकाको स्थानीय राजपत्रमा प्रकानशत ऐन ननयम नवननयम वा ननदेनशकाहरुको सुची । 

 

स्थानीय तहबाट पारीत भएको ऐन, ननयम, ननदेनशकाको नववरण 

क्र.सं. पारीत भएको ऐन, लनयम,लनदलेशका अलदको नाम 

१ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाका पदालधकारीहरुको अचारसंलहता,२०७४ 

२ 
शकु्लागण्डकी नगर  काययपाललकाको लनणयय िा अदशे र ऄलधकारपरको प्रमालणकरण(काययलिलध) सम्बन्त्धमा 

व्यिस्था गनय बनेको लनयम,२०७४ 

३ शकु्लागण्डकी नगर  काययपाललकाको काययसम्पादन सम्बन्त्धमा व्यिस्था गनय बनेको लनयम,२०७४ 

४ शकु्लागण्डकी नगर  काययपाललकाको कायय लिभाजन सम्बन्त्धमा व्यिस्था गनय बनेको लनयम,२०७४ 

५ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको ऄथय सम्बन्त्धी प्रस्तािलाइ कायायन्त्ियन गनय बनेको लिधेयक ,२०७४ 

६ 
शकु्लागण्डकी नगर सभाको सभा सञ्चालन तथा सभा सञ्चालन तथा व्यिस्थापन(काययलिलध) सम्बन्त्धमा व्यिस्था 

गनय बनेको लनयमािली,२०७४ 

७ 
शकु्लागण्डकी नगर काययपाललकाको बैठक सञ्चालन तथा व्यिस्थापन(काययलिलध) सम्बन्त्धमा व्यिस्था गनय बनेको 

लनयमािली,२०७४ 

८ शकु्लागण्डकी योजना तथा बजटे तजुयमा लदग्दशयन,२०७४ 

९ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको अलथयक काययलिलध लनयलमत तथा व्यिलस्थत गनय बनेको ऐन,२०७४ 

१० एफ.एम.रेलडयो(सञ्चालन तथा व्यिस्थापन) काययलिलध,२०७४ 

११ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको सहकारी ऐन,२०७४ 
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१२ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाबाट गररने बजार ऄनगुमन लनदलेशका,२०७४ 

१३ लशक्षा लनयमािली,२०७४ 

१४ नगरपाललकाको स्थानीय कृलि व्यिसाय प्रिियन सम्बन्त्धमा व्यिस्था गनय बनेको लिधेयक,२०७४ 

१५ स्थानीय तहको ईपभोिा सलमलत गठन,पररचालन तथा व्यिस्थापन सम्बन्त्धी काययलिलध,२०७५ 

१६ स्थानीय राजपर प्रकाशन सम्बन्त्धी काययलिलध,२०७५ 

१७ घ िगयको लनमायण व्यिसायी इजाजत पर सम्बन्त्धी काययलिलध,२०७५ 

१८ ऄपाङ्गता भएका व्यलिको पररचयपर लितरण काययलिलध,२०७५ 

१९ शकु्लागण्डकी खलेकुद लनदलेशका,२०७५ 

२० शकु्लागण्डकी नगर लशक्षा ऐन,२०७५ 

२१ स्थानीय तहमा स्िास्थ्य संस्था दताय, ऄनमुलत तथा नलिकरण सम्बन्त्धी लनदलेशका,२०७५ 

२२ शकु्लागण्डकी नगर प्रहरी सञ्चालन तथा व्यिस्थापन सम्बन्त्धी काययलिलध,२०७६ 

२३ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको प्रशासकीय काययलिलध(लनयम गने) ऐन,२०७६ 

२४ फोहोरमलैा व्यिस्थापन काययलिलध,२०७६ 

२५ शकु्लागण्डकी संस्था दताय तथा नलिकरण काययलिलध,२०७६ 

२६ ईजाय लिकास सम्बन्त्धी लनदलेशका,२०७६ 

२७ ढोरबाराही क्षेर संरक्षण सलमलत गठन अदशे,२०७६ 

२८ कृिक समहू गठन तथा व्यिस्थापन लनदलेशका,२०७६ 

२९ लेखा सलमलतको काययलिलध,२०७६ 

३० ताललम,गोलष्ठ,काययशाला तथा ऄध्ययन भ्रमण खचय सम्बन्त्धी लनदलेशका,२०७६ 

३१ गौ संरक्षण सलमलत गठन अदेश,२०७६ 

३२ टोल लिकास संस्था सञ्चालन काययलिलध,२०७६ 

३३ प्रसतुी सट्टा लशक्षक व्यिस्थापन काययलिलध,२०७६ 

३४ जषे्ठ नागररक सेिा तथा लमलन केन्त्द्र सञ्चालन व्यिस्थापन सम्बन्त्धी काययलिलध,२०७६ 

३५ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको अलथयक ऐन,२०७७ 

३६ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको लिलनयोजन ऐन,२०७७ 

३७ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको नगर िातािरण संरक्षण ऐन,२०७७ 
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३८ शकु्लागण्डकी नगरपाललकामा जोलखम न्त्यलूनकरण तथा व्यिस्थापन गनय बनेको लिद्ययेक,२०७७ 

३९ शकु्लागण्डकी नगरपाललका ऄन्त्तगयत संचालन हुने यिूा ललक्षत काययक्रम कायायन्त्ियन काययलिलध,२०७७ 

४० 
लनजी जग्गाको ढुंगा, लगट्टी, बालिुा, माटो अलद ईत्खनन्, संकलन तथा ढुिानी व्यिलस्थत गने सम्बन्त्धी 

काययलिलध,२०७७ 

४१ एम्बलेुन्त्स सेिा संचालन लनदलेशका,२०७७ 

४२ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको लिलनयोजन ऐन,२०७८ 

४३ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको अलथयक ऐन, २०७८ 

४४ शकु्लागण्डकी नगरपाललका कमयचारी सेिा व्यिस्थापन गनय बनेको ऐन,२०७८ 

४५ 
न्त्ययीक सलमलतले ईजरुीको कारिालह लकनारा गदाय ऄपनाईनपुने काययलिलधका सम्िन्त्धमा व्यिस्था गनय िनेको 

ऐन,२०७८ 

४६ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको ऄनगुमन तथा सपुरीिके्षण सलमलतको काययसञ्चालन काययलिलध,२०७८ 

४७ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको ममयत संभार कोि संचालन काययलिधी,२०७८  

४८ शकु्लागण्डकी नगरपाललका अन्त्तररक लनयन्त्रण प्रणाली लनदलेशका,२०७८  

४९ शकु्लागण्डकी नगरपाललका जलस्रोत ऐन, २०७८  

५० शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको खानेपानी ईपभोिा सलमलत दताय नलिकरण तथा व्यिस्थापन काययलिलध,२०७८  

५१ भिन लनमायण ऄनमुलत प्रलक्रयालाइ लनयमन गनय बनेको काययलिलध,२०७८  

५२ ऄलभलेलखकरणसम्िन्त्धी काययलिलध,२०७८  

५३ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको पययटन काज सम्िन्त्धी काययलिलध,२०७८ 

५४ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको लिलनयोजन ऐन,२०७९ 

५५ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको अलथयक  ऐन, २०७९ 

५६ कमयचारीको इन्त्धन सलुिधा सम्बन्त्धी मापदण्ड, २०७९ 

५७ बालमरैी स्थानीय शासन कायायन्त्ियन काययलिलध, २०७९ 

५८ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको सिारी तथा यातायात व्यिस्था ऐन, २०७९ 

५९ 
शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको सेिा प्रिाह संचालन केन्त्द्र (Service Delivery Operation Centre) संचालन 

काययलिलध,२०७९ 

६० 
शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको अमसञ्चार माध्यमहरुलाइ लितरण गररने लोककल्याणकारी लिज्ञापन लितरण 

सम्बन्त्धी मापदण्ड,२०७९ 
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६१ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको मलेलमलाप सम्बन्त्धी काययलिलध,२०७९ 

६२ लिपद ्व्यिस्थापन कोि सञ्चालन काययलिलध,२०७९ 

६३ जनयिु तथा सबै प्रकारका जनअन्त्दोलनमा शलहद भएका तथा िपेत्ता िन्त्ि लपलडत पररिारका सदस्य तथा 

घाइतेहरुका लालग ऄनदुान तथा सहयोग काययक्रम सम्बन्त्धी काययलिलध,२०७९ 

६४ 
लसकमी,डकमी,्लम्बर,इलेलक्िलसयन, पेन्त्टरि, कापेटर अलद जस्ता लनमायण काययसँग सम्बलन्त्धत दक्ष जनशलि लनयमन 

सम्बन्त्धी काययलिलध, २०७९ 

६५ 
शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको कृलरम गभायधानबाट जन्त्मकेा पाडी हुकायईने कृिकको लालग ऄनदुान काययक्रम 

सञ्चालन काययलिलध,२०७९ 

६६ पश ुलिकास ऄनदुान काययक्रम सञ्चालन काययलिलध,२०७९ 

६७ 
कृलि ईपज भण्डारणका लालग लशत भण्डार गहृ(Cold Stor) संचालन सम्बन्त्धी काययलिलध, २०७९ 

६८ एकल परुुि भत्ता लितरण काययक्रम संचालन काययलिलध,२०७९ 

६९ शकु्लागण्डकी नगरपाललका साियजलनक लनजी साझदेारी सम्बन्त्धी ऐन,२०७९ 

७० शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको व्यिसाय दताय तथा नलिकरण काययलिलध,२०७९ 

७१ दगु्ध ईत्पादन प्रोत्साहन काययलिलध,२०७९ 

७२ नागररकसँग नगरप्रमखु काययक्रम कायायन्त्ियन कायायलिलध,२०८० 

७३ िारुण यन्त्र संचालन तथा व्यिस्थापन काययलिलध,२०८० 

७४ भिन ऄलभलेलखकरण सम्बन्त्धी काययलिलध,२०८० 

७५ मनोसामालजक तथा मानलसक स्िास्थ्य नीलत,२०८० 

७६ लन:शलु्क कृलरम गभायधान काययक्रम सञ्चालन काययलिलध, २०८० 
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ठ. तोनकए वमोनजम ऄन्य नववरण  

 

कायवपानलका सदस्यहरुको नववरण  

िं स ं वडा नं. पद नामथर सम्पकव  न 

१ नगर प्रमखु  कृष्णराज पलण्डत ९८५६०८७१११ 

२ ईपप्रमखु  खमु बहादरु लि क राज ु ९८५६०८१२२२ 

३ १ िडा ऄध्यक्ष/काययपाललका सदस्य रलि चन्त्द्र पौडेल ९८५६०८१००१ 

४ २ िडा ऄध्यक्ष/काययपाललका सदस्य समुन राना मगर ९८५६०८१००२ 

५ ३ िडा ऄध्यक्ष/काययपाललका सदस्य सलचन भजेुल ९८५६०८१००३ 

६ ४ िडा ऄध्यक्ष/काययपाललका सदस्य राज ुिाग्ले ९८५६०८१००४ 

७ ५ िडा ऄध्यक्ष/काययपाललका सदस्य लदगय बहादरु थापा ९८५६०८१००५ 

८ ६ िडा ऄध्यक्ष/काययपाललका सदस्य िलुि बहादरु थापा ९८५६०८१००६ 

९ ७ िडा ऄध्यक्ष/काययपाललका सदस्य खड्क लसंह थापा ९८५६०८१००७ 

१० ८ िडा ऄध्यक्ष/काययपाललका सदस्य नारायण लसं थापा ९८५६०८१००८ 

११ ९ िडा ऄध्यक्ष/काययपाललका सदस्य बािरुाम पलुामी ९८५६०८१००९ 

१२ १० िडा ऄध्यक्ष/काययपाललका सदस्य राजेन्त्द्र बहादरु क्षरेी ९८५६०८१०१० 

१३ ११ िडा ऄध्यक्ष/काययपाललका सदस्य शाललकराम भट्टराआय ९८५६०८१०११ 

१४ १२ िडा ऄध्यक्ष/काययपाललका सदस्य आयन्त्द्र गरुुङ ९८५६०८१०१२ 

१५ काययपाललका सदस्य डोल माया गरुुङ ९८०६६२९०१७ 

१६ काययपाललका सदस्य ररता नेपाली ९८०४१५०३२९ 

१७ काययपाललका सदस्य शारदा लम्साल ९८४६७६९७४० 

१८ काययपाललका सदस्य सीता दिेी लतलमलल्सना ९८०५८२३८७१ 

१९ काययपाललका सदस्य सलुनता सनुार लब.क. ९८१६६८८५०१ 

२० काययपाललका सदस्य लखम बहादरु कुमाल ९८५६०१०४१५ 

२१ काययपाललका सदस्य लबमल लज.सी भजेुल ९८५६०७०९८१ 

२२ काययपाललका सदस्य सन्त्तोि लि.क ९८१५१४१९६८ 
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