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क. ननकायको स्वरुप र प्रकृनत 

क.१  नगरपानलकाको नक्शा

 

 

क=२ पररचय M 

पनवत्र शकु्लागण्डकीको दबैु तफव  माछापछेु्र नहमालको काख भनुजकोट, दगाम र गदुुवम,थप्रेक, रइपरु, लामागाईुँ जस्ता ईच्च क्षेत्रको 

संरक्षणमा पथृ्वी राजमागवमा रहकेो यस नगरपानलकाको घोषणा नमनत २०७१ वैशाख २५ को मन्त्री पररषदक्ो ननणवय ऄनसुार 

सानवकका दलेुगौंडा, खैरेनीटार र ढोरनफदी गा.नव.स.लाइ समटेेर र नमनत २०७१ जठे ७ गते दनेख कायावलय स्थापना भआ 

संचालनमा अएकोमा नमनत २०७३ फाल्गनु २२ गतेको ननणवय ऄनसुार थप तीन गानबस थप्रेक, राआपरु र नफरनफरे समेत गरर 

नमनत २०७३ फाल्गनु ३० गते बाट बहृत शकु्लागण्डकी नगरपानलकाको रुपमा संचालनमा अएको हो । 

दशेको राजधानी काठमाडौंदनेख १७० नक.मी. पनिम र पयवटकीय नगरी पोखराबाट १९ नक.मी. दनक्षणमा यस नगरपानलका 

रहकेो छ . पौरानणक भाषामा सेतीगण्डकीलाइ शकु्लागण्डकी भननएको जसको ऄथव सफा, चनम्कलो र ईदयमान भन्ने ह न्छ । यस 

नगरपानलकाको मध्य भागबाट सेती गण्डकी बगकेो ह नाले नगरपानलकाको नामाकरण शकु्लागण्डकी रानखएको हो । 

ख. नगरपानलकाको काम कतवव्य र ऄनधकार 

स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को पररच्छेद ३ को दफा ११ बमोनजम . 
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ख.१ नेपालको संनवधान २०७२ को ऄनसूचूी—८ मा ईल्लेख भए बमोनजम एकल ऄनधकार 

क. नगर प्रहरी 

ख. सहकारी संस्था 

ग. एफ.एम. सञ्चालन 

घ. स्थानीय कर, सेवा शलु्क तथा दस्तरु 

च. स्थानीय तथ्याकं र ऄनभलेख सकंलन 

छ. स्थानीयस्तरका नवकास अयोजना तथा पररयोजना 

ज. अधारभतू र माध्यनमक नशक्षा 

झ. अधारभतू स्वास्थ्य र सरसफाइ 

ञ. स्थानीय बजार व्यवस्थापन, वातावरण संरक्षण र जनैवक नवनवधता 

ट. स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृनष सडक र नसंचाआ 

ठ. गाईुँसभा, नगर सभा, मलेनमलाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन 

ड. स्थानीय ऄनभलेख व्यवस्थापन 

ढ. जग्गा धनी दताव प्रमाणपजुाव नवतरण 

ण. कृनष तथा पशपुालन, कृनष ईत्पादन व्यवस्थापन, पश ुस्वास्थ्य, सहकारी 

त. जषे्ठ नागररक, ऄपागतंा भएका व्यनि र ऄशिहरूको व्यवस्थापन 

थ. बेरोजगारको तथ्याकं सकंलन 

द. कृनष प्रसारको व्यवस्थापन, सञ्चालन र ननयन्त्रण 

ध. खानेपानी, साना जलनवद्यतु अयोजना, वकैनल्पक ईजाव 

न. नवपदव््यवस्थापन 

प. जलाधार, वन्यजन्त,ु खानी तथा खननज पदाथवको संरक्षण 

फ. भाषा, संस्कृनत र लनलतकलाको संरक्षण र नवकास 

 

ख.२ नेपालको संनवधान २०७२ को ऄनसूचूी —९ मा ईल्लेख भए बमोनजम साझा ऄनधकार 

क. खलेकुद र पत्रपनत्रका 

ख. स्वास्थ्य 

ग. नवद्यतु, खानेपानी तथा नसुँचाआ जस्ता सेवाहरू 

घ. सेवा शलु्क, दस्तरु, दण्ड जररबाना तथा प्राकृनतक स्रोतबाट प्राप्त रोयल्टी, पयवटन शलु्क 
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ङ. वन, जगलं, वन्यजन्त,ु चराचरुुगीं, जल ईपयोग, वातावरण, पयाववरण तथा जनैवकनवनवधता 

च. सामानजक सरुक्षा र गररबी ननवारण 

छ. व्यनिगत घटना, जन्म, मतृ्यु, नववाह र तथ्याकं 

ज. स्थानीयस्तरमा परुातत्व, प्राचीन स्मारक र संग्रहालय संरक्षण, सम्वद््रधन र पनुःननमावण . 

झ. सकुुम्बासी व्यवस्थापन 

ञ. प्राकृनतक स्रोतबाट प्राप्त रोयल्टी 

ट. सवारी साधन ऄनमुनत 

 

ख.३ ईल्लेनखत ऄनधकारका ऄनतररि संनवधानमा ईल्लेनखत दहेाय बमोनजमको काम,कतवव्य र ऄनधकार . 

क. भनूम व्यवस्थापन 

ख. सञ्चार सेवा 

ग. यातायात सेवा 

ग. ननकायमा रहने कमवचारी संख्या र कायवनववरण 

z'Snfu08sL gu/kflnsf sfof{nodf sfo{/t sd{rf/Lsf] ljj/0f 

 
k|d'v 

l;=g+= 
sd{rf/Lsf] gfd 

y/ 
kb >]0fL÷tx 

kbk"lt{sf] 

lsl;d 
sfo{If]q ;Dks{ g+= s} 

1 /fdrGb| nfdufb] 
k|d'v k|zf;sLo 

clws[t  
/f=k=l4lto :yfoL 

z'Snfu08sL 

gu/kflnsf 
9856004111 

  

;fdfGo k|zf;g zfvf 

l;=g+= 
sd{rf/Lsf] gfd 

y/ 
kb >]0fL÷tx 

kbk"lt{sf] 

lsl;d 
sfo{If]q ;Dks{ g+= 

  

1 nId0f nD;fn clws[t clws[t:t/ ;ftf}+ :yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9856014305 
  

2 dx]Gb|/fh l3ld/] clws[t clws[t:t/ 5}6f}+   :yfoL 
( g+= j8f 

sfof{no 
9846028540 

  

3 OlGb/f zdf{ clws[t clws[t:t/ 5}6f}+   :yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9860908734 
  

4 lzj/fh 9sfn ;xfos ;xfos:t/ kfFrf}  :yfoL 
! g+= j8f 

sfof{no 
9846613368 
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5 यज्ञ प्रसाद 

कडले 

कम्प्युटर 

अपरेटर 

;xfos kfFrf}  :yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9846435055 
  

6 b]j]Gb| axfb'/ vqL ;xfos ;xfos:t/ kfFrf}  :yfoL 
& g+= j8f 

sfof{no 
9847672797 

  

7 sNkgf u}/] ;'j]bL ;xfos ;xfos:t/ kfFrf}  :yfoL 
$ g+= j8f 

sfof{no 
9846330069 

  

8 lzj/fh 

clwsf/L 
;xfos ;xfos:t/ kfFrf}  :yfoL 

^ g+= j8f 

sfof{no 
9846041865 

  

9 sdn kf08] ;xfos ;xfos:t/ kfFrf}  :yfoL 
 !) g+= j8f 

sfof{no 
9846119847 

  

10 dGh' zdf{ ;xfos ;xfos:t/ kfFrf}  :yfoL 
% g+= j8f 

sfof{no 
9847740249 

  

11 ;'lgtf kf]v|]n ;xfos ;xfos:t/ kfFrf}  :yfoL 
 * g+= j8f 

sfof{no 
9840017714 

  

12 शुष्मा गौतम ;xfos ;xfos:t/ kfFrf}  :yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

  
  

13 जमुना शमाा 

लम्पसाल 

;xfos ;xfos:t/ rf}yf}  :yfoL 
 # g+= j8f 

sfof{no 
  

  

14 मदन प्रकाश 

डााँगी 
;xfos ;xfos:t/ kfFrf}  :yfoL 

 ११ g+= j8f 

sfof{no 
  

  

15 sNkgf kf}8]n ;xfos ;xfos:t/ rf}yf}  s/f/ 
^ g+= j8f 

sfof{no 
9846084444 

  

16 h'lgtf l/dfn ;xfos ;xfos:t/ rf}yf}  s/f/ 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9843570694 
  

17 /fd k|sfz 9sfn ;xfos ;xfos:t/ rf}yf}  s/f/ 
 ( g+= j8f 

sfof{no 
9846572393 

  

18 ls;fg kl/of/ ;xfos ;xfos:t/ rf}yf}  s/f/ 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9846077893 
  

19 ;+uLtf s'df/L 

zdf{ 
;xfos ;xfos:t/ rf}yf}  :yfoL 

 @ g+= j8f 

sfof{no 
9860647048 

  

20 OGb| k|;fb kf}8]n  
;xfos sDKo'6/ 

ck/]6/ 
;xfos:t/ rf}yf}  s/f/ 

* g+= j8f 

sfof{no 
9856045446 

  

21 lji0f' dfof 

cfrfo{ 
;xfos ;xfos:t/ rf}yf]  :yfoL 

% g+= j8f 

sfof{no 
9847585983 
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22 lqnf]rg nD;fn :jlso ;lrj ;xfos:t/ rf}yf]  s/f/ 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9856022181 
  

23 e/t >]i7 ;jf/L rfns   s/f/ 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9827131565 
  

24 s'n/fh dNn ;jf/L rfns   s/f/ 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9806789769 
  

25 /fd s'df/ >]i7 ;jf/L rfns   s/f/ 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9846053485 
  

26 
g/]Gb| u'?Ë ;jf/L rfns   s/f/ gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9817140116 
  

27 
लक्ष्मण शे्रष्ठ ;jf/L rfns   s/f/ gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

  
  

28 ;'ldqf l/dfn 
sfof{no 

;xof]uL 
>]0fL ljlxg s/f/ 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9826157850 
  

29 9s axfb'/ cfn] 
sfof{no 

;xof]uL 
>]0fL ljlxg :yfoL 

^ g+= j8f 

sfof{no 
9816175890 

  

30 wg dfof lwdfn 
sfof{no 

;xof]uL 
>]0fL ljlxg :yfoL 

% g= j8f 

sfof{no 
9846081428 

  

31 5lndfof u'?Ë 
sfof{no 

;xof]uL 
>]0fL ljlxg s/f/ 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9806789642 
  

32 sNkgf u'?Ë 
sfof{no 

;xof]uL 
>]0fL ljlxg s/f/ 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9846226552 
  

33 ldgf u'?Ë 
sfof{no 

;xof]uL 
>]0fL ljlxg s/f/ 

!@ g+= j8f 

sfof{no 
9806502869   

34 dGh' k'g 
sfof{no 

;xof]uL 
>]0fL ljlxg s/f/ 

 @ g+= j8f 

sfof{no 
9805808950   

35 ;fg' yfkf 
sfof{no 

;xof]uL 
>]0fL ljlxg s/f/ 

# g+= j8f 

sfof{no 
9846510398   

36 ;ld{nf 

la=s=;'gf/ 

sfof{no 

;xof]uL 
>]0fL ljlxg s/f/ 

( g+= j8f 

sfof{no 
9816166740   
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37 dg dfof 

clwsf/L 

sfof{no 

;xof]uL 
>]0fL ljlxg s/f/ 

& g+= j8f 

sfof{no 
9846146391   

38 dfof cfn] 
sfof{no 

;xof]uL 
>]0fL ljlxg s/f/ 

!) g+= j8f 

sfof{no 
9816164217   

39 ;fljqL yfkf 
sfof{no 

;xof]uL 
>]0fL ljlxg s/f/ 

!! g+= j8f 

sfof{no 9846027408   

40 dlgiff u'?Ë 
sfof{no 

;xof]uL 
>]0fL ljlxg s/f/ 

! g+= j8f 

sfof{no 9848766466   

41 lnnf k|;fb 

b]jsf]6f 

sfof{no 

;xof]uL 
>]0fL ljlxg s/f/ 

* g+= j8f 

sfof{no 
9829174245   

42 cd[t yfkf 
sfof{no 

;xof]uL 
>]0fL ljlxg s/f/ 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9849160886 
  

43 /fdz/0f sfsL{ 
gu/ k|x/L 

;xfos lg/LIfs 
  s/f/ 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9814179359 
  

44 a'l4 axfb'/ e'h]]n gu/ k|x/L hjfg   s/f/ 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9842418266 
  

45 ;'s gf/fo0f >]i7 gu/ k|x/L hjfg   s/f/ 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9816140073 
  

46 z'lznf >]i7 gu/ k|x/L hjfg   s/f/ 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9826100094 
  

47 ;/f:jtL 3tL{ gu/ k|x/L hjfg   s/f/ 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9816189439 
  

lzIff, o'jf tyf v]ns'b zfvf   

l;=g+= 
sd{rf/Lsf] gfd 

y/ 
kb >]0fL÷tx 

kbk"lt{sf] 

lsl;d 
sfo{If]q ;Dks{ g+=   

1 gj/fh rfkfufO{ pk;lrj -k|f_ clws[t:t/ bzf}+ :yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9856026966 
  

2 ;'lzn g/fn clws[t clws[t:t/ ;ftf}+ :yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 
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3 ;/:jtL k'g clws[t clws[t:t/ 5}6f}+   :yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9851241320 
  

;fdflhs ljsf; zfvf   

l;=g+= 
sd{rf/Lsf] gfd 

y/ 
kb >]0fL÷tx 

kbk"lt{sf] 

lsl;d 
sfo{If]q ;Dks{ g+= 

  

1 o'j/fh kf}8]n clws[t clws[t:t/ 5}6f}+   :yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9846815495 
  

2 x'dfb]jL e§/fO{ 
;fdflhs 

kl/rfns 
  s/f/ 

j8f g= !! ul/a 

;Fu ljZj]Zj/ 
9846014268 

  

;fdflhs ;'/Iff tyf kl~hs/0f  

l;=g+= 
sd{rf/Lsf] gfd 

y/ 
kb >]0fL÷tx 

kbk"lt{sf] 

lsl;d 
sfo{If]q ;Dks{ g+= 

  

1 dGh' ;'j]bL clws[t clws[t:t/ 5}6f}+   :yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9856016555 
  

cfo'j]{b zfvf 

l;=g+= 
sd{rf/Lsf] gfd 

y/ 
kb >]0fL÷tx 

kbk"lt{sf] 

lsl;d 
sfo{If]q ;Dks{ g+= 

  

! uf]kfn k|;fb >]i7 
jl/i7 slj/fh 

lg/LIfs 
clws[t:t/ ;ftf}+ :yfoL 

cfo'j]{b 

cf}ifwfno,v}/]gL

6f/ 

9846105920 
  

2 
lutf kf}8]n 

sfof{no 

;xof]uL >]0fL ljlxg s/f/ 
9846864744 

  

3 ;latf a/fn 

l3ld/] 
cf}ifwL s'6'jf 

>]0fL ljlxg s/f/    

cfly{s k|zf;g zfvf 

l;=g+= 
sd{rf/Lsf] gfd 

y/ 
kb >]0fL÷tx 

kbk"lt{sf] 

lsl;d 
sfo{If]q ;Dks{ g+= 

  

1 sf]lknf kf}8]n n]vf clws[t clws[t:t/ ;ftf}+ :yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9856000215 
  

2 ;"o{ k|;fb kf}8]n clws[t clws[t:t/ 5}6f}+   :yfoL 9846080667 
  

3 gj/fh bfxfn ;x n]vfkfn ;xfos:t/ rf}yf}  :yfoL 9849214195 
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4 OGb| s'df/L yfkf 

du/ /fgf 

sfof{no 

;xfos 
;xfos:t/ rf}yf}  s/f/ 9856060714 

  

zx/L k"jf{wf/ ljsf; / of]hgf zfvf 

l;=g+= 
sd{rf/Lsf] gfd 

y/ 
kb >]0fL÷tx 

kbk"lt{sf] 

lsl;d 
sfo{If]q ;Dks{ g+= 

  

1 O{=tf/fklt e§/fO{ 
l;len 

OlGhlgo/ 
clws[t:t/ ;ftf}  :yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9856086345 
  

2 k'ik/fh lu/L clws[t clws[t:t/ 5}6f}+   :yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9847818862 
  

3 s[i0f e08f/L  OlGhlgo/ clws[t:t/ 5}6f}+   :yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9842288771 
  

4 cljgf; u'?Ë ;a OlGhlgo/ ;xfos:t/ kfFrf}  s/f/ 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9804114691 
  

5 /fhg u'?Ë ;a OlGhlgo/ ;xfos:t/ kfFrf}  s/f/ j8f g+= * 9815107142 
  

6 lszf]/ s'df/ 

v8\sf 
;a OlGhlgo/ ;xfos:t/ kfFrf}  s/f/ j8f g+= !) 9856048317 

  

7 lhjg kf}8]n ;a OlGhlgo/ ;xfos:t/ kfFrf}  s/f/ j8f g+= & 9856003666 
  

8 df]= tdGgf cfnd ;a OlGhlgo/ ;xfos:t/ kfFrf}  :yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9819725008 
  

9 cflzif s]=;L= ;a OlGhlgo/ ;xfos:t/ kfFrf}  :yfoL j8f g+= @ 9849788295 
  

10 ;'lzn 9sfn ;a OlGhlgo/ ;xfos:t/ kfFrf}  :yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9846712448 
  

11 Pln;f kf]v|]n ;a OlGhlgo/ ;xfos:t/ kfFrf}  :yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9745289981 
  

12 ljZjf; b]jsf]6f ;a OlGhlgo/ ;xfos:t/ kfFrf}  :yfoL j8f g+= !! 9846618734 
  

13 l;h{gf kf}8]n ;a OlGhlgo/ ;xfos:t/ kfFrf}  :yfoL j8f g+= (  9863416150 
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14 ;'htf lu/L ;a OlGhlgo/ ;xfos:t/ kfFrf}  :yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9846052001 
  

15 xl/lk|of hf]zL ;a OlGhlgo/ ;xfos:t/ kfFrf}  :yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9848728379 
  

16 सनुशल कुमार यादव ;a OlGhlgo/ ;xfos:t/ kfFrf}  :yfoL j8f g+= !!   
  

17 शनुसल ऄनधकारी ;a OlGhlgo/ ;xfos:t/ kfFrf}  :yfoL j8f g+= ! ९८६०७४१९६५ 
  

18 नदपेश कुमार यादव ;a OlGhlgo/ ;xfos:t/ kfFrf}  :yfoL j8f g+= $   
  

19 सयुव प्रसाद पौडेल ;a OlGhlgo/ ;xfos:t/ kfFrf}  :yfoL j8f g+= !@   
  

20 ;l/tf yfkf 
cl;i6]G6 ;a 

OlGhlgo/ 
;xfos:t/ rf}yf]  :yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9816190639 
  

21 k'hg u'?Ë 
cl;i6]G6 ;a 

OlGhlgo/ 
;xfos:t/ rf}yf]  :yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9846269321 
  

22 z}n]Gb| axfb'/ 

sF'j/ 

cl;i6]G6 ;a 

OlGhlgo/ 
;xfos:t/ rf}yf]  :yfoL j8f g+= ^  9861660247   

e'ld Joj:yf tyf ejg lgodg zfvf 

l;=g+= 
sd{rf/Lsf] gfd 

y/ 
kb >]0fL÷tx 

kbk"lt{sf] 

lsl;d 
sfo{If]q ;Dks{ g+= 

  

1 O{=pQd yfkf 
l;len 

OlGhlgo/ 
clws[t:t/ 5}6f}+   s/f/ 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9841723195 
  

2 cd[t k|;fb 

l/hfn 
;j]{Ifs ;xfos:t/ kfFrf}  :yfoL 9851160557 

  

3 sfdgf nD;fn ;a OlGhlgo/ ;xfos:t/ kfFrf}  :yfoL 9846856204 
  

cfGtl/s n]vf kl/If0f zfvf 

l;=g+= 
sd{rf/Lsf] gfd 

y/ 
kb >]0fL÷tx 

kbk"lt{sf] 

lsl;d 
sfo{If]q ;Dks{ g+= 

  

1 clgn vgfn 
cf=n]=k=clws[

t 
clws[t:t/ ;ftf}F  :yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9856043417 
  

cfly{s ljsf; zfvf 
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l;=g+= 
sd{rf/Lsf] gfd 

y/ 
kb >]0fL÷tx 

kbk"lt{sf] 

lsl;d 
sfo{If]q ;Dks{ g+= 

  

1 gj/fh kl08t 
s[lif ljsf; 

clws[t 

clws[t:t/ 

cf7f} 
:yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9856021281 
  

२ सनमवला साुँखी 
प्राविवधक 

सहायक 

;xfos:t/ rf}yf}  :yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

  
  

s[lif ljsf; zfvf 

l;=g+= 
sd{rf/Lsf] gfd 

y/ 
kb >]0fL÷tx 

kbk"lt{sf] 

lsl;d 
sfo{If]q ;Dks{ g+=   

1 lbk s'df/ >]i7 s[lif :gfts clws[t:t/ 5}6f}+   s/f/ 
s[lif ;]jf s]Gb|, 

9f]/lkmbL{ 
9846769054   

2 सुया प्रसाद 

अवधकारी 

प्राविवधक 

सहायक 

;xfos:t/ kfFrf}  स्थायी 
s[lif ;]jf s]Gb|, 

9f]/lkmbL{ 
  

  

3 एवलसा 

भण्डारी 

प्राविवधक 

सहायक 

;xfos:t/ kfFrf}  स्थायी 
s[lif ;]jf s]Gb|, 

9f]/lkmbL{ 
  

  

4 rGb|snf /fO{ 
gfoj k|fljlws 

;xfos 
;xfos:t/ rf}yf}  s/f/ 

s[lif ;]jf s]Gb|, 

9f]/lkmbL{ 
9803086916   

5 e/t k|;fb h};L 
gfoj k|fljlws 

;xfos 
;xfos:t/ rf}yf}  s/f/ 

s[lif ;]jf s]Gb|, 

9f]/lkmbL{ 
9825154177   

6 s[i0f s'df/L ;]g 

7s'/L 

sfof{no 

;xof]uL 
>]0fL ljlxg s/f/ 

s[lif ;]jf s]Gb|, 

9f]/lkmbL{ 
9829115513   

kz' ;]jf zfvf 

l;=g+= 
sd{rf/Lsf] gfd 

y/ 
kb >]0fL÷tx 

kbk"lt{sf] 

lsl;d 
sfo{If]q ;Dks{ g+=   

१ 
झलक कृष्ण 

भण्डारी 

पशु 

वचककत्सक 

clws[t:t/ 5}6f}+   :yfoL 
kz' ;]jf zfvf, 

a]nrf}tf/f 
9856063157 

  

२ 
xl/ k|;fb 

अवधकारी 

पशु स्िास््य 

प्राविवधक 

;xfos:t/ kfFrf}  :yfoL 
kz' ;]jf zfvf, 

a]nrf}tf/f 
  

  

३ O{Zj/ /]UdL 

gfoj kz' 

:jf:Yo 

k|fljlws 

;xfos:t/ rf}yf}  s/f/ 
kz' ;]jf zfvf, 

a]nrf}tf/f 
9846705076 
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४ ;Gtf]if vgfn 

gfoj kz' 

:jf:Yo 

k|fljlws 

;xfos:t/ rf}yf}  s/f/ 

kz' ;]jf 

s]Gb|,9f]/lkmbL{,j

8f g+=*,!)/ !! 

9856063951 

  

५ /fdrGb| kf}8]n 

gfoj kz' 

:jf:Yo 

k|fljlws 

;xfos:t/ rf}yf}  s/f/ 

kz' ;]jf 

s]Gb|,9f]/lkmbL{ 

j8f g+=( / !@ 

9866000985 
  

६ ;ljg kf}8]n 

gfoj kz' 

:jf:Yo 

k|fljlws 

;xfos:t/ rf}yf}  s/f/ 

kz' ;]jf s]Gb|, 

a]nrf}tf/f j8f 

g+=$,%,^ / & 

  

  

७ b]a]Gb| k|;fb 

vgfn 

gfoj kz' 

:jf:Yo 

k|fljlws 

;xfos:t/ rf}yf}  s/f/     
  

८ b]a]Gb| >]i7 

gfoj kz' 

:jf:Yo 

k|fljlws 

;xfos:t/ rf}yf}  s/f/     
  

९ sdn k|;fb ;'j]bL 

gfoj kz' 

:jf:Yo 

k|fljlws 

;xfos:t/ rf}yf}  s/f/     
  

१० o'Stf u'?Ë 
sfof{no 

;xof]uL 
>]0fL ljlxg s/f/ 

kz' ;]jf s]Gb|, 

9f]/lkmbL{ 
    

jg , jftfj/0f kmf]xf]/d}nf tyf b}lj k|sf]k Joj:yfkg zfvf   

l;=g+= 
sd{rf/Lsf] gfd 

y/ 
kb >]0fL÷tx 

kbk"lt{sf] 

lsl;d 
sfo{If]q ;Dks{ g+=   

1 /fh]Gb| ;f]tL clws[t clws[t:t/ ;ftf}+ :yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9846065311 
  

२ 
वभम प्रसाद 

सुिेदी 
ईवजजवनयर 

अवधकृतस्तर 

छैटौ ाँ 
:yfoL   

  

3 ch'{g kl/of/ ;jf/L rfns   s/f/ 9814181101 
  

४ a]n axfb'/ kl/of/ 
;x rfns 

;/;kmfO{  
  s/f/ 9804120904 

  

5 k|]d axfb'/ g]kfnL ;x rfns   s/f/ 9824183317 
  

/fhZj zfvf 

l;=g+= 
sd{rf/Lsf] gfd 

y/ 
kb >]0fL÷tx 

kbk"lt{sf] 

lsl;d 
sfo{If]q ;Dks{ g+=   
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१ /fdrGb| ;'a]bL clws[t clws[t:t/ ;ftf}+ :yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9846038229 
  

२ 
गोविजद प्रसाद 

वतिारी 

िररष्ठ 

प्रशासन 

सहायक 

सहायकुतर 

पाचौ ाँ 
:yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9861760746 
  

lhG;L zfvf 

l;=g+= 
sd{rf/Lsf] gfd 

y/ 
kb >]0fL÷tx 

kbk"lt{sf] 

lsl;d 
sfo{If]q ;Dks{ g+=   

1 ljgf]b k|;fb 

s+8]n 
clws[t clws[t:t/ 5}6f}+   :yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9856080185 
  

;fdflhs ;''/Iff tyf 36gf btf{ ;'b[l9s/0f kl/of]hgf 

l;=g+= 
sd{rf/Lsf] gfd 

y/ 
kb >]0fL÷tx 

kbk"lt{sf] 

lsl;d 
sfo{If]q ;Dks{ g+=   

1 zf/bf e§/fO{ lkmN8 ;xfos rf}yf] s/f/   9846440569 
  

n3' pBd ljsf; sfo{qmd -d]8\kf_  

l;=g+= 
sd{rf/Lsf] gfd 

y/ 
kb >]0fL÷tx 

kbk"lt{sf] 

lsl;d 
sfo{If]q ;Dks{ g+=   

१ lutf~hnL 

pkfWofo 

pBd ljsf; 

;xhstf{ 
rf}yf] s/f/   9815626724   

प्रधानमजरी रोजगार कायाक्रम 

l;=g+= 
sd{rf/Lsf] gfd 

y/ 
kb >]0fL÷tx 

kbk"lt{sf] 

lsl;d 
sfo{If]q ;Dks{ g+=   

१ आनजद िाग्ले 
रोजगार 

सहायक 

पाचौ ाँ s/f/ 
z'Snfu08sL 

gu/kflnsf 
9843810729 

  

;'/lIft cfk|af;g -;fdl_ sfo{qmd  

l;=g+= 
sd{rf/Lsf] gfd 

y/ 
kb >]0fL÷tx 

kbk"lt{sf] 

lsl;d 
sfo{If]q ;Dks{ g+=   

1 laho kf}8]n 

nfld5fg] 

dgf];fdflhs 

d/fdz{stf{ 
kfrf}+ s/f/       

2 kmQ axfb'/ u'?ª 
ljlQo ;fIf/tf 

;xhstf{ 
kfrf}+ s/f/       

3 lvdnfn kf]v|]n 
l/6gL{ :jod 

;]js 
  s/f/       
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4 uf}td kl/of/ 
l/6gL{ :jod 

;]js 
  s/f/       

5 lktfDa/ u'?ª 
l/6gL{ :jod 

;]js 
  s/f/       

 ग १ स्वास्थ्य शाखा ऄन्तरगत कायवरत स्वास्थ्यकमीहरुको नववरण  

स्थायी दरबजदी अजतागतका कमाचारीहरू 

l;=g= 
sd{rf/Lsf] gfd 

y/ 
kb tx sfo{If]q ;Dks{ gDa/ 

:yfoL/ 
c:yfoL 

1 
9fn axfb'/ yfkf hg:jf:Yo lgl/Ifs  clws[t:t/ 

5f}6f} 

:jf:Yo zfvf 9856053339 

:yfoL 

2 
nIdL l;Ub]n l;=c=g=dL=lgl/Ifs  clws[t:t/ 

5f}6f} 

:jf:Yo zfvf 9846657697 

3 
cl:dtf ;'j]bL hg:jf:Yo lgl/Ifs  clws[t:t/ 

5f}6f} 

:jf:Yo zfvf 9869869231 

4 
gj/fh uf}td hg:jf:Yo lgl/Ifs  clws[t:t/ 

5f}6f} 

:jf:Yo zfvf 9856075604 

5 
b'uf{ clwsf/L 

ltldlN;gf 

hg:jf:Yo lgl/Ifs clws[t:t/ 

5f}6f} 

v}/]gL6f/ 

:jf=rf}=b'n]uf}+8f 

9846132472 

:yfoL 

6 
dfntL l;Ub]n jfUn] l;=c=g=dL=lgl/Ifs clws[t:t/ 

5f}6f} 

v}/]gL6f/ 

:jf=rf}=b'n]uf}+8f 

9846621500 

7 
l/tf b]jL If]qL l;=c=x]=a= ;xfos kfFrf} v}/]gL6f/ 

:jf=rf}=b'n]uf}+8f 

9846606355 

8 
lzj s'df/L ;fx l;=c=g=dL= ;xfos kfrf}+ v}/]gL6f/ 

:jf=rf}=b'n]uf}+8f 

9805118977 

9 
ljGb' s'Fj/ c=g=dL= ;xfos rf}yf] v}/]gL6f/ 

:jf=rf}=b'n]uf}+8f 

9816183981 

10 
dg axfb'/ yfkf sfof{no ;xof]uL >]0fL ljlxg v}/]gL6f/ 

:jf=rf}=b'n]uf}+8f 

9846202275 

11 
w'j| yfkf l;=c=x]=a=c=  clws[t:t/ 

5f}6f} 

9f]/lkmbL{ :jf=rf}}=;fFv] 9856044540 

:yfoL 

12 a'l¢ dfof e6\6/fO{ l;=c=g=dL= ;xfos kfFrf} 9f]/lkmbL{ :jf=rf}}=;fFv] 9866009115 

13 
kfj{tL ljZjsdf{ l;=c=g=dL= ;xfos kfFrf} a]nrf}tf/f 

cf=:jf=;]=s]= 

9856086250 

14 lzj s'df/L dxt l;=c=g=dL= ;xfos kfFrf} 9f]/lkmbL{ :jf=rf}}=;fFv] 9841843138 

15 
;'idf clwsf/L l;=c=x]=a= ;xfos kfFrf} a]nrf}tf/f 

cf=:jf=;]=s]= 

9846003043 

16 b'uf{ lji6 l;=c=g=dL=lgl/Ifs clws[t 5}6f}+ yk|]s :jf=rf}=yk|]s 9819134104 

:yfoL 

17 Zofd ;'Gb/ yfkf l;=c=x]=a= ;xfos kfFrf} yk|]s :jf=rf}=yk|]s 9846204799 

18 /]ofh c+G;f/L l;=c=x]=a= ;xfos kfFrf} yk|]s :jf=rf}=yk|]s 9809287161 

19 ;'lgtf e6\/fO{ l;=c=g=dL= ;xfos kfFrf} yk|]s :jf=rf}=yk|]s 9846772072 
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20 jljtf e6\/fO{ l;=c=g=dL= ;xfos kfFrf} yk|]s :jf=rf}=yk|]s 9860037591 

21 
?s'dfof 9sfn l;=c=x]=a= clws[t 5}6f}+ v}/]gL6f/ 

:jf=rf}=pb]g9'Ëf 

9846095625 

:yfoL 

22 
ladnf zdf{ l;=c=x]=a= ;xfos kfrf}+ axf/fvf]nf 

cf=:jf=;]=s]= 

9846394240 

23 
led;]g zfx l;=c=x]=a= ;xfos kfrf}+ v}/]gL6f/ 

:jf=rf}=pb]g9'Ëf 

9867680850 

24 
slatf a/fn l;=c=g=dL= ;xfos kfrf}+ v}/]gL6f/ 

:jf=rf}=b'n]uf}+8f 

9846510345 

25 
u+uf lj=s l;=c=g=dL= ;xfos kfrf}+ v}/]gL6f/ 

:jf=rf}=pb]g9'Ëf 

9847271842 

26 nIdL e'h]n l;=c=g=dL= ;xfos kfrf}+ /fO{k'/ :jf=rf}= 9817243560 
:yfoL 

27 /f]lhgf kl/of/ c=g=dL= ;xfos rf}yf] /fO{k'/ :jf=rf}= 9846839258 

28 s[i0f s'df/L yfkf l;=c=x]=a= ;xfos kfrf}+ lkm/lkm/] :jf=rf}= 9847655881 

:yfoL 29 leds'df/L u'?Ë l;=c=g=dL= ;xfos kfFrf} lkm/lkm/] :jf=rf}= 9846227508 

30 kfj{tL k/fh'nL l;=c=x]=a= ;xfos kfFrf} lkm/lkm/] :jf=rf} 9845143978 

31 ;f]letf ;fksf]^f l;=c=x]=a= ;xfos kfFrf} a]nrf}tf/f cf=:jf=s]= 9846103916 :yfoL 

32 lagf]b u'?~ sfof{no ;xof]uL >]0fL ljlxg yk|]s :jf=rf} 9816141115 s/f/ 

33 sljtf cfrfo{ e§/fO{ sfof{no ;xof]uL >]0fL ljlxg /fO{k'/ :jf:Yo rf}sL 9846087075 s/f/ 

34 
^]s s'df/L u'?~ 

sfof{no ;xof]uL 
>]0fL ljlxg lkm/lkm/] :jf:Yo 

rf}sL 

9827111902 
s/f/ 

35 
;fljqL >]i& /fgf 

sfof{no ;xof]uL 
>]0fL ljlxg (f]/lkmbL{ :jf:Yo 

rf}sL 

9806719359 
s/f/ 

36 
l;tf v*\sf sfof{no ;xof]uL >]0fL ljlxg v}/]gL6f/ 

:jf=rf}=pb]g9'Ëf 

9819105519 
s/f/ 

  cf=:jf=;]=s]Gb | र शहरी स्िास््य केजर   

1 श्री तारा मगर का स >]0fL ljlxg a]nrf}tf/f cf=:jf=;]=s]= c:yfoL 

2 श्री मनिष शे्रष्ठ हे अ  ;xfos kfFrf} :ofpnLahf/ cf=:jf=;]=s]= c:yfoL 

3 श्री आरती देवी कडेल  अ ि नम  ;xfos rf}yf]  :ofpnLahf/ cf=:jf=;]=s]= c:yfoL 

4 श्री सुस्मिता ढकाल  का स >]0fL ljlxg :ofpnLahf/ cf=:jf=;]=s]= c:yfoL 

5 श्री सने्दश थापा  हे अ  ;xfos kfFrf} 
7'6]lkkn zx/L :jf:Yo s]Gb| c:yfoL 

6 श्री सृजिा ढकाल  अ ि नम  ;xfos rf}yf]  nflnd cf=:jf=;]=s]= c:yfoL 

7 श्री नशला महत थापा  का स >]0fL ljlxg nflnd cf=:jf=;]=s]= c:yfoL 

8 श्री नवन्दु थापा  अ ि नम  ;xfos rf}yf]  PSn]v]t cf=:jf=;]=s]= c:yfoL 

9 श्री नगउमाया पाईजा का स >]0fL ljlxg PSn]v]t cf=:jf=;]=s]= c:yfoL 

10 श्री सफल आले हे अ  ;xfos kfFrf} axf/fvf]nf cf=:jf=;]=s]= c:yfoL 

11 श्री रुवी थापा  अ ि नम  ;xfos rf}yf]  axf/fvf]nf cf=:jf=;]=s]= c:yfoL 

12 श्री प्रनमला सुवेदी  का स >]0fL ljlxg axf/fvf]nf cf=:jf=;]=s]= c:yfoL 
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13 klaqf >]i& c=x]=j ;xfos rf}yf]  ;x/L :jf=s]=#f/L c:yfoL 

14 e/t s'df/L /]ZdL du/ sfof{no ;xof]uL >]0fL ljlxg ;x/L :jf=s]=wf/L c:yfoL 

15 l;tf l;Ub]n अ ि नम  ;xfos rf}yf]  b]p/fnL cf=:jf=;]=s]= c:yfoL 

16 ;/:jtL >]i7 sf=;= 
>]0fL ljlxg b]p/fnL cf=:jf=;]=s]= c:yfoL 

17 ldgf kf]v|]n c=x]=j ;xfos rf}yf]  ;x/L :jf=s]=nflnd c:yfoL 

18 cK;/f dxt sfof{no ;xof]uL >]0fL ljlxg ;x/L :jf=s]=nflnd c:yfoL 

19 cfzf >]i& c=x]=j ;xfos rf}yf]  ;x/L :jf=s]=,lnnfrf]s c:yfoL 

20 ldg' lj=s 
sf=; 

>]0fL ljlxg 7'6]lkkn zx/L :jf:Yo 

s]Gb| 
c:yfoL 

21 jfa'/fd jfUn] c=x]=j ;xfos rf}yf]  ;f=:Jff O{sfO tNnLkf]v/L c:yfoL 

22 l;tf b]jL ltjf/L (sfn sfof{no ;xof]uL >]0fL ljlxg ;f=:jf=OsfO tNnL kf]v/L c:yfoL 

23 lblksf yfkf c=g=dL ;xfos rf}yf]  ;x/L :jf=s]=PSn]v]t c:yfoL 

24 श्री संनगता कुमारी यादव अ ि नम  ;xfos kfFrf} v}/]lg^f/ cf=:jf=;]=s]= c:yfoL 

25 श्री ddtf थापा  c=x]=j ;xfos rf}yf]  v}/]lg^f/ cf=:jf=;]=s]= c:yfoL 

26 पुणण बहादुर थापा sfof{no ;xof]uL >]0fL ljlxg v}/]lg^f/ cf=:jf=;]=s]= c:yfoL 

27 dG;' vf* &s'/L  c=x]=j ;xfos rf}yf]  ;x/L :jf=s]=HofËnfbL c:yfoL 

28 lkdnf dxt cfn] sf=; 
>]0fL ljlxg ;x/L :jf=s]=HofËnfbL c:yfoL 

 

करार सिेाका कमाचारीहरू 

l;=g= sd{rf/Lsf] gfd y/ kb tx sfo{Ifq ;Dks{ g+= 
:yfoL/ 
c:yfoL 

1 alatf >]i& c=g=dL ;xfos rf}yf]  
v}/]lg6f/ :jf:Yo 

rf}sL,b'n]uf}8f  

9846110047 c:yfoL 

2  सुिा थापा  ल्याव अ. ;xfos rf}yf]  9846864129 c:yfoL 

3 ;'s dfof /fgf sfof{no ;xof]uL >]0fL ljlxg 9806542221 c:yfoL 

4  तारा मगर 
का स 

>]0fL ljlxg a]nrf}tf/f 

cf=:jf=;]=s]= 
9817151582 c:yfoL 

5  मनिष शे्रष्ठ हे अ  ;xfos kfFrf} 

:ofpnLahf/ 

cf=:jf=;]=s]= 

9846705138 c:yfoL 

6  आरती देवी कडेल  अ ि नम  ;xfos rf}yf]  9806561349 c:yfoL 

7  सुस्मिता ढकाल  का स >]0fL ljlxg 9846839045 c:yfoL 

8 सृजिा ढकाल  अ ि नम  ;xfos rf}yf]  
nflnd cf=:jf=;]=s]= 

9814175723 c:yfoL 

9  नशला महत थापा  का स >]0fL ljlxg 9846510796 c:yfoL 

10 नवन्दु थापा  अ ि नम  ;xfos rf}yf]  PSn]v]t 

cf=:jf=;]=s]= 

9814111457 c:yfoL 

11  नगउमाया पाईजा का स >]0fL ljlxg 9806576174 c:yfoL 

12 रुवी थापा  अ ि नम  ;xfos rf}yf]  axf/fvf]nf 

cf=:jf=;]=s]= 

9846641533 c:yfoL 

13 प्रनमला सुवेदी  का स >]0fL ljlxg 9841559971 c:yfoL 
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14 klaqf >]i& c=x]=j ;xfos rf}yf]  
;x/L :jf=s]=#f/L 

9866003671 c:yfoL 

15 
e/t s'df/L /]ZdL du/ sfof{no ;xof]uL >]0fL ljlxg 

(*@%$$%&(# c:yfoL 

16 l;tf l;Ub]n अ ि नम  ;xfos rf}yf]  b]p/fnL 

cf=:jf=;]=s]= 

(*$^^%!)$& c:yfoL 

17 ;/:jtL >]i7 sf=;= 
>]0fL ljlxg (*$$!#*%@^ c:yfoL 

18 ldgf kf]v|]n c=x]=j ;xfos rf}yf]  
;x/L :jf=s]=nflnd 

9846579613 c:yfoL 

19 cK;/f dxt sfof{no ;xof]uL >]0fL ljlxg 
(*@%$$%&(# c:yfoL 

20 
cfzf >]i& c=x]=j ;xfos rf}yf]  

;x/L 

:jf=s]=,lnnfrf]s (*)%*$##$! 
c:yfoL 

21 सने्दश थापा  हे अ  ;xfos kfFrf} 
7'6]lkkn zx/L 

:jf:Yo s]Gb| 

9866013379 c:yfoL 

22 ldg' lj=s sf=; >]0fL ljlxg (*!$!@@&#* c:yfoL 

23 jfa'/fd jfUn] c=x]=j ;xfos rf}yf]  
;f=:Jff O{sfO 

tNnLkf]v/L 

9846909825 c:yfoL 

24 
l;tf b]jL ltjf/L 

(sfn 
sfof{no ;xof]uL 

>]0fL ljlxg 9814109736 c:yfoL 

25 
lblksf yfkf c=g=dL ;xfos rf}yf]  

;x/L 

:jf=s]=PSn]v]t-

:yfgyf]s_ 

9824141348 c:yfoL 

26 संनगता कुमारी यादव अ ि नम  ;xfos kfFrf} 

v}/]lg^f/ 

cf=:jf=;]=s]= 

9869283379 c:yfoL 

27 ddtf थापा  c=x]=j ;xfos rf}yf]  9816187167 c:yfoL 

28 पुणण बहादुर थापा sf=; 
>]0fL ljlxg ९८४११५७९७८ c:yfoL 

29 
lj1fg If]qL dl*sn clws[t 

clws[t:t/ 

cf7f}  

(f]/km'naf/L zlxb 

c:ktfn 

9843443119 c:yfoL 

30 सफल आले हे अ  
;xfos kfFrf} 9806719359 c:yfoL 

31 dlgiff yfkf Nof.c. ;xfos rf}yf]  9823175852 c:yfoL 

32 ;'lgtf l;Ub]n c=g=dL ;xfos rf}yf]  9815124594 c:yfoL 

33 k'hf ;fksf]^f c=g=dL ;xfos rf}yf]  9813692611 c:yfoL 

34 भुल वहादुर घती का स >]0fL ljlxg 9805875852 c:yfoL 

35 ज्योनत प्रसाद पौडेल का स >]0fL ljlxg 9815156585 c:yfoL 

36 dG;' vf* &s'/L  c=x]=j ;xfos rf}yf]  ;x/L 

:jf=s]=Hof~nfbL 

9816114679 c:yfoL 

37 lkdnf dxt cfn] sf=; 
>]0fL ljlxg 9825138451 c:yfoL 

38 
;'h' yfkf c=g=dL= ;xfos rf}yf] /fO{k'/ :jf:Yo 

rf}sL 
9846471835 c:yfoL 

39 
cd[tf yfkf c=g=dL ;xfos rf}yf]  

lkm/lkm/] :jf:Yo 

rf}sL (*@$)(^%!! 
c:yfoL 

40 kfj{tL kf}*]n sf=; 
>]0fL ljlxg z'=g=kf= (*$)%^$^@$ c:yfoL 

41 nId)f >]i& ;=rf= 
>]0fL ljlxg z'=g=kf= (*@%!$&$%@  c:yfoL 
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स्िास््य संस्था प्रमुख 

 
ि.सं. स्वास्थ्य संस्था नामथर पद सम्पकव  नम्बर 

१ 
श्री ढोरफुलबारी शनहद 

ऄस्पताल,१० 
डा.नवज्ञान क्षेत्री मनेडकल ऄनधकृत ९८४३४४३११९ 

२ खरेैननटार स्वा चौ दलेुगौडा,०४ दगुाव ऄनधकारी ज.स्वा.नन. ९८४६१३२४७२ 

३ सा स्वा आवकाआ तनल्लपोखरी,०१ बाबरुाम वाग्ले ऄ.ह.ेव. ९८४६९०९८२५ 

४ बेलचौतारा अ स्वा से केन्द्र,०५ ससु्मा ऄनधकारी नस.ऄ.ह.ेव. ९८४६००३०४३ 

५ लानलम अ स्वा से केन्द्र,०८ श्याम सनु्दर थापा नस.ऄ.ह.ेव. ९८४६२०४७९९ 

६ थप्रेक स्वास्थ्य चौकी,०१ रेयाज ऄसंारी ऄ.ह.ेव. ९८०९२८७१६१ 

७ खरेैननटार स्वा चौ ईदनेढुङ्गा,०३ रुकुमाया ढकाल नस.ऄ.ह.ेव.ऄ. ९८४६०९५६२५ 

८ बराहाखोला अ स्वा से केन्द्र,०९ नवमला शमाव वाग्ले नस.ऄ.ह.ेव. ९८४६०९१६०४ 

९ राआवपरु स्वास्थ्य चौकी,११ रोनजना पररयार  ऄ.न.नम. ९८४६८३९२५८ 

१० नफरनफरे स्वास्थ्य चौकी,१२ पाववती पराजलुी ऄ.ह.ेव. ९८४५१४३९७८ 

११ एक्लेखते अ स्वा से केन्द्र,०२ नगता दवेी शमाव नतवारी नस.ऄ.ह.ेव. ९८४६१०३९०४ 

१२ शहरी स्वा से केन्द्र ज्याङ्लादी,१० मन्स ुखाड ठकुरी ऄ.ह.ेव. ९८६००४१०२६ 

१३ खरेैननटार अ स्वा से केन्द्र,०६ संगीता कुमारी यादव ह.ेऄ. ९८६९२८३३७९ 

१४ शहरी स्वा से केन्द्र एक्लेखते,०२ नदनपका थापा ऄ.न.नम. ९८२४१४१३४५ 

१५ दईेराली अ स्वा से केन्द्र,१० नसता नसग्दले ऄ.न.नम. ९८४६६५१०४७ 

१६ शहरी स्वा से केन्द्र घारी,०९ पनवत्रा श्रेष्ठ ऄ.ह.ेव. ९८६६००३६७१ 

१७ शहरी स्वा से केन्द्र नललाचोक,१२ अशा श्रेष्ठ ऄ.ह.ेव. ९८०५८४३३४१ 

१८ शहरी स्वा से केन्द्र लानलम,०८ नमना पोख्रले ऄ.ह.ेव. ९८४६५७९६१३ 

१९ शहरी स्वा से केन्द्र ठुटेनपपल,१० शन्दसे थापा ह.ेऄ. ९८६६०१३३७९ 

२० स्याईुँलीबजार अ स्वा से केन्द्र,०७ मननष श्रेष्ठ ह.ेऄ. ९८४६७०५१३८ 
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ग.१ कमवचारी दरबन्दी संख्या नववरण 
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ग.२ ऄन्तररम संगठन संरचना 

 

 

घ. ननकायबाट प्रदान गररने सेवा, लाग्ने दस्तरु र ऄवनध 

वस.

नं. 
सेिाको प्रकार 

वजम्पमेिार 

कमाचारी/प

दावधकारी 

सेिा कदन े

शाखा 
पेश गनुा पने आिश्यक कागजातहरू/ प्रकक्रया 

सेिा वलन लागे्न 

समय 
शुल्क/द

स्तुर 

क) मवहला, बालबावलका, अपागंता तथा जषे्ठ नागररक सम्पबजधी 

१ 
जेष्ठ नागररक 

पररचयपर प्रदान 

सामावजक 

विकास 

शाखा 

प्रमुख 

सामावजक 

विकास 

शाखा  

1. सम्पबवजधत व्यविको व्यहोरा खुलेको 

वनिेदन पर 

2. नागररकता प्रमाणपरको प्रवतवलवप 

3. पासपोटा साइजको २ प्रवत फोटो 

4. सम्पबवजधत िडाको वसफाररस  

5. स्थायी बसोबास खुलेको प्रमाण 

अजय आिश्यक कागज प्रमाणहरु 

कागजपर पुरा 

भएपवछ 

सम्पभि 

भएसम्पम सोही 

कदन नभए 

सो को 

भोवलपल्ट 
 

वनिःशुल्क 

२ 

अपाङ्गता 

पररचयपर प्रदान 
 
 
 

नगर उप 

प्रमुख 

/सामावजक 

विकास 

शाखा 

प्रमुख 

सामावजक 

विकास 

शाखा  

1. सम्पबवजधत व्यविको व्यहोरा खुलेको 

वनिेदन पर 

2. नागररकता प्रमाणपरको प्रवतवलवप िा 

जजम दतााको प्रमाणपरको प्रवतवलवप 

3. सम्पबवजधत िडा कायाालयको वसफाररस 

4. स्थायी बसोबास खुलेको प्रमाण 

5. सम्पबवजधत वचककत्सकको वसफाररस 

िडाबाट 

वसफाररस 

प्राप्त भई 

अपांगता 

सम्पबजधी 

स्थानीय 

समजिय 

वनिःशुल्क 
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वस.

नं. 
सेिाको प्रकार 

वजम्पमेिार 

कमाचारी/प

दावधकारी 

सेिा कदन े

शाखा 
पेश गनुा पने आिश्यक कागजातहरू/ प्रकक्रया 

सेिा वलन लागे्न 

समय 
शुल्क/द

स्तुर 

6. नागररकताको प्रवतवलवप िा जग्गा धनी 

प्रमाण पुजाा 

7. बालबावलका भए वनजको जजम दताा तथा 

अवभभािक िा संरक्षकको नागररकताको 

प्रवतवलवप 

8. पासपोटा साइजको फोटो – २ प्रवत 

9. अपाङ्गता दवेखने फोटो - १ प्रवत (सम्पभि 

भए सम्पम) 

10. नगर स्तरीय अपांगता समजिय 

सवमवतको वनणाय 

अजय आिश्यक कागज प्रमाणहरु 

सवमवतबाट 

वनणाय भएको 

वमवतले ३ 

कदन वभर 
 
 
 
 

ख) कृवि सिेा सम्पबजधी 

१ 
कृवि समूह दताा 

तथा निीकरण 

आर्थथक 

विकास 

शाखा 

प्रमुख 

कृवि 

विकास 

शाखा 
 
 

1. सम्पबवजधत समूहको वनिेदन िा पर 

2. प्रस्तावित समूहको विधान 

3. सम्पबवजधत िडाको वसफाररस 

4. कायासवमवतका सदस्यहरूको नागररकताको 

प्रवतवलवप 

5. समूहका सदस्यहरूले दताा गनाको लावग 

गरेको वनणायको प्रवतवलवप 

6. समूहको निीकरणका लावग साविकको 

वजल्ला कृवि विकास कायाालय िा वजल्ला 

पशु सेिा कायाालयमा दताा भएको भए सो 

को प्रवतवलवप तथा नगरपावलकामा दताा 

भएको भए दताा प्रमाणपरको प्रवतवलवप 

7. अध्यक्ष, कोिाध्यक्ष र सवचिको २/२ 

प्रवतफोटो 

अजय आिश्यक कागजातहरू 

कागजपर पुरा 

भएपवछ 

सम्पभि 

भएसम्पम सोही 

कदन नभए 

सो को 

भोवलपल्ट 

नगरपावल

काको 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 

२ 

मलखाद, कृवि 

फमा तथा कृवि 

सामग्री वबके्रता 

दताा तथा 

निीकरण 

आर्थथक 

विकास 

शाखा 

प्रमुख  

कृवि 

विकास 

शाखा 
 
 

1. सम्पबवजधत समूह/ व्यविको वनिेदन िा 

पर 

2. प्रस्तावित फमाको प्रबजधपर िा प्रस्ताि 

3. पररयोजनाको प्रस्ताि 

4. सम्पबवजधत िडाको वसफाररस 

5. फमा सञ्चालकहरूको नागररकताको 

प्रवतवलवप 

6. विके्रताको प्रमाणपर 

7. फमाको निीकरणका लावग साविकको 

वजल्ला कृवि विकास कायाालय िा वजल्ला 

पशु सेिा कायाालयमा दताा भएको भए सो 

को प्रवतवलवप तथा नगरपावलकामा दताा 

भएको भए दताा प्रमाणपरको प्रवतवलवप 

8. सञ्चालकहरूको २/२ प्रवत फोटो 

9. व्यिसाय दताा प्रमाणपरको प्रवतवलवप 

10. व्यिसाय कर वतरेको प्रमाण 

11. बहालमा बसेको भए बहालको सम्पझौता 

कागजपर पुरा 

भएपवछ 

सम्पभि 

भएसम्पम सोही 

कदन नभए 

सो को 

भोवलपल्ट 

नगरपावल

काको 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 
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वस.

नं. 
सेिाको प्रकार 

वजम्पमेिार 

कमाचारी/प

दावधकारी 

सेिा कदन े

शाखा 
पेश गनुा पने आिश्यक कागजातहरू/ प्रकक्रया 

सेिा वलन लागे्न 

समय 
शुल्क/द

स्तुर 

परको प्रवतवलवप र बहाल कर वतरेको 

प्रमाण  

अजय आिश्यक कागजातहरू 

३ 
कृवि ऋण तथा 

अनुदान वसफाररस 

आर्थथक 

विकास 

शाखा 

प्रमुख 

कृवि 

विकास 

शाखा 
 
 

1. सम्पबवजधत समूह/ व्यविको वनिेदन िा 

पर 

2. प्रस्तावित फमाको प्रबजधपर िा प्रस्ताि 

3. पररयोजनाको प्रस्ताि 

4. सम्पबवजधत िडाको वसफाररस 

5. फमा सञ्चालकहरूको नागररकताको 

प्रवतवलवप 

6. विके्रताको प्रमाणपर 

7. साविकको वजल्ला कृवि विकास कायाालय 

िा वजल्ला पशू सेिा कायाालयमा दताा 

भएको भए सो को प्रवतवलवप तथा 

नगरपावलकामा दताा भएको भए दताा 

प्रमाणपरको प्रवतवलवप 

8. व्यिसाय दताा प्रमाणपरको प्रवतवलवप 

9. व्यिसाय कर वतरेको प्रमाण 

10. बहालमा बसेको भए बहालको सम्पझौता 

परको प्रवतवलवप र बहाल कर वतरेको 

प्रमाण  

अजय आिश्यक कागजातहरु 

कागजपर पुरा 

भएपवछ 

सम्पभि 

भएसम्पम सोही 

कदन नभए 

सो को 

भोवलपल्ट 

नगरपावल

काको 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 

४ 
कृवि वबमा 

वसफाररस 

आर्थथक 

विकास 

शाखा 

प्रमुख 

कृवि 

विकास 

शाखा 

1. सम्पबवजधत समूह/ व्यविको वनिेदन िा 

पर 

2. प्रस्तावित फमाको प्रबजधपर िा प्रस्ताि 

3. पररयोजनाको प्रस्ताि 

4. सम्पबवजधत िडाको वसफाररस 

5. फमा सञ्चालकहरूको नागररकताको 

प्रवतवलवप 

6. विके्रताको प्रमाणपर 

7. साविकको वजल्ला कृवि विकास कायाालय 

िा वजल्ला पशु सेिा कायाालयमा दताा 

भएको भए सो को प्रवतवलवप तथा 

नगरपावलकामा दताा भएको भए दताा 

प्रमाणपरको प्रवतवलवप 

8. व्यिसाय दताा प्रमाणपरको प्रवतवलवप 

9. व्यिसाय कर वतरेको प्रमाण 

10. बहालमा बसेको भए बहालको सम्पझौता 

परको प्रवतवलवप र बहाल कर वतरेको 

प्रमाण 

11. क्षवत भएको वििरण दवेखने प्रमाण िा 

प्राविवधकको वनरीक्षण प्रवतिेदन  

अजय आिश्यक कागजातहरू 

कागजपर पुरा 

भएपवछ 

सम्पभि 

भएसम्पम सोही 

कदन नभए 

सो को 

भोवलपल्ट 

नगरपावल

काको 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 

५ कृवि सम्पबजधी आर्थथक कृवि सम्पबवजधत समूह/ व्यविको वनिेदन पर िा जानकारी नगरपावल
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वस.

नं. 
सेिाको प्रकार 

वजम्पमेिार 

कमाचारी/प

दावधकारी 

सेिा कदन े

शाखा 
पेश गनुा पने आिश्यक कागजातहरू/ प्रकक्रया 

सेिा वलन लागे्न 

समय 
शुल्क/द

स्तुर 

प्राविवधक सेिा विकास 

शाखा 

प्रमुख 

विकास 

शाखा 

टेवलफोन िा मौवखक जानकारी प्राप्त भएपवछ 

तुरुजत ै

काको 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 

६ 

कृवि सेिा 

सम्पबजधी अजय 

वसफाररस 

आर्थथक 

विकास 

शाखा 

प्रमुख 

कृवि 

विकास 

शाखा 

1. कुन प्रकारको वसफाररस आिश्यक पने 

हो, सो व्यहोरा खुलेको वनबेदन 

2. नागररकता प्रमाणपरको प्रवतवलवप 

3. िडाको वसफाररस तथा सजावमन मुचुल्का 

आिश्यक पने भएमा सम्पबवजधत िडाबाट 

सजावमन मुचुल्का सवहतको वसफाररस 

पर 

सम्पबवजधत वसफाररसको लावग आबश्यक अजय 

कागजातहरु 

कागजपर पुरा 

भएपवछ 

सम्पभि 

भएसम्पम सोही 

कदन नभए 

सो को 

भोवलपल्ट 

नगरपावल

काको 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 

ग) पशु सिेा सम्पबजधी 

१ 

पशु पजछी समूह 

दताा तथा 

निीकरण 

आर्थथक 

विकास 

शाखा 

प्रमुख 

पशु सेिा 

शाखा 

1. सम्पबवजधत समूहको वनिेदन िा पर 

2. प्रस्तावित समूहको विधान 

3. सम्पबवजधत िडाको वसफाररस 

4. कायासवमवतका सदस्यहरूको नागररकताको 

प्रवतवलवप 

5. समूहका सदस्यहरूले दताा गनाको लावग 

गरेको वनणायको प्रवतवलवप 

6. समूहको निीकरणका लावग साविकको 

वजल्ला कृवि विकास कायाालय िा 

वजल्ला पशु सेिा कायाालयमा दताा भएको 

भए सो को प्रवतवलवप तथा नगरपावलकामा 

दताा भएको भए दताा प्रमाणपरको 

प्रवतवलवप 

7. अध्यक्ष, कोिाध्यक्ष र सवचिको २/२ 

प्रवत फोटो 

अजय आिश्यक कागजातहरू 

कागजपर पुरा 

भएपवछ 

सम्पभि 

भएसम्पम सोही 

कदन नभए 

सो को 

भोवलपल्ट 

नगरपावल

काको 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 

२ 

पशु पजछी पालन 

फमा तथा पशु 

सेिा सामग्री 

वबके्रता दताा तथा 

निीकरण 

आर्थथक 

विकास 

शाखा 

प्रमुख 

पशु 

विकास 

शाखा 

सम्पबवजधत समूह/ व्यविको वनिेदन िा पर 

प्रस्तावित फमाको प्रबजधपर िा प्रस्ताि 

पररयोजनाको प्रस्ताि 

सम्पबवजधत िडाको वसफाररस 

फमा सञ्चालकहरूको नागररकताको प्रवतवलवप 

विके्रताको प्रमाणपर 

फमाको निीकरणका लावग साविकको वजल्ला 

कृवि विकास कायाालय िा वजल्ला पशु सेिा 

कायाालयमा दताा भएको भए सो को प्रवतवलवप 

तथा नगरपावलकामा दताा भएको भए दताा 

प्रमाणपरको प्रवतवलवप 

सञ्चालकहरूको २/२ प्रवत फोटो 

व्यिसाय दताा प्रमाणपरको प्रवतवलवप 

व्यिसाय कर वतरेको प्रमाण 

कागजपर पुरा 

भएपवछ 

सम्पभि 

भएसम्पम सोही 

कदन नभए 

सो को 

भोवलपल्ट 

नगरपावल

काको 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 
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वस.

नं. 
सेिाको प्रकार 

वजम्पमेिार 

कमाचारी/प

दावधकारी 

सेिा कदन े

शाखा 
पेश गनुा पने आिश्यक कागजातहरू/ प्रकक्रया 

सेिा वलन लागे्न 

समय 
शुल्क/द

स्तुर 

बहालमा बसेको भए बहालको सम्पझौता 

परको प्रवतवलवप र बहाल कर वतरेको प्रमाण  

अजय आिश्यक कागजातहरू 

३ 

पशु पजछी 

सम्पबजधी ऋण 

तथा अनुदान 

वसफाररस 

आर्थथक 

विकास 

शाखा 

प्रमुख 

पशु 

विकास 

शाखा 
 
 

सम्पबवजधत समूह/ व्यविको वनिेदन िा पर 

प्रस्तावित फमाको प्रबजधपर िा प्रस्ताि 

पररयोजनाको प्रस्ताि 

सम्पबवजधत िडाको वसफाररस 

फमा सञ्चालकहरूको नागररकताको प्रवतवलवप 

विके्रताको प्रमाणपर 

साविकको वजल्ला कृवि विकास कायाालय िा 

वजल्ला पशु सेिा कायाालयमा दताा भएको भए 

सो को प्रवतवलवप तथा नगरपावलकामा दताा 

भएको भए दताा प्रमाणपरको प्रवतवलवप 

व्यिसाय दताा प्रमाणपरको प्रवतवलवप 

व्यिसाय कर वतरेको प्रमाण 

बहालमा बसेको भए बहालको सम्पझौता 

परको प्रवतवलवप र बहाल कर वतरेको प्रमाण  

अजय आिश्यक कागजातहरू 

कागजपर पुरा 

भएपवछ 

सम्पभि 

भएसम्पम सोही 

कदन नभए 

सो को 

भोवलपल्ट 

नगरपावल

काको 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 

४ 
पशु पजछी वबमा 

वसफाररस 

आर्थथक 

विकास 

शाखा 

प्रमुख 

पशु 

विकास 

शाखा 
 
 

सम्पबवजधत समूह/ व्यविको वनिेदन िा पर 

प्रस्तावित फमाको प्रबजधपर िा प्रस्ताि 

पररयोजनाको प्रस्ताि 

सम्पबवजधत िडाको वसफाररस 

फमा सञ्चालकहरूको नागररकताको  प्रवतवलवप 

विके्रताको प्रमाणपर 

साविकको वजल्ला कृवि विकास कायाालय िा 

वजल्ला पशु सेिा कायाालयमा दताा भएको भए 

सो को प्रवतवलवप तथा नगरपावलकामा दताा 

भएको भए दताा प्रमाणपरको प्रवतवलवप 

व्यिसाय दताा प्रमाणपरको प्रवतवलवप 

व्यिसाय कर वतरेको प्रमाण 

बहालमा बसेको भए बहालको सम्पझौता 

परको प्रवतवलवप र बहाल कर वतरेको प्रमाण 

क्षवत भएको वििरण दवेखने प्रमाण िा 

प्राविवधकको वनरीक्षण प्रवतिेदन  

अजय आिश्यक कागजातहरू 

कागजपर पुरा 

भएपवछ 

सम्पभि 

भएसम्पम सोही 

कदन नभए 

सो को 

भोवलपल्ट 

नगरपावल

काको 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 

५ 

पशु पजछी 

सम्पबजधी प्राविवधक 

सेिा 

पशु 

विकास 

शाखा 

प्रमुख 

पशु 

विकास 

शाखा 
 
 

सम्पबवजधत समूह/ व्यविको वनिेदन पर िा 

टेवलफोन िा मौवखक जानकारी 

जानकारी 

प्राप्त भएपवछ 

तुरुजत ै

नगरपावल

काको 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 

६ 
पशु पजछी उपचार 

सेिा 

पशु 

विकास 

शाखा 

प्रमुख 

पशु 

विकास 

शाखा 
 
 

वबरामी पशु पजछीलाई पशु सेिा केजरमा 

ल्याउनु पने िा केजरमा ल्याउन सम्पभि 

नभएमा उपचारका लावग शाखामा अनुरोध 

गनुापने  

जानकारी 

प्राप्त भएपवछ 

तुरुजत ै

नगरपावल

काको 

आर्थथक 

ऐन 
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वस.

नं. 
सेिाको प्रकार 

वजम्पमेिार 

कमाचारी/प

दावधकारी 

सेिा कदन े

शाखा 
पेश गनुा पने आिश्यक कागजातहरू/ प्रकक्रया 

सेिा वलन लागे्न 

समय 
शुल्क/द

स्तुर 

अनुसार 

७ गोबर परीक्षण 

पशु 

विकास 

शाखा 

प्रमुख 

पशु 

विकास 

शाखा 
 
 

प्राविवधक वहसाबले उपयुि हुने गरी परीक्षण 

गररने गोबर संकलन गरी शाखामा 

ल्याउनुपने . 

गोबरको 

नमुना प्राप्त 

भएपवछ 

तुरुजत ै

नगरपावल

काको 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 

८ माईनर सजारी 

पशु 

विकास 

शाखा 

प्रमुख 

पशु 

विकास 

शाखा 
 
 

सानावतना घाउ खरटराको माईनर सजारी 

शाखाबाट उपलब्ध हुन सके्न  

जानकारी 

प्राप्त भएपवछ 

तुरुजत ै

नगरपावल

काको 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 

९ 

पशु पजछी सेिा 

सम्पबजधी अजय 

वसफाररस 

पशु 

विकास 

शाखा 

प्रमुख 

पशु 

विकास 

शाखा 
 
 

कुन प्रकारको वसफाररस आिश्यक पने हो, 

सो व्यहोरा खुलेको वनबेदन 

नागररकता प्रमाणपरको प्रवतवलवप 

िडाको वसफाररस तथा सजावमन मुचुल्का 

आिश्यक पने भएमा सम्पबवजधत िडाबाट 

सजावमन मुचुल्का सवहतको वसफाररस पर  

सम्पबवजधत वसफाररसको लावग आबश्यक अजय 

कागजातहरु 

कागजपर पुरा 

भएपवछ 

सम्पभि 

भएसम्पम सोही 

कदन नभए 

सो को 

भोवलपल्ट 

नगरपावल

काको 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 

१० 
मृत बेबाररसे पशु 

व्यिस्थापन 

िातािरण 

शाखा  

िातािरण 

शाखा 

आिश्यक सूचना 

मृत बेबाररसे पशु फेला परेको जानकारी 

जानकारी 

प्राप्त भएपवछ 

तुरुजत ै

वनिःशुल्क 

घर नक्सा सम्पबजधी 

१ 

 

 

 

 
 

नयााँ घर नक्सा 

दताा र नक्सा 

पास (व्लजथ 

लेभल सम्पमको 

अस्थायी इजाजत) 
 

पुिााधार 

विकास 

शाखा 

/भिन 

तथा नक्सा 

शाखा 

प्रमुख 

भिन 

तथा 

नक्सा 

शाखा 

नक्सा पास दरखास्त फाराम 

नगरपावलकाको राजस्ि शाखामा नक्सा पास 

दरखास्त फाराम खररदका लावग तोककएको 

दस्तुर बुझाएको रवसद 

नागररकता प्रमाणपरको प्रवतवलवप 

जग्गाधनी प्रमाण पुजााको प्रवतवलवप 

चालूआ.ि.कोसम्पपवि कर/  मालपोत वतरेको 

रवसद 

ककिा नं. स्पष्ट भएको नापी नक्सा (ब्लु 

वप्रजट) को सक्कल प्रवत 

वलवखत रवजस्रेसन पासको प्रवतवलवप 

जग्गा कुनै वनकायमा वधतोको रूपमा राखेको 

भए सम्पबवजधत वनकायको स्िीकृवत पर 

बाटो स्पष्ट नभएमा ्लट रवजस्टर उतार 

िारेस राखी नक्सा पास गनुापने भएमा 

िारेसनामा र िारेसको नागररकताको 

प्रमाणपरको प्रवतवलवप    

न.पा.मा सूचीकृत वडजाइनरद्वारा आफ्नो 

नेपाल ईवजजवनयररङ काउवजसल (NEC 

सर्टटकफकेट) सवहत नगरपावलकाबाट वनधााररत 

मापदण्ड अनुसार नक्सा तयार गरी अनलाईन 

 

४5 कदन 

वभर 

नगरपावल

काको 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार  
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वस.

नं. 
सेिाको प्रकार 

वजम्पमेिार 

कमाचारी/प

दावधकारी 

सेिा कदन े

शाखा 
पेश गनुा पने आिश्यक कागजातहरू/ प्रकक्रया 

सेिा वलन लागे्न 

समय 
शुल्क/द

स्तुर 

(ई.वि.वप.एस.) प्रविवष्ट गरी सो को 

सक्कल प्रवत . 

घर वनमााणका लावग नक्सामा बाटो स्पष्ट 

नभएमा सम्पबवजधत िडाबाट चलनचल्तीको 

बाटोको वसफाररस पर . 

सूचनाको म्पयाद वभर दािी विरोध नआएमा, 

तोककएको म्पयाद पुरा भएपवछ सम्पबवजधत 

जग्गामा सम्पबवजधत िडा सवचि िा वनजले 

तोकेको प्रवतवनवधले सम्पबवजधत जग्गाधनी र 

िडा प्रवतवनवधको रोहबरमा साध सवधयारको 

रोहबरमा सजावमन मुचुल्का गराई सम्पबवजधत 

शाखामा पेश गने . 

प्राविवधक दवृष्टले उि घर नक्सापास गना उपयुि 

रहेको नरहकेो बारे स्थलगत रूपमा गई प्रवतिेदन 

कदएपवछ मार िडा कायाालयले घर नक्सापासका 

लावग नगरपावलकामा वसफाररस गने | 

१७. अजय आबश्यक कागजातहरु 

२ 

व्लजथ लभेल 

भजदामावथको घर 

वनमााणको स्थायी 

इजाजत 

पुिााधार 

विकास 

शाखा 

/भिन 

तथा नक्सा 

शाखा 

प्रमुख 

भिन 

तथा 

नक्सा 

शाखा 

सम्पबवजधत व्यविको वनिेदन 

व्लजथ लेभलसम्पमको इजाजतको प्रवतवलवप 

सम्पबवजधत िडामा कामकाज गना तोककएको 

प्राविवधक कमाचारी अनुमवत वलए अनुसारको घर 

वनमााण भएको स्थायी अनुमवत कदने वसफाररस 

गरेको स्थलगत प्रवतिेदन 

व्लजथ लेभलसम्पम भएको कामको प्रगवत दवेखने 

कवम्पतमा २/३ तफा को रंगीन फोटो 

जग्गाधनी  प्रमाण पुजााको सक्कल र प्रवतवलवप 

नागररकता प्रमाणपरको प्रवतवलवप 

चालू आ.ि. सम्पमको सम्पपवि कर चुिा 

प्रमाणपर र रवसदको प्रवतवलवप 

अजय आबश्यक कागजातहरु 

१५ कदन 

वभर 

नगरपावल

काको 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 

३ तल्ला थप  

पुिााधार 

विकास 

शाखा 

/भिन 

तथा नक्सा 

शाखा 

प्रमुख 

भिन 

तथा 

नक्सा 

शाखा 

सम्पबवजधत व्यविको वनिेदन 

सम्पबवजधत िडाको वसफाररस  

नागररकता प्रमाणपरको प्रवतवलवप 

जग्गाधनी  प्रमाण पुजााको सक्कल र प्रवतवलवप 

चालू आ.ि. सम्पमको सम्पपवि कर चुिा 

प्रमाणपर र रवसदको प्रवतवलवप 

स्िीकृत घर नक्साको सक्कल  

स्थायी इजाजत प्रमाणपरको सक्कल र 

प्रवतवलवप 

न.पा.मा सूचीकृत वडजाइनरद्वारा आफ्नो 

नेपाल ईवजजवनयररङ काउवजसल (NEC 

सर्टटकफकेट) सवहत नगरपावलकाबाट वनधााररत 

मापदण्ड अनुसार तल्ला थपको नक्सा तयार 

गरी अनलाईन (ई.वि.वप.एस.) प्रविवष्ट 

४५ कदन 

वभर 

नगरपावल

काको 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 
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वस.

नं. 
सेिाको प्रकार 

वजम्पमेिार 

कमाचारी/प

दावधकारी 

सेिा कदन े

शाखा 
पेश गनुा पने आिश्यक कागजातहरू/ प्रकक्रया 

सेिा वलन लागे्न 

समय 
शुल्क/द

स्तुर 

गरी सो को सक्कल प्रवत . 

ककिा नं. स्पष्ट भएको नापी नक्सा (ब्लु 

वप्रजट) को सक्कल प्रवत 

तल्ला थप गना सककने प्राविवधक प्रवतिेदन . 

घरधनीको २ प्रवत पासपोटा साइजको फोटो 

अजय आबश्यक कागजातहरु 

४ 

घर वनमााण 

सम्पपन्न प्रवतिदेन 
 

पुिााधार 

विकास 

शाखा 

/भिन 

तथा नक्सा 

शाखा 

प्रमुख 

भिन 

तथा 

नक्सा 

शाखा 

सम्पबवजधत व्यविको वनिेदन 

जग्गाधनी प्रमाण पुजााको प्रवतवलवप 

भिन वनमााण स्थायी  इजाजतपरको प्रवतवलवप 

स्िीकृत नक्साको प्रवतवलवप 

सम्पबवजधत िडामा कामकाज गना तोककएको 

प्राविवधक कमाचारीको अनुमवत वलए अनुसारको 

घर वनमााण भएकोले स्थायी अनुमवत कदन 

वसफाररस गरेको स्थलगत प्रवतिेदन 

त्यस्तो प्रवतिेदनको आधारमा सम्पबवजधत 

ईवजजवनयरले समेत गरेको वसफाररस 

घर सम्पपन्न भएको दवेखन ेकवम्पतमा ४ तफा बाट 

वखवचएका रंगीन फोटोहरू 

घरधनीको २ प्रवत पासपोटा साइजको फोटो 

भिन मापदण्ड बमोवजम वनमााण भएको 

प्राविवधक प्रवतिेदन 

चालू आ.ि. सम्पमको सम्पपवि कर चुिा 

रवसद प्रमाणपरको प्रवतवलवप 

अजय आबश्यक कागजातहरु 

१५ कदन 

वभर 

नगरपावल

काको 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 

५ 

घर नक्सा 

नामसारी 
 
 
 
 

भिन तथा 

नक्सा 

शाखा 

प्रमुख 

भिन 

तथा 

नक्सा 

शाखा 

सम्पबवजधत व्यविको वनिेदन 

सम्पबवजधत िडाको वसफाररस  

नागररकता प्रमाणपरको प्रवतवलवप 

जग्गाधनी प्रमाण पुजााको सक्कल र प्रवतवलवप 

चालू आ.ि. सम्पमको सम्पपवि कर चुिा 

प्रमाणपर र रवसदको प्रवतवलवप 

स्िीकृत घर नक्साको सक्कल  

स्थायी इजाजत प्रमाणपरको सक्कल र 

प्रवतवलवप 

राजीनामाको सक्कल र प्रवतवलवप 

अंशबण्डा भएको भए अंशबंडाको सक्कल र 

प्रवतवलवप 

मालपोत कायाालयमा गररएको जग्गा 

रवजष्ट्रसेनको प्रवतवलवप (राजीनामा वलखत) 

ककिा नं. स्पष्ट भएको नापी नक्सा (ब्लु 

वप्रजट) को सक्कल प्रवत 

घरधनीको २ प्रवत पासपोटा साइजको फोटो 

अजय आबश्यक कागजातहरु 

कागजपर पुरा 

भएपवछ ३ 

कदन वभर 

नगरपावल

काको 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 

६ 
नक्सा संशोधन 
 

पुिााधार 

विकास 

भिन 

तथा 

सम्पबवजधत व्यविको वनिेदन 

संशोधन गनुापने नक्साको सक्कल ४ प्रवत 

कागजपर पुरा 

भएपवछ ७ 

नगरपावल

काको 
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वस.

नं. 
सेिाको प्रकार 

वजम्पमेिार 

कमाचारी/प

दावधकारी 

सेिा कदन े

शाखा 
पेश गनुा पने आिश्यक कागजातहरू/ प्रकक्रया 

सेिा वलन लागे्न 

समय 
शुल्क/द

स्तुर 

शाखा 

/भिन 

तथा नक्सा 

शाखा 

प्रमुख 

नक्सा 

शाखा 

पास भएको पुरानो नक्साको प्रवत 

वनमााण इजाजतपरको प्रवतवलवप 

चालूआ.ि. सम्पमसम्पपिी कर बुझाएको 

रवसदको प्रवतवलवप 

न.पा.मा सूचीकृत वडजाइनरद्वारा आफ्नो 

नेपाल ईवजजवनयररङ काउवजसल (NEC 

सर्टटकफकेट) सवहत नगरपावलकाबाट वनधााररत 

मापदण्ड अनुसार संशोवधत नक्साको वडजाइन 

तयार गरी अनलाईन (ई.वि.वप.एस.) 

प्रविवष्ट गरी सो को सक्कल प्रवत . 

नागररकता प्रमाणपरको प्रवतवलवप 

जग्गाधनी प्रमाण पुजााको सक्कल र प्रवतवलवप 

अजय आबश्यक कागजातहरु 

कदन वभर स्िीकृत 

आर्थथक 

ऐन 

अनसुार 

७ 

घर नक्सा 

प्रवतवलवप 

प्रमावणत 

पुिााधार 

विकास 

शाखा 

/भिन 

तथा नक्सा 

शाखा 

प्रमुख 

भिन 

तथा 

नक्सा 

शाखा 

सम्पबवजधत व्यविको वनिेदन  

नागररकता प्रमाणपरको प्रवतवलवप 

जग्गाधनी प्रमाण पुजााको प्रवतवलवप 

नक्सापास प्रमाणपरको प्रवतवलवप 

चालूआ.ि. सम्पम सम्पपवि कर बुझाएको 

रवसदको प्रवतवलवप 

अजय आबश्यक कागजातहरु 

कागजपर पुरा 

भएपवछ ३ 

कदन वभर  

नगरपावल

काको 

स्िीकृत 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 

८ 
घर नक्सा 

निीकरण  

पुिााधार 

विकास 

शाखा 

/भिन 

तथा नक्सा 

शाखा 

प्रमुख 

भिन 

तथा 

नक्सा 

शाखा 

सम्पबवजधत व्यविको वनिेदन  

नागररकता प्रमाणपरको प्रवतवलवप 

जग्गाधनी प्रमाण पुजााको प्रवतवलवप 

नक्सापास प्रमाणपरको सक्कल प्रवत 

चालूआ.ि. सम्पमसम्पपिी कर बुझाएको 

रवसदको प्रवतवलवप 

अजय आबश्यक कागजातहरु 

कागजपर पुरा 

भएपवछ ३ 

कदन वभर 

नगरपावल

काको 

स्िीकृत 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 

योजना सम्पबजधी 

१ 

उपभोिा 

सवमवतसाँग योजना 

सम्पझौता तथा 

पेश्की प्रदान 
 
 
 
 
 
 
 

प्रशासन/

योजना/ 

पुिााधार 

विकास 

शाखा 

शाखा 

प्रमुख 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

योजना 

तथा 

पुिााधार 

विकास 

शाखा 
 
 
 
 
 
 
 
 

योजना सम्पझौताका लावग उपभोिा 

सवमवतको तफा बाट वनिेदन 

योजनाको प्राविवधक लागत ईवस्टमेट 

वनिाावचत िडा जन प्रवतवनवधको रोहबरमा 

सरोकारिाला पक्षहरू सवहतको 

भेलाबाटउपभोिासवमवत तथा अनुगमन 

सवमवत गठन गरेको वनणायको प्रवतवलवप 

उपभोिा सवमवत गठनमा कवम्पतमा ३३ 

प्रवतशत मवहला सहभावगता सुवनवित भएको 

हुनुपने साथै उपभोिा सवमवत समािेशे 

हुनुपने 

संगरठत संघसस्था, समूह, क्लब सवमवत 

आकद जस्ता आवधकाररक संस्थाद्वारा 

कायााजियन गररने योजना भएमा सवमवतको 

बैठकको वनणाय प्रवतवलवप 

अध्यक्ष, सवचि र कोिाध्यक्ष पदमध्ये १ पद 

कागजपर पुरा 

भएपवछ १ 

कदन वभर  

 
 
 
 
 

वनिःशुल्क 
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वस.

नं. 
सेिाको प्रकार 

वजम्पमेिार 

कमाचारी/प

दावधकारी 

सेिा कदन े

शाखा 
पेश गनुा पने आिश्यक कागजातहरू/ प्रकक्रया 

सेिा वलन लागे्न 

समय 
शुल्क/द

स्तुर 

मवहला हुनुपने 

उपभोिा सवमवतको छाप 

उपभोिा सवमवतका पदावधकारीहरूको 

नागररकता प्रमाणपरको प्रवतवलवप 

सम्पझौताको लावग सम्पबवजधत िडा कायाालयको 

वसफाररस 

वनमााणको वििरण र लागत सहभावगता 

सम्पबजधी वनणाय प्रवतवलवप 

उपभोिा सवमवतको नाममा बैंक खाता 

खोल्नका वनवम्पत बढीमा तीन जना ( एक 

मवहला सवहत ) पदावधकारीहरूको संयुि 

दस्तखतबाट संचालन गने गरी बैंकको नाम 

समेत उल्लेख भएको वनणायको सवमवतको 

खाता संचालकको 2/2 प्रवत पासपोटा 

साइजको फोटो, नागररकता प्रमाणपरको 

प्रवतवलवप 

ठेक्काबाट हुने कामको हकमा बोलपर 

सवमवतको वनणाय, वनमााण व्यिसायीको 

वनिेदन र तोककए बमोवजमको कायासम्पपादन 

जमानत  

मोवबलाईजेसन पेश्कीको हकमा पेश्की रकम 

बराबरको बैक जमानत 

ठेक्का सम्पबजधी अजय कुराहरूको हकमा 

बोलपर सम्पबजधी कागजात र सम्पझौता 

बमोवजम हुने . 

अजय आबश्यक कागजातहरु  
 

२ 

रवनङ वबल तथा 

अवजतम वबल 

भुिानी 

नगर उप 

प्रमुख/ 

योजना 

तथा 

पुिााधार 

विकास 

शाखा 

प्रमुख 

योजना 

तथा 

पुिााधार 

विकास 

शाखा 

योजनाको रवनङ वबल भुिानी िा अवजतम 

भुिानीका लावग उपभोिा सवमवतको 

तफा बाट सवमवतको वनणायसवहत वनिेदन 

सम्पबवजधत योजना हनेे प्रावबवधकबाट रवनङ 

वबल िा काया सम्पपन्न प्रवतिेदन  

रवनङ वबल िा अवजतम भुिानीका लावग 

सम्पबवजधत िडा कायाालयको वसफाररस 

खचाका प्रमावणत वबल-भरपाईहरू 

योजनाको सािाजवनक परीक्षण प्रवतिेदन  

उपभोिा सवमवत र अनुगमन सवमवतको 

बैठकबाट वनमााण काया सम्पपन्न भएको भन्ने 

व्यहोराको वनणाय प्रवतवलवप 

आयोजना सूचना पाटी (होवडङ बोडा) को 

फोटो 

काम सुरु हुनु पूिाको, काम हुाँद ैगरेको र 

काम सककए पवछको झलक दवेखने फोटोहरू 

खचाको विल भपााईहरू रू.१००० र (िा 

सो भजदा मावथ रु २०००० बीस हजार 

कागजपर पुरा 

भएपवछ ७ 

कदन वभर 

 
 
 
 

नगरपावल

काको 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार  
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वस.

नं. 
सेिाको प्रकार 

वजम्पमेिार 

कमाचारी/प

दावधकारी 

सेिा कदन े

शाखा 
पेश गनुा पने आिश्यक कागजातहरू/ प्रकक्रया 

सेिा वलन लागे्न 

समय 
शुल्क/द

स्तुर 

सम्पम ्यान वबल र सो  भजदा मावथको 

हकमा भ्याट (VAT)  विल अवनिाया हुनु 

पनेछ .  

कामदारको ज्यालाको लावग डोर हावजर 

फारम (प्रमावणत).  

सामान ढुिानी गरेको गाडीको विल बुक र 

चालक अनुमवत पर, वनमााण व्यिसायी, फमा, 

संस्था र कम्पपनीको हकमा रु २००००. 

बीस हजार भजदा मावथको रकमको हकमा 

कर विजक भ्याट वबल  नै पेश गनुापनेछ. 

भपााई माजय हुने छैन .  

ठेकाबाट हुने कामको हकमा रवनङ वबल, 

प्राविवधक प्रवतिेदन, काया सम्पपन्न प्रवतिेदन 

र नगरस्तररय अनुगमन सवमवतको वसफाररस 

बमोवजम हुने . 

योजनाको म्पयाद थप गनुापने भएमा म्पयाद 

सककनु भजदा ७ कदन अगाि ैकारण र 

आधार सवहतको वनमााण व्यिसायीको वनिेदन 

तथा उपभोिा सवमवतको हकमा सवमवतको 

वनणाय तथा िडा कायाालयको वसफाररस साथ 

म्पयाद थपका लावग पेश भई म्पयाद थप गने 

वनणाय भएको हुनुपने .  

अजय आबश्यक कागजातहरु 

३ 
धरौटी कफताा 
 

योजना 

तथा 

पुिााधार 

विकास 

शाखा 

शाखा 

प्रमुख/ 

आर्थथक 

प्रशासन 

शाखा 

प्रमुख  
 
 
 
 
 

 
 

योजना 

तथा 

पुिााधार 

विकास 

शाखा/ 

आर्थथक 

प्रशासन 

शाखा  
 

धरौटी कफताा सम्पबजधी वनिेदन पर 

उपभोिा सवमवतको हकमा सम्पबवजधत िडाको 

काम सम्पपन्न भएको वसफाररस 

ठेक्काबाट वनमााण काया भएको भए 

सम्पझौतामा उल्लेख भए सोही बमोवजम र 

नभएको हकमा सािाजवनक खररद 

ऐन/वनयमानुसार  

सम्पपन्नभएको काम ममात सम्पभार अिवधसम्पम 

दरुुस्त भएको प्रावबवधक प्रवतबेदन 

भुिानी आ.ि.को आजतररक राजस्ि 

कायाालयिाट जारी भएको कर चुिा 

प्रमाणपर र मु.अ.क. समायोजन परका 

प्रवतवलवप 

अजय आबश्यक कागजातहरु 

कागजपर पुरा 

भएपवछ 

सम्पभि 

भएसम्पम सोही 

कदन नभए 

सो को 

भोवलपल्ट 

नगरपावल

काको 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 

 

४ 

 

पूिााधार बाहकेका 

प्रिधानात्मक 

योजना तथा 

कायाक्रमहरूको 

सम्पझौता, पेश्की 

सम्पिवजधत 

शाखा 

प्रमुख र 

िडा 

सवचि  
 

 
 

कायाक्रम 

सञ्चालन 

गने 

सम्पिवजधत 

कायाक्रम सम्पझौताका लावग सम्पबवजधत 

संस्थाको सञ्चालक सवमवतको वनणाय सवहतको 

वनिेदन 

कायाक्रम स्िीकृत भएको भन्ने व्यहोराको 

आवधकाररक वनणाय प्रवत 

नगरपावलकाको स्िीकृत नम्पसा बमोवजमको 

कागजात पुरा 

भएपवछ ७ 

कदन वभर  

नगरपावल

काको 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 



- 34 - 
 

वस.

नं. 
सेिाको प्रकार 

वजम्पमेिार 

कमाचारी/प

दावधकारी 

सेिा कदन े

शाखा 
पेश गनुा पने आिश्यक कागजातहरू/ प्रकक्रया 

सेिा वलन लागे्न 

समय 
शुल्क/द

स्तुर 

तथा अवजतम 

भुिानी 

 
 
 
 
 
 

शाखा र 

िडा 

कायाालय 
 
 
 
 
 
 
 
 

कायाक्रमको प्रस्ताि  

दताा भएको संस्थाको हकमा संस्थाको विधान 

र पवछल्लो आ.ि.को अवजतम लेखा परीक्षण 

प्रवतिेदन  

कायाक्रम सञ्चालनका लावग गररने लागत 

सहभावगता सम्पबजधी वििरण 

पेश्की वलनुपने भएमा पेश्की  पाऊाँ  भन्ने 

व्यहोराको वनिेदन 

कायाक्रम सम्पपन्न भएपवछ अवजतम भुिानी 

माग गदाा संस्थाको पर, कायाक्रम सञ्चालन 

भएको र सम्पपन्न भएको झलक दवेखने 

फोटाहरु, नगरस्तररय अनुगमन सवमवतको 

वसफाररस र खचाको तेररज तथा प्रमावणत 

वबल भपााईहरू पेश गनुा पनेछ . 

अजय आबश्यक कागजातहरु 

५ 
विवभन्न प्रकारका 

वसफाररस 

प्रशासन 

शाखा 

प्रमुख  

प्रशासन 

शाखा  

कुन प्रकारको वसफाररस आिश्यक पने हो, 

सो व्यहोरा खुलेको वनबेदन 

नागररकता प्रमाणपरको प्रवतवलवप 

िडाको वसफाररस तथा सजावमन मुचुल्का 

आिश्यक पने भएमा सम्पबवजधत िडाबाट 

सजावमन मुचुल्का सवहतको वसफाररस पर  

सम्पबवजधत वसफाररसको लावग आबश्यक अजय 

कागजातहरु 

अजय आबश्यक कागजातहरु 

कागजपर पुरा 

भएपवछ 

सम्पभि 

भएसम्पम सोही 

कदन नभए 

सो को 

भोवलपल्ट 

नगरपावल

काको 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 

जयावयक सवमवत सम्पबजधी 

१ 

स्थानीय सरकार 

संचालन ऐन -

2074 को दफा 

47(1) बमोवजम 

जयावयक सवमवत 

सम्पबजधी सेिा 

सुविधाहरू  

नगर उप 

प्रमुख 

जयावयक 

सवमवतको 

सवचिाल

य 

कानुन बमोवजम हकदयैा पुगेको व्यविको 

ररतपुिाकको उजुरी वनिेदन 

नागररकताको प्रमाणपर 

िडाको वसफाररस तथा सजावमन मुचुल्का 

आिश्यक पने भएमा सम्पबवजधत िडाबाट 

सजावमन मुचुल्का सवहतको वसफाररस पर 

िडा स्तरबाट वििाद समाधान तथा 

मेलवमलापका लावग प्रयास भएको भए सो 

सम्पबजधी वनणाय तथा कागजातहरू  

उजुरी प्रकृवतको आधारमा अजय आिश्यक 

प्रमाण एि ंकागजात 

प्रवतिादी संख्या बराबरको उजुरीको 

प्रवतवलवप  

अजय आबश्यक कागजातहरु 

दताा 

कागजपर पुरा 

भएपवछ 

सम्पभि 

भएसम्पम सोही 

कदन नभए 

सो को 

भोवलपल्ट, 

म्पयाद तामेल 

शुक्लागण्डकी 

नगर क्षेरमा 

मार भए ३ 

कदन र सो 

भजदा बावहर 

भए ७ कदन 

कफल्ड ररपोटा 

पेश गने 

समय ७ कदन   

नगरपावल

काको 

स्िीकृत 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 
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वस.

नं. 
सेिाको प्रकार 

वजम्पमेिार 

कमाचारी/प

दावधकारी 

सेिा कदन े

शाखा 
पेश गनुा पने आिश्यक कागजातहरू/ प्रकक्रया 

सेिा वलन लागे्न 

समय 
शुल्क/द

स्तुर 

२ 

स्थानीय सरकार 

संचालन ऐन -

2074 को दफा 

४7(२) बमोवजम 

जयावयक सवमवत 

सम्पबजधी सेिा 

सुविधाहरू 

नगर उप 

प्रमुख 

जयावयक 

सवमवतको 

सवचिाल

य 

कानुन बमोवजम हकदयैा पुगेको व्यविको 

ररतपुिाकको उजुरी वनिेदन 

नागररकताको प्रमाणपर 

िडाको वसफाररस तथा सजावमन मुचुल्का 

आिश्यक पने भएमा सम्पबवजधत िडाबाट 

सजावमन मुचुल्का सवहतको वसफाररस पर 

िडा स्तरबाट वििाद समाधान तथा 

मेलवमलापका लावग प्रयास भएको भए सो 

सम्पबजधी वनणाय तथा कागजातहरू  

उजुरी प्रकृवतको आधारमा अजय आिश्यक 

प्रमाण एि ंकागजात 

प्रवतिादी संख्या बराबरको उजुरीको 

प्रवतवलवप 

अजय आबश्यक कागजातहरु 

दताा 

कागजपर पुरा 

भएपवछ 

सम्पभि 

भएसम्पम सोही 

कदन नभए 

सो को 

भोवलपल्ट, 

म्पयाद तामेल 

शुक्लागण्डकी 

नगर क्षेरमा 

मार भए ३ 

कदन र सो 

भजदा बावहर 

भए ७ कदन 

कफल्ड ररपोटा 

पेश गने 

समय ७ कदन   

नगरपावल

काको 

स्िीकृत 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 

वशक्षा युिा तथा खेलकुद सम्पबजधी 

१ 

नयााँ सामुदावयक 

विद्यालय खोल्ने 

अनुमवत 

 

वशक्षा युिा 

तथा 

खेलकुद 

शाखा 

प्रमुख 

वशक्षा 

युिा तथा 

खेलकुद 

शाखा 

शैवक्षक सर शुरुहुनुभजदा कवम्पतमा तीन 

मवहना पवहला विद्यालय सेिा क्षेरको भेलाले 

गरेको प्रवतबद्धतासवहतको तोककएको ढााँचामा 

वनिेदनपर 

सम्पबवजधत िडाको विद्यालय सञ्चालन गने 

वसफाररस पर र प्रवतबद्धता पर  

प्रस्तािना पर 

विद्यालय व्यिस्थापन सवमवतको गठन भएको 

कागजात तथा सवमवतको वनणाय प्रवतवलवप 

तथा सञ्चालक सवमवतका पदावधकारी तथा 

सदस्यहरूको नागररकता प्रमाणपरको 

प्रवतवलवप एिं शैवक्षक योग्यताको प्रमाणपरका 

प्रवतवलवप 

नवजकका कवम्पतमा दईु विद्यालयको सहमवत 

पर 

जग्गा धनी प्रमाणपरको प्रवतवलवप अथिा 

जग्गा िा भिन भाडामा वलएको भए 

कवम्पतमा पााँच ििाका लावग गररएको 

कबुवलयतनामा तथा सम्पझौता परको 

प्रवतवलवप िा जग्गा भोगचलनको प्रमाणपरको  

प्रवतवलवप 

वशक्षा ऐन तथा वनयमािलीले तोकेको 

मापदण्ड पुरा भएको जानकारी पर िा 

वनिेदन 

चालू आ.ि. सम्पमको सम्पपविकर तथा घर 

बहाल वतरेको रवसद 

बढीमा ३ 

मवहना   

नगरपावल

काको 

स्िीकृत 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार  
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वस.

नं. 
सेिाको प्रकार 

वजम्पमेिार 

कमाचारी/प

दावधकारी 

सेिा कदन े

शाखा 
पेश गनुा पने आिश्यक कागजातहरू/ प्रकक्रया 

सेिा वलन लागे्न 

समय 
शुल्क/द

स्तुर 

तोककए बमोवजमको रकम बुझाएको रवसद 

विद्यालय सञ्चालनमा आिश्यक जनशवि तथा 

भौवतक पूिााधार पुरा गरेको वशक्षा 

वनयमािली २०७४ को अनुसूची–३ 

बमोवजमको पुरा गरेको हुनु पने . 

विद्यालयमा कायारत वशक्षक, कमाचारीको 

सेिा सता सम्पबजधी विवनयमािलीको प्रवतवलवप 

स्थलगत वनरीक्षण प्रवतिेदन 

तोककए बमोवजमको अजय आिश्यक 

कागजातहरू 

पुनििः- नगरपावलकाबाट हाललाई नयााँ 

सामुदावयक विद्यालय खोल्ने नीवत नरहकेो . 

२ 

नयााँ संस्थागत 

विद्यालय 

विद्यालय खोल्ने 

अनुमवत 

वशक्षा युिा 

तथा 

खेलकुद 

शाखा 

प्रमुख 

वशक्षा 

युिा तथा 

खेलकुद 

शाखा 

सम्पबवजधत विद्यालयको व्यिस्थापन/संचालन 

सवमवतको वनणायको प्रवतवलवप सवहतको 

तोककएको ढााँचामा वनिेदनपर 

सञ्चालक सवमवतका पदावधकारी तथा लगानी 

कताा सदस्यहरूको नागररकता प्रमाणपरको 

प्रवतवलवप एिं शैवक्षक योग्यताको प्रमाणपरका 

प्रवतवलवप 

गुठी, कम्पपनी िा सहकारी कुन प्रकृवतको 

विद्यालय सञ्चालन गने हो सो अनुसारको 

विधान तथा विवनयमािलीको प्रमावणत 

प्रवतवलवप 

सम्पबवजधत िडा कायाालयको विद्यालय 

सञ्चालन गना कदएको वसफाररस पर 

संस्थाको ्यान दतााको प्रमाण परको 

प्रवतवलवप 

सब ैभजदा नवजकका दईु विद्यालयको सहमवत 

पर 

वशक्षा ऐन तथा वनयमािलीले तोकेको 

मापदण्ड पुरा भएको जानकारी पर िा 

वनिेदन  

विद्यालय सञ्चालनमा आिश्यक जनशवि तथा 

भौवतक पूिााधार पुरा गरेको वशक्षा 

वनयमािली २०७४ को अनुसूची–३ 

बमोवजमको पुरा गरेको हुनु पने .   

स्थलगत वनरीक्षण प्रवतिेदन 

विद्यालयमा कायारत वशक्षक तथा 

कमाचारीहरूको सेिा शरत् सम्पबजधी 

विवनयमािलीको प्रवतवलवप 

जग्गा धनी प्रमाणपरको प्रवतवलवप अथिा 

जग्गा िा भिन भाडामा वलएको भए 

कवम्पतमा पााँच ििाका लावग गररएको 

कबुवलयतनामा तथा सम्पझौता परको 

बढीमा ३ 

मवहना   

नगरपावल

काको 

स्िीकृत 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार  
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वस.

नं. 
सेिाको प्रकार 

वजम्पमेिार 

कमाचारी/प

दावधकारी 

सेिा कदन े

शाखा 
पेश गनुा पने आिश्यक कागजातहरू/ प्रकक्रया 

सेिा वलन लागे्न 

समय 
शुल्क/द

स्तुर 

प्रवतवलवप 

चालू आ.ि. सम्पमको सम्पपविकर तथा 

घरिहाल कर वतरेको प्रमाणको प्रवतवलवप 

धरौटी राखेको बैंक वनस्साको प्रवतवलवप 

व्यिसाय दताा प्रमाणपरको प्रवतवलवप तथा 

व्यिसाय कर वतरेको प्रमाण 

तोककए बमोवजमको रकम बुझाएको रवसद 

नगरपावलकामा वनिेदन दस्तुर वतरेको रवसद 

तोककए बमोवजमको अजय आिश्यक 

कागजातहरू 

३ कक्षा थप 

वशक्षा युिा 

तथा 

खेलकुद 

शाखा 

वशक्षा 

युिा तथा 

खेलकुद 

शाखा 

विद्यालय व्यिस्थापन/ संचालक सवमवतको 

वनणाय प्रवतवलवप सवहत शैवक्षक सर शूर 

हुनुभजदा कवम्पतमा तीन मवहना अगाि ै

तोककएको ढााँचामा वनिेदन 

विद्यालय स्थापनाको अनुमवतपर तथा 

सञ्चालन भइरहकेो कक्षासम्पमको अनुमवतपरको 

प्रवतवलवप  

विद्याथी संख्याको वििरण 

विद्यालयमा कायारत वशक्षक तथा 

कमाचारीहरूको सेिा शरत् सम्पबजधी 

विवनयमािलीको प्रवतवलवप 

सम्पबवजधत िडा कायाालयको वसफाररस पर 

आिश्यक जनशवि तथा भौवतक पूिााधार 

पुरा भएको हुनुपने 

चालू आ.ि. सम्पमको सम्पपविकर तथा 

घरिहाल कर वतरेको प्रमाणको प्रवतवलवप 

स्थलगत अिलोकन वनरीक्षण प्रवतिेदन 

िार्थिक आयकर वतरेको रवसद 

धरौटी राखेको बैंक वनस्साको प्रवतवलवप 

व्यिसाय दताा प्रमाणपरको प्रवतवलवप तथा 

व्यिसाय कर वतरेको प्रमाण 

तोककए बमोवजमको रकम बुझाएको रवसद 

पवछल्लो आ.ि. को अवजतम लेखा परीक्षण 

प्रवतिेदन 

तोककए बमोवजमका अजय आिश्यक 

कागजातहरू 

बढीमा दईु 

मवहना 

नगरपावल

काको 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 
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वस.

नं. 
सेिाको प्रकार 

वजम्पमेिार 

कमाचारी/प

दावधकारी 

सेिा कदन े

शाखा 
पेश गनुा पने आिश्यक कागजातहरू/ प्रकक्रया 

सेिा वलन लागे्न 

समय 
शुल्क/द

स्तुर 

४ वबिय थप 

वशक्षा युिा 

तथा 

खेलकुद 

शाखा 

प्रमुख  

वशक्षा 

युिा तथा 

खेलकुद 

शाखा 

विद्यालय व्यिस्थापन/ संचालक सवमवतको 

वनणाय प्रवतवलवप सवहत शैवक्षक सर 

शुरुहुनुभजदा कवम्पतमा तीन मवहना अगाि ै

तोककएको ढााँचामा वनिेदन 

वििय थप गनुा पनााको कारण प्रष्ट भएको 

प्रस्तािना पर 

विद्याथी संख्या वििरण 

विद्यालयमा कायारत वशक्षक तथा 

कमाचारीहरूको सेिा शरत् सम्पबजधी 

विवनयमािलीको प्रवतवलवप 

पूिााधारको अिस्था खुलेको वििरण 

आिश्यक जनशवि वििरण 

चालू आ.ि. सम्पमको सम्पपविकर तथा 

घरिहाल कर वतरेको प्रमाणको प्रवतवलवप 

स्थलगत अिलोकन वनरीक्षण प्रवतिेदन 

िार्थिक आयकर वतरेको रवसद 

तोककए बमोवजमको रकम बुझाएको रवसद 

धरौटी राखेको बैंक वनस्साको प्रवतवलवप 

व्यिसाय दताा प्रमाणपरको प्रवतवलवप तथा 

व्यिसाय कर वतरेको प्रमाण 

पवछल्लो आ.ि. को अवजतम लेखा परीक्षण 

प्रवतिेदन 

तोककए बमोवजमका अजय आिश्यक 

कागजातहरू 

बढीमा दईु 

मवहना 

नगरपावल

काको 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 

५ 

विधान तथा 

विवनयमािली 

संशोधन 

वशक्षा युिा 

तथा 

खेलकुद 

शाखा 

प्रमुख 

वशक्षा 

युिा तथा 

खेलकुद 

शाखा 

गुरठयार सवमवत तथा विद्यालय व्यिस्थापन 

सवमवतबाट भएको वनणाय प्रवतवलवप सवहतको 

तोककएको ढााँचामा वनिेदन पर 

विधान तथा विवनयमािली पररितान गनुा 

पनााको कारण खुलेको तीन महले 

फारामसवहतको पर 

चालू आ.ि. सम्पमको सम्पपविकर तथा 

घरिहाल कर वतरेको प्रमाणको प्रवतवलवप 

िार्थिक आयकर वतरेको रवसद 

तोककए बमोवजमको रकम बुझाएको रवसद 

व्यिसाय दताा प्रमाणपरको प्रवतवलवप तथा 

व्यिसाय कर वतरेको प्रमाण 

पवछल्लो आ.ि. को अवजतम लेखा परीक्षण 

प्रवतिेदन 

तोककए बमोवजमका अजय आिश्यक 

कागजातहरू 

बढीमा एक 

मवहना 

नगरपावल

काको 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 
 

६ 
विद्यालयको स्थान 

पररितान अनुमवत 

वशक्षा युिा 

तथा 

खेलकुद 

वशक्षा 

युिा तथा 

खेलकुद 

विद्यालय व्यिस्थापन/ संचालक सवमवतको 

वनणाय प्रवतवलवप सवहत तोककएको ढााँचामा 

वनिेदन पर 

बढीमा ३ 

मवहना 

 

नगरपावल

काको 
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वस.

नं. 
सेिाको प्रकार 

वजम्पमेिार 

कमाचारी/प

दावधकारी 

सेिा कदन े

शाखा 
पेश गनुा पने आिश्यक कागजातहरू/ प्रकक्रया 

सेिा वलन लागे्न 

समय 
शुल्क/द

स्तुर 

शाखा 

प्रमुख 

शाखा सञ्चालक सवमवतका पदावधकारी, लगानी 

कताा तथा सदस्यहरूको नागररकता 

प्रमाणपरको प्रवतवलवप एि ंशैवक्षक योग्यताको 

प्रमाणपरका प्रवतवलवप 

विद्यालयमा कायारत वशक्षक तथा 

कमाचारीहरूको सेिा शरत् सम्पबजधी 

विवनयमािलीको प्रवतवलवप 

सम्पबवजधत स्थानीय तहहरू िा िडाहरूको 

वसफाररस पर (स्थान पररितान भई जाने र 

आउने स्थानको) 

विद्यालय स्थापनाको अनुमवतपर प्रवतवलवप  

जग्गा धनी प्रमाणपरको प्रवतवलवप अथिा 

जग्गा िा भिन भाडामा वलएको भए 

कवम्पतमा पााँच ििाका लावग गररएको 

कबुवलयतनामा तथा सम्पझौता परको 

प्रवतवलवप 

चालू आ.ि. सम्पमको सम्पपविकर तथा 

घरिहाल कर वतरेको प्रमाणको प्रवतवलवप 

स्थलगत अिलोकन वनरीक्षण प्रवतिेदन 

व्यिसाय दताा प्रमाणपरको प्रवतवलवप तथा 

व्यिसाय कर वतरेको प्रमाण 

तोककए बमोवजमको रकम बुझाएको रवसद 

िार्थिक आयकर वतरेको रवसद 

पवछल्लो आ.ि. को अवजतम लेखा परीक्षण 

प्रवतिेदन 

तोककए बमोवजमका अजय आिश्यक 

कागजातहरू 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 
 
 
 

७ 

विद्यालयको नाम 

तथा स्िावमत्ि 

पररितान 

वशक्षा युिा 

तथा 

खेलकुद 

शाखा 

प्रमुख 

वशक्षा 

युिा तथा 

खेलकुद 

शाखा 

विद्यालय व्यिस्थापन/ संचालक सवमवतको 

वनणाय प्रवतवलवप सवहत तोककएको ढााँचामा 

वनिेदन पर 

सञ्चालक सवमवतका पदावधकारी, लगानी 

कताा तथा सदस्यहरूको नागररकता 

प्रमाणपरको प्रवतवलवप एि ंशैवक्षक योग्यताको 

प्रमाणपरका प्रवतवलवप 

कम्पपनी रवजस्टारको कायाालयबाट नाम 

पररितान िा स्िावमत्ि पररितान गररएको 

प्रमाणपरको प्रवतवलवप   

सञ्चालक सवमवतका पदावधकारी तथा 

सदस्यहरूको नागररकता प्रमाणपरको 

प्रवतवलवप एिं शैवक्षक योग्यताको प्रमाणपरका 

प्रवतवलवप 

विद्यालयमा कायारत वशक्षक तथा 

कमाचारीहरूको सेिा शरत् सम्पबजधी 

विवनयमािलीको प्रवतवलवप 

सम्पबवजधत िडाको वसफाररस पर  

बढीमा १ 

मवहना  

 

नगरपावल

काको 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार  
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वस.

नं. 
सेिाको प्रकार 

वजम्पमेिार 

कमाचारी/प

दावधकारी 

सेिा कदन े

शाखा 
पेश गनुा पने आिश्यक कागजातहरू/ प्रकक्रया 

सेिा वलन लागे्न 

समय 
शुल्क/द

स्तुर 

विद्यालय स्थापनाको अनुमवतपर प्रवतवलवप  

शैवक्षक गुठीको विधान िा कम्पपनीको 

प्रबजधपर तथा वनयमािलीको प्रवतवलवप  

जग्गा धनी प्रमाणपरको प्रवतवलवप अथिा 

जग्गा िा भिन भाडामा वलएको भए 

कवम्पतमा पााँच ििाका लावग गररएको 

कबुवलयतनामा तथा सम्पझौता परको 

प्रवतवलवप 

चालू आ.ि. सम्पमको सम्पपविकर तथा 

घरिहाल कर वतरेको प्रमाणको प्रवतवलवप 

स्थलगत अिलोकन वनरीक्षण प्रवतिेदन 

िार्थिक आयकर वतरेको रवसद 

व्यिसाय दताा प्रमाणपरको प्रवतवलवप तथा 

व्यिसाय कर वतरेको प्रमाण 

तोककए बमोवजमको रकम बुझाएको रवसद 

पवछल्लो आ.ि. को अवजतम लेखा परीक्षण 

प्रवतिेदन 

तोककए बमोवजमका अजय आिश्यक 

कागजातहरू 

८ 
पूिा प्राथवमक तह 

सञ्चालन अनुमवत 

वशक्षा युिा 

तथा 

खेलकुद 

शाखा 

प्रमुख 

वशक्षा 

युिा तथा 

खेलकुद 

शाखा 

सम्पबवजधत विद्यालयको व्यिस्थापन/संचालन 

सवमवतको वनणायको प्रवतवलवप सवहतको 

तोककएको ढााँचामा वनिेदनपर 

सञ्चालक सवमवतका पदावधकारी, लगानी 

कताा तथा सदस्यहरूको नागररकता 

प्रमाणपरको प्रवतवलवप एि ंशैवक्षक योग्यताको 

प्रमाणपरका प्रवतवलवप 

गुठी, कम्पपनी िा सहकारी कुन प्रकृवतको 

विद्यालय सञ्चालन गने हो सो अनुसारको 

विधान तथा विवनयमािलीको प्रमावणत 

प्रवतवलवप 

सम्पबवजधत िडा कायाालयको विद्यालय 

सञ्चालन गना कदएको वसफाररस पर 

संस्थाको ्यान दतााको प्रमाण परको 

प्रवतवलवप 

सब ैभजदा नवजकका दईु विद्यालयको सहमवत 

पर 

वशक्षा ऐन तथा वनयमािलीले तोकेको 

मापदण्ड पुरा भएको जानकारी पर िा 

वनिेदन  

विद्यालयमा कायारत वशक्षक तथा 

कमाचारीहरूको सेिा शरत् सम्पबजधी 

विवनयमािलीको प्रवतवलवप 

विद्यालय सञ्चालनमा आिश्यक जनशवि तथा 

भौवतक पूिााधार पुरा गरेको वशक्षा 

वनयमािली २०७४ को अनुसूची–३ 

कागजपर पुरा 

भएपवछ ३ 

मवहना वभर 

 

नगरपावल

काको 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 
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वस.

नं. 
सेिाको प्रकार 

वजम्पमेिार 

कमाचारी/प

दावधकारी 

सेिा कदन े

शाखा 
पेश गनुा पने आिश्यक कागजातहरू/ प्रकक्रया 

सेिा वलन लागे्न 

समय 
शुल्क/द

स्तुर 

बमोवजमको पुरा गरेको हुनु पने .   

स्थलगत वनरीक्षण प्रवतिेदन 

जग्गा धनी प्रमाणपरको प्रवतवलवप अथिा 

जग्गा िा भिन भाडामा वलएको भए 

कवम्पतमा पााँच ििाका लावग गररएको 

कबुवलयतनामा तथा सम्पझौता परको 

प्रवतवलवप 

चालू आ.ि. सम्पमको सम्पपविकर तथा 

घरिहाल कर वतरेको प्रमाणको प्रवतवलवप 

धरौटी राखेको बैंक वनस्साको प्रवतवलवप 

व्यिसाय दताा प्रमाणपरको प्रवतवलवप तथा 

व्यिसाय कर वतरेको प्रमाण 

तोककए बमोवजमको रकम बुझाएको रवसद 

तोककए बमोवजमका अजय आिश्यक 

कागजातहरू 

९ 

कक्षा आठको 

विद्याथीको नाम 

थर तथा जजम 

वमवत संशोधन 

वशक्षा युिा 

तथा 

खेलकुद 

शाखा 

प्रमुख 

वशक्षा 

युिा तथा 

खेलकुद 

शाखा 

सम्पबवजधत व्यविको वनिेदन पर 

जजम दताा प्रमाण परको प्रवतवलवप 

विद्यालयको वसफाररस पर 

सम्पबवजधत विद्याथीको शैवक्षक प्रमाणपर/ 

सक्कल ग्रेड वसट 

बाब ुआमाको नागररकताको प्रवतवलवप 

दस्तुर वतरेको रवसद 

तोककए बमोवजमका अजय आिश्यक 

कागजातहरू 

कागजपर पुरा 

भएपवछ 

सम्पभि 

भएसम्पम सोही 

कदन नभए 

सो को 

भोवलपल्ट 

नगरपावल

काको 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 
 

१० 
वशक्षक सरुिा 

वसफाररस 

वशक्षा युिा 

तथा 

खेलकुद 

शाखा 

प्रमुख 

वशक्षा 

युिा तथा 

खेलकुद 

शाखा 

वशक्षा वनयमािली अनुसार तोककएको ढााँचामा 

आिेदन 

विद्यालय व्यिस्थापन सवमवतको वनणायको 

प्रवतवलवप 

विद्यालयको वसफाररस पर 

तोककए बमोवजमका अजय आिश्यक 

कागजातहरू 

कागजपर पुरा 

भएपवछ ३ 

कदन वभर 

नगरपावल

काको 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 

११ 

कक्षा आठको ग्रेड 

वसट/ 

प्रमाणपरको 

प्रवतवलवप 

वशक्षा युिा 

तथा 

खेलकुद 

शाखा 

प्रमुख 

वशक्षा 

युिा तथा 

खेलकुद 

शाखा 

प्रवतवलवप आिश्यक पनााको कारण खुलेको 

वनिेदन 

सक्कल प्रमाण परको प्रवतवलवप िा प्रमाण 

पर जारी गने संस्थाको वसफाररस पर 

प्रवतवलवप दस्तुर वतरेको रवसद 

तोककए बमोवजमका अजय आिश्यक 

कागजातहरू 

कागजपर पुरा 

भएपवछ 

सम्पभि 

भएसम्पम सोही 

कदन नभए 

सो को 

भोवलपल्ट 

नगरपावल

काको 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 
 

१२ विवभर वसफाररस 

वशक्षा युिा 

तथा 

खेलकुद 

शाखा 

प्रमुख 

वशक्षा 

युिा तथा 

खेलकुद 

शाखा 

वसफाररस आिश्यक पनााको कारण खुलेको 

वनिेदन पर/विद्यालयको पर 

वनिेदन दस्तुर वतरेको रवसद 

तोककए बमोवजमका अजय आिश्यक 

कागजातहरू 

कागजपर पुरा 

भएपवछ 

सम्पभि 

भएसम्पम सोही 

कदन नभए 

सो को 

नगरपावल

काको 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 
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वस.

नं. 
सेिाको प्रकार 

वजम्पमेिार 

कमाचारी/प

दावधकारी 

सेिा कदन े

शाखा 
पेश गनुा पने आिश्यक कागजातहरू/ प्रकक्रया 

सेिा वलन लागे्न 

समय 
शुल्क/द

स्तुर 

भोवलपल्ट 

१३ 

वनिृविभरण 

वसफाररस 

वशक्षा युिा 

तथा 

खेलकुद 

शाखा 

प्रमुख 

वशक्षा 

युिा तथा 

खेलकुद 

शाखा 

सम्पबवजधत वशक्षकको वनिेदन पर 

विद्यालय वशक्षक ककताबखानाले तोकेका 

आिश्यक कागज प्रमाणहरू 

विद्यालयको वसफाररस पर 

तोककए बमोवजमका अजय आिश्यक 

कागजातहरू 

कागजपर पुरा 

भएपवछ 

सम्पभि 

भएसम्पम सोही 

कदन नभए 

सो को 

भोवलपल्ट 

नगरपावल

काको 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 
 

१४ 

पुस्तकालय 

स्थापना 

वशक्षा 

शाखा 

प्रमुख 

वशक्षा 

युिा तथा 

खेलकुद 

शाखा 

पुस्तकालय स्थापना गने सम्पबजधी आम 

भेलाको वनणाय तथा तदथा सञ्चालन 

सवमवतको बैठकको वनणाय तथा प्रस्तािना 

परसवहतको वनिेदन पर 

जग्गा धनी प्रमाणपरको प्रवतवलवप अथिा 

जग्गा िा भिन भाडामा वलएको भए 

कवम्पतमा पााँच ििाका लावग गररएको 

कबुवलयतनामा तथा सम्पझौता परको 

प्रवतवलवप 

पुस्तकालय खुल्ने समयको वििरण 

सम्पबवजधत िडा कायाालयको वसफाररस पर 

पुस्तकालय संचालनको स्रोत खुलेको वििरण 

पुस्तकालय सञ्चालन सवमवतको व्यविगत 

वििरण, नागररकता प्रमाणपरको प्रवतवलवप  

आिेदन दस्तुर वतरेको रवसद 

वनयमानसुारका अजय कागज प्रमाणहरू 

तोककए बमोवजमका अजय आिश्यक 

कागजातहरू 

कागजपर पुरा 

भएपवछ १ 

मवहना वभर 

नगरपावल

काको 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार  

१५ 

कम्प्यूटर 

ईवजस्चचुट, टाईप 

सेजटर, भािा 

प्रवशक्षण तथा 

कोवचङ कक्षा 

सञ्चालन 

वशक्षा युिा 

तथा 

खेलकुद 

शाखा 

प्रमुख 

वशक्षा 

युिा तथा 

खेलकुद 

शाखा 

व्यहोरा खुलेको वनिेदन पर  

प्रस्तािना पर 

कोवचङ तथा अजय शुल्कको वििरण 

सञ्चालन हुने स्थानको ठेगाना तथा बाटोको 

नक्सा 

संचालक तथा वशक्षकहरूको शैवक्षक 

योग्यताका प्रमाण परको प्रवतवलवप तथा 

व्यविगत वििरण 

वनिेदन दस्तुर वतरेको रवसद 

स्थलगत अनुगमन तथा वनरीक्षण प्रवतिेदन 

जग्गा धनी प्रमाणपरको प्रवतवलवप अथिा 

जग्गा िा भिन भाडामा वलएको भए 

कवम्पतमा पााँच ििाका लावग गररएको 

कबुवलयतनामा तथा सम्पझौता परको 

प्रवतवलवप 

चालू आ.ि. सम्पमको सम्पपविकर तथा 

घरिहाल कर वतरेको प्रमाणको प्रवतवलवप 

व्यिसाय दताा प्रमाणपरको प्रवतवलवप तथा 

व्यिसाय कर वतरेको प्रमाण 

कागजपर पुरा 

भएपवछ १ 

मवहना वभर 

नगरपावल

काको 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार  



- 43 - 
 

वस.

नं. 
सेिाको प्रकार 

वजम्पमेिार 

कमाचारी/प

दावधकारी 

सेिा कदन े

शाखा 
पेश गनुा पने आिश्यक कागजातहरू/ प्रकक्रया 

सेिा वलन लागे्न 

समय 
शुल्क/द

स्तुर 

तोककए बमोवजमको रकम बुझाएको रवसद 

वनयमानसुारका अजय कागज प्रमाणहरू 

१६ 

वशक्षासाँग 

सम्पबवजधत तावलम, 

अनुसजधान तथा 

परामशा सेिा 

वशक्षा युिा 

तथा 

खेलकुद 

शाखा 

प्रमुख 

वशक्षा 

युिा तथा 

खेलकुद 

शाखा 

व्यहोरा खुलेको वनिेदन पर 

कायाक्रमको उद्देश्य तथा लक्ष्य सवहतको 

प्रस्तािना पर 

कायाक्रमबाट लाभावजित हुने समूहको 

प्रस्तावित प्रक्षेपण पर 

प्रवत व्यवि खचाको लागत अनुमान 

्यान दताा प्रमाण परको प्रवतवलवप 

संचालन संस्था तथा व्यविको प्रवतबद्धता पर 

आिेदन दस्तुर वतरेको रवसद 

वनयमानसुारका अजय कागज प्रमाणहरू 

कागजपर पुरा 

भएपवछ ७ 

कदन वभर 

नगरपावल

काको 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार  

स्िास््य सम्पबजधी 

१ 

विपन्न नागररक 

स्िास््य उपचार 

वसफाररस 

स्िास््य 

शाखा 

प्रमुख 

स्िास््य 

शाखा 

व्यहोरा खुलेको वनिेदन पर 

नागररकता प्रमाणपरको प्रवतवलवप 

वबपन्न नागररक स्िास््य उपचारका लावग 

उपचारत अस्पतालको वसफाररस 

सम्पबवजधत िडाको वसफाररस 

तोककए बमोवजमका अजय आिश्यक 

कागजातहरू 

कागजपर पुरा 

भएपवछ 

सम्पभि 

भएसम्पम सोही 

कदन नभए 

सो को 

भोवलपल्ट 

वनिःशुल्क 

२ 
स्िास््य सम्पबजधी 

अजय सेिाहरू 

स्िास््य 

शाखा 

प्रमुख 

सम्पबवजधत 

स्िास््य 

संस्थाका 

स्िास््य 

संस्थाका 

स्िास््य 

कमीहरू 

दवैनक वबरामी जााँच तथा उपचार एि ं

परामशा 

५ ििामुवनका बच्चा र गभािती मवहलाका 

लावग खोप सेिा 

पररिार वनयोजन सेिा १५—४९ ििाका 

मवहला एिं दम्पपविहरूका लावग 

५ ििामुवनका बच्चा,गभािती एिं सुत्केरी 

मवहलाहरूका लावग पोिण सेिा 

क्षय तथा कुष्टरोगी एि ंसिासाधारणका लावग 

क्षय कुष्ट सेिा 

जन— साधारण, विद्यालय तथा लवक्षत 

समूहका लावग स्िास््य सचेतना सेिा 

जन — साधारण एि ंलवक्षत समूहका लावग 

झाडा पखाला र स्िास प्रश्वास रोग वनयजर 

कायाक्रम 

औलो कालाजार रोग वनयजरण कायाक्रम 

महामारी वनयजरण कायाक्रम 

गााँउघर वक्लवनक 

सुरवक्षत माततृ्ि 

एच.आई.वभ/एड्स एस.रट.आइ 

प्रयोगशाला सम्पबजधी सेिाहरू 

स्िास््य सम्पबजधी अजय सेिाहरु 

सािाजवनक 

विदाका कदन 

बाहके 

कायाालय 

समयमा 

वनरजतर 

वनिःशुल्क 

आर्थथक प्रशासन / लखेा सम्पबजधी 

१ योजनाहरूको आ.प्र. आ.प्र. उपभोिा सवमवतको तफा बाट वनिेदन कागजपर पुरा वनिःशुल्क 
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वस.

नं. 
सेिाको प्रकार 

वजम्पमेिार 

कमाचारी/प

दावधकारी 

सेिा कदन े

शाखा 
पेश गनुा पने आिश्यक कागजातहरू/ प्रकक्रया 

सेिा वलन लागे्न 

समय 
शुल्क/द

स्तुर 

पेश्की, रवनङ 

वबल, तथा 

अवजतम भुिानीका 

लावग 
 

शाखा 

प्रमुख 

शाखा योजनाको प्राविवधक लागत ईवस्टमेट 

नगरपावलका िा िडाबाट भएको योजना 

सम्पझौताको प्रवतवलवप 

उपभोिा सवमवतको छाप 

उपभोिा सवमवतका पदावधकारीहरूको 

नागररकता प्रमाणपरको प्रवतवलवप 

सम्पबवजधत िडा कायाालयको वसफाररस 

वनमााणको वििरण र लागत सहभावगता 

सम्पबजधी वनणाय प्रवतवलवप 

ठेक्काबाट हुने कामको हकमा बोलपर 

सवमवतको वनणाय, वनमााण व्यिसायीको 

वनिेदन, वनमााण व्यिसायीसाँग भएको 

सम्पझौताको प्रवत र तोककए बमोवजमको 

कायासम्पपादन जमानत  

मोवबलाईजेसन पेश्कीको हकमा पेश्की रकम 

बराबरको बैक जमानत 

ठेक्का सम्पबजधी अजय कुराहरूको हकमा 

बोलपर सम्पबजधी कागजात र सम्पझौता 

बमोवजम हुने . 

योजनाको रवनङ वबल भुिानी िा अवजतम 

भुिानीका लावग उपभोिा सवमवतको 

तफा बाट सवमवतको वनणायसवहत वनिेदन 

सम्पबवजधत योजना हनेे प्रावबवधकबाट रवनङ 

वबल िा काया सम्पपन्न प्रवतिेदन  

रवनङ वबल िा अवजतम भुिानीका लावग 

सम्पबवजधत िडा कायाालयको वसफाररस 

खचाका प्रमावणत वबल भपााईहरू 

योजनाको सािाजवनक परीक्षण प्रवतिेदन  

उपभोिा सवमवत र अनुगमन सवमवतको 

बैठकबाट वनमााण काया सम्पपन्न भएको भन्ने 

व्यहोराको वनणाय प्रवतवलवप 

आयोजना सूचना पाटी (होवडङ बोडा) को 

फोटो 

काम सुरु हुनु पूिाको, काम हुाँद ैगरेको र 

काम सककए पवछको झलक दवेखने फोटोहरू 

खचाको विल भपााईहरू रू.१००० र (िा 

सो भजदा मावथ रु २०००० बीस हजार 

सम्पम ्यान वबल र सो  भजदा मावथको 

हकमा भ्याट (VAT)  विल अवनिाया हुनु 

पनेछ .  

कामदारको ज्यालाको लावग डोर हावजर 

फारम (प्रमावणत).  

सामान ढुिानी गरेको गाडीको विल बुक र 

चालक अनुमवत पर, वनमााण व्यिसायी, फमा, 

भएपवछ ७ 

कदन वभर 
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वस.

नं. 
सेिाको प्रकार 

वजम्पमेिार 

कमाचारी/प

दावधकारी 

सेिा कदन े

शाखा 
पेश गनुा पने आिश्यक कागजातहरू/ प्रकक्रया 

सेिा वलन लागे्न 

समय 
शुल्क/द

स्तुर 

संस्था र कम्पपनीको हकमा रु २००००. 

बीस हजार भजदा मावथको रकमको हकमा 

कर विजक भ्याट वबल  नै पेश गनुापनेछ. 

भपााई माजय हुने छैन . 

ठेकाबाट हुने कामको हकमा रवनङ वबल, 

प्राविवधक प्रवतिेदन, काया सम्पपन्न प्रवतिेदन 

र नगरस्तररय अनुगमन सवमवतको वसफाररस 

बमोवजम हुने . 

योजनाको म्पयाद थप गनुापने भएमा म्पयाद 

सककनु भजदा ७ कदन अगाि ैकारण र 

आधार सवहतको वनमााण व्यिसायीको वनिेदन 

तथा उपभोिा सवमवतको हकमा सवमवतको 

वनणाय तथा िडा कायाालयको वसफाररस साथ 

म्पयाद थपका लावग पेश भई म्पयाद थप गने 

वनणाय भएको हुनुपने .  

अजय भुिानीको हकमा तोककएको प्रकृया 

पुरा गरी फाईल पेश गनुा पने . 
 

२ 

पूिााधार बाहकेका 

प्रिधानात्मक 

योजना तथा 

कायाक्रमहरूको 

पेश्की तथा 

अवजतम भुिानी 

आ.प्र. 

शाखा 

प्रमुख 

आ.प्र. 

शाखा 

कायाक्रम सम्पझौताका लावग सम्पबवजधत 

संस्थाको सञ्चालक सवमवतको वनणाय सवहतको 

वनिेदन 

कायाक्रम स्िीकृत भएको भन्ने व्यहोराको 

आवधकाररक वनणाय प्रवत 

नगरपावलकाको स्िीकृत नम्पसा बमोवजमको 

कायाक्रमको प्रस्ताि  

दताा भएको संस्थाको हकमा संस्थाको विधान 

र पवछल्लो आ.ि.को अवजतम लेखा परीक्षण 

प्रवतिेदन  

कायाक्रम सञ्चालनका लावग गररने लागत 

सहभावगता सम्पबजधी वििरण  

पेश्की वलनुपने भएमा पेश्की पाऊाँ  भन्ने 

व्यहोराको वनिेदन 

कायाक्रम सम्पपन्न भएपवछ अवजतम भुिानी 

माग गदाा संस्थाको पर, कायाक्रम सञ्चालन 

भएको र सम्पपन्न भएको झलक दवेखने 

फोटाहरु,  

खचाको विल भपााईहरू रू.१००० र (िा 

सो भजदा मावथ रु २०००० बीस हजार 

सम्पम ्यान वबल र सो  भजदा मावथको 

हकमा भ्याट (VAT)  विल अवनिाया हुनु 

पनेछ . 

कायाक्रम सम्पपन्न भएको प्रवतिेदन  

नगर स्तरीय अनुगमन सवमवतको वसफाररस  

खचाको तेररज तथा प्रमावणत वबल भपााईहरू 

कागजपर पुरा 

भएपवछ ७ 

कदन वभर 

वनिःशुल्क 
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वस.

नं. 
सेिाको प्रकार 

वजम्पमेिार 

कमाचारी/प

दावधकारी 

सेिा कदन े

शाखा 
पेश गनुा पने आिश्यक कागजातहरू/ प्रकक्रया 

सेिा वलन लागे्न 

समय 
शुल्क/द

स्तुर 

सहभागीहरूको उपवस्थवत/ हावजरी  

सामानको हकमा वितरण भएको भपााई िा 

दावखला प्रवतिेदन  

भुिानीसम्पबजधी वनणाय िा आदशे 

कामको प्रकृवतअनुसार तोककए बमोवजमका 

अजय कागजातहरू  
 

३ अजय भुिानी 

आ.प्र. 

शाखा 

प्रमुख 

आ.प्र. 

शाखा 

सम्पबवजधत व्यविको व्यहोरा खुलेको वनिेदन  

कायाक्रम स्िीकृत भएको भन्ने व्यहोराको 

आवधकाररक वनणाय प्रवत 

खचाको विल भपााईहरू रू.१००० र (िा 

सो भजदा मावथ रु २०००० बीस हजार 

सम्पम ्यान वबल र सो  भजदा मावथको 

हकमा भ्याट (VAT)  विल अवनिाया हुनु 

पनेछ . 

सामानहरूको हकमा प्रचवलत खररद विवध 

अनुसार खररद भई दावखला प्रवतिेदन   

खचाको तेररज तथा प्रमावणत वबल भपााईहरू 

सहभागीहरूको उपवस्थवत/ हावजरी  

भुिानीसम्पबजधी वनणाय िा आदशे 

भुिानीलाई पुस्याई गने अजय आिश्यक 

कागजात तथा व्यहोरा 

कामको प्रकृवतअनुसार तोककए बमोवजमका 

अजय कागजातहरू 
 

कागजपर पुरा 

भएपवछ ७ 

कदन वभर 

वनिःशुल्क 

सहकारी ससं्था सम्पबजधी  

१ 

सहकारी संस्था 

दताा गने 

  

  
  

आर्थथक 

विकास 

शाखा 

प्रमुख  

सहकारी 

शाखा 

तदथा सवमवतको तफा बाट वनिेदन पर 

कवम्पतमा ३० जना (बचत तथा ऋण 

सहकारीका हकमा १०० जना) नेपाली 

नागररकहरुले पवहलो र दोस्रोगरी दईु िटा 

प्रारवम्पभक भेला गरी सोको उपवस्थवत 

सवहतको वनणाय प्रवतवलवप  

प्रस्तावित सहकारी संस्थाको सक्कल विवनयम, 

शेयर सदस्यको फोटो सवहतको वििरण, 

नेपाली नागररकताको प्रमाणपरको प्रमावणत 

प्रवतवलवप, बसोबास तथा आबद्धता खुल्ने 

प्रमावणत कागजातहरू, काया योजना, पुिा 

सहकारी सम्पबजधी तावलम वलएको प्रमाणपर, 

संभाव्यता अध्ययन  

तोककए बमोवजमको रकम वतरेको रवसद 

अजय आिश्यक कागजातहरू 

शाखाबाटै 

दताा हुनेमा 

सम्पपूणा प्रकक्रया 

पूरा गरी 

आिेदन पेश 

गरेको १५ 

कदनवभर र 

प्र.प्र.अ. 

बाट 

पिूा स्िीकृवत 

वलनुपने 

भएमा सो को 

लावग लागे्न 

समय अनुसार 

नगरपावल

काको 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 

२ 

सहका संघ/ 

संस्थाको विवनयम 

संशोधनको 

स्िीकृवत 

आर्थथक 

विकास 

शाखा 

प्रमुख 

सहकारी 

शाखा 

संस्थाको तफा बाट व्यहोरा खुलेको वनिेदन पर 

पवछल्लो साधारण सभामा कूल सदस्य 

संख्याको बहुमतले सहकारी ऐन, वनयम र 

वसद्धाजत एिं मापदण्ड अनुकूल विवनयम 

शाखाबाटै 

हुनेमा ७ कदन 

र प्र.प्र.अ. 

बाट पूिा 

नगरपावल

काको 

आर्थथक 

ऐन 
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वस.

नं. 
सेिाको प्रकार 

वजम्पमेिार 

कमाचारी/प

दावधकारी 

सेिा कदन े

शाखा 
पेश गनुा पने आिश्यक कागजातहरू/ प्रकक्रया 

सेिा वलन लागे्न 

समय 
शुल्क/द

स्तुर 

संशोधनको वनणाय गरी वनणाय प्रवतवलवप र 

तीन महले फारामको ढााँचामा नेपाली 

कागजमा संशोवधत विवनयम २ प्रवत 

  

संस्थाको पवछल्लो आ.ि. को अवजतम लेखा 

परीक्षण प्रवतिेदन 

अजय आिश्यक कागजातहरू  

स्िीकृवत वलनु 

पने भएमा 

सो को लावग 

लागे्न 

समयानुसार 

अनुसार 

३ 

सहकारी 

संघ/संस्थाले 

वनयमानसुार 

पाउने छुट 

सुविधाहरूको 

वसफाररस गने

  
 

आर्थथक 

विकास 

शाखा 

प्रमुख 

सहकारी 

शाखा 

संस्थाको तफा बाट व्यहोरा खुलेको वनिेदन पर 

सम्पबवजधत संघ/संस्थाको पर सवहत 

आिश्यकता अनुसार साधारण सभा तथा 

सञ्चालक सवमवतको वनणायको प्रमावणत 

प्रवतवलवप .  

संस्थाको पवछल्लो आ.ि. को अवजतम लेखा 

परीक्षण प्रवतिेदन 

घर जग्गा खररदमा रवजस्रेसन दस्तुर छुटको 

वसफाररस माग गदाा मापदण्ड अनुसार 

खरीदका लावग लेखा परीक्षकले प्रमावणत 

गरेको आिश्यक स्रोतको विश्लेिण गररएको 

कागजात  

अजय आिश्यक कागजातहरू  

शाखािाटै 

हुनेमा३ कदन 

र प्र. प्र.अ. 

बाट पूिा 

स्िीकृती वलनु 

पने भएमा 

सोको लावग 

लागे्न समय 

अनुसार 

नगरपावल

काको 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 

४ 

सहकारी संस्थाबाट 

भएको सोधपुछ 

तथा माग भए 

बमोवजमको राय 

प्रदान  

आर्थथक 

विकास 

शाखा 

प्रमुख 

सहकारी 

शाखा 

संस्थाको तफा बाट व्यहोरा खुलेको वनिेदन पर 

संरचना गत िा नीवतगत विियमा 

संघ/संस्थाका कुल सदस्य मध्ये कवम्पतमा ५ 

प्रवतशत सदस्यको स्पष्ट कारण सवहतको 

वनिेदन रखासकाम, कािााही िा कारोबारका 

विियमा सम्पबवजधत संस्था, व्यवि िा वनजका 

अवख्तयार प्राप्त व्यविको वनिेदन, वनिेदकको 

व्यहोरा पुवष्ट गने प्रमाण, र अजय आिश्यक 

कागजातहरू  
 

शाखाबाटै 

हुनेमा १५ 

कदन र 

प्र.प्र.अ. 

बाट पूिा 

स्िीकृवत वलनु 

पने भएमा 

सो को लावग 

लागे्न समय 

अनुसार 

नगरपावल

काको 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 

५ 

सहकारी 

संघ/संस्थाको दताा 

खारेजी 

आर्थथक 

विकास 

शाखा 

प्रमुख 

सहकारी 

शाखा 

संघ/संस्थाको साधारण सभाको कुल सदस्य 

संख्याको दईु वतहाइ बहुमतले गरेको 

वनणायको प्रवतवलवप समेतको पर 

अजय आिश्यक कागजातहरू 

अिस्था हरेी 

बढीमा ३५ 

कदन 

नगरपावल

काको 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 

६ 

सहकारी संस्था 

एकीकरण र 

विभाजन 

आर्थथक 

विकास 

शाखा 

प्रमुख 

सहकारी 

शाखा 

दईु िा दईु भजदा बढी संस्थाहरू आपसमा 

एकीकरण गना िा एक संस्थालाई दईु िा 

दईु भजदा बढी संस्थामा विभाजन गना 

साधारण सभाको दईुवतहाई बहुमतबाट 

पाररत भएको वनणाय सवहतको पर  

अजय आिश्यक कागजातहरू, (वनयम ३९, ४० 

बमोवजम) 

अिस्था हरेी 

बढीमा ३५ 

कदन 

नगरपावल

काको 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 

७ 
सहकारी संघ/ 

संस्थाहरूसाँग 

आर्थथक 

विकास 

सहकारी 

शाखा 

सुनुिाइ एिं समस्या समाधान गनाआिश्यक 

प्रमाण सवहतको वनिेदन/उजुरी 
  

अिस्था हरेी 

बढीमा ३५ 

नगरपावल

काको 
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वस.

नं. 
सेिाको प्रकार 

वजम्पमेिार 

कमाचारी/प

दावधकारी 

सेिा कदन े

शाखा 
पेश गनुा पने आिश्यक कागजातहरू/ प्रकक्रया 

सेिा वलन लागे्न 

समय 
शुल्क/द

स्तुर 

सम्पबवजधत 

गुनासो/उजुरी 

शाखा 

प्रमुख 

कदन आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 

८ 

सहकारी 

संघ/संस्थाले लेखा 

परीक्षक वनयुि 

गरेकोमा समथान 

गने िा स्िीकृवत 

प्रदान  

आर्थथक 

विकास 

शाखा 

प्रमुख 

सहकारी 

शाखा 

सम्पबवजधत संघ/संस्थाको पर 

लेखा परीक्षणको इजाजत र सोको निीकरण,  

ले.प.शुल्क तोककएको वनणाय सवहत लेखा 

परीक्षक वनयुवि गरेको वनणायको प्रमावणत 

प्रवतवलवप,  

संस्था तथा लेखा परीक्षकको कर चुिाको 

प्रमाण पर, वनजको काया क्षेर गत शरत्, 

लेखा परीक्षक वनयुि हुन अयोग्य नरहेको 

स्िघोिणा, 

विगत तीन ििामा वनयुि लेखा 

परीक्षकहरूको नाम र ठेगाना  

अजय आिश्यक कागजातहरू 

सामाजय 

अिस्थामा 

कागजात पेश 

भएकै 

कदन,सम्पपूणा 

कागजात 

पुगेको 

अिस्थामा 

कायाालयबाट 

वनरीक्षण 

गनुापने भएमा 

बढीमा ७ 

कदन 

शुक्लाग

ण्डकी 

नगरपावल

का 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 

९ 

तावलम र गोष्ठी 

र अजतरकक्रया 

कायाक्रम संचालन 

आर्थथक 

विकास 

शाखा 

प्रमुख 

सहकारी 

शाखा 

सहभावगताका लावग संघ/संस्थाको अनुरोध 

पर  

अजय आिश्यक कागजातहरू 

िार्थिक 

कायाक्रम 

अनुसार 

आिश्यकता र 

स्थान 

पवहचान गरी 

समय-समयमा 

सञ्चालन हुने 

नगरपावल

काको 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 

१० 

मावसक प्रगवत 

प्रवतिेदन, 

लेखापरीक्षण 

प्रवतिेदन सवहत 

साधारण सभाको 

वनणाय लगायतका 

िार्थिक वििरण 

प्राप्त गरी 

संघ/संस्थाको 

वििरण 

अद्यािवधक 

आर्थथक 

विकास 

शाखा 

प्रमुख 

सहकारी 

शाखा 

संस्थाको आवधकाररक पर सवहतका प्रमावणत 

वििरणहरू 

अजय आिश्यक कागजातहरू 

पेश गने 

समय तोककए 

बमोवजम र 

अद्यािवधक 

गने काया 

वनरजतर 

मावसक 

वििरण

को 

हकमा 

मवहना 

सककएको 

७ 

कदनवभर 

वनिःशुल्क 

र िार्थिक 

वििरण

को 

हकमा 

साधारण 

सभा 

भएको१५ 

कदनवभर 

वनिःशुल्क 

. सो 

समय 

पिात् 
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वस.

नं. 
सेिाको प्रकार 

वजम्पमेिार 

कमाचारी/प

दावधकारी 

सेिा कदन े

शाखा 
पेश गनुा पने आिश्यक कागजातहरू/ प्रकक्रया 

सेिा वलन लागे्न 

समय 
शुल्क/द

स्तुर 

बढीमा रु 

३,०००. 

सम्पम 

जररिाना 

११ 

सहकारी 

संघ/संस्थाको 

अनुगमन, वनरीक्षण 

गरी सुझाि िा 

वनदशेन िा आदशे 

प्रदान 

आर्थथक 

विकास 

शाखा 

प्रमुख 

सहकारी 

शाखा 

सहकारी संघ/संस्थाका सम्पबजधमा 

शुक्लागण्डकी नगरपावलका सहकारी ऐन, 

२०७४ को दफा ८७ बमोवजमको हदम्पयाद 

वभर वनिेदन र त्यसलाई पुवष्ट गने कागजात 

प्रमाण 

बढीमा ३५ 

कदन 

कायाालयको 

योजना 

मुतावबक भए 

तोककए 

बमोवजम 

नगरपावल

काको 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 

१२ 

सहकारी 

संघ/संस्थाको 

अनुगमन, वनरीक्षण 

गरी सुझाि िा 

वनदशेन िा आदशे 

प्रदान 

आर्थथक 

विकास 

शाखा 

प्रमुख 

सहकारी 

शाखा 

शुक्लागण्डकी नगरपावलका सहकारी ऐन, 

२०७४ को दफा ८१(१) बमोवजम 

जरीिाना गनुा नपने, कसूर ठहर गनुा नपने 

कुनै कागजात िा प्रमाण सवहतको सफाई .  

बढीमा ३५ 

कदन, 

कायाालयको 

योजना 

मुतावबक भए 

तोककए 

बमोवजम 

शुक्लाग

ण्डकी 

नगरपावल

का 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 

१३ 

सहकारी 

संघ/संस्थाको 

अनुगमन, वनरीक्षण 

गरी सुझािका 

वनदशेन प्रदान 

आर्थथक 

विकास 

शाखा 

प्रमुख 

सहकारी 

शाखा 

शुक्लागण्डकी नगरपावलका सहकारी ऐन, 

२०७४ को दफा ८१ (२) अनुसार  

जरीिाना गनुा नपने, कसूर ठहर गनुा नपने 

कुनै कागजात िा प्रमाण सवहतको सफाई .
  

बढीमा ३५ 

कदन, 

कायाालयको 

योजना 

मुतावबक भए 

तोककए 

बमोवजम 

शुक्लाग

ण्डकी 

नगरपावल

का 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 

अजय सामावजक संघ ससं्था दताा तथा निीकरण सम्पबजधी  

१ 
नयााँ संस्था 

दतााका वसफाररस 

प्रशासन 

शाखा 

प्रमुख 

प्रशासन 

शाखा 

प्रस्तावित संस्थाको तदथा सवमवतको वनणाय 

प्रवतवलवप सवहतको वनिेदन पर 

सम्पबवजधत िडाको वसफाररस  

प्रस्तावित संस्थाको विधान 

सवमवतका सबै पदावधकारीहरूको 

नागररकताको प्रवतवलवप 

संस्थाको कायालय बसेको घर भाडामा 

भएउि घरधनी साँगको सम्पझौतापर र 

बहालकर वतरेको भए रवसद 

नगरपावलकामा तोककए बमोवजमको शुल्क 

वतरेको रवसद  

अजय आिश्यक कागजातहरू 

आिश्यक 

कागजपर पुरा 

भएपवछ 

सम्पभि 

भएसम्पम सोही 

कदन नभए ३ 

कदन वभर  

शुक्लाग

ण्डकी 

नगरपावल

का 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 

२ 
संस्था निीकरणका 

लावग वसफाररस 

प्रशासन 

शाखा 

प्रमुख 

प्रशासन 

शाखा 

संस्थाको वनिेदन पर 

सम्पबवजधत िडाको वसफाररस  

संस्थाको विधान 

संस्थाको कायालय बसेको घर भाडामा 

भएउि घरधनी साँगको सम्पझौतापर र 

बहालकर वतरेको रवसद 

आिश्यक 

कागजपर पुरा 

भएपवछ 

सम्पभि 

भएसम्पम सोही 

कदन नभए ३ 

शुक्लाग

ण्डकी 

नगरपावल

का 

आर्थथक 

ऐन 
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वस.

नं. 
सेिाको प्रकार 

वजम्पमेिार 

कमाचारी/प

दावधकारी 

सेिा कदन े

शाखा 
पेश गनुा पने आिश्यक कागजातहरू/ प्रकक्रया 

सेिा वलन लागे्न 

समय 
शुल्क/द

स्तुर 

निीकरणका लावग समाज कल्याण पररिदमा 

आबद्धता भएको प्रमाणपर  

स्थायी लेखा नम्पबर (PAN)को प्रमाणपरको 

प्रवतवलवप 

आजतररक राजस्ि कायाालयको कर चुिा 

प्रमाणपरको प्रवतवलवप 

पवछल्लो आ.ि. को अवजतम लेखा परीक्षण 

प्रवतिेदन 

संस्था दताा प्रमाणपरको प्रवतवलवप 

नगरपावलकामा तोककए बमोवजमको शुल्क 

वतरेको रवसद  

अजय आिश्यक कागजातहरू 

कदन वभर  अनुसार 

३ 

गैर सरकारी 

संस्थालाई 

कायाक्रम 

संचालनको पूिा 

स्िीकृती 

सामावजक 

विकास 

शाखा 

प्रमुख 

सामावजक 

विकास 

शाखा 

संस्थाको वनणाय प्रवतवलवप सवहतको वनिेदन 

पर 

सम्पबवजधत िडाको वसफाररस  

संस्थाको विधान 

संस्थाको कायालय बसेको घर भाडामा 

भएउि घरधनी साँगको सम्पझौतापर र 

बहालकर वतरेको रवसद 

समाज कल्याण पररिदमा आबद्धता भएको 

प्रमाणपरको प्रवतवलवप 

स्थायी लेखा नम्पबर (PAN)को प्रमाणपरको 

प्रवतवलवप 

आजतररक राजस्ि कायाालयको कर चुिा 

प्रमाणपरको प्रवतवलवप 

पवछल्लो आ.ि. को अवजतम लेखा परीक्षण 

प्रवतिेदन 

संस्था दताा प्रमाणपरको प्रवतवलवप 

नगरपावलकामा तोककए बमोवजमको शुल्क 

वतरेको रवसद 

पूिा स्िीकृवत माग गररएको योजनाको 

विस्तृत वििरण  

अजय आिश्यक कागजातहरू 

आिश्यक 

कागजपर पुरा 

भएपवछ 

सम्पभि 

भएसम्पम सोही 

कदन नभए ३ 

कदन वभर  

शुक्लाग

ण्डकी 

नगरपावल

का 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 

४ 

गैर सरकारी 

संस्थालाई 

कायाक्रम 

संचालनको 

अनुमवत 

सामावजक 

विकास 

शाखा 

प्रमुख 

सामावजक 

विकास 

शाखा 

संस्थाको वनणाय प्रवतवलवप सवहतको वनिेदन 

पर 

नगरपावलकामा तोककए बमोवजमको शुल्क 

वतरेको रवसद 

स्िीकृत कायाक्रमको विस्तृत वििरण  

अजय आिश्यक कागजातहरू 

आिश्यक 

कागजपर पुरा 

भएपवछ 

सम्पभि 

भएसम्पम सोही 

कदन नभए ३ 

कदन वभर  

शुक्लाग

ण्डकी 

नगरपावल

का 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 

५ 

टोल विकास 

संस्था/ 

आमा/मवहला/ना

गररक समाज दताा 

सामावजक 

विकास/ 

गै.स.स. 

समजिय 

सामावजक 

विकास/ 

गै.स.स. 

समजिय 

प्रस्तावित संस्थाको तदथा सवमवतको वनणाय 

प्रवतवलवप सवहतको वनिेदन पर 

सम्पबवजधत िडाको वसफाररस  

प्रस्तावित संस्थाको विधान 

आिश्यक 

कागजपर पुरा 

भएपवछ 

सम्पभि 

शुक्लाग

ण्डकी 

नगरपावल

का 
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वस.

नं. 
सेिाको प्रकार 

वजम्पमेिार 

कमाचारी/प

दावधकारी 

सेिा कदन े

शाखा 
पेश गनुा पने आिश्यक कागजातहरू/ प्रकक्रया 

सेिा वलन लागे्न 

समय 
शुल्क/द

स्तुर 

शाखा 

प्रमुख 

शाखा सवमवतका सबै पदावधकारीहरूको नागररकता 

प्रमाणपरको प्रवतवलवप 

संस्थाको कायालय बसेको घर भाडामा भए 

उि घरधनी साँगको सम्पझौतापर 

बहालकर वतरेको रवसद 

अजय आिश्यक कागजातहरू 

भएसम्पम सोही 

कदन नभए ७ 

कदन वभर 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 

सचूना माग सम्पबजधी 

१ सूचना माग 
सूचना 

अवधकारी 

प्रशासन 

शाखा 

सूचना मागको ढााँचामा सूचनाको प्रयोजन 

खुलेको वनिेदन पर 

२.नागररकताको प्रवतवलवप 

सूचनाको 

प्रकृवत हरेी 

१५ कदनसम्पम  

सूचनाको 

हक 

सम्पबजधी 

ऐन, 

वनयम, 

वनयमाि

ली र 

वनदवेशका 

बमोवजम 

तोककएको 

दस्तुर . 

पञ्जीकरण सम्पबजधी 

१ 

पवञ्जकरण (जजम, 

मृत्यु, वििाह, 

बसाई सराई, र 

सम्पबजधविच्छेद) 

सम्पबजधी प्रवतवलवप 

प्रदान 

सामवजक 

शुरक्षा 

तथा 

पवञ्जकरण 

शाखा 

प्रमुख 

सामवजक 

शुरक्षा 

तथा 

पवञ्जकरण 

शाखा 

वििरण खुलेको सम्पबवजधत व्यवि िा 

िारेसमाफा त वनिेदन  

उपलब्ध भएसम्पम पवहला जारी भएको 

प्रमाणपरको फोटोकपी िा दताा भएको वमवत 

तथा दताा नम्पबर 

सम्पबवजधत िडाको वसफाररस 

सम्पबवजधत व्यवि िा आमा बाब ुिा 

संरक्षकको नागररकता प्रमाणपरको प्रवतवलवप 

अजय आिश्यक कागजातहरू 

आिश्यक 

कागजपर पुरा 

भएपवछ 

सम्पभि 

भएसम्पम सोही 

कदन नभए ३ 

कदन वभर 

 

वनिःशुल्क 
 
 
 

२ 

पवञ्जकरण (जजम, 

मृत्यु, वििाह, 

बसाई सराई, र  
 

सम्पबजध विच्छेद) 

सम्पबजधी संशोधन 

प्रदान 

सामवजक 

शुरक्षा 

तथा 

पवञ्जकरण 

शाखा 

प्रमुख 

सामवजक 

शुरक्षा 

तथा 

पवञ्जकरण 

शाखा 

वििरण खुलेको सम्पबवजधत व्यवि िा 

िारेसमाफा त वनिेदन 

उपलब्ध भएसम्पम पवहला जारी भएको 

प्रमाणपरको फोटोकपी िा दताा भएको वमवत 

तथा दताा नम्पबर 

सम्पबवजधत िडाको वसफाररस 

सम्पबवजधत व्यवि िा आमा बाब ुिा 

संरक्षकको नागररकता प्रमाणपरको प्रवतवलवप 

सच्याउनुपने कारण पुस्याई गने आधार 

(जजम दतााको हकमा विद्यालयको शैवक्षक 

प्रमाण पर तथा अजयको हकमा आिश्यकता 

अनुसार सम्पबवजधत िडाको सजावमन मुचुल्का) 

अजय आिश्यक कागजातहरू 

आिश्यक 

कागजपर पुरा 

भएपवछ 

सम्पभि 

भएसम्पम सोही 

कदन नभए ३ 

कदन वभर 

 

वनिःशुल्क 
 
 
 

"घ" िगाको वनमााण व्यिसायी इजाजत पर सम्पबजधी 

१ 
"घ" िगाको 

वनमााण व्यिसायी 

प्रशासन 

शाखा 

प्रशासन 

शाखा/ 

स्िीकृत कायाविवध बमोवजमको ढााँचाको 

वनिेदन . 

कागजपर पुरा 

भई नगर 

 

नगरपावल
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वस.

नं. 
सेिाको प्रकार 

वजम्पमेिार 

कमाचारी/प

दावधकारी 

सेिा कदन े

शाखा 
पेश गनुा पने आिश्यक कागजातहरू/ प्रकक्रया 

सेिा वलन लागे्न 

समय 
शुल्क/द

स्तुर 

इजाजत पर दताा  

र ईजाजत पर 

प्रदान 

प्रमुख पुिााधार 

विकास 

शाखा 

स्थायी लेखा नं (मूल्य अवभिृवद्ध कर 

समेतमा) दताा भएको प्रमाणपरको प्रवतवलवप 

नगरपावलकामा राजस्ि बुझाएको रवसद 

फमाको प्रोप्राइटरको नागररकताको 

प्रमाणपरको प्रवतवलवप 

सब ैकागजपरहरु नोटरी पवब्लक बाट 

प्रमावणत हुनुपनेछ . 

शुक्लागण्डकी नगरपावलकाको “घ” िगाको 

वनमााण व्यिसायी इजाजतपर सम्पबजधी 

कायाविवध, २०७५ ले तोकेका योग्यता र 

प्रकृया पुरा गरेको हुनु पने . 

कायापावलका

को वनणाय 

भएको ७ 

कदन वभर  

काको 

स्िीकृत 

कायाविवध 

र आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 
 
 
 

२ 

"घ" िगाको 

वनमााण व्यिसायी 

इजाजत परको 

प्रवतवलवप  

प्रशासन 

शाखा 

प्रमुख 

प्रशासन 

शाखा/ 

पुिााधार 

विकास 

शाखा 

इजाजत पर हराए िा नावसएकोमा 

प्रवतवलवप पाउन वनिेदन 

तोककए बमोवजमको शुल्क वतरेको रवसद  

अजय आिश्यक कागजातहरू 

कागजपर पुरा 

भएपवछ 

सम्पभि 

भएसम्पम सोही 

कदन नभए ३ 

कदन वभर  

 

नगरपावल

काको 

स्िीकृत 

कायाविवध 

र आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 

३ 

"घ" िगाको 

वनमााण व्यिसायी 

इजाजत पर 

निीकरण 

प्रशासन 

शाखा 

प्रमुख 

प्रशासन 

शाखा 

निीकरण गरी पाउाँ भन्ने व्यहोराको वनिेदन 

राजस्ि वतरेको रवसद 

कर कायाालयबाट कर चुिाको प्रमाणपरको 

प्रवतवलवप 

पासबुक ( वनमााण व्यिसायी बाट भएका 

सािाजवनक वनमााण कायाको अवभलेख वििरण) 

अजय आिश्यक कागजातहरू 

कागजपर पुरा 

भएपवछ 

सम्पभि 

भएसम्पम सोही 

कदन नभए ५ 

कदनवभर  

नगरपावल

काको 

स्िीकृत 

कायाविवध 

र आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 

प्रशासन शाखा अजतगात  

१ 
विवभन्न 

वसफाररसहरू 

प्रशासन 

शाखा 

प्रमुख/ 

सम्पबवजधत 

शाखा 

प्रमुख  

प्रशासन 

शाखा/ 

सम्पबवजधत 

शाखा 

कुन प्रकारको वसफाररस आिश्यक पने हो, 

सो व्यहोरा खुलेको वनबेदन 

नागररकता प्रमाणपरको प्रवतवलवप 

िडाको वसफाररस तथा सजावमन मुचुल्का 

आिश्यक पने भएमा सम्पबवजधत िडाबाट 

सजावमन मुचुल्का सवहतको वसफाररस पर  

सम्पबवजधत वसफाररसको लावग आबश्यक 

अजयकागजातहरु 

कागजपर पुरा 

भएपवछ 

सम्पभि 

भएसम्पम सोही 

कदन नभए ५ 

कदनवभर  

 

नगरपावल

काको 

आर्थथक 

ऐन 

अनुसार 
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ङ. सेवा प्रदान गने शाखा र नजम्मेवार ऄनधकारी 

ि.सं.  कमवचारीहरुको नाम थर  शाखा / ईपशाखा मोबाआल नं. 

१ नवराज चापागाआव  नशक्षा यवुा तथा खलेकुद  ९८५६०२६९६६ 

२ नवराज पनण्डत  अनथवक नवकास शाखा  ९८५६०२१२८१ 

३ लक्ष्मण लम्साल  सामान्य प्रशासन शाखा  ९८५६०१४३०५ 

४ कोनपला पौडेल  अनथवक प्रशासन शाखा  ९८५६०००२१५ 

५ गोपाल प्रसाद श्रेष्ठ  अयवेुद शाखा  ९८४६१०५९२० 

६ यवुराज पौडेल  सामानजक नवकास शाखा ९८४६८१५४९५ 

७ आव.तारापनत भट्टराआव  पवुावधार नवकास शाखा  ९८५६०८६३४५ 

८ ऄननल खनाल  अ.ले.प शाखा  ९८५६०४३४१७ 

९ राजेन्द्र सोती  वातावरण तथा नवपद व्यवस्थापन शाखा  ९८४६०६५३११ 

१० रामचन्द्र सवेुदी  राजश्व शाखा  ९८४६०३८२२९ 

११ ढाल बहादरु थापा  स्वास्थ्य शाखा  ९८५६०५३३३९ 

१२ मन्ज ुसवेुदी  सामानजक शरुक्षा तथा पनन्जकरण शाखा  ९८५६०१६५५५ 

१३ नवनोद प्रसाद कडेल  नजन्सी शाखा  ९८५६०८०१८५ 

१४ डा. ऄनपु श्रेष्ठ पश ुनवकास शाखा  ९८६०७९८७६९ 

 

ङ १. वडा सनचवहरुको नववरण 

ि.स. नामथर पद कायावलय सम्पकव  नं. 

१ नशवराज ढकाल  वडा सनचव वडा नं  १ ९८४६६१३३६८ 

२ तुलसी कुमारी शमाव भसुाल वडा सनचव वडा नं  २ ९८४६५६६५५६ 

३ जमनुा शमाव लम्साल  वडा सनचव वडा नं  ३ ९८६१३३६२२४ 

४ कल्पना गैरे सवेुदी  वडा सनचव वडा नं  ४ ९८४६३३००६९ 

५ नवष्ण ुमाया अचायव वडा सनचव वडा नं  ५  

६  शषु्मा गौतम वडा सनचव वडा नं  ६ ९८४६२८२०७९ 

७ दवेेन्द्र वहादरु खत्री वडा सनचव वडा नं  ७ ९८४७६७२७९७ 

८ सनुनता पोख्रले वडा सनचव वडा नं  ८ ९८४००१७७१४ 

९ महने्द्रराज नघनमरे वडा सनचव वडा नं  ९ ९८४६०२८५४० 

१० कमल पाण्डे वडा सनचव वडा नं  १० ९८४६११९८४७ 

११ मदन प्रकाश डाुँगी वडा सनचव वडा नं  ११  

१२ नशवराज ऄनधकारी वडा सनचव वडा नं  १२  

ङ २ नगर प्रमखुको सनचवालय 

ि.स. नामथर पद सम्पकव  नं. आमेल 

१ नत्रलोचन लम्साल स्वकीय सनचव ९८५६०२२१८१ 
peacelamsal@gmail.com 

mayor@shuklagandakimun.gov.np 
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ङ ३ नगर प्रहरी आकाआव 

ि.स. नामथर पद सम्पकव  नं. 

१ राम शरण काकी  नगर प्रहरी सहायक ननररक्षक  ९८१४१७९३५९ 

२ वनुि बहादरु भजेुल  नगर प्रहरी जवान ९८४२४१८२६६ 

३ सकुनारायण शे्रष्ठ  नगर प्रहरी जवान ९८४६८५२७३५ 

४ सरस्वती घनतव  नगर प्रहरी जवान ९८१६१८९४३९ 

५ शनुसला शे्रष्ठ  नगर प्रहरी जवान ९८६१२४९६८३ 

 

ङ ४ एम्बलेुन्स सेवा 

ि.स. नामथर पद सम्पकव  नं. 

१ लक्ष्मण शे्रष्ठ  एम्वलेुन्स सवारी चालक  ९८२५१४७४५२ 

 

ङ ५ शकु्लागण्डकी नगरपानलकाको सामदुानयक नवद्यालय र प्रधानाध्यापकहरूको नववरण 

ि.स ं नवद्यालयको नाम वडा स्थान प्र.ऄ.को नाम मोवाआल न.ं आमेल 

वडा न.ं १ 

१ श्री सरस्वती मा.नव. १ थप्रेक संगम क्षेत्री ९८५७६२०९७४ saraswotischool2012@gmail.com 

२ श्री ऄमरज्योनत मा.नव. १ तल्लीपोखरी ओमकारराज खनाल ९८४६०८५१३२ shreeamarjyotiss@gmail.com 

३ श्री ऄन्तरावनष्िय यवुावषव प्रा.नव. १ सेरावेंसी नरेशचन्द्र भण्डारी ९८४६२१४०१४ anrastriyaprimaryschool@gmail.com 

४ श्री ऄमरज्योनत प्रा.नव. १ कानठनपपल मीन बहादरु गरुुङ ९८४६६५९४८१ amarjyotips2018@gmail.com 

५ श्री जनकल्याण प्रा.नव. १ नसम्ले मदवहादरु कुुँ वर ९८५६००४२१३ madbahadurkunwar@gmail.com 

६ श्री मदरसा उदुव ऄरबी प्रा.नव. १ नमयागाईुँ समसेरनदन नमयाुँ ९८४६४०२०८८ madarsa@gmail.com 

७ श्री मातजृागतृी प्रा.नव. १ काप्रेक सनुशल पौडेल ९८४६१४४७२१ matrijagritiprimary@gmail.com 

वडा न.ं २ 

८ श्री हसंवानहनी मा.नव. २ एकलेखते कनबराज खनाल ९८४६०३७१७८ hansabahini2016@gmail.com 

९ श्री श्रनमक प्रा.नव. २ नसवरी केशवराज पौडेल ९८४६४५५०१६ shramikbs2055@gmail.com 

१० श्री नशला प्रा.नव. २ बागेडाुँडा शारदा नतनमल्सेना रेग्मी ९८४६२६८८७५  

१२ श्री तारा प्रा.नव. २ ताकुव डाुँडा नमनाकुमारी गरुुङ ९८४६१५५२४२ tara@gmail.com 

वडा न.ं ३ 
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१३ श्री नदवस मा.नव. ३ ईदनेढुङ्गा सोमलाल ररमाल ९८४६०२९०९६ diwasmavi2032@gmail.com 

१४ श्री शनहदकृष्ण मा.नव. ३ कवासे राजन प्रसाद खनाल ९८४६०६४५३६ shahidkrishnaschool@gmail.com 

१५ श्री ननमवल प्रा.नव. ३ बन्केवा गोमाकुमारी नज.सी. ९८४६३३७६१८ gomagc2015@gmail.com 

वडा न.ं ४ 

१६ श्री पञ्चमनुनदवे  मा.नव. ४ दलेुगौंडा एकनारायण भण्डारी ९८५६०६२२१० 
panchamunidevsecondaryschool@gmail.c

om 

वडा न.ं ५ 

१७ श्री जनकल्याण मा.नव. ५ बेलचौतारा दीपक नवश्वकमाव ९८४१७४८८१६ janakalyanschool110@gmail.com 

१८ श्री  कुमारी प्रा.नव. ५ बरभञ्ज्याङ रामबहादरु थापा ९८४६१४०४२० ram@775411@gmail.com 

वडा न.ं ६ 

१९ श्री खैरेनी मा.नव. ६ खैरेनीटार राजेश्वर नघनमरे ९८५६०६३६३६ khaireniss@gmail.com 

२० श्री नत्रभवून प्रा.नव. ६ ब्यागान नतलवहादरु थापा ९८४६२३३१५१ tilbahadurthapa254@gmail.com 

२१ श्री ऄमरज्योनत प्रा.नव. ६ ग्यारनसुँह कमला राना ९८४६०६८१८७ amarjyotischool00@gmail.com 

वडा न.ं ७ 

२२ श्री सरस्वती नमनूा मा.नव. ७ खैरेनीटार नारायण पौडेल ९८४६०३३६०५ saraswotinamuna@gmail.com 

२३ श्री शकु्ला प्रा.नव. ७ शानन्तनगर लक्ष्मी ऄनधकारी ९८४६८४३३४९ sshuklabasic@gmail.com 

२४ श्री कुश्मावती प्रा.नव. ७ सेराटार नसताकुमारी नगरी ९८४६७८१९७२ kushmawatishukla@gmail.com 

२५ श्री ऄचवलथमु प्रा.नव. ७ ऄचवले लालमायाुँ नव.क. ९८२७१५८४८५ archalthum@gmail.com 

वडा न.ं ८ 

२६ श्री गाईुँफकोदय मा.नव. ८ गणपनतटार नवमल प्रसाद नसग्दले ९८४६०६०३१३ gaunpharkodaya@gmail.com 

२७ श्री कानलका प्रा.नव. ८ नकमलडाुँडा मदन रेग्मी ९८४६०७१७२१ kalikabs2045@gmail.com 

२८ श्री बाराही प्रा.नव. ८ साईनडाुँडा नललावती लानमछान े ९८४६१००२४२ barahipravi@gmail.com 

२९ श्री ऄन्नपणूव प्रा.नव. ८ 
भमुरीभञ्ज्या

ङ 
माधवी नसग्दले ९८४६११५०७८ annapurnaps@gmail.com 

३० श्री दगुाव प्रा.नव. ८ लानलम नवष्ण ुमल्ल ९८५६०२१३५१ durgapravi46@gmail.com 

वडा न.ं ९ 

३१ श्री तालवेसी मा.नव. ९ तालवेसी ध्रवु वाग्ले ९८५६०४४५७७ talvesisecondarys@gmail.com 

३२ श्री शारदा प्रा.नव. ९ गदुुवम गंगाकुमारी मल्ल ९८४६१४०१९५ sharadapravi@gmail.com 
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३३ श्री नहमाली प्रा.नव. ९ बाजस्थला दगुाव बहादरु ठकुरी ९८५६०६२५८१ himalips2048@gmail.com 

वडा न.ं १० 

३४ श्री छब्दी प्रा.नव. १० छब्दी खमुराज नतवारी ९८४६०६६९९९ chabdima516@gmail.com 

३५ सयूव प्रा.नव. १० लोकादीटार सन्तबहादरु शाही ९८१४१५१९८५ suryabasicschool@gmail.com 

३६ पशपुनत प्रा.नव. १० ठूटेनपपल नगता गरुुङ ९८१६१३३७०७ pashupatipravi11@gmail.com 

३७ रजस्थल प्रा.नव. १० रजस्थल नडलनसरी गरुुङ ९८०४१३४११६ rajasthalpravi@gmail.com 

३८ शानन्तवषव प्रा.नव. १० बाङराङ रामेश्वर सवेुदी ९८४६१८५८०० shahisrijana2018@gmail.com 

३९ शकु्ला प्रा.नव. १० खोरादी नवष्ण ुमहत गरुुङ ९८४६०६३४९१ shuklapravi37@gmail.com 

४० जनकल्याण प्रा.नव. १० भक्कल सजृना खाुँण ९८४६९७८३९१ janakalyanschool122@gmail.com 

४१ भगवती सेवा प्रा.नव. १० भगवती सररता ऄनधकारी ९८४६०६५६७५ bhagawatisewa57@gmail.com 

४२ संगम प्रा.नव. १० नडही  ननलकण्ठ नसग्दले ९८५६०६०५९० saralasubedi@gmail.com 

वडा न.ं ११ 

४३ अधारभतू मा.नव. ११ साुँखे ज्ञान नारायण पौडेल ९८५६०१२५१२ adharbhutschool22@gmail.com 

४४ महने्द्र मा.नव.  ११ नपपलछाप नवष्णपु्रसाद पोख्रले ९८४६०६५६२५ mahendrasec2016scl@gmail.com 

४५ राजपरु मा.नव. ११ राआपरु शारदा भट्टराइ ९८४६००५१८४ rajpurss26@gmail.com 

४६ कानलका प्रा.नव. ११ कानलकोट बेलकुमारी थापा ९८१४१७१००५ kalikaprv@gmail.com 

४७ जानकी प्रा.नव. ११ जरेबर नवष्णपु्रसाद श्रेष्ठ ९८१६६०५९६८ janakipravi11@gmail.com 

४८ नारायण प्रा.नव. ११ नवसौना रनमला पोख्रले ९८४६४७६९३३ radha.hamal1989@gmail.com 

४९ सरस्वती प्रा.नव. ११ ऄलैंच े मनुिनाथ नसग्दले ९८४६८६४४४५ saraswotiprv@gmail.com 

५० गोकुल प्रा.नव. ११ 
पाल्पालीछा

प 
सररता थापा महत ९८४९९४१२३१ gokulschool99@gmail.com 

५१ बालज्योनत प्रा.नव. ११ बाुँसपानी फुलमायाुँ लो भट्टराइ ९८०८७९५३२ shreebaljoytiprimaryschool@gmail.com 

वडा न.ं १२ 

५२ जनप्रेमी मा.नव. १२ लामागाईुँ प्रकाश राआभाट ९८५६०३५५३४ janapremis.s@gmail.com 

५३ जननशशकुल्याण प्रा.नव. १२ जोरपोखरी मनबहादरु भजेुल ९८५६०२५०७५ janashishuklayan@gmail.com 

५४ जनज्योनत प्रा.नव. १२ घडेरी मञ्ज ुमल्ल ९८४६५४०८१९ innovativ@gmail.com 

५५ बाराही प्रा.नव. १२ बराहडाुँडा राधा गरुुङ ९८०६७४५४०१ barahipravi11@gmail.com 
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५६ ऄम्मरज्योनत प्रा.नव. १२ रातामाटा राधादवेी पराजलुी ९८४६४२२३६८ ammarjyotipravi11@gmail.com 

५७ नत्रभवून प्रा.नव. १२ जसपरु नदलशोभा गरुुङ ९८४६२९००२७ tribhuwanpravi@gmail.com 

 

 

च= ननणवय गने प्रकृया र ऄनधकारी  

१.नगरपानलकाले समग्र नदगो नवकास ,शशुासन ,नवकास तथा सम्वनृि लगायतका नदघवकानलन प्रकृनतका   गहनतम नवषयहरु 

नगरसभामा घननभतु छलफल भ ैननणवय माफव त नगरपानलका कायावलयले कायवन्वयन गने गररन्छ . 

  २. सालवसाली रुममा गररने वानषवक नवकास कायविम तथा वजटे प्रचनलत काननु तथा नगरपानलकाको   अवश्यकता 

र  औनचत्यका अधारमा नगर कायवपानलका वठैकले पेश गरेको वानषवक वजटे कायविम  नगरसभा वाट स्वीकृत गरी 

कायावन्वयन गरीने  . 

 ३.नेपालको संनवधान स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन २०७४ तथा ऄन्य प्रचनलत काननुहरुको ऄनधनमा रही ननयनमत तथा 

अकनस्मक ननणवयहरु नगर कायवपानलकाको वठैक वाट गरर कायावन्वन ह ने . 

  ४. तत्काल केनह गनुवपने अवश्यक भएमा नगर प्रमखुस्तरीय ननणवय वाट तथा नगर सभा र कायवपानलका  वठैकले स्वीकृत 

गरेका कायविम, प्रशासननक कायव र ननयनमत सेवा प्रवाहका नवषयमा प्रमखु प्रशासकीय ऄनधकृत स्तरीय ननणवय गरी गराआव 

कायावन्वयन ह ने . 

 

 

 

छ. ननणवय ईपर ईजरुी सनु्ने ऄनधकारी 

नगर प्रमखु ,नगर ईपप्रमखु, प्रमखु प्रशासकीय ऄनधकृत , सम्बनन्धत वडा ऄध्यक्षहरु र सम्बनन्धत शाखा प्रमखु । 
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ज. सम्पादन गरेका कामको नववरण  

सामान्य प्रशासन शाखा 

शकु्लागण्डकी नगरपानलका सामान्य प्रशासन शाखाबाट अनथवक वषव २०८१/०८२ को दोस्रो त्रैमानसक ऄवनधको सम्पानदत 

कायवहरुको प्रगनत नववरण दहेाय बमोनजम रहकेो छ । 

दहेाय  

१. बैठक संचालन सम्बन्धी कायव 

ि सं बैठक बैठक संख्या 

१ नगर सभा १ 

२ कायावपानलका बैठक ४ 

३ शाखा प्रमखु बैठक १ 

५ ऄन्य बैठक ४ 

 

२. दनैनक प्रशासननक कायव 

 ऄनभलेख व्यवस्थापन 

 दताव : १५४६ वटा 

 चलानी : ५०० वटा 

 नगरपानलकाबाट दनैनक रुपमा नवनभन्न ननकायमा गररएका नसफाररस,पररपत्र,प्रनतईत्तर पठाइएको, योजना माग 

तथा योजना सम्झौता । 

 कमवचारी व्यवस्थापन (नबदा,हानजरी रुज ुतथा नजम्मेवारी तोक्ने कामकाजका लानग खटाईने पत्र) 
३. ऄन्य कायवहरु : 

 गनुासो तथा ईजरुी सम्बोधन साथै माग बमोनजमको सचुना नववरण ईपलब्ध गराइएको । 

 संस्था दताव : ६ 

 संस्था ननवकरण: १२ 

 घ वगव इजाजत पत्र दताव: ३ 

 इन्धन लगत तयार  

 शकु्लागण्डकी नगरपानलका के्षत्र नभत्रको भ-ूईपयोग (कृनष/गरै कृनष के्षत्र) वगीकरण सम्बन्धी । 

 सरुनक्षत नागररक अवास कायविम ऄन्तगवत तथ्यांक संकलन । 
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शकु्लागण्डकी नगरपानलका, कृनष नवकास शाखा, ढोरनफदी, तनह ुँको प्रगनत प्रनतवदेन 

शकु्लागण्डकी नगरपानलका, कृनष नवकास शाखाबाट २०८१/०८२ को पौष मनहना सम्ममा सञ्चानलत कायविमहरुको संनक्षप्त 

नववरण 

अन्तररक श्रोततफव ः  

ि.

स.  

कायविमको नाम नवननयोजन 

जम्मा रकम  

भिुानी 

नसफाररस रकम 

प्रगनत / मखु्य 

ईपलब्धी 

लाभग्राही कैनफयत 

१. रोग कीरा ननयन्त्रण तथा स्पे्रयर, 

ईपकरण नवतरण कायविम 

२,००,०००/- 

 

 

७६,७५०/- 

मसलाबाली तथा 

धानबालीमा दनेखएको 

खाद्यतत्वको कमी र 

रोगकीराको रोकथाम 

गनव स्थलगत सेवा सनहत 

अवश्यक शुक्ष्म 

खाद्यतत्व तथा नवषादी 

प्रदान गररएको । 

६७ जना 

कृषकहरू 

शकु्ष्मतत्व (Zinc) -१०० 

बोतल 

नकटनाशक नवषादी ७० 

प्याकेट ,  

ढुसीनाशक नबषादी १०० 

प्याकेट 

 शाकाणीनाशक नवषादी-

२० प्याकेट 

 

२. बाली ईपचार नशनवर सञ्चालन 

कायविम 

१,००,०००/- 

 तरकारी बाली, फलफूल 

बाली र ऄन्य बालीमा 

लागेको रोगकीरा 

पनहचान गरी 

रोकथामका लानग 

नवषादी तथा सकु्ष्म-

खाद्यतत्वहरू नवतरण 

गररएको । 

१०४ जना 

कृषकहरू 

शकु्ष्मतत्व  -५० प्याकेट 

नकटनाशक नवषादी ५० 

बोतल,  

ढुसीनाशक नबषादी १०० 

प्याकेट 

३. नबषादी सचेतना कायविम 

३,००,०००/- 

 जथाभाबी नवषादीको 

प्रयोगले दीघवकानलन 

रूपमा मानव स्वास्थ्य 

तथा वातावरणमा पनव 

गएको ऄसरबारे 

नवद्यालयस्तरबाट 

नवद्याथी भाइबनहनीलाइ 

सचेत गरी सरुनक्षत 

तररकाले ईनचत मात्रमा 

नवषादी प्रयोग गनुवपने 

नशक्षा प्रधान गररएको, 

जसले गदाव समाजमा 

जनचेतना पगु्ने दनेखन्छ । 

ज्ञान बगै ुँचा, 

ऄरननको, 

तालबेशी र 

खैरनी मा.नव. 

 

४. IPNS कायविम/IPM 

सञ्चालन 
१५००००/- 

 IPM सहजकताव छनौट 

चरणमा रहकेो । 

 ३ जना सहजकतावको 

प्रस्ताव परेको  

५. यानन्त्रक कायविम ५०% 

ऄनदुान ४५००००/- 

 कृषक छनौट भइ 

सम्झौताको चरणमा 

रहकेो । 
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६. मौरी ईपकरण महमदानी 

नवतरण ५०% 
५००००/- 

 कृषक छनौट भइ 

खररदको चरणमा । 

  

७. प्लानिक टनेल नवतरण 

कायविम ५०% 
२५००००/- 

 कृषक छनौट भइ 

खररदको चरणमा । 

  

८. खाली मौरी घार नवतरण ५०% 
४०००००/- 

 कृषक छनौट भइ 

खररदको चरणमा । 

  

९. मौरी चरन व्यवस्थापन 

कायविम १००% ५००००/- 

 कुनैपनन प्रस्ताव नपरेको 

। 

 यनन्त्रक कायविममा 

रकमान्तरणका लानग पेश 

गररएको । 

१०. मेनशनेरी ममवत तथा सम्भार 

तानलम स्पे्रयर पाटवसमा ५०% 

ऄनदुान 

२,००,०००/- 

 सञ्चालन प्रनियामा 

रहकेो । 

 हालसम्म २८ जना 

कृषकहरूको ननवेदन 

परेको । 

११. एग्रोभटे ऄनगुमन ननरीक्षण 

१,००,०००/- 

 दइु पटक ऄनगुमन 

भइसकेको र 

अवश्यकता ऄनरुूप 

फेरर पनन ह ने छ । 

  

संघीय सशतव तफव ः 

 १. शकु्लागण्डकी वडा नं. ११ मा 

अ.व.२०८१/८२ मा नयाुँ 

अलु पकेट नवकास कायविम 

१२,००,०००

/- 

 १० मे.टन. जनकदवे 

जातको अलुको बीई 

नवतरण तथा अलु पकेट 

क्षेत्रनभत्र २ स्थानमा १ नदने 

तानलम सम्पन्न भइसकेको 

तथा ऄन्य नियाकलापहरू 

सञ्चालनको िममा रहकेो 

।  

 राइपरु साना नकसान 

सहकारी संस्था नलनमटेड 

२. खाद्यान्न बालीको ईन्नत बीई 

ईपयोगमा ऄनदुान कायविम 

७३६०००/- 

 

६२,९००/- 

१५०० के.जी.गह ुँको ईन्नत 

वीई नवतरणबाट १५ हके्टर 

थप क्षेत्रफल नवस्तार भइ 

ऄनमुाननत ४५ मे.टन गह ुँ 

ईत्पादन ह नेछ । 

९३ जना 

कृषकहरू र 

१ टोल 

नवकास 

संस्था 

 

३. शकु्लागण्डकी वडा नं. ११ मा 

अ.व.२०८१/८२ मा नयाुँ 

सनु्तलाजात पकेट नवकास 

कायविम 

१२,००,०००

/- 

 क्षेत्र छनौट गरी पकेट 

संचालन सनमनत गठन 

गररएको र माग संकलन भइ 

सम्झौताको चरणमा रहकेो 

।  

कानलका 

भागवानी 

सनु्तला 

पकेट 

संचालन 

सनमनत 

पाल्पानलछाप, 

नानम्सकोट, जरेवर, 

ऄलैचे क्षेत्रहरू 

४. मनसना तथा बास्नादार धान 

प्रविवन कायविम  

१०,००,०००

/- 

 सचूना प्रकाशन भइ माग 

संकलन भइरहकेो । 

  

५. नकसान सनूचकरण कायविम 

२,००,०००/- 

 गणक छनौट भइ वडा 

नं.५,६ र ७ मा तथ्याङ्क 

संकलन कायव भइरहकेो  । 
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दताव तथा नसफाररस नववरणः 

ि. स. दताव तथा नसफाररस नववरण संख्या पठाएको कायावलय 

१ भिुानी नसफाररस 

फमव दताव नसफाररस  

ऄन्य नसफाररस 

३ 

२ 

१७ 

शकु्लागण्डकी नगरपानलकाको कायवलय, तनह ुँ 

घरेलु तथा साना ईद्योग  नवकास  कायावलय , कृनष ज्ञान 

केन्द्र तथा ऄन्य कायावलय 

२ नवनभन्न कायविमको लानग प्राप् त माग ननवेदन 

दताव 

१३५६  

 

 

 

शकु्लागण्डकी नगरपानलका, पश ुनवकास शाखाबाट २०८१/०८२ मा सञ्चानलत कायविमहरुको पौषसम्म संनक्षप्त नववरण 

अन्तररक श्रोततफव ः  

ि.

स.  

कायविमको नाम नवननयोजन 

जम्मा रकम  

भिुानी 

नसफाररस 

प्रगनत / मखु्य ईपलब्धी लाभग्राही कैनफयत 

१. ल्यावमा सामाग्री खररद 

१५०,०००।- 

 

 

 

खररद प्रनकयामा  गएको   

गाइ ,भसैी ,बाख्राको गोबर 

तथा दधु पररक्षण गरी  रोग 

ननदान भएको  ईनचत 

ईपचार भइ पशुहरु  ननरोगी 

ह नका साथै ईत्यादन 

क्षमता विृी भएको । 

शकु्लागण्डकी 

नगरपानलका नभत्रका 

पशपुालक कृषकको 

पशहुरुको गोवर, दधु 

पररक्षण गरर सेवा 

नदइएको ।  

प्रयोगशाला पररक्षणका 

लानग ल्याव सामाग्री खररद 

प्रनकया सरुु भएको । 

२. पशपुालन सम्बन्धी 

मेनसनरी औजार 

ईपकरण सपोटव कायविम 

५० प्रनतशत ऄनदुान 
२,००,०००/- 

 कृषक छनोट भआसकेको र 

सम्झौता  गरी भिुानी नदन 

बाुँकी  रहकेो । 

१५ जना कृषकहरू  च्यापकटर ८ जना,नडनजटर 

तराज ु३ जना, ब्रसकटर २ 

जना ,बनडजो (खसी 

वनाईने मेनसन) १ जना 

,दाना बनाईने मेनसन १ 

जना लाइ 

३. लनजिीक सपोट कृनत्रम 

गभावधान नमसन  

१५०,०००।- 

  खररद प्रनकया  गएको । शकु्लागण्डकी 

नगरपानलका नभत्रका 

कृषकहरुलाइ सेवा नदन 

गाइ ,भसैी ,बाख्रामा 

ननशलु्क कृनत्रम 

गभवधानको लानग 

अवश्यक सामाग्रीहरु 

। 

एअइ रेनि  १ , एअइ 

नसथ  एअइ पन्जा ,  

एअइ गन , एअइ झोला 

ऄनद ।  

४. खोर गोठ सधुार तथा 

सदुन्ढकरण कायविम  

५,०००००/- 

 कृषक छनोट भआसकेको र 

सम्झौता गरी भिुानी नदन 

बाुँकी  रहकेो । ।  

२५ जना कृषकहरू गाइ ,भैंसीको गोठ सधुार 

तफव  १५ जना, बाख्राको 

खोर सधुार तफव  ६ जना 

,कुखरुाको खोर सधुार तफव  

१ जना र बंगुरको खोर 
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सधुार ३ जना गरी जम्मा 

२५ जना लाइ रु नबस 

हजारको दरले ऄनदुान । 

५. जै घाुँसको नवई नवतरण 

५० प्रनतशत ऄनदुान 
२,००००० 

भिुानी 

भएको 

जै घाुँस खररद नवतरण 

कायविम सम्पन्न भएको । 

१६३ जना कृषकहरू ४९४५ के.जी जै घाुँस 

नवतरण गररएको । 

६. नन: शलु्क कृनत्रम 

कायविम 
४०००००/- 

 भिुानी 

भएको 

३,७२,१३५।

- बाुँकी ह द ै

ननशलु्क कृ.ग सेवा ननरन्तर 

चनलरहकेो । 

६४८जना कृषकहरु । ८१० पशमुा (गाइ 

,भैंसी,बाख्रा ) मा कृनत्रम 

गभावधान सेवा पुयावआएको । 

७. ननशलु्क नवतरणका 

लानग औषनष खररद 

५,०००००।- 

भिुानी 

भएको 

पशहुरुमा अन्तररक तथा 

बाह्य परनजवी नवरुिको 

औषधी र  ऄनत अवश्यक 

औषनध नवतरण गरी पश ु

स्वस्थ्य भइ ईत्पादन विृी 

भएको । 

१८७६ जना कृषकहरू 

मनहला ९७६ र परुुष 

९०० जना 

१८७६ जना कृषकका 

१७३४५ पशपुन्छींहरुमा 

ननशलु्क रुपमा मेडीकल 

ईपचार, सनजवकल ईपचार, 

गाइनोकोलोनजकल ईपचार 

तथा  औषधीहरु नवतरण 

गररएको । 

८. पाडी बाच्छी ह कावईने 

कृषकका लागी ऄनदुान  २०००००/- 

 कृषक छनोट भआसकेको र 

सम्झौता गरी भिुानी नदन 

बाुँकी  रहकेो ।  

१८ जना कृषकहरु । १८ जना कृषको २० 

बाच्छी /पाडी छनोट  

गररएको । 

 

 

संनघय सशतव श्रोततफव ः  
 

ि.

स.  

कायविमको नाम नवननयोजन 

जम्मा रकम  

भिुानी 

नसफाररस रकम 

प्रगनत / मखु्य ईपलब्धी लाभग्राही कैनफयत 

१. बङगरु पालन ऄसल 

ऄभ्यास प्रविन कायविम  ४,०००००।- 

 नटप्पणी ,प्रस्तावना , सदर 

लाभग्राही कृषक छनोट 

प्रनकयामा  

व्यवसानयक 

बंगरुपालन 

कृषकहरु 

 

२. रेनबज ननयन्त्रण कायविम 

८००००।- 

 

भिुानी भएको 

रेनबज नवरुि खोप संचालन 

गरेको साथै स्कुल नशक्षा 

कायविम संचालन गररएको 

९४ जना 

कृषकहरु 

९४ जना सेवा ग्राहीका 

कुकुर नवरालो लाइ 

रेनबज नवरुि खोप 

लगाइएको । 

३. कृनत्रम गभावधान नमसन 

कायविम 
१८०,०००।- 

भिुानी भएको 

६६१५०।-  बाुँकी 

भिुानी ह द ै। 

ईन्नत नश्लको नवकास भइ 

ईत्पादनमा बिृी भएको । 

६४८जना 

कृषकहरु । 

८१० पशमुा (गाइ 

,भैंसी,बाख्रा ) मा 

कृनत्रम गभावधान सेवा 

पयुावआएको । 
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दताव तथा नसफाररस नववरणः 

ि. 

स. 

दताव तथा नसफाररस नववरण संख्या पठाएको कायावलय 

१ भिुानी नसफाररस 

फमव दताव नसफाररस  

ऄन्य नसफाररस 

मतृ्य ुप्रमानणत नसफाररस 

११ 

५ 

१२ 

४९ 

शकु्लागण्डकी नगरपानलकाको कायवलय, तनह ुँ 

घरेलु तथा साना ईद्योग  नवकास  कायावलय ,  

ऄन्य कायावलय ( वन कायावलय , भ.ेटे.ऄ. तथा पश ु

नवज्ञ केन्द्र ) 

एनएलजी इ.क १७, अइजी अइ प्रोटेनन्सयल इ.क 

१०, नेपाल इ.क १७, नशखर इ.क ४ , नेको इ.क १  । 

 

 

 

कायावलयले गने दनैनक प्रगनत : 

ि 

सं कायविम नववरण 

बानषवक 

लक्ष्य 

चौमानस

क लक्ष्य 

गत मनहना 

यस मनहना 

को प्रगनत जम्मा प्रगनत कैनफयत 

सम्मको 

प्रगनत 

१ 

रोग ननदान सेवा :             

गोबर पररक्षण     ४५२ १०० ५५२   

सव पररक्षण     ५ २ ७   

दधु पररक्षण     १७ ६ २३   

मतू्र पररक्षण     १ ० १   

नमनुा संकलन प्रेषण     १ ७ ८   

२ 

ईपचार सेवा :             

मनेडकल ईपचार     १७७२ ५९९ २३७१   

माइनर सनजवकल ईपचार     २०४ ३३ २३७   

गाइनोकोलोनजकल ईपचार     ११४ ३३ १४७   

परनजवी ननयन्त्रण सेवा     १३२५३ १३३७ १४५९०   

३ एन्टी ररनबज भ्यानक्सनेशन     ७० २४ ९४   

४ गभव पररक्षण     १८ २ २०   

५ नडवनेकङ     ६ २००० २००६   

६ फामव दताव ऄनगुमन नसफारीस     ४ ० ४   

७ 
मास ुपसल दताव ऄनगुमन 

नसफाररस 
    0 २ २ 

  

८ व्यवसानयक फमव ऄनगुमन     ३० १५ ४५   
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९ कृनतम गभावधान गाइ, 

  

३२६ १०६ ४३२   

१० कृनतम गभावधान ,भसैी, ३७२ १९० ५६२   

११ कृनतम गभावधान ,बाख्रा १४७ ६ १५३   

जम्मा कृनतम गभावधान ८४५ ३०२ ११४७   

१२ मतू्य ूप्रमानणत     ४२ ७ ४९   

१३ 

 औषधी नवतरण जम्मा कृषक 

संख्या 
    १४७५ ४०१ १८७६ 

  

मनहला     ७८० १९६ ९७६   

परुुष     ६९५ २०५ ९००   

भटेेररनरी ऄस्पताल तथा पश ुसेवा नवज्ञ केन्द्र दमौली ,तनह ुँ को अनथवक सहयोग र शकु्लागण्डकी नगरपानलकाको  समन्वयमा 

वडा नं १ दखेी १२ वडा सम्म  पशहुरुमा  लगाइएको खोप नववरण तपनशल ऄनसुार रहकेो छ ।  

 

पशकुो 

नववर

ण 

कुकुरमा रेनबज 

नवरुि लगाएको 

खोप 

नवरालोमा  रेनबज 

नवरुि लगाएको 

खोप 

बंगरुमा खोरेत नवरुि 

लगाएको खोप 

गाइमा  खोरेत  नवरुि 

लगाएको खोप 

भैंसीमा  खोरेत  

नवरुि लगाएको खोप 

जम्मा ४४८ १३४ २०६५ ११५४ २८०२ 
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सामानजक शरुक्षा तथा पनन्जकरण शाखा 
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झ. अम्दानी, खचव तथा अनथवक कारोवार सम्बन्धी ऄधावनधक नववरण 
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राजश्व शाखाः
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ञ.  कायावलय प्रमखु र सचूना ऄनधकारीको नाम र पद  

 

कायावलय प्रमखुः रामचन्द्र लामागाद े                         पदः प्रमखु प्रशासकीय ऄनधकृत  

सचूना ऄनधकारीको नामः लक्ष्मण लम्साल                पदः ऄनधकृत सातौ 

गनुासो सनु्ने ऄनधकारीः लक्ष्मण लम्साल                    पदः ऄनधकृत सातौ 
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ट.  शकु्लागण्डकी नगरपानलकाको स्थानीय राजपत्रमा प्रकानशत ऐन ननयम नवननयम वा ननदनेशकाहरुको सचुी । 

 

स्थानीय तहबाट पारीत भएको ऐन, ननयम, ननदनेशकाको नववरण 

ि.सं. पारीत भएको ऐन, ननयम,ननदनेशका अनदको नाम 

१ शकु्लागण्डकी नगरपानलकाका पदानधकारीहरुको अचारसंनहता,२०७४ 

२ 
शकु्लागण्डकी नगर  कायवपानलकाको ननणवय वा अदशे र ऄनधकारपत्रको प्रमानणकरण(कायवनवनध) सम्बन्धमा 

व्यवस्था गनव बनेको ननयम,२०७४ 

३ शकु्लागण्डकी नगर  कायवपानलकाको कायवसम्पादन सम्बन्धमा व्यवस्था गनव बनेको ननयम,२०७४ 

४ शकु्लागण्डकी नगर  कायवपानलकाको कायव नवभाजन सम्बन्धमा व्यवस्था गनव बनेको ननयम,२०७४ 

५ शकु्लागण्डकी नगरपानलकाको ऄथव सम्बन्धी प्रस्तावलाइ कायावन्वयन गनव बनेको नवधेयक ,२०७४ 

६ 
शकु्लागण्डकी नगर सभाको सभा सञ्चालन तथा सभा सञ्चालन तथा व्यवस्थापन(कायवनवनध) सम्बन्धमा व्यवस्था 

गनव बनेको ननयमावली,२०७४ 

७ 
शकु्लागण्डकी नगर कायवपानलकाको बैठक सञ्चालन तथा व्यवस्थापन(कायवनवनध) सम्बन्धमा व्यवस्था गनव बनेको 

ननयमावली,२०७४ 

८ शकु्लागण्डकी योजना तथा बजटे तजुवमा नदग्दशवन,२०७४ 

९ शकु्लागण्डकी नगरपानलकाको अनथवक कायवनवनध ननयनमत तथा व्यवनस्थत गनव बनेको ऐन,२०७४ 

१० एफ.एम.रेनडयो(सञ्चालन तथा व्यवस्थापन) कायवनवनध,२०७४ 

११ शकु्लागण्डकी नगरपानलकाको सहकारी ऐन,२०७४ 

१२ शकु्लागण्डकी नगरपानलकाबाट गररने बजार ऄनगुमन ननदनेशका,२०७४ 

१३ नशक्षा ननयमावली,२०७४ 

१४ नगरपानलकाको स्थानीय कृनष व्यवसाय प्रविवन सम्बन्धमा व्यवस्था गनव बनेको नवधेयक,२०७४ 

१५ स्थानीय तहको ईपभोिा सनमनत गठन,पररचालन तथा व्यवस्थापन सम्बन्धी कायवनवनध,२०७५ 



- 89 - 
 

१६ स्थानीय राजपत्र प्रकाशन सम्बन्धी कायवनवनध,२०७५ 

१७ घ वगवको ननमावण व्यवसायी इजाजत पत्र सम्बन्धी कायवनवनध,२०७५ 

१८ ऄपाङ्गता भएका व्यनिको पररचयपत्र नवतरण कायवनवनध,२०७५ 

१९ शकु्लागण्डकी खलेकुद ननदनेशका,२०७५ 

२० शकु्लागण्डकी नगर नशक्षा ऐन,२०७५ 

२१ स्थानीय तहमा स्वास्थ्य संस्था दताव, ऄनमुनत तथा ननवकरण सम्बन्धी ननदनेशका,२०७५ 
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२९ लेखा सनमनतको कायवनवनध,२०७६ 

३० तानलम,गोनष्ठ,कायवशाला तथा ऄध्ययन भ्रमण खचव सम्बन्धी ननदनेशका,२०७६ 

३१ गौ संरक्षण सनमनत गठन अदेश,२०७६ 

३२ टोल नवकास संस्था सञ्चालन कायवनवनध,२०७६ 

३३ प्रसतुी सट्टा नशक्षक व्यवस्थापन कायवनवनध,२०७६ 

३४ जषे्ठ नागररक सेवा तथा नमलन केन्द्र सञ्चालन व्यवस्थापन सम्बन्धी कायवनवनध,२०७६ 
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३९ शकु्लागण्डकी नगरपानलका ऄन्तगवत संचालन ह ने यवूा लनक्षत कायविम कायावन्वयन कायवनवनध,२०७७ 
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ननजी जग्गाको ढुंगा, नगट्टी, बालवुा, माटो अनद ईत्खनन्, संकलन तथा ढुवानी व्यवनस्थत गने सम्बन्धी 
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४२ शकु्लागण्डकी नगरपानलकाको नवननयोजन ऐन,२०७८ 

४३ शकु्लागण्डकी नगरपानलकाको अनथवक ऐन, २०७८ 
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४५ 
न्ययीक सनमनतले ईजरुीको कारवानह नकनारा गदाव ऄपनाईनपुने कायवनवनधका सम्वन्धमा व्यवस्था गनव वनेको 

ऐन,२०७८ 

४६ शकु्लागण्डकी नगरपानलकाको ऄनगुमन तथा सपुरीवके्षण सनमनतको कायवसञ्चालन कायवनवनध,२०७८ 

४७ शकु्लागण्डकी नगरपानलकाको ममवत संभार कोष संचालन कायवनवधी,२०७८  

४८ शकु्लागण्डकी नगरपानलका अन्तररक ननयन्त्रण प्रणाली ननदनेशका,२०७८  

४९ शकु्लागण्डकी नगरपानलका जलस्रोत ऐन, २०७८  

५० शकु्लागण्डकी नगरपानलकाको खानेपानी ईपभोिा सनमनत दताव ननवकरण तथा व्यवस्थापन कायवनवनध,२०७८  

५१ भवन ननमावण ऄनमुनत प्रनियालाइ ननयमन गनव बनेको कायवनवनध,२०७८  

५२ ऄनभलेनखकरणसम्वन्धी कायवनवनध,२०७८  

५३ शकु्लागण्डकी नगरपानलकाको पयवटन काज सम्वन्धी कायवनवनध,२०७८ 

५४ शकु्लागण्डकी नगरपानलकाको नवननयोजन ऐन,२०७९ 

५५ शकु्लागण्डकी नगरपानलकाको अनथवक  ऐन, २०७९ 

५६ कमवचारीको इन्धन सनुवधा सम्बन्धी मापदण्ड, २०७९ 

५७ बालमतै्री स्थानीय शासन कायावन्वयन कायवनवनध, २०७९ 

५८ शकु्लागण्डकी नगरपानलकाको सवारी तथा यातायात व्यवस्था ऐन, २०७९ 

५९ 
शकु्लागण्डकी नगरपानलकाको सेवा प्रवाह संचालन केन्द्र (Service Delivery Operation Centre) संचालन 

कायवनवनध,२०७९ 

६० 
शकु्लागण्डकी नगरपानलकाको अमसञ्चार माध्यमहरुलाइ नवतरण गररने लोककल्याणकारी नवज्ञापन नवतरण 

सम्बन्धी मापदण्ड,२०७९ 
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६१ शकु्लागण्डकी नगरपानलकाको मलेनमलाप सम्बन्धी कायवनवनध,२०७९ 

६२ नवपद ्व्यवस्थापन कोष सञ्चालन कायवनवनध,२०७९ 

६३ जनयिु तथा सबै प्रकारका जनअन्दोलनमा शनहद भएका तथा वपेत्ता िन्ि नपनडत पररवारका सदस्य तथा 

घाइतेहरुका लानग ऄनदुान तथा सहयोग कायविम सम्बन्धी कायवनवनध,२०७९ 

६४ 
नसकमी,डकमी,प्लम्बर,इलेनक्िनसयन, पेन्टरव, कापेटर अनद जस्ता ननमावण कायवसुँग सम्बनन्धत दक्ष जनशनि ननयमन 

सम्बन्धी कायवनवनध, २०७९ 

६५ 
शकु्लागण्डकी नगरपानलकाको कृनत्रम गभावधानबाट जन्मकेा पाडी ह कावईने कृषकको लानग ऄनदुान कायविम 

सञ्चालन कायवनवनध,२०७९ 

६६ पश ुनवकास ऄनदुान कायविम सञ्चालन कायवनवनध,२०७९ 

६७ 
कृनष ईपज भण्डारणका लानग नशत भण्डार गहृ(Cold Stor) संचालन सम्बन्धी कायवनवनध, २०७९ 

६८ एकल परुुष भत्ता नवतरण कायविम संचालन कायवनवनध,२०७९ 

६९ शकु्लागण्डकी नगरपानलका साववजननक ननजी साझदेारी सम्बन्धी ऐन,२०७९ 

७० शकु्लागण्डकी नगरपानलकाको व्यवसाय दताव तथा ननवकरण कायवनवनध,२०७९ 

७१ दगु्ध ईत्पादन प्रोत्साहन कायवनवनध,२०७९ 

७२ दक्ष जनशनि ननयमन सम्बनन्ध कायवनवनध, २०७९ 

७३ पाडा बाच्छी ह कावईने कायवनवनध २०७९ 

७४ नागररकसुँग नगरप्रमखु कायविम कायावन्वयन कायावनवनध,२०८० 

७५ वारुण यन्त्र संचालन तथा व्यवस्थापन कायवनवनध,२०८० 

७६ भवन ऄनभलेनखकरण सम्बन्धी कायवनवनध,२०८० 

७७ मनोसामानजक तथा माननसक स्वास्थ्य नीनत,२०८० 

७८ नन:शलु्क कृनत्रम गभावधान कायविम सञ्चालन कायवनवनध, २०८० 

७९ यवुा संग ईप-प्रमखु कायविम संचालन कायवनवनध, २०८० 

८० माननसक स्वास्थ्य सम्बन्धी कायवनवनध, २०८१ 

८१ स्वास्थ्य सम्बन्धी कायवनवनध, २०८१ 

८२ गरैसरकारी संघ संस्थाको पररयोजना स्वीकृती, संचालन तथा समन्वय सम्बन्धी ननदनेशका, २०८१ 

८३ बाल ऄनधकार संरक्षण तथा प्रविवन सम्बन्धी कायवनवनध, २०८१ 

८४ बालक्लब तथा बालसञ्जाल गठन एवं सहजीकरण ननदनेशका, २०८१ 
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८५ शकु्लागण्डकी नगरपानलका ऄटोररक्सा संचालन कायवनवनध, २०८१ 
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